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ฝ่ายโรงงานอุตสาหกรรม   

จ านวน  17  กระบวนงาน 

1. การตรวจการณ์โรงงานท่ัวไป 
2. งานรับแจ้งและออกใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกท่ี 2 
3. งานพิจารณาค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 
4. งานรับแจ้งการเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
5. การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงาน 
6. งานด าเนินคดีโรงงาน 
7. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการอนุญาต 
8. งานพิจารณาค าขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 
9. งานพิจารณาการต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 
10. งานรับแจ้งและงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร 
11. งานพิจารณาการขอใบแทนใบอนุญาต และส าเนาใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกท่ี 2 
12. งานรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และ 3 
13. การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร 
14. การออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการทดทะเบียนเครื่องจักร 
15. การขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8) เฉพาะน  ามันเครื่องท่ีใช้แล้ว 
16. การอนุญาตขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วในบริเวณโรงงาน 
17. การอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงาน 
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1. การตรวจการณ์โรงงานทั่วไป 
การตรวจการณ์โรงงานทั่วไป  เป็นการตรวจสอบ ก ากับดูแล  วินิจฉัย  ติดตามผลการสั่งการให้โรงงานปฏิบัติตาม พ.ร.บ.โรงงาน 

พ.ศ. 2535  หรือกฎหมายตาม พ.ร.บ. อื่นที่เกี่ยวข้อง  หากตรวจสอบพบว่ ามีการกระท าที่ฝ่าฝืนก็จะสั่งการให้ปฏิบัติตามกฎหมาย
โรงงานต่อไป  ซึ่งจะเป็นไปตามแผนการตรวจโรงงานประจ าเดือน  ประจ าปีของฝ่ายโรงงานอุตสาหกรรม  

การตรวจการโรงงานท่ัวไป  แบ่งเป็น  4  ลักษณะ 

1. การตรวจสอบเรื่องทั่ว ๆ ไป  เช่น  ตรวจใบอนุญาต  ใบรับแจ้ง  การช าระค่าธรรมเนยีมรายปีการปฏิบตัิตามเงื่อนไขใน
ใบอนุญาต  ท าเลที่ตั ง  การขยายโรงงาน   การต่ออายุฯ 

2. การตรวจสอบติดตามผลตามค าสั่งกรณีมีค าสั่งการให้โรงงานปรับปรุงแก้ไข 
3. การตรวจสอบเรื่องสิ่งแวดล้อม  ความปลอดภัย  อาชีวอนามัย 
4. การตรวจสอบเฉพาะกิจตามโครงการ  เช่น  โครงการตามแผนงาน,  กรณีเกิดอุบตัิเหตุ  อุบัตภิัยการระเบิด   

การรั่วไหลของสารเคม ี
 

หลักปฏิบัติส าหรับการตรวจสอบโรงงาน 

1. การตรวจสอบโรงงาน  ให้ตรวจสอบว่าเป็นโรงงานหรือไม่  มีใบรับแจ้งฯ  หรือมีใบอนุญาตหรือไม่มีการขยายโรงงานหรือไม่  
มีการช าระค่าธรรมเนียมรายปีหรือไม่  มีการต่ออายุใบอนุญาตหรือไม่  มีการปฏิบัติผิดเง่ือนไขใบอนุญาตหรือไม่  มีการประกอบกิจการ
โรงงานเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535)หมวด 1  :  เรื่องที่ตั ง  สภาพแวดล้อม  ลักษณะอาคารและลักษณะภายใน
อาคารโรงงาน  หมวด 2 :  เรื่อง เครื่องจักรอุปกรณ์  หรือสิ่งที่น ามาใช้ในโรงงาน  หมวด 3 :  เรื่องคนงานประจ าโรงงาน  หมวด 4 :  
เรื่องการควบคุมการปล่อยของเสีย  มลพิษ  หรือสิ่งใด ๆ ที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  หมวด 5 :  เรื่องความปลอดภัยในการประกอบ
กิจการโรงงาน   

- กฎกระทรวงฉบับที่  3  (พ.ศ. 2535)  เรื่อง หม้อไอน  าการจัดท ารายงานข้อมูลการตรวจสอ บประสิทธิภาพ 
ของระบบป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ  และการจัดท ารายงานกัมมันตภาพรังสี  

- กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 (พ.ศ. 2535) เรื่อง การทดลองเดินเครื่องจักร   
- กฎกระทรวงฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2535) เรื่องการช าระค่าธรรมเนียมรายปี   
2. การจัดท ารายงาน  การตรวจสอบโรงงานทุกครั งจะต้องมีการเขียนรายงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั น  ซึ่งปกติจะ

ใช้แบบตรวจสอบ  02  และถ้ามีความละเอียดไม่พอก็ให้จัดท ารายงานเพ่ิมเติมแบบรายงาน  02  อีกต่างหาก 
- การตรวจการโรงงานทั่วไป  หากมีการสั่งการโรงงานให้ปรับปรุงแก้ไข (อาศัยมาตรา 37)  เมื่อตรวจสอบติดตามผลค าสั่ ง

โรงงานปฏิบัติตามก็ยุติเรื่องได้ 
- หากโรงงานไม่ปฏิบัติตามค าสั่ง  กรณีตามข้อ 1  ปลัดกระทรวงหรือผู้ซึ่ งปลัดกระทรวงมอบหมายมีอ านาจสั่ ง  

(ม.39)  ให้ผู้ประกอบกิจการโรงงานนั นหยุดประกอบกิจการโรงงานทั งหมด หรือบางส่วนเป็นการช่ัวคราว  และปรับปรุง
แก้ไขโรงงานนั นเสียใหม่  หรือปฏิบัติให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

- จากข้อ 2  เมื่อโรงงานปรับปรุงแก้ไขโรงงานให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนดแล้ว ปลัดกระทรวงหรือผู้ซึ่งปลัดกระทรวง
มอบหมายมีหนังสือสั่งให้ประกอบกิจการโรงงานเสียก่อน  โรงงานจึงจะประกอบกิจการต่อไปได้ 

- ดูแผนผังขั นตอนการปฏิบัติงานตรวจการโรงงานและค าอธิบายเพิ่มเติมของโรงงานจ าพวกที่ 1โรงงานจ าพวกที่ 2  และ
โรงงานจ าพวกท่ี 3 
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ขั้นตอนการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. แผนการตรวจ / เหตุฉุกเฉิน 
- ตรวจตามแผนตรวจโรงงานประจ าเดือน / ประจ าปี 
- ตรวจเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน เกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย 
- แนบแฟ้มเรื่องเดิม 

2. วางแผนการตรวจและมอบหมายงาน 
-  หัวหน้าฝ่ายโรงงานก ากับมอบหมายงานให้ผลการปฏิบัติงาน

เป็นไปตามแผน  ตามตารางปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในฝ่ายฯ 
แต่ละคน 

-   หัวหน้าฝ่ายโรงงานมอบหมายวิศวกร / เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน 
ตรวจสอบ เฉพาะเรื่องกรณีมีเหตุฉุกเฉิน อุบัติเหตุ  อุบัติภัย 

3. ตรวจสอบ 
-   ตรวจสอบเรื่องใบอนุญาต  การช าระค่าธรรมเนียมการปฏิบัติ

ตามเงื่อนไข  ความปลอดภัย  สิ่งแวดล้อม หรือการต่ออายุ 
-   ตรวจอุบัติเหตุ  อุบัติภัย  เพื่อรายงานสาเหตุผลกระทบ  ความ

เสียหาย  การสั่งการปรับปรุงแก้ไข 
-   ตรวจติดตามผล  จากการสั่งการให้ปฏิบัติตามกฎหมาย 

4. รายงานผล 
-   กรณีปฏิบัติตามกฎหมาย รายงานผลยุติเรื่อง 
-   กรณีได้ปฏิบัติตามกฎหมาย  รายงานผลเพื่อพิจารณาด าเนินการ

ตามกฎหมายต่อไป 

 

 

 

 

 

 

แผนการตรวจโรงงาน 

หรือเหตุฉุกเฉิน 

วางแผน / มอบหมายงาน 

ตรวจสอบตามแผน 

รายงานผล 
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2. งานรับแจ้งและออกใบรับแจ้งโรงงานจ าพวกที่ 2 
 
หลักการ 
1. โรงงานจ าพวกท่ี 2  ได้แก่ โรงงานประเภทชนิดและขนาดที่ก าหนดไว้ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) 
2. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2  ท่ีอยู่นอกเขตประกอบการอุตสาหกรรม ตามมาตรา  30  แห่งพระราชบัญญัติโรงงาน 

พ.ศ. 2535  หรือนิคมอุตสาหกรรมซึ่งจัดตั งตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรม  เมื่อจะเริ่มประกอบกิจการโรงงาน
ให้แจ้งต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน 

3. การแจ้งประกอบกิจการดังกล่าวให้แจ้งตามแบบและรายละเอียดที่ระบุไว้ในแบบ ร.ง. 1  ท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 
2535)  โดยมีเอกสารประกอบดังนี  
3.1 ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน  กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
3.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ที่ระบุ ช่ือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  ที่ตั งส านักงาน  
วัตถุประสงค์ของนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
3.3 แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสม และถูกต้องตามมาตราส่วน 
3.4 เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 

4. เมื่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้รับแจ้งตามข้อ 1.3  และตรวจสอบแล้วพบว่า โรงงานจ าพวกท่ี 2  ให้ออกใบแจ้งเพื่อเป็นหลักฐาน
การแจ้งตามแบบ ร.ง.  2 ท้ายกฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ในวันท่ีได้รับแจ้ง 

5. ให้ผู้ประกอบการโรงงานจ าพวกท่ี 2  สามารถประกอบกิจการโรงงานได้ตั งแต่วันท่ีได้แจ้งต่อพนักงานเป็นต้นไป 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้ประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2  ยื่นใบแจ้งประกอบกิจการโรงงาน
จ าพวก 2 (แบบ ร.ง.1) 

2. วิศวกร/เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน ตรวจสอบเอกสาร-  ความครบถ้วนถูกต้องของ
รายละเอียดข้อมูลใบแจ้ง (ร.ง.1)และเอกสารประกอบ 

3. การแจ้งผลการพิจารณา 
-  กรณีเอกสารไม่ครบคืนเรื่องให้ผู้แจ้งเพื่อด าเนินการจัดท าเอกสารเพิ่ม 
-  กรณีไม่เข้าข่ายโรงงานจ าพวกท่ี 2  แจ้งผลให้ผู้แจ้งทราบพร้อมคืนเรื่อง 
-  พิจารณาที่ตั งโรงงานและสภาพแวดล้อมของโรงงาน 

4. ลงทะเบียนรับเรื่องแจ้ง 
-  ลงทะเบียนรับเรื่อง  เมื่อตรวจสอบแล้วเข้าข่ายเป็นโรงงานจ าพวกท่ี  2 

5. ออกใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 
-  ขอเลขทะเบียนโรงงานและเลขที่ใบรับแจ้งผ่านระบบ Internet   

จากกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
-  พิมพ์ใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 
-  วิศวกร/เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน  ลงนามในใบรับแจ้ง (ร.ง.2  ล าดับท่ี 1,2) 

6. เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี 
-  เก็บค่าธรรมเนียมรายปีตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง ฯ 

7. มอบใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 
-  ผู้แจ้งช าระค่าธรรมเนียมและรบัใบรับแจ้ง (ร.ง.2)  และสามารถด าเนินการประกอบ

กิจการได้ทันที 
-   -  วิศวกร/เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ตรวจสอบโรงงาน พร้อมจัดท ารายงานผลการตรวจ  

-   แจ้งผล กรมโรงงานอุตสาหกรรมเก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

ผู้แจ้งยื่นใบแจ้ง (ร.ง.1) 

ตรวจสอบเอกสาร 

แจ้งผลการตรวจสอบ 

ลงทะเบียนรบัเรื่องแจ้ง 

ออกใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 

เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายป ี

มอบใบรับแจ้ง (ร.ง.2) 
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หมายเหตุ เมื่อสิ นสุดกระบวนการออกใบรับแจ้งให้ด าเนินการ 

1. แจ้งผลให้กรมโรงงานอุตสาหกรรมทราบ 
2. มอบเรื่องให้ฝ่ายโรงงานอุตสาหกรรม ด าเนินการตรวจสอบตามหลักเกณฑ์ 

 
3. งานพิจารณาค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 

หลักการ 

1. โรงงานจ าพวกที่ 3  ได้แก่  โรงงาน  ประเภท ชนิด  และขนาด  ดังบัญชีท้ายกฎกระทรวง พ.ศ.2535)  ออกตามความใน
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535  ท่ีมีการตั งโรงงานจะต้องได้รับใบอนุญาตก่อน   จึงจะด าเนินการได้   ทั งนี รวมถ้ามีประกาศของ
รัฐมนตรีตามมาตรา 32(1) ให้โรงงานท่ีก าหนดในประกาศดังกล่าวเป็นโรงงานจ าพวกท่ี 3 ด้วย 

2. ห้ามตั งโรงงานจ าพวกท่ี 3 ก่อนได้รับใบอนุญาตเว้นแต่การตั งโรงงานอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรม 
3.  การยื่นค าขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ รง.3 จ านวน 3 ฉบับ ยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรม ท้องที่ตั งโรงงาน 
4.  เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ รง.3 

4.1  ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชน (กรณีนิติบุคคลธรรมดา) 
4.2  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) 
4.3   แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานท่ีถูกต้องตามมาตราส่วน (กรณีสร้างเต็มพื นท่ี เช่น ตึกแถว ไม่ต้องแสดง) 
4.4   แผนผังแสดงการติดตั งเครื่องจักรที่ถูกต้องตามมาตราส่วน 
4.5   แบบแปลนอาคารโรงงานท่ีถูกต้องตามมาตราส่วน (ต้องมีค ารับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม กรณีอยู่นอก

เขตควบคุมการก่อสร้างตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
5.  แบบแปลนแผนผังและค าอธิบายวิธีป้องกัน 

5.1  เหตุอันตราย เหตุร าคาญ (ถ้ามี) 
5.2   การควบคุมการปล่อยของเสีย/มลพิษ (ถ้ามี)โดยมีค ารับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

6.  รายงานการวิเคราะห์ ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (ส าหรับโรงงานท่ีต้องท ารายการฯตามประกาศกระทรวงวิทยาศาสตร์ 
7. แจ้งรายละเอียดมาตรการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วของโรงงานตามแบบแจ้ง (กรณีมีของเสียอันตราย) 
8. กระบวนการผลิต (กรณีโรงงานมีขั นตอนการผลิตที่ซับซ้อน) 
9. หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีให้ผู้อื่นท าการแทน) 
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ขั้นตอนการด าเนินการ( กรณีจังหวัดเป็นผู้อนุญาต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะตั้งโรงงานจ าพวกที่ 3  หรือขยายโรงงาน  จัดท าค าขอรับ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ/ขยาย   แบบ รง.3 และยื่นค าขอ 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
- รายละเอียดค าขอฯ และเอกสารประกอบค าขอฯความครบถ้วน ถูกต้อง

ของเอกสาร 
- กรณีไม่ครบถ้วน  คืนค าขอฯ  ให้ด าเนินการจัดท าเอกสารเพิ่ม    

3.   ลงทะเบียนรับค าขอฯ 
- นัดตรวจสอบโรงงาน 
- แนบแฟ้มเรื่องเดิม (กรณีขอขยาย) 

4. ตรวจสอบท าเลที่ต้ังโรงงาน 
- ตรวจสอบท าเลที่ตั งโรงงาน  ตามหลักเกณฑ์ ประกาศกระทรวงฯ 
- พิจารณากระบวนการผลิต  ความเหมาะสมและการป้องกันอันตราย 

จากเครื่องอุปกรณ์ 
- มาตรการควบคุม  การปล่อยของเสีย/มลพิษ 
- กรณีต้องให้หน่วยอื่นพิจารณาให้แจ้งหนังสือส่งเรื่องให้พิจารณาและ 

รอผลการพิจารณาเพื่อประกอบการอนุญาต 
- จัดท ารายงานตรวจตามแบบตรวจ 01 กรณีขออนุญาตประกอบและ

แบบตรวจ 03  กรณีขออนุญาตขยาย 
5. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 

- กรณีต้องการเอกสารเพิ่ม  ออกหนังสือแจ้งให้จัดส่งเอกสารเพิ่มภายใน
ก าหนดเวลา 

- กรณไีม่ถูกหลักเกณฑ์ด าเนินการออกค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมแจ้งสิทธิ 
การยื่นขออุทธรณ ์

- กรณีถูกหลักเกณฑ์  ด าเนินการจัดท าเอกสารการอนุญาต 
6. ออกใบอนุญาต/แจ้งผล 

- ขอเลขทะเบียนโรงงานและเลขท่ีใบอนุญาตผา่นระบบ Internet  
จาก กรอ. 

- พิมพ์ใบอนุญาตและหนังสือแจ้งให้ผู้ขอ ฯ มาช าระค่าธรรมเนียมและ 
รับใบอนุญาต 

- อสจ./ผวจ.ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4)หรือใบอนุญาตขยาย ล าดับท่ี 4 
7. เก็บเงินค่าธรรมเนียม 

- เก็บเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการ/ขยายตามอัตราที่
ก าหนดในกฎกระทรวง 

8. มอบใบอนุญาต 
- ผู้ขอฯ  รับใบอนุญาต 
- แจ้งผล กรอ. และเก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

ผู้ขอยื่นค าขอ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัค าขอฯ 

จัดท ารายงานผลการ
ตรวจสอบ 

ออกใบอนุญาต/แจ้งผล 

เก็บเงินค่าธรรมเนียม 

มอบใบอนุญาต 
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หมายเหตุ 
1. การพิจารณาท าเลที่ตั งโรงงาน ต้องค านึงถึง 

-  กฎกระทรวงว่าด้วยการบังคับใช้ผังเมืองตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง 
-  ข้อก าหนดเขตพื นท่ีและมาตรการคุ้มครองสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายสิ่งแวดล้อม 
-  นโยบายตามมติคณะรัฐมนตรี 

2. ก าหนดประเภทโรงงานบางประเภทท่ีต้องผ่านการพิจารณาจากหน่วยงานอ่ืนหรือให้หน่วยงานนั นเป็นผู้พิจารณา 
การอนุญาต  6  ประเภท  คือ  โรงงานแปรรูปไม้,   โรงงานผลิตอาหาร,  โรงงานผลิตยา, โรงงานผลิตอาหารสัตว์,  โรงงานผลิต
เครื่องส าอาง  และโรงงานผลิตวัตถุมิพิษ 

3. ประเภทโรงงานท่ีต้องผ่านความเห็นจากการฟังประชาคมท้องถิ่น  ( 13 ประเภทโรงงาน) 
4. โรงงานบางประเภทต้องก าหนดเงื่อนไข  ที่ผู้ประกอบกิจการต้องปฏิบัติเป็นพิเศษ(ตามคู่มือรหัสเงื่อนไขการ 

อนุญาตประกอบกิจการโรงงานของกรมโรงงานอุตสาหกรรม) 
5. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานมีก าลังแรงม้าเครื่องจักรรวมเกิน 500  แรงม้า หรือ กรณีขยาย 

โรงงานมีก าลังแรงม้าเครื่องจักรรวมเกิน 600 แรงม้า ต้องส่งเรื่องให้กรมโรงงานอุตสาหกรรมพิจารณาอนุญาต 
6. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานล าดับท่ี 106 ต้องส่งเรื่องให้กรมโรงงานอุตสาหกรรมพิจารณาอนุญาต 
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4. งานรับแจ้งการเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 

หลักการ 

ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  ถ้าประสงค์จะเริ่มประกอบกิจการโรงงานในส่วนหนึ่ง 
ส่วนใด  ต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ก่อนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
1.  การยื่นใบแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 (แบบ ร.ง. 5) 
ต้องแจ้งให้หน่วยเจ้าหน้าที่ทราบไม่น้อยกว่า 15 วัน ก่อนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
2. เอกสารประกอบการแจ้ง 

2.1  ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) ฉบับผู้ประกอบการ 
2.2  ค่าธรรมรายปีตามก าลังแรงม้าเครื่องจักรที่ขอแจ้งประกอบกิจการโรงงานอัตราการช าระเงินเป็นไปตามกฎกระทรวง

อุตสาหกรรม 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
1. ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานประสงค์จะเริ่มประกอบกิจการให้ยื่นใบ

แจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3  ก่อนวันเริ่มประกอบกิจการ  15  วัน 
2. ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจความครบถ้วนถูกต้องของรายละเอียดข้อมูล 
- ใบแจ้งประกอบและเอกสารประกอบ 

3. เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายปี 
- เก็บค่าธรรมเนียมรายปีตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวงฯ 

4.  ลงทะเบียนรับเรื่อง/นัดตรวจโรงงาน 
4. บันทึกการแจ้งฯ 
- บันทึกการแจ้งในใบอนุญาต (ร.ง.4)  ล าดับที่  3  และล าดับที่  9  กรณีแจ้งเริ่ม

ประกอบ และล าดับที่ 7  กรณีแจ้งเริ่มประกอบส่วนขยาย 
- วิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4)  ล าดบัท่ี 3 และ

ล าดับที ่9หรือล าดับที่ 7 
5. มอบใบอนุญาต 
- ผู้ขอฯ รับใบอนุญาต และเริ่มประกอบกิจการได้นบัแต่วันท่ีได้แจ้งเริม่ 
     ประกอบ กิจการ 
- วิศวกร / เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน ตรวจสอบโรงงาน และจัดท ารายงานการตรวจ

ตามแบบตรวจ  02 
-    แจ้งผล กรอ. / เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอฯ ยื่นใบแจ้งประกอบฯ 

ตรวจสอบเอกสาร 

เก็บเงินค่าธรรมเนียมรายป ี

ลงทะเบียนรบัเรื่องแจ้ง 

บันทึกการแจ้งในใบอนุญาต 

มอบใบอนุญาต 
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5. การตรวจสอบเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงาน 

หลักการ 

1. การร้องเรียนเกี่ยวกับโรงงานจะเกิดขึ้นเน่ืองจากการประกอบกิจการของโรงงานก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนร าคาญ  หรือ
อันตรายต่อบุคคล  ทรัพย์สินที่อยู่ใกล้บริเวณโรงงาน  หรือสถานประกอบการน้ันถูกสงสัยว่ามีใบอนุญาตประกอบกิจการหรือใบรับ
แจ้งถูกต้องหรือไม่  ซ่ึงมีช่องทางการร้องเรียนดังน้ี 

1.  ร้องเรียนด้วยตนเอง 
2.  ทางจดหมายหรือโทรศัพท์ 
3.  ทางสื่อมวลชน  เช่น  วิทยุ  โทรศัพท์  หนังสือพิมพ์ 
4.  สายด่วน  หรือ  Internet 
5.  หน่วยงานหรือส่วนราชการอื่น ๆ  เช่น  ศูนย์ด ารงธรรม  กรมควบคุมมลพิษ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฯลฯ 
6.  ผ่านปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม  อธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรม  หรือ  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงอุตสาหกรรม 

2. การด าเนินการ 
1. กรณีผู้ร้องเรียนมาด้วยตนเองหรือร้องเรียนทางโทรศัพท์  ให้สอบถามรายละเอียดให้ครบถ้วนมากที่สุด  เช่น ข้อมูล

โรงงานที่ถูกร้องเรียน  บ้านผู้ร้องเรียนและผู้ได้รับความเดือดร้อนรายอื่น ๆ ที่อยู่ใกล้เคียงสาเหตุที่ก่อให้เกิดเหตุ
เดือดร้อน  ช่วงเวลาที่ได้รับความเดือดร้อน ฯลฯ 

2. ตรวจสอบประวัติ ข้อมูลโรงงาน จากแฟ้มเรื่องเดิมว่าเคยถูกร้องเรียนหรือไม่  มีค าสั่งแก้ไขหรือได้แก้ไขปัญหาไปแล้ว
หรือไม่  มีเง่ือนไขการอนุญาตประกอบกิจการอย่างไร  ปฏิบัติถูกต้องตามกฎหมายหรือไม่ 

3. ตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ครบถ้วน  หากมีโรงงานหลายโรงงานอยู่ในบริเวณที่ถูกร้องเรียนต้องตรวจสอบทุกโรง   
และสอบถามข้อมูลเหตุเดือดร้อนร าคาญจากผู้อยู่อาศัยใกล้เคียงให้ได้ข้อมูลที่ชัดเจนที่สุดเพื่อใช้วิเคราะห์ประมวลผล
เป็นแนวทางแก้ไขปัญหาต่อไป 

4. กรณีมีการร้องเรียนถึงหน่วยงานหรือส่วนราชการอื่น ๆ ด้วย  อาจนัดหมายตรวจสอบพร้อมกัน  จะได้ข้อมูลที่ชัดเจน
ครบถ้วน  ถูกต้องตรงกัน  มีความชอบธรรมซึ่งจะได้รับการยอมรับจากผู้ร้องเรียนสูง 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
1. รับเรื่องร้องเรียน / พบเห็น 

  -  ศึกษาข้อมูลเบื องต้นจากแฟ้มเรื่องเดิม 
 -  สอบถามข้อมูล  สาเหตุ  ผลกระทบ  ช่วงเวลาที่ก่อให้เกิดเหตรุ้องเรียน   

และความต้องการให้แก้ไขปญัหา 
2. ตรวจสอบโรงงาน 

-  กรณีเกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น อาจเชิญหน่วยงานนั น ๆ  
ตรวจสอบร่วมพร้อมกัน 
-  ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามสาเหตุการแจ้งร้องเรียน 
- เก็บตัวอย่าง ตรวจวิเคราะห์ผลด้านสิ่งแวดล้อมเพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการ

พิจารณา 
-  ตรวจตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
-  ท าบันทึกผลการตรวจสอบโรงงานโดยละเอียด  เพื่อใช้เป็นแนวทางในการ 

สั่งการปรับปรุงแก้ไขปัญหาหรือด าเนินคดี 
 

รับเรื่องร้องเรียน / พบเห็น 

โรงงานท่ีอาจก่อเหตุเดือดร้อน 

ตรวจสอบโรงงาน 
 

สั่งการ / แจ้งผล 

ตรวจตดิตามผล 
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3. สั่งการ / แจ้งผล 
-  กรณีไม่ได้ก่อเหตุเดือดร้อน และไม่ผิดกฎหมายให้ยุติเรื่อง 
-   กรณีก่อเหตุเดือดร้อน หรือกระท าผิดกฎหมาย สั่งด าเนินการปรับปรุงแก้ไข

ตาม ม.37 และ/หรือ ด าเนินคดีและกรณีที่การประกอบกิจการอาจ
ก่อให้เกิดอันตราย  ความเสียหายหรือความเดือดร้อนอย่างร้ายแรง อาจ
พิจารณาสั่งให้หยุดโรงงานช่ัวคราวเป็นบางส่วนตามมาตรา 39 วรรค 1 ได้ 

-   แจ้งผลการด าเนินการให้ผู้รอ้งเรียน  หน่วยงานส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง  และ
ส านักงานบริหารกลาง ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 

4. ตรวจติดตามผล 
-   ตรวจติดตามเมื่อครบก าหนดการสั่งการ 
-   รายงานผล 
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6. งานด าเนินคดีโรงงาน 

การเปรียบเทียบคดีเป็นกระบวนการยุติคดีอาญา ซึ่งกฎหมายให้อ านาจหนักงานเจ้าหน้าที่ของรัฐท าได้โดยไม่ต้องน าคดีฟ้องร้อง
ต่อศาล  แต่มีข้อจ ากัดไว้มิให้เปรียบเทียบปรับได้ทุกคดี คือ คดีตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535  ให้อ านาจคณะกรรมการเปรียบเทียบ
คดีเปรียบเทียบปรับได้ทุกชนิดข้อหา หรือฐานความผิดตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน เว้นแต่ความผิดตามมาตรา  50  วรรคสองหรือ
มาตรา  52  วรรคสอง  คือ ความผิดข้อหาตั งโรงงานหรือประกอบกิจการโรงงานโดยไม่ได้รับอนุญาต  ส าหรับโรงงานประเภทชนิดที่
ก าหนดจ านวนหรือขนาดที่จะให้ตั งหรือไม่ให้ตั งในท้องที่ใดตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ออกตามมาตรา32(1)  ซึ่งก าหนด
โทษจ าคุกไม่เกิน  4  ปี  หรือปรับไม่เกิน 4  แสนบาท  และข้อหาขยายโรงงานโดยไม่ได้รับอนุญาตส าหรับโรงงานที่ประกาศกระทรวง
อุตสาหกรรมที่ออกตามมาตรา  32(1)  ก าหนดไว้เช่นเดียวกัน  คดีเหล่านี จะต้องน าสู่ศาลอย่างเดียว(ค่าปรับเป็น 2 เท่า) 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

1. โรงงานที่ต้องด าเนินคดี 
-   ไม่มีใบอนุญาต (ร.ง.4)  หรือใบรับแจ้ง  ร.ง.2 
-   กระท าผิดในข้อหาหรือฐานความผิดตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน 

2. การตรวจสอบข้อเท็จจริง / ผู้เสียหาย 
-   เป็นการตรวจสอบตามแผน หรือกรณีมีผู้ร้องเรียนจัดท ารายงานการ

ตรวจสอบ  ตามแบบตรวจสอบให้ได้ข้อเท็จจริงละเอียดเพียงพอ  เพื่อจะ
น าไปประกอบข้อกฎหมายว่าผิดอะไรบ้าง 

- ผู้เสียหายซึ่งจะต้องตรวจสอบและสอบถามข้อมูลว่าได้รับผลกระทบ หรือ
ความเสียหายต่อทรัพย์สิน หรือความเดือดร้อนอย่างไร 

3. ต้ังข้อกล่าวหาหรือฐานความผิด 
- ตั งข้อกล่าวหาหรือฐานความผิด  ตามบทก าหนดโทษที่พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 

2535  ก าหนดบทลงโทษใช้ตั งแต่มาตรา  46  ถึง มาตรา  60 
4. บันทึกค าให้การประกอบการด าเนินคดี 

- จัดท าแบบบันทึกค าให้การของผู้กล่าวหา (แบบ ปท.01) 
- จัดท าบันทึกค าให้การของผู้ต้องหา (แบบ ปท.02) 

5. การแจ้งข้อกล่าวหาให้ผู้ประกอบกิจการทราบ 
- ผู้ที่มีความผิดคือผู้ที่มีหน้าที่จะต้องขอรับใบอนุญาตมิใช้คนงานที่ปฏิบัติงาน  

อาจเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
- ท าหนังสือแจ้งข้อหาหรือฐานความผิด พร้อมสิทธิการเปรียบเทียบคดีไปยัง

ภูมิล าเนาโดยลงทะเบียนตอบรับ 
6. ส่งส าเนาเปรียบเทียบคดี / ฟ้องศาล 

- เมื่อผู้ต้องหายินยอมให้เปรียบเทียบคดี และเซ็นในแบบปท.02 แล้ว  ให้ส่ง
ส านวนเรื่องไปท่ี สปอ. เพื่อน าเสนอคณะกรรมการเปรียบเทียบคดีต่อไป 

 - ส่งฟ้องศาล  กรณีไม่มาติดต่อภายในระยะเวลาที่ก าหนดในหนังสือแจ้งฐาน
ความผิด โดยให้จัดท าหนังสือร้องทุกข์พร้อมส านวนคดีเพื่อร้องทุกข์ ต่อ
พนักงานสอบสวนท้องที่ด าเนินคดีต่อไป 

 
 

โรงงานท่ีต้องด าเนินคด ี

ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

ตั งข้อกล่าวหาหรือฐานความผดิ 

การจัดท าบันทึกค าให้การ
ประกอบการด าเนินคด ี

การแจ้งข้อกล่าวหาให ้
ผู้ประกอบกิจการทราบ 

ส่งส าเนาเปรียบเทียบคดี /  
ส่งฟอ้งศาล 

การแจ้งผลการพิจารณา 

การช าระค่าปรับ 
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7. การแจ้งผลการพิจารณา 
- เมื่อคณะกรรมการฯ เปรียบเทียบปรับเสร็จ จะส่งผลคืนมาจังหวัด เพื่อ สอจ. 

ออกหนังสือแจ้งให้มาช าระค่าธรรมเนียมภายใน  30  วัน 
8. การรับช าระค่าปรับ 

-   ก าหนดระยะเวลา  30  วัน  เป็นไปตามมาตรา  65  แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน 
พ.ศ. 2535  จะขยายเวลาออกไปไม่ได้  หากมาช าระเกินระยะเวลาจะต้อง
ไม่รับช าระค่าปรับ ท าหนังสือร้องทุกข์ถึงพนักงานสอบสวน 

-   แจ้งเรื่องส าเนาใบเสร็จค่าปรับให้คณะกรรมการฯ ทราบ สิ นสุดขั นตอน
ด าเนินคดี 

 
หมายเหตุ 

1. การท าหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาหรือฐานความผิดไปยังภูมิล าเนาให้มีก าหนดระยะเวลามาติดต่อ 
เป็นเวลาพอสมควร เช่น 10-15 วัน  พร้อมต้องแจ้งด้วยว่าหากไม่มาติดต่อตามระยะเวลาที่ก าหนดเจ้าหน้าที่จะส่งเรื่องด าเนินคดีต่อ
พนักงานสอบสวนต่อไป 

2. กรณีมีผู้เสียหายจากการกระท าผิด ให้สอบถามผู้เสียหายว่ายินยอมให้ท าการเปรียบเทียบคดี 
หรือไม่  หากไม่ยินยอมให้บันทึกเป็นหลักฐานแนบไว้ในส านวนเรื่องด้วย  ซึ่งคณะกรรมการจะไม่เปรียบเทียบปรับ  โดยจะส่งเรื่องคืนให้
จังหวัดด าเนินคดีต่อไป 
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7. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการอนุญาต 

หลักการ 

1. ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดต้องการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขท่ีต้องปฏิบัติในการประกอบกิจการโรงงานสามารถท าได้
โดยการยื่นเป็นหนังสือหรือค าขอ พร้อมชี แจงเหตุผลประกอบ 

2. ยื่นค าขอหรือหนังสือชี แจงเหตุผลต่อผู้อนุญาต โดยมีเอกสารประกอบ 
2.1 ค าอธิบายเหตุผล ความจ าเป็น และความเหมาะสมต่อการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข 
2.2 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4)ฉบับผู้ประกอบกิจการโรงงาน จะแนบมาพร้อมกันเพื่อให้เจ้าหน้าที่

บันทึกก็ได้ หรือมิฉะนั นผู้รับใบอนุญาตจะต้องน าใบอนุญาตมาให้เจ้าหน้าที่บันทึกการยกเลิกเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขเมื่อผู้อนุญาตได้สั่งการ
ให้ยกเลิกเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขภายในระยะที่เจ้าหน้าที่ก าหนดตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535)ข้อ 8 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 1. ผู้ประสงค์จะยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขอนุญาตเมื่อมี

กระบวนการผลิตที่เปลี่ยนแปลงไป ท าให้เงื่อนไขที่ก าหนดอยู่
เดิมไม่เหมาะสม 

2. พิจารณาค าขอ 
- ตรวจความถูกต้องของเอกสารและเหตุผลชี แจง  หากไม่

ถูกต้องสมบูรณ์  ให้แจ้งผลทันที 
3. ตรวจโรงงาน  
- ตรวจสอบโรงงาน เพื่อประกอบการพิจารณาตามเหตุผลที่

แจ้ง รายงานผลการพิจารณาเสนอ อสจ. ยกเลิ กหรือ
เปลี่ยนแปลงเงื่อนไขต่อไป 

4. ยกเลิกเปลี่ยนแปลง 
- กรณีพิจารณาอนุญาตให้ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลง  ให้พิมพ์

เง่ือนไขการอนุญาตในใบอนุญาต  (ร.ง.4) ล าดับที่ 2  ข้อ 
2  ตามผลการพิจารณา 

 

 
หมายเหตุ 

หากกรมโรงงานอุตสาหกรรมเป็นผู้อนุญาต  ต้องรวบรวมผลการพิจารณา เสนอให้กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
ผู้อนุญาตเดิมเป็นผู้พิจารณา  เมื่อได้รับทราบผล  จึงแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบต่อไป 
 
 
 
 
 

รับค าขอ ฯ 

พิจารณาค าขอ 

ตรวจโรงงาน 

ยกเลิก / เปลี่ยนแปลง 

แจ้งผล 
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8. งานพิจารณาค าขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงาน 
หลักการ 

1. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 21 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
กรณีผู้รับใบอนุญาต  โอนการประกอบกิจการ  ให้ เช่าหรือให้ เช่าซื อโรงงาน หรือขายโรงงาน  ให้ถือว่าผู้นั น 

ได้เลิกประกอบกิจการโรงงานตั งแต่วันท่ีผู้นั นโอนการประกอบกิจการให้เช่าหรือให้เช่าซื อหรือขายโรงงาน   ผู้รับโอนการประกอบกิจการ
โรงงาน  ผู้เช่า  หรือเช่าซื อ  หรือผู้ซื อโรงงาน  ต้องขอรับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการภายใน  7  วัน  นับแต่วันที่ถือว่ามีการ 
เลิกประกอบกิจการโรงงานดังกล่าวข้างต้น  และเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวนี แล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้ในระหว่างที่รอรับใบอนุญาต  
โดยถือเสมือนว่าผู้ยื่นค าขอนั นเป็นผู้รับใบอนุญาต 

เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ ร.ง.3/2  (ตามข้อเท็จจริงแต่ละกรณี) 
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับโอน  (กรณีบุคคลธรรมดา) 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับโอนเป็นนิติบุคคล) 
- ส าเนาหลักฐานการโอนประกอบกิจการโรงงาน หรือส าเนาสัญญาเช่า  หรือเช่าซื อโรงงาน หรือซื อขายโรงงาน 

แล้วแต่กรณี 
- หนังสือยอมรับสิทธิ  หน้าที่และความรับผิดที่ผู้โอนมีอยู่ต่อทางราชการ และที่มีอยู่ตามกฎหมายเกี่ยวกับการ

คุ้มครองสิ่งแวดล้อม (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ข้อ 9 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
- ส าเนาค าสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาต 
- เอกสารอื่น ๆ ท่ีเจ้าหน้าท่ีก าหนด 

2. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 22  แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
                          กรณีผู้รับใบอนุญาตตายหรือถูกศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกหรือผู้อนุบาลเป็น  
ผู้ยื่นค าขอเพื่อรับโอนใบอนุญาตภายใน  90  วัน นับแต่วันผู้รับใบอนุญาตตาย หรือถูกศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ  หรือตามที่  
ผู้อนุญาตขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น  ถ้ามิได้ด าเนินการตามนัยดังกล่าวนี ให้ถือว่าใบอนุญาตสิ นอายุ  หากจะประกอบกิจการโรงงาน
ต่อไปต้องด าเนินการขอรับใบอนุญาตใหม่ในระหว่างระยะเวลาที่ก าหนดข้างต้นให้ถือเสมือนว่าทายาทหรือผู้จัดการมรดกหรือผู้อนุบาล 
ซึ่งเข้าประกอบกิจการโรงงานเป็นผู้รับใบอนุญาต 

เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ  ร.ง.3/2 
2.1 กรณีทายาทเป็นผู้ยื่นค าขอ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   - บัญชีทายาท  (ในกรณีมีทายาทมากกว่าหนึ่งคน  ให้แสดงหลักฐานท่ีบรรดาทายาทอ่ืน ๆ ทุกคนลงนาม 

ให้ความยินยอม)  และส าเนาใบมรณะบตัร 
- หรือ ส าเนาค าสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 

2.2 กรณีผู้จัดการมรดกเป็นผู้ยื่นค าขอ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- หลักฐานแสดงความเป็นผู้จัดการมรดกและส าเนาใบมรณะบัตร 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
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2.3 กรณีผู้อนุบาลเป็นผู้ยื่นค าขอ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาค าสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้อนุบาล 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 

3. การยื่นค าขอรับใบอนุญาต 
- ให้ท าค าขอตามแบบ ร.ง.3/2  จ านวน  3  ฉบับ  ยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดท้องที่ท่ีโรงงานตั งอยู่ 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะขอรับโอน ให้ยื่นค าขอรับโอน ฯ(แบบ ร.ง.3/2) 
2. ตรวจสอบเอกสาร 

- ตรวจความครบถ้วน  ถูกต้องของรายละเอียดค าขอรับโอนและ
เอกสารประกอบ 

3. ลงทะเบียนรับค าขอฯ 
- ลงทะเบียนรับค าขอฯ  พร้อมแนบแฟ้มเรื่องเดิม 

4. พิจารณาค าขอฯ 
- เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าเอกสารการอนุญาต 
- เอกสารไม่ถูกต้อง  แจ้งหนังสือขอให้ด าเนินการจัดท าเอกสารเพิ่ม 
- พิจารณาว่าเกินระยะเวลาที่ก าหนดตามมาตรา 21/ มาตรา 22  

หรือไม่ 
5. ออกใบอนุญาต 

- พิมพ์ใบอนุญาต ร.ง.4  ล าดับท่ี  8 
- อุตสาหกรรมจังหวัด / ผู้ว่าราชการจังหวัด ลงนามในใบอนุญาต

ล าดับที่ 8 
6. มอบใบอนุญาต 

- ผู้ขอรับใบอนุญาต 
- แจ้งผลกรมโรงงานอุตสาหกรรม / เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

หมายเหตุ 
1. ผู้เช่าหรือผู้เช่าซื อ หรือผู้ซื อโรงงาน  ต้องขอรับโอนใบอนุญาตภายใน  7  วัน  นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการโดยไม่ต้อง

เสียค่าธรรมเนียม  (มาตรา 21) 
2. กรณีผู้รับใบอนุญาตตาย  ทายาทหรือผู้จัดการมรดก  ต้องยื่นค าขอรับโอน ภายใน  90 วัน  นับแต่วันที่ผู้รับ

ใบอนุญาตตาย  หรือภายในระยะเวลาที่ผู้อนุญาตขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น  มิฉะนั นใบอนุญาตจะสิ นอายุ (มาตรา 22) 
 
 
 

ผู้ขอยื่นเรื่องขอรับโอน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัค าขอ 

พิจารณาค าขอฯ 

ออกใบอนุญาต/แจ้งผล 

มอบใบอนุญาต 
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9. งานพิจารณาการต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3 

หลักการ 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานให้ใช้ได้จนถึงวันสิ้นปีปฎิทินแห่งปีท่ีห้านับแต่ที่เริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
2. การขอต่ออายุใบอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้ว ให้

ถือว่าผู้ยื่นค าขออยู่ในฐานะผู้รับใบอนุญาตจนกว่าจะถึงที่สุดไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต ถ้าผลการตรวจสอบปรากฏว่าโรงงาน
และเครื่องจักรถูกต้อง จึงต่ออายุใบอนุญาตให้กรณีที่ไม่ถูกต้องให้พนักงานเจ้าหน้าที่สั่งการแก้ไขตามมาตรา  15  ให้ถูกต้อง  
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด  เมื่อแก้ไขแล้วจึงต่ออายุได้  ถ้าไม่แก้ไขภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้มีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

3. การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
3.1 กรณียื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ทันก าหนด  แต่ได้มายื่นค าขอ  ภายใน 60 วัน  นับแต่ 

วันที่ใบอนุญาตสิ นอายุแล้ว  ถือว่าได้ยื่นค าขอต่ออายุภายในระยะเวลาที่ก าหนด   ทั งนี จะต้องเสียค่าปรับร้อยละ  20  ของ
ค่าธรรมเนียมต่ออายุ   

3.2 ยื่นค าขอตามแบบ ร.ง. 3/1  จ านวน  3  ฉบับ  ยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดท้องที่ตั งโรงงาน 
4. เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ  ร.ง. 3/1 

4.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานฉบับผู้ประกอบกิจการโรงงาน 
4.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน  กรณีบุคคลธรรมดา  หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  (กรณีที่มีการ

เปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของเอกสารดังกล่าว) 
4.3 หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีให้ผู้อื่นท าการแทน) 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ   จัดท าค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน  (ร.ง.3/1)  พร้อมเอกสารประกอบ 
และยื่นค าขอฯ 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
- รายละเอียดค าขอฯ และเอกสารประกอบค าขอฯ 
- ความครบถ้วน  ถูกต้องของเอกสาร 
- กรณไีม่ครบถ้วน  คืนค าขอฯ  ให้ด าเนินการจัดท าเอกสารเพิม่    

ยกเว้นกรณีใกล้วันหมดเขตยื่นค าขอต่ออายุฯ  อนุโลมใหร้ับค าขอได้ 
3. เก็บเงินค่าธรรมเนียมต่ออายุฯ 

- เก็บเงินค่าธรรมเนียมต่ออายุฯ ตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
4. ลงทะเบียนรับค าขอฯ 

- กรณียังไม่ได้ตรวจสอบตามแผนตรวจฯ  ให้นัดหมายเพื่อตรวจสอบ 
- แนบแฟ้มเรื่องเดิม 

5. ตรวจสอบ และพิจารณา 
- ตรวจสอบก าลังเครื่องจักร  ถูกต้องตามที่ยื่นขอหรือไม่ 
- ตรวจการปฏิบัติตามเงื่อนไขการอนุญาต 
- จัดท ารายงานการตรวจสอบตามแบบตรวจ 02 

6. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบ 
- กรณีต้องการเอกสารเพิ่ม  ออกหนังสือแจ้งให้เนินการจัดส่งเอกสารเพิ่ม

ภายในก าหนด 
- กรณีพิจารณาอนุญาตด าเนินการจัดท าเอกสารการอนุญาต 
- กรณีไม่อนุญาต  ด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้งผลการไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุ ฯพร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์ให้ทราบด้วย 
7. ต่ออายุใบอนุญาต 

- พิมพ์ใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ร.ง.4) ล าดับที่ 3 
- หนงัสือแจ้งผลให้มารับใบอนุญาต  หรือ แจ้งผลไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

8. มอบใบอนุญาต 
- ผู้ขอฯ  รับใบอนุญาต 
- แจ้งผล กรอ. และเก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 
 
 
 
 

ผู้ขอยื่นค าขอ 

ตรวจสอบเอกสาร 

เก็บเงินคา่ธรรมเนียม 
ต่ออายุฯ 

 

ลงทะเบียนรับค าขอฯ 

ตรวจสอบและพิจารณา 

จัดท ารายงานผลการ
ตรวจสอบ 

ต่ออายุใบอนุญาต/               
แจ้งผล 

มอบใบอนุญาต 
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10. งานรับแจ้งและงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร 

หลักการ 

1. ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ถ้าจะมีการทดลองเดิน เครื่องจักรก่อนเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
ต้องแจ้ง  วัน เวลา และระยะเวลา  การทดลองเดินเครื่องจักรให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบไม่น้อยกว่า 15 วัน 

2. การแจ้งตาม  1  ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งเป็น หนังสือ  โดยระบุวัน  เวลา  และระยะเวลา  การทดลองเดินเครื่องจักร 
3. ระยะเวลาการทดลองการเดินเครื่องให้เป็นไปตามที่ผู้ได้รับใบอนุญาตแจ้งเป็นหนังสือ  แต่ต้องไม่เกิน  60 วัน   

ถ้าเกินกว่านี  ต้องได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าท่ี  
 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ประสงค์จะ
ทดลองเดินเครื่องจักรก่อนเริ่มประกอบกิจการยื่นเรื่อง
ขอทดลองเดินเครื่องจักร 

2. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
3. พิจารณา 

- กรณี ขอทดลองเดิน เครื่องจักราไม่ เกิน 60 วัน  
ท าหนังสือแจ้งรับทราบ 

- กรณีขอทดลองเดินเครื่องจักรเกิน 60 วัน วิศวกร / 
เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน  ควรออกไปตรวจสอบโรงงาน
ตามเหตุผลที่ผู้ขอฯ มีความจ าเป็นต้องขอทดลองเดิน
เครื่องจักรเกิน  60  วัน 

4. แจ้งผล 
- กรณีไม่เกิน 60 วัน แจ้งผลให้รับทราบทันที 
 - กรณีเกิน 60 วัน พิจารณาตามความเหมาะสมโดย

พิจารณ าเหตุผลที่ ขอทดลองมากกว่า 60  วัน 
พร้อมแจ้งผลให้ทราบ 

 

 

 

 

 

ผู้ขอยื่นเรื่องแจ้งขอทดลอง 

ลงทะเบียนรบัเรื่องแจ้ง 

พิจารณาค าขอฯ 

แจ้งผล 
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11. งานพิจารณาการขอใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 3 และส าเนาใบรับแจ้งโรงงาน
จ าพวกที่ 2 

หลักการ 

1. ในกรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลาย  ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบแทนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน   
15  วัน  นับแต่วันท่ีทราบหรือถูกท าลาย 

2. การยื่นขอรับใบแทน หรือส าเนาใบแทน 
ยื่นค าขอเป็นหนังสือยื่นต่อส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดในท้องที่โรงงานตั งอยู่ 

3. เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมค าขอ 
 - หนังสือแจ้งความต่อสถานีต ารวจ (กรณีใบอนุญาตหาย)  หรือบันทึกรับแจ้งเอกสารสูญหาย 
(พนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้รับแจ้ง) 
 - ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งฯ ท่ีถูกท าลาย  กรณีถูกท าลาย (ถ้ามี) 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  กรณีใบอนุญาตสูญหาย  ผู้รับใบอนุญาตฯ สามารถยื่นค าขอ
เพ่ือรับใบแทนใบอนุญาต หรือส าเนาใบรับแจ้งจ าพวก 2 ได้ 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของค าขอ และเอกสาร

ประกอบการ 
- ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับใบแทน 

3. ลงทะเบียนรับค าขอ 
- ลงทะเบียนรับค าขอพร้อมแนบแฟ้มเรื่องเดิม 

4. พิจารณาค าขอ 
- เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าใบแทน/ส าเนาใบรับแจ้งฯ 
- เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งหนังสือขอเอกสารเพิ่ม 

5. ออกใบแทนใบอนุญาต / แจ้งผล 
- พิมพ์ใบแทนใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งฯ จ าพวก 2 

ตามรายละเอียดฉบับเดมิของ สอจ. 
6. มอบใบแทนใบอนุญาต 

- ผู้ขอฯ ช าระค่าใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ  100  บาท 
และรับใบแทนใบอนุญาต 

- แจ้ง กรอ. และเก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 
 

 

หมายเหตุ  การพิมพ์ใบแทนใบอนุญาตหรือส าเนาใบรับแจ้งจ าพวกที่ 2  ให้ด าเนินการ 

ผู้ขอยื่นค าขอรับใบแทน / 
ส าเนาใบรับแจ้ง 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัค าขอ 

พิจารณาค าขอ 

ออกใบแทนใบอนุญาต / 
แจ้งผล 

มอบใบแทนใบอนุญาต 
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1. ใบแทนใบอนุญาต  ให้ประทับตรา “ใบแทน”  ด้วยตัวอักษรสีแดงกึ่งกลางด้านบนเหนือครุฑออกเลขทะเบียน
โรงงาน (ท........../255.......)  ลงวันที่ ณ วันออกทะเบียน  อุตสาหกรรมจังหวัดลงนาม และที่มุมซ้ายล่างของใบอนุญาต พิมพ์  
หมายเหตุออกให้ตามมาตรา  25  แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535(รายละเอียดตามใบอนุญาตล าดับที่ 7) และบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
(ล าดับท่ี 7)  ทั งฉบับใบแทนและฉบับ สอจ. ว่า  (ได้ออกใบแทนใบอนุญาตให้ตามค าขอ  เลขท่ี............ลงวันที่.........เดือน........ .............
พ.ศ. ..........ซึ่งเดิมผู้อนุญาตคือ..........................อนุญาตเมื่อวันที่..........เดือน......................พ.ศ. .............) 

2. ส าเนาใบรับแจ้งฯ จ าพวกที่ 2  ให้ประทับตรา “ส าเนา”  กึ่งกลางด้านบนเหนือครุฑ และมุมซ้ายล่างของส าเนา 
ใบรับแจ้งฯ พิมพ์ค าว่า “ส าเนาถูกต้อง”  พร้อมลงช่ือก ากับและบันทึกการเปลี่ยนแปลงในล าดับที่ 2  (ได้คัดส าเนาใบแจ้งการประกอบ
กิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ให้ตามค าขอ เลขท่ี...........ลงวันท่ี......เดือน...........................พ.ศ. ............ 

 
 

12. งานรับแจ้งเลิกประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และ 3 

หลักการ 

1. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2  ประสงค์จะเลิกประกอบกิจการ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายใน  30  วัน  นับแต่วันท่ีได้เลิกประกอบกิจการ ตามมาตรา  11  วรรค 5 

2. ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 3  ประสงค์จะเลิกประกอบกิจการ ต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายใน  15  วัน  นับแต่วันท่ีได้เลิกประกอบกิจการโรงงาน 

3. เอกสารที่ใช้ประกอบการแจ้งเลิกประกอบกิจการ มีดังนี  
 3.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ฉบับผู้ประกอบการ)  หรือใบรับแจ้งประกอบกิจการ 
โรงงานจ าพวกท่ี 2 
 3.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับอนุญาตกรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
 3.3 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ท่ีระบุช่ือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันของนิติบุคคล 
ผู้รับอนุญาตฯ 

4. ผู้แจ้งเลิกประกอบกิจการ ต้องไมม่ีภาระค้างช าระค่าธรรมเนียมรายปี 
 

ขั้นตอนวิธีการ 
1. ผู้ที่เลิกประกอบกิจการโรงงานแจ้งหนังสือหรือใบแจ้งเลิก 

ประกอบกิจการโรงงาน 
2. ตรวจสอบเอกสาร 

-  ผู้แจ้งเลิกเป็นผู้รับใบอนุญาตใช่หรือไม่ 
-  เอกสารของผู้แจ้งเลิกฯ ถูกต้องครบถ้วน 
-  ค้างช าระค่าธรรมเนียมรายปีหรอืไม่  กรณีคา้งช าระ 
ใหเ้รียกเก็บคา่ธรรมเนียมบวกเงินเพิ่มก่อน 

3. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
-  ลงทะเบียนรับเรื่อง และแนบแฟ้มเรื่องเดิม 

4. ตรวจสอบพิจารณา 
-  ตรวจสอบโรงงานว่าแจ้งเลิกประกอบกิจการจริงหรือไม่ 
-  จัดท ารายงานตรวจสอบ 

5. จ าหน่ายทะเบียน 
-  จ าหน่ายทะเบียนโรงงาน 
-  แจ้ง กรมโรงงานอุตสาหกรรมและผู้ขอฯ ทราบ 

ผู้แจ้งยื่นใบแจ้งเลิกประกอบกิจการ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัเรื่อง 

ตรวจสอบพิจารณา 

จ าหน่ายทะเบยีน 
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หมายเหตุ:   
     1. กรณีที่วิศวกร / เจ้าหน้าท่ีตรวจโรงงาน ตรวจพบว่าโรงงานเลิกกิจการไปแล้ว  ให้ด าเนินการตามขั นตอนท่ี 4 และ 5 ตามล าดับ 

  2. กรณีทีว่ิศวกร / เจ้าหน้าที่ตรวจโรงงาน ตรวจพบว่าโรงงานเลิกกิจการไปแล้ว  โดยที่ค้างช าระค่าธรรมเนียมรายปี และไม่สามารถ    
ติดต่อผู้ประกอบการได้ ให้ด าเนินการประสานผู้น าท้องถิ่นยื่นยันการเลิกประกอบกิจการ 

 

13. การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร 

การออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร  มีจุดมุ่งหมายให้ผู้ประกอบการอุตสาหกรรม  
ผู้ประกอบการธุรกิจบริการ  การขนส่ง ฯลฯ  สามารถน าเครื่องจักรที่ใช้ในการผลิตมายื่นขอจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร   
แล้วสามารถน าไปจดทะเบียนนิติกรรมจ านองกับธนาคาร หรือสถาบันการเงินอื่น ๆ ซึ่งจะช่วยให้ผู้ประกอบการอุตสาหกรรมมีเงินทุน
ส าหรับการประกอบกิจการมากขึ น 

เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ 

1. ค าขอ อ.1/1  จ านวน  1  ชุด  มี  3  ฉบับ 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบับไม่เกิน  3  เดือน  พร้อมวัตถุประสงค์และส าเนาหนังสือ

รับรองดวงตราประทับจากกระทรวงพาณิชย์กรณีเป็นนิติบุคคล 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงนามในค าขอ 
4. หนังสือมอบอ านาจ ปิดอากร  30  บาท  พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบ

อ านาจ 
5. ส าเนาเอกสารของทางราชการซึ่งระบุรายละเอียดของสถานที่ตั งเครื่องจักร เช่น ใบอนุญาตโรงงาน  ใบทะเบียน

การค้า  ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล  และสัญญาเช่าอาคาร ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ภ.พ. 20) 
6. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร เช่น ใบเสร็จรับเงิน  Invoice  หนังสือรับรองการขาย  สัญญาซื อขาย ฯลฯ 
7. แผนผังแสดงการติดตั งเครื่องจักร (ถูกมาตราส่วน) 
8. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั งสถานประกอบการ 
9. รูปถ่ายเครื่องจักร  แสดงด้านหน้า  และด้านข้าง (อย่างน้อย 2 รูป) ขนาด 10 ซม. X  15 ซม. 
10. หนังสือยินยอมให้ติดตั งเครื่องจักรในกรณีเจ้าของเครื่องจักรมิใช่เจ้าของสถานประกอบการพร้อมส าเนารับรอง  

การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลฉบับปีปัจจุบันของผู้ยินยอมและส าเนาทะเบียนบ้าน  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ลงนามในหนังสือยินยอมให้ติดตั งเครื่องจักร 

11. เอกสารหลักฐานที่น ามายื่นค าขอการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร  ให้จัดท าเป็นเอกสารจ านวน  2  ชุด 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหนองคาย  :    ฝ่ายโรงงานอุตสาหกรรม หน้า 22 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรยื่นค าขอจด
ทะเบียน (ค าขอ อ.1/1) 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
- ตรวจความครบถ้วนถูกต้องของรายละเอียดค าขอฯและ
เอกสารประกอบ 

3. ลงทะเบียนรับค าขอ 
- ลงทะเบียนรับค าขอ นัดตรวจสอบเครื่องจักร 

4. ตรวจเครื่องจักร 
- ตรวจรายละเอียดเครื่องจักร ต าแหน่งที่ตั งของเครื่องจักร

ตามแบบแปลน  รูปถ่ายเครื่องจักร  เอกสารแสดง
กรรมสิทธ์ิเครื่องจักร 

5. ประกาศจดทะเบียนฯ 
- แจ้งอ าเภอท้องที่โรงงานตั งอยู่  ช่วยติดประกาศฯ 
   เป็นเวลา  5  วัน  ว่ามีผู้คัดค้านหรือไม ่

6. ช าระค่าธรรมเนียม 
-  ช าระค่าธรรมเนียมในอัตราที่ก าหนด 

7. ออกรหัสหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและเลขที่หนังสือ
ส าคัญ 
-   บันทึกข้อมูลเพื่อขอหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและ

เลขท่ีหนังสือส าคัญทาง Internet 
8. ติดแผ่นป้ายหมายเลขทะเบียนฯ 

-  เบิกแผ่นป้ายทะเบียนเพื่อมาตอกรหัสทะเบียนเครื่องจักร 
  -  ติดแผ่นป้ายทะเบียนให้ถูกต้อง  ในระดับขนานกับพื น

โรงงาน 
9.  ออกหนังสือส าคัญ 

-  หัวหน้าฝ่ายโรงงานฯ ลงนามในหนังสือส าคญั (ร.2/1) 
 หน้า 2 ในฐานะผู้ตรวจ 

                -  อุตสาหกรรมจังหงวัดลงนามในหนังสือส าคัญ (ร.2/1) 
  หน้า 1,7  ในฐานะนายทะเบียนเครื่องจักรฯ  

 
 
 
 
 
 
 
 

ผูข้อยืน่ค  ำขอจดทะเบียนฯ (อ.1/1) 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัค าขอ 

ตรวจเครื่องจักร 

ประกาศจดทะเบียนฯ 5 วัน 

ช าระค่าธรรมเนยีม 

ออกรหัสหมายเลขเครื่องจักร 

และการออกเลขหนังสือส าคัญ 

ติดแผ่นปา้ยหมายเลขทะเบียน
เครื่องจักร 

ออกหนังสือส าคัญ (ร.2/1) 
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14. การออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 

หลักการ 

1. กรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย  ถูกท าลาย  หรือช ารุดในสาระส าคัญ 
ให้ผู้ถือหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรยื่นค าขอใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน 
เครื่องจักรต่อนายทะเบียนที่ได้ออกหนังสือส าคัญน้ันด้วย 

2. เอกสารหลักฐานที่ใช้  จ านวน  1  ชุด  ดังน้ี 
- ค าขอรับใบแทนฯ (อ.1/5) 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (บริษัท / หจก.) ฉบับปีปัจจุบัน คัดไม่เกิน 3  

เดือน  กรณีเป็นนิติบุคคล 
- ส าเนาบัตรประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม (เฉพาะที่ลงนามในค าขอ) 
- หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการ  พร้อมด้วยส าเนาบัตรประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับ 

มอบอ านาจ (ในกรณีมอบอ านาจ) 
- อากรแสตมป์  ราคา  30  บาท (กรณีมอบอ านาจ) 
- กรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ  ให้น า 

หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรที่ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญนั นมาแนบประกอบเป็นหลักฐานด้วย 
- ส าเนาใบแจ้งความหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย (ฉบับส าเนาตัวจริง) 

ในกรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย 
- หนังสือรับรองจากผู้รับจ านองว่าหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย ถูกท าลาย   

หรือช ารุดในสาระส าคัญ (กรณีติดภาระจ านอง)  พร้อมด้วยหนังสือแสดงการมีอ านาจลงนามของผู้รับจ านองด้วย เช่น หนังสือมอบ
อ านาจสาขาธนาคาร, หนังสือมอบอ านาจให้กระท าการของธนาคาร พร้อมด้วยเอกสารตัวอย่างลายมือช่ือของผู้มีอ านาจลงนาม 

- ค่าธรรมเนียมใบแทนหนังสือส าคัญฯ  ฉบับละ  50  บาท 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
1. กรณีหนังสือส าคัญสูญหาย ถูกท าลาย สามารถยื่นค าขอรับใบแทน 

หนังสือส าคญัฯ ได ้
2. ตรวจสอบเอกสาร 

-  ตรวจสอบความครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบเรื่อง 
-  ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับใบแทน 

3. ช าระค่าธรรมเนียม 
-  ค่าธรรมเนียมใบแทนหนังสือส าคัญ  ฉบับละ  50  บาท 
ช าระวันท่ีรับค าขอ 

4. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
-  ลงทะเบียนรับเรื่องพร้อมแนบแฟ้มเรื่องเดิม 

5. พิจารณาค าขอ 
-  เอกสารถูกต้อง ด าเนินการจัดท าใบแทนฯ 
-  เอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งหนังสือขอเอกสารเพิ่ม 

6. ออกใบแทนหนังสือส าคัญ / แจ้งผล 
-  พิมพ์ใบแทนหนังสือส าคัญ  ตามรายละเอียดฉบับเดิม 

7. มอบใบแทน 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 

1. ให้ประทับตรา “ใบแทน”  ด้วยตัวอักษรสีแดงก่ึงกลางด้านบนเหนือครุฑ 
2. หน้าแรกประทับตรายางสีแดง บริเวณใต้ช่องจังหวัด.........(ของส่วนสถานท่ีตั งเครื่องจักร)ด้วยค าว่า  

 
 
 
 
 

3. หน้าแรกฉบับส านักงานจดทะเบียนเครื่องจักรกลาง / ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดประทับตรายาง   สีแดง บริเวณ
ใต้ช่องจังหวัด........ (ของส่วนสถานท่ีตั งเครื่องจักร)  ด้วยค าว่า  
 

 
 

 
 
 

ผู้ขอยื่นรับใบแทนฯ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ช าระค่าธรรมเนยีม  50  บาท 

ลงทะเบียนรบัค าขอ 

พิจารณาค าขอ 

ออกใบแทนหนังสือส าคัญ/ แจ้ง
ผล 

 

ผ 

ส าคัญ 

มอบใบแทนฯ 

 

“ใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรฉบับนี ” 

ให้ไว้  ณ  วันท่ี............เดือน..................................พ.ศ. ............. 

“ ได้ออกใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรให้แล้ว” 

เมื่อวันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ. ............... 
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15. การขออนุญาตมีไว้ในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8)  เฉพาะน้ ามันเครื่องที่ใช้แล้ว 
หลักการ 

1. ผู้ประสงค์จะขอครอบครองน้ ามันเครื่องใช้แล้ว  เพ่ือเก็บรักษา ขนส่ง ขายหรือใช้  สามารถยื่น 
ค าขอรับใบอนุญาตมีไว้ในครอบครองซ่ึงวัตถุอันตราย (วอ.8) ได้ 

2. การยื่นขอรับใบอนุญาตฯ เฉพาะน้ ามนัเครือ่งใชแ้ลว้  สามารถย่ืนค าขอได้ท่ีส านักงานอุตสาหกรรม 
จังหวัดท้องที่ต้ังโรงงาน 

3. เอกสารที่ใช้ยื่นค าขอ 
3.1 กรณีขอมีไว้ครอบครอบเพื่อเก็บรักษา ขาย หรือใช้ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน / ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
- หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย 
- รายชื่อวัตถุอันตรายที่มีไว้ในครอบครองในกรณีที่มีมากกว่าหนึ่งรายการ 
- แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตรายและบริเวณข้างเคียง 
- เอกสารแสดงความรู้ความช านาญของผู้เชี่ยวชาญหรือบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบส าหรับการเก็บรักษา 
- เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใช้และการหุ้มห่อผูกมัดภาชนะวัตถุอันตราย 
- เอกสารแสดงข้อมูลความปลอดภัยวัตถุอันตราย เช่น  Materials  Safety  Data  Sheet 

3.2 กรณีขอมีใช้ครอบครองเพ่ือขนส่ง  มีเอกสารเพ่ิมเติม 
- แผนที่แสดงที่ตั งสถานประกอบการและที่ใช้จอดรถยนต์ 
- แผนผังแสดงบริเวณที่ใช้จอดรถยนต์ / และสัญญาเช่า (กรณีเช่า) 
- ส าเนาการจดทะเบียนผู้ถือกรรมสิทธ์ิรถยนต์ของผู้ขออนุญาต 
- หลักฐานการขึ นทะเบียน / การตรวจสอบแท็งค์ติดตรึง  ตามประกาศมติคณะกรรมการวัตถุอันตราย 

เรื่องการขนส่งวัตถุอันตรายทางบก พ.ศ. 2545 
- ภาพถ่ายรถยนต์แสดงรูปด้านหน้าและด้านข้าง  พร้อมสัญลักษณ์ หรือเครื่องหมายแสดงคุณสมบัติของ

วัตถุอันตราย ท่ีท าการขนส่งและป้ายค าว่า “วัตถุอันตราย” (ตัวสีแดง)   ตั งไว้ข้างยานพาหนะทั ง  สอง
ข้าง 

- ถ่ายภาพแสดงเครื่องป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่เหมาะสมส าหรับผู้ขับขี่และอุปกรณ์ระงับอุบัติภัย
ประจ ารถ 

- แผนมาตรการป้องกันและควบคุมการเกิดอุบัติภัยหรือเหตุฉุกเฉินขณะท าการขนส่ง 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะครอบครองน้ ามันเครื่องเพ่ือเก็บรักษา  
ขนส่งขายหรือใช้  ยื่นค าขอ วอ.7 

2. ตรวจสอบเอกสาร 
-  ความครบถ้วนของค าขอฯ และเอกสารประกอบ 

3. เก็บค่าธรรมเนียม 
- เก็บเงินค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนด ตาม พ.ร.บ.
วัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 

4. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
- ลงทะเบียนรับเรื่อง  จัดท าแฟ้มเรื่อง 

5. ตรวจสอบ 
     -  ตรวจความถูกต้องของรายละเอียดค าขอฯ  

และเอกสารประกอบเรื่อง 
-  ตรวจสอบ สถานท่ี หรือยานพาหนะ   
ตามจุดประสงค์ของการขออนุญาต 

6. ออกใบอนุญาต / แจ้งผล 
-  พิมพ์ใบอนุญาต (วอ.8)  ผ่านระบบ Internet 
-  หนังสือแจ้งให้มารับใบอนุญาต 
-  อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในใบอนุญาต (วอ.8) 

7. มอบใบอนุญาต 
-  ผู้ขอฯ รับใบอนุญาต 
-  เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

 
 
หมายเหตุ จังหวัดมีอ านาจอนุญาตเฉพาะน  ามันเครื่องใช้แล้วเท่านั น 

 
 

 

 

 

 

 

ผู้ขอยื่นค าขอ วอ.7 

ตรวจสอบเอกสาร 

เก็บค่าธรรมเนียม 

ลงทะเบียนรบัเรื่อง 

ตรวจสอบ 

ออกใบอนุญาต /แจ้งผล 

มอบใบอนุญาต 
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16. การอนุญาตขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วในบริเวณโรงงาน(แบบ สก.1)  ที่ยื่น
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

หลักการ 

1. กรณีผู้ประกอบการมีความประสงค์จะขอขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุ 
ที่ไม่ใช้แล้วในบริเวณโรงงาน เพิ่มเติมเนื่องจากมีปริมาณน้อยไม่เพียงพอ ไม่คุ้มค่าต่อการขออนุญาตน า 
ออกนอกโรงงาน  สามารถขอขยายระยะเวลาจัดเก็บได้ โดยยื่นค าขอตามแบบ สก. 1 

2. จังหวัดโดยอุตสาหกรรมจังหวัด ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาตขยายระยะเวลาในการ 
จัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วในบริเวณโรงงาน (ตามแบบ สก.1)  ตามค าสั่ง กรอ.ที่  113/2551 
เรื่อง  มอบหมายให้อุตสาหกรรมจังหวัด เป็นผู้อนุญาตเกี่ยวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว 
ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว พ.ศ. 2548 

3. การยื่นค าขอฯ 
3.1 ยื่นค าขอฯ ที่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดท้องที่ตั งโรงงาน 
3.2 ยื่นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Internet) 

4. เอกสารที่ใช้ยื่นค าขอ 
- ค าขออนุญาตขยายระยะเวลา  (แบบ สก.1) 
- ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) 
- ส าเนาบัตรประชาชนกรณีบุคคล 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ระยะเวลาไม่เกิน  6  เดือน)  พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของ 

ผู้มีอ านาจลงนาม 
- หนังสือมอบอ านาจ  และส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 
- มาตรการและวิธีการจัดการกรณีเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ (กรณียื่นผ่านระบบ Internet) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ขอยื่นค าขอฯ โดยป้อนข้อมูลตามแบบ สก. 1  
ผ่านระบบ Internet 

2. พิจารณาค าขออนุญาต 
-  เจ้าหน้าท่ีฝ่ายโรงงานฯ Log in เข้า  ระบบอนุญาตตรวจสอบว่ามี

ค าขอฯ ค้างการพิจารณาอยู่หรือไม่ (กรณีค้างระบบจะแจ้งค าขอ
รอการพิจารณาตัวอักษรสีแดง) 

      -  พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดค าขอฯ และระยะเวลาที่ขอขยาย    
พร้อมพิมพ์ช่ือผู้พิจารณาค าขอฯ 

3. อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมัติ 
-  กรณีอนุมัติ  ให้พิมพ์ช่ือ อุตสาหกรรมผู้อนุญาต 

4. ตรวจสอบผลและพิมพ์หนังสือแจ้งผล 
-  ผู้ขอยื่นค าขอฯ โดยป้อนข้อมูลตามแบบ สก. 1 

 

ผู้ขอยื่นค าขอฯ เข้าระบบฯ 

พิจารณาค าขออนุญาต 

อนุมัติผลการพิจารณา 

ผู้ยื่นขอฯ ตรวจสอบผล / พิมพ์
หนังสือแจ้งผล 



คู่มือการปฏิบัติงานส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหนองคาย  :    ฝ่ายโรงงานอุตสาหกรรม หน้า 28 
 

หมายเหตุ 
การพิจารณาให้ขยายระยะเวลาในการจัดเก็บควรค านึงถึง 

1. ปริมาณสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วที่ท าการจัดเก็บว่ามีมากหรือน้อย 
2. สถานที่หรือพื นที่ในการจัดเก็บมีความเหมาะสมและเพียงพอหรือไม่  พร้อมตรวจสอบว่ามีการป้ องกันการรั่วไหลสู่

สิ่งแวดล้อม หรือมีมาตรการรองรับกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินอย่างไร 
3. ระยะเวลาในการจัดเก็บที่ขอขยายออกไป  มีความเหมาะสมหรือไม่ 
4. เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าวควร Log in เข้าระบบเพื่อตรวจสอบค าขอรอการ

พิจารณาอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1   ครั ง 
17.การอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงานที่ยื่นผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 
หลักการ 

1. ผู้ประกอบการสามารถยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงาน  โดยยื่นผ่าน
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้ 

2. จังหวัดโดยอุตสาหกรรมจังหวัด  ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาตต่ออายุน าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณ
โรงงาน ที่ยื่นผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-License)  ตามค าสั่ง กรอ.ที่   113/2551เรื่อง  มอบหมายให้
อุตสาหกรรมจังหวัด เป็นผู้อนุญาตเกี่ยวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว 

ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว พ.ศ. 2548 
3. การยื่นค าขอฯ 

-  ยื่นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Internet) 
ขั้นตอนการด าเนินการ (กรณียื่นผ่านระบบ Internet) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ขอยืน่ค าขอฯ โดยป้อนข้อมูลตามแบบ สก. 2  ผ่านระบบ Internet 
2. พิจารณาค าขออนุญาต 

-  เจ้าหน้าที่ฝ่ายโรงงานฯ Log in เข้า  ระบบอนุญาตตรวจสอบว่ามี 
ค าขอฯ ค้างการพิจารณาอยู่หรือไม่ (กรณีค้างระบบจะแจ้ง ค าขอรอ
การพิจารณาตัวอักษรสีแดง) 

  -  พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดค าขอฯ ต่ออายุ  พร้อมพิมพ์ช่ือผู้ 
พิจารณาค าขอฯ 

3. อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมัติ 
-  กรณีอนุมัติ  ให้พิมพ์ช่ือ อุตสาหกรรมผู้อนุญาต  

4. ตรวจสอบผลและพิมพ์หนังสือแจ้งผล 
       -  ผู้ยื่นขออนุญาตสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาและพิมพ์หนังสือ     

แจ้งผลการพิจารณาจากระบบ Internet ได้ 
   -  ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถตรวจสอบข้อมลูได้ 

 จาก menu  สืบค้นข้อมูล 
 
 
 
 

ผู้ขอยื่นค าขอฯ เข้าระบบฯ 

พิจารณาค าขออนุญาต 

อนุมัติผลการพิจารณา 

ผู้ยื่นขอฯ ตรวจสอบผล /  
พิมพ์หนังสือแจ้งผล 
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หมายเหตุ 
การพิจารณาต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลฯ ต้องค านึงถึง 
1. จังหวัดต้องพิจารณาต่ออายุใบอนุญาตน าสิ่งปฏิกูลฯ  ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

 จัดระบบไว้ให้ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดเท่านั น 
2. หากพบว่าสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ ไม่ใช้แล้วที่ผู้ขอยื่นขอต่ออายุฯ  ออกนอกบริเวณโรงงานไม่สอดคล้องกับ  

ความเป็นจริงจากท่ีได้ตรวจสอบก ากับดูแลโรงงาน ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถพิจารณาไม่ต่ออายุได้ 
3. เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าวควร Log in เข้าระบบเพื่อตรวจสอบค าขอรอการ

พิจารณาอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1   ครั ง 
 


