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เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์ดัซือ้นํา้ดืม่‘ชระจำเดอืนสงิหาคม ๒๕๖๗ 
โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ไวส้ำหรบับรกิารผูม้าตดิตอ่ราชการและเจา้หนา้ทีช่องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี

๒, รายละเอยีดคฌุลุกัษฌ่ะของพสัดุ
นํา้ดืม่ยีห่อ้เทลสตาร ์บรรจุถังใสขนาด ๑๒ ลิตร 

๓. ราคากลางชองพสัดุ
นํา้ดืม่ บรรจุถังใส ขนาด ๑๒ ลติร ราคาถงัละ ๓๓.- บาท 

๔, วงเงนิทีจ่ะซือ้
เงนิงบประมาณประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ชองสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี

งบดำเนนิงาน ภายในวงเงนิ ๑,๓๒๐.- บาท (หนึง่พนัสามรอ้ยยีส่บิบาทถว้น)
๕, กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็

กำหนดเวลาการสง่มอนพสัด ุหรอืใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๓๐ วัน นบัถัดจากวันสัง่ซือ้ 
๖. วธิทีีจ่ะซือ้ และเหตผุลทีต่อ้งซือ้

ดำเนนิการซือ้โดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 
กอ่สร้าง หรือใหบ้ริการท่ัวไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

๗, หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 
การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

๘. การขออนมุตแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ
ขอแตง่ตัง้นางสาววารณุ ี จิตต์ปลืม้ ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีธ่รุการ เปน็ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัด ุ

ใหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไชชองสญัญาหรือขอ้ตกลงนัน้,
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ขอไดโ้ปรดอนมุตัใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีด 

ในรายงานขอซือ้ดงักลา่วขา้งตน้

s & r  y .
(นางพศิมยั บญุเทยีม)

คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทบ 
ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตกิาร 

เจา้หนา้ที่

(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



รายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจา้ง
ซือ่งาน จัด'ซ้ือ'น้ําด่ืม จำนวน ๑ รายการ

ดับท่ี รายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้ทรอึจดัจา้ง ราคา/ลงั หน่วยนับ
๑ นำดืม่เทลสตาร ์บรรจุถังใส ขนาด ๑๒ ลิตร ๓๓.- บาท/ลงั

(นางสาวภทัรภร. จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏนิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

r i ( h n £  ^ r r r n ] 1

(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



บันทึกขอความ
ส่วนราชการ รวํนทังานคลง!ุพวดันมทบรุ.ี โท ร๐..๒๕๘o .a ๗๐๗-๘ตอ่.๓๐๖....
ท..นม..0.๐๐๓/๘๕........................................................ วันที.....๙...สงิหุ าฒ ..๒๕๖๗
เรอง...รายงานขอ.จา้งถา่ยเอทสารปฐะกaุ นการบรรยายโครงกา.รดกูอบรม................. .
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุมีคีวามประสงคข์อจาังถา่ยเอกสารโครงการเกอบรม 
ซอ้มความเขา้ใจการปฏบิตังิานในระบบ New GFMIS Thai สำหรบัเทศบาลตำบล เพือ่รองรบัการเปน็หนว่ยรบั 
งบประมาณในปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพ ือ่ใชป้ระกอบการบรรยายโครงการเก อบรมซอ้มความเขา้ใจการปฏบิตังิานในระบบ 

New GFMIS Thai สำหรับเทศบาลตำบล เพือ่รองรับการเป็นหน่วยรับงบประมาณในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 
๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัดุ

เอกสารประกอบการอบรม จำนวน ๒๐ ชุด 
๓. ราคากลางของพสัดุ

ตามในเสนอราคาของเอ แอนค ์ ดี กอ๊ปป ี เซน็ เตอร ์ เสนอ เอกสารประกอบการอบรม 
ชดุละ ๑๖๐ บาท 

๔. วงเงนิทีจ่ะซือ้
เงนิ งบ ป ระม าณ รายจ,ายป ระจำป งีบ ป ระม าณ  พ .ศ .๒๕๖๗ ของส ำน กังาน ป ลดั

กระทรวงการคลงั โดยกรมบญัชกีลางเปน็ผูเ้บกิแทน จำนวน ๓1๒๐๐.๐๐ บาท (สามพนัสองร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็

กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรอืใหง้านแล้วเสร็จภายใน ๕ วนัทำการ นบัถัดจากวันสัง่จ้าง 
๖. วิธีที'่จะ1ซ้ือ และเหตผุลทีต่อ้งซือ้

ดำเนนิการซือ้โดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 
กอ่สร้าง หรือใหบ้รีการทัว่ไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาดดัเลอืกขอ้เสนอ 
การพจิารณาดดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา

๘. การขออนมุต้แิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ
ขอแตง่ตัง้ นางกมลรตัน ์ ทองคำสขุ ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ เปน็ 

ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัดใุหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรอืขอ้ตกลงนัน้
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ขอไดโ้ปรดอนมุตัใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีด 

ในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้

อนมุต

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจ้าหน้าท่ี

Jrrrif
(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



รายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจา้ง
ซ่ืองาน รายงานขอจา้งถา่ยเอกสารประกอบการบรรยายโครงการฝ่ก็อบรม

ดบัที่ รายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้หรอืจดัจา้ง จำนวน หนว่ยนบั
1 ถา่ยเอกสารประกอบการบรรยาย 20 ชุด



ส่วนร า ช ก า ร  สำนกังานคลงัจงัหวดันนทบ!ุ!ทร.๐๒ d:๘ร .๐๗๐๗-๘ ตอ่.๓๐๖.............................................
ท__.นบ,.๐.0๐.๓/.๘๗........................................วน'VI.....ร)๔..สงิ.หาคม.. ๒.๔๖[ฟ............................
เรอง...ทย:งุานช.อ.ร้างเหมา.บริการ.เปลีย่นร่าJย.นามันแFQjองร.ถ.ตู้ฃ!อง.สำนักงานคลัง’จังดวัตนน.ท.บุรี..หมา.ย.พขพเนียน. 

นจ ๒๕๔๔ นนทบุรี
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์า้งเหมาบรกิารเปลีย่นถา่ยนํา้มนัเครือ่ง 
รถต,ูของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี ห มายเลขท ะเบ ยีน  นจ ๒๔๔๔ นนทบรุ ี โดยวธิ เีฉพ าะเจาะจง 
ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

๑. เหตผุลและความจำเปนี
เพือ่เปลีย่นถา่ยนํา้มนัเครือ่งรถตูข้องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุใีหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้ม

ใชง้านไดต้ามปกติ
๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัด ุ

รายละเอยีดตามขอบเขตงานทีแ่นบ 
๓. ราคากลางของพสัดุ

รายละเอยีดตามใบเสนอราคา บริษัท สยามนสิสนัเซลล ์จำกดั ท่ีแนบ 
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป ี พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนนิงาน จำนวน ๔,๗๒๔,๐๔ บาท 
(สีพ่นัเจด็รอ้ยยีส่บิสีบ่าทหา้สตางค)์

๔. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรือใหง้านแล้วเสร็จภายใน ๓ วนัทำการ นบัจากวันสัง่จ้าง 

๖ . วธิที ีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
ดำเนนิการจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จัดจา้งพ'สดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 

ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ี'วไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 

การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
๘. การขออนมุตัแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ

ขอแตง่ตัง้นางสาววารณุ ี จิตตป์ลืม้ ตำแหนง่ เจา้หนา้ทีธ่รุการ เปน็ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัด ุ
ใหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรือขอ้ตกลงนัน้

จงเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ขอบ ขอไดโ้ปรดอนมุตัใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีด 
ในรายงานขอจา้งดงักลา่วชา้งตน้

บันทึกข้อความ

อนุมัติ
ร า v /ลั-
(นางพศิมยั บญุเทยม)

คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

fViV''
(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

(นายประสทิฮิ ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



ขอบเขตของงาน (Terms of Reference ะ TOR)
จ้างเหมาบริการเปล่ียนถ่ายบ้ํามันเคร่ือง 

รถตู้ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี หมายเลขทะเบยีน นจ ๒ ๕ ๔ ๔ . นนทบุรี

๑. ช่ีอ'โครงการ
จา้งเหมาบรกิารเปลีย่นถา่ยนํา้มนัเครือ่งรถตูข้องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ีหมายเลขทะเบยีน 

นจ ๒๕๔๔ นนทบุรี
๒. วัตถุประสงค์

เพ ือ่เปลีย่นถา่ยนํา้มนัเครือ่งรถตูข้องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ีใหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้มใขง้าน 
และสามารถใชง้านไดเ้ปน็ปกติ
๓. เบาีหมาย

เพือ่ใหเ้ปน็ไปตามวัตถปุระสงค ์
๔. ขอบเขตงาน

จา้งเหมาบรกิารเปลีย่นถา่ยนํา้มนัเครือ่งรถตูข้องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี หมายเลขทะเบยีน 
นจ ๒๕๔๔ นนทบุรี ตามรายการดงัตอ่ไปนี้

๔.๑ ตรวจเชค็ระยะ ๖๐,๐๐๐ กม.
๔.๒ กรองนีา้มนัเครือ่ง 
๔.๓ แหวนรอง
๔.๔ นํา้มนัเครือ่งลงัเคราะห ์๖ ลิตร 
๔.๕ นํา้มนัเครือ่งสงัเคราะห ์๒ ลิตร

๕. งบประมาณทีใ่ดวั้บการจดัสรร
เงนิ งบ ป ระม าณ รายจา่ยป ระจำป  ี พ .ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนนิงาน จำนวน ๔,๗๒๔.๐๕ บาท 

(ลีพ่นัเจด็รอ้ยยีส่บิลีบ่าทหา้สตางค)์
๖ . ราคาทีจ่ะจดัจา้ง

ภายในวงเงินไม่เกิน ๔,๗๒๔.๐๕ บาท (ล่ีพนัเจ็ดร้อยย่ีสิบส่ีบาทห้าสตางค์)
๗. ระยะเวลาการดำเนนิการ

กำหนดจดัสง่ใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน ๕ วนัทำการ นบัลดัจากวนัสัง่จา้ง 
๘. งวดงานงวดเงิน

กำหนดใหส้ง่มอบของ ๑ งวด เบกิจา่ยครัง้เดยีวเมือ่ผูว้บัจา้งดำเนนิการจดัสง่พสัดทุัง้หมดถกูตอ้ง 
ทกุรายการตามบนัทกึตกลงจา้ง และผูต้รวจวบัพสัดตุรวจวบัลงนามตรวจวบัเรยีบรอ้ยแลว้เทา่นัน้
๙. คุณสมบิตผู้เช้าเสนอราคา

๓.๑ มคีวามสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม'เปน็บคุคลลม้ละลาย 
๓.๓ ไมอ่ยูร่ะหวา่งเลกิกจิการ
๓ .๔ ไมเ่ปน็บคุคลซึง่อยูร่ะหวา่งถกูระงบัการยีน่ชอ้เสนอหรอืทำสญัญากบัหนว่ยงานของรฐั 

ไวช้ ัว่คราวเน ือ่งจากเปน็ผ ูท้ ีไ่มผ่ า่นเกณ ฑ ก์ารประเมนิผลการปฏบิตังิานของผ ูป้ระกอบการตามระเบยีบ 
ท ีว่ ฐัมน ตรวี า่การกระท รวงการคลงักำห น ดตามท ีป่ ระกาศเผยแพ รใ่น ระบ บ เครอืข า่ยส ารส น เท ศของ 
กรมบญัชกีลาง



๓.๕ ไมเ่ปน็บคุคลซึง่ถกูระบขุือ่ไวใ้นบญัชรีายซึอ่ผูท้ิง้งานและไดแ้จ้งเวียนชือ่ใหเ้ปน็ผูท้ิง้งานชพ^ 
หนว่ยงาบของรัฐในระบบเครือขา่ยสารสนเทศของกรมบญัชกีลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ท้ิงงานเป็นหุ้นส่วน!
ผูจ้ดัการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย

๓.๖ มคีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มตามทีค่ณะกรรมการนโยบายการจัดซือ้จดัจ้าง และ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพในงานดังกล่าว



ส่วนราชการ สํๅนักงานคลัง!งหวัฝ็บนทบุ!โทร,๐.̂ ๘๐.๐๗๐๗-๘ ต่อ.๓๐๒..................
ฬ.._นบ..0.0.0.๓/๙๗  .................................. ............... ว พ ัL๊ .๒©...สฒิาอม...๒.๕๖.๗.......................................
เรอง..รานงุานข.อซ้ือน้ํามันเฐ้ืMพริง.....................................................................................................
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์ดัซือ้นัา้มนัเชือ้เพลงิ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง 
ซึง่มรีายละเอยีดดงันี้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ใชใ้นการเดนิทางไปปฏปิตีริาชการของบคุลากรสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี

๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัด ุ
นํา้มนัเชือ้เพลงิ ประ๓ ท ดีเซล 

๓. ราคากลางของพสัดุ
นีา้มนัเชือ้เพลงิ ประเภท ดีเซล ลติรละ ๓๒.๙๙ บาท 

๔. วงเงนิทีจ่ะซือ้
เงนิงบประมาณประจำป ี พ.ศ. ๒๕๖๗ ชองสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ีงบดำเนนิงาน 

วงเงนิ ๑ ,๐๐๐.- บาท (หนึง่พนับาทถว้น)
๕. กำหนดเวลาทีด่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสร็จ 

กำหนดเวลาการสง่มอบพสัด ุ หรอืใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๑ วัน 
๖. วธิทีีจ่ะซือ้ และเหตผุลทีต่อ้งซือ้

ดำเนนิการซือ้โดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จดัจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 
กอ่สร้าง หรือใหบ้ริการท่ัวไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาดดัเลอืกชอ้เสนอ 
การพจิารณาดดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

๘. การขออนมุตัแิตงติัง้ผูต้รวจรบัพสัดุ
ขอแตง่ตัง้นางสาววารณุ ี จิตตป์ลืม้ ตำแหนง่ เจา้หนา้ทีธ่รุการ เปน็ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัด ุ

ใหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรือขอ้ตกลงนัน้
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ฃอไดใ้ปรดอบมุตัใีหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีด 

ในรายงานขอซือ้ดงักลา่วชา้งตน้

บันทึกข้อความ

อนุมัติ

(นางพศิมยั บญุเทยม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏปิตีริาชการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

/V i'f '
(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฎปิตีกิาร 

เจา้หนา้ที่

(นายประสฑิธ้ี เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้าง
ขือ่งาน จดัซือ้นํา้มนัเชือ้เพลงิ ประ๓ ท ดีเซล สำหรับรถยนต์ จำนวน ๑ รายการ

ดับท่ี รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุท่ีจะจัดซ้ือหรึอจัดจ้าง หน่วย หน่วยนับ

๑ น้ํามันเช้ือเพลิง ประ๓ท Desel ๓๐.๓๑๒ ลิตร

(นางสาวภทัรภร จอมอุตม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตกิาร 

เจา้หนา้ที่

(นายประลทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่
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ดว้ยสำนกังานคลังจังหวัดนนทบรีุ มคีวามประสงคจ์ะซอ่มแซมบำรงุรกัษาเครือ่งปรับอากาศของ 
สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ซอ่มแซมบำรงุรกัษาเครือ่งปรบัอากาศของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุใีห!้ซง้าน 

ไดต้ามปกต ิ มคีวามพรอ้ม ปลอดภยั ไดม้าตรฐาน อยูใ่นสภาพดแีละใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ 
๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัดุ

รายละเอยีดปรากฏตามขอบเขตของงานทีแ่นบ 
๓. ราคากลางของพสัดุ

สืบราคาจากผู้มีอาชีพโดยตรง จำนวน ๑ งาน เป็นเงิน ๓,๔๐๐.00 บาท (สามพันส่ีร้อยบาทถ้วน) 
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงนิงบประมาณประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี
ประเภทเงนิงบดำเนนิงาน .๓,๔๐๐.๐๐ บาท (สามพันส่ีร้อยบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดใุหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๔ วนัทำการ นบัลดัจากวันสัง่จ้าง 

๖. วธิทีีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
ดำเนนิการจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัซือ้จัดจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 

ก่อสร้าง หรือใหบ้ริการทัว่ไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลกัเกณฑก์ารพุจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 

การพจิารณาดดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
๘. การขออนมุตีแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ

ขอแตง่ตัง้นางสาววารณุ ี จิตต์ปลืม้ ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีธ่รุการ เปน็ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัด ุ
ใหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรือขอ้ตกลงนัน้

บันทึกฃอความ

อบมุตัิ

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาขการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่



ขอบเขตของงาน (Terms of Reference ะ TOR)
จ้างเหมาซ่อมแซมบำรุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี จำนวน ๑ งาน 

๑ . ความเปน็มา
ดว้ยเครือ่งปรบัอากาศของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี ใชง้านเปน็ประจำทกุวนัเพือ่ใหบ้รกิาร 

ประซาขน และเพือ่ใหก้ารใชง้านได้อย่างเตม็ประสทิธิภาพ
๒. วัตอุประสงค์

เพ ือ่ตรวจสอบระบบเครือ่งปรบัอากาศของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุใีหม้คีวามพรอัม 
ปลอดภยั ไดม้าตรฐาน อยูใ่นสภาพดแีละใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ
๓. คณุสมบตํของผูเ้สนอราคาและเง่ือนไขอ่ืน

๓.๑ มคีวามสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไมเ่ปน็บคุคลลม้ละลาย 
๓.๓ ไมอ่ยูร่ะหวา่งเลกิกจิการ
๓.๔ ไมเ่ปน็บคุคลซึง่อยูร่ะหวา่งถกูระงบัการยืน่ขอ้เสนอหรอืทำสญัญากบัหนว่ยงานของรฐั 

ไวช้ ัว่คราวเน ือ่งจากเปน็ผ ูท้ ีไ่มผ่ า่นเกณ ฑ ก์ารประเมนิผลการปฏบิตังิานของผูป้ระกอบการตามระเบยีบ 
พ ืร่ ฐัมน ตรวีา่การกระท รวงการคลงักำห น ดตามพ ืป่ ระกาศเผยแพ รไน ระบ บ เครอืขา่ยสารสน เท ศของ 
กรมบญัชกีลาง

๓.๕ไมเ่ปน็บคุคลซึง่ถกูระบซุือ่ไวใ่นบญัชรีายซือ่ผูท้ิง้งานและไดแ้จง้เวยีนซือ่ใหเ้ปน็ผูท้ิง้งานของ 
หนว่ยงานของรฐัในระบบเครอืขา่ยสารสนเทศของกรมบญัชกีลาง ซึง่รวมถงึนติบิคุคลทีผู่ท้ ิง้งานเปน็หุน้สว่น 
ผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้รหิาร ผูม้อีำนาจในการดำเนนิงานในกจิการของนติบิคุคลนัน้ดว้ย

๓.๖ มคีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มตามท,ีคณะกรรมการนโยบายการจดัซือ้จดัจา้งและ 
การบรหิารพสัดภุาครฐั กำหนดในราชกจิจานเุบกษา

๓.๗ เปน็บคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล ผูม้อีาชพีในงานดงักลา่ว
๔. เง่ือนไขการจ่าย

สำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี จะชำระคา่จา้งเหมาซอ่มแซมบำรงุรกัษาเครือ่งปรบัอากาศของ 
สำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุโีดยถอืราคาเหมารวมเปน็เกณฑ์
๔. เง่ือนไขใบการซอ่มแซมบำรุงรักษา

๑. เปล ีย่น /ตดิต ัง้มอเตอรส์วงิ สำหรบัเครือ่งปรบัอากาศแขวน ๓๑,๒๐๐ BTU เลขทะเบยีน 
ครุภัณฑ ๑๐๒-๐๑๒๐๐๘-๖๓๐๐๑ จำนวน ๑ ชุด

๒. เปลีย่น/ตดิตัง้กาลกันัา้ สำหรบัเครือ่งปรบัอากาศแขวน ๓๑,๒๐๐ BTU เลขทะเบยีนครภุณัฑ ์
๑๐๒-๐๑๒๐๐๘-๖๓๐๐๒ จำนวน ๑ ชุด
๖ . งบประมาณทีไ่ดรั้บการจัดสรร

เงนิงบประมาณ รายจา่ยประจำปงีบประมาณ  พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนนิงาน ของสำนกังานคลงั 
จังหวัดนนทบรีุ

๗. ราคาทีจ่ะจดัจา้ง
ภายในวงเงนิ ๓ , ๔๐๐.๐๐ บาท (สามพันส่ีร้อยบาทถ้วน)

๘. ระยะเวลาการดำเนนิการ
กำหนดจดัสง่ใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน ๔ วัน นบัถดัจากวนัสัง่จา้ง



-๒-

๙. งวดงานงวดเงิน
กำหนดใหส้ง่มอบงาน ๑ งวด เบกิจา่ยครัง้เดยีวเมือ่ผูร้บัจา้งดำเนนิการทัง้หมดถกูตอ้งครบถว้น 

ตามใบสัง่จา้ง และผูต้รวจรบัพสัดตุรวจรบัลงนามตรวจรบัเรยีบรอ้ยแลว้เทา่นัน้
๑๐. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาการพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ

สำนกังานคลงัจังหวัดนนทบรีุ ใชเ้กณฑร์าคาในการคดัเลอืก โดยวธิเีฉพาะเจาะจง
๑๑. หน่วยงานผู้รับผิดชอบดำเนินการ

สำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี ศาลากลางจงัหวดันนทบรุ ีตำบลบางกระสอ อำเภอเมอืงนนทบรุ ี
จงัหวัดนนทบรุ ี๑๑๐๐๐ เบอร์ตดิตอ่ ๐๒-๕๘๐-๐๗๐๗-๘



ส่วนราชการ สํวุป.nงานคลงจังหวดนนทบรุบทัร ๐ ๒.๔๘๐ ๐๗๐๗-๘ ตุลั ๓๑๓........................ .................
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ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์า้งเหมาบรกิารพนกังานทำความสะอาด 
สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ทำความสะอาดพืน้ทีข่องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี

๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะชองพสัดุ
รายละเอยีดปรากฎตามรายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจา้งทีแ่นบ 

๓. ราคากลางของพสัดุ
ราคาท ีเ่คยจา้งตามบนัทกึขอ้ความ ท่ี นบ ๐๐๐๓/๑๐๒  ลงวนัที ่ ๑๑ กนัยายน ๒๔๖๖ 

และอตัราทีก่รมบญัชกีลางกำหนด 
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป ี พ.ศ. ๒๔๖๘ งบดำเนนิงาน จำนวน ๘๔,๐๐๐.๐๐ บาท 
(แปดหมืน่สีพ่นับาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรือใหง้านแล้วเสร็จภายใน ๓๐ กนัยายน ๒๔๖๘ 

๖. วธิทีีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
๖.๑ การจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังน้ีดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงิน ๘๔,๐๐๐.๐๐ บาท 

ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๔ (๒) (จ) พัสดุที,จะทำ 
การจดัซือ้จดัจา้งเปน็พสัดทุีเ่กีย่วพนักบัพสัดทุีไ่ดท้ำการจดัซือ้จดัจา้งไวก้อ่นแลว้ และมคีวามจำเปน็ตอ้งการทำ 
การจดัซือ้จัดจา้งเพิม่เตมิเพือ่ความสมบรูณห์รอืตอ่เนือ่งในการใชพ้สัดนุัน้ โดยมลูคา่ชองพสัดทุีท่ำการจดัซือ้จดัจา้ง 
เพิม่เตมิจะต้องไมส่งูกว่าพสัดุทีไ่ด้ทำการจัดซือ้จัดจ้างไว้กอ่นแล้ว (เอกสารแนบ ๒)

๖.๒ ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ ือ้ .จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๗๘ (ค) กรณตีามมาตรา ๔๖ วรรคหน่ึง (๒) (จ) ใหเ้จรจากบัผูป้ระกอบการรายเดมิตามสญัญา 
หรอืขอ้ตกลงซึง่ยงัไมส่ิน้สดุระยะเวลาสง่มอบ เพ ือ่ขอใหม้กีารซือ้หรอืจา้งตามรายละเอยีดและราคาทีต่รกวา่ 
หรอืราคาเดมิภายใตเ้งือ่นไชทีด่กีวา่หรอืเงือ่นไขเดมิ โดยคำนงึถงึราคาตอ่หนว่ยตามสญัญาเดมิ (ถา้ม)ี เพือ่ให ้
เกดิประโยชนส์งูสดุตอ่หนว่ยงานของรฐั (เอกสารแนบ ๓)

๖.๓ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยับญีหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที ่ กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๓๔๗ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๔๖๐ เรือ่ง การเชา่และการจา้งเหมาบรกิาร 
ทีม่คีวามจำเปน็ตอ่เนือ่ง (เอกสารแนบ ๔)

๖.๔ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยับญีหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที, กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๓๔๖ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๔๖๐ เรือ่ง การอนมุตัยิกเวน้ใหก้ารเชา่หรอื 
การจ้างท่ีต้องกระทำต่อเน่ืองไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามสัญญาได้ทันที มีผลย้อนหลัง (เอกสารแนบ ๔)

/ ๗. หลกัเกณฑ.์..

บันทึกข้อความ



๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 
การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใขเ้กณฑร์าคา 

๘. การขออนมุตแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัด ุ
ขอแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ขอได้โปรด
๑. อบมุต้ใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีดในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้
๒. ลงนามในคำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

J n r f  ‘i f r r r Q

(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หว้หนา้เจา้หนา้ที่

อนมุต

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี



รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้าง 
ซ่ืองาน การจ้างเหมาบริการพนักงาบทำความสะอาด (แม่บา้น) ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘
๑. คุณสมบํติของผู้รบจ้าง

๑. มสีญัชาตไิทย
๒. ไมเ่สพสิง่เสพตดิ ของมนีเมา หรอืวตัถทุีอ่อกถทุธีต้อ่จติหรอืประสาท 
๓. ไมเ่ปน็ผูท้ีม่โีรคตดิตอ่เร้ือรงั
๔. ไม'เปน็ผูท้ ,ีเคยรบั โท ษ จำคกุโดยคำพ พิ ากษ าถงึท ีส่ ดุให จ้ำคกุ  เพ ราะกระท ำความผดิ  

ทางอาญา เวน้แต ่ เปน็โทษสำหรบัความผดิทีไ่ดก้ระทำโดยประมาทหรอืความผดิลหโุทษ ไมเ่ปน็ผูบ้กพรอ่งใน 
ศลีธรรมอนัดจีนเปน็ทีร่งัเกยีจของสงัคม

๕. ไมเ่ปน็ผูเ้คยถกูลงโทษใหอ้อก ปลดออก หรอืไลอ่อกจากรัฐวสิาหกจิหรือหนว่ยงานอืน่ของรฐั 
๖. แตง่กายสภุาพ สะอาด และเรยีบรอ้ย

๒. คุณสมบ้ตพาะตำแหน่ง
วฒุกิารศกึษา ระดบัประถมศกึษาปทีี ่๖ ข้ึนไป

๓. ลักษณะของงานจ้างบริการพนักงานทำความสะอาด
๑. กวาดและถพูืน้ภายในสำนกังาน
๒. ปดิฝบ่ละออง และเขด็โตะ๊ทำงาน โตะ๊คอมพวิเตอร ์โตะ๊รับแขก เกา้อีต้า่ง  ๆ เขด็กระจก ประตู 

หนา้ตา่ง ตู ้และชัน้ตา่ง ๆ
๓. ลา้งจาน/ขาม/แกว้น ํา้/เกบ็ขยะ 
๔. เปดี - ปดิ เครือ่งปรบัอากาศ
๕. จดัเตรยีมอปุกรณเ์ครือ่งใฃส้ำหรบัการจดัเลีย้ง ประขมุ/อบรมสมัมนาของทกุกลุม่งาน พรอ้ม 

ทัง้จดัเกบ็อปุกรณโ์หเ้รยีบรอ้ยหลงัเสรจ็สิน้ภารกจิ
๖. บรกิารเครือ่งดืม่สำหรบัผูม้าตดิตอ่ราชการ
๗. ทำความสะอาดอืน่ ๆ
๘. ปฏบิต้งิานอืน่ตามทีI่ดร้บัมอบหมาย

๔. ระยะเวลาทำงานทีจ่า้ง
ผูร้บัจ้างตอ้งปฏนิต้งิานตัง้แตเ่วลา ๐๗.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. ทุกวับทำการของราชการ เปน็เวลา ๑๒ เดือน 

(สบิสองเดือน) ตัง้แตวั่นที ่ ๑ ตลุาคม ๒๕๖๗ -  ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๘
๕. การจา่ยคา่จา้ง

ผ ูว้ า่จา้งจะจา่ยคา่จา้งเป น็ รายเดอืน  เดอืนละ ๗ ,๐๐๐.๐๐ บาท (เจด็พนับาทถว้น) เปน็เวลา 
๑๒ เดอืน รวมเปน็เงินทัง้สิน้ ๘๔,๐๐๐.๐๐ บาท (แปดหม่ืนสีพ่นับาทถ้วน)
๖ . สลาบท่ีปฎิ'บิดงาบ

ผูร้บัจา้งตอ้งปฏบิต้งิานทีจ่า้ง ณ สำนกังานคลงัจังหวัดนนทบรีุ



คำสัง่จังหวัดนนทบรีุ 
ท(เๆ &ร@$อ(£๖๗

เรือ่ง แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ สำหรบัการจา้งเหมาบรกิารพนกังานทำความสะอาด 
ของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุโีดยวธิเีฉพาะเจาะจง

ดว้ยจงัหวดันนทบรุ ีโดยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์า้งเหมาบรกิาร 
พนกังานทำความสะอาดของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี ประจำปงีบฺประมาณ พ .ศ.๒<£๖๘ โดยวธิ ี
เฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.!อ๕๖๐ มาตรา <£๖ 
(๒) (จ) และเพือ่ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
พ.ศ.๒<£๖๐ จงึขอแตง่ตัง้บคุคลทีม่รีายซือ่ตอ่ไปนี ้เปน็คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุสำหรบัการจา้งบรกิาร 
พนกังานทำความสะอาดของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุโีดยวธิเีฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ
๑. นางสาวบษุบงค ์ตนัตมณรัีตน ์ ประธานกรรมการ

นกัวชิาการคลงัชำนาญคารพเิศษ
๒. นางสาวสพุตัรา วราภรณ ์ กรรมการ

นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร 
๓. นางสาวสรัลรัตน ์ บวัพนัธ์ กรรมการ

นกัวชิาการคลงั
อำนาจหนา้ที่

ทำหน้าท่ีตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 
ทัง้นี ้ต้ังแต่วันที ่ ๑ ตลุาคม พ.ศ. ๒<£๖๗ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ๒๘ สงิหาคม พ.ศ. ๒<£๖๗

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี



ส ว่ น ร าช ก าร  สำนกังานคลพัหัวดันนทบรุ,ี โท !.๐ ^ ๘ ๐ .๐ ^ 0 ๗ -๘  ตอ่.๓๑๓..............................................
VL-นป..0.๐0๓ /๙๓ ........................................................ .วนท .๒๘..สงิหาคม..๒๕๖๗......................................
เรอืง..รายงาน างเห ม าบ รกิารพ น กังาน ขนั รถยน ต .์...........................................................................................
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ีมคีวามประสงคจ์า้งเหมาบรกิารพนกังานขบัรถยนต ์ประจำป ี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
ปฏบิตัหินา้ทีใ่หบ้รกิารขบัรถดูข้องสำนกังานคลงัจังหวัดนนทบรุ ี

๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัดุ
รายละเอยีดปรากฎตามรายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจา้งทีแ่นบ 

๓. ราคากลางของพสัดุ
ราคาทีเ่คยจา้งตาม บนัทกึขอ้ความ ท่ี นบ ๐๐๐๓/๗๗ ลงวันท่ี ๒๘ มถินุายน ๒๕๖๗ และ 

อตัราทีก่รมบญัชกีลางกำหนด (เอกสารแนบ ๑)
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ งบดำเนนิงาน จำนวน ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท 
(หนึง่แสนแปดพนับาทถว้น)

๕. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรือใหง้านแล้วเสร็จภายใน ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๘ 

๖. วธิทีีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
๖.๑ การจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังน้ีดำเนินการจ้างโดย่วิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงิน ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท 

ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๔ (๒) (จ) พัสดุท่ีจะทำ 
การจดัซือ้จดัจา้งเปน็พสัดทุีเ่กีย่วพนักบัพสัดทุีไ่ตท้ำการจดัซือ้จดัจา้งไวก้อ่นแลว้ และมคีวามจำเปน็ตอ้งการทำ 
การจัดซือ้จัดจา้งเพิม่เตมิเพือ่ความสมบรูณห์รอืตอ่เนือ่งในการใชพ้สัดนุัน้โดยมลูคา่ของพสัดทุีท่ำการจดัซือ้จดัจา้ง 
เพิม่เตมิจะต้องไมส่งูกว่าพสัดุทีไ่ต้ทำการจัดซือ้จัดจ้างไว้กอ่นแลว้ (เอกสารแนบ ๒)

๖.๒ ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ ือ้จดัจา้งและการบรหิ ารพ สัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๘ (ค) กรณตีามมาตรา ๕ ๖ วรรคหนึง่ (๒) (จ) ใหเ้จรจากบัผูป้ระกอบการรายเดมิตามสญัญา 
หรอืขอ้ตกลงซึง่ยงัไมส่ิน้สดุระยะเวลาสง่มอบ เพ ือ่ขอใหม้กีารซือ้หรอืจา้งตามรายละเอยีดและราคาทตึํา่กวา่ 
หรอืราคาเดมิภายใตเ้งือ่นไขทีด่กีวา่หรอืเงือ่นไขเดมิ โดยคำนงึถงึราคาตอ่หนว่ยตามสญัญาเดมิ (ถา้ม)ี เพือ่ให ้
เกดิประโยชนส์งูสดุตอ่หนว่ยงานชองรฐั (เอกสารแนบ ๓)

๖.๓ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยับญีหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที ่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๕๖๐ เรือ่ง การเชา่และการจา้งเหมาบรกิาร 
ทีม่คีวามจำเปน็ตอ่เนือ่ง (เอกสารแนบ ๔)

๖.๔ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยับญีหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที ่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๖ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๕๖๐ เรือ่ง การอนมุตัยิกเวน้ใหก้ารเชา่หรอื 
การจ้างท่ีต้องกระทำต่อเน่ืองไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามสัญญาได้ทันที มีผลย้อนหลัง (เอกสารแนบ ๕)

/ ๗. หลกัเกณฑ.์..

บันทึกข้อความ



-๒ -

๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 
การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

๘. การ'ขออนมุติแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ 
ขอแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ขอได้โปรด
๑. อนมุตัใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีดในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้
๒. ลงนามในคำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

/ง พ เ^
(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

V-̂  ‘ะะiL /O '
u r r r r  j n W r f  

(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่

อนมุติิ

ไ!s iL
(นางพศิมยั บญุเทยีม)

คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 
ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี



ขอบเขตของงาน
ช่ีองาน การจ้างเหมาบริการพนักงาบขับรถตู้สำนักงานคลังจั*Vทัดนบทบริ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒ ๕ ๖ ๘

๑. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
๑. มีสญัชาติไทย
๒. เพศซาย/หญงิ อายรุะหวา่ง ๒๕-๕๕ ปี จบการศกึษาไมตรกวา่ระดบัมฐัยมศกึษาตอนตน้ 

หรอืเทยีบเทา่ไมตากวา่นี้
๓. เพศชาย ตอ้งเขา้รบัการตรวจเลอืกการเกณฑท์หารแลว้/หรอืไดร้บัการยกเวน้ 
๔. มใีบอนญุาตขบัชีร่ถยนตร์บัจา้งหรอืรถยนตส์ว่นบคุคล และยงัใชง้านไตอ้ยูจ่นถงึปจีจบุนั 

และมปีระสบการณใ์บการขบัรถตูI้มน่อ้ยกวา่ ๑ ปี
๔. ไม'เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจำคุก เว้นแต่คดีท่ีกระทำโดยประมาท หรือในความผิดลหุโทษ 
๖. ไมเ่ปน็ผูต้ดิยาเสพตดิใด  ๆ หรอืเกีย่วขอ้งกบัยาเสพตดิ หรือสุรา 
๗. รูจ้กัเสน้ทางในกรงุเทพมหานคร ปริมณฑล และตา่งจงัหวดัในเสน้ทางหลกัเปน็อยา่งด ี
๘. มคีวามรูเ้ก ีย่วกบัพระราชบญั ญ ตักิารจราจรทางบก และกฎหมายท ีเ่ก ีย่วกบัรถยนต ์

และการชนสง่เปน็อยา่งดี
๙. มคีวามรูพ้ ืน้ฐานดา้นเครือ่งยนต ์ สามารถแกไขเหตกุารณเ์ฉพาะหนา้ไดใ้นกรณรีถยนต์

เกดิเหตุขัดขอ้ง
๑๐. มสีฃุภาพรา่งกายแขง็แรง ครบถ้วนสมบรูณ ์ความประพฤตเิรยีบรอ้ย ไมเ่ปน็โรคตอ้งหา้ม 

หรอืเปน็อปุสรรคตอ่การปฏบิตังิาน เซ่น ความดันโลหิต ตาบอดสี โรคหวัใจหรือโรคทีส่งัคมรังเกยีจ มบีคุลกิภาพ 
และมนษุยสมัพนัธ์ทีดี่

๑๑. ผูร้บัจา้งจะตอ้งเปน็ผูด้แูลรกัษาทำความสะอาดรถยนต ์และรบัผดิชอบรถยนตใ์หอ้ยูใ่น 
สภาพพรอ้มใชบ้รกิารทกุวนั

๑๒. สามารถปฏบิต้งิานในวนัหยดุราชการ และนอกเวลาราชการได ้
๒. ลักษณะชองงานจ้างเหมาบริการขับรถยนต์ 

๑. วนั/เวลาปฏบิตังิาน
วนัทำงานปกต ิ ะ วนัจนัทร ์- วนัศกุร ์ เวลาทำงานปกต ิ ะ ระหวา่งเวลา ๐๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น.

๒. การลงเวลามาทำงาน พนกังานขบัรถยนตต์อ้งลงเวลามาทำงานและเลกิงานทกุวนัตาม 
แบบฟอรม์ท,ีสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุกีำหนด การลากลบัในเวลาทำงานตอ้งทำเปน็หลกัฐานและ 
ได'้รับอบมุตั'ิจากผูม้อีำนาจกอ่น 

๓. วนัหยดุราชการ
วนัหยดุราชการประจำสปัดาห ์ (วนัเสาร ์และอาทติย)์
วนัหยดุนกัขตัฤกษใ์หเ้ปน็ไปตามวนัหยดุงานทีท่างราชการกำหนดในแตล่ะปี

/ ๓. การเดนิทาง...



๓. การเดินทางไปปฏิบํสิงานต่างจังหวัด/ในจังหวัด (นอกพ้ืนท่ีต้ังสำนักงาบ)
๑. กรณเีรือ่ง/ชิน้งานใดทีไ่ดร้บัมอบหมายใหต้อ้งเดนิทางไปปฏบิตังิานในตา่งจงัหวดั ผูร้บัจา้ง 

จะไดร้บัคา่จา้ง คา่พาหนะ และคา่ทีพ่กั เพ ือ่เปน็คา่ใชจ้า่ยในอตัราทีท่างราชการกำหนดเทยีบเทา่เจา้หนา้ที ่
ในระดบัปฏบิตังิาน

๒. กรณไีดร้บัมอบหมายใหต้อ้งเดนิทางไปปฏบิตังิานในตา่งจงัหวดั หรอืมกีารพกัดา้งคนืในวนั 
เวลาราชการ นอกเวลาราชการ วนัหยดุราชการ และวนัหยดุนกันกัชตัฤกษ ์ ผ ูว้า่จา้งจะคดิคา่ใชจ้า่ยใหแ้ก ่
ผูร้บัจา้งตามพระราชกฤษฎกีาคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ และทีแ่กไ่ขเพิม่เตมิ

๓. กรณตีอ้งเดนิทางไปปฏบิตังิานในจงัหวดั (นอกพืน้ท ีต่ ัง้สำนกังาน) และมกีารพกัดา้งคนื 
ในวนัเวลาราชการ นอกเวลาราชการ วนัหยดุราชการ และวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์ผูว้า่จา้งจะคดิคา่ใชจ้า่ยใหแ้ก ่
ผูร้บัจา้งตามพระราชกฤษฎกีาคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ และ'ท่ีแก่'ไขเพ่ิมเติม
๔. รายละเอยีดการปฏบิตัหินา้ทีพ่นกังานขบัรถยนต์

๑. พนกังานขบัรถยนตม์หีนา้ทีข่บัรถยนตร์าชการของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ีในวนั เวลา 
ราชการ รวมถงึเวลาคาบเกีย่วตอ่เนือ่งกอ่นและหลงัเวลาราชการ และสามารถปฏบิตังิานในวนัหยดุราชการ/ 
นอกเวลาราชการไดท้กุกรณี

๒. พนกังานขบัรถยนตต์อ้งศกึษาและรูจ้กัเสน้ทางคมนาคมทางหลวงแผน่ดนิ ทางหลวงจงัหวดั 
ทางหลวงทอ้งถิน่ หรอือืน่  ๆ เปน็อยา่งด ี และสามารถขบัรถยนตไ์ปถงึจดุหมายตามเสน้ทางท'ีสัน้และ/หรอื 
สะดวกท่ีสุดโดยไม่อ้อม ไมห่ลงเสน้ทาง

๓. พนกังานขบัรถยนตม์หีนา้ทีใ่หบ้รกิารชา้ราชการ พนกังาบราชการ และลกูจา้งในการตดิตอ่ 
ราชการทัง้ภายใน/ภายนอกจงัหวดัและตา่งจงัหวดั

๔. พนกังานขบัรถยนตต์อ้งตรวจสอบ ดแูลรกัษารถยนตช์องผูว้า่จา้งใหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้าน 
หากเกดิการชำรดุ เสยีหายชองเครือ่งยนตห์รอือปุกรณ อ์ ืน่  ให แ้จง้ผ ูว้ า่จา้งห รอืเจา้ห น า้ท ีห่ รอืตวัแทน  
ของผูว้า่จา้งทราบ

๕. พนกังานขบัรถยนตต์อ้งทำหนา้ทีส่ง่หนงัสอืราชการใหก้บัสว่นราชการในจงัหวดันนทบรีุ 
๖ . ก รณ ที ไีม ม่ ภี ารก จิข บั รถ ยน ต ร์าช การ พ น กั งาน ข บั รถต อ้ งป ระจำก ารท 'ีเค าน เ์ต อ ร  ์

ประชาสมัพนัธ ์ รับโทรศัพท์ และใหบ้รกิารผูม้าตดิตอ่ราชการในเวลาราชการ
๗. พนกังานขบัรถยนตต์อ้งใหค้วามรว่มมอืในภารกจิทีเ่ปน็สว่นรวมของสำนกังานคลงัจงัหวดั

นนทบุรี
๕. ข้อปฏิบติัในการปฏนิสิังาบ

๑.ในขณะปฏบิตัหินา้ทีพ่นกังานขบัรถยนตจ์ะตอ้งแตง่กายในชดุสภุาพเรยีบรอ้ย
๒. เคารพและปฏบิตัติามระเบยีบวนิยัในการทำงานโดยเครง่ครดั
๓. เชือ่ฟง้และปฏบิตัติามคำสัง่ชองผูบ้งัคบับญัชาหรอืผูว้า่จา้งหรอืผูท้ีไ่ตร้บัมอบหมาย
๔. ปฏบิส้หินา้ทีด่ว้ยความซือ่สตัย ์ สุจริต ขยนัหมัน่เพยีร เสยีสละอดทน และมคีวามตัง้ใจจรงิ
๕. ไมแ่จง้หรอืรายงานเทจ็ หรอืปกปดิขอ้เทจ็จรงิเกีย่วกบัการทำงานตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
๖. ไมล่ะทิง้หนา้ที ่ชาดงาน หรือหยดุงานโดยไมม่เีหตอุนัควร
๗. ไมเ่ขา้ทำงานสายบอ่ยครัง้
๘. ไม่จงใจ หรอืเจตนาปฏบิตังิานใหล้า่ขา้
๙ .ไมป่ลอ่ยใหเ้กดิการสญูเสยีแก,เครือ่งมอืเครือ่งใชห้รอืทรพัยส์นิอืน่ใดชองสำนกังานคลงัจงัหวดั

นนทบุรี
/ ๑๐. ไมเ่ปดิเผย...



-๓-

๑ ๐ . ไม เ่ป ดิ เผยขฺ อ้ความใด  ๆ ข น้ เป น็ เรอืงป กป ดิห รอืความ ลบั เก ีย่วกบั การดำเน นิ งาน  
ของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรีุ

๑๑. ห า้มนำเครือ่งมอืเครือ่งใช  ้หรอืทรพัยส์นิอืน่ใดของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุไีปใช ้
ประโยฃน์ส่วนตัว หรือให้ผู้อ่ืน เวน้แตจ่ะไดร้บัอนญุาตจากผูม้อีำนาจอนมุตัิ

๑๒. หา้มพนกังานขบัรถยนตน์ำรถยนตข์องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุไีปใชใ้นกจิสว่นตวั 
และหา้มนำรถยนตอ์อกจากลานจอดรถทีจ่ดัไวใ้หโ้ดยไมม่ใีบขออนญุาตใชร้ถโดยเดด็ขาด
๖ . วินัยในการปฏิฟต้งาน

๑ .ไมป่ระพฤตไิปในทางทีจ่ะนำความเสือ่มเสยีซือ่เสยีงมาสูส่ำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี
๒. ไมแ่สดงกริยิาวาจาไมส่ภุาพตอ่ขา้ราชการ พนกังานราชการ และลกูจา้งของสำนกังานคลงั 

จังหวัดนนทบรีุ และผูท้ีม่าตดิตอ่ราชการ
๓. ไมก่ระทำหรอืสนบัสบนุใหม้กืารทะเลาะววิาท หรอืทำรา้ยรา่งกายเพือ่นรว่มงานและผูอ้ืน่ 
๔. ไม1แพ รข่ า่วอกศุลใส ร่า้ยผ ูอ้ ืน่  แอบอา้งให เ้กดิความเสยีห ายแก'ราชการห รอืกอ่ให เ้กดิ  

ความแตกแยกสามคัคี
๔. ไมห่ลบัระหวา่งเวลาทำงาน
๖. ไมเ่สพสิง่เสพตดิ สุรา หรอืสิง่มนีเมาระหวา่งเวลาทำงาน หรอืทำงานในสภาพมนีเมา 
๗. ไม่เป็นผู้กระทำ หรอืใหค้วามร่วมมอืในการโจรกรรม หรอืทำลายทรพัยส์นิของสำนกังานคลงั 

จังหวัดนนทบรีุ หรอืกระทำการอยา่งใดอนัเปน็ผลใหส้ำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ!ีดร้บัความเสยีหาย
๘. หา้มนำสิง่เสพตดิ สรุา ของมนีเมา และของผดิกฎหมายเขา้มาในบรเิวณสถานทีท่ำงานทัง้ใน 

และนอกเวลาทำงาน
๙. หา้มเลน่การพนนัทกุชนดิในบรเิวณสถานทีท่ำงานทัง้ในและนอกเวลาทำงาน 
๑๐. หา้มพกพาอาวธุทกุชนดิเขา้มาในบรเิวณสถานทีท่ำงาน ทัง้ในและนอกเวลาทำงานทกุกรณ ี
๑๑. หา้มดำเนนิการหรอืกระทำการใด  ๆในทางทีข่ดัตอ่กฎหมายและศลีธรรมอนัด ี

๗. ระยะเวลาทำงานทจีา้ง
ผู้รับจ้างตอ้งปฏบิติังานต้ังแต่เวลา ๐๘.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. ทุกวันทำการของราชการ และตามรายละเอยีด 

ของงานจ้างเหมาบริการ ข้อ ๒ เป็นเวลา ๑๒ เดือน (สิบสองเดือน) ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๗ - ๓๐ กันยายน ๒๔๖๘
๘. การจา่ยคา่จา้ง

ผูว้า่จา้งจะจา่ยคา่จา้งเปน็รายเดอืน เดือนละ ๙,๐๐๐.๐๐ บาท (เกา้พนับาทถว้น) เปน็ระยะเวลา 
ท้ังส้ิน ๑๒ เดอืน รวมเปน็เงินทัง้สิน้ ๑๐๘,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึง่แสนแปดพนับาทถว้น)
๙. สถานท่ีปฏินิติงาน

ผูร้บัจา้งตอ้งปฏบิตังิานท,ีจา้ง ณ สำนกังานคลงัจังหวัดนนทบรีุ 
๑๐. การประเมินผลการปฎินิติงาน

มกีารประเมนิผลการปฏบิตังิานทกุป ี เพือ่ประกอบการพจิารณาตอ่สญัญาจา้ง



คำสัง่จังหวัดนนทบรีุ 
ท่ี

เรือ่ง แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ สำหรบัการจา้งเหมาบรกิารพนกังานขบัรถยนต ์
ของสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุโีดยวธิเีฉพาะเจาะจง

ดว้ยจงัหวดันนทบรุ ีโดยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์า้งเหมาบรกิาร 
พนกังานขบัรถยนตข์องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี ประจำปงีบประมาณ  พ .ศ. ๒๕๖๘ โดยวธิ ี
เฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ 
(ข) และเพือ่ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ จงึขอแตง่ตัง้บคุคลทีม่รีายซือ่ตอ่ไปนี ้ เปน็คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ สำหรบัการจา้งเหมา 
บรกิารพนกังานขบัรถยนตข์องสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุโีดยวธิเีฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการตรวจรบิพสดุ
๑. นางสาวปวณีา เอีย่มสงคราม ประธานกรรมการ

นกัวชิาการคลงัซา่นาญการพเศษ 
๒. นางสาวจนัทมิา ตนัตกิลุวฒันา กรรมการ

นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ 
๓. นางสาวนธักานต ์สพสร กรรมการ

นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร
อำนาจหนา้ที่

ทำหนา้ทีต่รวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน
ทัง้นีต้ัง้แตวั่นที.่ ๑ ตลุาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ๒๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี



ส ว่ น ร าช ก าร  สำนกังานคลงั!ุงหวดัน^ทบร.ีโทร^๐๒๕๘Q.๐๗๐๓.̂ ๘ ตอ่.๓๑๙.................................
ท..นม..๐๐๖๓/๙๕....... ................................................. ว น ท  .๒.๘...สงิหาคน...๒๕๒๗.....................................
เร่ือง...ร.!ยุงทน.ข.ณข่าเคร่ืMถ่าย.เอกสาร..........................................
เรยีน ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ด้วยสำน’้กงานคลงัจงัหวัดนนทบรีุ มคีวามประสงคเ์ขา่เครือ่งถา่ยเอกสาร ประจำปงีบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ใช!้นการปฏฟิต้งิานชองสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี

๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะชองพสัดุ
รายละเอยีดปรากฎตามรายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจา้งทีแ่นบ 

๓. ราคากลางชองพสัดุ
ราคาท ีเ่คยจา้งตาม บนัทกึขอ้ความ ที ่ นบ ๐๐๐๓ /๑๐๖  ลงวนัที ่ ๑๑ กนัยายน ๒๕๖๖

(เอกสารแนบ ๑)
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงนิงบประมาณรายจา่ยประจำป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ งบดำเนนิงาน จำนวน ๓ ๐,๐๐๐.๐๐ บาท
(สามหมืน่บาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรือใหง้านแล้วเสร็จภายใน ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๗ 

๖. วธิทีีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
๖.๑ การจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังน้ีดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงิน ๓๐,๐๐๐.๐๐ บาท 

ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๔ (๒) (จ) พัสดุที,จะทำ 
การจดัซือ้จดัจา้งเปน็พสัดทุีเ่กีย่วพนักบัพสัดทุีไ่ตท้ำการจดัซือ้จดัจา้งไวก้อ่นแลว้ และมคีวามจำเปน็ตอ้งการทำ 
การจัดซือ้จัดจา้งเพิม่เตมิเพือ่ความสมบรูณห์รอืตอ่เนือ่งในการใชพ้สัดนุัน้โดยมลูคา่ชองพสัดทุีท่ำการจดัซือ้จดัจา้ง 
เพิม่เตมิจะตอ้งไมส่งูกวา่พสัดทุีใ่ตท้ำการจัดซือ้จดัจ้างไวก้อ่นแลว้ (เอกสารแนบ ๒)

๖.๒ ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ ือ้จดัจา้งและการบรหิ ารพ สัดภุาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๘ (ค) กรณตีามมาตรา ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (จ) ใหเ้จรจากบัผูป้ระกอบการรายเตมิตามสญัญา 
หรอืขอ้ตกลงซึง่ยงัไม'สิน้สดุระยะเวลาสง่มอบ เพ ือ่ขอใหม้กีารซือ้หรอืจา้งตามรายละเอยีดและราคาทีต่ ัา้กวา่ 
หรอืราคาเตมิภายใตเ้งือ่นไชทีด่กีวา่หรอืเงือ่นไชเตมิ โดยคำนงึถงึราคาตอ่หนว่ยตามสญัญาเดมิ (ถา้ม)ี เพือ่ให ้
เกดิประโยชนส์งูสดุตอ่หนว่ยงานชองรฐั (เอกสารแนบ ๓)

๖.๓ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยัปญัหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที ่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๗ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๕๖๐ เรือ่ง การเขา่และการจา้งเหมาบรกิาร 
ทีม่คีวามจำเปน็ตอ่เนือ่ง (เอกสารแนบ ๔)

๖.๔ หนงัสอืคณะกรรมการวนิจิฉยัปญัหาการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั 
ดว่นทีส่ดุ ที กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๖ ลงวนัที ่ ๘ กนัยายน ๒๕๖๐ เรือ่ง การอนมุตัยิกเวน้ใหก้ารเชา่หรอื 
การจ้างที,ต้องกระทำต่อเน่ืองไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามสัญญาไต้ทันที มีผลย้อนหลัง (เอกสารแนบ ๕)

๗. หลกัเกณฑ.์..

บันทึกขอความ



๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 
การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใขเ้กณฑร์าคา 

๘. การขออนมุตัแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ 
ขอแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ชอบ ขอได้โปรด
๑. อนุมัติให้1ดำเนนิการ ตามรายละเอยีดในรายงานขอจา้งดงักลา่วขา้งตน้
๒. ลงนามในคำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

rViy -̂
(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์ 
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

4 rr&
(นายประสทิธี ้ เทยีนทอง) 
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่

อนุมัติ

ร ' ) £ ~  ' ร ' / ^ ' -

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี



รายละเอียดคุณลักษณะเคร่ืองถ่ายเอกสาร

๑ . ลักษณะท่ัวไป
๑. เปน็เครือ่งถา่ยเอกสารมลัตพิงีกซ์ัน่ ทำหนา้ที ่ Copier, Printer, Scanner, Fax (O ption)
๒. มสีภาพใหมห่รือปรับสภาพเรียบรอ้ยพรอ้มทีจ่ะใชง้านไดท้นัท ี
๓. ISO, IEC
๔. ตอ้งมโีรงงานปรบัสภาพหรอืซอ่มแซมเครือ่งถา่ยใหอ้ยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้านอยูใ่นประเทศไทย 

และได้การรับรองตามมาตรฐานอุตสาหกรรมประ๓ ทหรือชนิดโรงงาน ลำดบ้ ๑0 ๖ จากกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
๒. ลกัษณะทางเทคนคิ

๑. เปน็เครือ่งถา่ยเอกสารแบบตูเ้คลือ่นที ่ พรอ้มปลกตอ่พว่งสายไฟ ใช้งานได้ดี 
๒. ความเรว็ในการถา่ยเอกสารตอ้งไมน่อ้ยกวา่ ๔๐ แผน่/นาท ีสำหรบักระดาษ A๔ 
๓. ความสามารถถา่ยเอกสารไดต้ัง้แตข่นาดเลก็สดุตัง้แต ่ A๔R ถึงขนาดใหญส่ดุได้ไม่นอ้ยกว่า Am 
๔. ระบบการถา่ยเอกสารเปน็แบบแสกนตน้ฉบบัเพยีงครัง้เดยีว พมิพส์ำเนาไดห้ลายแผน่ 
๔. ลกัษณะของกระดาษสำเนาทีถ่า่ยแลว้ จะมคีวามสมบรูณเ์หมอืนตน้ฉบบั มคีวามคม ชดัเจน 

และไมม่รีอยเปอีนอืน่ใดนอกเหนอืจากตน้ฉบบั
๖. ยอ่ - ขยาย ตัง้แต ่๒๔% - ๔๐๐% พรอ้มยอ่ ๔ ระดบั ขยาย ๔ ระดับ
๗. ตัง้จำนวนถา่ยตอ่เนือ่งได ้๑ -  ๙๙๙ แผ่น
๘. สามารถถา่ยเอกสารดว่นแทรกไดท้นัท ี แลว้ถา่ยทีด่า้งตอ่ได้
๙. มรีะบบปรบัความเขม้จางอตัโนมตั ิ และสามารถเลอืกปรบัเองไดเ้พือ่ความคมชดั
๑๐. สามารถถ่ายเอกสารลงบนสำเนาท่ีเป็นกระดาษธรรมดา กระดาษสี แผ่นใส และกระดาษรีไซเคิลได้
๑๑. สามารถถา่ยจากตน้ฉบบัไดท้กุประเภท ทัง้ทีเ่ขยีนดว้ยดนิสอ ประทบัตราหมกึ และลายเซน็

ซือ่ตา่ง ๆ
๑๒. สามารถถา่ยเอกสารจากขนาดกระดาษตัง้แต ่ ๖๐ แกรม -  ๒๒๐ แกรมได้ 
๑๓. มถีาดใสก่ระดาษไมน่อ้ยกวา่ ๒ ถาด
๑๔. มีขุดป้อนต้นฉบับสามารถกลับ หน้า - หลัง ได้อัตโนมัติ มขีดุกลบัสำเนา หนา้ - หลัง อัตโนม่ติ 
๑๔. มรีะบบจัดเรียงขดุสำเนาอตัโนมตัิ
๑๖. มรีะบบควบคมุการใชเ้คร่ืองถา่ยเอกสาร (ไซ้รหัสป้องกันบุคคลอ่ืนใช้เคร่ือง)
๑๗. มีระบบการประหยัดไฟขณะเคร่ืองไม่ได้ไข้งานนาน ๆ

๓ . เง่ือนไข
๑. ผูไ้หเ้ขา่ตอ้งรับผดิขอบตอ่วัสดสุนัเปลอืงทกุชนดิ ยกเวน้กระดาษ 
๒. อตัราคา่เขา่เครือ่งถา่ยเอกสารเบกิจา่ยตามจำนวนแผน่ถา่ยเอกสารจรงิ ทกักระดาษเสยี ๒% 
๓. ผูไ้หเ้ขา่จะตอ้งเชา้มาตรวจเชค็และบำรงุรกัษาเครือ่งถา่ยเอกสารอยา่งนอ้ยเดอืนละ ๑ คร้ัง 
๔. หากมกีารซอ่มแซมเครือ่งถา่ยเอกสารทีเ่ขา่ในเครือ่งเดยีวกนั ๓ คร้ัง ต่อ ๑ เดอืน ผูเ้ขา่มสีทิธ ิ

ขอเปลีย่นเครือ่งใหมท่ีม่ปีระสทิธภิาพตามเงือ่นไขของสญัญาในผนวก ๒ จากผูไ้หเ้ขา่ไดท้นัท ี และผูไ้หเ้ขา่ตอ้ง 
ดำเนนิการตามทีร่อ้งขอโดยไมม่เีงือ่นไขใด ๆ



คำสัง่จังหวัดนนทบรีุ 
ท ี& ส ุ'/ !อ ๕๖๗

เรือ่ง แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ สำหรบัการเชา่เครือ่งถา่ยเอกสาร โดยวธิเีฉพาะเจาะจง

ด ว้ยจ งัห ว 'ิด น น ท บ รุ  ี โด ยส ำน กั งาน ค ล งัจ งัห จดั น น ท บ รุ  ี ม คี ว าม ป ระส งค เ์ช า่ 
เครือ่งถา่ยเอกสาร ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญตักิารจดัซือ้ 
จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (จ) และเพ ือ่ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบ 
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ จงึขอแตง่ตัง้บคุคลท,ีมี 
รายขือ่ตอ่ไปนีเ้ปน็คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ สำหรบัการเชา่เครือ่งถา่ยเอกสารโดยวธิเีฉพาะเจาะจง 

คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ
๑. นางสาวกมลรตัน ์ทองคำสขุ 

นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ 
๒. นางสาวฐติพินัธ ์พติิลปี

เจา้พนกังานการคลงัปฏปิตีงิาน 
๓. นายพงศธร สุขเอก 

นกัวชิาการคลงั
อำนาจหนา้ที่

ทำหนา้ทีต่รวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 
ทัง้นีต้ัง้แตว่นัที ่ ๑ ตุลาคม พ .ศ .๒๕๖๗ เป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันที ่ ๒๘ สงิหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน 

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ประธานกรรมการ

กรรมการ

กรรมการ
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ดว้ยสำนกังานคลงัจงัหวดันนทบรุ ี มคีวามประสงคจ์ะจดัจา้งเหมาบรกิารรถตูป้รบัอากาศ 
ไม่ประจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง จำนวน ๑ คัน เพ่ือเป็นพาหนะเดินทางในโครงการ Zone ๑ พัฒนาองค์กรสู่ความเป็นเลิศ 
(Perform ance E xcellence Fram ew ork) ณ โรงแรมคาวาล ิ คาซา่ รสีอรท์ จงัห วดัพ ระน ครศรอียธุยา 
ในวันท่ี ๗-๘ กันยายน ๒<£๖๗ โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ซึง่มรีายละเอยีดดงันี ้

๑. เหตผุลและความจำเปน็
เพือ่ใชเ้ปน็พาหนะเดนิทางในโครงการอบรม 

๒. รายละเอยีดคณุลกัษณะของพสัดุ
ราคาทอ้งตลาด จากบรษิทั อรนชุ ทรานสปอร์ต จำกดั รถยนตต์ูป้รบัอากาศไม1ประจำทาง 

ขนาด ๑๐ ท่ีนัง่ จำนวน ๑ คัน
๓. ราคากลางของพสัดุ

รถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง ชนาด ๑๐ ทีน่ัง่ คันละ ๔,๔๐๐.๐๐ บาท 
๔. วงเงนิทีจ่ะจา้ง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบปริะมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ งบรายจ่ายอ่ืน โm งการจัด๓บฃ้อมูลเศรษฐกิจ 
การคลังจังหวัดเพ่ือการติดตามนละประมาณการเศฑ^ กิจการคลังจังหวัด จำนวน ๔๔๐๐.๐๐ บาท (ห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) 

๔. กำหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัดนุัน้หรอืใหง้านนัน้แลว้เสรจ็
กำหนดเวลาการสง่มอบพสัดุ หรือใหง้านแล้วเสร็จภายในวันที ่ ๘ กนัยายน ๒๔๖๗ 

๖. วธิทีีจ่ะจา้ง และเหตผุลทีต่อ้งจา้ง
ดำเนนิการจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง เนือ่งจากเปน็การจดัจดัจา้งพสัดทุีม่กีารผลติ จำหนา่ย 

กอ่สรา้ง หรือใหบ้ริการท่ัวไป และมวีงเงินในการจดัซือ้จดัจา้งครัง้หนึง่ไมเ่กนิวงเงนิตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ 

การพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 
๘. การขออบมุตีแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพสัดุ

ขอแตง่ต ัง้นางสาวบษุบงก ์ ตนัตมณรีตัน ์ ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญ การพ เิศษ 
เปน็ผูท้ำหนา้ทีต่รวจรบัพสัดใุหเ้ปน็ไปตามเง่ือนไขของสญัญาหรือขอ้ตกลงนัน้

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเหน็ขอบ ขอไดโ้ปรดอนมุตัใิหด้ำเนนิการ ตามรายละเอยีด

/W k
(นางสาวภทัรภร จอมอตุม)์
นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร 

เจา้หนา้ที่

drwfft' <4เททท0’
(นายประลทิธี ้ เทยีนทอง)
นกัวชิาการคลงัชำนาญการ 

หวัหนา้เจา้หนา้ที่

บันทึกข้อความ

ในรายงานขอซือ้ดงักลา่วชา้งตน้

อบุมํติ

ไ ฐ ว y่*5'
(นางพศิมยั บญุเทยีม)

คลงัจังหวัดนนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน
ผว้า่ราชการจงัหวดันนทบรี



รายละเอยีดคณุลกัษณะพัสดุทีจ่ะจดัเอจดัจา้ง
ซือ่งาน จ้างเหมาบรกิารรถตูป้รบัอากาศไมป่ระจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง

ดับท่ี รายละเอยีดคณุลกัษณะพสัดทุีจ่ะจดัเอหร่อึจดัจา้ง จำบวน หน่วยนับ

๑ รถตูป้รบัอากาศไมป่ระจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง ๑ คัน


