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เร ือง.. รายงานขอจ้างเหมาบ!การพนักงานขันรถยนต์...........................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ม ีความประสงค์จ ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

๑ . เหตุผลและความจำเป็น
ปฏิบัติหน้าที่โห้บริการขับรถตู้ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 

๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
รายละเอียดปรากฎตามขอบเขตงานที่แนบ 

๓ .  ราคากลางของพัสดุ
อัตราค่าจ้างตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

๔. วงเงินที่จะจ้าง
เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนินงาน จำนวน ๒๗,๐๐๐.๐๐ บาท 

(สองหม่ืนเจ็ดพันบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓๐ กันยายน ๒๔๖๗ 
๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง

ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างครั้งหนื่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมีติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ 
ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบ ขอไดโปรด
๑ . อบุม้ติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดใบรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

อบุม้ติ
!

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี

/ พ  ๙
(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นายประสิทธึ๋ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



ข อ บ เข ต ข อ ง ง า น

ขื่องาน การจ้างเหมาบริการพนักงาบขับรถตู้สำนักงาบคลังจังหวัดนนทบุรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๑. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
๑. มีสัญชาติไทย
๒. เพศซาย/หญิง อายุระหว่าง ๒๕-๕๕ ปี จบการศึกษาไม,ตํ่ากว่าระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

หรือเทียบเท่าไม่ตากว่านี้
๓. เพศชาย ต้องเช้ารับการตรวจเลือกการเกณฑ์ทหารแล้ว/หรือไต้รับการยกเว้น 
๔. มีใบอนุญาตขับขื่รถยนต์รับจ้างหรือรถยนต์ส่วนบุคคล และยังใช้งานได้อยู่จนถึงปีจจุบัน 

และมีประสบการณ์ในการขับรถตู้ไม่น้อยกว่า ๑ ปี
๕. ไม่เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจำคุก เว้นแต่คดีท่ีกระทำโดยประมาท หรือในความผิดลหุโทษ 
๖. ไม่เป็นผู้ติดยาเสพติดใด  ๆ หรือเกี่ยวช้องกับยาเสพติด หรือสุรา 
๗. รู้จักเส้นทางในกรุงเทพมหานคร ปริมณฑล และต่างจังหวัดในเส้นทางหลักเป็นอย่างดี 
๘. ม ีความรู้เก ี่ยวก ับพระราชบ ัญญ ัต ิการจราจรทางบก และกฎหมายที่เก ี่ยวก ับรถยนต์ 

และการชนส่งเป็นอย่างดี
๙. มีความรู้พื้นฐานด้านเครื่องยนต์ สามารถแกไขเหตุการณ์เฉพาะหน้าได้ในกรณีรถยนต์

เกิดเหตุขัดช้อง
๑๐. มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ครบถ้วนสมบูรณ์ ความประพฤติเรียบร้อย ไม่เป็นโรคต้องห้าม 

หรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เช่น ความดันโลหิต ตาบอดสี โรคหัวใจหรือโรคที่ลังคมรังเกียจ มีบุคลิกภาพ 
และมบุษยสัมพันธ์ที่ดี

๑๑. ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้ดูแลรักษาทำความสะอาดรถยนต์ และรับผิดชอบรถยนต์ให้อยู่ใน 
สภาพพร้อมใช้บริการทุกวัน

๑๒. สามารถปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ และนอกเวลาราชการได้ 
๒. ลักษณะของงานจ้างเหมาบริการขับรถยนต์

๑. วัน/เวลาปฏิบัติงาน
วันทำงานปกติ ะ วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลาทำงานปกติ ะ ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น.

๒. การลงเวลามาทำงาน พนักงานขับรถยนต์ต ้องลงเวลามาทำงานและเล ิกงานทุกวันตาม 
แบบฟอร์มที,สำน ักงานคลังจังหวัดนนทบุรีกำหนด การลากลับในเวลาทำงานต้องทำเป ็นหลักฐานและ 
ได้รับอบุม้ติจากผู้มีอำนาจก่อน 

๓. วันหยุดราชการ
วันหยุดราชการประจำสัปดาห์ (วันเสาร์ และอาทิตย์)
วันหยุดนักขัตฤกษ์ให้เป็นไปตามวันหยุดงาบที่ทางราชการกำหนดในแต่ละปี

/ ๓. การเดินทาง...
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rn. การเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด/ในจังหวัด (บอกพื้นที่ตั้งสำนักงาน)
๑. กรณีเรื่อง/ชิ้นงานใดที่ได้รับมอบหมายให้ต้องเดินทางไปปฏิบัติงานในต่างจังหวัด ผู้รับจ้าง 

จะได้รับค่าจ้าง ค่าพาหนะ และค่าที่พัก เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในอัตราที,ทางราชการกำหนดเทียบเท่าเจ้าหน้าที่ใน 
ระดับปฏิบัติงาน

๒. กรณีได้รับมอบหมายให้ต้องเดินทางไปปฏิบัติงานในต่างจังหวัด หรือมีการพักค้างคืนในวัน 
เวลาราชการ นอกเวลาราชการ วันหยุดราชการ และวันหยุดนักนักขัตฤกษ์ ผู้ว่าจ้างจะคิดค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้รับ 
จ้างตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ และ'ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

๓. กรณีต้องเดินทางไปปฏิบัติงานในจังหวัด (นอกพื้นที่ตั้งสำนักงาน) และมีการพักค้างคืนในวัน 
เวลาราชการ นอกเวลาราชการ วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ผู้ว่าจ้างจะคิดค่าใช้จ่ายให้แก'ผู้รับจ้าง 
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
๔. รายละเอียดการปฏิบัติหน้าที่พนักงาบขับรถยนต์

๑. พนักงานขับรถยนต์มีหน้าที่ขับรถยนต์ราชการชองสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ในวับ เวลา 
ราชการ รวมถึงเวลาคาบเกี่ยวต่อเนื่องก่อนและหลังเวลาราชการ และสามารถปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ/ 
นอกเวลาราชการได้ทุกกรณี

๒. พนักงานขับรถยนต์ต้องศึกษาและรู้จักเส้นทางคมนาคมทางหลวงแผ่นดิน ทางหลวงจังหวัด 
ทางหลวงห้องถิ่น หรืออื่น  ๆ เป็นอย่างดี และสามารถขับรถยนต์ไปถึงจุดหมายตามเส้นทางที่สั้นและหรือ 
สะดวกที่สุดโดยไม่อ้อม ไม่หลงเส้นทาง

๓. พนักงานขับรถยนต์มีหน้าที'ให้บริการช้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างในการติดต่อ 
ราชการทั้งภายใน/ภายนอกจังหวัดและต่างจังหวัด

๔. พนักงานขับรถยนต์ต้องตรวจสอบ ดูแลรักษารถยนต์ของผู้ว่าจ้างให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
หากเก ิดการชำรุด เส ียหายของเครื่องยนต์หรืออุปกรณ์อื่น ให ้แจ้งผู้ว ่าจ ้างหรือเจ้าหน้าท ี’หรือตัวแทนของ 
ผู้ว่าจ้างทราบ

๕. พนักงานขับรถยนต์ต้องทำหน้าที่ส่งหนังสือราชการให้กับส่วนราชการในจังหวัดนนทบุรี 
๖. กรณ ีท ี,ไม ่ม ีภ ารก ิจข ับ รถยน ต ์ราช การ พ น ักงาน ข ับ รถต ้องป ระจำการท ี,เคาน ์เตอร ์ 

ประซาสัมพันธ์ รับโทรศัพท์ และให้บริการผู้มาติดต่อราชการในเวลาราชการ
๗. พนักงานขับรถยนต์ต้องให้ความร่วมมือในภารกิจที,เป็นส่วนรวมของสำนักงานคลังจังหวัด

นนทบุรี
๕. ข้อปฏิบัติใบการปฏิบัติงาน

๑. ในขณะปฏิน้ติหน้าที่พนักงานขับรถยนต์จะต้องแต่งกายในชุดสุภาพเรียบร้อย
๒. เคารพและปฏิบัติตามระเบียบวินัยในการทำงานโดยเคร่งครัด
๓. เชื่อฟ้งและปฏิบัติตามคำสั่งชองผู้บังคับบัญชาหรือผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่ไต้รับมอบหมาย
๔. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความชื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละอดทน และมีความตั้งใจจริง
๕. ไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกจดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการทำงานต่อผู้บังคับบัญชา
๖. ไม่ละทิ้งหน้าที่ ขาดงาน หรือหยุดงานโดยไม่มีเหตุอันควร
๗. ไม่เช้าทำงานสายปอยครั้ง
๘. ไม่จงใจ หรือเจตนาปฏิบัติงานให้ล่าช้า
๙. ไม่ปล่อยให้เกิดการสูญเสียแก,เครื่องมือเครื่องใช้หรือทรัพย์สินอื่นใดชองสำนักงานคลังจังหวัด

นนทบุร
/ ๑๐. ไม่เปิดเผย...
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๑๐. ไม,เป ิดเผยข้อความใด  ๆ อ ันเป ็นเร ื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวกับการดำเน ินงานของ 
สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี

๑๑. ห ้ามนำเครื่องม ือเครื่องใช ้ หรือทรัพย์สินอื่นใดของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรีไปใช้ 
ประโยชน์ส่วนตัว หรือให้ผู้อ่ืน เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้มือำนาจอนุมัติ

๑๒. ห้ามพนักงาบขับรถยนต์นำรถยนต์ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรีไปใช้ไนกิจส่วนตัว และ 
ห้ามนำรถยนต์ออกจากลานจอดรถที่จัดไว้1ห้โดยไม่มึไบขออนุญาตใช้รถโดยเด็ดขาด
๖ . วินัยใบการปฏิบต๊งาน

๑. ไม่ประพฤติไปในทางที่จะนำความเสื่อมเสียซื่อเสียงมาสู่สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 
๒. ไม่แสดงกิริยาวาจาไม่สุภาพต่อช้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างของสำนักงานคลัง 

จังหวัดนนทบุรี และผู้ที่มาติดต่อราชการ
๓. ไม่กระทำหรือสนับสบุนให้มืการทะเลาะวิวาท หรือทำร้ายร่างกายเพื่อนร่วมงานและผู้อื่น 
๔. ไม,แพร่ข ่าวอกุศลใส,ร ้ายผ ู้อ ื่น  แอบอ้างให ้เก ิดความเส ียหายแก,ราชการหรือก่อให้เก ิด 

ความแตกแยกสามัคคี
๔. ไม่หลับระหว่างเวลาทำงาน
๖. ไม่เสพสิ่งเสพติด สุรา หรือสิ่งมึนเมาระหว่างเวลาทำงาน หรือทำงานในสภาพมึนเมา 
๗. ไม่เป็นผู้กระทำ หรือให้ความร่วมมือในการโจรกรรม หรือทำลายทรัพย์สินของสำนักงานคลัง 

จังหวัดนนทบุรี หรือกระทำการอย่างใดอันเป็นผลให้สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรีได้รับความเสียหาย
๘. ห้ามนำสิ่งเสพติด สุรา ของมีนเมา และของผิดกฎหมายเช้ามาในบริเวณสถานที่ทำงานทั้งใน 

และนอกเวลาทำงาน
๙. ห้ามเล่นการพนันทุกขนิดในบริเวณสถานที่ทำงานทั้งในและนอกเวลาทำงาน 
๑๐. ห้ามพกพาอาวุธทุกชนิดเช้ามาในบริเวณสถานที่ทำงาน ทั้งในและนอกเวลาทำงานทุกกรณี 
๑๑. ห้ามดำเนินการหรือกระทำการใด  ๆในทางที่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรมอันดี 

๗. ระยะเวลาทำงานทีจ้าง
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานต้ังแต่เวลา ๐๘.๐๐ -  ๑๖.๓๐ น. ทุกวันทำการของราชการ และตามรายละเอียด 

ของงานจ้างเหมาบริการ ข้อ ๒ เป็นเวลา ๓ เดือน (สามเดือน) ต้ังแต่วันท่ี ๑ กรกฎาคม ๒๔๖๗ - ๓๐ กันยายน ๒๔๖๗
๘. การจ่ายค่าจ้าง

ผู้ว ่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน เดือนละ ๙1๐๐๐.๐๐ บาท (เก้าพันบาทถ้วน) เป็นระยะเวลา 
ท้ังส้ิน ๓ เดือน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๒๗1๐๐๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน)
๙. สถานที่ปฎิบ้ติงาบ

ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานที่จ้าง ณ สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 
๑๐ . การประเมนผลการปฏิบ้ตงาบ

มีการประเมินผลการปฏิบัติงานทุกปี เพื่อประกอบการฟ้จารณาต่อสัญญาจ้าง



คำส่ังจังหวัดนนทบุรี
ท่ี fe>w/ ๒๕๖๗

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาบริการพนักงานซับรถยนต์ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรีโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ด้วยจังหวัดนนทบุรี โดยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์จ้างเหมาบริการ 
พน ักงานซ ับรถยนต์ของสำน ักงานคลังจ ังหวัดนนทบุร ี ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๗โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง ตามพระราขบัญญติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ 
(ข) และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ,ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งบุคคลที่มีรายซื่อต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมา 
บริการพนักงานซับรถยนต์ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๑. นางสาวจึรภา กองสัมฤทธ้ี 

นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ
ประธานกรรมการ

๒. นางสาวปรีชญา นาคแกม 
นักวิขาการคลังชำนาญการ

กรรมการ

๓. นางสาววารุณี จิตต์ปลื้ม 
เจ้าหน้าที่ธุรการ

กรรมการ

อำนาจหน้าที่
ทำหน้าที่ตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนโขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นต้นไป
ส่ัง ณ วันท่ี ๒๘ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฎิบ้ติราขการแทน 

ผู้ว่าราขการจังหวัดนนทบุรี
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ด ้วยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์จัดซื้อวัสดุ เพ ื'อใช้ในการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจโครงการสนับสนุนการดำเนินงานคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดนนทบุรี 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดด้งนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เพ ื่อโซในการปฏิบ ัติงานตามภารกิจโครงการสนับสนุนการดำเนินงานคณะผู้บริหาร 

การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จังหวัดนนทบุรี
๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ

รายละเอียดปรากฎตามรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุทีจะจัดซื้อจัดจ้างที่แนบ 
๓. ราคากลางของพัสดุ

รายละเอียดตามเอกสารราคากลางพัสดุที่แนบ 
๔. วงเงินที'จะซื้อ
เง ินนอกงบประมาณ เง ิน ฝากค ่าใช ้จ ่ายเก ็บ ภาษ ีท ้องถ ิ่น  ๑ 0%  ของกระทรวงการคลัง

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖ โครงการสนับสนุนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด 
(คบจ.) จำนวน ๑๗,๔๙0.00 บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันห้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๔ วับทำการ นับถัดจากวันส่ังซ้ือ 

๖. วิธีที'จะซ้ือ และเหตุผลที'ต้องซ้ือ
ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย 

ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมีติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ 

ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบ ขอได้โปรด
๑. อนุมัติ'ให้1ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

อนุมิต
> ฬ"''

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิขาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี
(นายประสิทธึ๋ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง

ดับท่ี รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง จำนวน หน่วยนับ
๑ กระดาษ A๔ ๘๐ แกรม ๑๐๐ รีม
๒ เครื่องคิดเลข ๑๒ หลัก ๓ เคร่ือง
๓ เทปใส แกน ๑ น้ิว (๖ ม้วน) ๒ ห่อ
(รี̂ Flash Drive ๖๔ GB ๑๐ อัน
๕ ซองขาว ๙*๑๒๔ AA (๔๐ ซอง) ๔ แพค
๖ ไส้ปากกา Pentel ๐.๗ มม. (สีน้ําเงิน) ๑ โหล
๗ ปากกาเน้นข้อความ ๑๒ ด้าม

/̂V

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

Jcrrrw  ‘าเ(ทาาา'/ 
(นายประสิทธิ๋ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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คำสั่งจังหวัดนนทบุรี
ท่ี พ ร 1/ ๒๕๖๗

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุสำนักงาน 
จำนวน ๗ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ด้วยจังหวัดนนทบุรี โดยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์ซื้อวัสดุสำนักงาน 
จำนวน ๗ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ส. ๒๕๖๐ ประกอบกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
ท ี่ร ัฐต ้องการส ่งเสร ิมหร ือสน ับสน ุน(ฉบ ับท ี่๒) พ .ศ .๒ ๕ ๖๓ จึงขอแต่งต ั้งบ ุคคลที่ม ีรายซ ื่อต ่อไปนี้ 
เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการการซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน ๗ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๑. นางกมลรัตน์ ทองคำสุข ประธานกรรมการ

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 
๒. บางสาวสุพัตรา วราภรณ์ กรรมการ

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
๓. นางสาวฐิติพันธ์ พิศิลบี กรรมการ

เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน
อำนาจหน้าที่

ทำหน้าที่ตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 
ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗

' ร ' ) i L  พ ํ

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี
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ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ม ีความประสงค์ขอจ้างทำตรายาง จำนวน ๗ รายการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซี่งมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เพื่อใช้ในการปฏิบังิงานของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 

๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
รายละเอียดปรากฎตามรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้างที่แนบ 

๓. ราคากลางของพัสดุ
ใบเสนอราคาของร้านวรฃิตตรายาง จำนวนเงิน ๑,๐๕๐.๐๐ บาท 

๔. วงเงินที่จะซึ๋อ
เงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗ ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี งบดำเนินงาน 

จำนวน ๑,๐๕ ๐.๐๐  บาท (หนึ่งพันห้าสิบบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๕ วันทำการนับถัดจากวันสั่งจ้าง 
๖. วิธีที'จะซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซื้อ

ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บรีการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ
ขอแต่งตั้งนางสาวฐิติพันธ์ พิศิลป็ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน เป็นผู้ทำหน้าที่ 

ตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบ ขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 

ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

อนุมัติ

a -

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

กr/ 'ๆ

(นายประสิทธิ้ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



รายละเสียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 1ที่0^บท่ี
ซ่ืองาน จัดทำตรายาง จำนวน ๗ รายการ

ดับที่ รายละเสียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง ฿ภตรายาง ร?(ไว?ทโนต ฟ ุส ํ

๑ “จ่ายตรงผ่านระบบ GFMIS แล้ว”
เมื่อวันที่.........................................

(ขนาด ๑๖ PT)

๑ อัน

๒ “จ่ายเงินแล้ว ผ่านเช็คเลขที.่...................... ”
เมื่อวับที่........................................................

(ขนาด ๑๖ PT)

๑ อัน

๓ “โอนเงินผ่านระบบ KTB C orporate แล้ว”
เมื่อวันที่.......................................................

(ขนาด ๑๖ PT)

๑ อัน

(SL ยกเลิก
(ขนาด ๔๐ PT)

๑ อัน

๕ สำเนาถูกต้อง 
(ขนาด ๒๐ PT)

๑ อัน

๖ (นางสาวผาณิต ขุมทอง) 
นักวิชาการคลัง 
(ขนาด ๑๖ PT)

๑ อัน

๗ (นางสาวฐิติพันธ์ พิศิลน้)
เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน 

(ขนาด ๑๖ PT)

๑ อัน

v£\,~v~

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

j j r m r  ^ ^ r r r r /  
(น ายประส ิทธ ี้ เท ียนทอง) 

นักวิชาการคลังชำนาญการ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่



''จำยตรงผ่านระบบ GFMIS แล้ว*
เม่ีอวันที,. J L i ,

บ นั ท กึ ข อ้ ค ว า ม
/ซพั.■ พ'------

ส ่ว น ร า ช ก า ร  ส ำ น กัง!น ค ล ังจังหวัดนนทบุร.ี.โ'คุ.ร.๐..๒ ๕,'๘ Q..Q[๗.๐๗-๘. ต่อ.๓ 0 ๖ .............. เ ^ า ณ * - - ^ ม ่ร น ั่

ท ี..น ม ..© .๐ 0 ๓ /๗ ® ............................................ ................... ว ัน ท ี .๔ ..ม ิถ ุน า ย น ..๒ ๔ ๖ ๗ ....................

เร ือ ง ...ร.ายงานM จ้างเหม.านรกิารรถ.ฒ ต ์ด ูป้.รันอา.ทาศ !น ป่ระจำทา.ง..ขนาด.®.๐..ท ี่น ั่ง..จำนวน..๒..คัน................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์จะจัดจ้างเหมาบริการรถยนต์ตู้ปรับอากาศ 
ไม่ประจำทาง ขนาด ๑๐ ที,นั่ง จำนวน ๒ คัน เพื่อเป็นพาหนะเดินทางในโครงการฟิกอบรมการพัฒนาศักยภาพ 
ในการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังภาครัฐของบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ บ้านห้วยอู'ล่องรีสอร์ท อำ๓ อทองผาภูมิ จังหวัดกาญจนบุรี ในวันที่ ๑๕-๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๗ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เพื่อใข้เป็นพาหนะเดินทางในโครงการอบรม 

๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
ราคาท้องตลาด จากบริษัท อรนุช ทรานสปอร์ต จำกัด รถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง 

ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง จำนวน ๒ คัน
๓. ราคากลางของพัสดุ

รถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง คันละ ๗,๕๐๐.๐๐ บาท 
๔. วงเงินที่จะจ้าง

เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗งบรายจ่ายอ่ืน โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ 
การคลังจังหวัดเพ่ือการติดตามและประมาณการเศรbฐกิจการคลังจังหวัด จำนวน ๑๕;๐๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงหม่ืนห้าพันบาทถ้วน) 

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายในวันที่ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๗ 

๖. วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง
ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดจัดจ้างพัสดุที,มีการผลิต จำหน่าย 

ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ 

ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบ ขอไดโปรด
๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างด้น
๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

อนุมิติ

ซ า ร- y * -

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

ล ั^  IVฯ:
(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

f i n r f f  'ว ั4 rn r7
(นายประสิทฮิ้ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



"จำยตรงผ่านระบุบ GFM1S แ พ ้*  
เม่ีอวันที_่_ o .

ราย ละเอียด คุณลักษณะพัสดุ'ที,จะ'จัด'ซ้ือจัคจ้'ไง รพน*- -
ซ่ืองาน จ้างเหมาบริการรถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง ฃบาด ๑๐ น่ัง พ 1ุ® * 11 ใพ พ &

น w fit'u m jift

ดับท่ี รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง จำนวน หน่วยนับ

๑ รถยนต์ตู้ปรับอากาศไม,ประจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง ๒ คัน

/V t - r '

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

h frrrrr ^ y r^ -  
(นายประสิทธึ๋ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



ร ง --------
tน-r-Ntf'ทพา£ป็ด <{« 1 พ $  

fa n t irn irM

คำสั่งจังหวัดนนทบุรี 
ท่ี183^*^/๒๕๖๗

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาบริการรถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง 
ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง จำนวน ๒ คัน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

'‘จา่ยตรงผา่นระ,บ'น . i!. พ้ ®

ด้วยจังหวัดนนทบุรี โดยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์จ้างเหมาบริการ 
รถยนต์ตู้ปรับอากาศไม่ประจำทาง ขนาด ๑ 0  ท่ีน่ัง จำนวน ๑ คันโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) และเพื่อให้เป็นไปตาม 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้ง 
บุคคลที่มีรายขื่อต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการจ้างเหมาบริการรถยนต์ตู้ปรับอากาศ 
ไม่ประจำทาง ขนาด ๑๐ ท่ีน่ัง จำนวน ๒ คันโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๑. นางสาวบุษบงก์ ตันตมณีรัตน์ ประธานกรรมการ

นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ
๒. นางสาวสุพัตรา วราภรณ์ กรรมการ

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
๓. นางสาววารุณี จิตต์ปลื้ม กรรมการ

เจ้าหน้าที่ธุรการ
อำนาจหน้าที่

ทำหน้าท่ีตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน 
ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี (เโ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗

ไ ^ น -  <M

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี



^  บ น ท ก ฃ อ ค ว า ม

ส ่ว น ร า ช ก า ร  สำนักงานคสุ ัง ุ!พ า ด นนทบุรี. โทร.o..๒ ๕๘ 0..๑๗ .0๗ .-๘ .ต่อ.๓๐๖....
ที..นม..0.0.0.๓/๖๙........................................................ ว ัน ท ี่....๔..มิบุน.าย.น...!ร).'£๖.ฟ.
เร ือ ง . ..ร.ายงานm ซื้อน ํ้! ดุม...............................................................................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี มีความประสงค์จัดซื้อนํ้าดื่มประจำเดือนมิถุนายน ๒๔๖๗ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดด้งนี้ 

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เพื่อไว้สำหรับบริการผู้มาติดต่อราชการและเจ้าหน้าที่ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 

๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
นํ้าดื่มยี่ห้อเทลสตาร์ บรรจุถังใสขนาด ๑๒ ลิตร 

๓. ราคากลางของพัสดุ
นํ้าดื่ม บรรจุถังใส ขนาด ๑๒ ลิตร ราคาถังละ ๓๓.- บาท 

๔. วงเงินที่จะซื้อ
เงินงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ ของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี 

งบดำเนินงาน ภายในวงเงิน ๑,๓๒๐.- บาท (หนึ่งพันสามร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งาบแล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันสั่งซื้อ 
๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ

ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม,เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมิติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ
ขอแต่งตั้งนางสาววารุณี จิตต์ปลื้ม ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ เป็นผู้ทำหน้าที่ตรวจรับพัสดุ 

ให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็บขอบ ขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 

ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
.ฑ์(\^

(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์)
นักวิขาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

(นางพศิมยั บญุเทยีม)
คลงัจงัหวดันนทบรีุ ปฏบิตัริาชการแทน

ผูว้า่ราชการจงัหวดันนทบรุี

(นายประสิทธ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่



รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
ซ่ืองาน จัด1ซ้ือน้ําด่ืม จำนวน ๑ รายการ

ดับที่ รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง ราคา/ถัง หน่วยนับ
๑ 'นาด่ืมเทลสตาร์ บรรจุถังใส ขนาด ๑๒ ลิตร ๓๓.- บาท/ถัง

/VfiK
(นางสาวภัทรภร จอมอุตม์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

r f m r  ใ ^

(นายประสิทธ เทียนทอง) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่


