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แนวทางการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ส าหรับหน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง 

 
  แนวทางการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้หน่วยงาน
ในสังกัดกรมบัญชีกลาง (ส่วนกลาง ส านักงานคลังเขต และส านักงานคลังจังหวัด)  ใช้เป็นแนวทาง 
ในการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี และบันทึกข้อมูลพร้อมเอกสารประกอบในระบบ AFMIS 
เพ่ือประโยชน์ในการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณที่มีสาระความครบถ้วนและสมบูรณ์ประกอบการพิจารณา
จัดล าดับความส าคัญด้านความพร้อมและความจ าเป็นเร่งด่วน ตามที่พระราชบัญญัติ วิธีการงบประมาณ  
พ.ศ. 2561และกฎหมายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องก าหนด 
 
วัตถุประสงค ์
 1. เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมบัญชีกลาง สามารถจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ได้อย่างเหมาะสม สมเหตุสมผล และมีสาระความครบถ้วน สมบูรณ์  
 2.  เ พ่ือให้ ได้ข้อมูลที่ เ พียงพอส าหรับการ วิ เคราะห์ค าขอตั้ งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี   
และประกอบการพิจารณาจัดล าดับความส าคัญ ความพร้อมและความจ าเป็นเร่งด่วน 
 3. เพ่ือให้การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงานคลังเขตและส านักงานคลัง
จังหวัด เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด ประหยัด คุ้มค่า 
 
นิยาม 
 งบรายจ่าย หมายถึง กลุ่มรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายงบประมาณ 
ส าหรับแต่ละส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ จ าแนกออกเป็น 5 ประเภทรายจ่าย ได้แก่ 
 1. งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ได้แก่ รายจ่าย  
ที่จ่ายในลักษณะเงินเดือน ค่าจ้างประจ า ค่าจ้างชั่วคราว และค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึงรายจ่าย 
ที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
 2. งบด าเนินงาน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า ได้แก่ รายจ่ายที่จ่าย 
ในลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจาก 
งบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
 3. งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์  
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
 4. งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเป็นค่าบ ารุงหรือเพ่ือช่วยเหลือ สนับสนุน 
การด าเนินงานหน่วยงานขององค์กรตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งมิใช่ราชการส่วนกลาง  
ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน หน่วยงานในก ากับของรัฐ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สภาต าบล องค์การระหว่างประเทศ นิติบุคคล เอกชน หรือกิจการอันเป็น
สาธารณประโยชน์  รวมถึง เงินอุดหนุน งบพระมหากษัตริย์  เงินอุดหนุนการศาสนา และรายจ่าย 
ที่ส านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 
 5. งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่ายหนึ่ ง  
หรือรายจ่ายที่ส านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ 
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การจัดล าดับความส าคัญ 
  เนื่องจากวงเงินงบประมาณมีอยู่อย่างจ ากัด กรมบัญชีกลางจึงก าหนดการจัดล าดับความส าคัญ 
เฉพาะเรื่องหลัก ๆ ซึ่งถ้าไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ โดยมีเกณฑ์ 
การพิจารณาดังนี้ 
 1. เป็นภาระผูกพันตามสัญญา หรือตามกฎหมาย ซึ่งก าหนดให้ด าเนินการอย่างชัดเจน หรือเป็น
รายการผูกพันที่ต้องด าเนินการต่อเนื่อง 
 2.  เป็นนโยบายส าคัญ เร่ งด่วนของรัฐบาล มติคณะรัฐ มนตรีชุดปัจจุบัน เป็นภารกิจตาม 
แผนงบประมาณในลักษณะบูรณาการ หากไม่ด าเนินการจะกระทบต่อเป้าหมายโดยรวม 
 3. ความรุนแรงของปัญหาในปัจจุบัน 
 4. การขยายตัวของปัญหาเล็กไปสู่ปัญหาใหญ่ และมีความยุ่งยากซับซ้อนในการแก้ปัญหา 
 5. จ านวนผู้ที่ได้รับผลกระทบ หรือได้รับผลประโยชน์ 
 6. ความพร้อมในการด าเนินการ ความพร้อมของพ้ืนที่ และการด าเนินการตามขั้นตอนกฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง โดยหากต้องมีการด าเนินการตามกฎหมาย เช่น ข้อก าหนดเกี่ยวกับผังเมือง ข้อก าหนด 
ด้านสิ่ งแวดล้อม ฯลฯ หน่วยงานต้องด าเนินการให้ครบถ้วนก่อนยื่นค าขอตั้ งงบประมาณรายจ่าย  
พร้อมจัดล าดับความส าคัญของกิจกรรม โครงการ  
  7. ผลการใช้จ่ายงบประมาณปีที่ผ่านมา ความสามารถใช้จ่ายและก่อหนี้ผูกพันภายในปีงบประมาณ  
 
กรอบระยะเวลาการจัดส่งค าของบประมาณ 
 หน่วยงานต้องจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี  พ.ศ. 2569 ตามแบบฟอร์ม 
ที่ก าหนด จัดส่งให้กองยุทธศาสตร์และแผนงาน (กยผ.) ภายในวันที่ 31 สิงหาคม 2567 (หากมีการเปลี่ยนแปลง
ระยะเวลาในการจัดส่งค าของบประมาณ จะมีหนังสือจาก กยผ. แจ้งให้ทราบ) เพ่ือรวบรวมจัดท าค าขอ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของกรมบัญชีกลาง ส่งให้ส านักงบประมาณ ภายในระยะเวลาที่ก าหนดต่อไป 
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การเลือกกิจกรรมก่อนการบันทึกค าขอ 

1. คลิกท่ีกล่องสีฟ้า ด้านหลังยุทธศาสตร์ 

 
2. ระบบจะก าหนดกิจกรรมของแต่ละหน่วยไว้ให้ส าหรับบันทึกค าขอทุกรายการ 
ยกเว้นรายการดังต่อไปนี้ ขอให้เลือก รหัส 69005 การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 2.1 ค่าบ ารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร์หรือระบบสารสนเทศ (ศทส.) 
 2.2 ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (ศทส.) 
  2.3 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (หน่วยงานที่มีโครงการเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์)  
 2.4 วัสดุคอมพิวเตอร์ (หน่วยงานทีต่้องการขอวัสดุคอมพิวเตอร์) 

 
 
3. กดค้นหา และบันทึกค าขอได้ตามปกติ 
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หลักเกณฑ์ประกอบการพิจารณา 

1. งบบุคลากร 
1.1 เงินเดือน เงินที่จ่ายให้กับบุคลากรภาครัฐเป็นรายเดือน (ไม่รวมลูกจ้างโครงการ  

และค่าจ้างเหมาบริการ) และเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับเงินเดือน และจัดสรรงบประมาณให้โดยมีอัตราค่าใช้จ่าย
เป็นรายเดือน มีจ านวนและอัตราค่าใช้จ่ายตามกฎหมายระเบียบก าหนดไว้ 

1.2 ค่าจ้างประจ า เงินที่จ่ายให้กับลูกจ้างประจ าเป็นรายเดือน (ไม่รวมลูกจ้างโครงการ  
และค่าจ้างเหมาบริการ) และเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับค่าจ้างประจ าตามกฎหมาย ระเบียบ เช่น เงินเพ่ิม  
เงินสวัสดิการต่าง ๆ เป็นต้น 

1.3 ค่าจ้างชั่วคราว ลูกจ้างชั่วคราวที่มีสัญญาจ้าง 
1.4 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ  เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ และเงินอ่ืน ๆ  

ที่จ่ายควบตามกฎหมาย ระเบียบ (ถ้ามี) เช่น เงินเพ่ิมการครองชีพของพนักงานราชการ เป็นต้น 
 

2. งบด าเนินงาน รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า ได้แก่ รายจ่ายที่จ่าย 
ในลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่าย 
จากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

2.1 ค่าตอบแทน เฉพาะที่จ าเป็นต้องจัดสรรให้ตามสิทธิ และข้อก าหนดตามกฎหมาย 
และจ่ายให้ในลักษณะเงินเดือน หรือจ่ายควบกับเงินเดือน สุขภาพ หรือเงินชดเชย เงินสวัสดิการอื่นซึ่งต้องจ่าย
ตามท่ีกฎหมายก าหนด โดยจ่ายให้เป็นรายเดือน เช่น เงินค่าเช่าบ้าน ค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับผู้ปฏิบัติงาน
ในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ (ไม่รวมค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พัก พาหนะ เบี้ยประชุม ฯลฯ) เป็นต้น 

2.1.1 เงินค่าเช่าบ้ าน ให้ เป็นไปตามบัญชี อัตราค่าเช่าบ้ านส าหรับข้าราชการ 
พลเรือน1 ดังนี้  

 
ต าแหน่ง เงินเดือน ค่าเช่าบ้าน / เดือน (บาท) 

ประเภทบริหาร 

ระดับต้น 
ตั้งแต่ 24,400 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับสูง - 6,000 
ประเภทอ านวยการ 

ระดับต้น 
ตั้งแต่ 19,860 บาท แต่ไม่ถึง 27,887 บาท 4,000 
ตั้งแต่ 27,887 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับสูง 
ตั้งแต่ 24,400 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

  

 

                                                           
1 บัญชีอัตราค่าเช่าบา้นส าหรับข้าราชการพลเรือนหมายเลข 1, พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านขา้ราชการ (ฉบบัที่ 5) พ.ศ. 2561 
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ต าแหน่ง เงินเดือน ค่าเช่าบ้าน / เดือน (บาท) 
ประเภทวิชาการ 

ระดับปฏิบัติการ 
ตั้งแต่ 7,140 บาท แต่ไม่ถึง 15,065 บาท 2,500 
ตั้งแต่ 15,065 บาท แต่ไม่ถึง 18,480 บาท 3,000 
ตั้งแต่ 18,480 บาท ขึ้นไป 4,000 

ระดับช านาญการ 

ตั้งแต่ 13,160 บาท แต่ไม่ถึง 17,721 บาท 3,000 
ตั้งแต่ 17,721 บาท แต่ไม่ถึง 25,470 บาท 4,000 
ตั้งแต่ 25,470 บาท แต่ไม่ถึง 34,680 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,680 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับช านาญการพิเศษ 
ตั้งแต่ 19,860 บาท แต่ไม่ถึง 27,887 บาท 4,000 
ตั้งแต่ 27,887 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับเชี่ยวชาญ 
ตั้งแต่ 24,400 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับทรงคุณวุฒิ - 6,000 
ประเภทท่ัวไป 

ระดับปฏิบัติงาน 
ตั้งแต่ 4,870 บาท แต่ไม่ถึง 15,065 บาท 2,500 
ตั้งแต่ 15,065 บาท ขึ้นไป 3,000 

ระดับช านาญงาน 
ตั้งแต ่10,190 บาท แต่ไม่ถึง 14,410 บาท 2,500 
ตั้งแต่ 14,410 บาท แต่ไม่ถึง 18,480 บาท 3,000 
ตั้งแต่ 18,480 บาท ขึ้นไป 4,000 

ระดับอาวุโส 
ตั้งแต่ 15,410 บาท แต่ไม่ถึง 27,887 บาท 4,000 
ตั้งแต่ 27,887 บาท แต่ไม่ถึง 34,270 บาท 5,000 
ตั้งแต่ 34,270 บาท ขึ้นไป 6,000 

ระดับทักษะพิเศษ - 6,000 

 ทั้งนี้  ขอให้หน่วยงานส่งใบเบิกค่าเช่าบ้านเดือนล่าสุด (แบบ 6005 และแบบ 6006)  
สัญญาเช่าบ้าน และใบเสร็จรับเงิน ของผู้ มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านให้กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ plan@cgd.go.th เพื่อส่งให้ส านักงบประมาณใช้ประกอบการพิจารณา 
เงินค่าเช่าบ้าน 

 2.1.2 ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ส านักงานเลขานุการกรมเป็นผู้ด าเนินการ
ตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

2.1.3 ค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดนใต้ ส านักงาน
เลขานุการกรมเป็นผู้ด าเนินการต้ังค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน
เพ่ิมเติมในอัตรา 500 บาท2  

                                                           
2 กระทรวงการคลัง, “ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว 159 เร่ือง วิธีปฏิบัติเกีย่วกับการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนให้แก่เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดนใต้”, 25 กันยายน 2560. 
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2.1.4 ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ หน่วยรับงบประมาณ (เฉพาะส่วนกลาง) ที่มีความประสงค์
ขอค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ให้ด าเนินการบันทึกค าของบประมาณในระบบ AFMIS พร้อมทั้งส่งประกาศก าหนด
รายชื่อคณะกรรมการที่มีสิทธิได้รับค่าเบี้ยประชุมกรรมการให้กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

2.1.5 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้ค านวณตามอัตรา 
การเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ดังนี้3 

 

ล าดับ เวลาการท างาน 
จ านวนเงิน 

/ ชั่วโมง (บาท) 
หมายเหตุ 

1 นอกเวลาวันท าการปกติ 50 ไม่เกิน 4 ชั่วโมง/วัน 
2 วันหยุด 60 ไม่เกิน 7 ชั่วโมง/วัน 
3 กรณีพิเศษ (เร่งด่วน) 

ไม่ใช่งานประจ าของข้าราชการผู้นั้น 
60 ไม่เกินครั้งละ 7 ชั่วโมง 

ขอใหแ้จงรายละเอียดการค านวณ เช่น คน x ชั่วโมง x วัน x จ านวนเงิน เป็นต้น 
2.1.6 ค่าตอบแทนรายเดือนส าหรับผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่จังหวัดชายแดนใต้ (ตปพ.) 

ส านักงานเลขานุการกรมเป็นผู้ด าเนินการตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
2.1.7 ค่าตอบแทนพิเศษข้าราชการและลูกจ้างประจ าที่ได้รับเงินเดือนเต็มขั้น 

กองบริหารทรัพยากรบุคคลเป็นผู้ด าเนินการตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
2.1.8 ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่ง ส านักงานเลขานุการกรม 

เป็นผู้ด าเนินการตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี ระดับรองอธิบดีหรือเทียบเท่า 25,400 บาทต่อเดือน 
ระดับอธิบดีหรือเทียบเท่า 31,800 บาทต่อเดือน4 

2.1.9 ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง  
  (1) หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ในอัตราไม่เกิน 350 บาท/วัน/งาน 
  (2) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) ในอัตราไม่เกิน 300 บาท/วัน/งาน 

2.1.10 ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ให้ เบิกจ่ายในอัตราไม่ เกิน  
350 บาท/คน/วัน5 

2.1.11 ค่าตอบแทนคณะกรรมการ (ตาม ว 85 ลว. 6 ก.ย. 61) โดยระบุชื่อ
คณะกรรมการการซื้อหรือจ้าง และระบรุายละเอียดตัวคูณในช่องเหตุผลความจ าเป็นด้วย 

2.2 ค่าใช้สอย  
2.2.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และค่าพาหนะเดินทางในประเทศ6 ให้เป็นไปตาม

อัตราที่ก าหนด ดังนี้ 
 

 

                                                           
3 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550, ข้อ 7, (21 มกราคม 2550) : 2. 
4 กรมบัญชีกลาง, “ที่ กค 0406.4/ว 64 เร่ือง การเบิกจ่ายค่าตอบแทนเหมาจา่ยแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่งส าหรบัข้าราชการผู้มีสิทธิ 
ได้รถประจ าต าแหน่ง”, 2 มีนาคม 2552. 
5 กระทรวงการคลัง, “ที่ กค 0402.5/ว 85 เร่ือง หลักเกณฑ์การเบิกจา่ยค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ”, 6 กันยายน 2561. 
6 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ์ และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี ที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสด ุและค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 7 - 10. 
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ประเภทต าแหน่ง 
ค่า 

เบี้ยเลี้ยง 
(บาท) 

ค่าเช่าที่พัก (บาท) ค่าพาหนะ
เดินทาง 

ในประเทศ 
จ่ายจริง 

เหมาจ่าย 
พักคนเดียว พักคู่ 

ประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน 
ช านาญงาน อาวุโส 

240 1,500 850 800 

ค่าเครื่องบินโดยสาร 2,500 บาท/เที่ยว/คน 

ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ 
ช านาญการ ช านาญการพิเศษ 240 1,500 850 800 

ประเภทอ านวยการ ระดับต้น 
(ระดับ 8 ลงมา) 

240 1,500 850 800 

ประเภทท่ัวไป ระดับทักษะพิเศษ 270 2,200 1,200 1,200 
ประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ 
ขึ้นไป 

270 2,200 1,200 1,200 

ประเภทอ านวยการ ระดับสูง 270 2,200 1,200 1,200 
ประเภทบริหาร ระดับต้น ระดับสูง 
(ระดับ 9 ขึ้นไป) 

270 2,200 1,200 1,200 

ประเภทวิชาการ ระดับทรงคุณวุฒิ 270 2,500 1,400 1,200 
ประเภทบริหาร ระดับสูง 
(ระดับ 10 ขึ้นไป) 

270 2,500 1,400 1,200 

2.2.2 ค่าจ้างเหมาบริการ 
 (1) ค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ให้หน่วยงานค านวณอัตราไม่เกิน  

7 บาท/ตารางเมตร/เดือน หรืออัตราไม่เกิน 13,400 บาท/คน/เดือน โดยให้บริการวันละ 8 ชั่วโมง  
6 วัน/สัปดาห์ ซึ่งอัตราดังกล่าวรวมค่าบริหารการจัดการและค่าอุปกรณ์ เครื่องมือที่จ าเป็นในการให้บริการแล้ว 

 (2) ค่าจ้างเหมาบริการก าจัดปลวก7 
หน่วย : บาท/ตารางเมตร/เดือน 

ขนาดพื้นที่ (ตารางเมตร) วิธีการป้องกันและก าจัดปลวก อัตราไม่เกิน 

1 - 1,000 

ฉีดพ่น 3.44 
อัดน้ ายา 3.69 
ระบบเหยื่อ 4.02 
ใช้มากกว่า 1 วิธีขึ้นไป 5.77 

1,001 - 5,000 

ฉีดพ่น 1.12 
อัดน้ ายา 2.43 
ระบบเหยื่อ 0.90 
ใช้มากกว่า 1 วิธีขึ้นไป 3.43 

 

                                                           
7 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี ที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสด ุและค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 16. 
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หน่วย : บาท/ตารางเมตร/เดือน 

ขนาดพื้นที่ (ตารางเมตร) วิธีการป้องกันและก าจัดปลวก อัตราไม่เกิน 
5,001 ขึ้นไป ฉีดพ่น 0.54 

อัดน้ ายา 0.52 
ระบบเหยื่อ 0.62 
ใช้มากกว่า 1 วิธีขึ้นไป 1.04 

หมายเหตุ : ให้ใช้สูตร (ขนาดพื้นที่ท้ังหมด x อัตราวิธีการป้องกันและก าจัดปลวก) 
 (3) ค่าจ้างเหมาบริการพนักงานรักษาความปลอดภัย  
(เฉพาะส านักงานคลังเขต) คิดอัตราไม่เกิน 22,500 บาท/คน/เดือน โดยท างานวันละ 12 ชั่วโมงต่อวัน 
ไม่มีวันหยุด และอัตราดังกล่าวรวมค่าบริหารจัดการและค่าอุปกรณ์เครื่องมือประจ ากายส าหรับพนักงาน  
รักษาความปลอดภัย แต่ไม่รวมอุปกรณ์พิเศษ  
 (4) ค่าจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ ให้คิดอัตราค่าจ้างวุฒิมัธยมศึกษา
ตอนต้น (ม.3) ขึ้นไป เดือนละ 9,400 บาท และค่าครองชีพ/ค่าตอบแทนพิเศษ 2,000 บาท รวมเป็นเงิน 
11,400 บาท/คน/เดือน 
 (5) ค่าจ้างเหมาบริการท าสวน (เฉพาะส านักงานคลังเขต) ให้คิดอัตราไม่เกิน 
9,000 บาท/คน/เดือน  
 (6) ค่าจ้างเหมาบริการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ปีละ 2 ครั้ง คิดอัตราไม่เกิน 
500 บาท/เครื่อง 
 (7) ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร8 

หน่วย : บาท/เดือน 
เครื่องถ่ายเอกสารแบบมีการย่อ-ขยาย อัตรา หมายเหตุ 

ปริมาณการถ่ายขั้นต่ า 5,000 แผ่น/เดือน 2,200 แผ่นที่ 5,001 ขึ้นไป ค่าบริการแผ่นละ 0.33 บาท 
ปริมาณการถ่ายขั้นต่ า 7,000 แผ่น/เดือน 2,700 แผ่นที่ 7,001 ขึ้นไป ค่าบริการแผ่นละ 0.31 บาท 
ปริมาณการถ่ายขั้นต่ า 10,000 แผ่น/เดือน 3,300 แผ่นที่ 10,001 ขึ้นไป ค่าบริการแผ่นละ 0.32 บาท 
ปริมาณการถ่ายขั้นต่ า 15,000 แผ่น/เดือน 4,300 แผ่นที่ 15,001 ขึ้นไป ค่าบริการแผ่นละ 0.30 บาท 
ปริมาณการถ่ายขั้นต่ า 20,000 แผ่น/เดือน 5,300 แผ่นที่ 20,001 ขึ้นไป ค่าบริการแผ่นละ 0.28 บาท 

 2.2.3 ค่าบ ารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร์หรือระบบสารสนเทศ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารเป็นผู้ด าเนินการตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
 2.2.4 ค่าเช่าทรัพย์สิน (ที่ดิน อาคาร) ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตาม
อัตรา9 ดังนี้ 

                                                           
8 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าป ีที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 12. 
9 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าป ีที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 10. 
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  (1) การเช่าอาคารเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน เก็บเอกสารหรือพัสดุต่าง ๆ ให้เบิก
เท่าท่ีจ่ายจริงไม่เกินอัตราตารางเมตรละ 500 บาทต่อเดือน หรือในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตรา
เกินตารางเมตรละ 500 บาทต่อเดือน ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกิน 50,000 บาทต่อเดือน 

  (2) การเช่าที่ดินเพ่ือใช้ในราชการ ให้เบิกเท่าทีจ่่ายจริงไม่เกินอัตรา 50,000 บาท ต่อเดือน 
2.2.5 ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม10 ต้องก าหนดเป้าหมายให้ชัดเจน  

ไม่ซ้ าซ้อน ทั้งด้านจ านวนคน หลักสูตร และระยะเวลา รวมทั้งในแต่ละหลักสูตร ต้องตอบสนองต่อภารกิจหลัก
ของหน่วยงาน โดยค านึงถึงประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ และความคุ้มค่าของการใช้งบประมาณ  

รายการ 

อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 
การฝึกอบรมในประเทศ 

หน่วย การฝึกอบรมข้าราชการ 
ประเภท ก 

การฝึกอบรมข้าราชการ 
ประเภท ข 

และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 

ค่าสมนาคุณวิทยากร 
- วิทยากรที่เป็นบุคลากรของรัฐ 
  (ข้าราชการ พนักงาน และลูกจ้าง 
  ส่วนราชการ หน่วยงานอิสระ 
  ตามรัฐธรรมนูญ องค์กรมหาชน 
  รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่น) 

ไม่เกิน 800 ไม่เกิน 800 ไม่เกิน 600 ไม่เกิน 600 ชั่วโมงละ 

- วิทยากรที่มิใช่บุคคลดังกลา่ว ไม่เกิน 1,600 ไม่เกิน 1,600 ไม่เกิน 1,200 ไม่เกิน 1,200 ชั่วโมงละ 
ค่าอาหาร 
- จัดครบทุกมื้อ ไม่เกิน 270 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 1,000 

วัน/คน 
ไม่เกิน 200 

มื้อ/คน 
ไม่เกิน 800 

วัน/คน 
 

- จัดไม่ครบทุกมื้อ ไม่เกิน 270 
มื้อ/คน 

ไม่เกิน 500 
วัน/คน 

ไม่เกิน 200 
มื้อ/คน 

ไม่เกิน 500 
วัน/คน 

 

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่เกิน 35 ไม่เกิน 50 ไม่เกิน 35 ไม่เกิน 50 มื้อ/คน 
ค่าเช่าที่พกั      
- พักคนเดียว - ไม่เกิน 2,000 - ไม่เกิน 1,450 วัน 
- พัก 2 คน คนละ - ไม่เกิน 1,100 - ไม่เกิน 900 วัน 
ค่ายานพาหนะ 
- ค่ารถโดยสาร (รถตู้) + ค่าน้ ามัน 3,000 3,000 3,000 3,000 วัน/คัน 
- ค่ารถโดยสาร (รถบสั) + ค่าน้ ามัน - - 13,400 13,400 วัน/คัน 
- ค่าโดยสารเคร่ืองบิน 2,500 2,500 - - เที่ยว/คน 
- ค่าแท็กซี ่ 200 200 200 200 เที่ยว/คน 
  

                                                           
10 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจา่ยประจ าป ีการฝกึอบรม สัมมนา การโฆษณา 
ประชาสัมพันธ ์การจ้างที่ปรึกษา ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ, ธันวาคม 2566, 1-1 - 1-3. 
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รายการ 

อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 
การฝึกอบรมในประเทศ 

หน่วย การฝึกอบรมข้าราชการ 
ประเภท ก 

การฝึกอบรมข้าราชการ 
ประเภท ข 

และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน สถานที่ราชการ สถานที่เอกชน 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ 
- ค่าเอกสารและค่าเบ็ดเตล็ด 
  ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จา่ย  
  กรณีที่เสนอขอตั้งงบประมาณ 
  เป็นค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ หากไม่สามารถ 
  จ าแนกรายละเอียดได้ให้ตั้ง 
  งบประมาณไม่เกิน 5,000 บาท 

100 100 70 70 คน/
หลักสูตร 

 2.2.6 ค่ารับรองและพิธีการ คือ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมภายในจังหวัด โดยให้คิด
อัตราไม่เกิน 35 บาท/คน และค่าพานพุ่มโดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์  
ของทางราชการ  

 2.2.7 ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษายานพาหนะ11 
หน่วย : บาท/คัน/ป ี

ประเภทยานพาหนะ 
ค่าซ่อมปกติ ค่าวัสดุ 

และค่าแรงงาน 
ค่าซ่อมกลาง ค่าวัสดุ 

และค่าแรงงาน 
1. รถยนต์นั่งธรรมดา 

เครื่องยนต์เบนซิน 
เครื่องยนต์ดีเซล 

 
11,900 
11,100 

 
69,000 
67,200 

2. รถโดยสารขนาด 10 - 12 ที่นั่ง 
เครื่องยนต์เบนซิน 
เครื่องยนต์ดีเซล 

 
11,700 
11,700 

 
80,700 
81,300 

3. รถยนต์บรรทุกขนาด 
    ไม่เกิน 1 ตัน ขับเคลื่อน 2 ล้อ 

เครื่องยนต์เบนซิน 
เครื่องยนต์ดีเซล 

 
 

15,200 
12,800 

 
 

82,200 
72,700 

4. รถยนต์บรรทุกขนาด 
    ไม่เกิน 1 ตัน ขับเคลื่อน 4 ล้อ 

เครื่องยนต์เบนซิน 
เครื่องยนต์ดีเซล 

 
 

16,700 
15,300 

 
 

97,800 
96,000 

5. รถจักรยานยนต์ 
เครือ่งยนต์เบนซิน 

 
3,100 

 
11,700 

                                                           
11 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี ที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสด ุและค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 13 - 14. 
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หมายเหตุ : หลักเกณฑ์ข้างต้นภายใต้สมมติฐาน ดังนี้ 
 - รถยนต์ใช้ในราชการ ปกติวิ่งเฉลี่ย 20,000 กม./คัน/ปี 
 - รถจักรยานยนต์ใช้ในราชการ ปกติวิ่งเฉลี่ย 6,000/กม./คัน/ปี 
 - ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาพาหนะ 3 ปีแรกไม่มี เนื่องจากอยู่ในช่วงรับประกัน 
 - รถจักรยานยนต์ไม่มีการรับประกันตั้งแต่ซื้อ 
 - ค่าแรงงาน ร้อยละ 30 ของค่าซ่อมทั้งหมด  
 - ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษายานพาหนะ รถยนต์ไฟฟ้า ประเภทแบตเตอรี่ (BEV) 

 2.2.8 ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาและประชาสัมพันธ์ ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการโฆษณา 
และประชาสัมพันธ์ในอัตราที่ก าหนดไว้ตามตาราง12 ดังนี้ 
  (1) สถานีโทรทัศน์ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสัมพันธ์ก าหนด 

หน่วย : บาท 

รายการ 
ช่วงเวลาแพร่ภาพ 

ระดับ A ระดับ B ระดับ C ระดับ D 
ค่าบริการเผยแพร่รายการ (ความยาว 50 นาท)ี 
* ความยาวเกิน 50 นาที ชั่วโมงแรกคิดตามอัตรา 
  50 นาที เศษของชั่วโมงให้คิดตามเกณฑ์ 25 นาที 
  หรือ 50 นาที แล้วแต่กรณ ี

ชั่วโมงละ 
ไม่เกิน 

120,000 

ชั่วโมงละ 
ไม่เกิน 
95,000 

ชั่วโมงละ 
ไม่เกิน 
75,800 

ชั่วโมงละ 
ไม่เกิน 
55,000 

ค่าบริการเผยแพร่ VTR Logo 
  ความยาวไม่เกิน 10 วินาที 

คร้ังละไม่เกิน 
5,000 

คร้ังละไม่เกิน 
3,500 

คร้ังละไม่เกิน 
2,500 

คร้ังละไม่เกิน 
2,000 

ค่าบริการเผยแพร่ Logo 
  ความยาวไม่เกิน 10 วินาที 

คร้ังละไม่เกิน 
2,500 

คร้ังละไม่เกิน 
1,500 

คร้ังละไม่เกิน 
1,000 

คร้ังละไม่เกิน 
750 

ค่าเผยแพร่สกู๊ปข่าว และรายการพิเศษ 
  ความยาวไม่เกิน 3 นาท ี

คร้ังละไม่เกิน 
35,000 

คร้ังละไม่เกิน 
25,000 

  

หมายเหตุ : สถานีวิทยุโทรทัศนแ์ห่งประเทศไทย (กรุงเทพมหานคร) ช่วงเวลาแพร่ภาพมี 4 ระดับ ได้แก ่
ระดับ A  
18.00 - 23.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์) 
ระดับ B 
04.00 - 08.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
12.00 - 13.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
10.00 - 18.00 น. (เสาร์ - อาทติย์) 
23.00 - 24.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์) 

ระดับ C 
04.00 - 10.00 น. (เสาร์ - อาทติย์) 
08.00 - 12.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
13.00 - 18.00 น. (จันทร์ - ศุกร์) 
ระดับ D 
24.00 - 04.00 น. (จันทร์ - อาทิตย์) 

   
 
 
 

                                                           
12 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ์ อัตราค่าใช้จ่าย และแนวทางการพิจารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี การฝกึอบรม สัมมนา การโฆษณา 
ประชาสัมพันธ ์การจ้างที่ปรึกษา ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ, ธันวาคม 2566, 1-6 - 1-10. 
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  (2) สถานีวิทยุ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสัมพันธ์ก าหนด ดังนี้ 
หน่วย : บาท 

รายการ ช่วงการเสนอ / ระบบ 
ราคา (ต่อครั้ง) 

ไม่เกิน 
1. ค่าเผยแพร่สปอต 

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
ช่วงข่าวภาคหลัก 5,000 
ช่วงข่าวตน้ชั่วโมง 2,000 
ช่วงในรายการ 1,000 

เครือข่ายทั่วประเทศ ช่วงข่าวตน้ชั่วโมง 4,000 

เขตต่างจังหวัด 
ระบบ FM 100 
ระบบ AM 50 

2. ค่าเผยแพร่ สารคดี บทความ 

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
1 - 2 นาท ี 3,000 
2 - 5 นาท ี 4,000 

เขตต่างจังหวัด 
ระบบ FM 500 
ระบบ AM 300 

หมายเหตุ : - สปอตความยาวครั้งละไม่เกิน 30 นาที 
 - สารคดี บทความ ความยาวครั้งละไม่เกิน 5 นาที 

  (3) ค่าโฆษณาผ่านทางสื่อป้ายโฆษณาไวนิล 
หน่วย : บาท/ตารางเมตร 

ชนิด 
ขนาดป้ายโฆษณา 

1 - 10 ตารางเมตร 10 ตารางเมตรขึ้นไป 
ไวนิลทึบแสง ไม่เกิน 356 ไม่เกิน 326 
ไวนิลโปร่งแสง ไม่เกิน 583 ไม่เกิน 556 
หมายเหตุ : - ป้ายโฆษณาผ้าใบไวนิลอิงค์เจ็ทภายนอกอาคาร (Vinyl inkjet Outdoor) 

 - พิมพ์ที่ความละเอียดอย่างต่ า 1200 dpi  
 - เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 - ไม่รวมค่าออกแบบ ค่าอุปกรณ์และค่าใช้จา่ยในการติดตั้ง 

  (4) โปสเตอร์ 
หน่วย : บาท/แผ่น 

จ านวน (แผ่น) ขนาด (เซนติเมตร) 
ชนิดกระดาษอาร์มัน 

130 gsm. 160 gsm. 

1 - 3,000 
A3 (29.7 x 42) 3.03 3.29 
A2 (42 x 59.4) 5.27 5.16 

3,001 - 5,000 
A3 (29.7 x 42) 2.27 2.50 
A2 (42 x 59.4) 4.41 3.93 

5,001 ขึ้นไป 
A3 (29.7 x 42) 1.83 2.17 
A2 (42 x 59.4) 3.83 3.72 

หมายเหตุ : ราคาส าหรับพิมพ์ออฟเซ็ท 4 สี 1 ด้าน และรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
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 (5) แผ่นพับ 
หน่วย : บาท/แผ่น 

จ านวน (แผ่น) ขนาด (เซนติเมตร) 
ชนิดกระดาษอาร์มัน 

130 gsm. 160 gsm. 

1 - 3,000 

A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7 x 21) เป็น (14.8 x 21) 

1.87 1.96 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7 x 42) เป็น (29.7 x 21) 

3.15 3.32 

3,001 - 5,000 

A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7 x 21) เป็น (14.8 x 21) 

1.41 1.48 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7 x 42) เป็น (29.7 x 21) 

2.43 2.71 

5,001 - 10,000 

A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7 x 21) เป็น (14.8 x 21) 

1.20 1.32 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7 x 42) เป็น (29.7 x 21) 

1.96 2.27 

10,001 - 50,000 

A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7 x 21) เป็น (14.8 x 21) 

0.98 1.08 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7 x 42) เป็น (29.7 x 21) 

1.71 2.04 

50,001 ข้ึนไป 

A4 พับคร่ึงเป็น A5 
(29.7 x 21) เป็น (14.8 x 21) 

0.96 0.90 

A3 พับคร่ึงเป็น A4 
(29.7 x 42) เป็น (29.7 x 21) 

1.90 2.05 

หมายเหตุ : ราคาส าหรับพิมพ์ออฟเซ็ท 4 สี 2 ด้าน และรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 

 (6) ค่าผลิตสื่อโฆษณาทางโทรทัศน์ ตั้งงบประมาณตามอัตราที่กรมประชาสัมพันธ์
ก าหนด ดังนี้ 

หน่วย : บาท 
ชนิด ราคา (ต่อครั้ง) 

สปอตทั่วไปลักษณะบรรยายประกอบภาพ ไม่เกิน 30,000 
สปอตเชิงละครที่มีบทสนทนาพร้อมตัวแสดง ไม่เกิน 100,000 
สารคดีสั้นและรายการสั้นทั่วไป ไม่เกิน 60,000 
หมายเหตุ : สถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย (กรุงเทพมหานคร) 

 - สปอตความยาวไม่เกิน 60 วินาที  
 - สารคดีสั้น และรายการสั้นทั่วไปความยาวไม่เกิน 5 นาที 

 2.2.9 ค่าเบี้ยประกัน คือ ค่าเบี้ยประกันรถยนต์ 
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 2.2.10 ค่าเช่ารถประจ าต าแหน่ง/ค่าเช่ารถยนต์13  
หน่วย : ไม่เกินบาท/คัน/เดือน 

ประเภทรถ (ใช้น้ ามัน) อัตราค่าเช่า 
รถนั่งส่วนกลาง ขนาดปริมาตรกระบอกสูบไม่เกิน 1,600 ซีซี 18,450 
รถโดยสาร 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ขนาดปริมาตรกระบอกสูบไม่ต่ ากว่า 2,400 ซีซี 24,750 
รถประจ าต าแหน่ง ระดับ 
- รองอธิบดี หรือเทียบเท่า  

ขนาดปริมาตรกระบอกสูบไม่เกิน 2,000 ซีซี 
- อธิบดี รองปลัดกระทรวง หรือเทียบเท่า  

ขนาดปริมาตรกระบอกสูบ 2,000 - 2,400 ซซี ี

 
26,100 

 
35,280 

รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน ขนาดปริมาตรกระบอกสูบไม่ต่ ากว่า 2,400 ซีซี 
ขับเคลื่อน 2 ล้อ 

- แบบธรรมดา 
- แบบมีช่องว่างด้านหลังคนขับ (CAB) 
- แบบดับเบิ้ลแคบ 

ขับเคลื่อน 4 ล้อ 
- แบบมีช่องว่างด้านหลังคนขับ (CAB) 
- แบบดับเบิ้ลแคบ 

 
 

11,430 
13,050 
15,660 

 
15,840 
19,670 

รถยนต์ตรวจการณ์ 
เครื่องยนต์เบนซิน (ปริมาตรกระบอกสูบไม่ต่ ากว่า 2,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสุด 
ไม่ต่ ากว่า 100 กิโลวัตต ์
 - แบบขับเคลื่อน 2 ล้อ 
 - แบบขับเคลื่อน 4 ล้อ 
เครื่องยนต์ดีเซล (ปริมาตรกระบอกสูบไม่ต่ ากว่า 2,000 ซีซี หรือก าลังเคร่ืองยนต์สูงสุด 
ไม่ต่ ากว่า 110 กิโลวัตต ์
 - แบบขับเคลื่อน 2 ล้อ 
 - แบบขับเคลื่อน 4 ล้อ 

 
 
 

34,000 
35,300 

 
 

31,100 
37,800 

 
หน่วย : ไม่เกินบาท/คัน/เดือน 

ประเภทรถไฟฟ้า อัตราค่าเช่า 
รถนั่งส่วนกลาง  
 - รถยนต์ไฟฟ้า ประเภทผสมหรือไฮบริด (HEV) (ปริมาตรกระบอกสูบไม่เกิน  
2,000 ซีซี หรือก าลังเคร่ืองยนต์สูงสุดไม่ต่ ากวา่ 60 กิโลวัตต์ และก าลังมอเตอร์ไฟฟ้า
สูงสุดไม่เกิน 115 กิโลวัตต์) 
 - รถยนต์ไฟฟ้า ประเภทแบตเตอรี่ (BEV) (ขนาดความจุของแบตเตอรี่ตั้งแต่  
30 กิโลวัตต์ชั่วโมง (kWh) ขึน้ไป และก าลังมอเตอร์ไฟฟ้าสงูสุดไม่เกิน 150 กิโลวัตต์) 

 
21,900 

 
 

19,900 

 2.2.11 ค่าภาษีและค่าธรรมเนียม อัตราค่าภาษีและค่าธรรมเนียม ให้เบิกจ่าย 
ได้เท่าท่ีจ่ายจริง โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
                                                           
13 กระทรวงการคลัง, “ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 64 เร่ือง อัตราค่าเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการ”, 4 กรกฎาคม 2555.  
และ “ด่วนที่สุด ที ่กค 0408.4/ว 108 เรื่อง การก าหนดอัตราค่าเช่ารถยนต์มาใช้ในราชการเพิ่มเติม”, 19 มิถุนายน 2566. 
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 2.2.12 ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง14 การตั้งค าของบประมาณรายจ่าย 
ค่าซ่อมบ ารุงรักษาและค่าวัสดุยานพาหนะ หน่วยรับงบประมาณต่าง ๆ ที่ของบประมาณเพ่ือการซ่อมบ ารุง
ยานพาหนะ จะต้องมีทะเบียน อายุยานพาหนะ รายการขอซ่อมบ ารุงตามลักษณะ โดยประมวลข้อมูล 
ในแต่ละปีว่าจะมีรายการขอซ่อมบ ารุงประเภทใดบ้าง จะต้องปรับรายการ และจ านวนยานพาหนะ 
ให้สอดคล้องกับรายการขอซ่อมบ ารุงนั้น 

 การซ่อมบ ารุงจะก าหนดตามอายุการใช้งานของวัสดุอะไหล่ หรือระยะทาง 
การใช้งานของวัสดุอะไหล่ ไม่เกี่ยวข้องกับอายุของยานพาหนะ เมื่อมีการซ่อมบ ารุงหรือเปลี่ยนวัสดุอะไหล่
ยานพาหนะตามข้อก าหนดแล้ว อายุของวัสดุอะไหล่ที่ได้รับการซ่อมบ ารุงเสร็จแล้วจะต้องถือว่าเป็นของใหม ่

 2.2.13 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ อัตราค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ให้เบิกจ่ายได้ เท่าที่จ่ายจริง  
โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

 2.2.14 ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง อัตราค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างเบิกจ่ายได้ไม่เกิน 50,000 บาท 
หากเกิน 50,000 บาท ให้ขอในงบลงทุน “รายการซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง” 

 2.2.15 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองบริหารทรัพยากรบุคคลเป็นผู้ด าเนินการ 
ตั้งค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยค านวณจากค่าจ้างพนักงานราชการที่ได้รับ ในอัตราร้อยละ 5  
แต่ไม่เกินเดือนละ 750 บาท15 

  2.2.16 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน กองบริหารทรัพยากรบุคคลเป็นผู้ด าเนิน 
การต้ังค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยค านวณในอัตราร้อยละ 0.20 ของค่าจ้างพนักงานราชการทั้งปี16 

2.3 ค่าวัสดุ 
 2.3.1 วัสดุส านักงาน อัตราค่าวัสดุส านักงานให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง โดยค านึงถึง

ความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 2.3.2 วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ อัตราค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  

โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 2.3.3 วัสดุหนังสือ วารสาร และต ารา ให้เฉพาะส่วนกลาง เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง  

โดยค านึงถึงความจ าเป็น เหมาะสม และประหยัด เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 2.3.4 วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น17 

ประเภทยานพาหนะ 
ค่าวัสดุเชื้อเพลิง วัสดุหล่อลื่น รวม 

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/กม. 

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/กม. 

รถยนต์นั่งธรรมดา 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 91 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ E20 

 
50,500 
51,100 
48,200 

 
2.53 
2.56 
2.41 

 
3,000 
3,000 
3,000 

 
53,500 
54,100 
51,200 

 
2.68 
2.71 
2.56 

                                                           
14 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี ที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสด ุและค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 13 - 14. 
15 พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533, อัตราเงินสมทบ, (11 สิงหาคม 2533) : 35. 
16 พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533, อัตราเงินสมทบ, (11 สิงหาคม 2533) : 35. 
17 ส านักงบประมาณ, หลักเกณฑ ์และอัตราค่าใช้จ่ายประกอบการพจิารณางบประมาณรายจา่ยประจ าปี ที่เบิกจา่ยในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย 
วัสด ุและค่าสาธารณูปโภค, ธันวาคม 2566, 18 - 19. 
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ประเภทยานพาหนะ 
ค่าวัสดุเชื้อเพลิง วัสดุหล่อลื่น รวม 

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/กม. 

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/ป ี

บาท/ 
คัน/กม. 

เครื่องยนต์ดีเซล B7 
เครื่องยนต์ดีเซล 
ก๊าซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

41,600 
41,600 
23,600 

2.08 
2.08 
1.18 

2,400 
2,400 
1,800 

44,000 
44,000 
25,400 

2.20 
2.20 
1.27 

รถโดยสารขนาด 10 - 12 ที่นั่ง 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 91 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ E20 
เครื่องยนต์ดีเซล B7 
เครื่องยนต์ดีเซล 
ก๊าซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
70,700 
71,500 
67,500 
65,100 
65,100 
33,600 

 
3.54 
3.58 
3.38 
3.26 
3.26 
1.68 

 
5,300 
5,300 
5,300 
4,200 
4,200 
3,100 

 
76,000 
76,800 
72,800 
69,300 
69,300 
36,700 

 
3.80 
3.84 
3.64 
3.47 
3.47 
1.84 

รถยนต์บรรทุกขนาดไม่เกิน 1 ตัน 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 91 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ E20 
เครื่องยนต์ดีเซล B7 
เครื่องยนต์ดีเซล 
ก๊าซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
67,600 
68,400 
64,500 
57,000 
57,000 
31,500 

 
3.38 
3.42 
3.23 
2.85 
2.85 
1.58 

 
5,700 
5,700 
5,700 
4,600 
4,600 
3,400 

 
73,300 
74,100 
70,200 
61,600 
61,600 
34,900 

 
3.67 
3.71 
3.51 
3.08 
3.08 
1.75 

รถยนต์บรรทุกขนาดไม่เกิน 1 ตัน 
ขับเคลื่อน 4 ล้อ 

เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 91 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ E20 
เครื่องยนต์ดีเซล B7 
เครื่องยนต์ดีเซล 
ก๊าซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
 

75,000 
75,900 
71,600 
65,400 
65,400 
35,600 

 
 

3.75 
3.80 
3.58 
3.27 
3.27 
1.78 

 
 

5,700 
5,700 
5,700 
4,600 
4,600 
3,400 

 
 

80,700 
81,600 
77,300 
70,000 
70,000 
39,000 

 
 

4.04 
4.08 
3.87 
3.50 
3.50 
1.95 

รถจักรยานยนต ์
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ออกเทน 95 
เครื่องยนต์เบนซินแก๊สโซฮอล์ E20 

 
5,100 
4,800 

 
0.85 
0.80 

 
300 
300 

 
5,400 
5,100 

 
0.90 
0.85 

 2.3.5 วัสดุคอมพิวเตอร์ เช่น ผงหมึกเครื่องพิมพ์ ดรัมเครื่องพิมพ์ เป็นต้น ให้เลือก
ยุทธศาสตร์เป็นรหัส 03004XXXX69005 การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2.4 ค่าสาธารณูปโภค 
 (1) ค่าสาธารณูปโภค อันได้แก่ ค่าโทรศัพท์ ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า และค่าไปรษณีย์ 

ส านักงานเลขานุการกรมเป็นผู้ด าเนินการตั้งค าขอ  
 (2) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

เป็นผู้ด าเนินการตั้งค าขอ 
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 3. งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายในลักษณะ 
ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่าย
ดังกล่าว 
 3.1 ครุภัณฑ์ ต้องมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ เหตุผลความจ าเป็น ระบุว่า  
ซื้อใหม่ หรือ ทดแทนของเดิม (มีอายุการใช้งานกี่ปี ได้รับมาเมื่อไร) โดยใช้เกณฑ์บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์
ของส านักงบประมาณก าหนด ดังนี้ 
  3.1.1 ครุภัณฑ์ส านักงาน18 
       (1) เครื่องพิมพ์ส าเนาระบบดิจิตอล (เครื่องโรเนียว) เฉพาะส านักงานเลขานุการกรม 
ขอได้ในอัตราไม่เกินตามตาราง ดังนี้ 

หน่วย : บาท/เครื่อง 
เครื่องพิมพ์ส าเนาระบบดิจิตอล ราคา 

ความละเอียด 300 x 400 จุดต่อตารางนิ้ว 117,000 
ความละเอียด 300 x 600 จุดต่อตารางนิ้ว 180,000 

 
     (2) เครื่องท าลายเอกสาร เฉพาะส่วนกลาง ขอรับจัดสรรได้ในอัตราไม่เกิน 

ตามตาราง ดังนี้ 
หน่วย : บาท/เครื่อง 

เครื่องท าลายเอกสาร ราคา 
แบบตัดตรง 

- ท าลายครั้งละ 10 แผ่น 
- ท าลายครั้งละ 20 แผ่น 

 
18,200 
29,700 

แบบตัดละเอียด 
- ท าลายครั้งละ 10 แผ่น 
- ท าลายครั้งละ 20 แผ่น 

 
17,600 
42,600 

  (3) เครื่องเจาะกระดาษและเข้าเล่ม ทุกหน่วยงาน สามารถขอรับจัดสรรได้ 
ในอัตราไม่เกินตามตาราง ดังนี้ 

หน่วย : บาท/เครื่อง 
เครื่องเจาะกระดาษและเข้าเลม่ ราคา 

แบบเจาะกระดาษและเข้าเล่มมอืโยก 11,800 
แบบเจาะกระดาษไฟฟ้าและเข้าเล่มมือโยก 18,500 

   

 

 

                                                           
18 ส านักงบประมาณ, บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์, ธันวาคม 2566, 22 - 26. 
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  (4) เครื่องปรับอากาศ ทุกหน่วยงาน สามารถขอรับจัดสรรได้ในอัตราไม่เกิน 
ตามตาราง ดังนี้ 

หน่วย : บาท/เครื่อง 

ขนาดเครื่องปรับอากาศ BTU ราคา 

แบบตั้งพื้นหรือแบบแขวน ระบบธรรมดา ระบบ Inverter 
13,000 23,500 30,900 
15,000 25,700 - 
18,000 27,200 33,500 
20,000 30,900 - 
24,000 32,200 40,900 
26,000 36,300 - 
30,000 41,500 47,200 
32,000 43,000 - 
36,000 45,500 53,600 
40,000 49,500 58,500 
44,000 52,000 - 
48,000 53,500 60,900 
50,000 56,000 - 

แบบติดผนัง ระบบธรรมดา ระบบ Inverter 
12,000 16,800 19,500 
15,000 20,300 24,900 
18,000 21,500 27,900 
24,000 24,900 37,900 

หมายเหตุ : ทั้งนี้ ในการเลือกครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ ให้ทางหน่วยงานผู้รับงบประมาณ ตรวจสอบ 
ขนาด BTU ให้เหมาะสมกับขนาดของห้อง  

   (5) ตู้เหล็ก ทุกหน่วยงาน สามารถขอรับจัดสรรได้ในอัตราไม่เกินตามตาราง ดังนี้ 
หน่วย : บาท/ตู้ 

ตู้เหล็ก ราคา 
แบบ 2 บาน 6,600 
แบบ 4 ลิ้นชัก 7,200 

 
 
 
 
 
 



19 
 

 3.1.2 ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่19 
    (1) จอรับภาพ ชนิดมอเตอร์ไฟฟ้า 

หน่วย : บาท/จอ 
จอรับภาพ ชนิดมอเตอร์ไฟฟ้า ราคา 

ขนาดเส้นทแยงมุม 100 นิ้ว 12,900 
ขนาดเส้นทแยงมุม 120 นิ้ว 14,900 
ขนาดเส้นทแยงมุม 150 นิ้ว 24,100 
ขนาดเส้นทแยงมุม 180 นิ้ว 34,900 
ขนาดเส้นทแยงมุม 200 นิ้ว 45,000 

 
   (2) เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ ระดับ XGA 

หน่วย : บาท/เครื่อง 
เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ ระดับ XGA ราคา 

ขนาด 3,000 ANSI Lumens 26,900 
ขนาด 3,500 ANSI Lumens 27,900 
ขนาด 4,000 ANSI Lumens 29,900 
ขนาด 4,500 ANSI Lumens 45,900 
ขนาด 5,000 ANSI Lumens 49,900 

 
  (3) โทรทัศน์ แอล อี ดี (LED TV) แบบ Smart TV ระดับความละเอียดจอภาพ 
3840 x 2160 พิกเซล 

หน่วย : บาท/เครื่อง 
โทรทัศน์ แอล อี ดี (LED TV) แบบ Smart TV ราคา 

ขนาด 43 นิ้ว 15,000 
ขนาด 50 นิ้ว 19,000 
ขนาด 55 นิ้ว 23,000 
ขนาด 65 นิ้ว 30,000 
ขนาด 70 นิ้ว 32,600 
ขนาด 75 นิ้ว 45,000 

 
 
 
 
 
 

                                                           
19 ส านักงบประมาณ, บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์, ธันวาคม 2566, 10 - 11. 
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  3.1.3 ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง20 

ประเภทยานพาหนะ 
ราคาต่อหน่วย (บาท) 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

1. รถบรรทุก (ดีเซล) 
    1.1 ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 2,400 ซซีี หรือก าลังเครื่องยนตส์ูงสดุ 
ไม่ต่ ากว่า 110 กิโลวัตต์ ขับเคลื่อน 2 ล้อ  

 
 
 

          - แบบธรรมดา 
          - แบบมีช่องว่างด้านหลังคนขับ (Cab) 
          - แบบดับเบิ้ลแค็บ 

 1.2 ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 2,400 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนตส์ูงสุด 
ไม่ต่ ากว่า 110 กิโลวัตต์ ขับเคลื่อน 4 ล้อ  
          - แบบมีช่องว่างด้านหลังคนขับ (Cab) 

       - แบบดับเบิ้ลแค็บ 
 1.3 หลังคารถบรรทุก ขนาด 1 ตนั  
       - หลังคาไฟเบอร์กลาสหรือเหล็ก 
 1.4 ขนาด 2 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 2,700 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนตส์ูงสุด 

ไม่ต่ ากว่า 75 กิโลวตัต์  
       - แบบ 4 ล้อ 
 1.5 ขนาด 3 ตัน 6 ล้อ ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 3,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสดุ 

ไม่ต่ ากว่า 80 กิโลวตัต ์
 1.6 ขนาด 4 ตัน 6 ล้อ ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 4,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสดุ 

ไม่ต่ ากว่า 105 กิโลวัตต ์
 1.7 ขนาด 6 ตัน 6 ล้อ ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 6,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสดุ 

ไม่ต่ ากว่า 170 กิโลวัตต ์
          - แบบกระบะเหล็ก 
          - แบบกระบะเทท้าย 
          - แบบบรรทุกน้ า 

575,000 
713,000 
850,000 

 
 

927,000 
1,055,000 

 
35,900 

 
 

1,080,000 
1,092,000 

 
1,405,000 

 
 
 

2,190,000 
2,234,000 
2,563,000 

2. รถโดยสารขนาด 12 ที่นั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบไม่ต่ ากว่า 2,400 ซีซี  
หรือก าลังเคร่ืองยนต์สูงสุดไม่ต่ ากว่า 90 กิโลวัตต์ 
หมายเหตุ : ให้ทดแทนเฉพาะ รถโดยสารขนาด 12 ท่ีนั่ง (ดีเซล) ปรมิาณกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 
2,400 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนตส์งูสุดไมต่่ ากว่า 90 กิโลวัตต์ ที่มีอายุการใช้งานเกินกว่า 12 ปี  
โดยต้องแนบแบบฟอรม์การจดัซื้อรถโดยสารขนาด 12 ท่ีนั่ง (รถตู้) เป็นเอกสารประกอบด้วย 

1,358,000 
 

3. รถยนต์ตรวจการณ์ 
    3.1 ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 2,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสดุไมต่่ ากว่า  
100 กิโลวัตต์ เครื่องยนตเ์บนซิน  
          - แบบขับเคลื่อน 2 ล้อ 
          - แบบขับเคลื่อน 4 ล้อ 
    3.2 ปริมาตรกระบอกสูบไมต่่ ากว่า 2,000 ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสดุไมต่่ ากว่า  
110 กิโลวัตต์ เครื่องยนตด์ีเซล  
          - แบบขับเคลื่อน 2 ล้อ 
          - แบบขับเคลื่อน 4 ล้อ 

 
 
 

1,573,000 
1,489,000 

 
 

1,492,000 
1,664,000 

 
                                                           
20 ส านักงบประมาณ, บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์, ธันวาคม 2566, 15 - 19. 
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 3.1.4 ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ให้เลือกยุทธศาสตร์ เป็นรหัส 03004XXXX69005  
การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหลักการดังนี้ 
   (1) หน่วยงานที่ต้องการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ (PC) 
เครื่องพิมพ์ เครื่องแสกน เป็นต้น ให้ท าหนังสือแจ้งความประสงค์ไปยังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร โดยไม่ต้องบันทึกค าขอในระบบ AFMIS 
  (2) หน่วยงานที่มี โครงการเกี่ ยวกับระบบคอมพิวเตอร์  ให้ท าหนั งสือ 
แจ้งชื่อโครงการไปยังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ศทส.) เพ่ือให้ ศทส. เพ่ิมชื่อโครงการให้ 
หลังจาก ศทส. เพ่ิมชื่อแล้วหน่วยงานจึงจะสามารถบันทึกค าขอในระบบ AFMIS ได้ และขอให้หน่วยงาน 
แนบเอกสาร ดังนี้ 
    - แบบฟอร์มสรุปโครงการ 
   - ใบเสนอราคาคู่เทียบ 3 บริษัท 
   - รายละเอียดโครงการ 
   - ผลการอนุมัติโครงการของกระทรวงการคลัง 
   - ผลการอนุมัติโครงการของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
(ส าหรับโครงการที่มีวงเงินตั้งแต่ 100 ล้านบาทข้ึนไป) 

 3.2 ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างรวมถึง 
สิ่งต่าง ๆ ซึ่งติดตรึงกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง เช่น อาคาร บ้านพัก ถนน รั้ว เป็นต้น รวมถึงรายจ่าย
ดังต่อไปนี้ 
    1) ค่าติดตั้งระบบไฟฟ้า หรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่าง ๆ ซึ่งเป็นการติดตั้ง 
ครั้งแรกในอาคารหรือสถานที่ราชการ ทั้งที่เป็นการด าเนินการพร้อมการก่อสร้างอาคารหรือภายหลัง 
การก่อสร้างอาคาร 
     2) รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง  
ที่มีวงเงินเกินกว่า 50,000 บาท เช่น ค่าถมดิน เป็นต้น  (ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างที่มีวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
ให้ขอในงบด าเนินงาน “รายการค่าซ่อมแซมส่งก่อสร้าง”) 
    3) รายจ่ายเพื่อจ้างออกแบบ จ้างควบคุมงานที่จ่ายให้แก่เอกชน หรือนิติบุคคล 
    4) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาเพ่ือการจัดหา หรือปรับปรุง ที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง 
     5) รายจ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง เช่น ค่าเวนคืนที่ดิน ค่าชดเชย
กรรมสิทธิ์ที่ดิน ค่าชดเชยผลอาสิน เป็นต้น 

 บ้านพักข้าราชการ แบ่งออกเป็น 4 ประเภท ดังนี้ 
 1 .  บ้ านเดี่ ยว  หมายถึ ง  บ้ านที่ปลูกอยู่หลั ง เดียว  พร้อมทั้ ง เรือนครัว  โรงรถ 
และเป็นที่อยู่อาศัยของบุคคลในครัวเรือนเดียวกันกับข้าราชการพลเรือนสามัญ  
 2. ทาวน์เฮ้าส์ (รวมบ้านแฝด) หมายถึง ตึกที่ปลูกติดต่อกันตั้งแต่ ๒ หน่วยขึ้นไป  
โดยมีผนังร่วมกันด้านหนึ่งหรือสองด้านขึ้นไป อาจเป็นชั้นเดียวหรือหลายชั้นก็ได้ ตัวตึกอยู่ลึกเข้ามา  
จากริมถนน มีบริเวณท่ีว่างหน้าบ้านอาจใช้เป็นที่จอดรถหรือท าประโยชน์อย่างอ่ืน 
 3. ตึกแถว ห้องแถว เรือนแถว อาคารพาณิชย์ หมายถึง ตึกหรือห้อง หรือเรือนที่ใช้เป็น
ที่อยู่อาศัยของข้าราชการพลเรือนสามัญ โดยปลูกติดต่อกันตั้งแต่ 2 หน่วยขึ้นไป เรียงติดกันเป็นแถว  
โดยมีผนังร่วมกันด้านหนึ่งหรือสองด้านข้ึนไป อาจจะเป็นชั้นเดียวหรือหลายชั้นก็ได้ 
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 4. ห้องชุด อาคารชุด หมายถึง กลุ่มห้องอันเป็นส่วนหนึ่งของอาคาร ซึ่งใช้เป็นที่อยู่อาศัย
ของข้าราชการพลเรือนสามัญโดยกลุ่มห้องนี้ จะต้องมีห้องอเนกประสงค์ ห้องนอน ห้องครัว และห้องน้ า 
ตลอดจนทางเข้าออกห้องชุดเป็นของตนเอง เช่น อพาร์ทเม้นท์ แฟลต คอนโดมิเนียม แมนชั่น คอนโดเทล ฯลฯ 
กรณีขออาคารชุด 6 ยูนิต 8 ยูนิต และบ้านพักระดับอ านวยการสูง ให้ใช้แบบแปลนมาตรฐานของกรมโยธาธิการ
และผังเมือง สามารถดาวน์โหลดที่ https://citly.me/EFpc3 

 การก่อสร้างอาคารที่พักอาศัย หรือสิ่งก่อสร้างประกอบ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 1. การขอก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ กรมบัญชีกลางได้ก าหนดให้จ านวนบ้านพัก
ข้าราชการต้องไม่เกินกรอบอัตราก าลังของข้าราชการที่มีอยู่ประจ าส านักงานคลังเขต หรือส านักงานคลัง
จังหวัดในปัจจุบัน โดยก าหนดอัตรา ดังนี้ 
  1.1 บ้านพักข้าราชการ (บ้านเดี่ยว) ระดับคลังเขตหรือคลังจังหวัด จ านวน 1 หลัง  
  1.2 บ้านพักข้าราชการ (บ้านเดี่ยว) ระดับผู้อ านวยการกลุ่มงาน หรือช านาญการ
พิเศษ จ านวน 3 หลัง 
  1.3 บ้านพักข้าราชการระดับช านาญการลงมา ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
เป็นต้นไป กรมบัญชีกลางได้มีแนวทางในการขอสร้างบ้านพักข้าราชการเพ่ือทดแทนหลังเดิมหรือสร้างใหม่ 
ให้หน่วยงานขอก่อสร้างในรูปแบบการก่อสร้างอาคารชุด หรืออาคารอยู่อาศัยรวม เป็นล าดับแรก  
โดยให้สร้างทดแทนทาวน์เฮ้าส์ บ้านแฝด ห้องชุดชั้นเดียว หรืออาคารชุดที่มีอยู่เดิม  
 2. กรณีก่อสร้างบ้านพักข้าราชการทดแทนหลังเดิมต้องมีอายุการใช้งานเกินกว่า 35 ปี 
(ระบุปี พ.ศ.) สภาพช ารุด ทรุดโทรม หากใช้งานต่อไปอาจเป็นอันตรายต่อชีวิต และทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงาน โดยหน่วยงานต้องแนบเอกสารยืนยันสภาพช ารุด ทรุดโทรม จากคณะกรรมการตรวจสอบสภาพ
อาคารของจังหวัด และแนบภาพถ่ายเพ่ือยืนยัน 
 3. การก่อสร้างโรงเก็บพัสดุ และโรงจอดรถ ให้หน่วยงานพิจารณาตามความจ าเป็น 
และเหมาะสม  
 4. หน่วยงานต้องมีความพร้อมของสถานที่ก่อสร้าง ควรก่อสร้างในที่ดินเดิมหรือบริเวณ 
ที่ทดแทน หรือหากก่อสร้างในที่ใหม่  ต้องมีที่ดินพร้อมที่จะก่อสร้าง เป็นที่ดินที่ไม่มีภาระผูกพันใด ๆ  
ทางกฎหมาย และมีความพร้อมของระบบสาธารณูปโภค 
 5. หน่วยงานต้องจัดเตรียมแบบแปลน ราคาค่าก่อสร้าง และตรวจสอบความถูกต้อง 
ของยอดเงินในเอกสาร ปร.4, ปร.5 และ ปร.6 ว่ามีการค านวณตัวเลขหน่วยที่ใช้ถูกต้อง ครบถ้วนแล้วหรือไม่ 
พร้อมทั้งลายเซ็นของเจ้าหน้าที่ส านักโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดที่เกี่ยวข้อง ก่อนด าเนินการจัดส่ง 
ในระบบ AFMIS  
 6. ไฟล์รูปภาพประกอบ หน่วยงานต้องแนบไฟล์รูปภาพประกอบที่ชัดเจนในรูปแบบ 
ไฟล์ Word ตามแบบฟอร์มที่กองยุทธศาสตร์และแผนงานก าหนด ก่อนด าเนินการจัดส่งในระบบ AFMIS 
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 การซ่อมแซมและปรับปรุงอาคารที่พักอาศัย หรือสิ่งก่อสร้างประกอบ มีหลักเกณฑ์ 
ดังนี้ 
 การซ่อมแซมและปรับปรุงอาคารที่พักอาศัย หรือสิ่งก่อสร้างประกอบที่มีสภาพช ารุด 
ทรุดโทรม หากใช้งานต่อไปอาจเป็นอันตรายต่อชีวิต และทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน โดยหน่วยงาน
ต้องแนบเอกสารยืนยันสภาพช ารุด ทรุดโทรม จากคณะกรรมการตรวจสอบสภาพอาคารของจังหวัด  
และแนบภาพถ่ายเพ่ือยืนยัน พร้อมทั้งจัดเตรียมราคาค่าก่อสร้าง และตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงิน 
ในเอกสาร ปร.4, ปร.5 และ ปร.6 ว่ามีการค านวณตัวเลขหน่วยที่ใช้ถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนด าเนินการจัดส่ง  
ในระบบ AFMIS  
  การบันทึกข้อมูลในระบบ AFMIS ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หน่วยรับงบประมาณต้องบันทึก
ข้อมูลในกรอบสีแดงให้ครบถ้วน ตามตัวอย่าง  
 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ** การระบุข้อมูลในช่องเหตุผลความจ าเป็น ควรมีข้อมูลดังนี้ บ้านเลขที่ อายุการใช้งาน  
สภาพบ้าน เหตุผลในการขอ** (ใส่ข้อมูลโดยสรุปไม่เกิน 400 ตัวอักษร) 
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 ตัวอย่าง   
 1. ก่อสร้างอาคารชุด 8 ยูนิต เพ่ือทดแทนบ้านเดี่ยว (ระดับ......) 1 หลัง เลขที่ 111 อายุการใช้งาน 
94 ปี และทาวน์เฮ้าส์ 4 ยูนิต เลขที่ 120/1 - 4 อายุการใช้งาน 37 ปี ขอทดแทนเพราะ……………………………………. 
 2. ซ่อมบ้านพักข้าราชการ (บ้านเดี่ยว ระดับ ........) จ านวน 2 หลัง  
  2.1 เลขที่ 22 อายุการใช้งาน 52 ปี สภาพบ้านส่วนที่ช ารุดทรุดโทรม................................................ 
  2.2 เลขที่ 32 อายุการใช้งาน 64 ปี สภาพบ้านส่วนที่ช ารุดทรุดโทรม........................................... 
 3. ซ่อมบ้านพักข้าราชการ (ทาวเฮ้าส์/บ้านแฝด/ห้องแถว) จ านวน 2 หลัง 
 3.1 เลขที่ 22 อายุการใช้งาน 52 ปี สภาพบ้านส่วนที่ช ารุดทรุดโทรม................................................. 
 3.2 เลขที่ 32 อายุการใช้งาน 64 ปี สภาพบ้านส่วนที่ช ารุดทรุดโทรม............................................ 
 4. ปรับปรุงสิ่งก่อสร้างบริเวณบ้านพัก เช่น เทพ้ืนคอนกรีต ติดตั้งระบบไฟฟ้าโซล าเซลล์ 
ปรับพื้นที่ ซ่อมรั้ว เป็นต้น เหตุผลในการปรับปรุง................................................................................ ................. 

ชื่อโครงการในการขอรับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง)  

** ขอให้หน่วยรับงบประมาณใช้ชื่อโครงการในแบบแปลน ปร.4 ปร.5 ปร.6 ให้ตรงกับชื่อโครงการ 
ตามเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ขาดคาดแดง) ตามที่ส านักงบประมาณก าหนด ** ดังนี้ 

ล าดับ ชื่อโครงการตามเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี (ขาดคาดแดง) ตามที่ส านักงบประมาณก าหนด 
1 รื้อถอนบ้านพักข้าราชการส านักงานคลงัเขต..../ส านักงานคลังจงัหวัด.......... 
2 ก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ ระดับคลังเขต/คลังจังหวัด ส านักงานคลังเขต......../ส านักงานคลังจังหวัด.......... 
3 ก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ ระดับช านาญการพิเศษ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด....... 
4 ก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ ระดับคลังจังหวัดและระดับช านาญการพิเศษ  

ส านักงานคลังเขต..../ส านักงานคลังจังหวัด... 
5 ก่อสร้างบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 
6 ก่อสร้างอาคารชุด 6, 8, 12 ยูนิต ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 
7 ซ่อมแซมและปรับปรุงส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 
8 ซ่อมแซมและปรับปรุงบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 
9 ปรับปรุงสิ่งก่อสร้างบริเวณบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 

(เช่น ปรับภูมิทัศน์ เทคอนกรีตพื้น ท าถนนหน้าบ้าน - หลังบ้าน ซ่อมรั้ว ต่อเติมรั้ว เป็นต้น) 
10 ก่อสร้างโรงจอดรถยนต์ บริเวณบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต......./ส านักงานคลังจังหวัด...... 
11 ก่อสร้างโรงจอดรถยนต์ ส านักงานคลังเขต......./ส านักงานคลังจังหวัด...... 
12 ก่อสร้างโรงเก็บพัสดุ บริเวณบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 
13 ก่อสร้างโรงจอดรถยนต์และโรงเก็บพัสดุ บริเวณบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต......./ส านักงานคลังจังหวัด.......   
14 ก่อสร้างรั้วบ้านพักข้าราชการ ส านักงานคลังเขต....../ส านักงานคลังจังหวัด...... 

 4. งบรายจ่ายอ่ืน หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดรายจ่ายหนึ่ง 
หรือรายจ่ายที่ส านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้  หน่วยงานต้องแนบเอกสารรายละเอียด
โครงการ และ TOR (ถ้ามี) 

---------------------------------- 
         กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

มีนาคม 2567 
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