
คู�มือการย่ืนขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ืออิเล็กทรอนิกส� 
เพ่ือใช�ในการข้ึนทะเบียนผู�ประกอบการงานก�อสร�าง 

 
1. ผู�ค�า login เข�าระบบ e-GP ทางเว็บไซต� http://www.gprocurement.go.th 

               

 
2. เลือก  คลิกไปท่ีเมนู “ลงทะเบียน” เลือก “ข้ึนทะเบียนผู�ประกอบการ” / “ยื่นขอหนังสือรับรอง

วงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส�” 
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3. ระบบจะแสดงหน�าจอการขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส� ซึ่งผู�ประกอบการต�องระบุข�อมูล

ดังตBอไปนี้ 
3.1 วัตถุประสงค�ในการขอ เพื่อใช�ประกอบการยื่นขอขึ้นทะเบียนผู�ประกอบการงานกBอสร�างสาขางาน 

ระดับชั้นใด ซึ่งเมื่อระบุสาขางานและระดับชั้นแล�ว จะแสดงวงเงินสินเชื่อขั้นต่ำตามที่หลักเกณฑ� วิธีการ และ
เง่ือนไขในการข้ึนทะเบียนผู�ประกอบการงานกBอสร�างกำหนด 

3.2 ธนาคารท่ีต�องการขอ ซ่ึงในระยะแรกจะมีเฉพาะธนาคารกรุงไทยเทBานั้น 
3.3 มูลคBาที่ต�องออกหนังสือรับรองสินเชื่อ โดยระบบจะแสดงวงเงินสูงสุดตามวัตุประสงค�ในการขอ แตB

สามารถแก�ไขวงเงินได� 
3.4 คลิก  ข�าพเจ�ายินยอมที่จะเปMดเผยข�อมูลกับกรมบัญชีกลางเพื่อใช�ประกอบการยื่นขอขึ้นทะเบียน

ผู�ประกอบการงานกBอสร�าง 
3.5 กดปุPม “สBงคำร�อง” 
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4. ระบบจะแสดงหน�าจอให�ตรวจสอบรายการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส�ของทBานอีกครั้ง 

- หากตรวจสอบแล�ว ข�อมูลไมBถูกต�อง สามารถกดปุPม “แก�ไข” เพ่ือกลับไปแก�ไขข�อมูลตามข�อ 3 ให�ถูกต�อง 
- หากตรวจสอบแล�ว ข�อมูลถูกต�อง สามารถกดปุPม “ยืนยัน” เพ่ือไปข้ันตอนตBอไป 

 
4. เม่ือกดปุPม “ยืนยัน” ระบบจะแสดงหน�าจอ “สBงคำขอเรียบร�อยแล�ว” พร�อมท้ังระบุหมายเลขอ�างอิง วันท่ี

ยื่นขอ และเบอร�ติดตBอของธนาคารท่ียื่นขอ  
- สามารถกดปุPม “พิมพ�” เพ่ือพิมพ�หน�าจอดังกลBาวเก็บไว�เปQนหลักฐานได� 
- กดปุPม “เสร็จสิ้น” เพ่ือจบข้ันตอนการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส� 
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5. เมื่อกดปุPม “เสร็จสิ้น” เพื่อจบขั้นตอนการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส�แล�ว ระบบจะ

แสดงหน�าจอตรวจสอบสถาะการยื ่นขอเอกสาร ในระหวBางนี ้ระบบจะสBงข�อมูลไปยังธนาคารที
ผู�ประกอบการเลือกยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติหนังสือรับรองฯ ดังกลBาว 
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6. หากผู�ประกอบการเข�าสูBระบบในภายหลัง สามารถตรวจสอบผลการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 
ดังกลBาวได�ท่ีเมนู “ตรวจสอบผลการขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส�” 

 
7. ระบบจะแสดงรายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ท่ีผู�ประกอบการยื่นขอไว� โดยแสดงข�อมูลดังตBอไปนี้ 

6.1 หมายเลขอ�างอิง - เม่ือผู�ประกอบการยืนยันข�อมูลแล�ว ระบบจะสร�างหมายเลขอ�างอิง เพ่ือใช�ในการ
อ�างอิงรายการ 

6.2 เลขท่ีหนังสือ – จะแสดงเม่ือธนาคารอนุมัติรายการมาให�แล�วเทBานั้น  
6.3 หนBวยงานท่ีออกเอกสาร – แสดงรายชื่อธนาคารท่ีผู�ประกอบการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 
6.4 ประเภทเอกสาร - แสดงประเภทเอกสารท่ีผู�ประกอบการยื่นขอ ซ่ึงในระยะแรกจะมีเฉพาะหนังสือ

รับรองวงเงินสินเชื่อฯ เทBานั้น 
6.5 วันท่ียื่นขอ – แสดงวันท่ีผู�ประกอบการยืนยันการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 
6.6 วันท่ีได�รับ - แสดงวันท่ีธนาคารตอบกลับผลการยื่นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ท้ังกรณีอนุมัติ

และไมBอนุมัติ 
6.7 สถานะ -                 คือ ผู�ประกอบการยืนยันสBงข�อมูลแล�ว อยูBระหวBางธนาคารกำลังดำเนินการ 
 คือ ธนาคารตอบกลับ ไมBอนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 
 คือ ธนาคารตอบกลับ อนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ 
 
 

กำลังดำเนินการ 

ไม�อนุมัติ 

อนุมัติ 
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ตรวจสอบสถานะการยื�นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช ื�อ

เอกสารทั �งหมด 0 

กำลังดำเนินการ 

ไม�อนุมัติ 

อนุมัติ 
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8. เม่ือคลิกท่ีเลขท่ีหนังสือ จะแสดงแบบหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ผู�ประกอบการสามารถพิมพ� หรือดาวน�

โหลดเก็บไว�ได� 

 
  

ออก พิมพ� ดาวน�โหลด 

แบบ ทก.อ.3 
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9. เม่ือคลิกท่ีสถานะ               สามารถดูรายละเอียดของข�อมูลท่ียื่นขอหนังสือรับรองฯ ได� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

ตรวจสอบสถานะการยื�นขอหนังสือรับรองวงเงินสินเช ื�อ

เอกสารทั �งหมด 0 

ตกลง 

หมายเลข

เลขที


อนุมัติ 



-9- 

 
10. เมื่อได�รับอนุมัติหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ จากธนาคารเรียบร�อยแล�ว ในขั้นตอนการยื่นขอขึ้นทะเบยีน

ผู�ประกอบการงานกBอสร�าง หัวข�อ “คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน” ระบบจะแสดงปุPม “หนังสือรับรอง
อิเล็กทรอนิกส�” เมื่อกดปุPมดังกลBาว จะแสดงรายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ที่ได�รับอนุมัติจาก
ธนาคารเรียบร�อยแล�ว สามารถคลิกเลือกรายการที่ต�องการ และระบบจะดึงข�อมูลทั้งหมดพร�อมทั้งแนบ
ไฟล�หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อฯ ให�โดยอัตโนมัติ 
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