
บนทึกข้อความ
ส่วนราชการฺ....รำ,m m ล-ลังจัพวัดนนทบ}รทสุ่มงานวิชาการ^หรู.๐๒๕๘0 ๐๗๐๗-๘ต่อ ๓๑๒________
ห นบ 0๐๐๓ /--____ _______________ ;____ วนทฺ__jb__ พฤศจิกายน ๒(£๖๖........ .................
เร่ือง ซอส่งแผนปฏิบัติงาน ■ ประจำปีงบ1ประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗_______________________________ ___
เรียน คลังจิ'งหวัดนนทบุรี

ตามที่คลังจังหวัดนนทบุรี ได้มอบหมายให้กลุ่มงานวิชาการจัดทำแผนปฏิบัติงาน ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ่ือให้การปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรีเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ น้ัน

กลุ่มงานวิชาการ ได้จัดทำแผนปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ของสำนักงานคลัง 
จังหวัดนนทบุรี เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฎตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นางสาวจิรภา กองลัมฤทธ้ี) 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

' ^ . $ ) บ / ไ โ ©  I  & Q

ร ร ^ ง y  เ โ เ ค * :  4 4 © . / y o เ ป ้® !

ไr^L.  ̂ ^
{นางพิศ!® บุญเฟรม)
misift#nnmบุรี



ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

1 กำรตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินทดรอง   - แบบ 1 รายงานสรุปผลการตรวจสอบรายการขอเบิกเงิน งปม.   - ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
รำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฯ ท่ี กค 0407.4/40471 ลว.8 ต.ค.2558 นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
กรณีฉุกเฉิน   - แบบ 2 แบบรายละเอียดการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรอง   - บันทึกข้อความกองกฎหมาย ท่ี กค - ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรอง ราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฯ 0402.4/937 ลว. 18 ต.ค.2561 เงินทดรองราชการฯ
ราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี (สนง.ปภ.จังหวัด จัดส่งให้ บก. ภายใน 15 วันท าการนับแต่วัน (จัดท ารายงานฯ ส่งให้ บก. ภายใน 30   - จัดท ารายงานการตรวจสอบ 
ฉุกเฉิน พ.ศ.2562) ส้ินสุดการตรวจสอบ และส าเนาให้ สนง.คลังจังหวัด) วันท าการ นับแต่วันได้รับหนังสือ ตามรูปแบบท่ี บก. ก าหนด

แจ้งจากส านักงาน ปภ.จังหวัด) ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร 
  - ตรวจสอบรายงานฯ

2 กำรก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ   - จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ในการพิจารณา น.ส.ภัทรภร  จอมอุตม์
ก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
(ตามแบบฟอร์มท่ี บก. ก าหนด)

3 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม รำยงำนกำรเงินรวมของ อปท . นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน   1. รำยงำนตำมมำตรำ 70 ให้จัดส่งภำยใน 90 วัน  - ตาม พรบ.วินัยการเงินการคลัง   - ติดตามรายงานฯ
ระดับจังหวัด นับแต่วันส้ินปี งปม. พ.ศ.2561 มาตรา 70   - บันทึกรายงานในกระดาษท าการ
(ตัวช้ีวัดส ำนักงำนฯ)       - ติดตามเร่งรัดให้ส่งรายงานฯ  - หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 28 ธ.ค.66   - ตรวจสอบแก้ไข

(ภายในวันท่ี 28 ธ.ค.ของทุกปี)  0410.3/ว 1070 ลว.26   - น าเข้าระบบ CFS
ต.ค. 2564   - จัดท ารายงานส่ง บก.

      - บันทึกข้อมูลในกระดาษท าการ  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 16 ม.ค. 67
ประจ าปี (ดาวน์โหลดจากระบบ CFS) ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565 น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
      - บันทึกรายงานฯ ในระบบ CFS   - ติดตามรายงานฯ
      - บันทึกไฟล์รายงานการเงินฯ (PDF)   - บันทึกรายงานในกระดาษท าการ
ราย อปท. ในระบบ CFS   - จัดท ารายงานส่ง บก.
      - จัดท ารายงานฯ+วิเคราะห์รายงาน  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 20 ม.ค. 67
ตามรูปแบบท่ีก าหนด ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565
      - จัดท าหนังสือเร่งรัดติดตาม กรณีท่ี อปท.ใด  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 20 ม.ค. 67
ไม่สามารถส่งรายงานฯ ได้ตามก าหนด ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565
  2. รำยงำนตำมมำตรำ 72 ให้จัดส่งภำยใน 30 วัน
นับแต่ได้รับรำยงำนจำก สตง. (วันท่ีหนังสือน ำส่ง)
      - ตรวจสอบ บันทึกปรับปรุงรายงานท่ี สตง.แก้ไข  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 30 มิ.ย.67
ของ อปท.แต่ละแห่ง ผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้อง และ ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565
แนบไฟล์รายงานฯ (PDF) ในระบบ CFS (ข้อ 2.2.1)
      - จัดท ารายงาน ประกอบด้วย  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 10 ก.ค.67
        1) สรุปรายช่ือ อปท.ส่งรายงานฯ ตาม ม.72 ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565
ไม่ทัน (ข้อ 2.2.2)
        2) สรุปรายช่ือ อปท.ไม่ส่งรายงานการเงิน
        3) สรุปความเห็นของ สตง. ตามแบบ ส่งให้ บก.
เป็นไฟล์ Excel ผ่าน e-office กองบัญชีภาครัฐ
      - จัดท าหนังสือเร่งรัด อปท.ท่ียังไม่ส่งรายงานฯ  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ 10 ก.ค.67
ตาม ม.72 (ส่งครบ ก็ต้องท ำ เพ่ือใช้ประกอบตัวช้ีวัด ) ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565

(ข้อ 2.2.3)

แผนปฏิบัติงำน  ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2567
กลุ่มงำนวิชำกำร
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  3. รำยงำนงบทดลองรำยไตรมำส (ยอดสะสม)
ส่งไฟล์ Excel ผ่ำนระบบ e-office
      - รวบรวมข้อมูลงบทดลองรายไตรมาสของ อปท.  - ตามหนังสือกองบัญชีภาครัฐ
น าส่ง บก. ทุกไตรมาส ว 1148 ลว.16 ก.ย.2565 (ข้อ 2.3)
ปรับปรุงกระบวนงำน "รวบรวมข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล"
ผ่ำน "ระบบบันทึกข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวม ของ อปท ."

4 กำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใส   - กำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรฯ นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (CosT)   1) คัดเลือกโครงการก่อสร้าง เพ่ือสุ่มตรวจ อย่างน้อย  - ตามหนังสือกองความร่วมมือและ นำงสำวภัทรภร   จอมอุตม์

2 โครงการ (ส่ง สนง.คลังเขต 1) ความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
ท่ี กค 0419.3/1302 ลว 12 ต.ค. 2565

ตามประกาศรายช่ือโครงการก่อสร้างท่ีผ่าน
การพิจาณาคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ
CoST ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน

  2) ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้ารายไตรมาส เม่ือโครงการเร่ิมด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างและ
บันทึกข้อมูลภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
นับจากส้ินไตรมาส

  3) ลงพ้ืนท่ีสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและ โครงการท่ีสุ่มตรวจและมีความคืบหน้า
ผู้มีส่วนเก่ียวข้อง ระหว่างร้อยละ 40-60 และบันทึกข้อมูล

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจาก
โครงการท่ีสุ่มตรวจและมีความคืบหน้า

  4) ประเมินผลโครงการตามหลักเกณฑ์ JICA ภายใน 30 วันนับแต่วันสุ่มตรวจโครงการเสร็จส้ิน

 - รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยตำมโครงกำร (ส่ง กรป.) ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

5 กำรด ำเนินกำรตรวจสอบเคร่ืองมือ  - กำรลงพ้ืนท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรฯ   - คู่มือแนวทางการตรวจเคร่ืองมือ นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
เคร่ืองจักรฯ กำรข้ึนทะเบียน    1) บก.แจ้งผ่านกลุ่มไลน์ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง   - ประสานงานลงพ้ืนท่ีตรวจสอบ
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง    2) ประสานผู้ประกอบการ+คณะท างานฯ สาขาท่ี โดยให้สานักงานคลังจังหวัด   - เอกสารเบิกค่าตอบแทน
(ด ำเนินกำรเม่ือได้รับแจ้งจำก บก . ผู้ประกอบการขอข้ึนทะเบียน (วันท่ี สถานท่ี ผู้ติดต่อ) เป็นผู้ประสานงานในการตรวจสอบ
ให้แล้วเสร็จภำยใน 45 วันท ำกำร)    3) จัดท าหนังสือแจ้งคณะท างาน+ผู้ประกอบการ ก.พ. 2563
   - คณะท างานย่อย สนง.คลังฯ ขออนุมัติเดินทาง+ขอใช้รถยนต์ น.ส.ภัทรภร จอมอุตม์
ตามค าส่ังคณะอนุกรรมการฯ ท่ี    4) เตรียมเอกสารการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบฯ   - รายงาน บก. ตามแบบท่ีก าหนด
010/2566 ลว. 1 พ.ย. 2564        + แบบรายงานผลการตรวจสอบ (คลังลงนาม)   - รายงานเขต 1 ตามเวลาท่ีก าหนด

       + ตารางรายงานผลการตรวจสอบ (ช่างลงลาม)
ต่อรายการ (จนท.คลัง+คลัง จว. ลงนามก ากับ)

   - คณะท างานย่อย สนง.คลังฯ        + แบบสรุปผลการตรวจสอบ (ช่างลงนาม)
ตามค าส่ังคณะอนุกรรมการฯ ท่ี        + รายละเอียดเล่มทะเบียนเคร่ืองจักร (ประสาน
6/2566 ลว. 8 ส.ค. 2566 ผู้ประกอบการขอข้ึนทะเบียน)
(คลัง+จนท. 1 คน)    5) จัดท ารายงานส่ง บก. ไฟล์ PDF ทาง e-mail

       + แบบรายงานผลการตรวจสอบ (คลังลงนาม)
       + ตารางรายงานผลการตรวจสอบ (ช่างลงลาม)
ต่อรายการ (จนท.คลัง+คลัง จว. ลงนามก ากับ)
       + แบบสรุปผลการตรวจสอบ (ช่างลงนาม)
       + ภาพประกอบการตรวจสอบ ต่อรายการ
(เรียงล าดับตามตารางรายงานผล)

ไตรมาส 1 ภายในวันท่ี 15 ก.พ.2567 ไตรมาส 2 ภายในวันท่ี 15 พ.ค.2567 ไตรมาส 3 ภายในวันท่ี 15 ส.ค.2567 ไตรมาส 4 ภายในวันท่ี 15 พ.ย.2567

-2-

ล ำดับ
ท่ี

บทบำท/ภำรกิจ ช่ือรำยงำน กฎหมำย/หนังสือส่ังกำร
วันท่ีต้องจัดส่งในแต่ละเดือน ปีงบประมำณ พ .ศ. 2566



ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

 - กำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนคณะท ำงำนฯ +คนขับรถ บันทึกข้อความ กองระบบการจัดซ้ือ นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
แบบรายงานการเบิกจ่าย (ต่อรายผู้ประกอบการ) จัดจ้างฯ ท่ี กค 0433.3/ว 177
   1) แบบตาม ภาคผนวก 4 (ไม่รวมคนขับรถ) ลว.29 เม.ย.63 ข้อ 1.2
   2) รายงานการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 และ
พร้อมตาราง excel หมู่คณะ ใช้ส าหรับเบิกค่าเบ้ียเล้ียง
คนขับรถ
   3) รายละเอียดประกอบ ตามรายงานท่ีส่ง บก.

 - กำรจัดท ำรำยงำนฯ ภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป บันทึกข้อความ กองระบบการจัดซ้ือ นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
   1) แบบตาม บทก. 01 , 02 จัดจ้างฯ ท่ี กค 0433.3/ว 177
   2) รายงานความเคล่ือนไหวบัญชีจากระบบ GFMIS ลว.29 เม.ย.63 ข้อ 3

6 กำรจัดท ำรำยงำนกำรควบคุม  - รายงานควบคุมภายในในภาพรวมจังหวัดนนทบุรี ตามหนังสือ กค. ด่วนมาก ท่ี กค 0409.2/ ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร
ภำยใน ของจังหวัดนนทบุรี ว 105 ลว. 5 ต.ค.61 เร่ือง หลักเกณฑ์   - ตรวจสอบรายงานฯ
(งานรับมอบจากจังหวัดนนทบุรี)  - รวบรวมรายงานฯ ในภาพรวมของ สรก.ภูมิภาค 32 กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและ 28 ธ.ค. 66

หน่วยงาน (ภายใน 90 วัน หลังส้ินปี งปม.) หลักเกณฑ์ค าปฏิบัติราชการควบคุมภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561

 - ติดตามรายงานฯ ภาพรวมของ อปท. จาก สนง.ท้องถ่ิน 28 ก.พ. 67 น.ส.ภัทรภร จอมอุตม์
(ภายใน 150 วัน หลังส้ินปี งปม.)   - ติดตามการรายงานจากหน่วยงาน

  - จัดท ารายงานในภาพรวม
 - ส่งรายงานควบคุมภายในในภาพรวมจังหวัดนนทบุรี ของจังหวัดนนทบุรี เสนอตรวจสอบ
(ส่ง สป.คลัง ภายใน 150 วัน หลังส้ินปี งปม.) 28 มี.ค. 67 ภายในจังหวัด และ ผวจ.นนทบุรี
ปรับปรุงกระบวนงำน "รวบรวมข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล"
บันทึกข้อมูลผ่ำน Google Form ใน Drive GECC 

7 กำรอนุมัติบ ำเหน็จค้ ำประกัน   - ด าเนินการบันทึกรับข้อมูลการขอหนังสือรับรองฯ เม่ือได้รับข้อมูลจากหน่วยงานผู้เบิก ผอ.กลุ่มงำนวิชกำร
  - อนุมัติการขอหนังสือรับรองฯ   - ตรวจสอบ ยืนยัน อนุมัติ

  - ประสานงานผู้รับบ านาญ เพ่ือรับหนังสือรับรองฯ น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
  - บันทึกข้อมูลการขอหนังสือรับรอง

8 กำรจัดท ำข้อมูล GECC ปี 2566 การรวบรวมเอกสารหลักฐาน ตามคู่มือการรับรองฯ  - ลงทะเบียนขอรับรองศูนย์ 28 ก.พ.67 กลุ่มงำนวิชำกำร เจ้ำภำพหลัก
(ศูนย์รำชกำรสะดวก) และเกณฑ์การพิจารณา ปี 2566  - สมัคร GECC ออนไลน์ 28 ก.พ.67 บุคลำกรทุกคน สนับสนุนข้อมูล
(รวบรวมข้อมูลผ่าน Drive GECC)   - ข้อมูลประกอบ "เกณฑ์ด้ำนกำยภำพ" 28 ธ.ค.66

จ านวน 14 ข้อ
  - ข้อมูลประกอบ "เกณฑ์ด้ำนคุณภำพ" มี 4 ด้ำน
    1.ด้านสถานท่ี จ านวน 4 ข้อ (ข้ันสูง 3 ข้อ)
    2.ด้านบริการ จ านวน 24 ข้อ (ข้ันสูง 11 ข้อ)
    3.ด้านบุคลากร จ านวน 5 ข้อ (ข้ันสูง 3 ข้อ)
    4.ด้านเทคโนโลยี จ านวน 4 ข้อ (ข้ันสูงท้ังหมด)
เง่ือนไขเพ่ิมเติม จ านวน 2 ข้อ (ข้ันสูงข้อละ 6 คะแนน)
  - ข้อมูลประกอบ "เกณฑ์ด้ำนผลลัพธ์" จ ำนวน 3 ข้อ
(30 คะแนน)
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ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

9 กำรจัดท ำข้อมูลศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรโดดเด่น   - เตรียมข้อมูล เอกสาร ทางกายภาพ ให้ครบทุกหมวด   ส่งเอกสารหลักฐานออนไลน์ เตรียมข้อมูลส่ง สขร. บันทึกข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง กลุ่มงำนวิชำกำร เจ้ำภำพหลัก
(รวบรวมข้อมูลผ่าน Drive สนง.คลังฯ) ตามหลักเกณฑ์การตรวจประเมิน ช่วงเดือน เม.ย. ของทุกปี เจ้ำหน้ำท่ีศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร

  - ปรับปรุงเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการ
ของส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ให้ครบทุกหมวด
ตามหลักเกณฑ์การตรวจประเมิน

10 กำรอนุมัติกำรลงทะเบียนระบบ e-GP ช่องทางในการติดตามการขออนุมัติหรือด าเนินการต่าง ๆ   - กรณีถูกต้อง ครบถ้วน อนุมัติ นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง
(ผู้ค้ากับภาครัฐและหน่วยงานภาครัฐ) ท่ีเก่ียวข้อง ภายใน 15 นาที น.ส.ภัทรภร  จอมอุตม์

  - ลงรับไปรษณีย์   - กรณีแก้ไข แจ้งผู้ขอลงทะเบียน น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
  - e-mail สนง.คลังจังหวัดนนทบุรี ภายใน 1 วันท าการ
  - แจ้งผ่านระบบ IR Online
  - ลงรับ ณ ส านักงานคลังฯ
ปรับปรุงกระบวนงำน "รวบรวมข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล"   - ทุกคร้ังท่ีอนุมัติการลงทะเบียน
บันทึกข้อมูลผ่ำน Google Form ใน Drive GECC 

11 กำรด ำเนินกำรตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง  -  รายงานการส่งมอบ รับมอบ เงินสงเคราะห์ตามระเบียบฯ  - พ.ร.บ.สงเคราะห์ผู้ประสบภัยเน่ืองจาก ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร
ว่ำด้วยกำรขอรับเงิน กำรพิจำรณำ และกำร ส่งให้กรมบัญชีกลาง ทางกลุ่มไลน์เงินสงเคราะห์ฯ การช่วยเหลือราชการ การปฏิบัติงาน น.ส.ภัทรภร  จอมอุตม์
ขยำยเวลำในกำรขอรับเงินสงเครำะห์ เน่ืองจำก (ภายใน 3 วันท าการ เม่ือได้รับส่งมอบเงินส่งเคราะห์เรียบร้อย) ของชาติ หรือการปฏิบัติตามหน้าท่ี
กำรช่วยเหลือรำชกำร กำรปฏิบัติงำนของชำติ มนุษยธรรม พ.ศ.2543
หรือกำรปฏิบัติตำมหน้ำท่ีมนุษยธรรม 
พ.ศ. 2543

12 กำรแจ้งเวียนกฎหมำย ระเบียบ  -  กฎหมายด้านการเงินการคลังภาครัฐในก ากับดูแล ภายใน 3 วัน เม่ือได้รับหนังสือ บุคลำกรของกลุ่มงำนวิชำกำร
หนังสือส่ังกำรถึงส่วนรำชกำร หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง ในทุกช่องทาง หรือเม่ือหนังสือส่ังการบังคับใช้
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

13 ผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี - รายงานผลการด าเนินงานประจ าปี ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร

14 แผนปฏิบัติงำนประจ ำปี แผนปฏิบัติงานประจ าปี ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร

15 กำรพัฒนำคุณภำพกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ ตามท่ีส านักงานจังหวัดก าหนด ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร
จังหวัดนนทบุรี (PMQA) ในภำพรวมของ
ส่วนรำชกำร

16  - งำนด้ำนกำรให้บริกำร - จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์หรือการจัดกิจกรรมส่งเสริมความรู้ วิทยำกรของส ำนักงำนคลังฯ
ด้ำนกำรฝึกอบรม ด้ำนกฎหมำย ด้านกฎหมายด้านการเงินการคลังภาครัฐในก ากับดูแล บุคลำกรทุกคน กลุ่มงำนวิชำกำร
ระเบียบ กำรเงินกำรคลัง และกำรพัสดุ ผ่านช่องทางต่างๆ หรือระบบออนไลน์ ให้กับส่วนราชการ
ภำครัฐ ให้แก่ส่วนรำชกำร และ และอปท. จังหวัดนนทบุรี
อปท. ในจังหวัดนนทบุรี

17  - กำรจัดกำรควำมรู้ในองค์กร  - บรรยาย จัดท าเอกสาร สรุปองค์ความรู้ ตามหลักสูตร วิทยำกรของส ำนักงำนคลังฯ
(Knowledge Management: KM) ท่ี บก. และหรือ สนง.คลังเขต 1 ก าหนด

 - บก. ก ำหนด e-learnning 7 วิชำ คือ
 - ส ำนักงำนคลังเขต 1 ก ำหนด
- จัดท าสรุปรายวิชาตามท่ีส านักงานคลังเขตมอบหมาย ผอ.กลุ่มงำนวิชำกำร
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18 กำรตอบข้อหำรือ กำรสนับสนุนและ - รายงานผลการให้ค าปรึกษาของส านักงานคลังจงหวัดนนทบุรี ภายใน 10 วันท าการ ของเดือนถัดไป น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
ให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร ในก ากับดูแล รายเดือน

  - ปรับปรุงกระบวนงำน "เก็บข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล"
ผ่ำน Google Form ใน Drive GECC สนง.คลังฯ
บันทึกข้อมูลผ่าน Google Sheet

19 หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ   - พิจารณารายงานขอซ้ือขอจ้าง, พิจารณาอนุมัติฯ ภายใน 2 วัน นับแต่ได้ผู้รับจ้าง นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
  - พิจารณารายงานตรวจรับพัสดุ ภายใน 1 วัน นับแต่ได้รับพัสดุ

  - รายงายสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างรายเดือน (สขร.1)
(ใช้ประกอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ)
 - รายงานสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างรายไตรมาส - ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี 

กค 0405.2/ว 62 ลว. 5 ก.พ.2562

20 เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ   - รายงานขอซ้ือขอจ้าง, พิจารณาอนุมัติฯ ภายใน 2 วัน นับแต่ได้ผู้รับจ้าง นำงสำวภัทรภร   จอมอุตม์
  - รายงานตรวจรับพัสดุ ภายใน 1 วัน นับแต่ได้รับพัสดุ
  - จัดท าใบส่ังซ้ือจ้างในระบบ GFMIS
  - จัดท าข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีไม่มีข้อมูล)
  - รายงายสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างรายเดือน (สขร.1)
(ใช้ประกอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ)
 - รายงายสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างรายไตรมาส - ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี 
(จัดท าแบบประกาศผลฯ ภายใน 30 วัน นับแต่วันสุดท้ายของ กค 0405.2/ว 62 ลว. 5 ก.พ.2562
แต่ละไตรมาส เป็นไฟล์ PDF)

21 กำรตอบข้อหำรือ ผ่ำนระบบ Live Chat   - ด าเนินการตอบข้อหารือด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ   - ส่งรายงาน LC-2 ให้ส านักงาน นำยประสิทธ์ิ  เทียนทอง
ของกรมบัญชีกลำง ผ่านระบบ Live Chat ตามตารางท่ี สนง.คลังเขต 1 คลังเขต 1 ทาง e-mail หรือไลน์ น.ส.ภัทรภร จอมอุตม์

ก าหนด
ระบบต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

1 ระบบรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ (CFS)  - http://cfs.cgd.go.th/cgd_app/cgd/index.php ตามรายงานการเงิน นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

2 ระบบควำมรับผิดทำงละเมิดและแพ่ง  - https://tcls.cgd.go.th ทุกเดือน นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

3 ระบบเงินทดรองรำชกำรภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  - https://dims.cgd.go.th/Dims เม่ือมีการขอเบิกเงิน
นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

4 ระบบบูรณำกำรฐำนข้อมูสวัสดิกำรสังคม  - https://govwelfare.cgd.go.th ดูข้อมูลประกอบการตอบข้อหารือ นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

5 ระบบเว็บไซต์ส ำนักงำนคลังฯ  - http://cms.cgd.go.th ทุกสัปดาห์หรือเม่ือมีการปรับปรุงข้อมูล นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง
ในเว็ปไซด์ส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรี น.ส.ณัชชรินทร์ ฉำนสูงเนิน

6 ระบบ AFMIS (ครุภัณฑ์)  - https://afmis.cgd.go.th/afmis นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

7 ระบบบ ำเหน็จบ ำนำญและสวัสดิกำรรักษำ  - https://logindps.cgd.go.th/ น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
พยำบำล

8 ระบบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐ (e-GP)  - http://www.gprocurement.go.th น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
(สิทธิส ำนักงำนคลังจังหวัด)
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9 ระบบทดสอบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง (Test e-GP)  - http://egp3training.cgd.go.th/ นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง
และระบบทดสอบกำรค ำนวณรำคำกลำงงำน และส ำหรับวิทยำกรส ำนักงำนคลังฯ

ก่อสร้ำงทำงรำชกำร

10 Line กลุ่มกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ บก .  - กลุ่มตรวจเคร่ืองมือเคร่ืองจักร เขต 1 นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง
 - กลุ่มคณะท างาน Live Chat สนง.คลังเขต 1
 - กลุ่มระบบ CFS (กองการบัญชีภาครัฐ บก.)
 - กลุ่มเงินสงเคราะห์คนดีฯ (บก.)
 - กลุ่มติดตามงานกองระบบจัดซ้ือจัดจ้างและราคากลาง
(สนง.คลังฯ ละ 1 คน)
 - กลุ่ม กพภ. เพ่ือการติดตามงาน (งานอุทธรณ์)
(สนง.คลังฯ ละ 1 คน)
 - กลุ่มระบบ e-SW คลังเขต/คลังจังหวัด
 - กลุ่ม Website CGD (ศูนย์เทคโนฯ)
 - กลุ่ม WFH แจ้งปัญหา Computer (ศูนย์เทคโนฯ)
 - กลุ่ม เงินสงเคราะห์ฯ

11 ระบบบริหำรจัดกำรปัญหำทรำฟฟ่ี ฟองดูว์ ส านักงานจังหวัดนนทบุรี ตำมค ำส่ังส ำนักงำนคลังจังหวัด
(Traffy fondue) นนทบุรี ท่ี 40/2566 

ลงวันท่ี 31 ตุลำคม 2566

งำนอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย
1 กำรด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรป้องกัน  - จัดท ารายงาน, รวบรวมข้อมูล ตามเกณฑ์การประเมิน ข้อส่ังการของจังหวัดนนทบุรี นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง

ปรำบปรำม กำรทุจริตและประพฤติมิชอบ ส่งให้ส านักงานจังหวัดนนทบุรี
จังหวัดนนทบุรี (ITA)   - รายงานผลการด าเนินโครงการ/กิจกรรมตามแผนฯ

จัดส่งในรอบ 6 เดือน/12 เดือน

2 เงินทดรองรำชกำรของส ำนักงำนฯ   - รายงานงบเงินทดรองราชการ รายเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 5 ต.ค. 66 5 พ.ย. 66 5 ธ.ค. 66  5 ม.ค. 67 5 ก.พ. 67 5 มี.ค. 67 5 เม.ย. 67 5 พ.ค. 67 5 มิ.ย. 67 5 ก.ค. 67 5 ส.ค. 67 5 ก.ย. 67 นำงสำวภัทรภร   จอมอุตม์
  - รายงานงบเงินทดรองราชการ รายปี ภายใน 30 วัน จากส้ินปีงบประมาณ 31 ต.ค. 66  31 ม.ค. 67 31 เม.ย. 67 31 ก.ค. 67

3 ส่งคืนบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ   - รายงานการส่งคืนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ รายเดือน ภายในวันท่ี 25 ของทุกเดือน นำงสำวภัทรภร   จอมอุตม์

4 Infographic ประชำสัมพันธ์ หนังสือเวียน ภายใน 1 วัน น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
และงำนท่ีเก่ียวข้อง ของกลุ่มงำนวิชำกำร

ส่ือเทคโนโลยีดิจิทัลท่ีเก่ียวข้อง  "Team Y"
1 Facebook ส ำนักงำนคลังจังหวัดนนทบุรี น.ส.จิรภำ กองสัมฤทธ์ิ

นำยประสิทธ์ิ เทียนทอง
2 Line Office Account   - สนง.คลังฯ นนทบุรี น.ส.ภัทรภร จอมอุตม์

  - ศูนย์ราชการสะดวก น.ส. อิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
  - Laws การเงินการคลัง (KM กฎหมายในก ากับดูแล) น.ส.สุพัตรำ วรำภรณ์
  - คลินิก "หมอคลัง"
  - Q&A by Klangnon (โครงการลงทะเบียนสวัสดิการ)
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3 Open Line chat   - การจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ กลุ่มงำนวิชำกำร
  - ติดต่อบริการ "คลังนนท์" (จาก LOA สนง.คลังฯ นนท์)
  - ศูนย์ราชการออนไลน์ by คลังนนท์

4 Google Apps Script   - ระบบบันทึกข้อมูลรายงานการเงินของ อปท.
  - ระบบคิวหลักผู้ขาย กลุ่มงำนวิชำกำร
  - ปฏิทินงานคลังจังหวัดนนทบุรี
  - ปฎิทินงาน กลุ่มงานวิชาการ

5 Google Form   - ระบบคิวหลักผู้ขาย
  - ระบบร้องเรียน/ร้องทุกข์
  - ประเมินความพึงพอใจ (3 ประเภทบริการ)
    1) รูปหน้าย้ิม ส าหรับผู้รับบริการ OSS (เคาวน์เตอร์)
    2) Google Form จากบัตรคิว ส าหรับผู้รับบริการ SS กลุ่มงำนวิชำกำร
    3) Google Form ผู้รับบริการพบผู้เช่ียวชาญ
  - ลงทะเบียนอบรมออนไลน์
  - แจ้งขอความช่วยเหลือผู้พิการ (พช.+คลัง)
  - แบบทดสอบความรู้ออนไลน์
  - แบบประเมินความต้องการ

6 Google Drive   - ส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรี
(Klangnon2020@gmail.com) กลุ่มงำนวิชำกำร
  - GECC ศูนย์ราชการสะดวก
(geccklangnon@gmail.com)

7 e-book ส ำนักงำนคลังฯ และ GECC  - https://anyflip.com กลุ่มงำนวิชำกำร
  - https://pubhtml5.com

8 Hub รวบรวม Script Google   - https://gist.github.com/Klangnon กลุ่มงำนวิชำกำร

9 Google Site รำยงำนกำรประเมินผล นำงสำวภัทรภร จอมอุตม์
กำรควบคุมภำยใน

10 Google Sheet แบบฟอร์มกำรให้ค ำปรึกษำ นำงสำวอิสริยำภรณ์ สังขกรมำนิต
ของส ำนักงำนคลังจังหวัดนนทบุรี
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1 ก ำกับตรวจสอบอนุมัติกำรเบิกจ่ำยเงิน 1. อนุมัติรายการขอเบิก/ไม่อนุมัติ (ปลดบล็อค) เงินงบประมาณ ทุกวัน น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์
และเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการและ อปท. ในจังหวัด น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์

2. ยกเลิกรายการเอกสารในระบบ (New GFMIS Thai) เช่น ภายใน 1 วัน น.ส.ผาณิต ขุมทอง
ขบ. ขจ. นส. บช.

3. จัดเก็บข้อมูลรายการขอเบิก (จ่ายตรง จ่ายผ่านหน่วยงาน) ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์
ประจ าทุกเดือน

4. อนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย ภายใน 1 วัน น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์

5. ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย ตรวจสอบและยืนยันแบบ ภายใน 1 วัน น.ส.ปวีณา เอ่ียมสงคราม
ขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์

6. แจ้งรายการเปล่ียนแปลง แก้ไข ลบ ข้อมูลหลักผู้ขาย ภายใน 1 วัน น.ส.ปวีณา เอ่ียมสงคราม
ส่งกรมบัญชีกลาง (ถ้ามี) น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์

7. รายงานการยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย ตรวจสอบและยืนยันแบบ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป น.ส.ปวีณา เอ่ียมสงคราม
ขอเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย เสนอคลังจังหวัด น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์

8. ตรวจสอบและเร่งรัดการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุม ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
ดูแลการกระทบยอดรายการน าเงินส่งคลังของส่วนรายการ น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์

9. จัดเก็บข้อมูลการกระทบยอดรายการน าส่งคลังรายเดือน ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์

2 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือรวมท้ัง 1. ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับ ทุกวัน เจ้าหน้าท่ีทุกคน
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
เก่ียวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง ในระบบ 

New GFMIS Thai
2. สรุปผลการให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ เก่ียวกับ ทุกเดือน น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์
หลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติด้านการเงิน น.ส.ผาณิต ขุมทอง
การคลัง การบัญชี

3. จัดท าสรุปหลักเกณฑ์ต่างๆ วิธีปฏิบัติงานในระบบ ภายใน 3 วันท าการ นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
New GFMIS Thai และท่ีเก่ียวข้อง น าเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์
ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผ่านช่องทางใน 
Line กลุ่ม New GFMIS Thai จังหวัดนนทบุรี

3 ด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ 1. จัดท ารายงานการเงินจังหวัด ประจ าปี ภายในวันท่ี 30 ธันวาคม 2566 นางกมลรัตน์ ทองค าสุข

2. จัดท าและตรวจสอบเกณฑ์การประเมินผลบัญชีส่วนราชการ ภายในวันท่ี 1 ธันวาคม 2566 เจ้าหน้าท่ีทุกคน
(GAQA) ส่งให้ส านักงานคลังเขต 1

3 ด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ 3. กระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทยด้านรับ ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์

แผนปฏิบัติงำน  ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2567
กลุ่มงำนระบบกำรคลัง
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3 ด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ 4. จัดท ารายงานบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังในภูมิภาค ภายในวันท่ี 30 มิถุนายน 2567 น.ส.ผาณิต ขุมทอง
ประจ าปี
5. จัดท ารายงานสรุปการขอเบิกเงิน ส่งส านักงานคลังเขต ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป น.ส.ผาณิต ขุมทอง

4 ด้ำนเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ 1. บันทึกต้ังวงเงิน ขยายเวลา บันทึกลดยอดเงินทดรองราชการ ภายใน 3 วันท าการ น.ส.ผาณิต ขุมทอง
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

2. รายงานตรวจสอบเงินรับฝากของรัฐบาลและเงินทดรองราชการ ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป น.ส.ผาณิต ขุมทอง
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ส่งกรมบัญชีกลาง

5 กำรเร่งรัดและติดตำมกำรใช้จ่ำยเงิน 1. ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของส่วนราชการและ ทุกเดือน เจ้าหน้าท่ีทุกคน
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินภายในจังหวัดนนทบุรี

2. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเร่งรัดการเบิกจ่ายและ ภายในเดือนพฤศจิกายน - ธันวาคม 2566 นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
ใช้จ่ายภาครัฐจังหวัดนนทบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

3. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะท างานติดตามผลการเบิกจ่ายและ ภายในเดือนพฤศจิกายน - ธันวาคม 2566 นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
ใช้จ่ายภาครัฐจังหวัดนนทบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

5 กำรเร่งรัดและติดตำมกำรใช้จ่ำยเงิน 4. จัดประชุมเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ ทุกเดือน นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ จังหวัดนนทบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

5. จัดท าวาระการประชุมกรมการจังหวัดนนทบุรี ทุกเดือน นางกมลรัตน์ ทองค าสุข

6. จัดท าวาระการประชุมนายกและปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินทุกเดือน นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
จังหวัดนนทบุรี 

7. รายงานผลการเบิกจ่ายและใช้จ่ายงบประมาณ จังหวัดนนทบุรี ทุกวันอังคาร นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายสัปดาห์/เดือน/ปี

8. จัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายและใช้จ่ายงบประมาณ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นางกมลรัตน์ ทองค าสุข
จังหวัดนนทบุรี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รายเดือน 
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

6 ปฏิบัติงำนร่วมกันหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน จัดท ารายงานควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง ภายในวันท่ี 17 พฤศจิกายน 2566 น.ส.ปวีณา เอ่ียมสงคราม
ของหน่วยงำนอ่ืน

7 งำนอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมำย เจ้าหน้าท่ีทุกคน
7.1 ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน 1. ด าเนินการจัดฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงาน ภายในวันท่ี 30 กันยายน 2567
     กำรคลังภำครัฐ ในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการและองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน

2. จัดประชุมช้ีแจงแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงาน ภายในวันท่ี 30 กันยายน 2567 เจ้าหน้าท่ีทุกคน
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ผ่านระบบ
การประเมินคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (GAQA)
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ล ำดับ
ท่ี

บทบำท/ภำรกิจ ช่ือรำยงำน กฎหมำย/หนังสือส่ังกำร
วันท่ีต้องจัดส่งในแต่ละเดือน ปีงบประมำณ พ .ศ. 2566



ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

7.2 กำรจัดท ำสถิติผลกำรด ำเนินงำนของ 1. จัดท าสรุปผลการปฏิบัติงานประจ าปีของกลุ่มงานระบบการคลัง เสนอภายในวันท่ี 31 ตุลาคม 2566 เจ้าหน้าท่ีทุกคน
     ส ำนักงำนคลังจังหวัดนนทบุรี คลังจังหวัดนนทบุรี

7.3 ปฏิบัติงำนด้ำนสลำกกินแบ่งรัฐบำล 1. ด าเนินการเก่ียวกับสลากกินแบ่งรัฐบาลข น.ส.จิระพรรณ นิรันตราภรณ์
องส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรี น.ส.วารุณี จิตต์ปล้ืม
    - ควบคุมการรับ - จ่ายสลากฯ ผู้ค้าสลากฯ รายงาน สนง.สลากฯภายใน 5 วัน หลักจากวันท่ีจ่ายสลาก
      กรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 1 เป็นประจ าทุก
      งวดท่ีจ่ายสลาก ภายใน 2 วัน นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง
    - ด าเนินการเก่ียวกับผู้ค้าสลากฯ ถูกยกเลิก ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566
    - ด าเนินการจัดท าสัญญาฯ ปีละ 1 คร้ัง ภายใน 5 วัน นับแต่วันส้ินเดือน
    - ควบคุมการจัดท าบัญชีรายรับ-รายจ่าย บัญชีส านักงานสลาก
      กินแบ่งรัฐบาล

8 งำนประจ ำส ำนักงำน 1. การปฏิบัติงานและควบคุมด้านการเงินและบัญชีของส านักงาน ทุกวัน/เดือน/ไตรมาส/ปี น.ส.ปวีณา เอ่ียมสงคราม
ตลอดจนการจัดท ารายงานประจ าเดือน ประจ าไตรมาส ประจ าปี น.ส.ผาณิต ขุมทอง
ส่งส านักงานคลังเขต 1 และกรมบัญชีกลาง
2. ปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี ภายในวันท่ี 27 ตุลาคม 2566 น.ส.ผาณิต ขุมทอง
ภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ผ่านระบบ GAQA 
ของส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรี

3. จัดท าค าของบประมาณประจ าปี 2568 และประมาณการ ระยะเวลาตามท่ีกรมก าหนด น.ส.สุพัตรา  วราภรณ์
ล่วงหน้า 3 ปี (ปี 2569 - 2571)
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ล ำดับ
ท่ี

บทบำท/ภำรกิจ ช่ือรำยงำน กฎหมำย/หนังสือส่ังกำร
วันท่ีต้องจัดส่งในแต่ละเดือน ปีงบประมำณ พ .ศ. 2566



ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

1 การประสานงานหน่วยงาน รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดนนทบุรีรายเดือน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด นางสาวปรีชญา นาคแกม
เจ้าของข้อมูล รวบรวมข้อมูล ท่ี กค 0407.4/111 และนายพงศธร สุขเอก
วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท า ลว 14 มี.ค. 2556
รายงานภาวะเศรษฐกิจ ภายใน 45 วัน ของเดือนถัดไป
การคลังจังหวัด

2 การประสานงานหน่วยงาน รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดนนทบุรี รายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด นางสาวปรีชญา นาคแกม
เจ้าของข้อมูล รวบรวมข้อมูล ท่ี กค 0407.4/111 และนายพงศธร สุขเอก
วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท า ลว 14 มี.ค. 2556
รายงานประมาณการเศรษฐกิจ ภายใน 15 วัน หลังจบไตรมาส
จังหวัด

3 การรวบรวมข้อมูล/วิเคราะห์ รายงานสรุปผลการส ารวจแบบสอบถามภาวะเศรษฐกิจ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด นางสาวปรีชญา นาคแกม
ข้อมูลรายงานสรุปผลการส ารวจ จังหวัดนนทบุรี รายเดือน ท่ี กค 0403.4/497 และนายพงศธร สุขเอก
แบบสอบถามภาวะเศรษฐกิจ ลว 28 ก.ย. 2561

ภายในวันท่ี 20 ของเดือน

4 การรวบรวมข้อมูล/วิเคราะห์ ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดนนทบุรี รายเดือน ภายในวันท่ี 25 ของทุกเดือน นางสาวปรีชญา นาคแกม
ข้อมูลจัดท าบทวิเคราะห์
เศรษฐกิจจังหวัดนนทบุรี

5 การรวบรวมข้อมูล/จัดท า รานงานผลการให้ค าปรึกษาแก่ส่วนราชการ องค์กรปกครอง ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป กลุ่มงานนโยบายและ
รายงานผลการให้ค าปรึกษาแก่ ส่วนท้องถ่ิน และประชาชน เศรษฐกิจจังหวัด
ส่วนราชการ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน และประชาชน

6 การจัดท ารายงานแผน/ผล รายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงิน ภายใน 3 วันท าการ ของเดือนถัดไป นางสาวฐิติพันธ์ พิศิลป์
และรายละเอียดการใช้จ่ายเงิน โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจฯ
โครงการจัดเก็บข้อมูล

งานด้านนโยบายกระทรวงการคลัง
7 การจัดท ารายงานความคืบหน้า รายงานการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไป น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา

การด าเนินการตามเกณฑ์การ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด)
พิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566

8 การจัดท ารายงานความคืบหน้า รายงานการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ภายในระยะเวลา ท่ี กยผ. ก าหนด น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
การด าเนินการตามเกณฑ์การ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
พิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปี  
งบประมาณ พ.ศ. 2567

9 การขับเคล่ือนงานคณะผู้บริหาร การประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดนนทบุรี ด าเนินการในวันท่ีประธาน น.ส.บุษบงก์ ตันตมณีรัตน์
การคลังประจ าจังหวัดนนทบุรี (คบจ.นนทบุรี) คบจ.นนทบุรีก าหนด น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
(คบจ.นนทบุรี)

แผนปฏิบัติงำน  ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2567
กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด

ล ำดับ
ท่ี

บทบำท/ภำรกิจ ช่ือรำยงำน กฎหมำย/หนังสือส่ังกำร วันท่ีต้องจัดส่งในแต่ละเดือน ปีงบประมำณ พ .ศ. 2567



ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. 2566 พ.ย. 2566 ธ.ค. 2566 ม.ค. 2567 ก.พ. 2567 มี.ค. 2567 เม.ย. 2567 พ.ค. 2567 มิ.ย. 2567 ก.ค. 2567 ส.ค. 2567 ก.ย. 2567 ด ำเนินกำร

10 การจัดท ารายงานผลการใช้ รายงานผลการใช้จ่ายเงิน คบจ. 2567 ภายใน 3 วันท าการของเดือนถัดไป นางสาวฐิติพันธ์ พิศิลป์
จ่ายเงิน คบจ. 2567 (รอหนังสือ)

11 รวบรวมข้อมูล/จัดท าจุลสาร จุลสารประชาสัมพันธ์ส านักงานคลังจังหวัดนนทบุรีรายเดือน ภายในก าหนดก่อนการประชุม นางสาวนัจวา  กาเซ็ม
ประชาสัมพันธ์ส านักงานคลัง กรมการจังหวัด และนายพงศธร สุขเอก
จังหวัดนนทบุรี

12 การค านวณต้นทุนผลผลิต การแจ้งปริมาณงาน เกณฑ์การปันส่วน และจ านวนบุคลากร ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
ของหน่วยงานภายในกรม เพ่ือจัดท าต้นทุนผลผลิต ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 และทบทวนผลผลิตย่อย กิจกรรมย่อย
หน่วยนับ และเกณฑ์การปันส่วน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566

13 การค านวณต้นทุนผลผลิต การจัดท ารายงานการค านวณต้นทุนผลผลิต ประจ าปีงบประมาณ ภายในวันท่ี 31 มกราคม 2567 น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
 พ.ศ. 2566

  1) การเก็บข้อมูลค่าใช้จ่ายต่างๆ และข้อมูลประกอบอ่ืนๆ -ไม่ต้องจัดส่ง- น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
ในการค านวณต้นทุนผลผลิตประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 และนางสาวนัจวา กาเซ็ม

  2) การแจ้งปริมาณงาน เกณฑ์การปันส่วน และจ านวนบุคลากร ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
ของหน่วยงานภายในกรม เพ่ือจัดท าต้นทุนผลผลิตประจ าปี และนางสาวนัจวา กาเซ็ม
งบประมาณ พ.ศ. 2566 และทบทวนผลผลิตย่อย กิจกรรมย่อย
หน่วยนับ และเกณฑ์การปันส่วน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

  3) การจัดท ารายงานการค านวณต้นทุนผลผลิต  ภายในวันท่ี 31 ม.ค. 68 น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 และนางสาวนัจวา กาเซ็ม

14 การประเมินผลการปฏิบัติงานของ ข้าราชการ น.ส.จันทิมา ตันติกุลวัฒนา
บุคลากร เพ่ือเล่ือนอัตราเงินเดือน   1) การเล่ือนเงินเดือนข้าราชการรอบการประเมินท่ี 1 รอหนังสือส่ังการจากจังหวัด 
ค่าตอบแทน และค่าจ้าง (1 ต.ค. 66 - 31 มี.ค. 67) และกรมบัญชีกลาง

 - กรณีคลังจังหวัดนนทบุรี
  2) การเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ รอบการประเมินท่ี 2
(1 เม.ย. 67 - 30 ก.ย. 67)
 - กรณีคลังจังหวัดนนทบุรี
   ส่งส านักงานคลังเขต 1
 - กรณีข้าราชการต้ังแต่
   ระดับช านาญการพิเศษ
   ลงมา เสนอ ผวจ.นนทบุรี

พนักงานราชการ
การเล่ือนค่าตอบแทนพนักงานราชการ รอบการประเมินท่ี 1 ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด
(1 ต.ค. 66 - 31 มี.ค. 67) ส่งส านักงานคลังเขต 1
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ล ำดับ
ท่ี

บทบำท/ภำรกิจ ช่ือรำยงำน กฎหมำย/หนังสือส่ังกำร วันท่ีต้องจัดส่งในแต่ละเดือน ปีงบประมำณ พ .ศ. 2566


