
บนัทกึขอ้ตกลงจา้งเหมาบริการทำความสะอาดสำนกังานคลงัจงัหวัดนนทบรีุ

เลขท่ี ๔/๒๕๖๖

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี ถนน 
รัตนาธิเบศร์ ตำบลบางกระสอ อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี เมื่อวันที, ๓ มกราคม ๒๕๖๖ ระหว่าง 
วังหวัดนนทบุร ี โดย นางพิศมัย บุญเทึยม ตำแหน่ง คลังจังหวัดนนทบุรี ผู้ซ ึ่งได้รับมอบอำนาจจาก 

ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรีตามคำส่ังจังหวัดนนทบุรี ท่ี ๓๓๙๒/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ ผนวก จ 
ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า "ผู้ว่าจ้าง" ฝ่ายหนึ่ง กับ นางสาวโชติกา จันทร์วัน เลขประจำตัวบัตร 
ประชาชน ๓๔๐๑๓๐๐๑๓๒๓๕๔ วันออกบัตรวันที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๖๓ ประเภทบัตรตลอดชีพ บ้านเลขที่ 
๕๙ หมู่ ๘ ตำบลคอนฉิม อำเภอแวงใหญ่ จังหวัดชอนแก่น ปรากฏตามสำเนาเอกสารท้ายข้อตกลงนี้ ซ่ึงต่อไปน้ี 
ในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า "ผู้รับจ้าง'' อีกฝ่ายหน่ึง ท้ังสองฝ่ายได้ตกลงกันดังต่อไปน้ี

ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างซึ่งรับรองว่าตนเป็นผู้ที่มืคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ใน 
ผนวก ๑ ตกลงรับจ้างเหมาบริการทำความสะอาดสำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี .ตามข้อตกลงของผู้ว่าจ้างตามท่ี 
ระบุไว้ในผนวก ๒ มีกำหนดระยะเวลาจ้างเหมาบริการ ๙ (เก้า) เดือน ต้ังแต่เดือนมกราคม ๒๕๖๖ ถึงเดือนกันยายน 
๒๕๖๖ และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามข้อตกลงทุกประการมีกำหนด เวลา ๘ เดือน ๒๙ วัน 
นับตั้งแต่วันที, ๓ มกราคม ๒๕๖๖ ถึงวันที, ๓๐ กันยายน ๒๕๖๖ เป็นราคาค่าจ้างทั้งสิ้น ๖๒,๕๔๘.๓๙ บาท 
(หกหมื่นสองพันห้าร้อยสี่สิบแปดบาทสามสิบเถ้าสตางค์) โดยในเดือนมกราคม ๒๕๖๖ จำนวน ๒๙ วัน คิดเป็น 
ค่าจ้าง ๖,๗๖๖.๖๗ บาท

ข้อ ๒. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาบริการทำงานบริการดังกล่าวในข้อตกลงข้อ ๑ ให้แก่ 

ผู้รับจ้างเป็นรายเดือน เป็นเงินเดือนละ ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) ซ่ึงได้รวมค่าภาษีอากรใด  ๆ (ถ้ามี) 
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว โดยจะจ่ายภายใน ๕ (ห้า) วันทำการชองเดือนถัดไป เม่ือผู้รับจ้างทำงานบริการใน 
หน้าที่มีผลสำเร็จชองงานครบถ้วนสมบูรณ์ในเดือนนั้น  ๆ โดยได้ส่งมอบงานภายในวันทำการสุดท้ายชองเดือน 
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนชองผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓. ผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาวัสดุอุปกรณ์ เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ต่าง  ๆในการทำความสะอาด โดย 
ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดขอบค่าใช้จ่ายในส่วนน้ีแต่อย่างใด

ข้อ ๔. นอกจากที่ได้ระบุไว้ในข้อตกลงนี้แล้ว ทั้งสองฝ่ายตกลงให้รายละเอียดและเงื่อนไช 
เก่ียวกับการจ้าง รวมทั้งการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใดแก่ผู้รับจ้าง เป็นไปตามผนวก ๓ และ ๔

ข้อ ๕. เอกสารแนบท้ายข้อตกลงดังต่อไปน้ี ให้ถือเป็นสวนหนึ่งของข้อตกลงนี้ 
ผนวก ๑ คุณสมบัติชองผู้รับจ้าง จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
ผนวก ๒ ลักษณะของงานที่จ้างเหมาบริการ จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
ผนวก ๓ รายละเอียดและเง่ือนไชเก่ียวกับการจ้าง จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า 
ผนวก ๔ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไชเก่ียวกับการจ่ายค่าตฺอนแทนอ่ืนใด จำนวน 

๑ (หน่ึง) หน้า
ผนวก ๕ เอกสารของผู้รับจ้าง

ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงท่ีชัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงฺน้ีให้ไข้ข้อความในข้อตกลงน้ี 
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายข้อตกลงชัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง
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ลงชัอ .......... /_............ ผู้ว่าจำง
(นางพิศมัย บุญเทียม)

คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดนนทบุรี

ลงช่ือ..'๔ '.. ^ บ ุ. 0 . ร ์ว ั^ ^ ^ ^  ผู้รับจ้าง 
(นางสาวโชติถา จันทร์วัน)

ขอ ๖ ...



ข้อ ๖. ในกรณีมีความจำเป็นของทางราชการท่ีต้องให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงานนอกวันเวลาราชการ 
หรือไปปฏิบัติงานยังต่างจังหวัด ผู้รับจ้างตกลงรับปฏิบัติงานดังกล่าวโดยผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัต็งิาน 
ล่วงเวลา และ/หรือ การไปปฏิบัติงานยังต่างจังหวัด ให้แก่ผู้รับจ้างตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจ่าย 
ค่าตอบแทนอ่ืนใด เอกสารผนวก ๔ แนบท้ายข้อตกลงน้ี

ข้อ ๗. ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามข้อตกลงด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลาที่มาทำงาน 
และเวลากลับเมือทำงานจ้างในวันนั้น  ๆ เสร็จสิ้นด้วยตนเองทุกครั้ง ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม'สามารถมาปฏิบัติงาน 
ด้วยตนเองไดในวันใด ให้ผู้รับจ้างจัดให้มีบุคคลอื่นมาทำงานแทนให้วันนั้น  ๆ และต้องแจ้งรายซื่อผู้มาทำงาน 
แทนต่อผู้ว่าจ้าง ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วัน เน่ืองจากงานของผู้รับจ้างเป็นงานท่ีต้องใช้ความรู้ ความสามารถเป็น 
การเฉพาะตัว และจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งข้อตกลงน้ีไปจากช่วง

ข้อ ๘. กรณีท่ีผู้รับจ้างไม่มาทำงานที,จ้างตามข้อตกลงโดยไม,แจ้งลา และการท่ีไม่แจ้งลาน้ันไม่ 
มีเหตุผลอันสมควร ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกให้ผู้รับจ้างชำระค่าปรับวันละ ๓๕๐ บาท (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 
ตามจำนวนวันท่ีผู้รับจ้างไม่มาทำงาน

การใข้สิทธิตามความในวรรคหน่ึง ย่อมไม'กระทบถึงสิทธิในการเบิกเลิกข้อตกลงของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๙. ผู้รับจ้างต้องให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้าง รวมทั้งปฏิบัติต่อผู้มา 
ติดต่อราชการกับผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติงานดังกล่าวและก่อให้เกิดความ 
เสียหายแก่ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

ข้อ ๑๐. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจสอบและควบคุมงาน 
เพื่อให้เป็นไปตามข้อตกลงและมีอำนาจที,จะสี่งแก่ใข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานตามข้อตกลงนี้ 
รวมท้ังกำหนดให้ผู้รับจ้างไปทำงานในงานหรือสถานท่ีอ่ืนใดของผู้ว่าจ้างนอกจากท่ีกำหนดไว้ในผนวก ๒ และ ๓ ก็ได้

ข้อ ๑๑. ในระหว่างการทำงานตามข้อตกลง ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการหรืองดเว้นกระทำการใด  ๆ
อันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของผู้อื่น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซดใฃ้ค่าสินไหม 
ทดแทนที่เกิดข้ึนเต็มจำนวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งส้ิน เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความ 
เสียหายดังกล่าวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย

ข้อ ๑๒. หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะที,จะปฏิบัติ 
ตามข้อตกลงต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที

ไม'ว่าผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกข้อตกลงดังกล่าวในวรรคก่อนหรือไม่ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับ 
ผิดซดใช้ค่าเสียหายทั้งปวงอันเกิดจากการปฏิบัติผิดข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้างมี 
สิทธิหักค่าจ้างที่ยังค้างจ่าย หากไม'เพียงพอผู้รับจ้างจะต้องนำมาชำระให้แก'ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๕ (ห้า) วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้างต้องชำระ 
ดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ ๑๕ (สิบห้า) ต่อปีของต้นเงินน้ันนับต้ังแต่วันท่ีพ้นกำหนดเวลาดังกล่าวจนถืงวันท่ีผู้รับจ้าง 
ได้นำเงินมาชำระเต็มจำนวนแล้ว

ข้อ ๑๓. การว่าจ้างตามข้อตกลงนี้ไม'ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราฃการ หรือมี 
ความส้มพันธในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงาน หรือกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม

ผู้รับจ้าง

ข้อตกลง ...

(นางพิศมัย บุญเทียม)
คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราซการแทน 

ผู้ว่าราซการจังหวัดนนทบุรี

(นางสาวโซติกา จันทร์วัน)



-๓-

ข้อตกลงนี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ท้ังสองฝ่ายได้อ่านเข้าใจข้อความโดย 
ตลอดแล้ว จึงลงลายมือซ่ือพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บสัญญาน้ีไว้ฝ่ายละฉบับ

ลงซอ ............ / ..... . ผู้วาจ้าง
(นางพิศมัย บุญเทียม)

คลังจังหวัดนนทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 
ผ้ว่าราชการจังหวัดนนทบรี

ลงซื่อ.................... ____ ______ พยาน
(นางสาวจันทิมา ตันติกุลวัฒนา)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

ล ง ซ ื่อ . . ^ ^ ) ^ . . . .ว ^ ? ^ ^ ร . . .  ผู้รับจ้าง 
(นางสาวโชติกา จันทร์วัน)

ล ง 'ซ ื่อ . . . . . ^ ^ . . . ^ ^ ^ ^ . i .  พยาน 
(นางสาวณัซซารินทร์ ฉานสูงเนิน)

เจ้าหน้าท่ีการคลัง

๐



ผนวก ๑
คุณสมบ้ตของผู้รับจ้าง

คุณสมปติของผู้รับจ้าง
๑. มีสัญฃาติไทย
๒. ไม่เสพสิ่งเสพติด ของมึนเมา หรือวัตถุที,ออกถุทธิ้ต่อจิตหรือประสาท 

๓. ไม่เป็นผู้ที่มึโรคติดต่อเร้ือรัง
๔. ไม่เป็นผู้ต้องเคยรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุก เพราะกระทำความผิดทางอาญา เว้น 

แต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจน 
เป็นท่ีรับเกียจของสังคม

๕. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
๖. แต่งกายสุภาพ สะอาด และเรียบร้อย

คุณสมปติเฉพาะตำแหน่ง
วุฒิการศึกษา ระดับประถมศึกษาปีที่ ๖ ข้ึนไป



ผนวก ๒
ลักษณะงานท่ีจ้างเหมาบริการ

ลักษณะของงานจ้างเหมาบริการพนักงาบทำความสะอาด
๑. ทำความสะอาดประจำวับ ทุกวันทำการ เวลา ๐๗.๓๐- ๑๖.๓๐ น.

๑.๑ กวาดและถูพ้ืนภายในสำนักงาน
๑.๒ ปัดฝ่นละออง และเข็ดโต๊ะทำงาน โต๊ะคอมพิวเตอร์ โต๊ะรับแขก เก้าอ้ีต่าง  ๆ เข็ดกระจก 

ประตู หน้าต่าง ตู้ และช้ันต่าง ๆ
๑.๓ ล้างจาน/ซาม/แก้วนํ้า 
๑.๔ เก็บขยะวันละ ๑ คร้ัง

- ช่วงเย็นเวลา ๑๔.๓๐ -  ๑๖.๐๐ น.
๑.๕ เปิด -  ปิด เครื่องปรับอากาศ

- ช่วงเข้า เปิดเวลา ๐๙.๐๐ น. ปิดเวลา (ร).©).ดาo 'น.
- ช่วงบ่าย เปิดเวลา ๑๓.๐๐ น. ปิดเวลา ๑๖.๐๐ น.

๑.๖ จัดเตรียมอุปกรณ์เคร่ืองใช้ทุกซนิด สำหรับการจัดเล้ียง ประขุม/อบรมสัมมนาของทุกกลุ่มงาน 
และจัดเก็บอุปกรณ์ให้เรียบร้อยหลังเสร็จสิ้นภารกิจ

๑.๗ บริการเครื่องดื่มสำหรับผู้มาติดต่อราชการ 
๑.๘ ทำความสะอาดอื่น ๆ

๒. การทำความสะอาดประจำสัปดาห์
๒.๑ ทำความสะอาด/เช็ดกระจกภายในห้องประขุมทุกวันอังคาร 
๒.๒ เข็ดกระจกภายในสำนักงาน ทุกวันจันทร์
๒.๓ เข็ดทำความสะอาดอุปกรณ์สำนักงาน (คอมพิวเตอร์/โทรศัพทํ/เครื่องพิมพ์) ทุกวันพุธ

๓. การทำความสะอาดประจำเดือน
๓.๑ ทำความสะอาดม่านปรับแสง
๓.๒ ปิดกวาดหยากไย่ตามเพดานและซอกมุมต่าง ๆ
๓.๓ ทำความสะอาดตู้เย็น

๔. ปฏิบํติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย



ผนวก ๓
รายละเอียดและเง่ือนไขเก่ียวกับการจ้าง

ก. ระยะเวลาทำงานท่ีจ้าง
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานต้ังแต่เวลา ๐๗.๓๐ -  ๑๖.๓๐ น. ทุกวันทำการของราชการ เป็นเวลา ๙ เดือน 

(เก้าเดือน) ตั้งแต่เดือนมกราคม ๒๕๖๖ -  ถึงกันยายน ๒๕๖๖

ข.ค่าจ้าง
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน เดือนละ ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เป็นเวลา ๙ เดือน รวม 

เป็นเงินท้ังส้ิน ๖๒,๕๔๙.๓๙.- บาท (หกหม่ืนสองพันห้าร้อยส่ีสิบเก้าบาทสามสิบเก้าสตางค์)

ค. สถานท่ีการทำงานท่ีจ้าง
ผู้รับจ้างต้องทำงานท่ีจ้าง ณ สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี



ผนวก ๔
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนอ๋ีนใด

ก. ค่าตอบแทนการทำงานท่ีจ้างนอกเวลาราชการ
เมื่อผู้ว่าจ้างมอบหมายงานเพิ่มเติมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ให้ผู้รับจ้างเบิกจ่ายค่าตอบแทนของงาน 

ท่ีปฏิบัติเพ่ิมเติมดังกล่าวได้โดยอนุโลมการเบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒(ร:£๐

ข. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางและค่าเข่าท่ีพักในการเดินทางไปทำงานนอกท่ีต้ังสำนักงาบ
หากผู้ว่าจ้างมอบหมายงานให้ผู้รับจ้างไปปฏิบัติงานนอกท่ีต้ังสำนักงาน ผู้รับจ้างสามารถเบิกจ่าย 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางด้งกล่าวได้โดยอนุโลมการเบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการแกอบรม 
การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

๐



ผนวก ๕
เอกสารของผู้รับจ้าง

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประซาซน 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓. สำเนาบัญซีธนาคาร




