
ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าดว้ยเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือคนไทยในต่างประเทศ 

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 

โดยที่ เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงการคลัง   ว่าด้วยเงินทดรองราชการ 
เพ่ือช่วยเหลือคนไทยในต่างประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๔๙  ให้มีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัย 
การเงินการคลังของรัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และเพ่ือให้กระทรวงการต่างประเทศมีเงินทดรองราชการ 
ไปใช้เป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติราชการในต่างประเทศ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๔๑  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ  
พ.ศ.  ๒๕๖๑  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี   จึงวางระเบียบไว้  
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือคนไทยในต่างประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือคนไทย

ในต่างประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  สถานเอกอัครราชทูต  สถานกงสุลใหญ่  ส านักงานการค้า 

และเศรษฐกิจไทย  ณ  ต่างประเทศ 
“ภัยพิบัติ”  หมายความว่า  สาธารณภัย  อันได้แก่  ภัยธรรมชาติ  ภัยที่เกิดจากโรคระบาด

อุบัติภัย  ภัยสงคราม  ภัยอันเนื่องมาจากการกระท าของผู้ก่อการร้าย  ภัยอันเนื่องมาจากวิกฤติการณ์ 
ทางการเมือง  และภัยอื่น ๆ  ไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผู้ท าให้เกิดขึ้น   ซึ่งก่อให้เกิดอันตราย 
แก่ชีวิตร่างกาย  หรือความเสียหายแก่ทรัพย์สิน 

ข้อ ๕ ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
เงินทดรองราชการ 

 
 

ข้อ ๖ ให้กระทรวงการต่างประเทศมีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือคนไทยที่ได้รับ 
ความเดือดร้อนในต่างประเทศ  ตามจ านวนที่ไดร้ับอนญุาตจากกระทรวงการคลัง  และให้น าเงินทดรองราชการ
นั้นฝากธนาคาร 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๗ ให้ปลัดกระทรวงการต่างประเทศมีอ านาจบริหารจัดการเงินทดรองราชการตามข้อ  ๖  
รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการบริหารจัดการเงินทดรองราชการได้เท่าที่ไม่ขัด 
หรือแย้งกับระเบียบนี้ 

ข้อ ๘ ให้ปลัดกระทรวงการต่างประเทศหรือผู้ที่ปลัดกระทรวงการต่างประเทศมอบหมาย  
มีอ านาจอนุมัติและสั่งจ่ายเงินทดรองราชการ 

หมวด  ๒ 
การให้ความช่วยเหลือ 

 
 

ข้อ ๙ ในกรณีที่คนไทยซึ่งพ านักอยู่ในต่างประเทศได้รับความเดือดร้อนและร้องขอ 
ความช่วยเหลือ  หรือหัวหน้าส านักงานพิจารณาเห็นสมควรให้ความช่วยเหลือ  ให้หัวหน้าส านักงาน
พิจารณาด าเนินการให้ความช่วยเหลือตามข้อ  ๑๑  ข้อ  ๑๒  หรือข้อ  ๑๓  ตามความจ าเป็น 
และเหมาะสม  เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า  หรือเพ่ือให้คนไทยซึ่งได้รับความเดือดร้อนนั้น
เดินทางกลับภูมิล าเนาในประเทศไทย  แล้วแต่กรณี  โดยไม่ถือเป็นการชดใช้ความเสียหายให้แก่บุคคล
ดังกล่าว 

ข้อ ๑๐ การให้ความช่วยเหลือตามระเบียบนี้ให้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น 
และเหมาะสม 

ข้อ ๑๑ การให้ความช่วยเหลือคนไทยที่ได้รับความเดือดร้อนในต่างประเทศ  กรณีที่ผู้ได้รับ
ความเดือดร้อนมิได้เดินทางกลับประเทศไทย  ให้จ่ายได้ตามประเภทรายจ่าย  ดังนี้ 

(๑) กรณีเกิดภัยพิบัติ  ได้แก่ 
 (ก) ค่าอาหาร 
 (ข) ค่าเครื่องนุ่งห่ม 
 (ค) ค่าเวชภัณฑ์ 
 (ง) ค่ารักษาพยาบาล 
 (จ) ค่าเช่าที่พัก 
 (ฉ) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น 
(๒) กรณีต้องโทษในทางอาญา  ได้แก่ 
 (ก) ค่าของเยี่ยม 
 (ข) ค่ารักษาพยาบาล 
 (ค) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น 
(๓) กรณีไม่ได้รับความเป็นธรรม  ได้แก่ 
 (ก) ค่าใช้จ่ายในการด ารงชีพ 
 (ข) ค่าใช้จ่ายในการต่อสู้คด ี
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 (ค) ค่าใช้จ่ายในระหว่างการปล่อยตัวชั่วคราว  หรือระหว่างรอการสอบสวน 
 (ง) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น 
(๔) กรณีมีเหตุจ าเป็นหรือกรณีเร่งด่วนอย่างอื่น  ให้จ่ายได้ตามที่หัวหน้าส านักงานเห็นสมควร 
ข้อ ๑๒ การให้ความช่วยเหลือคนไทยที่ได้รับความเดือดร้อนในต่างประเทศกรณีที่ผู้ได้รับ

ความเดือดร้อนขอเดินทางกลับภูมิล าเนาในประเทศไทย  ให้จ่ายตามประเภทรายจ่าย  ดังนี้ 
(๑) ค่าพาหนะเดินทางกลับประเทศไทย 
(๒) ค่าอาหารระหว่างรอเดินทางและระหว่างการเดินทาง 
(๓) ค่าเช่าที่พักระหว่างรอเดินทางและระหว่างการเดินทาง 
(๔) ค่ารักษาพยาบาล  เมื่อเกิดการเจ็บป่วยระหว่างรอเดินทางและระหว่างการเดินทาง 
(๕) ค่าใช้จ่ายส าหรับแพทย์หรือผู้ดูแลที่จ าเป็นต้องเดินทางพร้อมกับผู้ได้รับความเดือดร้อน 
(๖) ค่าเวชภัณฑ์ 
(๗) ค่าเครื่องนุ่งห่ม 
(๘) ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
(๙) ค่าปรับ  หรือค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องจ่ายตามที่ทางราชการในต่างประเทศเรียกเก็บ 

(๑๐) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น 
ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้ความช่วยเหลือบุคคลสัญชาติอื่นพร้อมกับคนไทยให้ด าเนินการ

ช่วยเหลือตามวรรคหนึ่งได้ 
ข้อ ๑๓ ในกรณีที่คนไทยถึงแก่ความตายในต่างประเทศ  และญาติไม่สามารถรับภาระค่าใช้จ่าย

ในการจัดการศพหรือค่าใช้จ่ายในการส่งอัฐิได้  ให้จ่ายได้ตามประเภทรายจ่าย  ดังนี้ 
(๑) ค่าจัดการศพ 
(๒) ค่าขนส่งศพหรืออัฐิกลับประเทศไทย 
(๓) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็น 
ข้อ ๑๔ การให้ความช่วยเหลือคนไทยที่ได้รับความเดือดร้อนในต่างประเทศในลักษณะ 

ที่ต้องชดใช้หรือไม่ต้องชดใช้เงินคืนทางราชการ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
ที่กระทรวงการต่างประเทศก าหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง   ทั้งนี้  ให้ค านึงถึงหลัก
มนุษยธรรมและหลักความเสมอภาค 

ข้อ ๑๕ ในกรณีที่ต้องมีการชดใช้เงินคืนให้แก่ทางราชการ  ให้ปลัดกระทรวงการต่างประเทศ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  ด าเนินการให้ผู้ได้รับความช่วยเหลือจัดท าหนังสือรับรองการชดใช้เงิน 

การจัดท าหนังสือรับรองการชดใช้เงินให้เป็นไปตามแบบที่กระทรวงการต่างประเทศก าหนด 
โดยความเห็นชอบจากส านักงานอัยการสูงสุด 

้หนา   ๓
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กรณีที่ไม่สามารถช าระเงินคืนได้ทัง้หมดในทันทีที่ทวงถาม  จะให้ผู้ได้รับความช่วยเหลือช าระหนี้
โดยการผ่อนช าระก็ได้  แต่ต้องให้ผู้ได้รับความช่วยเหลือนั้นท าสัญญารับสภาพหนี้ตามแบบที่กระทรวง
การต่างประเทศก าหนดโดยความเห็นชอบจากส านักงานอัยการสูงสุด  ทั้งนี้  ให้ผ่อนช าระได้ภายในเวลา
ไม่เกินสองปี 

ให้กระทรวงการต่างประเทศเป็นโจทก์ฟ้องคดีในกรณีที่ต้องด าเนินคดีเพื่อเรียกให้ชดใช้เงินคืน 
ข้อ ๑๖ เงินที่กระทรวงการต่างประเทศได้รับช าระคืนตามข้อ   ๑๕  ให้น าส่งคลังเป็น 

รายได้แผ่นดิน  ประเภทเงินรับคืนอื่น  รหัส  ๘๒๐ 

หมวด  ๓ 
การจ่ายและชดใช้เงนิทดรองราชการ 

 
 

ข้อ ๑๗ เมื่อส านักงานได้จ่ายเงินทดรองราชการไปแล้ว  ให้หัวหน้าส านักงานเร่งจัดท า 
บัญชีรายชื่อและที่อยู่ของผู้ได้รับความช่วยเหลือ  และรายละเอียดค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น  พร้อมทั้งรวบรวม
หลักฐานการจ่ายและเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้กระทรวงการต่างประเทศเพ่ือเบิกเงินงบประมาณชดใช้
โดยเร็ว 

ในกรณีที่ต้องมีการชดใช้เงินคืนให้แก่ทางราชการให้ส่งหนังสือรับรองการชดใช้เงินมาพร้อมกับ
เอกสารตามวรรคหนึ่ง  ในการนี้  หากมีการท าสัญญารับสภาพหนี้ให้ส่งสัญญานั้นมาด้วย 

ข้อ ๑๘ ในกรณีที่มีการให้ความช่วยเหลือในเดือนสุดท้ายของปีงบประมาณ  และไม่มีเงิน
งบประมาณรายจ่ายสนับสนุนเพ่ือโอนชดใช้เงินทดรองราชการที่ได้จ่ายไปแล้วในปีงบประมาณนั้นได้ทัน   
ให้น าค่าใช้จ่ายดังกล่าวไปเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายในปีงบประมาณถัดไป   โดยให้ถือว่าเป็น
ค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติให้ก่อหนี้ผูกพันเกินกว่าหรือนอกเหนือไปจากที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 

ข้อ ๑๙ วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเงินในเรื่องใดที่มิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้   ให้ปฏิบัต ิ
ตามระเบียบของทางราชการว่าด้วยการนั้น 

ข้อ ๒๐ ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้   ให้กระทรวงการต่างประเทศ 
ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

หมวด  ๔ 
การพัสดแุละการบัญช ี

 
 

ข้อ ๒๑ การจัดหาและควบคุมพัสดุ  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ข้อ ๒๒ การบันทึกบัญชีควบคุมเงินทดรองราชการให้เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

้หนา   ๔
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บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ ๒๓ ในระหว่างที่ยังมิได้มีการก าหนดแบบหนังสือรับรองการชดใช้เงินและสัญญารับ
สภาพหนี้ตามระเบียบนี้  ให้ใช้แบบหนังสือรับรองการชดใช้เงินและสัญญารับสภาพหนี้ที่ก าหนดใน
ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือคนไทยในต่างประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๔๙  
ไปพลางก่อนจนกว่าจะมีการก าหนดแบบหนังสือรับรองการชดใช้เงินและสัญญารับสภาพหนี้ตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  10  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

อภิศักดิ ์ ตันติวรวงศ ์
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๑๓๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   พฤษภาคม   ๒๕๖๒


