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ส านักงานคลังเขต

ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรทั่วไป

2. ด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ เบิกจ่ำย 
บัญชี และรำยงำนกำรเงิน ควบคุม ซ่อมแซม 
บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ 

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำน
ต้นทุนผลผลิต 

4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน
และส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

5. จัดท ำ และบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ รวมถึงติดตำม และรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนและ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

6. จัดท ำ รวบรวม และให้บริกำรข้อมูลสถิติ 
7. ประชำสัมพันธ์เผยแพรข่้อมลู ข่ำวสำร 

และกิจกรรมต่ำง ๆ
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร  

ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานตรวจสอบและก ากับการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำม
ช่วยเหลือทำงวชิำกำรเกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำร และด ำเนินกำรตรวจสอบเร่งรัด ติดตำม
ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยในเขต

3. วำงแผน ตรวจสอบ กำรปฏิบัติงำนของส ำนกังำนตรวจเงินแผ่นดิน
4. ก ำกับ ติดตำม เร่งรัดและรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 

และเงินนอกงบประมำณของส่วนรำชกำรในพืน้ที่รับผิดชอบ
5. สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจำ้งประจ ำ

ของส่วนรำชกำรในภูมิภำค
6. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจ

กำรคลังจังหวัด ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด รำยงำน
ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวดั และจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
ภูมิภำค และรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมภิำคในพืน้ที่ควำมรับผิดชอบ

7. ก ำกับ ดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector Transparency : CosT) 
ของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

8. ตรวจสอบและประเมินกำรประกนัคุณภำพกำรตรวจสอบภำยใน
หน่วยงำนของรัฐในพื้นที่ 

9. ตรวจสอบกำรจัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิตของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต
10. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
11. เร่งรัดกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนพิเศษแก่ผู้ปฏิบัติงำนในหน้ำที่ใน 3 จังหวัด

ชำยแดนภำคใต้ในส่วนที่เปน็ภำรกิจของกรม (เฉพำะส ำนักงำนคลังเขต 9)
12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏบิัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกีย่วขอ้ง 

หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานวิชาการและก ากับการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ
ทำงวิชำกำรเกี่ยวกบักฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. ให้ค ำปรึกษำ สนับสนุน และด ำเนินกำรเกีย่วกับกำรตรวจสอบภำยใน 
กำรควบคุมภำยใน และกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง

3. วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำร และด ำเนินกำรตรวจสอบเร่งรัด ติดตำม
ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

4. ศึกษำ วิเครำะห์ ติดตำมประเมินผล และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกบั
กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ และจัดท ำแผนยุทธศำสตร์

5. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในกำรส่งเสริม
กำรท ำบัญชี และรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

6. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจ
กำรคลังจังหวัด ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด รำยงำน
ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวดั และจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
ภูมิภำค และรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมิภำคในพื้นทีค่วำมรับผิดชอบ

7. สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจำ้งประจ ำของ
ส่วนรำชกำรในภูมิภำค

8. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ
9. ด ำเนินกำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนและแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งในระดับ

ทีสู่งขึ้นของส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต
10. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั 
11. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงแพ่งของข้ำรำชกำรและส่วนรำชกำร

ในภูมิภำค
12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น

ทีเ่กี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ส านักงานคลังจังหวัด  

ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรทั่วไป

2. ด ำเนินกำรจัดซ้ือ จัดจ้ำง จัดหำ 
เบิกจ่ำย บัญชี และรำยงำนกำรเงิน 
ควบคุม ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำ และ
จ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำ
รำยงำนต้นทุนผลผลิต

4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน
5. จัดท ำ และบริหำร แผนงำน 

โครงกำร งบประมำณ รวมถึง
ติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำน 

6. จัดท ำค ำขอรับเบี้ยหวดั บ ำเหน็จ 
บ ำนำญของข้ำรำชกำรและ
ลูกจ้ำงประจ ำในหน่วยงำน

7. ประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมลู
ข่ำวสำร และกิจกรรมต่ำง ๆ

8. ประสำนงำน และให้บริกำร
เตรียมกำรประชุม และปฏิบัติงำน
บริหำรทั่วไป

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหนว่ยงำนอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานวิชาการ

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและใหค้วำมชว่ยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำน
กำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

3. ให้บริกำรข้อมูลกำรจดัซ้ือจัดจ้ำง และ
กำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

4. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย 
ตลอดจนใบส ำคัญและบันทึกกำรลด/
ล้ำงยอดลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector 
Transparency : CosT) 
ของหน่วยงำนของรัฐในพื้นที่

6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำก ำหนด
ส ำนักงำนในพื้นที่พิเศษ

7. จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐ

8. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐ 

9. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/
กรม/จังหวัด

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานระบบการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับ
วิธีปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินจงัหวดั
และรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS

4. ตรวจสอบ อนุมัติรำยกำรขอเบกิ และกระบวนกำร
ที่เกี่ยวข้องในระบบ GFMIS

5. ตรวจสอบ ติดตำม และเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ

6. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจน
ใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหนี้
เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพบิัติ
กรณีฉุกเฉิน

7. ฝึกอบรมและพัฒนำบคุลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ  
8. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร ปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ

2. รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำฐำนข้อมลู
เศรษฐกิจจังหวัด รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
จังหวัด และประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจน
ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกบักำรวเิครำะหข์้อมูล
กำรคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนรำชกำร
และภำคเอกชน

3. วิเครำะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูล
ด้ำนเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่ำรำชกำรจังหวดั 
เพื่อประกอบกำรพิจำรณำก ำหนดนโยบำย แผนงำน 
และแนวทำงปฏบิัติ ตลอดจนแนวทำงแก้ไขปัญหำ
ในจังหวัด

4. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจน
ใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหนี้เงิน
ทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิ
กรณีฉุกเฉิน

5. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
6. ใหก้ำรสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำร

กำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.)
7. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562


