
คำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวัดบรีุรัมย์ 
ท่ี / ๒๕๖๗

เร่ือง แตง่ตัง้คณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการสำนกังานคลงัจงัหวดับรุรีมัย ์แตง่ตัง้คณะทำงานศนูยข์อ้มลู 
ขา่วสารของราชการสำนกังานคลงัจงัหวดับรุรีมัย ์และแตง่ตัง้เจา้หนา้ทีป่ระจำศนูยข์อ้มลูขา่วสารของราชการ

สำนกังานคลงัจังหวัดบรีุรัมย์

ตามคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ ท่ี <3)๔/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๑๕: พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการข้อมลูขา่วสารของราชการสำนกังานคลังจังหวัดบรีุรัมย์ แตง่ตัง้คณะทำงานศนูย์ขอ้มลูขา่วสารของราชการ 
สำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ และแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ น้ัน

เนือ่งจากคณะทำงานและเจ้าหนา้ทีป่ระจำศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร มีการลับเปล่ียน โยกยา้ย ไปดำรงตำแหน่ง 
ณ สำนกังานคลังจังหวัดอ่ืน ทำใหร้ายซือ่คณะทำงานไมเ่ปน็นจิจุบนั จึงใหย้กเลกิคำสัง่ทีอ่า้งถงึขา้งตน้ และอาศยัอำนาจ 
ตามพระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ หนว่ยงานชองรฐัตอ้งจดัใหม้ขีอ้มลูขา่วสาร 
ของราชการตามอนมุาตรา ๑ ถึง อนมุาตรา ๘ ไวใหป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้ เพือ่อำนวยความสะดวกใหแ้กป่ระซาซน 
ผู้มาใชบ้รกิารศนูยข์อ้มลูขา่วสารของราชการของสำนกังานคลงัจังหวัดบรีุรมัยเ์ปน็ไปดว้ยความเรียบร้อย จงึยกเลกิคำสัง่ 
สำนกังานคลงัจังหวดับรีุรมัย ์ ท่ี ๑๔/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๑๕ พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๕๖๖ และขอแตง่ตัง้คณะกรรมการขอ้มลู 
ข่าวสารของราชการสำนกังานคลงัจังหวัดบรีุรัมย์ แตง่ต้ังคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนกังานคลังจังหวัด 
บุรีรัมย์ และแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ ดังน้ี

๑. คณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการสำนกังานคลงัจงัหวัดบรีุรมัย์
๑.๑ นางอโนชา สุวรรณภาพ คลังจังหวัดบุรีรัมย์
๑.๒ นายกุศล ใศละบาท นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๑.๓ นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
๑.๔ นางกนกทิพย์ บุญมาก นักวิชาการคลังชำนาญการ
๑ . ๕ นางลัดดาวัลย์ นึกรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
๑.๖ นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์ เจ้าพนักงาบการคลังปฏิบติงาน

ประกอบด้วย
ประธานกรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ
กรรมการ/เลขานุการ
กรรมการ

โดยคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารฯ มีหน้าท่ีดังต่อไปน้ี
(๑) วินจิฉัยการเปดิเผยข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
(๒) นำเสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับ การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการบริการข้อมูล 

ข่าวสาร พิจารณาข้อมูลข่าวสารของราชการตามความเหมาะสม และให้คำแนะนำ ให้คำปรึกษาแก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน 
ประจำศูนย์และผู้รับบริการ

(๓)ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับข้อมูลข่าวสารท่ีลงพิมพ์ในราชกิจจาบุเบกษา รวมท้ังการจัดพิมพ์
และเผยแพร่

๒. คณะทำงาน...



๒. คณะทำงานศนูยข์อ้มลูขา่วลารของราชการสำนกังานคลงัจงัหวตับรีุรมัย ์ ประกอบด้วย
๒.๑ นายกุศล ใศละบาท นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ประธานคณะทำงาน
๒.๒ นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ คณะทำงาน
๒.๓ นางกนกทิพย์ บุญมาก นักวิชาการคลังชำนาญการ คณะทำงาน
๒.๔ นางลัดดาวัลย์ นึกรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ คณะทำงาบ/เลขานุการ
๒.๔ นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์ เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน คณะทำงาน

โดยคณะทำงานศนูยข์อ้มลูขา่วสารฯ รหนา้ทีด่งันี้
(๑) พจิารณาขอ้มลูขา่วสารว่าเปน็ไปตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ หรือข้อมลูทีไ่มต้่องเปดิเผยตามมาตรา ๑๔ 

มาตรา ๑๔ หรือเป็นไปตามข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๒๖
(๒) กำกับ ดูแล ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์เป็นไปตามท่ีพระราชบัญญัติข้อมูล 

ข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ กำหนด
(๓) ให้คำแนะนำ ใหค้ำปรึกษาแกเ่จา้หนา้ทีผู่ป้ฏบิตังิานประจำศนูยแ์ละผูม้าขอรับบรกิารขอ้มลูขา่วสาร 

อย่างถูกต้องครบถ้วน ตามพระราขบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราซการ พ.ศ. ๒๔๔๐

ข่าวสาร

๓ .  เจา้หนา้ทีป่ระจำศนูยข์อ้มลูขา่วสารของราชการ สำนกังานคลงัจังหวัดบรีุรัมย์ ประกอบด้วย
๓.๑นายกุศล ใศละบาท นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๓.๒ นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
๓.๓ นางกนกทิพย์ บุญมาก นักวิชาการคลังชำนาญการ
๓.๔ นางลัดดาวัลย์ นึกรัมย์ นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
๓.๔ นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์ เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน 

โดยเจา้หนา้ทีป่ระจำศนูยข์อ้มลูขา่วสารฯ มีหน้าท่ีดังน้ี

ผู้ควบคุมดูแลศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ 
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ 
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ 
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์

(๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามพระราขบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราขการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
(๒) จัดทำดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให้ประซาซนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง
(๓) จัดทำและรวบรวมทะเบียนสำหรับผู้มาติดต่อขอดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะนำผู้มาติดต่อขอข้อมูล

(๔) จัดทำคู่มือ/ข้ันตอนการให้บริการประซาซน
(๔) การทำสำเนาหรอืสำเนาทีม่คืำรบัรองความถกูตอ้งสำหรบัขอ้มลูขา่วสาร ทีจ่ดัไว้ใหป้ระซาขนเขา้ 

ตรวจลูให้แก่ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร
(๖) กรณกีารขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซ่ึงไม่มืในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ให้สง่คำขอไปยังเจ้าของเร่ือง

พจิารณา
(๗) การประสานงานกับสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
(๘)ใหค้ำปรกึษา แนะนำ และอำนวยความสะดวกแกผู่ม้าขอรบับรกิาร และเผยแพรข่อ้มลูขา่วสารฯ 

ให้ครบถ้วน ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐
(๙) จัดสถานที ่ในการใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารของสำนกังานคลงัจงัหวดับรุรีมัย ์ เพือ่ใหผู้ม้ารบับริการ 

สามารถตรวจสอบ และใช้บริการข้อมูลข่าวสารไดโดยสะดวก
(ร)๐) ดำเนนิการ รวบรวม จัดเอกสารเพือ่การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการ ให้ครบถ้วน เป็นปิจจุบัน 

ท้ังในรูปแบบหนังสือ เอกสาร ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ และมืดัซนึการสืบค้น เพ่ือให้สืบค้นได้โดยสะดวก รวดเร็ว
(๑๑) รายงานผลการดำเนินการชองศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้คลังจังหวัดทราบ เป็นประจำทุกเดือน

๔. คณะทำงาน...



- ๓ -

๔. คณะทำงานฯ ผูร้บัผดิชอบการปฏบิตังิานของศนูยข์อ้มลูขา่วสารของราชการของสำนกังานคลงั 
จังหวัดบุรีรัมย์ _________________ _________ __________________________ ________________ ______
ท่ี หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดขอบ

๑ สถานทีต่ัง้ศนูยข์อ้มลูขา่วสาร 
ทางกายภาพ เพ่ือให้ประซาซน 
เข้าถึงได้โดยสะดวก

๑.๑ มีฟา้ยบอกทาง/สถานท่ีต้ังศูนย์ 
๑.๒ มีฟ้ายซ่ือศูนย์

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๒ วัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์และ 
ส่ิงอำนวยความสะดวกใน 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ

๒.๑ ต/ูขัน้/โตะ๊ตัง้แฟม้ และแฟม้ใส,ดัซนี 
ประจำแฟ้ม
๒.๒ เคร่ืองคอมพิวเตอร์/โนัตบุ๊ค 
๒.๔ แบบฟอร์มต่าง ๆ

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๓ การมอบหมายหน่วยงานและ 
ผู้รับผิดซอบ

๓.๑ มีคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานศูนย์ข้อมูลฯ 
ของหน่วยงาน
๓.๒ มีคำสัง่แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ 
ข้อมูลฯ
๓.๓ มีซ่ือ -  นามสกุล และเบอร์โทรศัพท์ 
ตดต่อโด

นายกุศล ใศละบาท

(ริ̂ การติดต้ัง banner/link 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

มีอยู่หน้าเว็บไซต์หลักซองหน่วยงาน นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๔ การจัดทำดัชนีรวม ดัชนีรวม
- ทางกายภาพ
- ทางอิเล็กทรอนิกส์

นางสัดดาวัลย์ นึกรัมย์

๖ การจัดทำดัซนีประจาแฟ้ม - ทางกายภาพ
- ทางอิเล็กทรอนิกส์
๖.๑ มาตรา ๗ (๑) โครงสร้างและการ 
จัดองค์กร
๖.๒ มาตรา ๗ (๒) สรุปอำนาจหน้าท่ี 
๖.๓ มาตรา ๗ (๓) สถานท่ีติดต่อ 
๖.๔ มาตรา ๗ (๔) กฎ มติ ครม.
ข้อบังคับ ฯลฯ

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๖.๕ มาตรา ๙ (๑) ผลการพจิารณา/
คำวินิจฉัยฯ
๖.๖ มาตรา ๙ (๒) นโยบาย/การตคีวาม

นางกนกทิพย์ บุญมาก

๖.๗ มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการและงบฯ นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์
๖.๘ มาตรา ๙ (๔) คู่มือ/คำสัง่
๖.๙ มาตรา ๙ (๔) ส่ิงพิมพ์ท่ีอ้างถึงตาม
ม.๗ วรรคสอง
๖.๑0 มาตรา ๙ (๖) สัญญาสัมปทานฯลฯ

นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์

๖.๑๑ มาตรา ๙ (๗) มติ ครม/ นายกุศล ใศละบาท



-  ( s i -

ท่ี หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดขอบ

๖.๑๒ มาตรา ๙ (๘) ส่ิงแวดล้อมและ 
สุขภาพ

นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์

๖.๑๓ มาตรา ๙ (๘) สรุปผลจัดซ้ือ 
จดัจ้าง (แบบ สขร.๑)
๖.๑๔ มาตรา ๙ (๘) เกณฑ์มาตรฐาน 
ความโปร่งใสๆ

๑) นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์ 
๒) นางกนกทิพย์ บุญมาก 
๓) นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์ 
๔) นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๖.๑๔ มาตรา ๙ (๘) งานวิจัยท่ีใข้เงิน 
งบประมาณ
๖.๑๖ มาตรา ๙ (๘) ท่ีสาธารณะประโยชน์ 
๖.๑๗ มาตรา ๙ (๘) รายขือ่ผูเ้ขา้รับการ 
อบรม
๖.๑๘ มาตรา ๙ (๘) ประการเชิญซวนท่ัวไป 
ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างและ 
สัญญาที!่ดัมืการอนุมืตส่ังซ้ือฯ 
๖.๑๙ มาตรา ๙ (๘) รายงานผลการ 
ตรวจสอบอาดารตามมาตรา ๓๒ ทวิๆ

นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์

๗ การนำข้อมูลข่าวสารตาม 
มาตรา ๗ จัดแสดง 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ทางอิเล็กทรอนิกส์

๗.๑ มาตรา ๗ (๑) โครงสร้างและ 
การจัดองค์กร
๗.๒ มาตรา ๗ (๒) สรุปอำนาจหน้าท่ี 
วิธีดำเนินงาน
๗.๓ มาตรา ๗ (๓) สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอ 
รับข้อมูล
๗.๔ มาตรา ๗ (๔) กฎ มติ ครม. ข้อบังคับ 
คำส่ัง ฯลฯ

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

Ga การนำข้อมูลข่าวสารตาม 
มาตรา ๙ จัดแสดง 
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ทางอิเล็กทรอนิกส์

๘.๑ มาตรา ๙ (๑) ผลการพจิารณา/
คำวินิจฉัย
๘.๒ มาตรา ๙ (๒) นโยบาย/การตคีวาม

นางกนกทิพย์ บุญมาก

๘.๓ มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณฯ

นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์

๘.๔ มาตรา ๙ (๔) คู่มือ/คำสัง่เกีย่วกบั 
วิธีปฏิบัติงาน จนท.
๘.๔ มาตรา ๙ (๔) ส่ิงพิมพ์ท่ีอ้างถึงตาม 
ม.๗ วรรคสอง

๘.๖ มาตรา ๙ (๖) สัญญาสัมปทาน 
สัญญาผูกขาดตัดตอน/สัญญาร่วม'ทุนกับ 
เอกซนในการจัดทำบริการสาธารณะ

นางสาวศรัณยา ศิริรัมย์



ei
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๘.๗ มาตรา ๙ (๗) มติ ครม./มติคณะ 
กรรมการฯ

นายกุศล ใศละบาท

๘.๘ มาตรา ๙ (๘) ส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 
๘.๙ มาตรา ๙ (๘) สรุปผลการจัดซ้ือ 
จัดจ้าง (แบบ สฃร.๑) (วงเงินไม่เกิน 
๕,๐๐๐ บาท)/ระบบ e-GP (วงเงินต้ังแต่ 

๕,๐0๐ บาทข้ึนไป)
๘.๑๐ มาตรา ๙ (๘) เกณฑ์มาตรฐาน
ความโปร่งใสฯ
ข้อ ๑ การจัดหาพัสด

(๑) กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ 

(๒) แผนการจัดหาพัสดุ 
(๓) รายงานการขอซ้ือขอจ้าง 

เอกสารสอบราคาและประกวดราคาตาม 
ม.๙ (๘) และหลักเกณฑ์ไนการพิจารณา 

ตัดสินผลแต่ละโครงการ/รายการ 
(๔) ผลการจัดหาพัสดุแต่ละ 

โครงการ/รายการ
(๔) สรุปผลการจัดหาพัสดุรอบเดือน 

ตาม ม.๙ (๘) ย้อนหลังไม่น้อยกว่า ๑๒ เดือน 
(๖) รายงานผลการจัดหาพัสดุในรอบปี 

งบฯ
(๗) รายงานของผู้ควบคุม/

ผู้ตรวจสอบภายในเก่ียวกับการจัดหาพัสดุ 
(๘) รายงาน/ผลการตรวจสอบของ สตง.

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

ข้อ ๒ การให้บริการประซาซน
(๑) หลักเกณฑ์และข้ึนตอนการ 

ให้บริการประซาซน
(๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบัติงาน 

ของบุคลากร ภายใต้หลักเกณฑ์ตาม (๑)
(๓) สถิติการให้บริการประซาซนของ 

หน่วยงาน
(๔) รายงานผลการประเมินความพึง 

พอใจการให้บริการประซาซน
(๔) หลักเกณฑ์/ข้ึนตอนการแกับีญหา 

กรณีมีการร้องเรียนการให้บริการ

นางกนกทิพย์ บุญมาก



- ๖ -

ที่ หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดชอบ

(๖) รายงานผลการดำเนินการเร่ือ?ร้องเรียน 
(๗) รายงานการประเมินผลการ 

ให้บริการของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน 
ข้อ ๓ การบริหารงานของหน่วยงาน 

(๑) โครงสร้างและอำนาจหน้าท่ีของ 
หน่วยงานตามกฎหมายจัดต้ัง/กฎหมายอ่ืน 

(๒) วิสัยทัศน่และพันธกิจของหน่วยงาน 
(๓) แมนปฏิบัติงานประจัง่ป็ของหน่วยงาน 
(๔) ระเปียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ีบุคลากรใช้เน้น 
แนวทางดำเนินงาน

(๔) คู่มือการปฏิบัติงานตาม (๔)
(๖) รายงานผลการปฏิบัติงานตาม (๓)

นางกนกทิพย์ บุญมาก

ข้อ ๔ การบริหารงบประมาณ
(๑) แผนงาบ โครงการและงบๆ 

ประจำปีของหน่วยงาน
(๒) หลักเกณฑ์และตัวซ้ีวัดผลลัมฤทธ๋ี 

การใช้จ่ายงบฯ แต่ละแผนงาน/โครงการ 
(๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบฯ 

จำแนกตามแผนงาบและโครงการของ 
ผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน

(๔) รายงานการประเมินผลการใช้จ่าย 
งบฯ ประจำปีในภาพรวมของหน่วยงาน 
โดยผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน

(๔) รายงานผลการตรวจสอบการใช้ 
จ่ายเงินงบฯ ของ สตง.
ข้อ ๔ การบริหารงานบคคล

(๑) หลักเกณฑก์ารคัดเลือก/สรรหา 
บุคลากร เอกสาร/ประกาศทีเ่กีย่วชอ้ง 

(๒) รายงานผลการคัด(ลือท/สรรหาตาม (๑) 
(๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและ 

จรรยาบรรณทางวิขาชีพของบุคลากร
(๔) หลักเกณฑก์ารพิจารณาให ้คุณให  ้

โทษต่อบุคลากรในหน่วยงาน
(๔) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ประจำปี'ของบุคลาก,รในหน่วยงาน
(๖) รายงานการประเมินผลตาม (๔) และ (๔)

นางลัดดาวัลย์ นึกรัมย์
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ท่ี หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดซอบ

ข้อ ๖ การติดตามและใ)ระเมินผลการ 
ปฎิน้ติงานของหน่วยงาน

(๑) หลักเกณฑ์และตัวช้ีวัดท่ีใข้ 
ประเมินผลการปฏิน้ติงานตามแผนปฏิน้ติ 
งานประจำปี

(๒) รายงานของผู้ควบคุม/
ผู้ตรวจสอบภายในจำแนกตามแผนงานและ 
โครงการภายใต้แผนปฏิบ้ติงานประจำปี

(๓) รายงานการประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานของหน่วยงานตามแผนปฏิบัติ 
งานประจำปี

(๔) รายงานการประเมินผลการ 
ปฏิบัติงานประจำปีของหน่วยงาน โดย 
ผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน และผลการ 
ตรวจสอบของ สตง.
๘.๑๑ มาตรา ๙ (๘) งานวิจัยท่ีใข้เงิน 
งบประมาณ
๘.๑๒ มาตรา ๙ (๘) ท่ีสาธารณประโยซน้ 
๘.๑๓ มาตรา ๙ (๘) รายซ่ือผู้เข้ารับการอบรม 
๘.๑๔ มาตรา ๙ (๘) ประกาศเซิญซวนท่ัวไป 
ประกาศผลผู้ซนะการจัดซ้ือจัดจ้าง และสัญญาท่ี 
ไต้มืการอนุมิติส่ังซ้ือห่รือส่ังจ้าง 
๘.๑๔ มาตรา ๙ (๘) รายงานผลการ 
ตรวจสอบอาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ แห่ง 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๔๒๒

นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์

๙ การบริหารจัดการเก่ียวกบัการ 
เปิดเผยขอ้มูลข่าวสารอย่างเปน็ 
ระบบ

๙.๑ มคืำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการขอ้มลู 
ข่าวสารของหน่วยงาน
๙.๒ มกีารประขมุคณะกรรมการขอ้มลู 
ข่าวสารของ'หน่วยงาน

นายกุศล ใศละบาท

๑© คู่มือการปฏิบัติงานของ 
เจ้าหน้าท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
และคู่มือ/ข้ันตอนการให้บริการ 
ประขาซนของศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารฯ

๑©.๑ มคืูม่อืปฏบิตังิานของเจา้หนา้ทีศ่นูย์
ข้อมูลฯ ของหน่วยงาน
๑๐.๒ มืคู่มือ/ข้ันตอนการให้บริการ
ประซาซนของศูนย์ข้อมูลฯ ซองหน่วยงาบ

นายกุศล ใศละบาท



- ๘ -

ท่ี หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดชอบ

แผนพฒันาศนูยข์อ้มลูขา่วสาร 
ในปีงบประมาณป็จจุบัน

๑๑.๑ มแผน
๑๑.๒ นำเสนอแผนให้คณะกรรมการข้อมูล 
ข่าวสารของหน่วยงานให้ความเห็นซอบ

นางกนกทิพย์ บุญมาก

๑๒ ซอ่งทางการรับพงึความคดิเหน็ 
ของประซาซน ในปีงบประมาณ 
ท่ีผ่านมา

๑๒.๑ มีข่องทาง
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์
๑๒.๒ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานทราบ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์

นางกนกทิพย์ บุญมาก

๑๓ การสำรวจความพงึพอใจซอง 
ประซาซนต่อการให้บริการ

๑๓.๑ มีการสำรวจ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์
๑๓.๒ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารซองหน่วยงานทราบ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๑(ริ! สถิติผู้มาใข้บริการ ๑๔.๑ มีการจัดเก็บสถิติ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์
๑๔.๒ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานทราบ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ
- ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์

บางลดัดาวลัย์ นึกรัมย์

๑ ๔ การสอบทานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราซการโดดเด่นให้เป็น 
ป้จจุบัน

การปรับข้อมูลในศูนย์ข้อมูลข่าวสารทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นปีจจุบัน

นายกุศล ใศละบาท 
นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์ 
นางสาวศรัฌยา คิริรัมย์ 
นางกนกทิพย์ บุญมาก 
นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

๑๖ การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจ 
เก่ียวกับพระราซบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ในปีงบประมาณท่ีผ่านมาและ 
ปีงบประมาณป้จจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

จัดอบรมให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐในหน่วยงาน นางสาวศรัณยา คิริรัมย์



ท่ี หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดชอบ

๑๗ การเผยแพร่ความเความเข้าใจ 
เก่ียวกับพระราชบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ค. ๒๕๔๐ 
ในปีงบประมาณท่ีผ่านมาและ 
ปีงบประมาณปัจจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

จัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประชาชน นางสาวศรัณยา คิริรัมย์

®)C9 การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจ 
เก่ียวกับพระราชบัญญติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ 
ในปีงบประมาณท่ีผ่านมาและ 
ปีงบประมาณปัจจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

ส่งบุคลากรในหน่วยงานเข้าอบรมกับ 
หน่วยงานอ่ืน/ E-learning ของสำนักงาน 
ก.พ.

นางสาวศรัณยา คิริรัมย์

๑๙ การเข้าร่วมทดสอบ พ.ร.บ. ข้อมูล 
ข่าวสารฯ ของ สฃร. หรือ 
สำนักงาน ก.พ. ในปีงบประมาณ 
ปัจจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

มีเจ้าหนา้ท่ีของหนว่ยงานเข้าร่วมการ 
ทดสอบ พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ (ผ่านเกณฑ์ 
การทดสอบฯ ร้อยละ ๖๐)

นางสาวศรัณยา คิริรัมย์

๒๐ การแลกเปลีย่นเรยีนรู/้ศกึษาดู 
งานศูนย์ข้อมูลข่าวสารหน่วยงาน 
รัฐแห่งอ่ืน ในปีงบประมาณท่ีผ่าน 
มาและปีงบประมาณปัจจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

มีการไปศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ 
หน่วยงานอ่ืนหรือมีหน่วยงานอ่ืนมาศึกษา 
ดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารหน่วยงานตนเอง

นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์

๒๑ การรายงานผลการดำเนนิการ 
ในปีงบประมาณท่ีผ่านมา 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

๒๑.๑ การรายงานผลการปฏบิตังิานตาม 
พระราชบัญญติข้อมูลข่าวสารฯ

นางลดัดาวัลย์ นึกรัมย์

๒๑.๒ แผนและรายงานผลการพัฒนาศูนย์ 
ข้อมูลข่าวสารเสนอให้ผู้บริหาร/
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน 
ทราบ

บางกนกทิพย์ บุญมาก

๒๒ การร้องเรียน กรฌ1ึม่ปฏิบัติ 
ตามพระราชบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการฯของ 
หน่วยงาน ในปงีบประมาณ 
ที่ผ่านมา และปีงบประมาณ 
ปัจจุบัน 
(เกณฑ์ข้ันสูง)

นายกุศล ใศละบาท
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ที่ หัวข้อ มาตรฐาน ผู้รับผิดชอบ

๒๑ การประซาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลฯ 
ของหน่วยงานผ่านซ่องทาง 
ต่างๆ
(เกณฑ์ข้ันสูง)

นางสาวมณีรัตน์ ทองพิมพ์

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป
ส่ัง ณ วันท่ี เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๗

(นางอโนชา สุวรรณภาพ) 
คลังจังหวัดบุรีรัมย์




