
บันทึกข้อความ
ส ่ว น ร า ช ก า ร  สำนักงานคลัง;จังหวัดบุรีรมย์ ฝ่ายบริหารทั่วไป โทรศัพท์ ๐:๔๔๖๖7๖๕๑๖ ต่อ ๓๑๖ 
ที่ บร 0๐๐๓/ซ.๖๗๐๐๔ ว ัน ที่ พฤศจิกายน ๒๕๖๖
เ ร ื่อ ง  รายงาน;ขอซื้อวัสดุสำนักงาน ว ั^
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดบุรีรัมย์

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ มีความจำเป็นต้องจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๗/บองสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ จำนวน ๖ รายการ นี้

๑. เหตุผลและความจำเป็น
เนื่องจากสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ ม ีความจำเป ็นต ้องใช ้ว ัสด ุสำน ักน ประเภทตรา 

ประทับ และแฟ ้มกระดาษ เพ ื่อใช ้ในการปฏิบ ัต ิราชการของสำน ักงานฯ เซ่น การจ ัดทำรายงานข ้อม ูล 
ประจำเดือนA ตรมาส/ประจำปี ของกลุ่มงาน/ฝ่าย การปฏิษัติงานสารบรรณ เป็นต้น

๒. รายละเอียดของพัสดุ
วัสดุสำนักงาน จำนวน ๖ รายกา'^

ท ี่
___________________________________ 3_______________________________________________________ L __________________

รายการ จำนวน หน่วย
นับ

ราคา เป็นเงิน

๑ แฟ้มกระดาษ ลิ้นพลาสติก ขนาด A๔ (แพ็คละ ๑๐ 
เล่ม)

๕ แพ็ค ๘๐.- ๔๐๐.-

๒ ตรายาง ๒ บรรทัด ซ่ือ นางอโนขา สุวรรณภาพ 
คลังจังหวัดบุรีรัมย์

๓ อัน ๓๕๐.- G ) , 0 ( s l o . -

๓ ตรายาง ๓ บรรทัด ซ่ือ นางอโนชา สุวรรณภาพ
คลังจังหวัด ปฏินัติราชการแทน 

ผ้ว่าราชการจังหวัดบุรีรัมย์

๑ อัน ๓๙๐.- ๓๙๐.-

(ริ̂ ตรายาง ๓ บรรทัด มีกรอบ ชำระค่าฝากล่งเป็นสินเชื่อ 
ใบอนุญาตเลขที่ ๑๒/๒๕๒๑ 

ไปรษณีย์บุรีรัมย์

๑ อัน ๓๙๐.- ๓๙๐.-

๕ ตรายาง มีกรอบ ขนาด ๖x๖ ซม. ๒ อัน ๕๕๐.- ร ) , ร ) อ อ . -

๖ ตรายาง ๔ บรรท ัด...................รองผ้ว่าราชการจังหวัด
.....................คลังจังหวัด
..................... หัวหน้ากล่ม/ฝ่าย
...................ผ้พิมฟ/เจ้าหน้าที่

๑ อัน ๔๒๐.- ๔๒๐.-

(สามพันเจ็ดร้อยห้าสิบุษาทถ้วน) ๓1๗๕๐.-
๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง

ใช้ราคาที่ได ้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาดวัสดุสำน ักงาน เป็นเงิน ๓,๗๕๐.-บาท
(สามพับเจ็ดร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ^  /

/

๔.. วงเงิน...



-lo-

fi?. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนี้ฃอเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕;๖๗ 

(งบ ด ำเน ิน งาน )ข อ งส ำน ัก งาน ค ล ังจ ังห ว ัด บ ุร ีร ัม ย ์ จำน วน เง ิน  ๓ , ๗๕;๐ . - บาท (ส าม พ ัน เจ ็ด ร ้อ ย  
ห้าสิบบาทถัวบุ) ซึ่งเปีนราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว

๕;. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
ภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันสั่งซื้อ /

๖. วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง
ขอใช้วิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ 

ให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ใช้เกณฑ์ราคา /
๘. ข้อเสนออ่ืนๆ

การจ ั ดซ ื ้ อจ ั ดจ ้ างคร ั ้ งน ี ้ ม ี วง เ ง ิ นไม ่ เก ิ น ๑ ๐ ๐ , ๐ ๐ ๐  บ า ท  เห ็ นควรแต่ งต ั ้ ง  
นางสาวกรรณิการ์ พ^รณวงศ์ ตำแหน่ง นักวิขาการคลังปฏิบัติการ เปีนผู้ตรวจรับพัสดุ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ 
เข ่นเด ียวก ับคณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุในงานจัดซ ื้อจ ัดจ ้าง ตามระเบ ียบกระทรวงการคล ัง ข้อ ๑๗๕; 
และขอใช้หนังสือฉบับบี้แทนคำสั่งแต่งต้ัง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบฃอไดีโปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซ้ือ ตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซ้ือวัสดุสำนักงาน และแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ ดังกล่าวช้างต้นด้วย

(นางสาววัฃรื แสงพรม)
เจ้าหน้าที่

๑. ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่
X \ J < A  on  ร ุ y  รv - f  4  (y y  o 5^ 0  X j  o ' /  1 ^ t 5 )
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(นางซนัญญ์นที โชตินิภาเจริญสุข) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่
- ต เบ่.ฃ่. bibb

๒. ความเห็นของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
o m M  / f h n i t + f f t s n n v j t t & v o

(นางสาวเพ็ญพร แซ่เต็ง)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราขการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราขการจังหวัดบุรีรัมย์


