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การเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

1. ขั้นตอนการดาวน์โหลดเอกสาร 
ผู้สนใจสามารถดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตั้งแต่วันที่เผยแพร่ประกาศ

จนถึงวันที่เสนอราคา 
1) ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 
จากหน้าจอ “ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ” ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลประกาศ โดยไม่ต้อง Login 

เข้าสู่ระบบ ได้ดังนี้ 

2) กดปุ่ม  ระบบแสดงเงื่อนไขค้นหาประกาศ 
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เงื่อนไขการค้นหาประกาศที่มี ดอกจันสีแดง (*) ระบบบังคับต้องให้ระบุตัวเลือก ได้แก่ ประเภท
ประกาศ และวิธีการจัดหา ส่วนเงื่อนไขอ่ืนๆไม่จำเป็นต้องระบุตัวเลือก ก็ได้ 
3) กดเลือก ประเภทประกาศ จากรายการ     
4) กดเลือก กระทรวง จากรายการ    
5) ระบุ หน่วยงาน     
6) กดเลือก จังหวัด     
7) กดเลือก วิธีการจัดหา จากรายการ    
8) กดเลือก ประเภทการจัดหา     
9) กดเลือก ประเภทโครงการ     
10) ระบุ เลขที่โครงการ     
11) ระบุ ชื่อโครงการ     
12) ระบุ ช่วงวันที่ที่ต้องการค้นหา 
13) ระบุ ช่วงจำนวนเงินงบประมาณท่ีต้องการค้นหา  
14) กดเลือก สถานะโครงการ    

15) กดปุ่ม  

 
16) ระบ ุรหัสที่เห็น 

17) กดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขที่ค้นหา 

16 
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18) กดท่ีรูป  โครงการที่ต้องการดาวน์โหลดเอกสาร 
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19) ระบบจะแสดงหน้าจอ รายการประกาศที่เกี ่ยวข้อง ผู้ใช้สามารถดาวน์โหลดเอกสาร โดยคลิกที่ 
“ประเภทประกาศ” หรือ “วันที่ประกาศ” 

20) กรณีท่ีต้องการดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคา ให้คลิกลิงก์ “ประกาศเชิญชวน”  

 
21) กดลิงก์ เอกสารประกวดราคา เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคา 

 
 
 
 
 
 
2. ขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารก่อนการเสนอราคา 

ผูเ้สนอราคาสามารถจดัเตรียมชดุเอกสารส าหรบัการเสนอราคาไดต้ัง้แต่วนัที่เผยแพร่ประกาศ 
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1) กดเลือกเมนู จัดเตรียมเอกสาร e-Bidding 

 
2) กดปุ่ม  สำหรับบันทึกรายละเอียดเอกสารที่จะใช้ยื่นข้อเสนอ 

 

1 
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รายการจัดเตรียมเอกสาร 
ชุดเอกสารที่ใช้ยื่นข้อเสนอ 
3) ระบุ ชุดเอกสารชื่อ  

4) กรณีต้องการจัดเตรียมเอกสารเฉพาะโครงการนั้นๆ ให้ผู้ใช้กดปุ่ม   

 
จากหน้าจอ เงื่อนไขค้นหาข้อมูลโครงการ ผู้ใช้ค้นหาข้อมูล อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 
4.1)  ระบุ เลขที่โครงการ 
4.2)  ระบุ ชื่อโครงการ 
4.3)  ระบุ วันที่ยื่นเอกสารเสนอราคา 
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4.4)  กดปุ่ม  
4.5)  กดเลือกรายการที่ต้องการ 

5) กดเลือก ประเภทการจัดหา จากรายการระบบ 
6) ทำเครื่องหมาย ✓ หน้ารายการที่ต้องการยื่น  
 ยื่นหลักประกันการเสนอราคา (กรณีวงเงินงบประมาณเกิน 5 ล้านบาทขึ้นไป และต้องการยื่น
หลักประกันการเสนอราคาที่ไม่ใช่หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์) 
 ยื่นในนามกิจการร่วมค้า/ค้าร่วม 

7) กดปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ ท่านต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่  

 
8) กดปุ่ม   
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9) กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ บันทึกรายละเอียดเอกสาร 
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ส่วนทื่ 2 

ส่วนทื่ 3 

ส่วนทื่ 1 
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 ระบบแสดงรายการเอกสารตามมาตรฐานที่กำหนด เพื่อใช้สำหรับยื่นข้อเสนอในโครงการที่ประกาศ
เชิญชวน ซึ่งประกอบด้วยกัน 3 ส่วนดังนี้ 

ส่วนที่ 1  ข้อมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้า 
ส่วนที่ 2 บันทึกบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
ส่วนที่ 3  บันทึกบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลการยื่นเอกสารในรูปแบบกิจการร่วมค้า 

 

 
จากหน้าจอ ข้อมูลการยื่นเอกสารในรูปแบบกิจการร่วมค้า ให้ผู้ใช้เลือกรูปแบบในการยื่นข้อเสนอดังนี้ 

10) กดเลือก รูปแบบในการยื่นข้อเสนอ จากรายการ 
รูปแบบท่ี 1 ยื่นในรูปแบบ Joint venture 
ระบบจะแสดงเงื่อนไข ในการขอมีเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร ให้ผู้ใช้กดเลือกรายการ ดังนี้ 

 
10.1 ) ขอแล้ว  

ให้ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ที่จดทะเบียนในนามกิจการร่วมค้าจากกรมสรรพากร)  

โดยกดปุ่ม   
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10.2) จะขอเมื่อทำสัญญา 
ให้ผู้ใช้ระบุ ชื่อกิจการร่วมค้า (Joint venture) 
 

รูปแบบท่ี 2 ยื่นในรูปแบบ Consortium 
10.3) ให้ผู้ใช้ระบุ ชื่อกิจการร่วมค้า (Consortium)  

 
 

 
11) กดปุ่ม  

 
 
 

11.1 

11.2 

11.3 

11.4 

10.3 
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จากหน้าจอ ค้นหารายชื่อจากระบบลงทะเบียนภาครัฐ ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูล ดังนี้ 
11.1) ระบุ เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
11.2) ระบุ ชื่อผู้ประกอบการ 

11.3) กดปุ่ม  
11.4) กดเลือกรายการที่ต้องการ 

 
12) ระบบแสดงรายชื่อที่ผู้ใช้กดเลือก 

 

ส่วนที่ 2  บันทึกบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 

 

 
 

13) กดปุ่ม   
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14) ลากไฟล์ที่ต้องการมาวาง หรือกดปุ่ม   
 

 
 

15) กดเลือกไฟล์ที่ต้องการ 

16) กดปุ่ม  ระบบแสดงไฟล์ที่ผู้ใช้เลือก 
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17) กดปุ่ม  ระบบทำการอัปโหลดไฟล์ พร้อมแสดงสถานะเป็น 100% 

 
 

18) กดปุ่ม  ระบบแสดงไฟล์ที่ผู้ใช้งานทำการอัปโหลด 

17 
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หมายเหตุ ให้ผู้ใช้งานบันทึกเอกสาร และแนบไฟล์ ให้ครบถ้วนทุกรายการ 
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ส่วนที่ 2  บันทึกบัญชีเอกสารส่วนที่ 2  

 
 

19) กดปุ่ม   

 
 

20) ลากไฟล์ที่ต้องการมาวาง หรือกดปุ่ม   
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20 
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21) กดเลือกไฟล์ที่ต้องการ 

22) กดปุ่ม  ระบบแสดงไฟล์ที่ผู้ใช้เลือก 

 
 

23) กดปุ่ม  ระบบทำการอัปโหลดไฟล์ พร้อมแสดงสถานะเป็น 100% 
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24) กดปุ่ม  

 
หมายเหตุ ให้ผู้ใช้งานบันทึกเอกสาร และแนบไฟล์ ให้ครบถ้วนทุกรายการ 
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25) กดปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” 

 
26) กดปุ่ม  

26 

25 
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27) กดปุ่ม  เพ่ือสรุปรายละเอียดรายการเอกสารที่บันทึกไว้ 

27 
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28) กดปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าจอรายการชุดเอกสารที่บันทึกไว้ 

28 
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29) ระบบแสดงชุดเอกสารที่จัดเตรียมแล้ว 

  

29 
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3. ขั้นตอนการยื่นขอ e – LG 
กรณีที ่ต ้องวางหลักประกันการเสนอราคา ผู้ ย ื ่นข้อเสนอควรดำเนินการขอหนังสือค้ำประกัน

อิเล็กทรอนิกส์ ของธนาคารภายในประเทศให้แล้วเสร็จก่อนวันเสนอราคา  โดยสามารถศึกษาวิธีการ 
ยื่นขอหลักประกันอิเล็กทรอนิกส์เพิ่มเติมได้ที่ http://www.gprocurement.go.th > หัวข้อดาวน์โหลด
แนะนำ > คู่มือ > คู่มือสำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ > การยื่นขอ/คืน หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ 
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4. ขั้นตอนการเสนอราคา 
ผู้เสนอราคาสามารถเสนอราคาได้ตามวัน และเวลาที่กำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา 

และควรหลีกเลี ่ยงการเสนอราคาในช่วงใกล้สิ ้นสุดเวลาการเสนอราคา  เพราะหากมีข้อผิดพลาด 
หรือข้อขัดข้อง ทำให้ไม่สามารถเสนอราคาได้ ผู้เสนอราคาจะต้องรับความเสี่ยงในขั้นตอนการเสนอราคา
ด้วยตนเอง โดยไม่อาจขอให้เจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลางอำนวยความสะดวกหรือให้ความช่วยเหลือในกรณี 
ดังกล่าวได ้

 
1) กดเลือกเมนู “เสนอราคา e-Bidding” 

1 
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จากหน้าจอ ค้นหาข้อมูลโครงการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ใช้สามารถระบุข้อมูลการค้นหา ดังนี้ 

2) กดปุ่ม  
3) กดเลือก ประเภทการจัดหา หรือ 
4) ระบุ หน่วยงาน หรือ 
5) กดเลือก จังหวัด หรือ 
6) กดเลือก สถานะโครงการ 

7) กดปุ่ม  ระบบแสดงรายการ ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้ระบุ 

8) กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาจากเลขที่โครงการ ชื่อโครงการ จำนวนเงินงบประมาณ วันที่ยื่นเอกสาร
เสนอราคา 

ผู้ยื่นข้อเสนอจะเสนอราคาได้ ก็ต่อเมื่อ “สถานะโครงการ” เป็น “อยู่ระหว่างเสนอราคา” 
และขั้นตอนการทำงาน เป็น “จัดเตรียมข้อเสนอ” ให้กดลิงก์ “จัดเตรียมข้อเสนอ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ 
ระบบจะแสดงข้อความ “ข้อควรปฏิบัติสำหรับผู้สนใจในการเสนอราคาผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐสำหรับวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) เพื ่อป้องกัน
ข้อผิดพลาดในการเสนอราคา” ผู้ใช้ควรอ่าน และทำความเข้าใจก่อนกดปุ่ม “ยอมรับ” 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
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9) กดปุ่ม  ข้อควรปฏิบัติสำหรับผู้สนใจในการเสนอราคาผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

สำหรับวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) เพ่ือป้องกันข้อผิดพลาด
ในการเสนอราคา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 
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ขั้นตอนบันทึกเลือกรายการพิจารณา 

 
10) กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ข้อมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้า 

 
11) กรณีที ่มีการจัดเตรียมเอกสาร e-bidding ไว้แล้ว ให้ผู ้ใช้ กดปุ ่ม  ระบบจะแสดง

รายการชุดเอกสารที่ใช้ยื่นข้อเสนอ กรณีที่ผู้ใช้งานไม่ได้จัดเตรียมชุดเอกสารที่ใช้ยื่นข้อเสนอให้ผู้ใช้
บันทึกข้อมูลยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้า วิธีการตามหัวข้อการจัดเตรียมเอกสาร ส่วนที่ 1 
ข้อมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้า (ข้อ 10 – 12) 
 
 

 10 

 11 
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 11.1) เลือกรายการชุดเอกสารที่ใช้ยื่นข้อเสนอ  

 

 
11.2) ระบบจะดึงข้อมูลการยื่นเอกสารในนามกิจการร่วมค้ามาให้อัตโนมัติ 

11.3) กดปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ “ท่านต้องการบันทึกข้อมูล ใช่หรือไม่” 

 
 11.4) กดปุ่ม   

 11.1 

 11.2 

 11.3 

 11.4 
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12) ระบบแสดงรายการพิจารณาทั ้งหมดของโครงการที ่ประกาศเชิญชวนให้ โดยระบบจะแสดง 

เครื่องหมาย ✓ หน้ารายการพิจารณาให้อัตโนมัติ และแสดงระยะเวลาวันส่งมอบตามที่กำหนด 
ในเอกสารประกวดราคา 

13) กดปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ “ท่านต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” 

 
14) กดปุ่ม  

14 

 12 

 13 
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15) กดปุ่ม  ระบบแสดงหน้าจอ ขั้นตอนที่ 2 บันทึกยื่นเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 
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ขั้นตอนบันทึกย่ืนเอกสาร  
กรณีที่มีการยื่นในนามกิจการร่วมค้า และได้เลือกชุดเอกสารในขั้นตอนยื่นในนามกิจการร่วมค้า  

ระบบจะดึงข้อมูลที่ได้จัดเตรียมไว้ในระบบ e-GP แทนการแนบไฟล์แต่ละรายการ ยกเว้น รายการที่เพิ่มใหม่
ตามรายละเอียดโครงการนั้นๆ ที่ผู้ใช้จะต้องทำการแนบไฟล์เอกสารเพิ่มเติมพร้อมตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารที่ใช้ยื่นเสนอราคาอีกครั้ง กรณีไม่ได้เลือกชุดเอกสารที่จัดเตรียมไว้ ผู้ใช้สามารถบันทึก

เอกสารได้โดยกดปุ่ม  แต่ละรายการ 
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16) กดปุ่ม  การยื่นเอกสาร 

16 
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17) กดปุ่ม  
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ขั้นตอนตรวจสอบข้อมูลการยื่น 

 

 
18) กดปุ่ม   

ระบบจะแสดงรายละเอียดบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 ให้ผู้เสนอราคาตรวจสอบความถูกต้อง
ของรายการเอกสารที่ปรากฎในบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 และพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน 
 

18 
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ขั้นตอนเสนอราคา 

 

 
19) กดปุ่ม  

19 
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 จากหน้าจอระบบจะแสดงเฉพาะรายการพิจารณาที่เลือกเสนอราคา และระบบจะเปิดให้กรอกราคา 
ที่ต้องการเสนอ โดยมีเงื่อนไขต้องระบุราคามากกว่า 0 และหากเสนอราคาเกิน 20% จะมีหน้าจอแสดง
ข้อความเตือน  

20) ระบุ ราคาที่เสนอ 

21) กดปุ่ม   
ระบบจะสร้างใบเสนอราคาให้ผู้เสนอตรวจสอบข้อมูลการเสนอราคาในใบเสนอราคาโดยละเอียด 

20 

21 
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22) กดปุ่ม  

22 
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ระบบจะสร้างใบเสนอราคาที ่มีการระบุเลขที่ โครงการ เลขที่ใบเสนอราคา และเลขประจำตัว             

ผู้เสียภาษี ซึ่งจะปรากฎที่มุมล่างด้านซ้ายของใบเสนอราคา  

23) กดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์ใบเสนอราคาก่อนยืนยันการเสนอราคา 

23 

กิจการร่วมค้าบ้านไผธ่นทรัพย์ อาคาร A 
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24) กดปุ่ม   

ระบบแสดงกล่องข้อความ “โปรดตรวจสอบข้อมูล และเอกสารที่แนบอย่างละเอียด รวมถึงราคา  
ที่เสนอหากท่านยืนยันเสนอราคาแล้ว จะไม่สามารถกลับมาแก้ไขได้” 

24 

กิจการร่วมค้าบ้านไผธ่นทรัพย์ อาคาร A 
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25) กดปุ่ม  

ระบบจะแสดงเงื่อนไขในการเสนอราคา ให้ผู้เสนอราคาอ่านเงื่อนไขดังกล่าวโดยละเอียด  

 
26) ทำเครื่องหมาย ✓ หน้ายอมรับ เพ่ือยอมรับเงื่อนไขข้อตกลงข้อเสนอด้านราคา 

25 

26 



กรมบัญชีกลาง                                                                                     กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 
 

คู่มือการเสนอราคาด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)                ปรับปรุง ณ วันที่ 10/04/2566 
43 

 

36.1) กรณีท่ีรหัส OTP ส่งถึงผู้ใช้สำเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ   

 
36.2) กรณีที่ ทำเครื่องหมาย ✓ หน้ายอมรับ ถ้าไม่ได้รับรหัส OTP ภายในระยะเวลา 90 วินาที 

ระบบจะแสดงข้อความดังรูป ให้ผู้ใช้งาน เลือกช่องทางการรับรหัส OTP ใหม่ ดังนี้ 

28 

29 

27 

36.2 
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• กดปุ่ม  เพ่ือขอรหัส OTP ผ่านทาง SMS อีกครั้ง หรือ 

• ระบุประเภทการยืนยัน  เพื่อขอรหัส OTP ผ่านทาง  
E-mail 

 
หมายเหตุ กรณีที่ได้รับรหัส OTP ผ่านทาง SMS สำเร็จ แต่ผู้ใช้งานบันทึกรหัส OTP ที่ได้รับมาไม่ถูกต้อง  
เกินจำนวน 3 ครั้ง ระบบจะแสดงกล่องข้อความแจ้งเตือน และให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนช่องทางการรับรหัส OTP  
โดยผ่านทาง E-mail ได้  
 

 
27) ระบุ รหัส OTP ภายในเวลาระยะเวลาที่กำหนดในประกาศ และเอกสารประกวดราคา โดยยึดเวลา

ตาม Server Time ในระบบ e-GP  

กดปุ่ม   
ระบบจะแสดงกล่องข้อความ ยืนยันการเสนอราคาสำเร็จ โดยจะแสดงข้อความ เสนอมา ณ วันที่ , 
เลขที่โครงการ ใบเสนอราคาเลขที่, เลขประจำตัวผู้เสียภาษี, รหัสอ้างอิงการจัดเก็บ และรหัสอ้างอิง
OTP ซึ่งถือว่าการเสนอราคาครั้งนั้นเสร็จสิ้นแล้ว 

37 

38 
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28) กดปุ่ม  เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
กรณีระบบแสดงกล่องข้อความ “อยู ่ระหว่างการจัดเก็บข้อมูลราคา กรุณากดปุ ่มตรวจสอบ”  

ห้ามผู้ใช้งานออกจากหน้าจอนี้มิฉะนั้นจะถือว่าท่านเสนอราคาไม่สำเร็จ ให้ผู้ใช้งาน กดปุ่ม 
จนกว่าจะได้รับข้อความ “การเสนอราคาสำเร็จ” (ตามข้อ 30)) 

 

29) กดปุ่ม  
เมื่อเสนอราคาเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดง ขั้นตอนการทำงาน จาก “จัดเตรียมข้อเสนอราคา” เป็น 
“เสนอราคาเรียบร้อย” 

30 31 



กรมบัญชีกลาง                                                                                     กองระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 
 

คู่มือการเสนอราคาด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)                ปรับปรุง ณ วันที่ 10/04/2566 
46 

 


