
ปันทึกข้อความ

ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ กลุ่มงานวิชาการ โทรศัพท์ ๐-๔๔๖๖-๖๕:๑๖

เรอง ขออนุมัติแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗

เรียน คลังจังหวัดบุรีรัมย์
ประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ

คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ ได้จัดทำแผนพัฒนา 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ประจำปีประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ เพื่อพัฒนาปรับปรุงการดำเนินงานของศูนย์ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และสนับสบุนการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูล 
ข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความเห็นขอบและพิจารณาอนุมัติ
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(นางกนกทิพย์ บุญมาก)
คณะทำงานศนย์ข้อมลข่าวสารของราชการ

(นางกนกอร พุทธเสนา)
ประธานคณะทำงานศนย์ข้อมลข่าวสารของราชการ

(นางอโนขา สุวรรณภาพ)
ประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
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(นางกนกทิพย์ บุญมาก) 
นักวิชาการคลังข่า'นาญการ
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(นางกนกอร พุทธเส’นา) 

มักวิขาการคลังขำนาญการพิเศษ
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แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

กิจกรรม
พ.ศ.๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑. ซักซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติตาม

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
๑.๑ จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ฯ 
แต่งต้ังคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ และแต่งต้ัง 
เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

กนกอร

๑.๒ประขุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลัง 
จังหวัดบุรีรัมย์ เพ่ือซ้อมความเข้าใจในการปฏิบัติงาน 
ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารชองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ปีละ ๑ คร้ัง

กนกอร

๑.๓ จัดทำแผนพัฒนา/ปรับปรุงศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆและ 
น่าเสนอแผนพัฒนาฯให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ 
หน่วยงานให้ความเห็นชอบ

กนกทิพย์

๒. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของสำนักงานคลังจังหวัด 
บุรีรัมย์
๒.๑ จัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสาร แฟ้มดัชนี ดัชนีประจำ 
แฟ้ม เป็นต้น ให้ครบถ้วน ถกต้อง และเป็น,ปิจจุ,บัน

คณะทำงานฯ

๒.๒ รวบรวม จัดเก็บ และน่าเข้าข้อมูลตามมาตรา ๗ 
และมาตรา ๙ จัดแสดงในศูนย์ข้อมูลข่าวสารทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ ให้ครบถ้วน ถกต้อง และเป็นปีจจุบัน

คณะทำงานฯ
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กิจกรรม
พ.ศ.๒๔๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗ ผู้รับผิดขอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มึ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๒.๓ จัดทำและปรับปรุง คู่มือการปฏิบัติงานของ 
เจ้าหน้าท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และคู่มือ/ขั้นตอนการ 
ให้บริการประซาซนของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

กนกอร

๓. สรุปผลการปฏิบัติงานให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ทราบ
๓.๑ จัดทำรายงานผลการดำเนินการตามแผนและ 
รายงานผลการพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

กนกทิพย์

๓.๒ จัดทำรายงานสรุปผลซ่องทางการรับฟ้งความ 
คิดเห็นของประซาซนศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารฯ 
(ทางกายภาพและทางอิเล็กทรอนิกส์)

กนกทิพย์

๓.๓ จัดทำรายงานสรุปผลการสำรวจความพึงพอใจของ 
ประซาซนต่อการให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
(ทางกายภาพและทางอิเล็กทรอนิกส์)

กนกทิพย์

๓.๔ จัดทำรายงานสรุปผลสถิติผู้มาใข้บริการศูนย์บริการ 
ข้อมูลข่าวสารฯ (ทางกายภาพและทางอิเล็กทรอนิกส์)

ลัดดาวัลย์

๓.๕ รายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ 
(รายงานและมีหลักฐานซัดเจนครบถ้วนภายในกำหนดเวลา)

ลัดววัลย์

๔. การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับพระราขบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราซการ พ.ศ. ๒๔๔๐
๔.๑ จัดอบรมให้เจ้าหน้าท่ีซองรัฐในหน่วยงาน 4------ -----► ศรัณยา
๔.๒ จัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประซาซน ผ่านระบบ 
ออนไลน์ Facebook

ศรัณยา
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กิจกรรม
พ.ศ.๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๔.๓ ส่งบุคลากรในหน่วยงานเข้าอบรม E-learnin§ 
ชองสำนักงาน ก.พ.

บุคลากรของ 
สำนักงาน 
คลังจังหวัด 
บุรีรัมย์

๔.๔ ส่งเจ้าหน้าท่ีชองหน่วยงานเข้าร่วมการทดสอบ 
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารๆ ของ สชร. (ผ่านเกณฑ์การ 
ทดสอบฯ ร้อยละ ๖๐)

-
ศรัณยา

๕. การแลกเปล่ียนเรียนรู้/ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานรัฐแห่งอ่ืน
- ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยอ่ืน 
(สำนักงานคลังเขต ๓)

ลัดดาวัลย์

๖. การประซาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลฯ ของสำนักงานคลัง 
จังหวัดบุรีรัมย์ผ่านซ่องทางต่างๆ
- ประซาสัมพันธ์สิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้ประซาซน 
ทราบอย่างน้อย ๕ ช่องทาง ได้แก่ บอร์ดประขาสัมพันธ์ 
Facebook เว็บไซต์ YouTube และเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสารฯ

ศรัณยา

นักวิชาการคลังชำนาญการ

(ลงซ่ือ) ผู้เห็นชอบแผน
(นางกนกอร พุทธเสนา)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

(ลงซ่ือ)
(นางอโนชา สุวรรณภาพ) 

คลังจังหวัดบุรีรัมย์

ผู้อนุมัติแผน


