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1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมท้ังสนับสนุนและ

ให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับกฎหมำยกำรเงิน

กำรคลังภำครัฐ และวิธีกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ 

New GFMIS Thai

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

ปฏิบัติงำนเป็นประจ ำทุกวันท ำกำร เพ็ญพร จิดำภำ 

อมรรัตน์ กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

2 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม

จังหวัดบุรีรัมย์
ภำยใน

 29

ภำยในเดือนธันวำคม ของทุกปี 

(หนังสือกองบัญชีภำครัฐ ท่ี กค 

0410.2/ว1018 ลว.15 ธ.ค.65) 

เสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด และ

ส ำเนำส่งกรม, คลังเขต 3

อมรรัตน์

3 ตรวจสอบและอนุมัติรำยกำรขอเบิก ข้อมูลหลักผู้ขำย และ

กระบวนกำรท่ีเก่ียวข้องกับระบบ New GFMIS Thai

*ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำยหัวหน้ำกลุ่มงำน/ผู้แทน
วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

ปฏิบัติงำนเป็นประจ ำทุกวันท ำกำร จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

*เพ็ญพร/ผู้แทน

4 กำรติดตำมและรำยงำนผลกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำย

งบประมำณฯ  (จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะท ำงำน, จัดประชุม

ติดตำมและเร่งรัดกำรเบิกจ่ำย,รำยงำนผลประจ ำสัปดำห์ 

งำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง)

จัดท ำ

ค ำส่ัง

จัด

ประชุม

จัด

ประชุม

จัด

ประชุม

จัด

ประชุม

 - จัดท ำค ำส่ังคณะกรรมกำร

ไตรมำสท่ี 1 (พ.ย.-ธ.ค.) 

ตำมมติ ครม. ก ำหนดเป้ำหมำย

 - จัดประชุมรำยไตรมำส

 - ติดตำมผลกำรใช้จ่ำยรำยสัปดำห์

 - งำนอ่ืน ๆ

เพ็ญพร จิดำภำ 

อมรรัตน์ กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

5 ต้ังวงเงิน/ขยำย วงเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน และบันทึกกำรลด/ล้ำง

ยอดลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำรฯ
วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

ปฏิบัติงำนเป็นประจ ำทุกวันท ำกำร

- ต้ังวงเงิน/ขยำยภำยใน 1 วันท ำ

กำร

 - ตรวจสอบบันทึกลด/ล้ำง 

2 สัปดำห์/คร้ัง

กรรณิกำร์

แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง  ส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

ล าดับ แผนงาน/โครงการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง  ส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

ล าดับ แผนงาน/โครงการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ

6 รำยงำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี

ของส่วนรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 

(ระบบ GAQA)
ภำยใน

วันท่ี 1

 - ตรวจสอบข้อมูลในระบบเดือน

ตุลำคม - พฤศจิกำยน  2566   

- ส่งส ำนักงำนคลังเขต 3 ภำยใน

วันท่ี 1 ธันวำคม 2566

จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

7 จัดท ำรำยงำนกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย (ด้ำนรับ)
10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

ส่งผู้อ ำนวยกำรกองบัญชีภำครัฐ /

ส ำนักงำนคลังเขต 3 ภำยในวันท่ี 

10 ของเดือนถัดไป

จิดำภำ

8 จัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบบัญชีเงินรับฝำกของรัฐบำล
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

ส่งผู้อ ำนวยกำรกองบัญชีภำครัฐ 

ภำยในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป

อมรรัตน์

9 จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบกำรขอเบิกเงินจำกคลัง

ในระบบ New GFMIS Thai
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

ส่งคลังเขต 3  ภำยในวันท่ี 20 

ของเดือนถัดไป

ปัชชำวดี

10 จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS Thai 

(รำยกำรอนุมัติกำรจ่ำยเงิน /รำยกำรข้อมูลหลักผู้ขำย)
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

ส่งคลังเขต 3  ภำยในวันท่ี 20 

ของเดือนถัดไป

กรรณิกำร์

11 ตรวจสอบกำรกระทบยอดเงินฝำกคลัง (CJ) รำยเดือน  และ

สรุปรำยงำนรำยเดือน  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10  1 - 10

 -เรียกรำยงำนจำกระบบตรวจสอบ

 -แจ้งส่วนรำชกำรแก้ไข

ภำยในวันท่ี 8- 10 ของทุกเดือน

จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

12 จัดท ำข้อมูลประกอบกำรประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำร

ประจ ำเดือน (คณะกรมกำรจังหวัด) 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25 20-25

ภำยในก ำหนดเวลำ

ของส ำนักงำนจังหวัด

จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

13 แจ้งเวียนหนังสือรำชกำรท่ีเก่ียวข้องในกำรปฏิบัติงำน

ในระบบ New GFMIS Thai (กฎหมำย/ระเบียบ/ข้อบังคับ)
วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

ภำยใน 3 วัน นับจำกได้รับ

หนังสือ/ค ำส่ังจำกคลังจังหวัด

จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี
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แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานระบบการคลัง  ส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

ล าดับ แผนงาน/โครงการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

หมายเหตุ ผู้รับผิดชอบ

14 จัดประชุมช้ีแจงกำรปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS ช่วงส้ินปี ตำมท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด จิดำภำ อมรรัตน์ 

กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี

15 ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

วันท ำ

กำร

เพ็ญพร จิดำภำ 

อมรรัตน์ กรรณิกำร์ 

ปัชชำวดี


