
ระยะเวลา

ด าเนินการ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การจัดท ารายงานการเงินรวมของ อปท. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566

1.1 จัดส่งหนังสือแจ้ง อปท.ในจังหวัดบุรีรัมย์ เพ่ือขอส าเนารายงานการเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในเดือน พย. 66  

1.2 ตรวจสอบยืนยันข้อมูลพ้ืนฐานของ อปท.ผ่านระบบ CFS และส่งแบบฟอร์มยืนยันข้อมูลฯ ให้กรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ           ลัดดาวัลย์

1.3 จัดส่งหนังสือแจ้ง อปท. คร้ังท่ี 2  ขอส าเนารายงานการเงินฯ  ส าหรับหน่วยงานท่ียังไม่จัดส่ง ภายในเดือน ธ.ค 66  

1.4 ตรวจสอบความถูกต้องและบันทึกรายงานการเงิน อปท.ผ่านระบบ CFS และอัพโหลดไฟล์ ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ      ทุกคน

1.5 จัดท าและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. ส่งกรมบัญชีกลาง พร้อมสรุปรายช่ืออปท.ท่ีไม่ส่งรายงานฯ ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ           ลัดดาวัลย์

1.6 จัดส่งหนังสือแจ้ง อปท.ในจังหวัดบุรีรัมย์ เพ่ือขอส าเนารายงานการเงินฯ ปี พ.ศ. 2566 ท่ี สตง.รับรองแล้ว ภายในเดือน ม.ค. 67           ลัดดาวัลย์

1.7 ตรวจสอบความถูกต้องและบันทึกรายงานการเงิน อปท. ท่ี สตง.รับรองแล้ว ผ่านระบบ CFS และอัพโหลดไฟล์ ภายในวันท่ี 30 มิ.ย. 67 ทุกคน

1.8 จัดส่งหนังสือเร่งรัด อปท. ส่งส าเนารายงานการเงินท่ี สตง.รับรอง และส่งส าเนาหนังสือให้กรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ  

1.9 จัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท.ท่ีไม่ส่งรายงานการเงินและรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. ให้กรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ           ลัดดาวัลย์

1.10 จัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของผู้สอบบัญชีต่อรายงานการเงิน อปท. ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ีท่ีกรมส่ังการ  

2 การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ

2.1 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ ย่ืนเสนอขอก าหนดเป็นส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ได้รับแจ้งจาก กรมฯ

2.2 จัดท าหนังสือแจ้งคณะกรรมการฯ เพ่ือลงพ้ืนท่ีหน่วยงานท่ีย่ืนเสนอขอก าหนดเป็นส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ได้รับหนังสือย่ืนขอจากหน่วยงาน

2.3 จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณารายละเอียดข้อมูลส านักงานท่ีย่ืนแบบค าขอฯ หลังจากลงพ้ืนท่ีดูข้อเท็จจริง ศรัณยา

2.4 จัดท ารายงานผลการพิจารณาก าหนดส านักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษ ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในก าหนดตามหนังสือส่ังการ

2.5 จัดท าหนังสือแจ้งประกาศก าหนดส านักงานท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษฯ ประจ าปี พ.ศ.2566 แก่ผู้ท่ีเก่ียวข้อง ได้รับแจ้งประกาศ

3 การตรวจสอบใบส าคัญการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

3.1 จัดท าหนังสือแจ้งก าหนดการเข้าตรวจสอบฯ ให้ สนง. ปภ. ทราบ ภายใน 30 วันท าการ ศรัณยา

3.2 ลงพ้ืนท่ี สนง. ปภ. ตรวจสอบใบส าคัญการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจาก ทุกคน

3.3 จัดท าสรุปรายงานผลการตรวจสอบฯ ส่งกรมบัญชีกลาง ส าเนาให้คลังเขต 3 และ สนง.ปภ. ทราบ ส านักงาน ปภ. ศรัณยา

4 รายงานผลการปฏิบัติงานตามเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง (KPI กรมบัญชีกลาง)

4.1 น าเข้าท่ีประชุมส านักงานคลัง แจ้งบุคลากรทราบเกณฑ์การประเมินและด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง ได้รับแจ้งเกณฑ์ฯ จากกรมฯ          ลัดดาวัลย์

4.2 แจ้งบุคลากรท่ีเก่ียวข้อง จัดส่งผลการด าเนินงานพร้อมเอกสารหลักฐาน ตามรอบรายงาน 6 เดือน 9 เดือน และ ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด

รอบ 12 เดือน ภายในเวลาท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด เพ่ือไม่ให้ถูกตัดคะแนน

4.3 จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การประเมิน ส่งกรมบัญชีกลางภายในก าหนด ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด           ลัดดาวัลย์

บุคลากรท่ีเก่ียวข้องกับ
ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติงาน กลุ่มงานวิชาการ

ส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ล าดับ กิจกรรม
ปีงบประมาณ  2566

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
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5 โครงการสร้างความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ CoST

5.1 ประชาสัมพันธ์โครงการ CoST แจ้ง อปท.ในจังหวัด ตามท่ีกรมฯ ขอความร่วมมือ

5.2 ติดตามและตรวจสอบรายช่ือโครงการท่ีได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ CoST ตามประกาศในระบบ E-gp

5.3 คัดเลือกโครงการเพ่ือสุ่มตรวจ อย่างน้อย 3 โครงการ ประกอบด้วย อบจ./เทศบาล/อบต. เม่ือประกาศโครงการ

5.4 ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้า และบันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์มผ่าน Google Form ไตรมาส ละ 1 คร้ัง

5.5 เข้าร่วมรับฟังความคิดเห็นภาคประชาชน เม่ือด าเนินงานตามโครงการประมาณ 30-60% และรายงาน 1 คร้ัง/โครงการ ทุกคน

ผ่านทาง Google Form (1 คร้ัง/โครงการ) 

5.6 ประเมินผลโครงการ เม่ือโครงการด าเนินการเสร็จส้ินตามสัญญาแล้ว และส่งรายงานให้ส านักงานคลังเขต 3 เม่ือเสร็จส้ินโครงการ

5.7 ติดตามโครงท่ีไม่ได้สุ่มตรวจ ให้หน่วยงานเจ้าของโครงการบันทึกข้อมูลในระบบ CoST ให้ครบถ้วน ตามระยะเวลาด าเนินงาน

6 การตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ก่อสร้าง

8.1 แต่งต้ังหรือมอบหมายเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ และแจ้งกรมบัญชีกลางเพ่ือติดต่อประสานงาน กรณีมีการเปล่ียนแปลงบุคลากร

8.2 รับข้อมูลจากกรมบัญชีกลาง ผ่านช่องทาง Group Line "ตรวจเคร่ืองจักรฯ เชต 3" และรายละเอียดทาง ทุกคร้ังท่ีมีการแจ้งข้อมูล

e-mail ของส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์

8.3 ติดต่อประสานงานคณะท างานย่อยในแต่ละสาขางานก่อสร้าง เพ่ือก าหนดนัดหมาย วันเวลา และสถานท่ี ทุกคร้ังท่ีมีการแจ้งข้อมูล

ลงตรวจ

8.4 ติดต่อประสานงานกับผู้ประกอบการ เพ่ือก าหนดนัดหมาย วันเวลา และสถานท่ี เพ่ือตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรฯ ทุกคร้ังท่ีมีการแจ้งข้อมูล

8.5 จัดเตรียมเอกสารให้คณะท างานย่อย เพ่ือประกอบการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ก่อสร้าง ทุกคร้ังท่ีมีการแจ้งข้อมูล           กนกพิชญ์

8.6 เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย ร่วมกับคณะท างานย่อยลงพ้ืนท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรฯ ทุกคร้ังท่ีมีการแจ้งข้อมูล หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

8.7 รวบรวมผลการตรวจสอบ ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล รายงานผลการตรวจสอบเสนอคลังจังหวัด ไม่เกิน 40 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง

8.8 รายงานผลการตรวจสอบไปยังกรมบัญชีกลาง ทาง e-mail : regiscgd@cgd.go.th ข้อมูลจากกรมบัญชีกลาง

8.9 จัดท ารายงานผลการตรวจสอบในรูปแบบ Excel file ส่งให้ส านักงานคลังเขต 3 ทาง e-office ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

8.10 จัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน ค่าตอบแทนคณะท างาน และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ทุกคร้ังท่ีมีการลงตรวจสอบ

8.11 จัดท ารายงานการใช้จ่ายเงินในการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรฯ ส่งตัวจริงให้เขต 3 ทาง e-mail : Zone 3 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

และส าเนาส่งให้กรมบัญชีกลาง ทาง e-mail : regiscgd@cgd.go.th
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7 การจัดท ารายงานประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจังหวัดบุรีรัมย์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

(ส าหรับปี ส้ินสุดวันท่ี 30 กันยายน 2566)

9.1 จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดราชการส่วนภูมิภาค จัดส่งรายงานการควบคุมภายในระดับหน่วยงาน ภายในเดือน ต.ค. 2566 ลัดดาวัลย์

ของรัฐภายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ ครบก าหนด 29 ธันวาคม 2566 (คร้ังท่ี 1)

9.2 จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดราชการส่วนภูมิภาคท่ียังไม่จัดส่ง (คร้ังท่ี 2) ภายในเดือน  พ.ย. 2566 ลัดดาวัลย์

9.3 ด าเนินการรวบรวมและสรุปรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของหน่วยงานรัฐในจังหวัดบุรีรัมย์ ภายในเดือน ธ.ค. 2566 ทุกคน

9.4 แจ้งคณะกรรมการ และผู้ตรวจสอบภายในจังหวัด ประชุมพิจารณากล่ันกรอง และสรุปผลการประเมิน ภายในเดือน ธ.ค. 2566     ลัดดาวัลย์

ผลการควบคุมภายในภาพรวมของหน่วยงานของรัฐในจังหวัดบุรีรัมย์

9.5 ส่งแบบรายงานการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน (แบบ ปค.6) ให้หัวหน้าตรวจสอบภายในจังหวัด ภายในวันท่ี 10 มีนาคม 2567 ลัดดาวัลย์

ให้ความเก่ียวกับการสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดบุรีรัมย์

9.6 จัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดบุรีรัมย์ เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ภายในวันท่ี 15 มีนาคม 2567 ลัดดาวัลย์

เพ่ือพิจารณาลงนาม และส่งให้กระทรวงการคลังภายในก าหนด 180 วันนับแต่วันส้ินปีงบประมาณ

ครบก าหนด วันท่ี 28 มีนาคม 2567

8 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร กิจกรรม ของกลุ่มงานก ากับและบริหารการเงินการคลัง (3 ช่องทาง)

11.1 ทุกคร้ังท่ีเข้าร่วมกิจกรรม หรือมีข้อมูลข่าวสารท่ีต้องท าการประชาสัมพันธ์ (3 ช่องทาง) ภายใน 1 วันท าการถัดไป ทุกคน

(Facebook/Website/บอร์ดประชาสัมพันธ์)

9 ตอบค าถามผ่าน Live Chat : จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ในฐานะ (Admin Zone 3) ตามวันท่ีได้รับมอบหมาย      กนกอร/ศรัณยา

จาก สนง.คลังเขต 3

10 การให้ค าปรึกษาเก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลัง

1. ผู้ให้บริการ ณ จุด One Stop Service รับเร่ืองพร้อมสอบถามข้อมูลจากผู้ขอรับบริการ
   1.1 กรณีผู้ให้บริการตอบค าถาม ณ จุด One Stop Service ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มฯ ท้ัง 3 ส่วนให้
ครบถ้วน

ทุกคน

   1.2 กรณีส่งต่อให้เจ้าหน้าท่ีในส านักงานคลังเป็นผู้ให้ค าปรึกษา ให้ด าเนินการ ดังน้ี
        1) ผู้ให้บริการ ณ จุด One Stop Service รับเร่ืองพร้อมกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ค าปรึกษาฯ ในส่วนท่ี
 1 และส่วนท่ี 3
        2) โอนสายให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้อง เป็นผู้ให้ค าปรึกษา พร้อมส่งมอบแบบฟอร์มให้ค าปรึกษาฯ ทุกคนท่ีเก่ียวข้อง

        3) ผู้ให้ค าปรึกษากรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ค าปรึกษาฯ ในส่วนท่ี 2 เสร็จแล้วส่งมอบแบบฟอร์มฯ ให้ จุด
 One Stop Service

ทุกคนท่ีเก่ียวข้อง

        4) ผู้ให้บริการ ณ จุด One Stop Service รวบรวมแบบฟอร์มฯ ทุกส้ินวันส่งผู้อ านวยการกลุ่มงานวิชาการ
ทุกคนท่ีเก่ียวข้อง

2. กลุ่มงานวิชาการ รายงานสรุปผลการให้ค าปรึกษาฯ เสนอผู้บริหารเป็นประจ าทุกเดือน โดยให้เสนอภายใน 5 
วันท าการของเดือนถัดไป

ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป ลัดดาวัลย์


