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งานบุคคล

1 รายงานวันลา ทุกส้ินปีงบประมาณ

2 รายงานการเก็บธนบัตร ภายใน 15 ตุลาคม

งานบัญชี

3 รายงานข้อมูลการจัดท ารายงานประจ าเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

4 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณประจ าเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

5 รายงานประจ าเดือนจากระบบ GFMIS ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

6 รายงานเงินทดรองราชการ ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

7 บันทึกการใช้พลังงาน ภายใน 30 พ.ย.ของทุกปี

8 รายงานผลการตรวจสอบรายการขอเบิกจากคลังประจ าเดือน ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

9 รายงานรายจ่ายจริงค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินประจ าเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

10 รายงานรายละเอียดการเบิกเงินเดือนของพนักงานราชการ ภายในวันท่ี 3 ของเดือนถัดไป

11 รายงานการรับ-จ่ายและเงินคงเหลือเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ภายใน 5 วันท าการนับจากส้ินไตรมาส

12 รายงานการรับจ่ายเงินฝากคลัง ประจ าปีงบประมาณ ภายในเดือน ต.ค.ของปีงบถัดไป

13 รายงานฐานะเงินทดรองราชการ ภายใน 15 วันนับแต่ส้ินปีงบประมาณ

14 รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ รอบท่ี 1 ภายในเดือน เม.ย.

รอบท่ี 2 ภายในเดือน ต.ค. ของปีงบถัดไป

15 รายงานรับ-จ่ายและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจ าปี ภายในเดือน ต.ค.ของปีงบถัดไป

16
รายงานรายได้แผ่นดินประจ าปีงบประมาณ และส าหรับไตรมาสท่ี 1 
ปีงบประมาณถัดไป ภายในวันท่ี 5 ม.ค.

17 รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน ภายใน 60 วันนับจากส้ินปีงบประมาณ

18 ส่งงบทดลองจากระบบ GFMIS ประจ าปี ภายใน 60 วันนับจากส้ินปีงบประมาณ

19 จัดท าต้นทุนผลผลิตประจ าปี ภายในเดือน ก.พ. ของทุกปี

20 สรุปภาษี ภงด.1 ก. และ ภงด. 3 ก. ภายในเดือน ม.ค. ของทุกปี

งานพัสดุ

21 รายงานการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

22 รายงานสภาพบ้านพักข้าราชการประจ าปีงบประมาณ ภายในเดือน ต.ค.

23 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ก่อนส้ินเดือนกันยายน

24 รายงานตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายใน 30 วันนับแต่เร่ิมตรวจสอบพัสดุ

งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

25 รายงานการควบคุมภายใน รอบ 6 เดือน ภายใน 90 วัน นับแต่ส้ินเดือน มี.ค.

รอบ 12 เดือน ภายใน 90 วัน นับแต่ส้ินเดือน ก.ย.

26 การออกประชาสัมพันธ์ กอช. ภายในปีงบประมาณ ต้องไม่ต่ ากว่า 12 คร้ัง

ปีงบประมาณ พ.ศ.
2566

ปี พ.ศ.2565

ส านักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์
แผนการด าเนินงานฝ่ายบริหาร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
ปี พ.ศ. 2564ล าดับท่ี กิจกรรม ก าหนดระยะเวลา หมายเหตุ


