
 

 

 

 

ล าดับที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

1 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและข้อมูลในระบบ e-GP 6 นาที 

2 อนุมัติการลงทะเบียน 2 นาที 

3 ส่งรหัสผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ทาง E-
mail ของผู้ค้ากับภาครัฐ 

2 นาที 

รวมเวลาที่ใช้ท้ังสิ้น 10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

1 บันทึกรับเรื่องขอหนังสือรับรองสิทธิฯ ในระบบ  
e-Pension (ระบบบ้าเหน็จค้้าประกัน) 

2 นาที 

2 ตรวจสอบข้อมูลผู้ยื่นขอรับหนังสือรับรองสิทธิฯ 3 นาที 

3 อนุมัติการขอรับหนังสือรับรองสิทธิฯ ในระบบ  
e-Pension และพิมพ์หนังสือรับรองสิทธิฯ 

3 นาที 

4 คลังจังหวัดลงนามในหนังสือ และยืนยันข้อมูลการออกหนังสือ
รับรองสิทธิฯในระบบ e-Pension 

10 นาที 

5 บันทึกหนังสือส่งออกในระบบ e-Pension และส่งให้ผู้ขอรับ
หนังสือ 

2 นาที 

รวมเวลาที่ใช้ท้ังสิ้น 20 นาที 

 

ขั้นตอนการอนุมัต ิ
การลงทะเบียนของผู้ค้ากับภาครัฐในระบบ e-GP 

ขั้นตอนการอนุมัติ 
หนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอด 
เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 

 


