
คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 1 
 

 
 
 

 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

Standard Operating Procedure : SOP 
 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

(รหัส005/1-10) 
 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา 

                                    กระทรวงสาธารณสุข 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 2 
 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานระบาดวิทยาโรคติดต่อ   
และระบาดวิทยาตามกลุ่มโรค 

 
รหัส 005/1 แผ่นที่ 1/2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า  นางกานต์นะรัตน์  จรามร 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการดําเนินงานระบาดวิทยาโรคติดต่อและงานระบาดวิทยาตามกลุ่มโรคติดต่อ 

2. ขอบเขต 
  กระบวนงานระบาดวิทยาโรคติดต่อและงานระบาดวิทยาตามกลุ่มโรคที่จัดทําข้ึน ใช้เพื่อการดําเนินงาน
ภายในจังหวัดฉะเชิงเทรา โดยครอบคลุมการดําเนินงานทางระบาดวิทยา 3 กระบวนงานหลัก ดังนี้ 
 2.1  การเฝ้าระวังทางระบาดวิทยา (Epidemiological Surveillance) 
 2.2  การสอบสวนทางระบาดวิทยา (Epidemiological Investigation) 
 2.3  การศึกษาทางระบาดวิทยา (Epidemiological Study) 

3.  ค านิยาม 
 ระบาดวิทยาโรคติดต่อ  หมายถึงการศึกษาเกี่ยวกับการเกิด การกระจายและปัจจัยที่มีอิทธิพลหรือเป็น 
ตัวกําหนดการเกิดโรค ซึ่งสามารถนําข้อมูลจากการศึกษามาใช้ในการวางแผนและกําหนดมาตรการในการป้องกัน
และควบคุมโรค 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
           แบบรายงาน 506 /โปรแกรม R 506/ แบบรายงาน 507 

5. เอกสารอ้างอิง   
          5.1 สํานักระบาดวิทยา กรมควบคุมโรค. คู่มือการด าเนินงานทางระบาดวิทยา. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์ 
               องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์. 2542. 
          5.2 สํานักระบาดวิทยา กรมควบคุมโรค. นิยามโรคติดเชื้อประเทศไทย 2544. กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์ 
                องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์. 2544. 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 3 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานระบาดวิทยาโรคติดต่อ   
และระบาดวิทยาตามกลุ่มโรค 

 
รหัส 005/1 แผ่นที่ 2/2 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

ผู้ป่วยมารับบริการ 
(รพ./ รพ.สต.) 

ir 

 
ซักประวัต/ิ ตรวจรักษา/ วินิจฉัย 

สงสัยโรคที่มี
ความส าคัญสูง 

แจ้งจนท.ระบาดวิทยา 

ในหน่วยงาน 

ลง ICD-10 ในฐานข้อมูล 

ทีม SRRT  ลงสอบสวนโรค 

สรุปรายงานการสอบสวนโรค/ 
เสนอผู้บริหาร 

ตรวจสอบโรคที่
ต้องเฝ้าระวังทาง

ระบาดวิทยา 

รวบรวมและตรวจสอบรายงาน 506  

ส่ง Zero report  
รายสัปดาห ์

แจ้งศูนย์ระบาดวิทยา 

เหนือข้ึนไป 1 ระดับ 

ศูนย์ระบาดวิทยาอ าเภอตรวจสอบ 
และส่งต่อข้อมูล 

ศูนย์ระบาดวิทยาจังหวัดตรวจสอบ 
และส่งต่อข้อมูล 

สคร. ท่ี 3 ชลบุร ี

ส านักระบาดวิทยา 

สรุปรายงานเฝ้าระวังฯ
ประจ าเดือน 

รพ./ รพ.สต. 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

คืนข้อมูล 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 4 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานสอบสวนโรคเคลื่อนที่เร็ว 
(โรคติดต่อ) 

 
รหัส 005/2 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า  นางกานต์นะรัตน์  จรามร 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการดําเนินงานทีมเฝ้าระวังสอบสวนเคลื่อนที่เร็ว (Surveillance and Rapid 
Response Team : SRRT) ด้านโรคติดต่อที่มีความสําคัญสูงตามมาตรฐานกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข  

2. ขอบเขต 
  กระบวนงานสอบสวนโรคเคลื่อนที่เร็ว (โรคติดต่อ) จัดทําขึ้นใช้เพื่อการดําเนินงานภายในจังหวัด
ฉะเชิงเทรา ประกอบด้วยกระบวนงานหลัก 3 งานได้แก่ งานเฝ้าระวังเหตุการณ์ (Event-based surveillance) 
งานสอบสวนโรคและภัยสุขภาพและงานควบคุมโรคข้ันต้น  

3.  ค านิยาม 
 ทีมเฝ้าระวังสอบสวนเคลื่อนที่เร็ว (Surveillance and Rapid Response Team : SRRT) หมายถึง 
ทีมงานประจําหน่วยงานสาธารณสุขที่มีบทบาทหน้าที่เก่ียวกับการเฝ้าระวังโรคติดต่อที่แพร่ระบาดได้รวดเร็ว 
รุนแรงโดยการสอบสวนโรคอย่างมีประสิทธิภาพ 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
          - มาตรฐานและแนวทางปฏิบัติงานทีมเฝ้าระวังสอบสวนเคลื่อนที่เร็ว (SRRT) ฉบับปรับปรุงใหม่ 2555 
 - แบบสอบสวนโรคเฉพาะราย (โรคติดต่อ) สํานักระบาดวิทยา กรมควบคุมโรค 
 - คู่มือการเก็บตัวอย่างและการส่งตรวจ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์สาธารณสุข 

5. เอกสารอ้างอิง   
          5.1 กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์  กระทรวงสาธารณสุข. คู่มือการให้บริการ พ.ศ. 2557 ศูนย์
วิทยาศาสตร์ 
               การแพทย์ที่ ๖ ชลบุรี. กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์. 2557. 
 5.2 กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์  กระทรวงสาธารณสุข. คู่มือการเก็บตัวอย่างและการส่งตรวจ  
              สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์สาธารณสุข. กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์. 
2558. 
 5.3 สํานักระบาดวิทยา กรมควบคุมโรค. นิยามโรคติดเชื้อประเทศไทย 2544. กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์ 
               องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์. 2544.. 
 5.4 สํานักระบาดวิทยา กรมควบคุมโรค. มาตรฐานและแนวทางปฏิบัติงานทีมเฝ้าระวังสอบสวน     
               เคลื่อนที่เร็ว (SRRT) ฉบับปรับปรุง 2555. กรุงเทพฯ: โรงพิมพ์องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์.   
                2558. 
  



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 5 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานสอบสวนโรคเคลื่อนที่เร็ว 
(โรคติดต่อ) 

 
รหัส 005/2 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ซักประวัต/ิ ตรวจรักษา/ วินิจฉัย 

ศูนย์ระบาดวิทยาอ าเภอแจ้ง
จนท.ระบาดวิทยาจังหวัด 

 

ลง ICD-10 ในฐานข้อมูล 

 จนท.ระบาดฯจังหวัดแจ้ง SRRT จังหวัดตาม
กลุ่มโรค/ประสานทีม SRRT ที่เกี่ยวข้อง 

ลงสอบสวนโรค 

ตรวจสอบโรคที่
ต้องสอบสวน

ภายใน 24 ชม. 

สรุปรายงานการ
สอบสวนโรคแจ้ง

ผู้เกี่ยวข้อง 

แจ้งส านักระบาดวิทยา. 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

ผู้ป่วยมารับบริการ 
(รพ./ รพ.สต.) 

ir 

 

แจ้งส านักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 6 

ชลบุร ี

แจ้งศูนย์ระบาดฯตา่งจังหวัด 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 6 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานประเมินและนิเทศติดตาม
งานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/3 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า  บุคลากรกลุ่มงานควบคุม 
           โรคติดต่อทุกคน 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการดําเนินงานประเมินผลและนิเทศติดตามงานด้านการเฝ้าระวัง ป้องกันและควบคุม
โรคติดต่อ 

2. ขอบเขต 
           ครอบคลุมการประเมินผลและนิเทศติดตามการดําเนินงานด้านการเฝ้าระวังป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ
ได้แก่ การนิเทศติดตามประเมินผลการดําเนินงานเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคติดต่อทุกกลุ่มโรคตามตัวชี้วัดการ
ตรวจราชการและ1 ตัวชี้วัดตามข้อตกลงคํารับรองการปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณรอบ 6 เดือนและ 12 
เดือน 

3. ค านิยาม 
        การประเมินผล  หมายถึง กระบวนการพิจารณาผลการปฏิบัติงานโดยเทียบกับเกณฑ์มาตรฐานของงานที่
กําหนดขึ้นเพ่ือหาโอกาสพัฒนาปรับปรุงงานให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่กําหนด 
 การนิเทศงาน หมายถึง การติดตามให้คําปรึกษาแนะนํา แก้ไขปัญหาและส่งเสริมสนับสนุนให้เจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 4.1 ประเด็นการตรวจราชการตามตัวชี้วัดงานควบคุมโรคติดต่อ 
 4.1 ตัวชี้วัดตามข้อตกลงคํารับรองการปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณรอบ 6 เดือนและ 12 เดือน  

5. เอกสารอ้างอิง  
 ไม่มี 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 
 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 7 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานประเมินและนิเทศติดตาม
งานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/3 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบงาน
วิเคราะห์การนิเทศ/

ประเมินผล 

ก าหนดกรอบแนวทางการประเมนิผล   
และนิเทศติดตาม 

พิจารณาร่วมทีม
ประเมิน/นิเทศกับ
ทีมระดับจังหวัด 

ร่วมทีมประเมิน/นิเทศร่วมกับ
ทีมระดับจังหวัดตามแผนของ
กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตรฯ์ 

ก าหนดแผนประเมิน/นเิทศ
เฉพาะงานเชิงลึก 

 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

สรุปผลการประเมิน/
นิเทศติดตาม 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 8 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานพัฒนาศักยภาพบุคลากร
เครือข่ายระดับอ าเภองานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/4 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า  บุคลากรกลุ่มงานควบคุม 
            โรคติดต่อทุกคน 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 

       เพ่ือพัฒนาบุคลากรผู้รับผิดชอบงานควบคุมโรคติดต่อในทุกกลุ่มโรคระดับอําเภอให้สามารถดําเนินการตาม
แนวทางการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรค กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุขได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต 
       การดําเนินงานพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคติดต่อครอบคลุมทุกกลุ่ม
โรคติดต่อและบุคลากรระดับจังหวัดและระดับอําเภอ ทั้งการพัฒนาเครือข่ายผู้รับผิดชอบงานและการพัฒนาตนเอง 

3. ค านิยาม 
        การพัฒนาศักยภาพบุคลากร หมายถึงกระบวนการเสริมสร้างให้บุคลากรมีความรู้ ความสามารถ ทักษะ
ตลอดจนทัศนคติอันจะเป็นผลให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและบรรลุตามวัตถุประสงค์ของงานยิ่งขึ้น 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
       ไม่มี 

5. เอกสารอ้างอิง  
       ไม่มี 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 
 

 

 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 9 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานพัฒนาศักยภาพบุคลากร
เครือข่ายระดับอ าเภองานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/4  แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หาความจ าเป็นในการ
พัฒนาบุคลากร 

วางแผนในการพัฒนาบุคคล 

ด าเนินการพัฒนาบุคลากร 

ติดตามประเมินผลการพัฒนา 

สรุปผลการพัฒนา
บุคลากรด้านโรคติดต่อ 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 10 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานพัฒนาสารสนเทศ เทคโนโลยี
งานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/5 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า นางกานต์นะรัตน์  จรามร 
          นายวุฒิชัย  ไทเศรษฐวัฒน์กุล 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางในการดําเนินงานเทคโนโลยีสารสนเทศของกลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา รวมทั้งผู้เกี่ยวข้องในการใช้ข้อมูลเพื่อการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคติดต่อ 
สามารถเข้าถึงข้อมูลที่เป็นมาตรฐานในการดําเนินงานที่เป็นปัจจุบัน 

2. ขอบเขต 
           งานพัฒนาสารสนเทศ เทคโนโลยีงานโรคติดต่อ เป็นการเก็บรวบรวมข้อมูล เชื่อมโยงข้อมูลจากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องเพ่ือสนับสนุนการดําเนินงานควบคุมโรคติดต่อสําหรับบุคลากรและประชาชนที่สนใจทั่วไปโดยการพัฒนา 
website ของกลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรา 

3. ค านิยาม 
        สารสนเทศ (Information) หมายถึง สิ่งที่ได้จากการนําข้อมูลที่เก็บรวบรวมไว้มาประมวลผล เพ่ือนํามาใช้
ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์  
        เทคโนโลยีสารสนเทศ หมายถึง เทคโนโลยีที่ใช้จัดการสารสนเทศ การสื่อสาร เป็นเทคโนโลยีที่เก่ียวข้อง
ตั้งแต่การรวบรวม การจัดเก็บข้อมูล การประมวลผล การพิมพ์ การสร้างงาน การสื่อสาร ฯลฯ ซึ่งรวมไปถึงการ 
ให้บริการ การใช้และการดูแลข้อมูล 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
       ไม่มี 

5. เอกสารอ้างอิง  
       ไม่มี 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 11 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานพัฒนาสารสนเทศ เทคโนโลยี
งานโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/5 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประเมินความต้องการ/
ความเป็นไปได้และความ

พร้อมในการจัดท า 

ออกแบบระบบ และออกแบบ website 

 

ทดลองใช้ website กลุ่มงานควบคมุโรคติดต่อ สสจ.ฉะเชิงเทรา 

ปรับปรุง/ พัฒนาระบบ 

เผยแพรห่น่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 12 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานโครงการพระราชด าริ 

(โรคติดต่อ: โรคหนอนพยาธิ, โรค
มาลาเรีย,  โรคเรื้อน) 

 
รหัส 005/6 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า นายเจริญชัย  นวพาณิชย์ 
          นางจินตนา  พิทักษ์ทรัพย์ 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นแนวทางการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริในการเฝ้าระวัง ป้องกันและควบคุมโรคติดต่อใน
เด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารได้รับโอกาสการพัฒนาและมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์เพ่ือการมีคุณภาพชีวิตที่ดี 
และผู้ป่วยด้วยโรคเรื้อนเข้าถึงบริการสาธารณสุขและได้รับการดูแลรักษาตามมาตรฐาน 

2. ขอบเขต 

        การดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริ (โรคติดต่อ: โรคหนอนพยาธิ, โรคมาลาเรียและโรคเรื้อน) ใช้เพ่ือ
เป็นแนวทางการดําเนินงานในจังหวัดฉะเชิงเทราตามแนวทางของกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุขที่กําหนด
ขึ้นเพ่ือตอบสนองพระราชดําริฯ  

3. ค านิยาม 
        โครงการควบคุมโรคหนอนพยาธิในนักเรียนและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารและพ้ืนที่ในแผนภูฟ้าพัฒนาตาม
พระราชดําริ โครงการเฝ้าระวังป้องกันและควบคุมโรคมาลาเรียในพื้นท่ีแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดาร
ตามพระราชดําริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี ดําเนินงานแบบเครือข่ายโดยจําแนกบทบาท
หน้าที่และความรับผิดชอบในระดับสํานักงานป้องกันควบคุมโรค/ สํานักโรคติดต่อนําโดยแมลง/ สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และโครงการควบคุมโรคเรื้อนตามพระราชดําริพระบาทสมเด็จพระ
เจ้าอยู่หัว (รัชกาลที่ 9) 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
          - (ร่าง) แผนงานควบคุมโรคหนอนพยาธิตามโครงการพระราชดําริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ  
สยามบรมราชกมุารีปี 2560-2564 
          - (ร่าง) แผนงานกําจัดโรคไข้มาลาเรียปี 2560-2564 
          - แนวทางการตรวจคัดกรองโรคเรื้อน 

5. เอกสารอ้างอิง  
         ไม่มี 
 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 13 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานโครงการพระราชด าริ 

(โรคติดต่อ: โรคหนอนพยาธิ, โรค
มาลาเรีย,  โรคเรื้อน) 

 
รหัส 005/6 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการ
พระราชด าร ิ

พิจารณาผู้รับผิดชอบโครงการตามภารกิจ 

ด าเนินการตามแนวทางโครงการทีก่ าหนด 

ประสานเครือข่ายสุขภาพในพ้ืนท่ีตาม 

โครงการก าหนด 

สรุปผลการด าเนินงาน
รายงานหน่วยงานท่ี

เกี่ยวข้อง 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 14 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานอ าเภอควบคุมโรคเข้มแข็ง
แบบยั่งยืน 

 
รหัส 005/7 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า นายวุฒิชัย ไทเศรษฐวัฒน์กุล 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
    เพ่ือเป็นการพัฒนาระบบสุขภาพท่ีผสมผสานตั้งแต่การส่งเสริม ป้องกันรักษาและฟ้ืนฟู โดยเน้นการทํางาน
ร่วมกันของภาคีเครือข่ายในระดับอําเภอ โดยมีเป้าหมายให้เกิดอําเภอสุขภาวะ ประชาชนมีสุขภาพดีดูแลตนเองได้
และทีมสุขภาพท่ีปฏิบัติงานร่วมอย่างเข้มแข็งพร้อมรับปัญหาสุขภาพท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

2. ขอบเขต 
            การดําเนินงานอําเภอควบคุมโรคเข้มแข็งแบบยั่งยืน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดฉะเชิงเทรามีหน้าที่
รับผิดชอบ 2 เรื่องหลักได้แก่ 1) ตรวจสอบยืนยันผลการประเมินตนเองของอําเภอตามเกณฑ์ที่กรมควบคุมโรค
กําหนดและ 2) สนับสนุนให้อําเภอต่างๆ สามารถดําเนินงานได้ตามเกณฑ์ท่ีกําหนดในทุกข้อ 

3. ค านิยาม 
        งานอําเภอควบคุมโรคเข้มแข็งแบบยั่งยืน ดําเนินงานตามนโยบายกรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข
ภายใต้ระบบสุขภาพอําเภอ (District Health System) โดยประเมิน 2 ประเด็นหลักได้แก่ คุณลักษณะที่ 2 มี
ระบบระบาดวิทยาที่ดีในระดับอําเภอและคุณลักษณะที่ 5 มีผลสําเร็จชองการควบคุมป้องกันโรคที่สําคัญตาม
นโยบายกระทรวงสาธารณสุขและเป็นปัญหาในพ้ืนที่ โดยสํานักงานป้องกันควบคุมโรคท่ี 6 ชลบุรีสุ่มประเมิน   
ร้อยละ 30 ของอําเภอในจังหวัดและเกณฑ์คะแนนผ่านเกณฑ์ตั้งแต่ร้อยละ 80 ขึ้นไป 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
            แบบประเมินอําเภอควบคุมโรคเข้มแข็งแบบยั่งยืน 

5. เอกสารอ้างอิง  
            คู่มืออําเภอควบคุมโรคเข้มแข็งแบบยั่งยืนภายใต้ระบบสุขภาพอําเภอ  

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 15 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานอ าเภอควบคุมโรคเข้มแข็ง
แบบยั่งยืน 

 
รหัส 005/7 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 16 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานศูนย์เด็กเล็กปลอดโรค 

 
รหัส 005/8 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า นางจินตนา  พิทักษ์ทรัพย์ 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หวัหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเฝ้าระวัง ป้องกันและควบคุมโรคในอันที่จะลดการเกิดและแพร่กระจายของโรคติดติดต่อในศูนย์เด็กเล็ก 
โดยครูผู้ดูแลเด็ก 

2. ขอบเขต 
         งานเฝ้าระวังป้องกัน ควบคุมโรคติดต่อในศูนย์เด็กเล็ก  ด าเนินงานโดยความร่วมมือของบุคลากรทุก     
ภาคส่วนและทุกระดับ ทั้งพ่อแม่ ผู้ปกครอง ครูผู้ดูแลเด็ก ในการส่งเสริมสนับสนุนการด าเนินงานอย่างเข้มแข็งและ
ต่อเนื่อง รวมทั้งจากผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะช่วยผลักดัน โดยเฉพาะอย่างยิ่งผู้บริหารองค์การ
บริหารส่วนต าบลในการส่งเสริมสนับสนุนศูนย์เด็กเล็กอย่างเป็นรูปธรรมและมีเจ้าหน้าที่สาธารณสุขในพ้ืนที่เป็น
ผู้สนับสนุนความรู้ วิธีการในการด าเนินการ เพ่ือให้ได้การรับรองเป็นศูนย์เด็กเล็กปลอดโรค 

3. ค านิยาม 
        การดําเนินงานศูนย์เด็กเล็กปลอดโรค หมายถึง การดําเนินงานเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคติดต่อในศูนย์ 
เด็กเล็ก โดยมีการเตรียมความพร้อมรับมือการระบาดของโรคติดต่อ  อุบัติใหม่และโรคที่เป็นปัญหาของพื้นที่โดย   
กรมควบคุมโรคให้การรับรองผลการดําเนินงานเป็น “ศูนย์เด็กเล็กปลอดโรค” แก่ศูนย์เด็กเล็กท่ีสามารถดําเนินงาน
ได้อย่างถูกต้องตามข้อกําหนด 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
          แนวทางการป้องกันควบคุมโรคติดต่อในศูนย์เด็กเล็ก (สําหรับครูผู้ดูแลเด็ก) 

5. เอกสารอ้างอิง  
          ไม่มี 

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 17 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
 

คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานศูนย์เด็กเล็กปลอดโรค 

 
รหัส 005/8 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศึกษานโยบายและ
กรอบการด าเนินงาน 

รวบรวมข้อมลูพื้นฐานในจังหวัดฉะเชิงเทรา 
ศูนย์เด็กเล็ก (3-5 ปี สังกัด อปท.) และ ร.ร.อนุบาล (4-6 ปีสังกัด สพฐ.)  

ประชาสมัพันธ์และรับสมัคร ศูนยเ์ด็กเล็ก       
และร.ร.อนุบาล เข้าร่วมโครงการ 

ศดล./ ร.ร.อนุบาล
พิจารณาสมัคร   

เข้าร่วมโครงการฯ 

เตรียมความพร้อม 

ไม่สมัคร 

สมัคร 

ศูนย์เด็กเล็กและร.ร.อนุบาล เข้าร่วมโครงการฯ 
และประเมินตนเอง 

สสอ./ สสจ. ประเมินยืนยันผลการด าเนินงาน รายงานผล สคร.ที่ 6 ชลบุร ี

สคร.ที่ 6 ชบ.สุ่มประเมิน ส านักโรคติดต่อ 

ใบประกาศ 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 18 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานประสานการมีส่วนร่วมของ
หน่วยงานภาครัฐและภาคประชาชน 

(โรคติดต่อ) 

 
รหัส 005/9 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับที่ ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า บุคลากรกลุ่มงานควบคุม 
          โรคติดต่อทุกคน 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรค ดําเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพโดยการมีส่วนร่วมของหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องและภาคประชาชน ตามบริบทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

2. ขอบเขต 
           การมีส่วนร่วมของหน่วยงานภาครัฐและภาคประชาชน ดําเนินงานประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องภายใน
จังหวัดฉะเชิงเทรา ครอบคลุมด้านการเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคติดต่อ  
3. ค านิยาม 
        งานประสานการมีส่วนร่วมของหน่วยงานภาครัฐและภาคประชาชน (โรคติดต่อ) หมายถึง การจัดการงาน
ด้านเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคโดยการสร้างความตระหนักแก่ภาคเีครือข่ายสุขภาพ เน้นการดําเนินงานโดย
ตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นหลัก โดยมีหน่วยงานภาครัฐเป็นผู้สนับสนุนส่งเสริมให้การดําเนินงาน
บรรลุวัตถุประสงค์  

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
        ไม่มี 

5. เอกสารอ้างอิง 
        ไม่มี  

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 

 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 19 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง งานประสานการมีส่วนร่วมของ
หน่วยงานภาครัฐและภาคประชาชน 

(โรคติดต่อ) 

 
รหัส 005/9 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบงาน
วิเคราะหภ์าคี

เครือข่ายที่เกี่ยวข้อง 

ประสานงานผ่าน
ระดับอ าเภอ 

พิจารณา
จัดท าค าสั่งฯ 

ไม่จัดท า 

จัดท า 

ช้ีแจงท าความเข้าใจบทบาทหน้าที ่

ค้นหาความต้องการของภาคีเครือข่าย 

ก าหนดรูปแบบการท างานร่วมกัน 

ท างานโดยยึดหลักการมีส่วนร่วม 

รายงานความก้าวหน้า/ 
คืนข้อมูลสูภ่าคีเครือข่าย/

ชุมชน 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 20 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานสนับสนุนวิชาการและ

งานวิจัยโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/10 แผ่นที่ 1/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

กลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ ผู้จัดท า บุคลากรกลุ่มงานควบคุม 
          โรคติดต่อทุกคน 
ผู้ตรวจสอบ  
 

(นายสุพจน์   กังใจ) 
หัวหน้ากลุ่มงานควบคุมโรคติดต่อ 

ผู้อนุมัติ 
 

 
(นายปรารถนา ประสงค์ดี) 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้หน่วยงาน ภาคีเครือข่ายที่เก่ียวข้องและประชาชนทั่วไป ได้รับการถ่ายทอดความรู้ เทคโนโลยีที่
เหมาะสมและทันสมัย ในการเฝ้าระวังป้องกันควบคุมโรคติดต่อที่ถูกต้องตามมาตรฐานแนวทางท่ีกําหนด  

2. ขอบเขต 
           งานสนับสนุนวิชาการและงานวิจัยโรคติดต่อ ดําเนินงานด้านการส่งเสริม สนับสนุนและให้คําปรึกษาแนะนํา 
แก้ไขปัญหาการดําเนินงานด้านการเฝ้าระวัง ป้องกันควบคุมโรคตดต่อแก่เครือข่ายที่เก่ียวข้องในจังหวัดฉะเชิงเทรา 
รวมทั้งสนับสนุนให้เกิดงานพัฒนาต่อยอดองค์ความรู้สู่สาธารณชนในรูปแบบของการวิจัย 

3. ค านิยาม 
        งานสนับสนุนวิชาการและงานวิจัยโรคติดต่อ หมายถึง กระบวนการสนับสนุนการดําเนินงานเฝ้าระวัง
ป้องกันควบคุมโรคติดต่อที่ประกอบด้วย การถ่ายทอดองค์ความรู้ การให้คําปรึกษาแนะนํา การแก้ไขปัญหาและ
การพัฒนาต่อยอดองค์ความรู้เพ่ือให้เกิดความก้าวหน้าทางวิชาการ 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
            ไม่มี 

5. เอกสารอ้างอิง 
            ไม่มี  

6. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สัญลักษณ์ 

                        เริ่มต้น / สิ้นสุด       ด าเนินการ       ตัดสินใจ/พิจารณา       ต่อเนื่อง         ทิศทางไหล 

 

 

 

 



คู่มือมาตรฐานการปฎิบัติงาน (SOP) : 21 
 

 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานสนับสนุนวิชาการและ

งานวิจัยโรคติดต่อ 

 
รหัส 005/10 แผ่นที่ 2/..2… 
ฉบับท่ี ....../2560 
แก้ไขครั้งท่ี  
วันที่อนุมัติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบงานตามกลุ่มโรค
พัฒนาความรู้โดยทบทวน
คู่มือ/เอกสารทางวิชาการ 

ให้ค าปรึกษา/แนะน า/แกไ้ขปัญหา                
การด าเนินงานแก่เครือข่ายระดับอ าเภอ/ต าบล 

พิจารณา
แนวทางการ
ด าเนินงาน 

ขอรับค าปรึกษาจากสคร.ที่ 6 

หรือ ส านักฯ กรมควบคุมโรค 

แนวทางไม่ชัดเจน 

แนวทางชัดเจน 

พัฒนางานประจ าสู่การวิจัย 

อบรมพัฒนาความรู ้
ด้านการวิจัย 

พิจารณา      
องค์ความรู้
ด้านการวิจัย 

เผยแพร/่ ตีพิมพ์ใน
วารสารวิชาการต่างๆ 

ไม่เพียงพอ 

เพียงพอ 


