
ขั้นตอนการชําระเงินคาซ้ือซองอิเล็กทรอนิกสและยื่นหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส 

 

1. การซื้อซอง 

1.1 ใหหนวยงานที่ตองการจําหนายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ระบุเลขที่บัญชีธนาคารที่

หนวยงานมีอยู ในขั้นตอนจัดทํารางเอกสารประกวดราคา/รางเอกสารประกาศเชิญชวน  
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1.2 ผูคา login เขาระบบ e-GP ไปที่เมนู “e-Bidding” หรือ “คนหาประกาศจัดซื้อจัดจางและเสนอ

ราคา --> คนหาประกาศ/ดาวนโหลดเอกสาร/ซื้อซองทางอิเล็กทรอนิกส คนหาโครงการที่

ตองการซื้อซอง และคลิกไปที่วันที่ประกาศ (เปดใหคลกิไดเฉพาะโครงการที่มีการขายซองและอยู

ในชวงเวลาที่สามารถซื้อไดเทาน้ัน) 

 
 

1.3 ผูคาจะเห็นเลขที่บัญชีธนาคารของหนวยงาน  
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1.4 กรณีบัญชีธนาคารของหนวยงานเปนธนาคารกรุงไทย  

1.4.1 ใหผูคากดพิมพใบชําระเงิน เอาไปจายเงินที่ธนาคารกรุงไทย 
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1.4.2 เมื่อชําระเงินเสร็จเรียบรอย ผูคาจะไดใบชําระเงินสวนของผูคาคืนจากธนาคาร ใหใช

แทนใบเสร็จรับเงินจากหนวยงาน  

1.4.3 หลังจากน้ันผูคา log in เขาระบบ ไปที่เมนู “คนหาประกาศจัดซื้อจัดจางและเสนอ

ราคา --> คนหาประกาศ/ดาวนโหลดเอกสาร/ซื้อซองทางอิเล็กทรอนิกส คนหาโครงการที่ซื้อซองเรียบรอยแลว 

ระบบจะเปดใหผูคาสามารถดาวนโหลดเอกสารได 
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1.4.4 ผูคาดาวนโหลดเอกสาร 

 
 

1.5 กรณีบัญชีธนาคารของหนวยงานเปนธนาคารอ่ืนๆ ที่ไมใชธนาคารกรุงไทย  

1.5.1 ใหผูคาไปจายเงินหรือโอนเงิน เขาบัญชีธนาคารของหนวยงาน 

1.5.2 เมื่อชําระเงินเสร็จเรียบรอย ใหผูคาสงแบบแจงปญหาการใชงานในระบบ e-GP พรอม

กับแนบหลักฐาน สง fax หรือ e-mail มาใหกรมบัญชีกลาง โดยหลักฐานประกอบดวย 

(1) หลักฐานการชําระเงิน/โอนเงิน เชน slip ใบรับฝากเงินที่มีขอมูลการรับเงินและ

ลายมือช่ือพนักงานธนาคาร เปนตน  
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(2) Capture หนาจอขอมูลโครงการ และขอมลูผูคา ตามรูปตัวอยางดานลาง 

 
 

 

2. การยื่นหนังสอืค้ําประกัน 

2.1 กรณีผูคามีวงเงินสินเช่ือกับธนาคารกรุงไทย (และตองมี company id ที่ใชใน Corporate  

Banking เรียบรอยแลว)  

2.1.1 ใหผูคา log in เขาระบบ ไปที่เมนู “คนหาประกาศจัดซื้อจัดจางและเสนอราคา --> 

คนหาประกาศ/กิจกรรมสําหรับโครงการจัดซื้อจัดจาง/การย่ืนขอหลักประกันซองทาง

อิเล็กทรอนิกส  
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2.1.2 คนหาโครงการที่ตองการยื่นขอหนังสือค้ําประกัน และคลิกไปที่รายละเอียด/แกไข ที่

คอลัมนหนังสอืค้ําประกัน  

 
 

2.1.3 คลิกยื่นขอหนังสือค้ําประกัน 
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2.1.4 กรอกวงเงินหลักประกันที่ย่ืนขอ 

 
 

2.1.5 กรอกขอมูลการยื่นขอหนังสือค้ําประกัน โดยตองระบุ Company ID ที่ใชในการเขา

ระบบ Corporate Banking ของธนาคารกรุงไทย กดยืนยันสงขอมูลใหธนาคาร 
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2.1.6 เขาไปที่เว็บไซต http://www.ktb.co.th/ktb/th/online-services.aspx เขาใชงาน

ระบบ KTB Corporate Online และเขาไปยืนยันการทํารายการยื่นขอหนังสือค้ําประกันในระบบ KTB 

Corporate Online 

 
 

2.1.7 เมื่อทํารายการเรียบรอย จะสามารถตรวจสอบสถานการณอนุมัติหนังสือค้ําประกันไดใน

ระบบ e-GP โดยดูที่สถานะหนังสือค้ําประกัน หากไดรับการอนุมัติจากธนาคารเรียบรอยแลว จะแสดงสถานะ 

“APPROVE” และมีเลขที่หนังสือค้ําประกัน 

http://www.ktb.co.th/ktb/th/online-services.aspx%20%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%B2
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2.2 กรณีผูคามีวงเงินสินเช่ือกับธนาคารอ่ืนๆ ทีไ่มใชธนาคารกรุงไทย ใหผูคาย่ืนขอหนังสือค้ําประกัน

ที่ธนาคารตามปกติ (เปนเอกสาร) หลังจากน้ันใหผูคานําแบบหนังสือค้ําประกันที่ไดรับจากธนาคาร scan เปน 

file pdf แลวนํามาแนบ (Browse) ในระบบ e-GP ขั้นตอนย่ืนเอกสาร (เมนู e-Biding --> คลิกไปที่ “เสนอ

ราคาได”) 
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