
กลุ่มวิชาการขนส่ง 

          มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการศึกษาวิเคราะห์ข้อมูลการขนส่ง เพ่ือวางแผนจัดระเบียบการขนส่ง
ภายในจังหวัด ก าหนด ปรับปรุง ยกเลิก เส้นทางการเดินรถ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการประกอบการขนส่งประจ า
ทาง ไม่ประจ าทาง รถขนาดเล็กและส่วนบุคคล งานประกอบการขนส่งทุกประเภท การตรวจตราปราบปราม
ผู้กระท าผิดตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกและกฎหมายว่า
ด้วยรถยนต์ และกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง การส่งเสริมสวัสดิภาพการ
ขนส่ง การประชาสัมพันธ์ ควบคุม ตรวจตรา ปราบปราม และจัด
ระเบียบการใช้สถานีขนส่งผู้โดยสารของรถโดยสารประจ าทาง ให้
เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก การอนุญาตและก ากับ
ดูแลโรงเรียนสอนขับรถให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และการ
ให้ค าปรึกษาแนะน าเกี่ยวกับปัญหาข้อกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ
ต่างๆ ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ภายในส านักงาน ส านักงาน
ขนส่งจังหวัดสาขาและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง รวมทั้งงานด้านการบันทึกข้อมูลและประมวลผลเบื้องต้นด้วย
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
  
      นักวิชาการขนส่ง ระดับช านาญการหรือช านาญการพิเศษ ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้ากลุ่มวิชาการ
ขนส่ง มีหน้าที่รับผิดชอบมีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุม ดูแล บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน าแก่
ผู้ใต้บังคับบัญชาเกี่ยวกับการ ศึกษาวิเคราะห์ วางแผนการจัดระเบียบการขนส่งภายในจังหวัด ก าหนด 
ปรับปรุง หรือยกเลิกเส้นทางเดินรถ และเงื่อนไขเก่ียวกับการประกอบการขนส่งประจ าทาง ไม่ประจ าทาง รถ
ขนาดเล็กและส่วนบุคคล งานตรวจการ งานส่งเสริมสวัสดิภาพการขนส่ง งานสถานีขนส่งผู้โดยสาร และการ
ประชาสัมพันธ์ งานด้านใบอนุญาตประกอบการขนส่งทุกประเภท และการควบคุมติดตามการด าเนินงานของ
ผู้ประกอบการขนส่งให้เป็นไปตามเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตลอดจนการแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับ
การขนส่ง การอนุญาตและก ากับดูแลโรงเรียนสอนขับรถให้เป็นไป
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ให้ค าปรึกษาแนะน า และตอบข้อหารือ
เกี่ยวปัญหาข้อกฎหมายและระเบียบข้อบังคับต่างๆ เกี่ยวกับงาน
ด้านทะเบียนและภาษีรถ ใบอนุญาตขับรถ และ อื่นๆที่เก่ียวข้อง 
รวมทั้งงานด้านการจัดเก็บและรวบรวมข้อมูลด้านการขนส่งด้วย
เครื่องคอมพิวเตอร์ และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย การปฏิบัติงาน
ดังกล่าวต้องรับผิดชอบงานหลายด้าน มีลักษณะงานที่ยุ่งยากเป็น
พิเศษ ที่ต้องมีการตัดสินใจหรือแก้ปัญหาในงานที่รับผิดชอบ 
จ าเป็นต้องใช้ความรู้ความสามารถและประสบการณ์ในการปฏิบัติงานด้านวิชาการขนส่ง กฎหมายว่าด้วยการ
ขนส่งทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเป็นอย่างดี จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่ง
ระดับช านาญการหรือช านาญการพิเศษ 

  
      นักวิชาการขนส่ง ระดับช านาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบในการ ศึกษา รวบรวมข้อมูล เพ่ือใช้วิเคราะห์
และวางแผนการจัดระเบียบการขนส่งภายในจังหวัด การก าหนดและปรับปรุงเส้นทางเดินรถและเง่ือนไข
เกี่ยวกับการประกอบการขนส่งประจ าทาง ไม่ประจ าทาง รถขนาดเล็ก และส่วนบุคคล งานวิชาการขนส่ง งาน
ตรวจการ งานส่งเสริมสวัสดิภาพการขนส่ง งานสถานีขนส่งผู้โดยสาร การประชาสัมพันธ์ การสืบสวนหา



หลักฐานและตัวผู้กระท าผิด การตรวจตราปราบปรามและพิจารณาเปรียบเทียบปรับหรือลงโทษผู้กระท าผิด 
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก และกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ การควบคุมดูแลโรงเรียนสอนขับรถให้
เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งติดตาม จัดเก็บและรวบรวม
ข้อมูลด้านการขนส่งด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ และงานอ่ืนที่รับ
มอบหมายลักษณะงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้นที่มีความ
ยุ่งยากมาก ต้องมีการตัดสินใจ หรือแก้ปัญหาในงานที่รับผิดชอบ
ค่อนข้างมาก จ าเป็นต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์
ในการปฏิบัติงานด้านวิชาการขนส่ง กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง จึงเห็นควร
ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญการ 

  
      นักวิชาการขนส่ง ระดับปฏิบัติการหรือช านาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบในการศึกษา รวบรวมข้อมูล เพ่ือ
ใช้วิเคราะห์และวางแผนการจัดระเบียบการขนส่งภายในจังหวัด การก าหนดและปรับปรุงเส้นทางเดินรถและ
เงื่อนไขเก่ียวกับการประกอบการขนส่งประจ าทาง ไม่ประจ าทาง รถขนาดเล็ก และส่วนบุคคล งานวิชาการ
ขนส่ง งานตรวจการ งานส่งเสริมสวัสดิภาพการขนส่ง งานสถานีขนส่งผู้โดยสาร การประชาสัมพันธ์ การ
สืบสวนหาหลักฐานและตัวผู้กระท าผิด การตรวจตราปราบปรามและพิจารณาเปรียบเทียบปรับหรือลงโทษ
ผู้กระท าผิด ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก และกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ การควบคุมดูแลโรงเรียนสอน
ขับรถให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง จัดเก็บและรวบรวมข้อมูลด้านการขนส่งด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ เพ่ือ
บริการให้แก่ประชาชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการต่างๆ ที่เกี่ยวกับด้านงานใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่ง จัดท าทะเบียนคุมประวัติใบอนุญาตประกอบการขนส่ง พิจารณาเงื่อนไขการประกอบการขนส่ง การ
บรรจุ การถอน การเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข การออก ต่ออายุ ยกเลิก หรือเพิกถอน และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับ
ใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตลอดจนการแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับการขนส่งภายในจังหวัด และงานอ่ืนที่รับ
มอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้นที่มีความยุ่งยาก ต้องมีการตัดสินใจ หรือแก้ปัญหา
ในงานที่รับผิดชอบค่อนข้างมาก จ าเป็นต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานด้าน
วิชาการขนส่ง กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง จึงเห็น
ควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับปฏิบัติการหรือช านาญการ 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการด าเนินการด้าน ใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง งานตรวจการ งานสถานีขนส่งผู้โดยสาร และ
ส่งเสริมสวัสดิภาพการขนส่ง การประชาสัมพันธ์ และงานอ่ืนที่รับ
มอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้นที่ต้องใช้
ความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานค่อนข้างยาก จึงเห็นควร
ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญงาน 

 

 

 

 

 

  



      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการ ด าเนินการด้าน
ใบอนุญาตประกอบการขนส่ง งานตรวจการ งานสถานีขนส่งผู้โดยสาร และส่งเสริมสวัสดิภาพการขนส่ง โดย
ด าเนินการเกี่ยวกับการออกและต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง การบรรจุ ถอน แทนรถ การ
เปลี่ยนแปลงเงื่อนไข การยกเลิก หรือเพิกถอน และด าเนินการเรื่องอ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่ง การประชาสัมพันธ์ และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้นที่ต้องใช้
ความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงาน จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน 

 

ฝ่ายทะเบียนรถ 

          มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการด้านทะเบียน และ
จัดเก็บภาษีรถการเปลี่ยนประเภทรถ การโอนกรรมสิทธิ์รถ และ
การย้ายรถเข้า- ออก ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับอาวุโส จ านวน 35 จังหวัด 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายทะเบียนรถ มีหน้าที่ควบคุม ดูแล 
บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่ผู้ใต้บังคับบัญชา เกี่ยวกับการ
ด าเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถ ทั้งตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ เกี่ยวกับ
การจดทะเบียนรถ การต่ออายุทะเบียนและเสียภาษีรถประจ าปี การโอนกรรมสิทธิ์รถ การเปลี่ยนประเภทรถ 
การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนรถ การอายัด ยกเลิก หรือเพิกถอนการจดทะเบียนรถ การย้ายรถเข้ามา
จากจังหวัดอ่ืน การย้ายรถไปใช้งานต่างจังหวัด งานด้านวิทยุสื่อสาร รวมทั้งให้ค าปรึกษาแนะน า พิจารณาแก้ไข
ปัญหาและตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านทะเบียนและภาษีรถของส านักงานขนส่งจังหวัด และส านักงานขนส่ง
จังหวัดสาขา และงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงานที่มีปริมาณและคุณภาพสูง มีความ
ยุ่งยากเป็นพิเศษ ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานสูงมาก จึงเห็นควรก าหนด
เป็นต าแหน่งระดับอาวุโส 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน จ านวน 40 จงัหวัด 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายทะเบียนรถ มีหน้าที่ควบคุม ดูแล 
บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่ผู้ใต้บังคับบัญชา โดย
รับผิดชอบการด าเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถ ทั้งตามกฎหมาย
ว่าด้วยการขนส่งทางบก กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ เกี่ยวกับการจด
ทะเบียนรถ การต่ออายุทะเบียนและเสียภาษีรถประจ าปี การโอน
กรรมสิทธิ์รถ การเปลี่ยนประเภทรถ การเปลี่ยนแปลงรายการทาง
ทะเบียนรถ การอายัด ยกเลิก หรือเพิกถอนการจดทะเบียนรถ การ
ย้ายรถเข้ามาจากจังหวัดอ่ืน การย้ายรถไปใช้งานต่างจังหวัด งานด้านวิทยุสื่อสาร รวมทั้งให้ค าปรึกษาแนะน า 
พิจารณาแก้ไขปัญหาและตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านทะเบียนและภาษีรถของส านักงานขนส่งจังหวัด และ
ส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงานที่มีปริมาณและ



คุณภาพสูง มีความยุ่งยากมาก ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานสูง จึงเห็นควร
ก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญงาน 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการควบคุม ดูแล ให้ ค าปรึกษา แนะน า 
และปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินการทางทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกและกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ โดย
รับผิดชอบการจดทะเบียนรถ การต่ออายุทะเบียนและเสียภาษีรถ
ประจ าปี การโอนกรรมสิทธิ์รถ การเปลี่ยนประเภทรถ การ
เปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียนรถ การอายัด ยกเลิก หรือเพิก
ถอนการจดทะเบียนรถ การย้ายรถเข้ามาจากจังหวัดอ่ืน การย้ายรถ
ไปใช้งานต่างจังหวัด ซึ่งจะต้องด าเนินการให้ถูกต้องตามเงื่อนไขใน
ใบอนุญาตประกอบการขนส่ง กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง และงานอื่นท่ีรับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงาน
ที่มีคุณภาพและปริมาณงานสูง มีความยุ่งยากมาก ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงานสูง จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญงาน 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน มี
หน้าที่ความรับผิดชอบในการรับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร ท าบันทึก
ส่งรถไปตรวจสอบหรือตรวจสภาพ ค านวณภาษีรถ ออกใบสั่งให้ไป
ช าระเงิน บันทึกและจัดท าเอกสารในการจดทะเบียน การต่ออายุ
ทะเบียน การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญ หรือการขอแก้ไขรายการ
ทางทะเบียนรถ ออกใบแทนหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ และ
เครื่องหมายแสดงการเสียภาษี ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บกและกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย 
ลักษณะงานดังกล่าวเป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้น ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และความละเอียดรอบคอบใน
การปฏิบัติงาน จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน 

 

ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ 

  
       มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการด้านใบอนุญาตผู้ประจ า
รถและใบอนุญาตขับรถ ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกและ
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับอาวุโส จ านวน 37 จังหวัด 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายใบอนุญาตขับรถ มีหน้าที่รับผิดชอบ
ในการควบคุม ดูแล บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่
ผู้ใต้บังคับบัญชาเกี่ยวกับการออกใบอนุญาต การต่ออายุ การ
เปลี่ยนประเภทรถ การออกใบแทน การแก้ไขรายการ การย้าย การอายัด ยกเลิก หรือเพิกถอนใบอนุญาตผู้



ประจ ารถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่ง ทางบก ใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ การอบรม 
ทดสอบ และวัดผลผู้ขอรับใบอนุญาตฯ ในส านักงานขนส่งจังหวัด รวมทั้งให้ค าปรึกษาแนะน า พิจารณาแก้ไข
ปัญหาและตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านใบอนุญาตฯ ส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย 
ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงานที่มีปริมาณและคุณภาพสูง มีความ
ยุ่งยากเป็นพิเศษ ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ใน
การปฏิบัติงานเป็นอย่างดี จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับ
อาวุโส 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน จ านวน 38 จังหวัด 
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายใบอนุญาตขับรถ มีหน้าที่รับผิดชอบ
ในการควบคุม ดูแล บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่
ผู้ใต้บังคับบัญชาเกี่ยวกับการออกใบอนุญาต การต่ออายุ การเปลี่ยนประเภทรถ การออกใบแทน การแก้ไข
รายการ การย้าย การอายัด ยกเลิก หรือเพิกถอนใบอนุญาตผู้ประจ ารถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
ใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ การอบรม ทดสอบ และวัดผลผู้ขอรับใบอนุญาตฯ ในส านักงาน
ขนส่งจังหวัด รวมทั้งให้ค าปรึกษาแนะน า พิจารณาแก้ไขปัญหาและตอบข้อหารือเกี่ยวกับงานด้านใบอนุญาตฯ 
ส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงานที่มีปริมาณและ
คุณภาพสูง มีความยุ่งยากมาก ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานเป็นอย่างดี จึง
เห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญงาน 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน มีหน้าที่รับผิดชอบใน
การควบคุม ดูแล ให้ค าปรึกษาแนะน า และปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
ออกใบอนุญาต การต่ออายุ การเปลี่ยนประเภท การออกใบแทน 
การแก้ไข รายการ การย้าย การอายัด ยกเลิก หรือเพิกถอน
ใบอนุญาตผู้ประจ ารถ ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
ใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ และปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการอบรม ทดสอบ และวัดผลผู้ขอรับใบอนุญาตฯ ในส านักงานขนส่งจังหวัด ลักษณะงานดังกล่าวเป็น
งานที่มีปริมาณและคุณภาพสูง มีความยุ่งยากมาก ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงานสูง จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับช านาญงาน 

  
      เจ้าพนักงานขนส่ง ระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน มีหน้าที่รับผิดชอบในการรับค าขอการตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้น และปฏิบัติงานเกี่ยวกับการทดสอบ และวัดผล 
การต่ออายุใบอนุญาต การเปลี่ยนประเภท การออกใบแทน การ
แก้ไขรายการ การย้ายใบอนุญาตผู้ประจ ารถ ใบอนุญาตขับรถ และ
ใบอนุญาตขับข่ีล้อเลื่อน รวมทั้งการจัดพิมพ์ จ่ายใบอนุญาต และ
การเก็บค้นเรื่อง และงานอ่ืนที่รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าว
เป็นการปฏิบัติงานเบื้องต้น ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถ และ
ความละเอียดรอบคอบในการปฏิบัติงาน จึงเห็นควรก าหนดเป็น
ต าแหน่งระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน 



ฝ่ายตรวจสภาพรถ 

          มีหน้าที่รับผิดชอบในการด าเนินการตรวจสอบรถ การตรวจสภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่ง
ทางบกและกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ การอนุญาต และก ากับดูแลสถานตรวจสภาพรถเอกชน การให้ความ
เห็นชอบผู้ตรวจ ติดตั้งส่วนควบและอุปกรณ์รถท่ีใช้ก๊าซเป็นเชื้อเพลิง ให้เป็นไปตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

  
          นายช่างตรวจสภาพรถ ระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าฝ่ายตรวจสภาพ
รถ มีหน้าที่ควบคุม ดูแล บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่ผู้ใต้บังคับบัญชา และปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบรถ ตรวจสภาพรถ และพิจารณาตัดสินหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการตรวจสภาพรถ ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการขนส่งทางบกและกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พิจารณาค าขอตรวจสภาพรถนอกสถานที่หรือนอกเวลา
ราชการ ควบคุมดูแลสถานที่และเครื่องมือตรวจสภาพรถ รวมทั้งต้องประเมินราคารถเพ่ือประโยชน์ในการเสีย
ภาษีอากรจากการโอนกรรมสิทธิ์รถ ด าเนินการด้านสถานตรวจสภาพรถเอกชน การขอเป็นผู้ตรวจ ติดตั้งส่วน
ควบและอุปกรณ์ของรถที่ใช้ก๊าซเป็นเชื้อเพลิง ให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งให้ค าปรึกษาแนะน า
พิจารณาแก้ไขปัญหา ตอบข้อหารือเก่ียวกับงานตรวจสภาพรถของส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา และงานอ่ืนที่
ได้รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นงานที่มีคุณภาพและปริมาณงานสูง มีความยุ่งยากมาก ต้องใช้ความรู้
ความสามารถเฉพาะด้าน และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานสูง จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับ
ปฏิบัติงานหรือช านาญงาน 

          

          นายช่างตรวจสภาพรถระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการตรวจสอบรถ ตรวจสภาพรถ และพิจารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเปลี่ยนลักษณะรถ การ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถหรือส่วนควบของรถ ตรวจสอบหรือตรวจพิสูจน์เบื้องต้นเกี่ยวกับความ
ถูกต้องของรถในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับเลขตัวรถหรือเลขเครื่องยนต์ พิจารณาและเสนอความเห็นเกี่ยวกับการ
ตรวจสภาพรถ พิจารณาค าขอตรวจสภาพรถนอกสถานที่หรือนอกเวลาราชการ จัดท าประวัติและรายงานสถิติ
การตรวจสภาพรถ ดูแลและบ ารุงรักษาเครื่องมือตรวจสภาพรถ รวมทั้งต้องประเมินราคารถเพ่ือประโยชน์ใน
การเสียภาษีอากรจากการโอนกรรมสิทธิ์รถ และงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย ลักษณะงานดังกล่าวเป็นการ
ปฏิบัติงานเบื้องต้นที่ค่อนข้างยาก ต้องใช้ความรู้ความสามารถเฉพาะด้าน เพ่ือให้การตรวจสภาพรถเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งเพ่ือให้การใช้และบ ารุงรักษาเครื่องมือตรวจสภาพรถเป็นไปโดยถูกต้องและถูกวิธี 
จึงเห็นควรก าหนดเป็นต าแหน่งระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน           

 
 
 
 
 



งานบริหารงานท่ัวไป 

  
          ต าแหน่งเจ้าพนักงานขนส่ง ระดับช านาญงาน ปฏิบัติงาน
ในฐานะหัวหน้างานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุม 
ดูแล บังคับบัญชา ให้ค าปรึกษาแนะน า แก่ผู้ใต้บังคับบัญชาเกี่ยวกับ
งานสารบรรณ งานการเจ้าหน้าที่  งานการเงินและบัญชี งานธุรการ
ทั่วไปและช่วยงานส่งเสริม  สวัสดิภาพการขนส่ง และงานตรวจการ
ของส านักงานขนส่งจังหวัดและงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

  
          ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการหรือ
ช านาญการ มีหน้าที่ รับผิดชอบในการจัดท างบประมาณของส านักงานฯ บันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการ
ขั้นต้นทั้งเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ บันทึกรายการขั้นปลายในบัญชีแยกประเภททั่วไป ปิด
บัญชีประจ าวันและประจ าเดือน จัดท ารายงานการเงินและบัญชีทั้งเงินในงบประมาณและนอกงบประมาณ 
การรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน การน าส่งเงิน การน าเงินฝากธนาคาร การเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงิน
นอกงบประมาณของส านักงาน จัดท าฎีกาเบิกเงินจาก
คลัง  ตรวจสอบใบส าคัญจ่ายเงิน จ่ายเงินตามฎีกา จัดท ารายรับ –
 จ่ายประจ าวัน รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน จัดท างบเดือน
รายจ่าย รวมทั้งรับผิดชอบธุรการทั่วไป งานการเจ้าหน้าที่ การพัสดุ
ของส านักงาน การรับช าระภาษีทางไปรษณีย์ การด าเนินการด้าน
ทะเบียนรถราชการ ช่วยงานตรวจการ  งานส่งเสริมสวัสดิภาพการ
ขนส่ง รวบรวมและจัดเก็บระเบียบและแนวทางปฏิบัติทางด้าน
การเงินและบัญชี  ตลอดจนให้ค าแนะน าระเบียบและแนวทาง
ปฏิบัติด้านการเงินและบัญชีแก่เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของส านักงานขนส่งจังหวัดและสาขา และงานอ่ืนที่
รับมอบหมาย 

  
          ต าแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติงานหรือช านาญงาน มีหน้าที่รับผิดชอบในการ
จัดท างบประมาณของส านักงานฯ เบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงิน
นอกงบประมาณ จัดท าฎีกาเบิกเงินจากคลัง  ตรวจสอบใบส าคัญ
จ่ายเงิน จ่ายเงินตามฎีกา  จัดท างบเดือนรายจ่าย บันทึกรายการใน
สมุดบันทึกรายการข้ันต้นทั้งเงินในงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ บันทึกรายการขั้นปลายในบัญชีแยกประเภททั่วไป ปิด
บัญชีประจ าวันและประจ าเดือน จัดท ารายงานการเงินและบัญชี 
ทั้งเงินในงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  รวมทั้งการรับเงิน
และออกใบเสร็จรับเงิน จัดท าใบส่งเงินบันทึกรายการในบัญชีย่อย
และทะเบียนต่าง ๆ รวมทั้งรับผิดชอบงานธุรการทั่วไป งานการเจ้าหน้าที่ การพัสดุของส านักงาน การรับช าระ
ภาษีทางไปรษณีย์  และงานอื่นที่รับมอบหมาย 

               
 


