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คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Province land Transport Office of Chanthaburi 

 

สารบญั 

หนา 

ทะเบียนรถยนต  
 - การจดทะเบียนรถใหม รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจงไมใชตลอดไป  2 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตนั่งสวนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง 3 - 4 

   และรถยนตบรรทุกสวนบุคคลที่มีน้ําหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม พ.ศ. 2558  
   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การรับชําระภาษีประจําป (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 5 

 - การโอนรถ (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 6 

 - การเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของรถ (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 7 

 - การขอแผนปายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชํารุด หรือลบเลือนในสาระสําคัญ 8 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอใชหรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 9 

 - การขอใบแทนใบคูมือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป 10 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขออนุญาตใชรถที่นําเขามาในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว 11 - 12 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขออนุญาตใหใชรถรับ-สงนักเรียน (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 13 

ทะเบียนรถขนสง  
 - การจดทะเบียน (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 15 - 16 

 - การยายรถเขา (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 17 

 - การยายรถออก (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 18 

 - การโอนรถ (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 19 - 20 

 - การแกไขรายการทางทะเบียน (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 21 
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สารบญั 

หนา 

ทะเบียนรถขนสง  
 - การแจงหยุดใชรถเพ่ือไมเสียภาษีครั้งถัดไปตามมาตรา 89 22 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
 - การแจงเลิกใชรถที่จดทะเบี่ยนแลว ตามมาตรา 79 23 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
 - การออกหนังสืออนุญาตระหวางประเทศและเครื่องหมายประเทศ 24 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
ใบอนุญาตขบัรถ ใบอนุญาตผูประจํารถ  
 - การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 26 - 28 

 - การขอเปลี่ยนประเภทใบอนุญาตขับรถ (ใบอนุญาตขับรถชั่วคราว 2 ป 29 

   เปนใบอนุญาตขับรถ 5 ป) (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีไมสิ้นอายุหรือหรือสิ้นอายุไมเกิน 1 ป  30 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีสิ้นอายุเกิน 1 ป แตไมเกิน 3 ป  31 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอตออายุใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณสีิ้นอายุเกิน 3 ป 32 

   (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)  
 - การขอแกไขรายการในใบอนุญาตขับรถ (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 33 

 - การขอรับใบอนุญาตขับรถตามความตกลงระหวางประเทศ (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 
2522) 

34 

 - การขอรับใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ 35 

   และรถจักรยานยนตสาธารณะ   
 - การขอตออายุใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ 36 

   และรถจักรยานยนตสาธารณะ   
 - การขอตออายุใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ 37 

   กรณสีิ้นอายุเกินกวา 1 ป แตไมเกิน 3 ป  
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สารบญั 

หนา 

ใบอนุญาตขบัรถ ใบอนุญาตผูประจํารถ  
 - การขอตออายุใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ 38 

   กรณสีิ้นอายุเกินกวา 3 ป  
 - การขอรับใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 39 

   (ทุกประเภท ท.1 ท.2 ท.32 ท.4 และสวนบุคคล บ.1 บ.2 บ.3 บ.4)  
 - การขอตออายุใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 40 

   (ทุกประเภท ท.1 ท.2 ท.32 ท.4 และสวนบุคคล บ.1 บ.2 บ.3 บ.4)  
 - การขอเปลี่ยนชนิด หรือประเภทใบอนุญาตเปนผูขับรถ 41 

 - การขอรบัใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 42 

 - การตออายุใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 43 

การขนสงผูโดยสารประจําทาง  
 - การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจําทางกรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบ 45 

   โดยมติคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางอนุมัติในหลักการ  
 - การกําหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจําทาง 46 

 - การกําหนด (ปรับปรุง) เสนทางรถโดยสารประจําทาง หมวด 1 และหมวด 4 47 

 - การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง เสนทางหมวด 1 และ 4 48 

 - การยกเลิกการประกอบการขนสงประจําทาง 49 

 - การบรรจุรถประจําทาง 50 

 - การถอนรถประจําทาง 51 

 - การขอเปลี่ยนรถประจําทาง 52 

 - การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง 53 

การขนสงผูโดยสารไมประจําทาง  
 - การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 55 

 - การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 56 

 - การบรรจุรถ 57 
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สารบญั 

หนา 

การขนสงผูโดยสารไมประจําทาง  
 - การถอนรถ 58 

 - การเปลี่ยนรถ 59 

 - การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 60 

 - การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศ 61 

   ประเภทไมประจําทางดวยรถโดยสาร  
การขนสงสินคา  
 - การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 63 

 - การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 64 - 65 

 - การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 66 

 - การบรรจุรถ 67 

 - การถอนรถ 68 

 - การเปลี่ยนรถ 69 

 - การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศดวยรถบรรทุก 70 

   ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก  
การขนสงสวนบุคคล  
 - การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทสวนบุคคล 72 

 - การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 73 

 - การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 74 

 - การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 75 

 - การถอนรถ 76 

 - การเพ่ิมรถ 76 

 - การบรรจุรถ 78 

รถยนตรับจางและรถยนตบริการ  
 - การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตบริการ 80 
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สารบญั 

หนา 

รถยนตรับจางและรถยนตบริการ  
 - การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตรับจาง (รถแทกซี่) 81 

โรงเรียนสอนขับรถ  
 - การใหการรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 83 

 - การตออายุหนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 84 

 - การเลิกดําเนินการโรงเรียนสอนขับรถ 85 

 - การขอรับใบอนุญาตผูฝกสอนขับรถ 86 

การตรวจสภาพรถ  
 - การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 
2522) 

88 

 - การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)  89 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
 - การกําหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 90 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
 - การขออนุญาตแกไขดัดแปลงสาระสําคัญของรถ 91 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
 - การขอสําเนาประวัติรถเพ่ือนํารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 92 

   (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522)  
สถานตรวจสภาพรถ  
 - การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 94 

 - การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 95 

 - การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 96 

 - การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 97 

สถานติดตั้งกาซ  
 - การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและเครื่องอุปกรณ และ 99 - 101 

   การติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถที่ใชกาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง (CNG)  
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สารบญั 

หนา 

สถานติดตั้งกาซ  
 - การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของ 102 - 103 

   รถที่ใชกาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง (CNG)  
 - การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและเครื่องอุปกรณ 104 - 106 

   การติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถที่ใชกาซปโตรเลียมเหลว  
   เปนเชื้อเพลิง (LPG)  
 - การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของ 107 - 108 

   รถที่ใชกาซปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิง (LPG)  
การรับเรื่องรองเรียนของศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน  
 - วิธีปฏิบัติในการใหบริการรับเรื่องรองเรียน 110 

 - แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวยรถยนต 111 

 - แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 112 
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ทะเบียนรถยนต 

 การจดทะเบียนรถใหม รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจงไมใชตลอดไป(พ.ร.บ. 
รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตนั่งสวนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ท่ีนั่ง และ 
    รถยนตบรรทุกสวนบุคคลที่มีน้ําหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม พ.ศ. 2558  
    (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การรับชาํระภาษีประจําป (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การโอนรถ (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของรถ (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอแผนปายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชํารุด หรือลบเลือนในสาระสําคัญ 
    (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอใชหรือเปล่ียนหมายเลขทะเบียนรถ (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอใบแทนใบคูมือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป 
    (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขออนญุาตใชรถท่ีนําเขามาในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว  
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขออนญุาตใหใชรถรบั-สงนักเรียน (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 
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การจดทะเบียนรถใหม รถเปลี่ยนประเภท รถท่ีแจงไมใชตลอดไป 
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว เชนบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 

 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตกรณี 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี   

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝายตรวจสภาพรถ 

 ตรวจสภาพรถ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝายทะเบียนรถ 

 ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/จายใบคูมือการจดทะเบียนรถ พรอมแผนปายทะเบียน 

 ระยะเวลาดําเนินการ  60  นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอจดทะเบียนรถ 

หมายเหตุ 
 รถใหมจากโรงงานท่ีผลิตในประเทศหรือรถนําเขาจากตางประเทศ  ผูยื่นคําขอ 

จะตองนําหลักฐานการไดมาของรถไปดําเนินการรับรองหลักฐานการแจงจําหนาย  

 ณ  สวนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต อาคาร 2  ชั้น 4  กรมการขนสงทางบก  
ใหเรียบรอยกอน 

 รถที่นําเขาจากตางประเทศโดยมิใชเพ่ือจําหนาย  จะไดรับใบคูมือจดทะเบียนรถเมื่อไดรับผลการ

ตรวจสอบจากกรมศุลกากร 

 รถยนตสี่ลอเล็กบรรทุกสวนบุคคล รถยนตสามลอสวนบุคคล รถยนตบริการและรถยนตรับจาง 
จะตองไดรับความเห็นชอบจากนายทะเบียนกอนนํารถมาจดทะเบียน 

 รถจักยานยนตสาธารณะ  ผูยื่นคําขอจะตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจํา
จังหวัดกอนนํารถมาจดทะเบียน 
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การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตนั่งสวนบุคคลท่ีมีท่ีนั่งเกนิ 12 ที่นั่ง 
และรถยนตบรรทุกสวนบคุคลท่ีมีน้ําหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม พ.ศ. 2558 
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 

 ใบคูมือจดทะเบียนรถ 

 หนังสือชี้แจงเหตุผลความจําเปนในการใชรถเพื่อการสวนตัว มิไดใชทําการขนสงเพ่ือการคาหรือ
ธุรกิจของตนเองหรือเพ่ือสินจาง 

 ภาพตัวรถ พรอมรายละเอียดเก่ียวกับชนิด รุน แบบ น้ําหนัก ขนาดสัดสวน จํานวนที่นั่งจาก
ผูผลิต 

 ภาพถายพ้ืนที่จอดรถ ขนาดไมนอยกวา 5 x 7 นิ้ว 

 ภาพถายทางเขา – ออกพ้ืนที่จอดรถ ขนาดไมนอยกวา 5 x 7 นิ้ว 

 แผนที่แสดงท่ีตั้งท่ีจอดรถ 

 แผนผังแสดงบริเวณท่ีจอดรถ และทางเขา – ออก 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในสถานท่ีจอดรถ 

 หนังสือรับรองการใชรถยนตสวนบุคคลตามระเบียบฯ 

 หลักฐานการจัดใหมีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตละกรณ ี

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงจังหวัด และสํานักงานขนสงจังหวัดสาขาทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝายทะเบียนรถ 

 การพิจารณา 

- ตรวจสอบขอเท็จจริงเหตุผลความจําเปนในการใชรถ 
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถวน ถูกตอง เพียงพอ และชัดเจนแลว แจงผูยื่นคําขอมารับ
เจาหนาที่ไปตรวจสอบสถานที่จอดรถ 

- ตรวจสอบสถานที่จอดรถ และจัดทํารายงานผลการตรวจ 
- ตรวจประวัติการกระทําความผิด 
- รวบรวมขอมูลที่เก่ียวของสรุปเรื่อง 
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 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

- จัดทําวาระการประชุมเสนอคณะกรรมการพิจารณาใหความเห็นชอบการขอจดทะเบียน
รถยนตนั่งสวนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง และรถยนตบรรทุกสวนบุคคลที่มีน้ําหนักรถ           

เกิน 2,200 กิโลกรัม 
- นัดประชุมคณะกรรมการฯ 
- จัดประชุมคณะกรรมการฯ 

- จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 

 ทําหนังสือแจงมติที่ประชุมใหเจาของรถทราบ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝายตรวจสภาพรถ 

 ตรวจสภาพรถ 

 ออกหมายเลขทะเบียนรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/จายใบคูมือการจดทะเบียนรถ พรอมแผนปายทะเบียน 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 2๖วัน ๓๐ นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอยและไมนับรวมกรณีระบบหรืออุปกรณขัดของ) 

แบบคําขอ 

 แบบขอรับความเห็นชอบจดทะเบียนรถยนตสวนบุคคล 

 หนังสือรับรองการใชรถยนตสวนบุคคล 
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การรับชําระภาษีประจาํป (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 ใบคูมือจดทะเบียน 

 หลักฐานการจัดใหมีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตละกรณ ี

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงจังหวัด และสํานักงานขนสงจังหวัดสาขาทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 2 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่จะยื่นขอชําระภาษีประจําป  ตองไมถูกอายัดการชําระภาษีตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 สําหรับรถเกง รถตู รถปคอัพ ที่จดทะเบียนตั้งแต 7 ปข้ึนไป และรถจักรยานยนตที่จดทะเบียน

ตั้งแต 5 ปขึ้นไป  ตองผานการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) 
 สําหรับรถที่กําหนดใหตรวจสภาพ ณ ที่ทําการนายทะเบียน เจาของรถตองนํารถนั้นเขารับการ

ตรวจสภาพกอนชําระภาษีประจําป 

 รถที่ใชกาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง  ตองผานการตรวจสอบและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกรผู
ไดรับใบอนุญาต  สําหรับรถที่ใชกาซ  LPG  เปนเชื้อเพลิง  ตองผายการตรวจและทดสอบการ
ติดตั้งจากวิศวกรผูไดรับอนุญาตทุกๆ  5  ป 

 รถจักรยานยนตสาธารณะ  จะตองดําเนินการตรวจสภาพ และชําระภาษี  ณ  สํานักงานขนสงท่ี
รถนั้นอยูในความรับผิดชอบ หรือ ตามสถานที่ตั้งวินของผูขับขี่ 

 รถยนตรับจางบรรทุกคนโดยสารไมเกิน  7  คน (TAXI)  รถยนตสี่ลอเล็กรับจาง  รถยนตรับจาง

สามลอ  รถยนตบริการธุรกิจ รถยนตบริการทัศนาจร รถยนตบริการใหเชา  ตองดําเนินการ
ตรวจสภาพกอนชําระภาษีประจําป  พรอมแนบแบบรายงานประวัติผูขับรถตาม ที่กรมการขนสง
ทางบกกําหนด 

 การชําระภาษีรถประจําป  สําหรับรถสวนบุคคลชําระลวงหนาได  90 วัน  สําหรับรถรับจาง
หรือรถยนตบริการ  สามารถชําระลวงหนาได  30  วัน 
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การโอนรถ  (พ.ร.บ.รถยนต  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตกรณี 

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยืน่คําขอพรอมหลักฐาน  ณ  ฝายตรวจสภาพรถ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ  ณ  ฝายทะเบียนรถ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐาน  ณ  ฝายตรวจสภาพรถ 
 ชําระคาธรรมเนียม  จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 
 60  นาที  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นตองไมคางชําระภาษี หรอืถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 ตองแจงการโอนตอนายทะเบียนภายใน  15  วัน นับแตวนัโอน 
 รถยนตสี่ลอเล็กสวนบุคคล รถยนตสามลอสวนบุคคล รถยนตรับจางสามลอ  ผูรับโอนตองไดรับ

ความเห็นชอบจากนายทะเบียนกอนนํารถมาโอน 
 การโอนรถโดยการรับมรดกกรณีไมมีพินัยกรรมและคําสั่งศาลแตงาตั้งผูจัดการมรดก           

ตองแนบหนังสือแจงผลการสอบปากคําทายาทจากเจาหนาท่ีฝายปกครองหรือ              

พนักงานสอบสวนทองที่ท่ีผูตายมีภูมิลําเนา 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอโอนและรับโอน 

 แบบคําขออ่ืนๆ 
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การเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของรถ  (พ.ร.บ. รถยนต  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคูมือจดทะเบียนรถ 

 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตกรณี 

สถานท่ีดําเนิน 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี  

สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ  ณ  ฝายตรวจสภาพรถ 

 ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ  ณ  ฝายทะเบียนรถ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 50 นาที  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นตองไมคางชําระภาษี หรือถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 เจาของรถตองแจงการเปลี่ยนสีรถตอนายทะเบียนภายใน  7  วันนับแตวันที่เปลี่ยนสีรถนั้น           

ในกรณจีางผูอ่ืนทําสี  ใหถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินคาจางทําสีเปนวันเปลี่ยนสีรถ  ในกรณีที่

เจาของรถอางวาทําสีเอง  ใหทําหนังสือยืนยันวาไดทําสีเองเม่ือใด และใหถือวันที่ยืนยันนั้นเปน
วันเปลี่ยนสีรถ 

 การเปลี่ยนเครื่องยนต  ผูยื่นคําขอจะตองนําหลักฐานการไดมาของเครื่องยนตที่ผานการรับรอง

การสงบัญชีและจําหนายเครื่องยนตจากสวนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต  อาคาร 2  ชั้น 4  
กรมการขนสงทางบกใหเรียบรอย  กรณีเปลี่ยนเครื่องยนตโดยนําเครื่องยนตมาจากรถคันอ่ืนตอง
มีหลักฐานการไดมาของเครื่องยนต 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอแกไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ 
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การขอแผนปายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชํารุด หรือลบเลอืนในสาระสําคัญ  
(พ.ร.บ. รถยนต  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคูมือจดทะเบียนรถ 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแตกรณี 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 สํานักงานขนสงจังหวัดทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

 ระยะเวลาดําเนินการ  50  นาที  (ไมรวมระยะเวลารอคอย และไมรวมระยะเวลาการจัดทํา
แผนปายทะเบียนรถ) 

หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นตองไมคางชําระภาษี หรือถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ ตองใหขอเท็จจริงเก่ียวกับการสูญหายของแผนปายทะเบียนรถแก

เจาหนาที่ 

 กรณีแผนปายทะเบียนรถชํารุด ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจตองนําแผนปายทะเบียนรถมาคืนใน
วันกําหนดรับแผนปายทะเบียนใหม 

แบบคําขอ 

 แบบคําขออ่ืนๆ 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 



๙                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอใชหรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ  (พ.ร.บ. รถยนต  พ.ศ.2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 ใบคูมือจดทะเบียนรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

 สํานักงานขนสงจังหวัดทั่วประเทศ 

ขัน้ตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 พิจารณาอนุมัติ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 90  นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย และไมรวมระยะเวลาการจัดทําปายทะเบียนรถ) 

หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอตองไมคางชําระภาษี หรือถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายท่ี

เก่ียวของ 
 กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนที่ออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแลว  

ตองมีหนังสือยินยอมใหใชหมายเลขทะเบียนรถจากผูใชและผูขอใชตามแบบฟอรมที่กรมการา

ขนสงทางบกกําหนด 
 กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนที่ออกใหสําหรับรถคันหนึ่งมาใชกับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแลว   

(สลับหมายเลขทะเบียน)  สามารถยื่นคําขอได  ณ  ที่ทําการนายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู

ในความรับผิดชอบ 
 กรณีขอใชหมายเลขทะเบียนที่ไมเคยออกใหสําหรับรถใดกับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแลว     

(เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน)  ใหยื่นดําเนินการได  ณ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

แบบคําขอ 
 แบบคําขออ่ืนๆ 
 หนังสือยินยอมใหใชหมายเลขทะเบียนจากผูใชและผูขอใช 
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การขอใบแทนใบคูมือการจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําป  
(พ.ร.บ. รถยนต  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว  เชน บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริงพรอมสําเนา  หนังสือรับรองนิติ

บุคคล  
 ใบคูมือจดทะเบียนรถ  ยกเวนกรณีใบคูมือจดทะเบียนรถสูญหาย 

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 สํานักงานขนสงจังหวัดทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลกัฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 50 นาที  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอตองไมคางชําระภาษี หรือถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายท่ี

เก่ียวของ 
 ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจตองใหขอเท็จจริงเก่ียวกับการสูญหายของคูมือจดทะเบียนหรือ

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจําปแกเจาหนาที่ 

 ยื่นคาํขอ  ณ  สํานักงานขนสงจังหวัด หรือสํานักงานขนสงจังหวัดสาขา ที่รถนั้นอยูในความ
รับผิดชอบ 

 กรณีรถยนตรับจางของนิติบุคคล  ตองมีหนังสือแจงจากสหกรณหรือบริษัทฯ ที่ไดรับความ

เห็นชอบใหจดทะเบียนรถรับจางนั้น 
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การขออนุญาตใชรถท่ีนาํเขามาในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว 
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. ๒๕๒๒) 

หลักฐาน 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนาย
ทะเบียนหุนสวนบริษัทไวไมเกิน 6 เดือน 

 ภาพถายใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวตาม พ.ร.บ.ธุรกิจนําเที่ยวและมัคคเุทศก               
พ.ศ. 2551 

 หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท ในกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจ นํา
เที่ยวมิไดดําเนินการดวยตนเอง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

 หนังสือรับรองการกํากับดแูลการใชรถของผูประกอบธุรกิจนําเที่ยว 

 แบบคําขออนุญาตใชรถในราชอาณาจักรเปนการชั่วคราว 

 ภาพถายหนังสือเดินทางของผูขออนุญาตใชรถ ที่มีอายุเหลือไมนอยกวา 6 เดือน                
(กรณีที่ผูขอมีสัญชาติที่มิไดรับการยกเวนการตรวจลงตราจะตองมีรายการตรวจลงตรา            
มาดวย) 

 ภาพถายใบอนุญาตขับรถที่สามารถใชไดในประเทศไทย ที่มีอายุเหลือไมนอยกวา 6 เดือน 

 ภาพถายใบคูมือจดทะเบียนรถ 

 หนังสือยินยอมจากเจาของรถ กรณีผูขออนุญาตใชรถมิไดเปนเจาของรถ 

 ภาพถายหนังสือรับรองการผานการตรวจสภาพรถ 

 ภาพถายตัวรถที่สามารถมองเหน็ลักษณะรถ สีรถ และหมายเลขทะเบียนรถ                    
อยางนอย 1 รูป 

 ภาพถายหลักฐานการเอาประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

 ภาพถายหลักฐานการเอาประกันภัยประเภท 3 ซึ่งมีความคุมครองดังนี้ 
1. ความคุมครองความเสียหายตอชีวิตและรางกายของบุคคลภายนอกไมต่ํากวา    
     1,000,000 บาทตอหนึ่งคนในแตละครั้ง 
2. ความคุมครองความเสียหายตอทรัพยสินไมต่ํากวา 1,000,000 บาท ในแตละครั้ง 

 หลักฐานแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการเดินทาง เชน สถานที่พัก ระยะเวลาที่อยูใน
ราชอาณาจักร วันเขาและออกนอกราชอาณาจักร ณ ดานพรมแดนศุลกากร 

 หนังสือชี้แจงเหตุผลความจําเปนในการใชรถจดทะเบียนตางประเทศในประเทศไทย 

* เอกสารใดไมมีภาษาอังกฤษกํากับ จะตองมีฉบับแปลอังกฤษหรือไทยรับรองโดยหนวยงานท่ีมีอํานาจของ
ประเทศนั้น ไดแก หนวยงานท่ีเปนผูออกเอกสารหรือกระทรวงการตางประเทศของประเทศนั้นๆ  
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สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

 สํานักงานขนสงจังหวัดทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบไมนอยไปกวา 15 วนัทําการ กอนวันแรกที่นํารถเขามาใช
ในประเทศไทย 

 ชําระคาธรรมเนียม 

 ออกเครื่องหมายแสดงการใชรถ 
 จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 ๑5 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่สามารถขออนุญาตเพ่ือนํามาใชในประเทศไทยเปนการชั่วคราว 

1. รถจักรยานยนต 
2. รถยนตนั่ง ซึ่งมีจํานวนที่นั่งรวมท่ีนั่งผูขับรถไมเกิน 9 ที่นั่ง (ไมรวมรถที่มีลักษณะเปนรถตู) 
3. รถยนตบรรทุก ที่มีน้ําหนักรถรวมน้ําหนักบรรทุกไมเกิน 3,500 กิโลกรัม 

 ประเภทรถที่ไมสามารถขออนุญาตได: รถตู, รถบาน, รถบัส, รถบรรทุกขนาดใหญ 

 รถที่ไดรับยกเวนไมตองขออนุญาตเพ่ือนํามาใชในประเทศไทยเปนการชั่วคราว 
๑. รถที่นําเขามาตามความรวมมือระหวางรัฐบาลไทยกับรัฐบาลของประเทศนั้น 

๒. รถของประเทศท่ีไทยทําความตกลงดานการขนสงทางถนน เชน สหพันธรัฐมาเลเซีย 
สาธารณรัฐสิงคโปร และ สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
๓. รถประจําถิ่น 

 รถประจําถิ่น หมายถึง รถและรถจักรยานยนตที่จดทะเบียนในประเทศท่ีมีพรมแดนติดกับ
ประเทศไทย ซึง่มีการนํารถเขาออกทางดานพรมแดนศุลกากรเพ่ือกิจธุระเปนประจํา             
เชน ซื้อสินคาอุปโภคบริโภค การรักษาพยาบาล การศึกษา เปนตน  

 อนุญาตใหใชรถตามกําหนดการเดินทาง แตไมเกิน ๓๐ วัน และในรอบปปฏิทินตอง           ไม
เกิน ๖๐ วัน 
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การขออนุญาตใหใชรถรับ-สงนักเรียน  
 (พ.ร.บ. รถยนต  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต 

 สําเนาใบคูมือจดทะเบียนรถที่มีรายชื่อผูขออนุญาตเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครอง 

 สําเนาใบอนุญาตขับรถซึ่งยังไมสิ้นอายุของผูขับรถคันที่ขออนุญาต  

 รูปถายแสดงตัวรถทั้งภายนอก ภายใน และหมายเลขทะเบียนรถ อยางละ 1 รูป  

 หนังสือรับรองการรับสงนักเรียนจากโรงเรียนหรือสถานศึกษา ออกใหครั้งละ 1 ภาคเรียน 
(ตองมีรอยประทับตราโรงเรียนหรือสถานศึกษา) 

 บัญชีรายชื่อนักเรียนที่รับสง 

 สําเนาบัตรประชาชนของผูควบคุมนักเรียน 

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 สํานักงานขนสงจังหวัด และสํานักงานขนสงจังหวัดสาขาทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝายตรวจสภาพรถ 
 ตรวจสอบรถ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝายทะเบียนรถ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 1 ชั่วโมง  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 เปนรถนั่งสวนบุคคลเกิน 7 คน แตไมเกิน 12 คน ที่ไมคางชําระภาษี แผนปายทะเบียนรถ 
พ้ืนสีขาว ตัวอักษร ตัวเลขเปนสีฟา 
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ทะเบียนรถขนสง 

 การจดทะเบียน (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

 การยายรถเขา (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

 การยายรถออก (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 การโอนรถ (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

 การแกไขรายทางทะเบียน (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 การแจงหยุดใชรถเพื่อไมเสียภาษีครั้งถัดไปตามมาตรา 89 
 (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

 การแจงเลิกใชรถที่จดทะเบียนแลว ตามมาตรา 79  
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

 การออกหนังสืออนุญาตระหวางประเทศและเครื่องหมายประเทศ 
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 
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การจดทะเบยีน  (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน  หรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

 หนังสือมอบอํานาจ 

 ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ 

เอกสารเพิ่มเติม 
1. กรณีรถใหมท่ีผลิตจากโรงงานภายในประเทศ หรือรถที่นําเขาจากตางประเทศเพ่ือจําหนาย 

- หนังสือรับรองหลักฐานการสงบัญชีการรับและจําหนายรถ 
- หลักฐานการไดมาของรถ  เชน  สัญญาเชาซื้อ  หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือ  

สิทธิครอบครองรถ 
- หลักฐานการชําระราคารถ  เชน  ใบเสร็จรับเงิน  ใบกํากับภาษี  ใบสงสินคา(กรณีที่ใบสงสินคา

มี รายการเก่ียวกับตัวรถ  ผูซื้อ  ผูขาย  ราคาจําหนาย  จํานวนภาษีมูลคาเพ่ิม) 
 2.  กรณรีถนําเขาจากตางประเทศเพ่ือใชในกิจการของตนเอง 
               -  เอกสารการนําเขาของกรมศุลกากร  ไดแก  ใบเสร็จรับเงินคาอากรขาเขา หรือหลักฐานการ

ยกเวนอากรขาเขา  บัญชีราคาสินคาหรือใบกํากับสินคา(อินวอยซ) ใบขนสงสินคาขาเขาพรอม
แนบแบบ     แสดงรายการภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลคาเพ่ิม  ใบรับรองการนําเขา(แบบที่ 
32)  ซึ่งระบุรายละเอียดเก่ียวกับรถ  เชน  หมายเลขโครงคสัซี  หมายเลขเครื่องยนต 

     -  กรณีเปนรถใชแลว  จะตองมีหนังสืออนุญาตใหนํารถเขามาในราชอาณาจักรของกรมการคา  
ตางประเทศ  กระทรวงพาณิชย 

 3.   กรณีรถพวงหรือก่ึงพวงท่ีประกอบขึ้นใชในกิจการของตนเอง 

      - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใชในกิจการของตนเอง 
      - หลักฐานการสรางประกอบรถ  เชน  ใบเสร็จรับเงินคาแรง(กรณีไมไดประกอบรถขึ้นเอง) 

 -  หนังสือจากเจาของรถยืนยันความถูกตองในการไดมาซึ่งชิ้นสวนอุปกรณและสวนควบของรถ
ทัง้หมดและบันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพงและทางอาญา  หากมีขอโตแยงเก่ียวกับ
สิทธิและการไดมาของชิ้นสวนอุปกรณและสวนควบของรถตามแบบที่กรมการขนสงทางบก

กําหนด 
 4.  กรณีรถที่ไดมาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถเปนของกลางใน
คดีอาญา 

      - หนังสือแจงการขายทอดตลาด  ซึ่งมีรายละเอียดเก่ียวกับรถที่ขายทอดตลาด 

      - ใบเสร็จรับเงินคารถ 
      - หนังสือแสดงการจดทะเบียน(ถามี) 
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5.  กรณีรถที่ไดมาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลักษณะรถเกาชํารุดโดยไมมีการโอน

ทะเบียนรถเดิม  ใหใชหลักฐานตามขอ 4. 
6.  กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยรถยนต ใหใชใบคูมือจดทะเบียนรถที่แจงไมใชรถ

ตลอดไป ตามมาตรา 34  หรือที่แสดงวาการจดทะเบียนรถเปนอันระงับไปตามมาตรา 35/3 

แหง พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522 
7.  กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายอื่น  ใหใชหนังสือรับรองการจําหนายรถของหนวยงานที่

รถนั้นเคยจดทะเบียน  โดยตองแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลขทะเบียนรถ(เดิม)  ชนิดรถ  

หมายเลขเครื่องยนต  หมายเลขตัวถังหรือหมายเลขโครงคัสซ ี
8.  กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนสง  หรือรถท่ีเปลี่ยนลักษณะจากรถบรรทุกเปนรถ

โดยสาร หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเปนบรรทุก 

- หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
- หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ  เชน ใบเสร็จรับเงนิคาแรง  คาอุปกรณและสวนควบ 

9.  กรณีรถที่การจดทะเบียนเปนอันระงับตามมาตรา  86/4  แหง พ.ร.บ.การขนสงทางบก  พ.ศ. 

2522  ใหใชหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
10. กรณีรถที่มีคําพิพากษาหรือคําสั่งของศาลใหจดทะเบียน  ใหใชภาพถายคําพิพากษาหรือคําสั่ง

ของศาลและเอกสารหลักฐานตามขอ 9 (ถามี) 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนนิการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง 
 ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/คํานวณคาภาษีและ

คาธรรมเนียม/ชําระคาธรรมเนียม 
 บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 5  ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 เปนรถที่อยูในบัญชีรายละเอียดรถ (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนสงไมสิ้นอาย ุ

 ผูประกอบการขนสงหรือเจาของรถ เปนผูยื่นคําขอ 
 ผูประกอบการตองจัดใหมีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535  และ

ตองมีความคุมครองอยางนอยถึงวันสิ้นอายุภาษีรถในปถัดไป 

 ผานการตรวจสอบหลักฐานการไดมาของชิ้นสวนอุปกรณรถหรือหลักฐานการไดมาของรถ จาก
ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี  กอนจดทะเบียนตามกรณี 
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การยายรถเขา  (พ.ร.บ. การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 
 แผนปายทะเบียนรถหมายเลขเดิม 

 หลักฐานการจัดใหมีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 ตรวจสภาพรถ 

 ออกหมายเลขทะเบียนรถ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 120  ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 การแจงยายรถเขา  ใหยื่น  ณ  สํานักงานขนสงท่ีประสงคจะนํารถนั้นไปใชงาน (ปลายทาง) 

 ไดรับอนุญาตการยายรถออกจากสํานักงานขนสงที่รถนั้นจดทะเบียน (ตนทาง) 
 รถที่จะยื่นคําขอตองไมคางชําระภาษีประจําปและไมถูกระงับการดําเนินการทางทะเบียนตาม

กฎหมายที่เก่ียวของ 

 ผูประกอบการขนสงหรือเจาของรถ  เปนผูยื่นคําขอ 
 เปนรถที่อยูในบัญชีรายละเอียด (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนสงไมสิ้นอายุ 
 ผานการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ 
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การยายรถออก (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ.2522) 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 หลักฐานการไดรับอนุญาตใหบรรจุรถคันที่แจงยายออก  
(เวนแตกรณีการแจงยายรถที่ไดแจงเลิกใชรถตาม ม.79 หรือยกเลิกการจดทะเบียน 
เนื่องจากมีการยกเลิกสัญญาเชาซื้อ) 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 พิจารณาอนุญาต 

 จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 
    25 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
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การโอนรถ  (พ.ร.บ.การขนสงทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ 

 หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์  เชน  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเชาซื้อ  สัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข   
     สญัญาเชา (แบบลิสซิ่ง)  หรือสัญญาอยาอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 
กรณีการโอนสิทธิการใชรถ 

 -   หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใชในการขนสง (ขส.บ.11) ของผูโอน 
          -   หลักฐานการโอนสิทธิการใชรถ  เชน ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเชาซื้อ หนังสือโอนสิทธิการเชาซื้อ 

สัญญาเขารวมบริการ หรือหลักฐานการเปนสมาชิกสหกรณเดินรถซึ่งไดรับอนุญาตใหเขารวม

กิจการกับสหกรณเดินรถ 
กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใชรถ 
-    หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใชในการขนสง (ขส.บ.11) ของผูโอน 

-    หลักฐานการโอนสิทธิ์การใชรถ  เชน  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเชาซื้อ  สัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข   
     สัญญาเชา (แบบลิสซิ่ง)  หรือสัญญาอยางอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกัน 
กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ศาลแตงตั้งผูจัดการมรดก 

-    ภาพถายคําสั่งศาลแตงต้ังผูจัดการมรดก 
-    หลักฐานประจําตัวผูรับมรดก และผูจัดการมรดก(ถามี)  ไดแก  บัตรประจําตัวประชาชน หรือ  

ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล  แลวแตกรณี 

กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 
-    ภาพถายใบมรณบัตรของเจาของรถซึ่งเปนเจามรดก 
-   พินัยกรรมพรอมภาพถาย 

-   หลักฐานประจําตัวผูรับมรดก และผูจัดการมรดก (ถามี)  ไดแก บัตรประจําตัวประชาชน  หรือ
ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  แลวแตกรณี 

กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ไมมีพินัยกรรมและไมมีคําสั่งศาลแตงผูจัดการมรดก (เอกสาร

เพ่ิม) 
-   ภาพถายใบมรณบัตรของเจาของรถซึ่งเปนเจามรดก 
-   หลักฐานประจําตัวผูรับมรดก  และผูจัดการมรดก (ถามี)  ไดแก  บัตรประจําตัวประชาชน  หรือ

ภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล แลวแตกรณี 
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กรณีการโอนรถโดยคําสั่งหรือคําพิพากษาของศาล หรือเจาพนักงานผูมีอํานวยตามกฎหมาย  

(เอกสารเพ่ิม) 
-   คําสั่งหรือคําพิพากษาของศาล หรือหนังสือของเจาพนักงานผูมีอํานาจตามกฎหมายใหโอนรถกับ

ผูโอนแลวแตกรณี  พรอมทั้งรายละเอียดของรถคันดังกลาว 

-   หลักฐานประจําตัวผูรับโอน  ไดแก บัตรประจําตัวประชาชน  หรือภาพถายหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนเปนนิติบุคคล แลวแตกรณี 
 -   หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 

 -   สําเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียน 
 -   สําเนาใบอนุญาตประกอบการขนสงพรอมสําเนาบัญชี ขส.บ.11 
          -   หนังสือจากหนวยงานแสดงความประสงคขอรับเอกสารและเครื่องหมายกํากับรถ เฉพาะ

หนวยงานตามมาตรา 29  แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก  พ.ศ. 2522 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 -ยื่นคําขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 -ตรวจสอบและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพรอมประเมินราคารถ 

 -ชําระคาธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 120  นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 -   รถที่จะยื่นขอตองไมคางชําระภาษีและไมถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เก่ียวของ 

          -   การโอนรถ  ผูโอนและผูรับโอนตองแจงตอนายทะเบียนภายใน  15  วัน  นบัแตวันโอน             
ในกรณีไมแจงภายในกําหนด  ใหเปรียบเทียบปรับความผิดตามมาตรา 149  แหง
พระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ. 2522 
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การแกไขรายการทางทะเบียน (พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 หลักฐานที่เก่ียวของกับการขอแกไขรายการทางทะเบียนในเรื่องนั้นๆ 

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพือ่ตรวจสอบ 

 ตรวจสภาพรถ (กรณีตองตรวจ) 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 35 นาที นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่จะยื่นขอตองไมคางชําระภาษีประจําปและไมถูกระงับการดําเนินการทางทะเบียนตาม

กฎหมายที่เก่ียวของ 
 เปนรถที่อยูในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนสงไมสิ้นอาย ุ
 ผานการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ (กรณีตองตรวจ) 

 ไดรับอนุมัติใหแกไขเงื่อนไขที่กําหนดไวในใบอนุญาตประกอบการขนสงกอน 
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การแจงหยุดใชรถเพื่อไมเสียภาษีคร้ังถดัไปตามมาตรา 89 
(พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ.2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 แผนปายทะเบียนรถฉบับจริง 2 ฉบับ 

 หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจ หรือบันทึกถอยคําตอนายทะเบียน 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบและจัดเก็บภาษีที่คางชําระพรอมเงินเพ่ิม (ถามี) 

 ตรวจรับแผนปายทะเบียนรถคนื 

 จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาการดําเนินการ 
 45 นาที นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 รถที่จะยื่นขอตองไมคางชําระภาษีประจําปและไมถูกระงับการดําเนินการทางทะเบียนตาม
กฎหมายที่เก่ียวของ 

 เปนรถที่อยูในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนสงไมสิ้นอาย ุ

 กรณีไมเสียภาษีตามกําหนด ตองแจงไมเสียภาษีตอนายทะเบียนภายใน 30 วัน นับจาก 
วันครบกําหนดภาษี หากไมแจงภายในกําหนดตองเสียภาษีครั้งถัดไปพรอมเงนิเพ่ิม 

 นําแผนปายเลขทะเบียนรถนั้นคืนตอนายทะเบียน 
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การแจงเลิกใชรถที่จดทะเบียนแลว ตามมาตรา 79  
(พ.ร.บ.การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนติิบุคคล 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 แผนปายทะเบียนรถฉบับจริง 2 ฉบับ 

 หลักฐานการรับแจงความของสถานีตํารวจ หรือบันทึกถอยคําตอนายทะเบียน 

สถานท่ีดําเนินการ 
 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบและจัดเก็บภาษีที่คางชําระพรอมเงินเพ่ิม (ถามี) 

 ตรวจรับแผนปายทะเบียนรถคนื 

 จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 45 นาที นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่จะยื่นขอตองไมคางชําระภาษีประจําปและไมถูกระงับการดําเนินการทางทะเบียนตาม

กฎหมายที่เก่ียวของ 
 เปนรถที่อยูในบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนสงไมสิ้นอาย ุ
 กรณีรถที่ใชประกอบการขนสงประจําทาง และการขนสงโดยรถขนาดเล็ก  ตองไดรับอนุญาตให

ถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) ใหเรียบรอยกอน 
 นําแผนปายเลขทะเบียนรถนั้นคืนตอนายทะเบียน 
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การออกหนังสืออนุญาตระหวางประเทศและเครื่องหมายประเทศ 
(พ.ร.บ. การขนสง พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว  เชน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 สําเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียน 
 สําเนาใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศ พรอมสําเนาบัญชี ขส.บ.11 

 หนังสือจากหนวยงานแสดงความประสงคขอรับเอกสารและเครื่องหมายกํากับรถ เฉพาะ
หนวยงานตามมาตรา 29 แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก  พ.ศ. 2522 

สถานท่ีดําเนินการ 

 ฝายทะเบียนรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ออกหนังสืออนุญาตระหวางประเทศ และเครื่องหมายประเทศ 
 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการดําเนินการ 

 40 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอตองไมคางชําระภาษีและไมถูกอายัดการดําเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่

เก่ียวของ 
 ตองไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศและใบอนุญาตยังไมสิ้นอายุ 
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ใบอนุญาตขับรถ ใบอนุญาตผูประจํารถ 
 
 การขอรับใบอนุญาตขบัรถ ชนิดชั่วคราว 

(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอเปล่ียนประเภทใบอนุญาตขับรถ (ใบอนุญาตขับรถชั่วคราว 2 ป                      
เปนใบอนุญาตขับรถ 5 ป)  (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ.2522) 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีไมสิ้นอายุหรือส้ินอายุไมเกิน 1 ป  
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคลกรณีส้ินอายุเกิน 1 ปแตไมเกิน 3 ป                  
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีส้ินอายุเกิน 3 ป  
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอแกไขรายการในใบอนุญาตขับรถ (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอรับใบอนุญาตขบัรถ ตามความตกลงระหวางประเทศ                                    
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอรับใบอนุญาตขบัรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ                                
และรถจักรยานยนตสาธารณะ 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ  รถยนตสามลอสาธารณะ  
และรถจักรยานยนตสาธารณะ 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ  รถยนตสามลอสาธารณะ  
กรณีสิ้นอายุเกินกวา 1 ป แตไมเกิน 3 ป 

 การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ                  
รถจักรยานยนตสาธารณะ  กรณีสิ้นอายุเกินกวา 3 ป  

 การขอรับใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
(ทุกประเภท ท.1 ท.2 ท.3 ท.4 และสวนบุคคล บ.1 บ.2 บ.3 บ.4) 

 การขอตออายุใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
(ทุกประเภท ท.1 -ท.4 และสวนบุคคล บ.1-บ.4) 

 การขอเปล่ียนชนิด หรือประเภทใบอนุญาตเปนผูขบัรถ 

 การขอรับใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 

 การตออายุใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 
 
หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2    
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 รับคิวอบรม 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ทดสอบขอเขียน 

 ทดสอบขับรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
2 วันทําการ(ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

คาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม รถจักรยานยนตสวนบุคคลชั่วคราว 205 บาท 

 คาธรรมเนียม รถยนตสวนบุคคลชั่วคราว  305  บาท 

หมายเหตุ 

 ผูขอตองมีอายุไมต่ํากวา 18 ปบริบูรณ แตถาเปนผูขอรับใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต 
สวนบุคคลชั่วคราว สําหรับรถจักรยานยนตที่มีความจุกระบอกสูบรวมกันไมเกิน  
110 ลกูบาศกเซนติเมตร ตองมอีายุไมต่ํากวา 15 ปบริบูรณ    
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 กรณีไมผานการอบรมจากโรงเรียนการขนสงของกรมการขนสงทางบก /โรงเรียนสอนขับรถของ
เอกชนท่ีกรมการขนสงทางบกรับรอง/สถาบันการศึกษาของรัฐที่ไดทําความตกลงกับกรมการ
ขนสงทางบก (MOU) มีขั้นตอน ดังนี ้

1. จองควิอบรม  
  2. ผูขอรับใบอนุญาตขับรถยื่นเอกสาร/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติ 

    เบื้องตนของผูขอ/จัดทําคําขอใหผูขอลงนาม 
3. ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

   4. อบรม (จํานวน 4 ชั่วโมง) 
5. ทดสอบภาคทฤษฎี (ขอเขียน) โดยผูผานการทดสอบขอเขียน ตองไดคะแนน 
    ไมนอยกวารอยละ 90 
6. ลงทะเบียนเขาทดสอบภาคปฏิบัติ และตรวจสอบหลักฐาน 
7. อธิบายทาทดสอบขับรถ 
8. ทดสอบภาคปฏิบัติ (ขับรถ) 
9. ชําระเงินคาธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงนิ/พิมพใบอนุญาตขับรถ/ 
    จายใบอนุญาตขับรถ 

 กรณีผานการอบรมจากโรงเรียนการขนสงของกรมการขนสงทางบก และโรงเรียนสอนขับรถ
เอกชนท่ีไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก มีขั้นตอน ดังนี ้
   1. ลงรับหนังสือรับรองการผานการอบรมและจบหลักสูตรจากโรงเรียนของ 

    กรมการขนสงทางบกและโรงเรียนสอนขับรถของเอกชนท่ีกรมการขนสงทางบก       
    รับรอง 
2. ผูขอรับใบอนุญาตขับรถยื่นเอกสาร/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติ 
    เบื้องตนของผูขอ/จัดทําคําขอใหผูขอลงนาม 
3. ชําระเงินคาธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงนิ/พิมพใบอนุญาตขับรถ/จายใบอนุญาต 
    ขับรถ 

 กรณีผานการอบรมจากโรงเรียนสอนขับรถเอกชนที่ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก /
ผานการอบรมจากสถาบันการศึกษาที่ทําความตกลงกับกรมการขนสงทางบก (MOU) (เฉพาะ
อบรม 4 ชั่วโมง ตามหลักสูตรกรมการขนสงทางบก) มีขั้นตอน ดังนี้ 

1 ลงรับหนังสือรับรองจากการผานการอบรมจากโรงเรียนสอนขับรถเอกชนท่ีไดรับ 
   อนุญาตจากกรมการขนสงทางบก /ผานการอบรมจากสถาบันการศึกษาที่ทํา 
   ความตกลงกับกรมการขนสงทางบก (MOU) 

    2. ผูขอรับใบอนุญาตขับรถยื่นเอกสาร/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติเบ้ืองตน
ของผูขอ/จัดทําคําขอใหผขอลงนาม 
     3. ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 
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  4.  ทดสอบภาคทฤษฎี(ขอเขียน) โดยผูผานการทดสอบขอเขียน ตองไดคะแนนไมนอยกวา 
   รอยละ 90 

  5. ลงทะเบียนเขาทดสอบภาคปฏิบัติ และตรวจสอบหลักฐาน 
  6. อธิบายทาทดสอบขับรถ 
  7. ทดสอบภาคปฏิบัติ (ขับรถ) 
  8. ชําระเงินคาธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/พิมพใบอนุญาตขับรถ/จายใบอนุญาตขับรถ 

 ตองดําเนินการอบรมและทดสอบใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน นับแตวันที่ยื่นคําขอ 

 กรณีคนตางดาวหลบหนีเขาเมืองที่ไดรับอนุญาตใหมีถ่ินที่อยูในประเทศไทย คนตางดาวที่เปน
ชนกลุมนอย และกลุมชาติพันธุซึ่งอพยพเขามาอาศัยอยูในประเทศไทย และบุคคลที่ไมมีสถานี
ทางทะเบียน มีสิทธิขอรับ 
     1. ใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคลชั่วคราว ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคล
ชั่วคราว (2 ป) และ 
     2. ใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคล  ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคล (5 ป) 

 กรณีแรงงานตางดาวสัญชาติพมา ลาว กัมพูชา เมียนมา และเวียดนาม มีสิทธิขอรับ 
ใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคลชั่วคราว ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคลชั่วคราว (2 
ป)  

 กรณีแรงงานตางดาวสัญชาติพมา ลาว กัมพูชา เมียนมา และเวียดนาม มีสิทธิขอรับ 
ที่ไดรับใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคล  ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคล (5 ป) ไป
แลว สามารถใชใบอนุญาตขับรถนั้นตอไปไดจนกวาจะสิ้นอายุ และหากมีความประสงคจะ
ขอรับใบอนุญาตขับรถครั่งตอไป ใหมีสิทธิขอรับใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคลชั่วคราว 
ใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคลชั่วคราว (2 ป) เทานั้น 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๙                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอเปลี่ยนประเภทใบอนญุาตขับรถ (ใบอนุญาตขับรถชั่วคราว 2 ป           
เปนใบอนุญาตขับรถ 5 ป)  (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ.2522) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
9 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูถือ

ใบอนุญาตชนิดนัน้ ๆ 

คาธรรมเนียม 

 รถจักรยานยนตสวนบุคคล 355 บาท 

 รถยนตสวนบุคคล   605 บาท 

 กรณีแกไขรายการคาธรรมเนียม 50 บาท 
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หลักฐาน 

 -บัตรประจําตัวประชาชน 

 -ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2  
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
1.34 ชัว่โมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
-ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ   

คาธรรมเนียม 

 รถจักรยานยนตสวนบุคคล 355 บาท 

 คาธรรมเนียมรถยนตสวนบุคคล  605 บาท 

 กรณีแกไขรายการชําระคาธรรมเนียม 50 บาท                 
 
 

 

 

 

 

 

การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีไมสิ้นอายุหรือสิ้นอายุไมเกิน 1 ป  
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 
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การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคลกรณีสิ้นอายุเกิน 1 ปแตไมเกิน 3 ป 
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ.2522) 

หลักฐาน  

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 สอบขอเขียน 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
1 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 

คาธรรมเนียม 
-รถจักรยานยนตสวนบุคคล 355 บาท 
-รถยนตสวนบุคคล 605 บาท 
-กรณีแกไขรายการคาธรรมเนียม 50 บาท 
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การขอตอใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล กรณีสิ้นอายุเกิน 3 ป  
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ทดสอบขอเขียน 

 ทดสอบขับรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
2 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 

คาธรรมเนียม 

 รถจักรยานยนตสวนบุคคล 355 บาท 

 รถยนตสวนบุคคล 605 บาท 

 กรณีแกไขรายการคาธรรมเนียม 50 บาท 
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การขอแกไขรายการในใบอนุญาตขับรถ  
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

 สําเนาหลักฐานแสดงการแกไขหรือเปลี่ยนแปลง 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
14 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูถือใบอนุญาต           
ชนิดนั้น ๆ 
 
คาธรรมเนียม 155 บาท 
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหวางประเทศ  
(พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถชนิดเดิม แลวแตกรณี 

 รูปถาย ขนาด 4x6 ซม. จํานวน 2 รูป (ถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวกหรือแวนตาสีเขม และ
ไมใสผาคลุมใบหนาหรือผาโพกศีรษะ เวนแตผูมีความจําเปนตามศาสนา และถายกอน         วัน
ยื่นคาํขอไมเกิน 6 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ชําระคาธรรมเนียม/พิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาต 

ระยะเวลาดําเนินการ 
25 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 เปนผูที่ไดรับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายวาดวยรถยนตที่ไมใชใบอนุญาตชนิดชั่วคราว หรือ
ใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบกอยูเดิมแลว ซึ่งยังไมสิ้นอายุ 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

คาธรรมเนียม 505 บาท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๕                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอรับใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ และ
รถจักรยานยนตสาธารณะ 

หลักฐาน 

 ใบอนุญาตขับรถยนตสวนบุคคลหรือใบอนุญาตขับรถจักรยานยนตสวนบุคคลพรอมดวยสําเนา 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ทดสอบขอเขียน 

 ทดสอบขับรถ (บนถนนจริงกรณีขอรถยนตสาธารณะ) 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรปูพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
5 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย)สําหรับรถยนตสาธารณะและรถยนตสามลอสาธารณะ 
3 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย)สําหรับรถจักรยานยนตสาธารณะ 

หมายเหตุ 

 ผูขอรถยนตสาธารณะและรถยนตสามลอสาธารณะ ตองมีอายุ 22 ปบริบูรณ 

 ผูขอรถจักรยานยนตสาธารณะ ตองมีอายุ 20 ปบริบูรณ 

 ตองตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

คาธรรมเนียม 

 รถยนตสาธารณะ  405 บาท 

 รถยนตสามลอสาธารณะ  255  บาท 

 รถจักรยานยนตสาธารณะ  255  บาท 
 
 



๓๖                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ  รถยนตสามลอสาธารณะ  
และรถจักรยานยนตสาธารณะ 

หลักฐาน 

 บัตรประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
3 ชั่วโมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

 ตองตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 ตอลวงหนาได 3 เดือน 

คาธรรมเนียม 

 รถยนตสาธารณะ  405 บาท 

 รถยนตสามลอสาธารณะ  255  บาท 

 รถจักรยานยนตสาธารณะ  255 บาท  
 
 
 
 
 
 
 



๓๗                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ  รถยนตสามลอสาธารณะ  
กรณีสิ้นอายุเกินกวา 1 ป แตไมเกิน 3 ป 

หลักฐาน 

 บัตรประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 สอบขอเขียน 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
5 ชั่วโมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

 ตองตรวจสอบประวัติอาชญากร 

คาธรรมเนียม 

 รถยนตสาธารณะ  405 บาท 

 คาธรรมเนียมรถยนตสามลอสาธารณะ 255  บาท 
 
 
 
 
 
 
 



๓๘                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอตอใบอนุญาตขับรถยนตสาธารณะ รถยนตสามลอสาธารณะ  
รถจักรยานยนตสาธารณะ  กรณีสิ้นอายุเกินกวา 3 ป  

หลักฐาน 

 บัตรประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 สอบขอเขียน 

 สอบขับรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
5 ชั่วโมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย)สําหรับรถยนตสาธารณะและรถยนตสามลอสาธารณะ 
3 ชั่วโมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย)สําหรับรถจักรยานยนตสาธารณะ 

หมายเหตุ 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

 ตองตรวจสอบประวัติอาชญากร 

 สอบขับรถบนถนนหรือทางหลวงตามเสนทางท่ีนายทะเบียนกําหนด(กรณีรถยนตสาธารณะ) 

คาธรรมเนียม 

 รถยนตสาธารณะ  405 บาท 

 รถยนตสามลอสาธารณะ 255   บาท 

 รถจักรยานยนตสาธารณะ  255 บาท 
 
 
 



๓๙                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอรับใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
(ทุกประเภท ท.1,ท.2,ท.3,ท.4 และสวนบุคคล บ.1,บ.2,บ.3,บ.4) 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันท่ียื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ทดสอบขอเขียน 

 ทดสอบขับรถ 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตเปนผูขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
5 วัน (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 ผูขอประเภททุกประเภท ท.1,ท.2,ท.3 ตองมีอายุ  22 ปบริบูรณ   

 ผูขอประเภทสวนบุคคล บ.1,บ.2,บ.3 ตองมีอายุ 20 ปบริบูรณ 

 ผูขอประเภทสวนบุคคล บ.4, ผูขอประเภททุกประเภท ท.4 ตองมีอายุ 25 ปบริบูรณ  

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขบัรถชนิดนั้น ๆ 

 ผูขอ ท.1,ท.2,ท.3,ท.4 ตองตรวจสอบประวัติอาชญากร 

คาธรรมเนียม 300 บาท 
 
 
 
 
 
 

 



๔๐                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
การขอตอใบอนุญาตเปนผูขับรถตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
(ทุกประเภท ท.1-ท.4 และสวนบุคคล บ.1-บ.4) 

หลักฐาน 

 ใบอนุญาตเปนผูขับรถฉบับเดิม 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรม 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรปูพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตเปนผูขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
2 ชั่วโมง(ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 ผูขอยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม สําหรับผูถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 

 สงตรวจสอบประวัติอาชญากร กรณขีอตอประเภททุกประเภท 

 ตอลวงหนาได 6 เดือน 

คาธรรมเนียม 300 บาท 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



๔๑                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การขอเปลี่ยนชนิด หรือประเภทใบอนุญาตเปนผูขับรถ 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ทดสอบสมรรถภาพทางรางกาย 

 อบรมวิชาที่ยังขาดใหครบตามหลักสูตรที่กําหนดไว 

 สอบขอเขียนตามประเภทใบอนุญาตที่ขอเปลี่ยนสูงขึ้น 

 สอบขับรถตามประเภทใบอนุญาตท่ีขอเปลี่ยนสูงข้ึน 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
3 ชั่วโมง  บ.2  เปน  ท.2  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
3 ชั่วโมง  บ.2  เปน  ชนิดท่ี 3  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
6 ชั่วโมง  บ.3  เปน  ชนิดท่ี 4  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผูขอไดรับใบอนุญาตชนิดเดิมอยูแลว ยังคงมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรบัผูถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 
กรณีขอเปนทุกประเภทตรวจสอบประวัติอาชญากร 

คาธรรมเนียม  300 บาท 
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การขอรับใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 

หลักฐาน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 อบรม 

 สอบขอเขียน 

 ชําระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
4 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
ผานการทดสอบขอเขียนชําระคาธรรมเนียมและรับใบอนุญาตได 

คาธรรมเนียม   

 นายตรวจ 300 บาท 

 ผูเก็บคาโดยสาร 200 บาท 

 ผูบริการ 200 บาท 
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การตออายุใบอนุญาตเปนผูเก็บคาโดยสาร นายตรวจ และผูบริการ 

หลักฐาน 

 ใบอนุญาตฉบับเดิม หรือใบแทน 

 บัตรประจําตัวประชาชน 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายใบอนุญาตขับรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ีชั้น 2 
สํานักงานขนสงจังหวัดทุกแหงทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกคําขอ 

 ชําระระคาธรรมเนียม/ถายรูปพิมพใบอนุญาต/จายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
เอกสารพรอมดําเนินการโดยไมตองเขารับการทดสอบใด ๆ  

หมายเหตุ 
กรณีใบอนุญาตขาดเกิน 3 ป ยื่นหลักฐานประกอบคําขอเชนเดียวกับการขอรับใบอนุญาตใหมพรอม

ใบอนุญาตฉบับเดิม หรือใบแทน 

คาธรรมเนียม   

 นายตรวจ 300 บาท 

 ผูเก็บคาโดยสาร 200 บาท 

 ผูบริการ 200 บาท 
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การขนสงผูโดยสารประจําทาง 
 
 

 การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจําทางกรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบ                  
โดยมติคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางอนุมัติในหลักการ 

 การกําหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจําทาง 

 การกําหนด (ปรับปรุง) เสนทางรถโดยสารประจําทาง หมวด 1 และหมวด 4 

 การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง เสนทางหมวด 1 และ 4 

 การยกเลิกการประกอบการขนสงประจําทาง 

 การบรรจุรถประจําทาง 

 การถอนรถประจําทาง 

 การขอเปล่ียนรถประจําทาง 

 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง 
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การปรับปรุงเง่ือนไขการเดินรถโดยสารประจําทาง กรณีนายทะเบียนกลาง
เห็นชอบโดยมติคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลางอนุมัติใน
หลักการ 

หลักฐาน 

   หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ  สําเนาทะเบียนบาน  

   สําเนาใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารประจําทาง 

   สําเนารายงานการประชุมสหกรณในเรื่องที่เก่ียวกับคําขอ 

   เอกสารอ่ืนๆ ท่ีสําคัญ/จําเปนตอการพิจารณา 

สถานท่ีดําเนินการ 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบ/รอบรวม วิเคราะหขอมูล และจัดทําวาระการประชุมนําเสนอคณะกรรมการควบคุม
การขนสงทางบกกลาง 

 นายทะเบียนกลางลงนาม/แจงมติ 
 
ระยะเวลาเวลาดําเนินการ 
 40 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ผูยื่นขอจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารในเสนทางดังกลาว 
 
แบบคําขอ 
 แบบคําขอกําหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจําทาง 
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การกําหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดนิรถโดยสารประจําทาง 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ  

 สําเนาใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารประจําทาง 

 สําเนารายงานการประชุมสหกรณในเรื่องที่เก่ียวกับคําขอ 

 หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจาของพื้นที่ กรณีขอกําหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเก่ียวกับสถานที่
หยุดรับ-สงผูโดยสาร ซึ่งสถานที่นั้นอยูในเขตพ้ืนที่สวนบุคคลหรือพ้ืนที่ราชการ 

 เอกสารอื่นๆ ที่สําคัญ/จําเปนตอการพิจารณา 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะหขอมูล และจัดทําวาระการประชุมนําเสนอคณะกรรมการควบคุม
การขนสงทางบกกลาง/แจงมติ 

 แกไขใบอนุญาตประกอบการขนสงฯ 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 73 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ผูยื่นขอจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารในเสนทางดังกลาว 
 
แบบคําขอ 
 แบบคําขอกําหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจําทาง 
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การกําหนด (ปรับปรุง) เสนทางรถโดยสารประจําทาง หมวด 1 และหมวด 
4  
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารประจําทาง 

 สําเนารายงานการประชุมสหกรณในเรื่องที่เก่ียวกับคําขอ 

 แผนที่แสดงรายละเอียดเสนทางท่ีขอกําหนด (ปรับปรุง) 

 หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจาของพื้นที่ กรณีเสนทางที่ขอกําหนด (ปรับปรุง) ตองผานทาง
หรือพ้ืนที่สวนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ 

 เอกสารอื่นๆ ที่สําคัญ/จําเปนตอการพิจารณา 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบ/จัดทําแผนที่เสนทาง/สํารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนสงทาง
บกประจําจังหวัด/แจงมติสํานักการขนสงผูโดยสาร กรมการขนสงทางบก 

 ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะหขอมูล และแจงมติ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบก
กลาง/แจงมติ 

 ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกกลาง/แจงมติสํานักงานขนสงจังหวัด 

 สํานักงานขนสงจังหวัดแจงมติ/แกไขใบอนุญาตประกอบการขนสงฯ 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 480 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผูยื่นขอจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารในเสนทางดังกลาว 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอกําหนด (ปรับปรุง) เสนทางรถโดยสารประจําทาง 
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การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง เสนทางหมวด 1 และ 4 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารประจําทาง 

 สําเนารายงานการประชุมสหกรณในเรื่องที่เก่ียวกับคําขอ 

 รูปถายสํานักงานและสถานที่เก็บรถ ขนาด 7.60x12.70 เซนติเมตร อยางละ 2 รูป 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชสถานที่เก็บรถ 

 รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละคนถือ 

 หนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 รายชื่อกรรมการของบริษัทจํากัด หรือบริษัทจํากัดมหาชน 

 บัญชีรายชื่อสมาชิกของสหกรณ 

 ขอบังคับของสหกรณ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

  ยื่นคําขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

  ตรวจสอบประวัติการจัดการเดินรถและจัดทํารางวาระการประชุมเสนอนายทะเบียน 
 ประจําจังหวัดพิจารณาใหความเห็นชอบ 

  ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนสงทางบกประจําจังหวัด/ แจงมติสํานักการขนสงผูโดยสาร 
กรมการขนสงทางบก 

   สํานักงานขนสงจังหวัดแจงมติ/ตออายใุบอนุญาตประกอบการขนสงฯ 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 60 วันทําการ (ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหวางขั้นตอนและ/หรือระยะเวลาการติดตอแผนกอ่ืนหรือ
สถานที่อ่ืนระหวางข้ันตอนนับรวมไวในระยะเวลาดําเนินการรวม) 
 

หมายเหตุ 

 ผูยื่นขอจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารในเสนทางดังกลาว 

 ใหยื่นคําขอตามแบบของกรมการขนสงทางบกกอนใบอนุญาตฯ สิ้นอายุ ไมนอยกวา 120 วัน 
 

แบบคําขอ 
 คาํขอตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทางและการขนสงโดยรถขนาดเล็ก 
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การยกเลิกการประกอบการขนสงประจําทาง 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงดวยรถโดยสารประจําทาง 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 
   

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบจํานวนรถใน ขส.บ.11 จัดพิมพหนังสือแจงผูประกอบการใหเดินรถตอไปอีก  
90 วัน 

 นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 2 วัน 
 

หมายเหตุ 

 ผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทางซึ่งประสงคจะขอเลิกประกอบการขนสงตองแจง
ความประสงคเปนหนังสือใหนายทะเบียนทราบลวงหนาไมนอยกวา 90 วัน กอนวันเลิก
ประกอบการขนสง  
 

แบบคําขอ 
 คาํขอเลิกประกอบการขนสงประจําทาง 
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การบรรจุรถประจําทาง 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือการรับรองหลักฐานบัญชีรับและจําหนายรถยนตของนายทะเบียนยานพาหนะ กรมการ
ขนสงทางบก กรณีรถคันที่ขอนําเขามาบรรจุเปนรถคันที่ขอนําเชามาบรรจุเปนรถใหมที่ยังไมเคย
จดทะเบียนรถมากอน 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 
   

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนสง ตรวจสอบจํานวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ
หนังสือแจงผูประกอบการขนสง และ สขจ. ที่เก่ียวของ และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 

 นายทะเบียนลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 รถคันที่ขอบรรจุตองเปนรถที่มาตรฐานตรงตามที่กําหนดเปนเงื่อนไขไวในใบอนุญาตประกอบการ
ขนสง 

 ในกรณรีถที่ขอบรรจุเปนรถที่ยังไมไดถอนรถออกจากบัญชี ขส.บ.11 ของใบอนุญาตประกอบการ
ขนสงเดิมกอนรับจดทะเบยีนรถตามที่ไดรับอนุมัติใหบรรจุรถใหม ใหผูไดรับใบอนุญาตดําเนินการ
ขอถอนรถคันนั้นออกจากบัญชี ขส.บ.11 ของใบอนุญาตประกอบการขนสงเดิมกอน 

 
แบบคําขอ 
 แบบคําขอบรรจุรถ 
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การถอนรถประจําทาง 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

 หนังสือของผูไดรับใบอนุญาตในเสนทางหมวด 4 

 หลักฐานประกอบคําขอแจงเลิกใชรถ กรณีถอนรถเพ่ือแจงเลิกใชรถตามมาตรา 79 แหง
พระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ.2522 

 หลักฐานการยึดรถคืน เนื่องจากรถคันนั้นถูกผูใหเชาซื้อหรือผูจําหนายยึดคืนไป 

 สําเนาการแจงความจากสถานีตํารวจ กรณีการถอนรถ เนื่องจากรถสูญหาย 
   

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนสง ตรวจสอบจํานวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ
หนังสือแจงผูประกอบการขนสง และ สขจ. ที่เก่ียวของ และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 

 นายทะเบียนลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 การถอนรถโดยสารประจําทางตองไมทําใหมีรถเหลืออยูในบัญชี ขส.บ.11 ต่ํากวาเงื่อนไขจํานวน
รถขั้นต่ําของเสนทางสายนั้น หากการถอนรถจะทําใหมีรถเหลืออยูในบัญชี ขส.บ.11 ต่ํากวา
เงื่อนไขจํานวนรถขั้นต่ําแลว ตองนํารถเขาบรรจุเปลี่ยนแทนในคราวเดียวกัน เวนแตกรณีเปนการ
จัดระเบียบรถนั้นๆ 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอถอนรถ 
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การขอเปลี่ยนรถประจําทาง 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน กรณรีถคันที่ขอนํามาบรรจุเปนรถทีผ่านการจดทะเบียนรถแลว 
ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีชํารุดหรือลบเลือนในสาระสําคัญ) 

 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนสง ตรวจสอบจํานวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ
หนังสือแจงผูประกอบการขนสง และ สขจ. ที่เก่ียวของ และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 

 นายทะเบียนลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ใหผูไดรับอนุญาตประกอบการขนสงยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ใหภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเปลี่ยนรถ 
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงประจําทาง 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นคาํขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หลักฐานการรับแจงความจากสถานตํารวจ (กรณีสูญหาย) 

 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีชํารุดหรือลบเลือนในสาระสําคัญ) 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ชําระคาธรรมเนียม 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ใหผูไดรับอนุญาตประกอบการขนสงยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ใหภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสง 
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การขนสงผูโดยสารไมประจําทาง 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 

 การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 

 การบรรจุรถ 

 การถอนรถ 

 การเปลี่ยนรถ 

 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศประเภทไมประจําทางดวยรถโดยสาร 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ตัวอยางเครื่องหมายประจํารถ 

 ภาพถายสํานักงานและสถานที่เก็บรถ 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชสถานที่เก็บรถ 

 หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ 

 ตัวอยางรอยตราประทับของผูยื่นคําขอ 2 ตรา 

 รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละคนถือ 

 สัญญาจางงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใชรถ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบประวัติผูขอ/สถานที่เก็บซอม และบํารุงรักษารถ 

 สรุปขอเท็จจริง 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจงมติ 

 ชําระคาธรรมเนียม 

 จัดทําใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 35 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผูขอตองไมเคยเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทเดียวกันมากอน 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออนุญาตประกอบการขนสงไมเปนประจําทาง (ขส.บ.11 ก.) 
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การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงผูโดยสาร 

 รูปถายสํานักงานและสถานที่เก็บรถ 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ 

 ตัวอยางรอยตราประทับของผูยื่นคําขอ 2 ตรา 

 รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละคนถือ 

 สัญญาจางงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใชรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 2 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ ไดแจงเลิกใชรถหมดทุกคันแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ มีการนํารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯรายอ่ืนหมดแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ จะตองสงคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออ่ืนๆ  
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การบรรจุรถ 
หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงผูโดยสาร 

 สําเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐานการรับสงบัญชีรถ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 รวบรวมขอมูลและหลักฐาน สรุปขอเท็จจริง  

 จัดทําบัญชีบรรจุรถ 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 8 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงยังไมสิ้นอายุ 

 มีเงื่อนไขเกี่ยวกับจํานวนรถวางอยู 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การถอนรถ 
หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงผูโดยสาร 

 ภาพถายทะเบียนรถที่ขอถอน 

 เอกสารการบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการอ่ืน (ถาม)ี 

  

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบวารถคันที่ขอถอนไดแจงเลิกใชรถหรือไดบรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนสง 
รายอ่ืนแลวหรือไม 

 รวบรวมขอมูลและหลักฐาน สรุปขอเท็จจริงและจัดทําบัญชีถอนรถ  

 เสนอนายทะเบียนอนุมัติและลงนาม 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 8 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงยังไมสิ้นอายุ 

 รถที่ขอถอนมีอยูในบัญชี ขส.บ.11 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การเปล่ียนรถ 
หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงผูโดยสาร 

 ภาพถายทะเบียนรถที่ขอเปลี่ยน          

 เอกสารการบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการอ่ืน (ถาม)ี 

  

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบวารถคันที่ขอถอนไดแจงเลิกใชรถหรือไดบรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนสง 
รายอ่ืนแลวหรือไม 

 รวบรวมขอมูลและหลักฐาน สรุปขอเท็จจริง 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจงมติ 

 เสนอนายทะเบียนอนุมัติและลงนาม 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 15 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงยังไมสิ้นอายุ 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การยกเลิกใบอนญุาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงสัตวหรือสิ่งของ 
  

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 2 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ ไดแจงเลิกใชรถหมดทุกคันแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ มีการนํารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯรายอ่ืนหมดแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ จะตองสงคนืใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออ่ืนๆ  
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศประเภทไมประจําทางดวย
รถโดยสาร 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ตัวอยางเครื่องหมายประจํารถ 

 รูปถายสํานักงานและสถานที่เก็บรถ 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใชสถานที่เก็บรถ 

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 

 ตัวอยางรอยตราประทับของผูยื่นคําขอ 2 ตรา 

 รายชื่อและสัญชาติของผูถือหุน และจํานวนหุนที่ผูถือหุนแตละคนถือ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบประวัติผูขอ/สรุปขอเท็จจริง 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจงมติ 

 ชําระคาธรรมเนียม 

 จัดทําใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 20 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 ผูขอตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงภายในประเทศประเภทไมประจําทางดวย             
รถโดยสาร และยังไมสิ้นอายุ 

 ผูขอตองไมเคยไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทเดียวกันมากอน 
 

แบบคําขอ 

 แบบคําขออนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทาง (ขส.บ.11 ก.) 
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การขนสงสินคา 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 

 การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 

 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 

 การบรรจุรถ 

 การถอนรถ 

 การเปล่ียนรถ 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงระหวางประเทศดวยรถบรรทุก                    
     ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก  
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การออกใบอนญุาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ภาพถายสถานประกอบการ เห็นปายสํานักงานและหองทํางาน อยางละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ภาพถายสถานที่เก็บซอมและบํารุงรักษารถ เห็นทางเขา-ออกและลานจอดรถ อยางละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 สําเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจาง/ทะเบียนรถ 

 เอกสารสําเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมใหใชที่ดิน/หลักฐานเจาของที่ดิน (ที่ใชเปนสถานที่เก็บ
ซอมและบํารุงรักษารถ) 

 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 สรุปขอเท็จจริง/นําเสนอนายทะเบียน 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 16 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหต ุ
 

 ผูขอตองมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ.2522 

 แบบคําขอ 1 ฉบับตอจํานวนรถไมเกิน 10 คัน 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 บันทึกคํารับรอง 
 คาํขอวางหลักทรัพย 
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การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
    นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ภาพถายสถานประกอบการ เห็นปายสํานักงานและหองทํางาน อยางละ 1 รูป  
    (ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ภาพถายสถานที่เก็บซอมและบํารุงรักษารถ เห็นทางเขา-ออกและลานจอดรถ อยางละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 สําเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจาง/ทะเบียนรถ 

 เอกสารสําเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมใหใชที่ดิน/หลักฐานเจาของที่ดิน (ที่ใชเปนสถานที่เก็บ
ซอมและบํารุงรักษารถ) 

 สําเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถทุกคันที่ยื่นขอตออายุ 

สถานท่ีดําเนินการ 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ออกตรวจสอบสถานที่เก็บ ซอม และบํารุงรักษารถ 

 สรุปขอเท็จจริง/นําเสนอนายทะเบียน 

 รับชําระคาธรรมเนียม 

 จัดทําใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ขส.บ.11 

 นายทะเบียนลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 4.5 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
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การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 
(ตอ) 

หมายเหตุ 

 เปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการฯ แลว 

 ยื่นลวงหนาไมเกิน 90 วัน กอนใบอนุญาตฯ หมดอาย ุ

แบบคําขอ 
 แบบคําขอตออนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทาง  
 บันทึกคํารับรอง 
 คาํขอวางหลักทรัพย 
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การยกเลิกใบอนญุาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุก 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงสัตวหรือสิ่งของ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 2.5 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหต ุ
 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ ไดแจงยกเลิกใชรถหมดทุกคันแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ มีการนํารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอ่ืนหมดแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ จะตองสงคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออื่นๆ 
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การบรรจุรถ 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน 

 สําเนาทะเบียนรถ หรือ สําเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐาน 
การรับสงบัญชีรถ 

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงสัตวหรือสิ่งของ 

 คําขอวางหลักทรัพย 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 คนแฟม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน/ บันทึกรายการในใบอนุญาตฯและ
ระบบงาน/ รวบรวมขอมูลจัดทําหนังสือเอกสารที่เกี่ยวของ/ สรุปรายละเอียดที่เก่ียวของเสนอ
นายทะเบียนกลางพิจารณา 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 8 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 รถที่นํามาบรรจุตองเปนรถที่มีลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไขที่ไดรับอนุญาต 

 จํานวนรถที่นํามาบรรจุตองไมเกินเงื่อนไขจํานวนรถท่ีไดรับอนุญาต 

 ผูขอตองยื่นคําขอวางหลักทรัพยตามแบบที่กรมการขนสงทางบกกําหนด 

 กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเองตองจัดทําหนังสือมอบอํานาจมาดวย 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การถอนรถ 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาทะเบียนรถ  

 หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผูประกอบการขนสงรายอ่ืน 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
            รถที่ขอถอนตองไดรับอนุญาตใหบรรจุเขาในประกอบการของผูประกอบการขนสงรายอ่ืนหรือได
แจงเลิกใชรถตามมาตรา 79 แลว 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การเปล่ียนรถ 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน 

 สําเนาทะเบียนรถ หรือ สําเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐานการรับสง
บัญชีรถ 

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถที่ใชในการขนสงสัตวหรือสิ่งของ 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 จัดทําบัญชีรถ ขส.บ.11 

 พิจารณาอนุมัติใหมีการเปลี่ยนรถในใบอนุญาตฯ 

 นายทะเบียนลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 8 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 เปนตัวรถเดิมที่บรรจุไวในบัญชี ขส.บ.11 ที่ไดรับความเสียหาย หรือเกิดอุบัติเหตุ หรือ              
สิ้นสภาพ ไมสามารถใชงานได 

 จะตองมีลักษณะรถและมาตรฐานรถเดียวกันกับรถคันที่ขอเปลี่ยน 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การออกใบอนญุาตประกอบการขนสงระหวางประเทศดวยรถบรรทุก 
ตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

 สัญญาวาจางหรือสําเนาใบขนสินคาที่เปนระหวางประเทศ 

 สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือสําเนาใบรับแจงการประกอบกิจการ
โรงงาน จําพวกที่ 2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินคาที่เก่ียวของ 

 บันทึกคํารับรอง 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 ตรวจสอบประวัติผูขอ/สรุปขอเท็จจริง 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจงมต ิ

 ชําระคาธรรมเนียม 

 จัดทําใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 16 วันทํางาน (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหต ุ
 

 ผูขอตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทางดวยรถบรรทุกตามกฎหมายวาดวย
การขนสงทางบก 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออนุญาตประกอบการขนสงไมประจําทาง (ขส.บ.11)  
 แบบคําขอวางหลักทรัพย 
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การขนสงสวนบุคคล 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนสงประเภทสวนบคุคล 

 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 

 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 

 การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 

 การถอนรถ 

 การเพิ่มรถ 

 การบรรจุรถ 
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การออกใบอนญุาตประกอบการขนสงประเภทสวนบุคคล 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 กรณีขอประกอบการขนสงสวนบุคคลดวยรถที่ใชในการขนสงสัตวหรือสิ่งของตองมีหลักฐาน
แสดงการประกอบกิจการคาหรือธุรกิจของตนเองเชนใบทะเบียนพาณิชยพรอมภาพถายกิจการ 
(กรณีบุคคลธรรมดา) คําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภพ.01) ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ภพ.20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนประทานบัตรใบอนุญาต
ประกอบการกิจการโรงแรม 

 กรณีขอประกอบการขนสงสวนบุคคลดวยรถที่ใชในการขนสงผูโดยสารใหยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ไดแกแบบแสดงการเสียภาษีเงินไดหักณที่จาย (ภงด.1) พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินเดือนลาสุด
หรือสําเนาแบบสงเงนิสมทบประกันสังคมพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินจเดือนลาสุด 

 เอกสารสําเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมใหใชที่ดิน/หลักฐานเจาของที่ดิน (ที่ใชเปนสถานที่เก็บ
ซอมและบํารุงรักษารถ) 

 

สถานท่ีดําเนินการ 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 สรุปขอเท็จจริง/นําเสนอนายทะเบียน 

 ลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 

 1 วนัทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหต ุ

 ผูขอตองมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติการขนสงทางบก พ.ศ.2522 

 แบบคําขอ 1 ฉบับตอจํานวนรถไมเกิน 10 คัน 
 

แบบคําขอ 

 แบบคําขออนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล (ขส.บ.11 ข.) 
 บันทึกคํารับรอง 
 คาํขอวางหลักทรัพย 
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การยกเลิกใบอนญุาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 2.5 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหต ุ
 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ ไดแจงยกเลิกใชรถหมดทุกคันแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ มีการนํารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอ่ืนหมดแลว 

 ผูไดรับใบอนุญาตฯ จะตองสงคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 
 

แบบคําขอ 
 

 แบบคําขออื่นๆ 
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หลักฐานการรับแจงความจากสถานตํารวจ (กรณีสูญหาย) 

 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีชํารุดหรือลบเลือนในสาระสําคัญ) 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ชําระคาธรรมเนียม 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ใหผูไดรับอนุญาตประกอบการขนสงยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ใหภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสง 
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การตออายุใบอนุญาตประกอบการขนสงสวนบุคคล 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบยีนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

  

 หลักฐานการรับแจงความจากสถานตํารวจ (กรณีสูญหาย) 

 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม  

 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 รับคําขอตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําขอและหลักฐาน 

 ตรวจสอบประวัติการขนสงและขอมูลเกี่ยวกับการดําเนินการทางทะเบียนรถทุกคันรวบรวม
ขอมูลเอกสารหลักฐานสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนสงพิจารณา 

 นักวิชาการขนสงพิจารณาสงเรื่องใหจัดเก็บคาธรรมเนียม 

 จัดเก็บคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนลงนาม 

 นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผูขอจะไดรับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วันทําการนับจากวันที่ไดชําระคาธรรมเนียมแลว 
 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสง 
 

คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
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การถอนรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาทะเบียนรถ  

 หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผูประกอบการขนสงรายอ่ืน 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
            รถที่ขอถอนตองไดรับอนุญาตใหบรรจุเขาในประกอบการของผูประกอบการขนสงรายอ่ืนหรือได
แจงเลิกใชรถตามมาตรา 79 แลว 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การเพิ่มรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแลว)  หรือสําเนาหนังสือแจงจําหนายรถ (กรณีรถใหม)  
หรือสําเนาใบรับรองการนําเขารถจากศุลกากร (กรณีรถนําเขาจากตางประเทศ) 

 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม 

 หลักฐานแสดงปริมาณการขนสงที่เพ่ิมข้ึน  
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 

 มีหนังสือชี้แจงเหตุผลในการขอเพ่ิมรถและหลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีแสดงใหเห็นวา
จําเปนตองใชรถเพ่ิมขึ้นจากเดิม 

 รถที่มีอยูเดิมตองไมคางชําระภาษีกรณีที่เก็บซอมและบํารุงรักษารถเดิมไมเพียงพอตองนํา
หลักฐานมาแสดงเพ่ิมเติม 

 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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การบรรจุรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาทะเบียนรถ  

 คําขอวางหลักทรัพย 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 คนแฟม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน/ บันทึกรายการในใบอนุญาตฯและ
ระบบงาน/ รวบรวมขอมูลจัดทําหนังสือเอกสารที่เกี่ยวของ/ สรุปรายละเอียดที่เก่ียวของเสนอ
นายทะเบียนกลางพิจารณา 

 จัดพิมพใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 3 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
           - รถที่นํามาบรรจุตองเปนรถที่มีลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไขที่ไดรับอนุญาต 
           - จํานวนรถที่นํามาบรรจุตองไมเกินเงื่อนไขจํานวนรถทีไ่ดรับอนุญาต 
           - ผูขอตองยื่นคําขอวางหลักทรัพยตามแบบท่ีกรมการขนสงทางบกกําหนด 
           - กรณีไมมาดําเนินการดวยตนเองตองจัดทําหนังสือมอบอํานาจมาดวย 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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รถยนตรับจางและรถยนตบริการ 
 

 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตบริการ 

 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตรับจาง (รถแท็กซี่) 
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การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตบริการ 
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ภาพถายสถานประกอบการ เห็นปายสํานักงานและหองทํางาน อยางละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ภาพถายสถานที่เก็บซอมและบํารุงรักษารถ เห็นทางเขา-ออกและลานจอดรถ อยางละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 สําเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจาง/ใบประกอบธุรกิจนําเท่ียว/ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ
โรงแรม 

 สําเนาคูมือทะเบียนรถ 

 เอกสารสําเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมใหใชที่ดิน/หลักฐานเจาของที่ดิน (ที่ใชเปนสถานที่เก็บ
ซอมและบํารุงรักษารถ) 

 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 สรุปขอเท็จจริง/นําเสนอนายทะเบียน 

 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามแจงมต ิ
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 46 วันทําการ  
 

หมายเหต ุ  
-  รถที่จะนํามาจดทะเบียนเปนรถยนตบริการตองไมเปนรถที่เกิดอุบัติและทําการซอมแซมหรือแกไข

ดัดแปลงจากรถที่เกิดอุบัติเหตุ 
-   เครื่องยนตตองมีความจุกระบอกสูบไมนอยกวา 1,500 ลูกบาศกเซนติเมต 

 

แบบคําขอ 
 

 คาํขออนุญาตจดทะเบียนรถยนตบริการ 
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การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตรับจาง (รถแท็กซี่)  
 

หลักฐาน 
 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบขับข่ีรถยนตสาธารณะหรือใบอนุญาตเปนผูขับรถในประเภทที่ใชแทนกันได 

 สําเนาคูมือทะเบียนรถ 

 เอกสารสําเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมใหใชที่ดิน/หลักฐานเจาของที่ดิน (ที่ใชเปนสถานที่เก็บ
ซอมและบํารุงรักษารถ) 

 ภาพถายสถานที่เก็บซอมและบํารุงรักษารถ เห็นทางเขา-ออกและลานจอดรถ อยางละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 

สถานท่ีดําเนินการ 
 

 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุร ี
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 

 สรุปขอเท็จจริง/นําเสนอนายทะเบียน 

 ลงนาม 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 

 18 วัน  
 

หมายเหต ุ  

 รถที่จะนํามาจดทะเบียนเปนรถยนตรับจางตองเปนรถใหมหรือเปนรถที่มีอายุการใชงานไมเกิน 
2 ปนับแตวันที่จดทะเบียนครั้งแรกและใชงานมาแลวเปนระยะทางไมเกิน 20,000 กิโลเมตร
และไมเปนรถท่ีเกิดอุบัติเหตุและทําการซอมแซมหรือแกไขดัดแปลงจากรถท่ีเกิดอุบัติเหตุและ
เครื่องยนตตองมีความจุกระบอกสูบรวมกันไมต่ํากวา 1,500 ลูกบาศกเซนติเมตร 

 บุคคลธรรมดายื่นคําขอรับความเห็นชอบจํานวนรถไดเพียงคนละ 1 คันเทานั้น 
 
 

แบบคําขอ 
 

 คาํขออนุญาตจดทะเบียนรถยนตบริการ 
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โรงเรียนสอนขบัรถ 
 
 

 การใหการรับรองโรงเรียนสอนขบัรถ 
 การตออายุหนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

 การเลิกดําเนินการโรงเรียนสอนขับรถ 

 การขอรับใบอนุญาตผูฝกสอนขบัรถ 
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การใหการรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใชสถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 

 แผนที่แสดงท่ีตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสราง สนามฝกหัดขับรถ 

 ระเบียบหรือขอกําหนดของโรงเรียนฯ 

 หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 

 บัญชีผูฝกสอนขับรถ 

 บัญชีรถฝกหัดขับ 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 กรมการขนสงทางบกประกาศกําหนดทองที่ จังหวัด ประเภทหลักสูตรการสอน และจํานวนของ
โรงเรียนที่จะรับรอง  

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อรับการคัดเลือก 

 คณะกรรมการพิจารณาการขอรับรองโรงเรียนสอนขับรถพิจารณาคัดเลือก 

 ตรวจสอบภายใน ๑๘๐ วัน นบัแตวันที่ไดรับแจงผลการคัดเลือก 

 ออกหนังสือรับรอง 

 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

 แจงผลการพิจารณา 

 วางหลักทรัพยค้ําประกันหลักสูตร 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 180 วัน 
 

หมายเหตุ 
 อาคารสถานที่ อุปกรณหรือสิ่งอํานวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และผูฝกสอน ตองเปนไป
ตามที่กรมการขนสงทางบกกําหนด 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอใหรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
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การตออายุหนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสอืรับรองนิติบุคคลที่ 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ หรือใบแทน 

 เอกสารหลักฐานในการยื่นขอรับรองตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวงวาดวยการรับรองโรงเรียน
สอนขับรถ เฉพาะที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลง 

 
สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

 ออกหนังสือรับรอง 

 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

 แจงผลการพิจารณา 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 15 วัน 
 

หมายเหตุ 
 อาคารสถานที่ อุปกรณหรือสิ่งอํานวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และผูฝกสอน ตองเปนไป
ตามที่กรมการขนสงทางบกกําหนด 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขออ่ืน ๆ  
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การเลิกดาํเนินการโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 
                หนังสือแจง 
 
สถานท่ีดําเนินการ 
 กลุมวิชาการขนสง สํานกังานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นหนังสือแจง 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 - วัน 
 
หมายเหตุ 
 แจงตอผูออกหนังสือรับรองไมนอยกวา ๓๐ วัน กอนวันที่เลิกดําเนินการ  

 
แบบคําขอ 
 แบบคําขออ่ืน ๆ  
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การขอรับใบอนุญาตผูฝกสอนขับรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน 

 ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดท่ีประสงคจะเปนผูฝกสอน ไมนอยกวา 3 ป และในชวง 3 ป
กอนยื่นคําขอใบอนุญาตนั้นตองไมขาดตออายุ 

 ใบรับรองแพทย (ออกกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 1 เดือน) 

 รูปถาย ขนาด 3 × 4 ซม. จํานวน 3 รูป (ถายกอนวันยื่นคําขอไมเกิน 6 เดือน) 
 

สถานท่ีดําเนินการ 
 งานโรงเรียนการขนสง กรมการขนสงทางบก 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคําขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 

 แจงผลการพิจารณา 
 

ระยะเวลาดําเนินการ 
 17 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผูยื่นขอจะตองมีหนังสือนําสงตัวเพื่อขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถที่ไดรับการรับรองจาก
กรมฯ หรืออยูในระหวางการขอรับการรับรองจากกรมฯ 
 

แบบคําขอ 
 แบบคําขอรับใบอนุญาตผูฝกสอนขับรถ 
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การตรวจสภาพรถ 
 
 
 

 การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)               
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 

 การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 
   (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 การกําหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
   (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 การขออนุญาตแกไขดดัแปลงสาระสาํคัญของรถ 
   (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 การขอสําเนาประวัติรถเพื่อนํารถไปตรวจสภาพท่ีสถานตรวจสภาพรถเอกชน 
   (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๘๘                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นท่ีรับผดิชอบ (ฝากตรวจ)  
(พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522) 
 
หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 ใบคูมือจดทะเบียน (ถามี) 

 หลักฐานการเปลี่ยนเครื่องยนต เชน ใบเสรจ็รับเงินและหนังสือรับรองบัญชีการจําหนาย 
เครือ่งยนตตองผานการควบคุมทางบัญชีแลว 

 หลักฐานการเปลี่ยนเชื้อเพลงิ เชน หนังสือรับรองการตรวจและทดสอบเครื่อง อุปกรณเก่ียวกับ
การใชกาซ รวมทั้งการติดตั้ง 

 หลักฐานการเปลี่ยนแปลงตางๆ ที่เก่ียวของ 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายตรวจสภาพรถ 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 ตรวจสภาพรถ/ตรวจสอบรถ 

 วินิจฉัยผลการตรวจ 

 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาดาํเนินการ 
55 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนตนั่งสวนบุคคลไมเกิน 7 คน รถยนตนั่งสวนบุคคลเกิน 
7 คน รถยนตบรรทุกสวนบุคคล รถจักรยานยนตสวนบุคคล รถแทรคเตอร  
รถบดถนนและรถพวง นอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ 

 ตรวจเฉพาะกรณีการโอนรถ  

แบบคําขอ 
แบบคําขออ่ืนๆ 
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การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผดิชอบ (ฝากตรวจ)  
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายตรวจสภาพรถ  

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 คนและจัดทําสําเนาประวัติ 

 จัดทําหนังสือแจงหนวยงานทีจ่ะนํารถไปตรวจสภาพ 

 จัดทําหนังสือแจงผลการตรวจสภาพ 

 นายทะเบยีนพิจารณาอนุญาต/ลงนาม/จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาดาํเนินการ 
3 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

แบบคําขอ 
แบบคําขออ่ืนๆ 
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การกําหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต หมายเลขตัวถัง 
หรือโครงคสัซี 
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 หนังสือรับรองบัญชีการจําหนายเครื่องยนต กรณีขอเปลีย่นเครื่องยนตและ     
ตองผานการควบคุมทางบัญชีแลว 

 หนังสือไดมาของโครงคัสซี กรณีขอเปลีย่นโครงคัสซ ี หรือหนังสือไดมาของ 
ชิ้นสวนโครงคัสซ ีกรณีขอเปลี่ยนชิ้นสวนโครงคัสซ ี

 สําเนาหนังสือบันทึกแจงความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ  

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

 บันทึกถอยคํา/นําเสนอ/ผูไดรับมอบหมายพิจารณาอนุญาต 

 กําหนดและทําการตอกหมายเลขเครื่องยนต หมายเลขตวัถังหรือโครงคสัซีและจัดทําประวัติรถ 

 ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จายเรื่องคืน 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

7 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

เปนการตอกหมายเลขเครื่องยนตหมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซ ี เนือ่งมาจาก 
เลขเดิมชํารุด ลบเลือน เปลี่ยนโครงคสัซี หรือเปลี่ยนชิ้นสวน และไมมีหมายเลขกํากับ 

แบบคําขอ 

แบบคําขออ่ืนๆ 
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การขออนญุาตแกไขดดัแปลงสาระสําคัญของรถ  
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

 ใบเสร็จรับเงินคาปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ 

 ใบเสรจ็รับเงนิคาปรบัปรุงหรือเปลีย่นแปลงตวัถังรถ กรณีขอเปลีย่นหรือปรับปรุง ตัวถัง
รถ 

 ใบเสร็จรับเงินคาปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง 

 หนังสือรับรองบัญชีการจําหนายเครื่องยนต กรณีขอเปลีย่นเครื่องยนตและ ตองผาน
การควบคุมทางบัญชีแลว 

สถานท่ีดําเนินการ 
ฝายตรวจสภาพรถ  

ขั้นตอนการดําเนินการ 
- ยื่นคําขอพรอมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- สรุปความเห็นนําเสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 
- นายทะเบียนลงนาม/จายเรือ่งคืน 

ระยะเวลาดาํเนินการ 
3.45 ชั่วโมง (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
การขอแกไขดัดแปลงตองเปนรายการที่กฎหมายกําหนด ไดแก การเปลี่ยนตัวถังหรือ

ปรับปรุงตัวถัง การเปลี่ยนสี การเปลี่ยนจํานวนที่นั่งผูโดยสาร และการเปลี่ยนจํานวนโคมไฟหนา  

แบบคําขอ 
แบบคําขอเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของรถ 
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การขอสําเนาประวัตริถเพื่อนาํรถไปตรวจสภาพ ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 
(พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ  

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพือ่ตรวจสอบ 

 สรุปความเห็น/นําเสนอผูบังคับบัญชา/คนหาและจัดทําสาํเนาประวัติรถ/ จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาดําเนินการ 

40 นาที (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

ยืน่คําขอไดเฉพาะทีห่นวยงานทีร่ถนัน้จดทะเบียนไว เพ่ือนําไปตรวจสภาพรถ ที่สถานตรวจสภาพ
รถเอกชนเทานั้น 

แบบคาํขอ 

แบบคําขออ่ืนๆ 
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สถานตรวจสภาพรถ 
 

 การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

 การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

 การขอเปล่ียนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 
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การอนุญาตจัดต้ังสถานตรวจสภาพรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 แผนทีโ่ดยสังเขปแสดงบริเวณท่ีตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

 แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ ทางจราจร 
ทางเขา ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณถานตรวจสภาพรถตามมาตราสวน 

 แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ  สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ชําระคาธรรมเนียมคําขอ 

 ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมขอมูลและสรุปความเห็นนําเสนอผูบังคบับัญชา 

 ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นนําเสนอผูบังคบับัญชา 

 จัดทําหนังสืออนุญาตฯ หรือไมอนุญาตฯ นําเสนอนายทะเบยีนกลางเพ่ือพิจารณาลงนาม  

 ชําระคาธรรมเนียม/จายเรื่องคนื 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

16 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

            ผูยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบ พรอม
ดวยเอกสารหลักฐานตามท่ีกรมการขนสงทางบกกําหนด 

แบบคําขอ 

แบบคําขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกําหนด 
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การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน  

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 สําเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 แผนท่ีโดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแกไข 
เปลี่ยนแปลง) 

 แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ ทาง
จราจร ทางเขา ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณสถานตรวจ 
สภาพรถตามมาตราสวน (กรณีมีการแกไขเปลี่ยนแปลง) 

 แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแกไข 
เปลี่ยนแปลง) 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ยื่นคาํขอพรอมหลักฐานเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ 

 รวบรวมขอมูล/ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณการตรวจสภาพรถ/สรุปผล/ 
นําเสนอผูบังคับบัญชา/แจงผลการพิจารณา 

 ชําระคาธรรมเนียม/จัดพิมพใบอนุญาต/นําเสนอผูบังคับบัญชา/ลงนาม/ จาย
เรื่องคืน 

ระยะเวลาดาํเนินการ  

14 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

ยื่นคาํขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุไมนอยกวา 30 วัน 

แบบคําขอ 

แบบคําขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกําหนด 
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การขอใบแทนใบอนญุาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน 

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 สําเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 บันทึกประจําวันจากสถานีตํารวจ (กรณีสูญหาย) 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 รับคําขอพรอมตรวจสอบความถูกตองครบถวนเอกสารหลักฐาน 

 พิจารณาตรวจสอบหลักฐานและเดินทางไปตรวจสอบ 
- หลักฐานการไดมาของเครื่องตรวจสภาพรถ 
- หมายเลขเครื่องตรวจสภาพรถการใชงาน 
- ความเท่ียงตรงของเครื่องตรวจสภาพรถ 

 สรุปผลนําเสนอพรอมจัดพิมพหนังสือ 

 หัวหนาสวน/หัวหนาฝายตรวจสภาพรถพิจารณา 

 นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม/แจงผูขอทราบ 

ระยะเวลาดาํเนินการ 
2 วัน (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
นายทะเบียนกลางหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากนายทะเบียนกลางไดแกผูอํานวยการสํานักงานขนสง

กรุงเทพมหานครพื้นที่พิจารณาอนุญาตใหแกผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถที่มี         ความ
ประสงคขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถฉบับเดิมที่ชํารุดหรือสูญหายตามประกาศนาย
ทะเบียนกลางเรื่องมอบหมายกิจการอันอยูในอํานาจหนาที่ของนายทะเบียนกลางพ.ศ.2554 

แบบคําขอ 
แบบคําขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกําหนด 
 

คาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม 100 บาท 
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การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 
 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ี 
นายทะเบียนฯ รับรองไมเกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน 

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 สําเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 

 หนังสือใหความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ 

 ขอมูลเฉพาะของเครื่องตรวจสภาพรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ผูประกอบการยื่นคําขอรับคําขอพรอมตรวจสอบความถูกตองครบถวนเอกสารหลักฐาน 

 รับชําระคาธรรมเนียม 

 จัดพิมพหนังสือนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม/แจงผูขอทราบ 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

7 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

นายทะเบียนกลางหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากนายทะเบียนกลางไดแกผูอํานวยการสํานักงานขนสง
กรุงเทพมหานครพื้นที่พิจารณาอนุญาตใหแกผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถที่มี         ความ
ประสงคขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถฉบับเดิมที่ชํารุดหรือสูญหายตามประกาศนาย
ทะเบียนกลางเรื่องมอบหมายกิจการอันอยูในอํานาจหนาที่ของนายทะเบียนกลางพ.ศ.2554 

แบบคําขอ 

แบบคําขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกําหนด 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม  
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สถานติดต้ังกาซ 
 

 การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและเครื่องอุปกรณ และ
การติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถที่ใชกาซธรรมชาติอดัเปนเชื้อเพลิง 
(CNG) 

 การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช กาซ
ธรรมชาติอดัเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (CNG) 

 การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและเครื่องอุปกรณ และ
การติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถที่ใชกาซปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิง 
(LPG) 

 การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช กาซ
ปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (LPG) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๙                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช           
กาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง (CNG) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการหรือ
พนักงานองคการของรัฐ สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานหุนสวนบริษัทท่ีมีอายุไมเกิน                          
6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน หนังสือเดินทาง หนังสือมอบอํานาจของ สวน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษาใหมายืน่ดําเนินการยื่นขอหนังสือใหความเห็นขอบ บัตร
ประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐ 

 สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและขอบังคับฉบับตีพิมพ 

 สําเนาทะเบียนการคา 

 แบบตัวอยางรายมือชื่อของผูมีอํานาจสูงสุดและผูรับมอบอํานาจ (แบบ กพล/CNG/ตส-03) 

 หนังสือยินยอมการใชสถานที่ (กรณทีี่ไมใชที่ของตนเอง) 

 ผังโครงสรางองคกร 

 ชื่อ-นามสกุล หนาที่รับผิดชอบ ของบุคคลากรอื่นที่เก่ียวของ (ถามี) 

 อัตราคาบริการตรวจและทดสอบ 

 บัตรประจําตัวประชาชนของวิศวกร, นิติบุคคลทั่วไป สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ  
สถาบันการศึกษา 

 บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐของวิศวกร, สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
สถาบันการศึกษา 

 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกรของวิศวกร 

 สําเนาทะเบียนบาน ของวิศวกร, นิติบุคคลทั่วไป สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา 

 หนังสือรับรองของวิศวกร (แบบ กพล/CNG/ตส-04) 

 แบบตัวอยางรายมือชื่อของวิศวกร (แบบ กพล/CNG/ตส-04) 

 แบบตัวอยางรายมือชื่อของวิศวกร (แบบ กพล/CNG/ตส-05) 

 เอกสารแสดงการผานการฝกอบรม และ/หรือ ประสบการณที่เก่ียงของ (ถามี) 
 
 
 
 
 

 



๑๐๐                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช           
กาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง (CNG) (ตอ) 

หลักฐาน 

 แผนที่แสดงท่ีตั้งสถานท่ีตรวจและทดสอบ 

 แผนผังอาคารและพื้นที่ในการตรวจและทดสอบ โดยแสดงสัดสวนอยางชัดเจน 

 ภาพถายบริเวณของสถานที่ตรวจและทดสอบ 

 รายการแสดงเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานายความสะดวกและรักษาความปลอดภัย  
(แบบ กพล/CNG/ตส-06) 

 รายละเอียดทางเทคนิคของเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกและ 
การรักษาความปลอดภัย 

 ภาพถายเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกและการรักษาความปลอดภัย ตามที่ระบุไว 

 ขั้นตอนการดําเนินงานและวิธิปฏิบัติงาน 

 ตัวอยางหนังสือรับรองการตรวจและทดสอบ และรายละเอียดการตรวจและทดสอบ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบคําขอ/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคาํขอเบื้องตน แจงขอบกพรอง (ถามี) 

 ตรวจสอบเอกสารที่เปนสาระสําคัญ คือ คุณสมบัติผูยื่นคําขอ บุคลากร สถานที่ เครื่องมือและสิ่ง
อํานวยความสะดวก 

 แจงขอบกพรอง หรือเห็นชอบในหลักการ 

 นัดหมายเพ่ือประเมินสถานประกอบการ 

 ตรวจประเมินสถานประกอบการ 

 สรุปผลการตรวจประเมิน เสนอขนสงจังหวดจันทบุรี เพื่อใหความเห็นชอบ 

 จัดพิมพหนังสือใหความเห็นชอบนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม/ แจงผูขอทราบ 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

20 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

 



๑๐๑                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

 
การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช          
กาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง (CNG) (ตอ) 

แบบคําขอ 

คําขอ (แบบ กพล/CNG/ตส-01) 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๒                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช
กาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (CNG)  

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการหรือ
พนักงานองคการของรัฐ สําเนาทะเบียนบาน หนังสือเดินทาง สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงาน
หุนสวนบริษัทที่มีอายุไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ  

 สําเนาทะเบียนการคา 

 แบบตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอํานาจสูงสุดและผูรับมอบอํานาจ (แบบ กพล/CNG/ตต-02) 

 หนังสือยินยอมการใชสถานที่ (กรณทีี่ไมใชที่ของตนเอง) 

 ผังโครงสรางองคกร  

 ชื่อ-นามสกุล หนาที่รับผิดชอบ ของบุคคลากรอื่น ที่เกี่ยวของ  

 รายการสวนควบฯ เปนไปตามมาตรฐานท่ีกฎหมายกําหนด (แบบ กพล/CNG/ตต-04) 

 แบบรถ รุนรถที่กําหนดใหมีการติดตั้ง (แสดงการติดตั้งระบบกาซ) 

 เอกสารแสดงระบบการผลิตรถ 

 เอกสารแสดงการเปนตัวแทนจําหนาย (ผูผลิตในตางประเทศ) 

 แผนที่แสดงท่ีตั้งสถานท่ีติดตั้งฯ 

 แผนผังอาคารและพื้นที่ในการติดตั้งฯ โดยแสดงขนาดสัดสวนอยางชัดเจน 

 ภาพถายบริเวณของสถานที่ติดตั้งฯ 

 รายละเอียดขั้นตอนและวิธกีารติดตั้งฯ 

 ตัวอยางหนังสือรับรองการติดตั้งตาม พรบ.รถยนต และ/หรือ พรบ. การขนสงทางบก 

 รายละเอียดแนบทายหนังสือรับรองฯ (ตามแบบ กพล/CNG/ตต-05 หรือ 06) 

 แบบเครื่องหมายแสดงการใชกาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิง 

 คูมือแนะนําการใชรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

 

 

 

 



๑๐๓                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช
กาซธรรมชาติอัดเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (CNG) (ตอ) 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบคําขอ/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคาํขอเบื้องตน แจงขอบกพรอง (ถามี) 

 ตรวจประเมินสอบเอกสารที่เปนสาระสําคัญ คือ คุณสมบัติผูยื่นคําขอ บุคลากร สถานที่ ระบบ
การผลิตรถ 

 แจงขอบกพรอง หรือเห็นชอบในหลักการ 

 นัดหมายเพ่ือประเมินสถานประกอบการ 

 ตรวจประเมินสถานประกอบการ 

 สรุปผลการตรวจประเมิน เสนอขนสงจังหวัดใหความเห็นชอบ 

 จัดพิมพหนังสือใหความเห็นชอบนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม/แจงผูขอทราบ 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

20 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

แบบคําขอ 

คําขอ (แบบ กพล/CNG/ตส-01) 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๔                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
 

การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของ 
รถท่ีใชกาซปโตรเลี่ยมเหลวเปนเชื้อเพลิง (LPG) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการหรือ
พนักงานองคการของรัฐ สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานหุนสวนบริษัทท่ีมีอายุไมเกิน                          
6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ สําเนาทะเบียนบาน หนังสือเดินทาง หนังสือมอบอํานาจของ สวน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษาใหมายืน่ดําเนินการยื่นขอหนังสือใหความเห็นขอบ บัตร
ประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐ และ/หรือ บัตรประจําตัวขาราชการหรือ
พนักงานองคการของรัฐ ของผูรับมอบอํานาจ (ถามี สําเนาทะเบียนการคา 

 หนังสืออนุญาติประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสิ่งแวดลอม กรณีเปนบุคคลธรรมดา 

 แบบตัวอยางรายมือชื่อของผูมีอํานาจสูงสุดและผูรับมอบอํานาจ (แบบ กพล/LPG/ตส-03) 

 หนังสือยินยอมการใชสถานที่ (กรณทีี่ไมใชที่ของตนเอง) 

 ผังโครงสรางองคกร 

 ชื่อ-นามสกุล หนาที่รับผิดชอบ ของบุคคลากรอื่นที่เก่ียวของ (ถามี) 

 อัตราคาบริการตรวจและทดสอบ 

 บัตรประจําตัวประชาชนของวิศวกร 

 บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐของวิศวกร, สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
สถาบันการศึกษา 

 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกรของวิศวกร 

 สําเนาทะเบียนบาน ของวิศวกร 

 หนังสือรับรองของวิศวกร (แบบ กพล/LPG/ตส-04) 

 แบบตัวอยางรายมือชื่อของวิศวกร (แบบ กพล/LPG/ตส-06) 

 เอกสารแสดงการผานการฝกอบรม และ/หรือ ประสบการณที่เก่ียงของ (ถามี) 

 แผนที่แสดงท่ีตั้งสถานท่ีตรวจและทดสอบ 

 แผนผังอาคารและพื้นที่ในการตรวจและทดสอบ โดยแสดงสัดสวนอยางชัดเจน 

 ภาพถายบริเวณของสถานที่ตรวจและทดสอบ 
 

 
 

 



๑๐๕                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 

การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของ 
รถท่ีใชกาซปโตรเลี่ยมเหลวเปนเชื้อเพลิง (LPG) (ตอ) 

หลักฐาน 

 รายการแสดงเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกและการรักษาความปลอดภัย (ตามแบบ 
กพล/LPG/ตส-06) 

 รายละเอียดทางเทคนิคของเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกและ 
การรักษาความปลอดภัย 

 ภาพถายเครื่องมือ อุปกรณ สิ่งอํานวยความสะดวกและการรักษาความปลอดภัย ตามที่ระบุไว 

 ขั้นตอนและวิธีการตรวจและทดสอบการติดตั้ง 

 ขั้นตอนการตรวจและทดสอบถัง 

 ตัวอยางหนังสือรับรองการตรวจและทดสอบ และรายละเอียดการตรวจและทดสอบ 

 เครื่องหมายตรวจและทดสอบการติดตั้ง 

 เครื่องหมายตรวจและทดสอบถัง 

 เครื่องหมายตรวจและทดสอบถัง 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบคําขอ/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคาํขอเบื้องตน แจงขอบกพรอง (ถามี) 

 ตรวจสอบเอกสารที่เปนสาระสําคัญ คือ คุณสมบัติผูยื่นคําขอ บุคลากร สถานที ่เครื่องมือและสิ่ง
อํานวยความสะดวก 

 แจงขอบกพรอง หรือเห็นชอบในหลักการ 

 นัดหมายเพ่ือประเมินสถานประกอบการ 

 ตรวจประเมินสถานประกอบการ 

 สรุปผลการตรวจประเมิน เสนอขนสงจังหวดจันทบุรี เพื่อใหความเห็นชอบ 

 จัดพิมพหนังสือใหความเห็นชอบนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม/ แจงผูขอทราบ 

) 
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
Provincial Land Transport Office of Chanthaburi  

 

 
การใหความเห็นชอบการเปนผูตรวจและทดสอบสวนควบและ 
เคร่ืองอุปกรณ และการติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของ 
รถท่ีใชกาซปโตรเลี่ยมเหลวเปนเชื้อเพลิง (LPG) (ตอ) 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

20 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย 

แบบคําขอ 

คําขอ (แบบ กพล/LPG/ตส-01) 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม  
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
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การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช
กาซปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (LPG) 

หลักฐาน 

 หลักฐานประจําตัว เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการหรือ
พนักงานองคการของรัฐ สําเนาทะเบียนบาน หนังสือเดินทาง สําเนาหนังสือรับรองของสํานักงาน
หุนสวนบริษัทที่มีอายุไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันที่ยื่นคําขอ  

 สําเนาทะเบียนการคา หรือใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 แบบตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอํานาจสูงสุดและผูรับมอบอํานาจ (แบบ กพล/LPG/ตต-02) 

 หนังสือยินยอมการใชสถานที่ (กรณทีี่ไมใชที่ของตนเอง) 

 ผังโครงสรางองคกร  

 ชื่อ-นามสกุล หนาที่รับผิดชอบ ของบุคคลากรอื่น ที่เกี่ยวของ  

 รายละเอียดเครื่องมือที่ใชในการติดตั้ง (แบบ กพล/LPG/ตต-03) เฉพาะผูติดตั้งทั่วไป 

 รายการสวนควบฯ เปนไปตามมาตรฐานท่ีกฎหมายกําหนด (แบบ กพล/LPG/ตต-04) 

 แบบรถ รุนรถที่กําหนดใหมีการติดตั้ง (แสดงการติดตั้งระบบกาซ) 

 เอกสารแสดงระบบการผลิตรถ 

 เอกสารแสดงการเปนตัวแทนจําหนาย (ผูผลิตในตางประเทศ) 

 แผนที่แสดงท่ีตั้งสถานท่ีติดตั้งฯ 

 แผนผังอาคารและพื้นที่ในการติดตั้งฯ โดยแสดงขนาดสัดสวนอยางชัดเจน 

 ภาพถายบริเวณของสถานที่ติดตั้งฯ 

 รายละเอียดขั้นตอนและวิธีการติดตั้งฯ 

 ตัวอยางหนังสือรับรองการติดตั้งตาม พรบ.รถยนต และ/หรือ พรบ. การขนสงทางบก 

 รายละเอียดแนบทายหนังสือรับรองฯ (แบบ กพล/LPG/ตต-05 หรือ 06) 

 แบบเครื่องหมายแสดงการใชกาซปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิง 

 คูมือแนะนําการใชรถ 

สถานท่ีดําเนินการ 

ฝายตรวจสภาพรถ สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
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การใหความเห็นชอบการเปนผูติดตั้งสวนควบและเครื่องอุปกรณของรถท่ีใช
กาซปโตรเลียมเหลวเปนเชื้อเพลิงที่เปนผูผลิต (LPG) (ตอ) 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

 ตรวจสอบคําขอ/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคาํขอเบื้องตน แจงขอบกพรอง (ถามี) 

 ตรวจประเมินสอบเอกสารที่เปนสาระสําคัญ คือ คุณสมบัติผูยื่นคําขอ บุคลากร สถานที่ ระบบ
การผลิตรถ 

 แจงขอบกพรอง หรือเห็นชอบในหลักการ 

 นัดหมายเพ่ือประเมินสถานประกอบการ 

 ตรวจประเมินสถานประกอบการ 

 สรุปผลการตรวจประเมิน เสนอขนสงจังหวัดใหความเห็นชอบ 

 จัดพิมพหนังสือใหความเห็นชอบนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาลงนาม/แจงผูขอทราบ 

ระยะเวลาดาํเนินการ 

20 วันทําการ  (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

แบบคําขอ 

คําขอ (แบบ กพล/LPG/ตส-01) 

คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม  
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การรับเรื่องรองเรียน 
ของศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องเรียน 

 

 วิธีปฏิบัติในการใหบริการรับเรื่องรองเรียน 

 แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวยรถยนต 

 แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวย 
การขนสงทางบก 

 ภาษาอังกฤษสําหรับเจาหนาที่ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน 
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สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
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วิธีปฏิบัติในการใหบริการรับเรื่องรองเรียน 

 
 

1.  รับโทรศพัทกริ่งที่ 2 – 3 
  ผูรับบริการตองการโทรมาจริง ๆ 
 ผูรับ ไดตั้งสติในการเตรียมตัวใหบริการตอบปญหา 

2. ไมควรพูดใกลหรือไกลกระบอกโทรศพัทจนเกินไป 
3. น้ําเสียงที่ใชควรเปนน้ําเสยีงท่ีนุม เปนกันเอง เปนธรรมชาต ิ
4. มีการทอดเสยีงขณะเสวนา ควรลงทายดวยคาํวา “คะ / ครับ” 
5. รับโทรศัพทแลวทักทายผูรับบริการดวยนํ้าเสียงที่แจมใส 
6. หากผูรับบริการเสียงเบา ใหผูบริการอาจขอใหพูดดังขึ้นแตถาผูรับบริการ
เสียงดัง  ผูใหบริการควรลดเสียงใหเบาลงแทน 
7. ใชสรรพนามแทนตัวเองวา “กระผม / ดิฉัน” เพื่อแสดงความสุภาพและ
เรียกผูรับบริการวา “คุณ...” แลวตามดวย ชื่อของผูรับบริการ (ถาทราบ) 
8. ขณะสนทนาไมควรรับประทานอาหารหรือขนม (มีน้ําดื่มวางไวใกลตัวได 
และสามารถหยิบดื่มไดทันที เมื่อจําเปน) 
9. ไมควรถอนหายใจ ไอ หรือจามในกระบอกโทรศัพท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๑                                    คูมือสําหรับเจาหนาที่ 
Manual for Staff 

 

สํานักงานขนสงจังหวัดจันทบุรี 
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แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวยการขนสงทางบก 

ประชาชนแจงเรื่องรองเรียนผาน call center หมายเลข 1584 , line , facebook , e-mail , 
Application , จดหมาย/หนังสือรองเรียน , รองเรียนดวยตนเอง , ศนูยบริการขอมลูของรัฐ (โทร.1111) 

เจาหนาที่รับเรื่องรองเรยีนของศนูยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน ดําเนินการสอบถามรายละเอียดของเรื่อง
รองเรียนเพ่ือใหไดขอมูลที่ครบถวนในการดําเนินการกับผูกระทําผดิ ดังนี ้
- กรณีรับเรื่องรองเรียนผาน call center หมายเลข 1584 
- กรณีรับเรื่องรองเรียนผาน facebook, line , mobile application, e-mail ,จดหมาย/หนังสือรองเรียน 
  รองเรียนดวยตนเอง , ศูนยบริการขอมูลของรัฐ โทร.1111 
พรอมบันทึกขอมูลและสงขอความ sms ยืนยันการรับเรื่องรองเรียน 

- กรณีขอมูลสมบูรณพบขอมูลรายละเอียดแหงการกระทําความผิดครบถวน เจาหนาที่ผูพิจารณาเรื่อง ดําเนินการ
ตรวจสอบขอมลูทางทะเบียนรถ ประวัตริถ และใบอนุญาตขับรถ 
- กรณีขอมูลไมสมบูรณไมพบขอมูลรายละเอียดแหงการกระทําความผิด เจาหนาที่ผูพิจารณาเรื่องจะติดตอสอบถามไปยัง 
ผูรองเรยีนและดําเนินการคัดกรองความถูกตองของขอมูล 
- พรอมสงขอความ sms แจงไปยงัผูรองเรียนวา ไดสงเรื่องใหเจาหนาที่ที่เก่ียวของดําเนินการแลวและจะแจงผลใหทราบ
ภายใน 7 วัน 

- ผูควบคุม 1584 รวบรวมขอมูลจากระบบและจัดสงเจาหนาที่ผูเก่ียวของ 
- เจาหนาที่ตรวจสอบขอมูลของหมายเลขทะเบียนรถหรือหมายเลขขางรถ กรณีขอมลูครบถวนสมบูรณจะติดตามผูถูก
รองเรียนใหมาชี้แจงขอเท็จจริง พรอมสงผลการตรวจใหผูพิจารณา เพ่ือสงเรื่องรองเรียนตอไป 

ตรวจสอบพบขอมลูรายละเอียดแหงการกระทําความผดิ ตรวจสอบไมพบขอมลูรายละเอียดแหงการกระทําความผิด 

แจงหนวยงานที่เก่ียวของดําเนินการแกไขขอรองเรยีน ยุติเรื่อง 

แจงผลการดําเนินงานทางโทรศพัท 
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แผนผังการปฏิบัติงานการรับเรื่องรองเรียนตามกฎหมายวาดวยรถยนต 

ประชาชนแจงเรื่องรองเรียนผาน call center หมายเลข 1584 , line , facebook , e-mail , 
Application , จดหมาย/หนังสือรองเรียน , รองเรียนดวยตนเอง , ศนูยบริการขอมลูของรัฐ (โทร.1111) 

เจาหนาที่รับเรื่องรองเรยีนของศนูยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน ดําเนินการสอบถามรายละเอียดของเรื่อง
รองเรียนเพ่ือใหไดขอมูลท่ีครบถวนในการดําเนินการกับผูกระทําผดิ ดังนี ้
- กรณีรับเรื่องรองเรียนผาน call center หมายเลข 1584 
- กรณีรับเรื่องรองเรียนผาน facebook, line , mobile application, e-mail ,จดหมาย/หนังสือรองเรียน 
  รองเรียนดวยตนเอง , ศูนยบริการขอมูลของรัฐ โทร.1111 
พรอมบันทึกขอมูลและสงขอความ sms ยืนยันการรับเรื่องรองเรียน 

- กรณีขอมูลสมบูรณพบขอมูลรายละเอียดแหงการกระทําความผิดครบถวน เจาหนาที่ผูพิจารณาเรื่อง ดําเนินการ
ตรวจสอบขอมลูทางทะเบียนรถ ประวัตริถ และใบอนุญาตขับรถ 
- กรณีขอมูลไมสมบูรณไมพบขอมูลรายละเอียดแหงการกระทําความผิด เจาหนาที่ผูพิจารณาเรื่องจะติดตอสอบถามไปยัง 
ผูรองเรยีนและดําเนินการคัดกรองความถูกตองของขอมูล 
- พรอมสงขอความ sms แจงไปยงัผูรองเรียนวา ไดสงเรื่องใหเจาหนาที่ที่เก่ียวของดําเนินการแลวและจะแจงผลใหทราบ
ภายใน 7 วัน 

ตรวจสอบพบขอมลูรายละเอียดแหงการกระทําความผดิ ตรวจสอบไมพบขอมลูรายละเอียดแหงการกระทําความผิด 

แจงหนวยงานที่เก่ียวของดําเนินการแกไขขอรองเรยีน ยุติเรื่อง 

แจงผลการดําเนินงานทางโทรศพัท 
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ภาษาอังกฤษสําหรับเจาหนาที่ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรือ่งรองเรียน 
 
 
 
สวสัดีค่ะ řŝŠŜ DLT Call Center กาํลงัพูดสายอยูค่่ะ 

Hello,  this  is  1584  DLT  call  center  speakling. 

(เฮล็โล ดิส อี วนั ไฟฟ์ เอท โฟร์ ดี แอล ที คอลเซนเตอร์ สพีคคิÊง)  

 

 

มีอะไรใหช่้วยเหลือไหมคะ 

What can I do for you? 

(วอท แคน ไอ ดู ฟอร์ ย)ู 

 

 

ตอ้งการจะร้องเรียนเรืÉองรถใช่ไหมคะ 

Do you want to complain on vehicle right? 

(ดู ย ูวอ้น ทู คมัเพลน ออน วี, ฮีเคิล, ไรท ์

 

 

ดงันัÊน ดิฉนัขอทราบรายละเอียดหน่อยค่ะ 

So I want to ask you for some more details about that 

โซ ไอ วอ้น ทู อาส์ค ย ูฟอร์ ซมั มอร์ ดีเทลส์ อเบาท ์แดท 

 

 

ดิฉนัอยากทราบวา่ เกิดเหตุการณ์อะไรขึÊน 

I want to know what,s happening. 

ไอ วอ้น ทู โนว ์วอส แอพ, เพินนิÉง 
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เหตุการณ์เกิดขึÊนเมืÉอไหร่ 

When did the incidence take place? 

เวน ดิด ดิ อินซิเดนซ์ เทค เพลส 

 

 

เหตุการณ์เกิดขึÊนเวลาใด 

What time did the incidence happen? 

วอท ไทม ์ดิด ดิ อินซิเดนซ์  แฮพ,เพิน 

 

 

คุณใชบ้ริการยานพาหนะชนิดใด 

What type of vehicle did you take? (Taxi, tuk tuk minibus, Tri-cycle, Motor-cycle or bike)   

วอท ไทพ ์ออฟ วี,ฮีเคิล ดิด ยูว ์เทค(แทก็ซีÉ,ทุกทุก,มินิบสั,ไทร์-ไซเคิล,มอเตอร์ไซเคิล ออร์ ไบค)์ 

 

 

ดิฉนัขอชืÉอคุณหน่อยค่ะ 

May I have your name,please? 

เม ไอ แฮฟ ยวัร์ เนม พลีส 

 

 

ดิฉนัขอเบอร์โทรศพัทคุ์ณหน่อยค่ะ 

May I have you telephone number,please? 

เม ไอ แฮฟ ยวัร์ เทล,ลีโฟน  นมัเบอร์, พลีส 

 

 

คุณจาํเลขทะเบียนรถไดไ้หมคะ 

Can you remember the license plate number? 

แคน ย ูรีเมมเบอร์ เดอะ ไล,เซินซ์ เพลท นมัเบอร์ 
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คุณจาํหมวดอกัษรพยญัชนะภาษาองักฤษทีÉอยูก่่อนหนา้ตวัเลขในแผน่ป้ายทะเบียนรถไดไ้หม 

Can you remember the English letter which is put before the license plate number? 

แคน ยวู ์รีเมมเบอร์ เดอะ อิงลิช เลทเตอะ วชิ อีส พุท บีฟอร์ เดอะ ไลเซิน เพลท นมัเบอร์ 

 

 

สีของตวัรถเป็นสีอะไร 

What is color of vehicle 

วอท  อีส  คลัเลอะ  ออฟ  วี,อีเคิล 

 

 

คุณจาํรายละเอียดบนบตัรประจาํตวัคนขบัรถไดไ้หม อยา่งเช่น เลขรหสับตัรประจาํตวัคนขบั 

Can you remember some details on drive ID card like the driver,s identification number? 

แคน ยวู ์รีเมมเบอร์ ซมั ดีเทลล์ ออน ไดรท ์ไอดี คาร์ด ไลค ์เดอะ ไดรทเ์วอะส์ ไอเดนทิฟิเคชัÉน นมัเบอร์ 

 

 

คุณขึÊนรถจากไหน 

Where did you take the vihicle 

แวร์ ดิด ย ูเอค เดอะ วี,ฮีเคิล 

 

 

คุณจะนัÉงรถไปไหน 

What was your destination? 

วอท วอส ยวัร์ เดสทะเนเชิน 
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**คุณจะรังเกียจไหม ถา้เราตอ้งการใหคุ้ณส่งรายละเอียดทีÉชดัเจนกลบัมาหาเราอีกครัÊ งทางอีเมล ์เนืÉองจากวา่

เราตอ้งการจะทาํให้แน่ใจวา่เราเขา้ใจในสิÉงทีÉแจง้ใหท้ราบ 

Would you mind if I want you to send some clear details back to us via email again in order to 

make sure that we really understand that you inform? 

วดู ยวู ์มายด ์อีฟ ไอ วอ้นท ์ยูว ์ทู เซนต ์ซมั เคลียร์ ดีเทล แบค็ ทู อสั เวยีร์ อีเมล ์อะเกน อิน ออเดอร์ ทู              

เมค ชวัร์ แดท ว ีเรียล,ลี อนัเดอะแสตนต ์วอท ยวู ์อิน ฟอร์ม 

 

 

ขอโทษนะคะ  คุณโทรมาทีÉนีÉเพืÉอทีÉตอ้งการจะร้องเรียนหรือตอ้งการจะสอบถามขอ้มูลอืÉนๆ คะ 

Excuse me, do you call here for complaining on vehicle or asking for some other information? 

เอค คิวซ์ มี ดู ยวู ์คอล เฮียร์ ฟอร์ คมัเพลนนิÉง ออน วี,ฮีเคิล ออร์ อาคส์คิง ฟอร์ ซมั อธัเธอะ อินฟอร์เมเชิน 

 

 

กรุณาถือสายรอสักครู่ 

Hold the line,please 

โฮลด์ เดอะ ไลน์ พลีส 

 

 

กรุณารอสักครู่ 

Just a moment,please 

จสัท ์อะ โมเมินท ์พลีส 

 

 

ดิฉนัจะโอนสายคุณไปทีÉหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งค่ะ 

I will put you through to other concerned department. 

ไอ ววิ พุท ยวู ์ธรู ทู อธัเธอะ คอนเซินด ์ดิพาร์ทเมินท ์
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กรณสืีÉอสารกบัชาวต่างชาติไม่เข้าใจ 

 

กรุณาพูดชา้หน่อยไดไ้หม 

Can you speak slowly please? 

แคน ยวู ์สพีค สโลลี พลีส 

 

 

ขอโทษนะคะ ดิฉนัไม่เขา้ใจ 

I,m so sorry I think I don,t get that./Sorry I don,t understand that 

ไอม ์โซ ซอรีÉ  ไอ ธิงค ์ไอ ดอ้น เกท แดท/ซอรีÉ  ไอ ดอ้น อนัเดอะแสตนทด ์แดท 

 

 

คุณช่วยพูดอีกรอบไดไ้หม 

Can you say that again? 

แคน ยวู ์เซย ์แดท อะเกน 

 

 

กรุณาพูดอีกรอบไดไ้หมคะ 

Could you repeat that,please? 

ดูด ยวู ์รีพีท แดท พลีส 

 

 

คุณช่วยสะกดใหฟั้งหน่อยไดไ้หมคะ 

Could you spell that,please? 

คูด ยวู ์สเพล แดท พลีส 
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ช่วยพูดดงัๆหน่อยไดไ้หมคะ 

Could you speak up a little,please? 

คูด ย ูสพีค อพั อะ ลิตเทิล พลีส 


