
คูมือสําหรับประชาชน : การรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดปทุมธานี กระทรวงการ

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ เปนไปตามขอกําหนดคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการ

สังคม 

 

แหงชาติ วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอและการรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน 

พ.ศ. 2555 

 

ขอ 6 และขอ 9 

 

     ขอ 6 มูลนิธิหรือสมาคมที่มีความประสงคจะยื่นคําขอใหการรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน ตอง 

 

เปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

 

     (1)มูลนิธิหรือสมาคม จะตองดําเนินกิจการและมีผลการดําเนินกิจการและมีผลงานดานการจัดสวัสดิการ

สังคมตอเนื่องจนถึงวันยื่นคําขอไมนอยกวาหกเดือน 

 

   (2) มีสํานักงานใหญต้ังอยูในทองที่ที่จะยื่นคําขอไมนอยกวาหกเดือน 

 

   (3) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจํา หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรูเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการ

สังคมและสังคมสงเคราะห 

 

   (4) มีการกําหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะดําเนินการอยางชัดเจน เชน การบริการสังคม 

การศึกษา สุขภาพอนามัย ที่อยูอาศัย การฝกอาชีพ การประกอบอาชีพ นันทนาการ และกระบวนการ

ยุติธรรม เปนตน 

 



   (5) มีการกําหนดลักษณะหรือรูปแบบ และวิธีการในการดําเนินการจัดสวัสดิการสังคม เชน การสงเสริม 

การพัฒนา การสงเคราะห การคุมครอง การปองกัน การแกไข และการบําบัดฟนฟู เปนตน 

 

  (6) มีการสงเสริมและสนับสนุนใหบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถิ่น องคกรวิชาชีพ 

สถาบันศาสนา และองคกรอื่นไดมีสวนรวมในการจัดสวัสดิการสังคม 

 

  ขอ 9 องคกรภาคเอกชนที่มีผลงานดานการจัดสวัสดิการสังคมจะยื่นคําขอใหรับรองเปน 

 

องคกรสาธารณประโยชน ตองเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

 

 (1) เปนองคกรภาคเอกชนที่จัดต้ังขึ้นเพ่ือวัตถุประสงคในการจัดสวัสดิการสังคม ซึ่งจะตองดําเนินกิจการและ

มีผลงานดานการจัดสวัสดิการสังคมตอเนื่องจนถึงวันยื่นคําขอไมนอยกวาหนึ่งป 

 

 (2) มีสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐที่ดําเนินงานดานการจัดสวัสดิการสังคม หรือมูลนิธิ หรือสมาคม

รับรองผลการดําเนินงานดานการจัดสวัสดิการสังคม 

 

 (3) มีสํานักงานใหญต้ังอยูในทองที่ที่จะยื่นคําขอไมนอยกวาหนึ่งป 

 

 (4) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจํา หรือมีที่ปรึกษาที่มีความรูเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการ

สังคมและสังคมสงเคราะห 

 

 (5) มีการกําหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะดําเนินการอยางชัดเจน เชน การบริการสังคม การศึกษา 

สุขภาพอนามัย ที่อยูอาศัย การฝกอาชีพ การประกอบอาชีพ นันทนาการ และกระบวนการยุติธรรม เปนตน 

 

  (6) มีการกําหนดลักษณะหรือรูปแบบ และวิธีการในการดําเนินการจัดสวัสดิการสังคม เชน การสงเสริม การ

พัฒนา การสงเคราะห การคุมครอง การปองกัน การแกไข และการบําบัดฟนฟู เปนตน 

 

 (7) มีการสงเสริมและสนับสนุนใหบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถิ่น องคกรวิชาชีพ

สถาบันศาสนา และองคกรอื่นไดมีสวนรวมในการจัดสวัสดิการสังคม 



ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นของมนุษยจังหวัด
ปทุมธานี โทร 
02-5816043 แฟกซ 02-5814937/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (วันที่ใหบริการคือวันจันทร-วันศุกร ยกเวน
วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 วันทําการ 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

มูลนิธิ สมาคม หรือองคกรภาคเอกชนยื่นคําขอรับรอง
ตอสํานักพัฒนาสังคม   กรุงเทพมหานคร / สํานักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด ดวย
ตนเองหรือสงโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

1 วันทําการ - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
สํานักพัฒนาสังคม   กรุงเทพมหานคร / สํานักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

9 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
-สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร / สนง.พมจ. จัด
ประชุมคณะอนุกรรมการรับรองมูลนิธิ สมาคม หรือ
องคกรภาคเอกชนเปนองคกรสาธารณประโยชน และ

25 วันทําการ - 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
รับรององคกรภาคประชาชนเปนองคกรสวัสดิการ
ชุมชน เพ่ือพิจารณารับรองมูลนิธิ สมาคม หรือ องคกร
ภาคเอกชนเปนองคกรสาธารณประโยชน 
- สํานักพัฒนาสังคม กทม. / สนง.พมจ. สงผลการ
พิจารณาการรับรองมูลนิธิ สมาคม หรือองคกร
ภาคเอกชนเปนองคกรสาธารณประโยชน ใหแก
สํานักงาน ก.ส.ค. 
- สํานักพัฒนาสังคม กทม. / สนง.พมจ.แจงผลการ
พิจารณาใหมูลนิธิ สมาคม หรือองคกรภาคเอกชน
ทราบ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการ
สังคมแหงชาติมีการดําเนินการดังนี้ 
1. ออกใบสําคัญแสดงการรับรองเปนองคกร
สาธารณประโยชน    2. จดแจงการรับรองเปนองคกร
สาธารณประโยชนในทะเบียนองคกร
สาธารณประโยชน  
3.สงใบสําคัญแสดงการรับรองเปนองคกร
สาธารณประโยชนใหแกองคกรสาธารณประโยชน 
4.สงสําเนาใบสําคัญแสดงการรับรองเปนองคกร
สาธารณประโยชนใหแกสํานักพัฒนาสังคม   
กรุงเทพมหานคร / สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัด 
(หมายเหตุ: (สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
เปนผูดําเนินการประกาศรับรองในราชกิจจานุเบกษา 
ซึ่งไมไดอยูในขั้นตอนในการใหบริการเนื่องจากเปน
หนวยงานภายนอก) 

25 วันทําการ กลุมสงเสริมและ
ประสานงาน 
สํานักงาน

คณะกรรมการ
สงเสริมการจัด
สวัสดิการสังคม

แหงชาติ 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
-กรณีองคกรภาคเอกชน 
- ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
- กรณีองคกรภาคเอกชน 
- ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
- กรณีองคกรภาคเอกชน 
- ลงนามพรอมสําเนาถูกตอง) 

- 

4) 
 

สําเนาขอบังคับหรือระเบียบหรือตราสารและสําเนา
ใบอนุญาตจัดต้ังมูลนิธิหรือสมาคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
- ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

5) 
 

รายช่ือคณะอนุกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
- ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สําเนางบดุลหรือสําเนารายงานการเงินของมูลนิธิหรือ
สมาคม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม 
- ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

7) 
 

แผนงานโครงการของมูลนิธิสมาคม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม) 

- 

8) 
 

ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวาหกเดือน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม) 

- 

9) 
 

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงการกําหนดสาขาของงาน
สวัสดิการสังคม การกําหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการ
ในการดําเนินงาน รวมท้ังเอกสารหลักฐานในการสงเสริม
และสนับสนุน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (- กรณีมูลนิธิ หรือสมาคม) 

- 

10) 
 

สําเนาขอบังคับ หรือระเบียบขององคกรภาคเอกชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีองคกรภาคเอกชน 
-ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

11) 
 

สําเนารายงานการเงินซึง่ประธานกรรมการหรือหัวหนา
ผูบริหารใหคํารับรอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (-กรณีองคกรภาคเอกชน 
-ลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

12) 
 

แผนงานโครงการขององคกรภาคเอกชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีองคกรภาคเอกชน) 

- 

13) 
 

ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวาหนึ่งป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีองคกรภาคเอกชน) 

- 

14) 
 

เอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงการกําหนดสาขาของงาน
สวัสดิการสังคม การกําหนดลักษณะหรือรูปแบบและวิธีการ
ในการดําเนินงาน รวมท้ังเอกสารหลักฐานในการสงเสริม
และสนับสนุน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณีองคกรภาคเอกชน) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) หนวยงาน ณ จุดยื่นคําขอ สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดปทุมธานี 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน 
ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คูมือการรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน 

(หมายเหตุ: (แบบ ก.ส.ค.1 และ แบบ ก.ส.ค.2 ))  
 

หมายเหตุ 

- กรณียกเลิกกิจการหรือเปล่ียนช่ือองคกรสาธารณประโยชน ใหประสานกับสํานักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษยจังหวัด/สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัด/สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร แจงตอสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัด
สวัสดิการสังคมแหงชาติ เพ่ือใหสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ ประกาศ
ยกเลิกหรือเปล่ียนช่ือในราชกิจจานุเบกษา 
 
  - เนื่องจากการรับรององคกรสาธารณประโยชนนั้นจะตองผานการพิจารณารับรองจากการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ ในระดับจังหวัด ซึ่งงบประมาณในการจัดประชุมไดรับการจัดสรรจากสวนกลางในจํานวน
จํากัด ไดแก คาเบี้ยประชุม จึงทําใหการพิจารณารับรองนั้นตองรวบรวมหลายองคกรและจัดไดตาม
งบประมาณที่ไดรับเทานั้น 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน: การรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ กรม

พัฒนาสังคมและสวัสดิการ สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  
1)พระราชบัญญัติสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2546 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดย พระราชบัญญัติสงเสริม
การจัดสวัสดิการสังคม พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 01/09/2015 17:09 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


