
คูมือสําหรับประชาชน : การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ (กรณีขออุปการะเด็กท่ีอยูในความอุปการะของ

สถานสงเคราะห) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดปทุมธานี กระทรวงการ

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

คุณสมบัติของผูขออุปการะเด็ก 

 

ผูขออุปการะเด็กที่มีอายุ ไมตํ่ากวา 25 ปบรบิรูณ แตไมเกิน 60 ปบรบิรูณ และมีอายุแกกวาเด็กไมนอยกวา 

15 ปตองมีที่อยูอาศัยเปนหลักแหลง และอยูในสภาพแวดลอมที่ดี มีความประพฤติเหมาะสม มีสุขภาพดี มี

เวลา มีเจตนาดี สมาชิกในครอบครัวเห็นชอบ มีรายไดแนนอน มีความรูความเขาใจในการเล้ียงดูเด็กไมเคย

ตองโทษจําคุก และไมมีพฤติกรรมกาวราว รุนแรงหรือประพฤติผิดศีลธรรมและจารีตประเพณี 

 

 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับ

แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
กลุมงานครอบครัวอุปถัมภ กองสวัสดิการเด็กและ
ครอบครัว /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด
ทุกจังหวัด /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 สถานท่ีใหบริการ 
บานพักเด็กและครอบครัวทุกจังหวัด/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก
เที่ยง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 12 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคํารอง ตรวจสอบเอกสาร สอบขอเท็จจริงเบื้องตน 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

1 วัน กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน 

 

2) การพิจารณา 
- เยี่ยมบานสอบสภาพความเปนอยูและความเหมาะสม
ของผูขออุปการะ 
- ขออนุมัติคุณสมบัติ ผูขออุปการะ 
 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

4 วัน กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
-แจงผลการพิจารณาคุณสมบัติใหผูขออุปการะทราบ 
 -แจงผลการพิจารณาคุณสมบัติของผูขออุปการะเด็ก
ใหสถานสงเคราะหทราบ 
 - แจงใหผูขออุปการะไปพิจารณาเด็กที่สถาน
สงเคราะห  
 - สถานสงเคราะหแจงประวัติเด็กใหกองสวัสดิการเด็ก
และครอบครัวทราบ 
- ขออนุมัติใหเปนผูอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมถ 
 
(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษยจังหวัดปทุมธานี))  

7 วัน กรมกิจการเด็กและ
เยาวชน 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

ใบสําคัญการเปลี่ยนช่ือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

รูปถาย1นิ้ว หรือ 2 นิ้ว ของผูอุปการะและเด็ก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) ใบรับรองแพทยของผูขออุปการะ - 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

9) 
 

แผนท่ีบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กองสวัสดิการเด็กและครอบครัว กรมกิจการเด็กและเยาวชน 

(หมายเหตุ: (สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดปทุมธานี เบอรโทร 02-
5816043 แฟกซ 02-5814937))  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน 
ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแสดงความจํานงขอรับอุปการะเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ขอตกลงในการรับเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  
3) รายงานการสอบสภาพความเปนอยู 

(หมายเหตุ: -)  
4) ประวัติเด็กในความอุปการะ 

(หมายเหตุ: -)  
5) รายงานการเยี่ยมเยียนเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  
6) ขอระงับเรื่องการอุปการะเด็กแบบครอบครวัอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  
7) หนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: -)  
8) หนังสือแสดงความประสงคขอรับเงินชวยคาเล้ียงดูเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน: การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ (กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของสถาน

สงเคราะห)  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมกิจการเด็กและเยาวชน กรมกิจการเด็กและเยาวชน กรมกิจการ

เด็กและเยาวชน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

  
1)ระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการสงเคราะหเด็กแบบครอบครัวอุปถัมภ พ.ศ.2544  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ (กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของ

สถานสงเคราะห) 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


