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ส่วน,ราชการ.. สำนักงาม[คลัง,จง:หวัด. ส พุ:3รณบ ุร ี. กลุ่ม-งาน,ร ุ.ะบนการคล/ง 1 ทุ.ร ๐..๓๔.๔๒๘๔๘๗ ต่อ.๓๑๕

เรือง..รายงานขอ.,จ้าง,ทำตรายาง.จำนวน.๔:รายการ................ ............... ................................ ...........................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุพรรณบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี มีความประสงค์จะ:จัดจ้างทำตรายาง จำนวน ๔ รายการ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

๑. เหตุผลและความ'จำเป็น'ทีต้่อง'จัด1ซ้ือ เพ่ือใช้โนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีในสำนักงานคลัง
จังหวัดสุพรรณบุรี

๒. รายละเอียดของพัสดุ

๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง ส ืบราคาจากท ้องตลาด จากร้านบเญจทรัพย์ 
เลขท่ี ๘๐๔-๘๐๖ ถนนพระพันวษา อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี รวมเป็นเงินท้ังล้ิน ๑,๐๔๐.๐๐ บาท 
(หนึ่งพันห้าสิบบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะซ้ือ งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๖ ไปพลางก่อน งบดำเนินงาน 
จำนวน ๑,๐๔๐.๐๐ บาท (หน่ึงพันห้าสิบบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ 
หรืองานแล้วเสร็จภายใน๔ วันทำการ นับถัดจากวันสั่งซื้อ

VI.. .ลพ. ๐.๐๐๓/ ๐๓๔. วันท.ี..๑๙... .กุมภาพันธ์... ๒๔๖๗.

๒.๑ ตรายางลังทำ 71-1 รลโลเวนกกร๒ ๑๖ จานวน ๑ อิน
(นายโกสินทร์ จรรยา)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๒.๒ ตรายางส่ังทำ 7แ รลโลเวนท?ร๒ ๑๖ จานวน ๑ อิน

(นายโกสินทร์ จรรยา)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัดสุพรรณบุรี
๒.๓ ตรายางส่ังทำ 7แ รลโลปนกกร๒ ๑๖ จานวน ๑ อิน

(นายโกสินทร์ จรรยา)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติราชการแทน 

คลังจังหวัดสุพรรณบุรี
๒.๔ ตรายางส่ังทำ Xห รลเ'ล!วนทกร๒ ๑๖ จานวน ๑ อิน

(นายโกสินทร์ จรรยา)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุพรรณบุรี

/ ๖. วิธีทจะ...



- ๒ -

๖. วิธที่1จะ,ซ้ือ
๖.๑ ดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจัางพัสดุที่มีการผลิต 

จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนี่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดใน 
กฎกระทรวง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ค. ๒1๖)๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข)

๖.๒ กฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ.) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลว. ๓๑ มกราคม 
๒๕๖๕ เร่ือง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
ท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที, ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. การขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อย 

ไม่เกิน ๑ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท จะแต่งต ั้งบ ุคคลหนึ่งบ ุคคลใดเป ็นผู้ตรวจรับพ ัสด ุก ็ได ้ จึงขออนุมัต ิแต่งตั้ง 
นางจินตนา ข่อชู ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ เป็นผู้รับตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

ลงช่ือ
ภ ( ^ทุ ฟ1 ฑ่ณ์ เจ้าหน้าที่

(นางสาวกานต์รวี ข้างดี)

ลงชื่อ............... ............................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่
(นางสาวกุลวลี อุทัยธรรม)

เห็นขอบ

'เ& '
(นางซญาลักษณ์ สุขวิณญา) 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดสุพรรณบุรี



1|1ป้ บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส ่ว น ,ราชการ.สำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณ'บุรี.กลุ่ม'ฑนระบบการคลังโทร.๐.๓๔๔๒.๘๔๘๗.-.๙.ต่อ.๓๑๔
ท ี่.ส ท .๐๐๐๓/ ๐๓®........ ............... ............................. ว ัน ท ี ๑๙ ฤม.ภุาพันธ์.. . ๒ .(ะ๖ฟ........ ..... ..............

1

เร ือ ง .. รายงานขอ.'จ้าง'ทำลุติณกอ'{ติด,ป้าย.ซ่ี!อ.เจ้าหน้าท่ี......................^ ............... ..............................................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดสุพรรณบุรี

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี มีความประสงค์จะจ้างทำสติก๓ อร์ติดป้ายซื่อเจ้าหน้าที่ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อ
เน ื่องจากม ีฃ ้าราชการย ้ายมาดำรงตำแห น ่ง ณ สำน ักงานคลังจังหวัดส ุพรรณบุร ี 

จึงมีความจำเป็นต้องจัดทำป้ายซื่อเจ้าหน้าที่ของสำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี เพื่อใช้ติดประจำโต๊ะทำงาน
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอียดตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง

ส ืบ ร าค าจ าก ท ้อ งต ล าด  จากห้างหุ้นส่วนจำกัด สุพรรณบุรี เดคอร์ แอนดํ ซัพพลาย 
(สำนักงานใหญ่) เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔๐๐ บาท (ส่ีร้อยบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะซื้อ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๖ พลางไปก่อน งบดำเนินงาน จำนวน ๔๐๐ บาท

(สี่ร้อยบาทถ้วน)
๕. กำหนดเวลาที่ต ้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ 

หรืองานแล้วเสร็จภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันสั่งซื้อ
๖. วิธีที่จะซื้อ

๖.๑ ดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างคเงหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดใน 
กฎกระทรวง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ มาตรา ๔๖ (๒) (ข) 

๖.๒ กฎกระทรวง กำหนดพัสดุและวิธีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ 
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๔๖๓ และหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค (ก:3จ.) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลว. 
๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการ 
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสบุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

/ ๘. การขอ .1.
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๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆในกรณีท ี่การจัดซื้อจัดจ้างม ีวงเงินเล ็กน ้อย 
ไม่เก ิน ๑ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐  บาท จะแต่งต ั้งบ ุคคลหนี,งบ ุคคลใดเป ็นผู้ตรวจรับพ ัสดุก ็ได ้ จีงฃออนุมัติแตงตัง 
นายฐาปกรณ ์ นิยม ตำแหน่งนักวิชาการคลังปฏิบัติการ เป็นผู้รับตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวกานต์รวิ ช้างดี)

(บางสาวกุลวลี อุทัยธรรม)

เห็นขอบ


