
คู่มือสำหหรับบปรัะชหชน

งหนท่ีให้บรักิหรั กหรัพิจหรัณหให้ควหมเห็นชอบแผนฝึกซ้อมดบบเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ
หน่วยงหนรับบผิดชอบ กรัมสวบสดกิหรัและคุ้มครัองแรังงหน

ขอบเขตกหรัให้บรักิหรั
สถหนท่ี/ช่องทหงกหรัให้บรัิกหรั รัะยะเวลหเปิดให้บรักิหรั
สำนนักกงนนัสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัจักงหวักดิ วักนัจักนัทร์ ถึง วักนัศ้กร์

(ยกเวัมนัวักนัหย้ดิที่ทนงรนชกนรกำนหนัดิ)
ตกง้แต่เวัลน 08.30 - 12.00 นั. และ 13.00 - 16.30 นั.

กฎหมหยท่ีให้อำหนหจกหรัอนุญหต หรัือท่ีเกี่ยวข้อง
กฎกระทรวังกำนหนัดิมนตรฐนนัในักนรบรกหนรจักดิกนรและดิำนเนักนักนรดิมนนัคุวันมปลอดิภัยกย อนชวีัอนันมกย และสภัยนพ
แวัดิลมอมในักนรทำนงนนัเกีย่วักกบกนรปอองกกนัและระงกบอกคุคุีภัยกย พ.ศ. 2555

หลบกเกณฑ์ วิธีกหรั และเงื่อนไขในกหรัยื่นคำหขอ
    1) ใหมนันยจัมนงจักดิใหมลูกจัมนงท้กคุนัฝกึซมอมดิกบเพลกงและฝึกซมอมอพยพหนีัไฟพรมอมกกนัอย่นงนัมอยปีละหน่ึังคุรกง้
ทก้งน้ีัใหมลูกจัมนงของนันยจัมนงท้กรนยที่ทำนงนนัอยู่ภัยนยในัอนคุนรเดิียวักกนัและในัวักนัและเวัลนเดิียวักกนัทำนกนรฝกึซมอม
พรมอมกกนัและก่อนักนรฝกึซมอมไม่นัมอยกวั่นสนมสกบวักนัใหมนันยจัมนงส่งแผนักนรฝึกซมอมดิกบเพลกงและฝกึซมอมอพยพ
หนีัไฟรวัมทก้งรนยละเอียดิเกี่ยวักกบกนรฝึกซมอมตอ่อธกบดิีหรือผูมซ่ึงอธกบดิีมอบหมนยเพื่อใหมคุวันมเห็นัชอบ
     2) ในักรณีที่นันยจัมนงไม่สนมนรถดิำนเนักนักนรฝึกซมอมดิกบเพลกงและฝึกซมอมอพยพหนีัไฟไดิมเองจัะตมองใหมผูมที่ไดิมรกบ
ใบอน้ัญนตจันกกรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัเปนนัผูมดิำนเนักนักนรฝึกซมอม
     3) ใหมนันยจัมนงจักดิทำนรนยงนนัผลกนรฝึกซมอมดิกงกลน่วัตนมแบบที่อธกบดิีกำนหนัดิและยื่นัตอ่อธกบดิีหรือผูมซ่ึงอธกบดิี
มอบหมนยภัยนยในัสนมสกบวักนันักบแต่วักนัที่เสรจ็ัสก้นักนรฝึกซมอม
     กฎกระทรวังกำนหนัดิมนตรฐนนัในักนรบรกหนรจักดิกนรและดิำนเนักนักนรดิมนนัคุวันมปลอดิภัยกยอนชวีัอนันมกยและ
สภัยนพแวัดิลมอมในักนรทำนงนนัเกีย่วักกบกนรปอองกกนัและระงกบอกคุคุีภัยกยพ.ศ. 2555 ลงวักนัที่ 7 ธกนัวันคุม 2555 ขมอ 30
หมหยเหตุ   :
1) ขก้นัตอนักนรดิำนเนักนังนนัตนมคุู่มือจัะเรก่มนักบตก้งแต่เจัมนหนัมนทีต่รวัจัสอบเอกสนรคุรบถมวันัตนมทีร่ะบ้ไวัมในัคุู่มือ
บรกกนรประชนชนัเรียบรมอยแลมวั ทก้งน้ีั ในักรณีทีคุ่ำนขอหรือเอกสนรหลกกฐนนัไม่คุรบถมวันัและ/หรือมคีุวันมบกพร่อง
ไม่สมบูรณ์เปนนัเหต้ไม่สนมนรถพกจันรณนไดิม เจัมนหนัมนที่จัะจักดิทำนบกนัทึกคุวันมบกพร่องของรนยกนรเอกสนรหรอื
เอกสนรหลกกฐนนัที่ตมองยื่นัเพก่มเตกม โดิยผูมยื่นัคุำนขอจัะตมองดิำนเนักนักนรแกมไขและ/หรือยื่นัเอกสนรเพก่มเตกมภัยนยในั
ระยะเวัลนที่กำนหนัดิในับกนัทึกดิกงกลน่วั มกเช่นันัก้นั จัะถือวั่นผูมยื่นัคุำนขอละทก้งคุำนขอโดิยเจัมนหนัมนที่และผูมยื่นัคุำนขอหรือ
ผูมที่ไดิมรกบมอบอำนนันจัลงนันมบกนัทึกดิกงกล่นวั และจัะมอบสำนเนันบกนัทึกคุวันมบกพร่องดิกงกล่นวัใหมผูมยื่นัคุำนขอหรือ   
ผูมไดิมรกบมอบอำนนันจัไวัมเปนนัหลกกฐนนั
2) ทก้งน้ีัจัะแจัมงผลกนรพกจันรณนใหมผูมยื่นัคุำนขอทรนบภัยนยในั 7 วักนันักบแต่วักนัทีพ่กจันรณนแลมวัเสร็จั
3) กรณีนันยจัมนงยื่นัแผนักนรฝกึซมอมดิกบเพลกงฯ ไม่ไดิมรกบกนรพกจันรณนเห็นัชอบแผนัฯหน่ัวัยงนนัจัะแจัมงใหมผูมยื่นัฯ
ทรนบภัยนยในั 7 วักนั
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ขบ้นตอน รัะยะเวลห และส่วนงหนท่ีรับบผิดชอบ

ท่ี ปรัะเภทขบ้นตอน รัหยละเอียดของขบ้นตอน
กหรับรักิหรั

รัะยะเวลหให้
บรัิกหรั

ส่วนงหน /
หน่วยงหนท่ีรับบ

ผิดชอบ 

หมหยเหตุ

1) กนรตรวัจัสอบ
เอกสนร

นันยจัมนงยื่นัแผนักนรฝึกซมอม
ดิกบเพลกงและฝึกซมอมอพยพ
หนีัไฟพรมอมเอกสนรและเจัมน
หนัมนทีต่รวัจัสอบคุวันมคุรบ
ถมวันัของเอกสนร

1 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

2) กนรพกจันรณน เจัมนหนัมนทีด่ิำนเนักนักนรตรวัจั
สอบแผนัฝกึซมอมดิกบเพลกง
และฝึกซมอมอพยพหนีัไฟ
และเสนัอผูมมีอำนนันจั
พกจันรณน

7 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

3)

กนรลงนันม/คุณะ
กรรมกนร
มีมตก

ผูมมีอำนนันจัใหมคุวันมเห็นัชอบ
และเจัมนหนัมนที่แจัมงผลกนรพก
จันรณนฯ ใหมผูมยื่นัแผนัฯ

2 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

รัะยะเวลหดำหเนินกหรั 
รัวม  10  วบนทำหกหรั

รัหยกหรัเอกสหรัหลบกฐหนปรัะกอบกหรัยื่นคำหขอ
เอกสหรัอื่น ๆ สำหหรับบยื่นเพ่ิมเติม

ท่ี รัหยกหรัเอกสหรัยืน่เพ่ิมเตมิ
จำหนวน
เอกสหรั
ฉบบบจรังิ

จำหนวน
เอกสหรั
สำหเนห

หน่วยนบบ
เอกสหรั หมหยเหตุ

1) เอกสนรรนยละเอียดิขมอมูลทก่วัไป
เกี่ยวักกบสถนนัประกอบกนร
ประกอบดิมวัยชือ่สถนนัประกอบ
กกจักนรสถนนัที่ฝกึซมอมฯ , ที่ตก้ง , 
ประเภัยทกกจักนร , จัำนนัวันัลกูจัมนง
และกระบวันักนรผลกต
(โดิยสกงเขป)

1 - ช้ดิ -

2) เอกสนรรนยละเอียดิของกกจักรรม
สำนหรกบกนรฝึกซมอมดิกบเพลกงและ
ฝึกซมอมอพยพหนีัไฟ

1 - ฉบกบ -

3) เอกสนรขมอมูลรนยละเอียดิเกีย่วั
กกบปัจัจักยเสี่ยงที่ก่อใหมเกกดิอกคุคุีภัยกย
ไดิม

1 - ฉบกบ -
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รัหยกหรัเอกสหรัหลบกฐหนปรัะกอบกหรัยื่นคำหขอ
เอกสหรัอื่น ๆ สำหหรับบยื่นเพ่ิมเติม

ท่ี รัหยกหรัเอกสหรัยืน่เพ่ิมเตมิ
จำหนวน
เอกสหรั
ฉบบบจรังิ

จำหนวน
เอกสหรั
สำหเนห

หน่วยนบบ
เอกสหรั หมหยเหตุ

4) แผนัผกงแสดิงบรกเวัณรอบสถนนั
ประกอบกกจักนรและแผนัผกงแสดิง
เสมนัทนงหนีัไฟ

1 - ฉบกบ -

5) แผนักนรดิกบเพลกงและแผนักนร
อพยพหนีัไฟของสถนนัประกอบ
กนร

1 - ฉบกบ -

6) เอกสนรรนยละเอียดิของ
เหตก้นรณจ์ัำนลองกนรฝกึซมอมฯ

1 - ฉบกบ -

7) เอกสนรรนยชือ่และคุ้ณสมบกตกของ
ผูมดิำนเนักนักนรฝึกซมอมฯ

1 - ฉบกบ -

8) ตกวัอย่นงเอกสนรกนรประเมกนัผล
กนรฝึกซมอมฯ

1 - ฉบกบ -

9) เอกสนรแสดิงรนยละเอียดิของ
อ้ปกรณ์และระยะเวัลนกนรฝึก
ซมอมฯ

1 - ฉบกบ -

ค่หธรัรัมเนียม
ไม่มีคุน่ธรรมเนีัยม

กหรัรับบเรัื่องรั้องเรัียน
1. กรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนั กระทรวังแรงงนนั ถนันัมกตรไมตรี แขวังดิกนัแดิง เขตดิกนัแดิง กทม. 
10400  โทรศกพท์ 0 2245 1091 โทรสนร 0 2246 3541 
2. สนยดิว่ันั 1546 
3. เวั็บไซต์กรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนั www.labour.go.th
4. ศูนัย์บรกกนรประชนชนัสำนนักกปลกดิสำนนักกนันยกรกฐมนัตรี
( เลขที่ 1 ถ.พกษณ้โลก เขตดิ้สกต กทม. 10300 / สนยดิว่ันั 1111 / www.1111.go.th / ตูมปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พกษณ้โลก เขตดิ้สกต กทม. 10300)
5. สำนนักกงนนัสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัจักงหวักดิที่ยื่นัคุำนขอ 
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6. ศูนัย์ดิำนรงธรรมประจัำนจักงหวักดิ 
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