
คู่มือสำหหรับบปรัะชหชน

งหนท่ีให้บรัิกหรั กหรัข้ึนทะเบียนเจ้หหน้หท่ีควหมปลอดภบยในกหรัทำหงหน
หน่วยงหนรับบผิดชอบ กรัมสวบสดิกหรัและคุ้มครัองแรังงหน

ขอบเขตกหรัให้บรัิกหรั
สถหนท่ี/ช่องทหงกหรัให้บรักิหรั รัะยะเวลหเปิดให้บรัิกหรั
สำนนักกงนนัสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัจักงหวักดิ วักนัจักนัทร ์ถึง วักนัศก้ร์

(ยกเวัมนัวักนัหย้ดิที่ทนงรนชกนรกำนหนัดิ)
ตก้งแต่เวัลน 08.30 - 12.00 นั. และ 13.00 - 16.30 นั.

กฎหมหยท่ีให้อำหนหจกหรัอนุญหต หรัือท่ีเกีย่วข้อง
1. กฎกระทรวังกำนหนัดิมนตรฐนนัในักนรบรกหนรและกนรจักดิกนรดิมนนัคุวันมปลอดิภักย  อนชีวัอนันมกยและสภันพ
แวัดิลมอมในักนรทำนงนนั พ.ศ. 2549
2. ประกนศกรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนั เรื่อง หลกกเกณฑ์และวักธีกนรแจัมงชื่อเจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักย     
ในักนรทำนงนนัเพื่อข้ึึนัทะเบียนัและแจัมงกรณีลกกจัมนงประสบอกนัตรนยเจับบปววัยหรือสกญหนย

หลบกเกณฑ์ วธีิกหรั และเงื่อนไขในกหรัยืน่คำหขอ
    กำนหนัดิใหมนันยจัมนงแจัมงชื่อเจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักยในักนรทำนงนนัเพื่อข้ึึนัทะเบียนัต่อกรมสวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรองแรงงนนัตนมหลกกเกณฑ์และวักธีกนรทีอ่ธกบดิีกำนหนัดิตนมกฎกระทรวังกำนหนัดิมนตรฐนนัในักนรบรกหนรและ
กนรจักดิกนรดิมนนัคุวันมปลอดิภักย อนชวีัอนันมกย และสภันพแวัดิลมอมในักนรทำนงนนัพ.ศ. 2549 ลงวักนัที่ 16 
พฤษภันคุม 2549 ขึมอ 36 
    กำนหนัดิใหมแจัมงชื่อเจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักยในักนรทำนงนนัเพื่อข้ึึนัทะเบียนัภันยในั 15 วักนันักบแตว่ักนัที่แต่งตก้ง
ตนมประกนศกรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัเรื่องหลกกเกณฑ์และวักธีกนรแจัมงชือ่เจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักย     
ในักนรทำนงนนัเพื่อข้ึึนัทะเบียนั และแจัมงกรณีลกกจัมนงประสบอกนัตรนยเจับบปววัยหรือสกญหนย ลงวักนัที่ 3 ต้ลนคุม      
พ.ศ. 2549 ขึมอ 4
หมหยเหตุ     :
1) ขึก้นัตอนักนรดิำนเนักนังนนัตนมคุก่มือจัะเรก่มนักบตก้งแต่เจัมนหนัมนที่ตรวัจัสอบเอกสนรคุรบถมวันัตนมที่ระบ้ไวัมในัคุก่มือ
บรกกนรประชนชนัเรียบรมอยแลมวั ทก้งน้ีั  ในักรณีที่คุำนขึอหรือเอกสนรหลกกฐนนัไม่คุรบถมวันัและ/หรือมีคุวันม
บกพร่องไม่สมบกรณ์เปนนัเหต้ไม่สนมนรถพกจันรณนไดิมเจัมนหนัมนทีจ่ัะจักดิทำนบกนัทกึคุวันมบกพร่องขึองรนยกนรเอกสนร
หรือเอกสนรหลกกฐนนัที่ตมองยื่นัเพก่มเตกม โดิยผกมยื่นัคุำนขึอจัะตมองดิำนเนักนักนรแกมไขึและ/หรือยื่นัเอกสนรเพก่มเตกม
ภันยในัระยะเวัลนที่กำนหนัดิในับกนัทึกดิกงกลน่วั มกเช่นันัก้นัจัะถือวั่นผกมยื่นัคุำนขึอละทก้งคุำนขึอ โดิยเจัมนหนัมนที่และผกมยื่นั    
คุำนขึอหรือผกมที่ไดิมรกบมอบอำนนันจัลงนันมบกนัทึกดิกงกล่นวัและจัะมอบสำนเนันบกนัทึกคุวันมบกพรอ่งดิกงกลน่วัใหมผกมยื่นั
คุำนขึอหรือผกมไดิมรกบมอบอำนนันจัไวัมเปนนัหลกกฐนนั
2) ทก้งน้ีั จัะแจัมงผลกนรพกจันรณนใหมผกมยื่นัคุำนขึอทรนบภันยในั 7 วักนันักบแต่วักนัทีพ่กจันรณนแลมวัเสรบจั
3) กรณผีกมขึอข้ึึนัทะเบียนัฯ ไมไ่ดิมรกบกนรข้ึึนัทะเบียนัฯ หน่ัวัยงนนัจัะแจัมงใหมผกมยืน่ัขึอข้ึึนัทะเบียนัฯ ทรนบภันยในั 7 วักนั
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ขบ้นตอน รัะยะเวลห และส่วนงหนท่ีรับบผิดชอบ

ท่ี ปรัะเภทขบ้นตอน รัหยละเอียดของขบ้นตอน
กหรับรัิกหรั

รัะยะเวลหให้
บรักิหรั

สว่นงหน /
หน่วยงหนท่ีรับบ

ผิดชอบ 

หมหยเหตุ

1) กนรตรวัจัสอบ
เอกสนร

นันยจัมนงยื่นัหนักงสือแจัมง      
กนรข้ึึนัทะเบียนัเจัมนหนัมนที่
คุวันมปลอดิภักยในักนรทำนงนนั
และเจัมนหนัมนทีต่รวัจัสอบ
คุวันมคุรบถมวันัขึองเอกสนร

1 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

2) กนรพกจันรณน เจัมนหนัมนที่ดิำนเนักนักนรตรวัจั
สอบคุ้ณสมบกตกขึองเจัมนหนัมนที่
คุวันมปลอดิภักย          ในั
กนรทำนงนนั

3 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

3) กนรลงนันม/คุณะ
กรรมกนร       มี
มตก

ออกเลขึทะเบียนัเจัมนหนัมนที่
คุวันมปลอดิภักยในักนรทำนงนนั
และแจัมงเลขึทะเบียนัใหม
นันยจัมนงที่ยื่นัหนักงสือแจัมง 
กนรข้ึึนัทะเบียนัฯ

2 วักนัทำนกนร สำนนักกงนนั
สวักสดิกกนรและ
คุ้มมคุรอง
แรงงนนัจักงหวักดิ 

-

รัะยะเวลหดำหเนินกหรั 
รัวม  6  วบนทำหกหรั

รัหยกหรัเอกสหรัหลบกฐหนปรัะกอบกหรัยื่นคำหขอ
เอกสหรัยืนยบนตบวตนท่ีออกโดยหน่วยงหนภหครับฐ

ท่ี รัหยกหรัเอกสหรัยืนยบนตบวตน จำหนวนเอกสหรั
ฉบบบจรัิง

จำหนวน
เอกสหรั
สำหเนห

หน่วยนบบ
เอกสหรั หมหยเหตุ

1) บกตรประจัำนตกวัประชนชนั - 1 ฉบกบ (หรือสำนเนัน
หนักงสือเดิกนัทนง
ขึองเจัมนหนัมนที่
คุวันมปลอดิภักย
ในักนร
ทำนงนนั(กรณเีปนนั
ชนวัตน่งชนตก) 
พรมอมลงลนยมือ
ชื่อรกบรองสำนเนัน
ถกกตมอง )
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เอกสหรัอื่น ๆ สำหหรับบยื่นเพ่ิิมเตมิ

ท่ี รัหยกหรัเอกสหรัยื่นเพ่ิิมเติม
จำหนวน
เอกสหรั
ฉบบบจรัิง

จำหนวน
เอกสหรั
สำหเนห

หน่วยนบบ
เอกสหรั หมหยเหตุ

1) หนักงสือแจัมงกนรข้ึึนัทะเบียนัเจัมน
หนัมนที่คุวันมปลอดิภักยในั        
กนรทำนงนนั

1 - ฉบกบ -

2) สำนเนันเอกสนรกนรแต่งตก้งเปนนัเจัมน
หนัมนที่คุวันมปลอดิภักยในั        
กนรทำนงนนั

- 1 ฉบกบ (พรมอมลงลนยมือ
ชื่อรกบรองสำนเนัน
ถกกตมอง)

3) สำนเนันใบรกบรองผ่นนักนรฝึกกอบรม
หลกกสกตรเจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักย
ในักนรทำนงนนั

- 1 ฉบกบ (พรมอมลงลนยมืชื่อ
รกบรองสำนเนันถกก
ตมอง)

4) สำนเนันเอกสนรแสดิงวัฒ้ิกกนรศึกษน
ขึองเจัมนหนัมนที่คุวันมปลอดิภักย     
ในักนรทำนงนนั

- 1 ฉบกบ (พรมอมลงลนยมือ
ชื่อรกบรองสำนเนัน
ถกกตมอง)

ค่หธรัรัมเนียม
ไม่มีคุ่นธรรมเนีัยม

กหรัรับบเรัื่องรั้องเรัยีน
1. กรมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนั กระทรวังแรงงนนั ถนันัมกตรไมตร ีแขึวังดิกนัแดิง เขึตดิกนัแดิง กทม. 
10400  โทรศกพท์ 0 2245 1091 โทรสนร 0 2246 3541 
2. สนยดิ่วันั 1546 
3. เวับบไซตก์รมสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนั  www.labour.go.th
4. ศกนัย์บรกกนรประชนชนัสำนนักกปลกดิสำนนักกนันยกรกฐมนัตรี
( เลขึที่ 1 ถ.พกษณ้โลก เขึตดิ้สกต กทม. 10300 / สนยดิ่วันั 1111 / www.1111.go.th / ตกมปณ.1111 เลขึที่ 1  
ถ.พกษณ้โลก เขึตดิ้สกต กทม. 10300)
5. สำนนักกงนนัสวักสดิกกนรและคุ้มมคุรองแรงงนนัจักงหวักดิที่ยื่นัคุำนขึอ 
6. ศกนัยด์ิำนรงธรรมประจัำนจักงหวักดิ 
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http://www.labour.go.th/

