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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรร
ที่ดนิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดินจงัหวดักาญจนบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอออกหนงัสืออนญุาตให้แก้ไขเปล่ียนแปลงแผนผงัโครงการและวิธีการจัดสรรท่ีดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดักาญจนบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง ก าหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการขออนญุาต และการออกใบอนญุาตตามกฎหมาย 
ว่าดว้ยการจดัสรรที่ดิน พ.ศ.2544 
 

2) ข้อก าหนดเก่ียวกบัการจดัสรรทีดิ่นเพือ่ทีอ่ยู่อาศยัและพาณิชยกรรมจงัหวดั........พ.ศ.......... 
 

3) ประกาศคณะกรรมการจดัสรรทีดิ่นกลาง เร่ือง ก าหนดขัน้ตอน หลกัเกณฑ์ และวิธีการพิจารณาแผนผงั 
โครงการ และวิธีการในการจดัสรรที่ดิน และการขอแก้ไขเปลีย่นแปลงแผนผงัโครงการ 
 

4) พระราชบญัญติัการจดัสรรที่ดิน พ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอออกหนงัสืออนญุาตให้แก้ไขเปล่ียนแปลงแผนผงัโครงการและวิธีการจดัสรร
ท่ีดนิ  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดักาญจนบรีุ จงัหวดักาญจนบรีุ 034-515261 (หลงัศาลากลางจงัหวดั

ติดกบัองค์การบริหารส่วนจงัหวดั)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ (พกัเทีย่งระหว่างเวลา 12.00 - 13.00 น.) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เม่ือผู้ขออนญุาตแก้ไขเปล่ียนแปลงแผนผงัโครงการและวิธีการจดัสรรท่ีดิน ได้ย่ืนค าขอ และคณะกรรมการจดัสรรท่ีดนิ
จงัหวดั ได้มีมตใิห้ด าเนินการอยา่งใดแล้ว ผู้ขอต้องด าเนินการตามมตขิองคณะกรรมการจดัสรรท่ีดนิจงัหวดัให้ครบถ้วน
ถกูต้องแล้ว จงึแจ้งให้คณะกรรมการจดัสรรท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการขออกหนงัสืออนญุาตให้แก้ไขเปล่ียนแปลงแผนผงั
โครงการและวิธีการจดัสรรท่ีดนิ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การออกใบอนญุาตให้แก้ไข
เปล่ียนแปลงแผนผงั
โครงการและวิธีการจดัสรร
ท่ีดนิ 
- ผู้ขอด าเนินการตามมติ
ของคณะกรรมการจดัสรร
ท่ีดนิโดยครบถ้วนถกูต้อง
แล้ว สง่ให้เจ้าหน้าท่ี
ด าเนินการ  
 

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั
กาญจนบรีุ 

(- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีรวบรวมเร่ืองและ
จดัท าใบอนญุาตให้แก้ไข
เปล่ียนแปลงแผนผงั
โครงการและวิธีการจดัสรร
ท่ีดนิเพ่ือเสนอผู้ มีอ านาจลง
นาม 
 

3 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั
กาญจนบรีุ 

(- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ประธานคณะกรรมการ
จดัสรรท่ีดนิลงนามเสร็จ
แล้ว แจ้งผู้ขอทราบ 
 

3 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั
กาญจนบรีุ 

(- ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน - 
ทะเบียนสมรส 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 0 13 ฉบบั (- เอกสารฉบบั
จริงไว้แสดงตอ่
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ี - ถ้าไม่
ไปด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชน,
ทะเบียนบ้านท่ีผู้
มอบอ านาจรับรอง
ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ ) 

2) 

กรณีนิติบคุคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล - หนงัสือ
บริคณห์และ
วตัถปุระสงค์ - 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ

- 0 13 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้าน ท่ีผู้
มอบอ านาจรับรอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่น กรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบียนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิติบคุคล - 
รายงานการ
ประชมุนิติบคุคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

ส าเนาความ
ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
โฉนดท่ีดนิหรือ
หนงัสือรับรอง

กรมท่ีดนิ 0 13 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การท าประโยชน์
ท่ีขอแก้ไข 

2) 

หนงัสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบนัการเงิน
ในฐานะผู้ค า้
ประกนัฯ ยินยอม
ให้แก้ไข
เปล่ียนแปลง
แผนผงัโครงการ
และวิธีการ
จดัสรรท่ีดนิ 

- 0 13 ฉบบั - 

3) 

บญัชีเฉล่ียภาระ
หนีร้ายแปลงของ
ผู้ รับจ านอง 
(กรณีโครงการ
จดัสรรท่ีดนิมี
ภาระการจ านอง
และจ านวนท่ีดนิ
แปลงยอ่ย
เพิ่มขึน้/ลดลง) 

- 0 13 ฉบบั - 

4) 

แผนผงัจดัสรร
แสดงจ านวน
ท่ีดนิแปลงยอ่ยท่ี
จะขอแก้ไขและ
เนือ้ท่ี
โดยประมาณของ
แตล่ะแปลง 

- 0 13 ฉบบั - 

5) 
โครงการและ
วิธีการจดัสรร
ท่ีดนิท่ีจะขอแก้ไข 

- 0 13 ฉบบั - 

6) หนงัสือรับรองวา่ - 0 13 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ท่ีดนิแปลงท่ีขอ
แก้ไข ยงัมิได้
จ าหนา่ยหรือท า
สญัญาจะซือ้จะ
ขายให้กบัผู้ใด 

7) 

สญัญาค า้
ประกนัการจดัท า
สาธารณปูโภค
หรือบริการ
สาธารณะ (ใน
กรณีท่ีขอแก้ไข) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค าขอ 

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ (แปลงละ)   
 

2) ค่ามอบอ านาจ 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ (เร่ืองละ)   
 

3) ค่าพยาน 
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ (รายละ)   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดักาญจนบรีุ 

หมายเหตุ (ส านกังานที่ดินจงัหวดักาญจนบรีุ ถนนแสงซูโต ต าบลปากแพรก อ าเภอเมืองกาญจนบรีุ จงัหวดั
กาญจนบรีุ 71000 
โทร.034-515261) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดินจงัหวดักาญจนบรีุ 
หมายเหตุ (ส านกังานที่ดินจงัหวดักาญจนบรีุ ถนนแสงซูโต ต าบลปากแพรก อ าเภอเมืองกาญจนบรีุ จงัหวดั
กาญจนบรีุ 71000 
โทร.034-515261) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร. 0 2141 5678-9 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการ
เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาฯ ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กทม. 
10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ปฏิบตัิการตอ่ต้านทจุริต กรมท่ีดนิ www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 
โทรสาร. 0 2141 8698 ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษาฯ ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้ง
วฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กทม. 10210 Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมส านกังานท่ีดนิจงัหวดัจงัหวดักาญจนบรีุ โทร.034-514186 
หมายเหตุ (ส านกังานที่ดินจงัหวดักาญจนบรีุ ถนนแสงซูโต ต าบลปากแพรก อ าเภอเมืองกาญจนบรีุ จงัหวดั
กาญจนบรีุ 71000 
โทร.034-515261) 

7) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดักาญจนบรีุ โทร.034-511778 
หมายเหตุ (ศาลากลางจงัหวดักาญจนบรีุ ถนนแสงซูโต ต าบลปากแพรก อ าเภอเมืองกาญจนบรีุ จงัหวดั
กาญจนบรีุ 71000) 

8) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


