
ป ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

เร่ือง..รายงาน,ขอจ้าง,ซ่อม'ระบมสัญ.ญาณภาพโปรเจ]ค)1?เฉรุ.ห้องประขุม...................... ..........................................
เรียน ผู้ว่าราฃการจังหวัดพังงา

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพังงา มีความประสงค์จะจ้าง1ซ่อมระบบสัญญาณภาพโปรเจคเตอร์ 
ห้องประขุม จำนวน ๑ งาน ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้าง
เพื่อเป็นการดูแลและบำรุงรักษาให้วัสดุอุปกรณ์ห้องประขุมของสำนักงานคลังจังหวัดพังงา 

ให้มีความพร้อมในการใช้งานและสนับสนุนการปฏิบัติงานราชการต่าง  ๆ ของเจ้าหน้าที่ต่อไป
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอียดร่างขอบเขตของงานตามเอกสารแนบ
๓. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราขการ

ส ืบ ราคาจากท ้องตลาด จำนวน ๓ ราย และใช ้ราคาจากผ ู้เส น อราคารายต ํ่าส ุด  
เป็นเงิน ๑,๑๐๐ บาท (หนึ่งพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะจ้าง
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ งบดำเนินงาน จำนวน ๑,๑๐๐.๐๐ บาท 

(หนึ่งพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)
๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ

กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรืองานแล้วเสร็จภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันส่ังจ้าง
๖. วิธีที่จัดจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้าง

ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามพระราขบัญญัติๆ มาตรา ๔๖ (๒) (ข) 
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง 
ไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน ๔ แสนบาท) และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปิญหาการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ 
เร่ือง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐ 
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ค. ๒๔๖๓

๗. หลักเกณฑ์...



๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง  ๆ
๘.๑ ขออนุมัติแต่งตั้งผู้ต'3วจรับพัสดุ

นางสาวยมนา ยมโดย ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

อำนาจและหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามร่างขอบเขตของงานท่ีกำหนด

๘.๒ ขออนุมัติไม,จัดทำใบสั่งจ้าง เนื่องจากเป็นไปตามมาตรา ๙๖ วรรคสาม ในกรณีที่ 
การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อย ตามที่กำหนดในกฎกระทรวงจะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันล็ได้แต่ต้อง 
มีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น (ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐0 บาท)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นขอบขอไดโปรด อนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด 
ในรายงาบขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

(นางสาวสุวะน้นทํ มงคล) 
เจ้าหน้าที่

เห็นควรเห็นขอบ

(บางสาวจารุณ พิณกลับ) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เห็นซอบ/อนุมัติดำเนินการ

(นางสาวณปภัซ เพ็งมณี) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา



ร่าง'ขอบเขต,ของงาบ'จ้างและ'ราคากลาง'งาน,จ้าง1ซ่อม'ระ'บ,มสัญญาณภาพ'โปรเจIคเต:อร์ห้1อง'ประ'ชุม จำนวน ๑ งาน
สำน ักงานคลังจ ังหวัดพ ังงา

ลำดับที, รายการ จำนวน
ราคากลาง  

ต่อหน่วย
ราคากลาง 

ทั้งสิ้น

๑ ซ่อมระบบสัญญาณภาพโปรเจคเตอร์ห้องประขุม
- เปลี่ยนตัวแปลงสัญญาณ ป07\ 1:0 V(วิ/^
- เปลี่ยนตัวแปลงสัญญาณ อ!รเว๒V เว๐ ป: 1:๐ V(ร/\

เป็นวัสดุที่นำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ เน่ืองจากไม่มี 
สินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย

๑ งาน ๑,(9)00.00 ๑,(9)00.00

๑ ,๑ 00 .00

ขอใช้วัสดุนำเข้าหรือผลิตจากต่างประเทศ เนื่องจากไม่มีสินค้าที่ผลิตภายในประเทศ ในจังหวัดพังงา

(ลงขื่อ).......... . ( ^ ? ! . . . ! ^ . . . . . ............
(นางสาวสุ่วะนันท์ มงคล) 

เจ้าหน้าที่

ผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้าง/ราคากลาง



บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราชการ.สำนักงๆน.คลังจังหวัดพังงา.ฝ่ายบริหารท่ัวโป.โใปีร...-0-.๗๖๔๘..๑๔๗๖.ต่อ.๓๐๒.......................
ท ี่ .พง ๐๐๐๓/ง!ะา.^ ................................................ว ัน ท ี.^* '.พ ฤษ ภาคม ...๒๕๖๗.......................................
เรือง...รายงาบขอซื้อวัสดสิ้น.ฟลือง.(กร^าษ.ถ่ายพกสาร..เอ๔)..จำนวน..๑..รุ.!ยก!ร-........................ ..................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพังงา มีความประสงค์จะซื้อวัสดุสิ้นเปลือง (กระดาษถ่ายเอกสาร เอ๔) 
จำนวน ๑ รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เพ ื่อใช ้ในการจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจ ังหวัดและรายงานประมาณการ

I เศรษฐกิจจังหวัด
๒. รายละเอียดของพัสดุ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามเอกสารแนบ
๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ

สืบราคาจากท้องตลาด จำนวน ๓ ราย และใช้ราคาจากผู้เสนอราคารายตํ่าสุด เป็นเงิน 
๓,๖๐๐.๐๐ บาท (สามพันหกร้อยบาทถ้วน)

๔. วงเงินที่จะซื้อ
งบรายจ่ายอ ื่น ค่าใช้จ ่ายในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ ื่อการติดตาม 

และประมาณ การเศรษฐก ิจการคล ังจ ังหว ัด  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ จำนวน ๓,๖๐๐.๐๐ บาท 
(สามพันหกร้อยบาทถ้วน)

๔. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุหรืองานแล้วเสร็จภายใน ๔ วัน นับถัดจากวันสั่งซื้อ

๖. วิธีท่ีจัดซ้ือ และเหตุผลที่ต้องซ้ือ
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามพระราฃบัญญัติฯ มาตรา ๔๖ (๒) (ข) 

การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง 
ไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน ๔ แสนบาท) และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปีญหาการจัดซื้อ 
จ ัดจ ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว ๗๘ ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๔๖๔ 
เร่ือง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดขือจัดจ้างพัสดุที่รัฐ 
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๔๖๓

๗. หลักเกณฑ์...



๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

.๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ 
๘.๑ ผู้ตรวจรับพัสดุ''

นางสาววิสสุตา อนุสาร ผู้ตรวจรับพัสดุ
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

อำนาจหน้าที่
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่กำหนด 

๘.๒ ขออนุมัติไม่จัดทำใบสั่งซื้อ เนื่องจากเป็นไปตามมาตรา ๙๖ วรรคสาม ในกรณีที่ 
การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อย ตามที่กำหนดในกฎกระทรวงจะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้แต่ต้อง 
มีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น (ไม่เกิน ๑ 0 0 ,0 0 0  บาท)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 
ในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น

-๒-

เ ^
(นางสาวสุ'วะนันทํ มงคล) 

เจ้าหน้าที่

เห็นควรเห็นชอบ

(นางสาวจารุ่ณี พิณกลับ) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เห็นซอบ/อนุมัติดำเนินการ

(นางสาวณปภัซ เพ็งมณี) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลางที่จะจัดซื้อวัสดุส ิ้นเปลือง (กระดาษถ่ายเอกสาร เอ๔)
จำนวน ๑ รายการ

ลำดับที่ รายการ จำนวน หน่วย ราคากลางต ่อหน ่วย ราคากลางท ั้งส ิ้น
๑ กระดาษถ่ายเอกสาร เอ๔ หนา ๘๐ แกรม/ 

๕๐๐ แผ่น
๓๐ รีม ๑๒๐.๐๐ ๓,๖๐๐.๐๐

รวมทั้งสิ้น (สามพ ันหกร้อยบาทถ้วน) ๓ ,๖ 0 0 .0 0

เป็นพัสดุที่ผลิตในประเทศ

(ลงข่ือ).. ( ^ ‘เ^น"
II I **(นางสาวสุ่วะนันท ํ มงคล) 

เจาหน้าที่

ผู้จัดทำรายละเอียด/ราคากลาง



ท พง ๐๐๐๓/  9 โ ................ ...ว ุ้น ฺท ี่ฅ .0 .  พฤษภาคม ๒๕๖๗
เร่ือง ราย'ฑุน,ฃุอุคุวาม].หุบ'ซุอุบุ.จัดซ้ือฺธฺงฺสักุษรพฺรุะนุามุ.า.ภุไธ.ยุ. ส..ท1 . . . . . . . . . . . . . .
เรียน ผู้ว่าราขการจังหวัดพังงา

วันท่ี (ท ุ^ พฤษภาคม ๒๕๖๗

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดพังงา ได้ดำเนินการจัดซื้อธงอักษรพระนามาภิไธย ส.ท. เพื่อจัดตกแต่ง
สถานที่บริเวณบ้านพักข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดพังงา กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระนางเจ้าฯ 
ฬระบรมราชิน ี เน ื่องในโอกาสว ันเฉล ิมพระชนมพรรษา ๓ ม ิถ ุนายน ๒๕๖๗ ซึ่งได้ดำเน ินการจัดซื้อ 
เสร็จเรียบร้อยแล้ว จากร้านเพื่อนนักเรียน เป็นจำนวนเงิน ๘๐ บาท (แปดลิบบาทถ้วน) ตามใบส่งของ/ใบกำกับภาษี 
เล่มท่ี ๐๐๑ เลขที่ ๐๐๔๙ ลงวับท่ี ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๗ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบ

ปิญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕๒/ว ๑๑๙ ลงวันท่ี ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ 
เร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการแกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตาราง ๑ ลำดับ ๗

จ ึงเร ียน มาเพ ื่อโปรดพ ิจารณ าให ้ความเห ็น ชอบ โดยให ้ถ ือรายงานน ี้เป ็นหล ักฐานการ 
ตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม เพื่อแจ้งให้เจ้าหน้าที่การเงินเบิกจ่ายต่อไป
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