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ฝ่ายบริหารทัว่ไป

ด ำเนินกำรเกีย่วกบังำนสำรบรรณ งำนพมิพ ์และงำนธรุกำรทั่วไป

1.1 รับ-ส่งหนังสือทางอเิล็กทรอนิกส์ (e-office,e-mail และช่องทางอืน่ๆ) การรับ - ส่งหนังสือราชการ เปน็ไปด้วย              

 ความเรียบร้อย

1.2 แจง้เวยีนหนังสือผ่านช่องทางอเิล็กทรอนิกส์ ส่วนราชการและหน่วยงานได้รับหนังสือเวยีน

1.3 ร่างโต้-ตอบ หนังสือของทางราชการ การโต้ ตอบหนังสือราชการได้อยา่งถกูต้อง

ด าเนินการจดัซ้ือ จดัจา้ง จดัหา ซ่อมแซม บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพสัดุ ครุภณัฑ์

2.1 การด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งของส านักงานคลังจงัหวดัพงังา ด าเนินการจดัซ้ือ จดัจา้ง ถกูต้องตามระเบยีบฯ

2.2 จดัท าสรุปผลการด าเนินงานจดัซ้ือ/จดัจา้งในรอบเดือน ทุกเดือน (สขร.1) 

ปงีบประมาณ 2566

รายงานผลการด าเนินงานจดัซ้ือ/จดัจา้งในรอบ

เดือน ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนด

2.3 จดัท ารายงานผลการตรวจสอบพสัดุครุภณัฑ์ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 2565 

ภายใน 30 วนัท าการ ต้ังแต่วนัเปดิท าการคร้ังแรกของเดือนตุลาคม

รายงานผลการตรวจสอบพสัดุครุภณัฑ์ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในระยะก าหนด

2.4 จดัท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจริง พสัดุช ารุด เส่ือมสภาพ 

หรือสูญไป หรือไม่จ าเปน็ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ประจ าปงีบประมาณ 

พ.ศ. 2565

ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจริง พสัดุ

ช ารุด เส่ือมสภาพหรือสูญไปฯ

2.5 จดัท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคา และจ าหน่ายพสัดุด้วยวธิขีาย 

โดยวธิเีฉพาะเจาะจง ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 2565

ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคา และ

จ าหน่ายพสัดุด้วยวธิขีายฯ

2.6 จดัท ารายงานการจ าหน่ายพสัดุครุภณัฑ์ ประจ าป ีพ .ศ. 2565 ภายใน 30 วนั

นับแต่วนัจ าหน่ายพสัดุ

รายงานการจ าหน่ายพสัดุประจ าปี

3 จดัท ารายงานจ านวนธนบตัรตัวอยา่งที่อยูใ่นครอบครอง ณ ส้ินปงีบประมาณ       

 พ.ศ. 2565

รายงานจ านวนธนบตัรตัวอยา่งที่อยูใ่นครอบครอง 

ณ ส้ินปงีบประมาณ   พ.ศ. 2565

แผนปฏบิัตงิานส านักงานคลังจังหวัดพังงา

ล าดบั

ที่
รายการ

ระยะเวลาการปฏบิัตงิาน

หมายเหตุป ีพ.ศ.2565 ป ีพ.ศ.2566

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
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4 จดัท ารายงานสภาพบา้นพกัต่อส านักงานคลังเขต 8 ตามระเบยีบกรมบญัชีกลางวา่

ด้วยการจดัการบา้นพกัของทางราชการ พ .ศ. 2562

รายงานสภาพบา้นพกัต่อส านักงานคลังเขต 8 ตาม

5 บริหารงานบคุคลของหน่วยงานในด้านต่าง ๆ เปน็ไปตามเปา้หมาย

6 จดัท าค าขอรับเบีย้หวดั บ าเหน็จ บ านาญของขา้ราชการและลูกจา้งประจ าใน

หน่วยงาน

ค าขอรับเบีย้หวดั บ าเหน้จบ านาญ

7 ประชาสัมพนัธเ์ผยแพร่ขอ้มูลขา่วสาร และกจิกรรมต่างๆ ประชาสัมพนัธเ์ผยแพร่ขอ้มูลขา่วสารฯ ครบถว้น

7.1 จดัท ากจิกรรม เสริมสร้างคุณภาพชีวติและความผาสุก ด าเนินกจิกรรม อาทิ 

โครงการส่งเสริมการออกก าลังกายฯ กจิกรรม 5 ส ปลูกผักสวนครัวในร้ัวบา้น เปน็

ต้น

เปน็ไปตามเปา้หมาย และวตัถปุระสงค์

7.2 ประชาสัมพนัธข์อ้มูลขา่วสารผ่านช่องทางต่างๆ เช่น กลุ่มไลน์ บอร์ด ภาพขา่ว 

กจิกรรม infographic ตามภารกจิ

จ านวนมากกวา่ ๓๐ คร้ัง

7.3 จดัท าภาพขา่วกจิกรรมประชาสัมพนัธเ์กีย่วกบัภารกจิต่างๆ ของส านักงานคลัง

จงัหวดัพงังา  (วนัที่มีกจิกรรม)

จ านวนมากกวา่ ๓๐ คร้ัง

7.4 ร่วมกจิกรรมของกรม จงัหวดั และหน่วยงานอืน่ๆ จัดทมีบคุลากรของส านกังานเข้า ร่วมงานพิธ ีและกิจกรรมของจังหวดั

8 ประสานงาน และใหบ้ริการเตรียมการประชุม และปฏบิติังานทั่วไป การประชุมเปน็ไปด้วยความเรียบร้อย

9 ปฏบิติังานร่วมกบัหรือสนับสนุนการปฏบิติังานของหน่วยงานอืน่ที่เกีย่วขอ้งหรือที่

ได้รับมอบหมาย

เปน็ไปตามเปา้หมาย และวตัถปุระสงค์

9.1 ร่วมท างานกบัคณะท างานต่างๆ ที่ได้รับมอบหมาย การประชุมประจ าเดือนเปน็ไปด้วยความเรียบร้อย

9.2 ด าเนินการเกีย่วกบัสลากกนิแบง่รัฐบาล โควต้าของส านักงานคลังจงัหวดัพงังา 

(จา่ยสลากใหตั้วแทนจ าหน่ายและรายการช าระเงิน แกห่น่วยงานที่เกีย่วขอ้ง )

แจกจา่ยสลากๆ ด้วยความถกูต้องและทันตาม

ก าหนดระยะเวลา

9.3 ร่วมท างานและสนับสนุนงานนโยบายของรัฐที่ได้รับมอบหมาย เปน็ไปตามเปา้หมาย และวตัถปุระสงค์

9.4 งานอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมาย เปน็ไปตามเปา้หมาย และวตัถปุระสงค์
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กลุม่งานวิชาการ

1 ใหค้ าปรึกษา แนะน า ตอบขอ้หารือ รวมทั้งสนับสนุนและ

ใหค้วามช่วยเหลือทางวชิาการเกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
ส่วนรำชกำรที่ขอรับค ำปรึกษำส่วนรำชกำร         
85 แหง่อปท. 52 แหง่และหน่วยงำนภำครัฐอืน่ ๆ

2 วเิคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

ระดับจงัหวดั

2.1 จดัท ารายงานการเงินประจ าป ีตามมาตรา 70 รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

ระดับจงัหวดัพงังากอ่น สตง.รับรอง

      2.1.1 จดัท าหนังสือแจง้ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่จดัส่งงบการเงินประจ าปี

 พ.ศ. 2566

หนังสือแจง้ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

      2.1.2 ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูลและบนัทึกรายงานการเงินในระบบ 

CFS

รายงานการเงินในระบบ CFS

      2.1.3 จดัท ารายงานการเงินรวมและการวเิคราะหง์บการเงินรวมขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิน่ พร้อมสาเหตุของการเปล่ียนแปลงเกนิกวา่ ร้อยละ 20

รายงานการเงินรวมและบทวเิคราะห์

2.2 จดัท ารายงานการเงินประจ าป ีตามมาตรา 72 รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

ระดับจงัหวดัพงังาหลัง สตง.รับรอง

      2.2.1 ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูลและบนัทึกรายงานการเงิน ในระบบ 

CFS ตรงกบัรายงานผลการตรวจสอบของ สตง .

รายงานการเงินในระบบ CFS ตรงกบัรายงานผล

การตรวจสอบของ สตง.

2.2.2 จดัท ารายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่ส่งรายงานการเงินประจ าปพีร้อมกบั

รายงานผลการตรวจสอบของ สตง .ไม่ทันภายในก าหนด ส่งใหก้รมบญัชีกลาง

รายงานสรุปรายชื่อ อปท.

2.3 จดัท างบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสม) ผ่านระบบ e - office

      2.3.1 จดัท าหนังสือแจง้ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่จดัส่งขอ้มูลงบทดลอง

รายไตรมาส

หนังสือแจง้ใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่
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      2.3.2 จดัส่งรายงานงบทดลองรายไตรมาสเปน็ Excel  From ผ่านระบบ     e

 - office และบนัทึกผลการด าเนินงานเสนอคลังจงัหวดั

Excel  From และบนัทึกผลการด าเนินงานเสนอ

คลังจงัหวดั

3 ใหบ้ริการขอ้มูลการจดัซ้ือจดัจา้ง และการลงทะเบยีนในระบบการจดัซ้ือจดัจา้ง

ภาครัฐด้วยอเิล็กทรอนิกส์ (e-GP)

ขอ้มูลการลงทะเบยีนผู้ค้ากบัภาครัฐและหวัหน้า

เจา้หน้าที่พสัดุ

4 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบส าคัญ 

และบนัทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยั

พบิติักรณีฉกุเฉนิ

รำยงำนผลกำรเบกิจำ่ยเงินทดรองรำชกำรเพือ่
ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติักรณีฉกุเฉนิประจ ำเดือน
ส่งส ำนักงำนคลังเขต 8

5 ด าเนินการเกีย่วกบัโครงการความโปร่งใสในการกอ่สร้างภาครัฐ (Construction 

Sector Transparency : CoST)

5.1 ก าหนดแผนการลงพืน้ที่ ตรวจสอบ รับฟงัปญัหา ขอ้เสนอแนะ และขอ้

ร้องเรียนของประชาชน โครงการกอ่สร้างที่เขา้ร่วมโครงการ

แผนการลงพืน้ที่

5.2 ตรวจสอบการบนัทึกขอ้มูลโครงการการกอ่สร้างที่เขา้ร่วมโครงการ CoST ตาม

แบบฟอร์มรายงานตรวจสอบการบนัทึกขอ้มูลโครงการกอ่สร้างที่เขา้ร่วมโครงการ

แบบฟอร์มรายงาน

5.3 ลงพืน้ที่ตรวจสอบความคืบหน้าโครงการ Infographic ประชาสัมพนัธก์ารลงพืน้ที่

5.4 จดัท ารายงานการลงพืน้ที่พร้อมรูปภาพ และการตวจสอบการบนัทึกขอ้มูล

โครงการกอ่สร้างที่เขา้ร่วมโครงการ CoST ส่งส านักงานคลังเขต 8 ทุกส้ินไตรมาส

รายงานการลงพืน้ที่พร้อมรูปภาพ

6 ด าเนินการเกีย่วกบัการพจิาณาก าหนดส านักงานในพืน้ที่พเิศษ

6.1 แจง้ส่วนราชการถงึหลักเกณฑ์การพจิารณาก าหนดส านักงานที่ต้ังในพืน้ที่พเิศษ

 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2566 และใหส่้งแบบค าขอฯ ภายในเวลาที่ก าหนด

หนังสือแจง้ส่วนราชการ
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6.2 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบค าขอก าหนดเปน็พืน้ที่พเิศษเพือ่น าเขา้ที่

ประชุมคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดั

ตารางสรุปผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

6.2 เชิญประชุมคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดั เพือ่พจิารณาตามแบบค าขอฯ หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดั

6.3 คณะกรรมการฯ ระดับจงัหวดั เสนอรายชื่อส านักงาน สังกดั และสถานที่ต้ัง

ของส านักงานที่ผ่านหลักเกณฑ์การพจิารณาฯ ต่อกรมบญัชีกลาง เพือ่เสนอ

กระทรวงการคลังต่อไป

หนังสือเรียนอธบิดีกรมบญัชีกลาง เสนอรายชื่อ

ส านักงานที่ผ่านหลักเกณฑ์ฯ

7 จดัท าและรวบรวมการประเมินผลการควบคุมภายในของส านักงานคลังจงัหวดัพงังา

 ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565

รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำน
คลังจังหวดัพงังำ

8 การประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจงัหวดัพงังา ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 

2566

รำยงำนกำรควบคุมภำยในภำพรวมจังหวดัส่ง
กระทรวงกำรคลัง

8.1 จดัท าหนังสือแจง้ส่วนราชการส่วนภมูิภาค จดัส่งรายงานการประเมินผลการ

ควบคุมภายใน

หนังสือแจง้ส่วนราชการส่วนภมูิภาค

8.2 จดัประชุมคณะกรรมการการจดัท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน

ภาพรวมจงัหวดัพงังา เพือ่พจิารณากล่ันกรองรายงานการประเมินผลการควบคุม

ภายในของหน่วยงานของรัฐสังกดัราชการส่วนภมูิภาค

รายงานการประชุมคณะกรรมการการจดัท า

รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวม

จงัหวดัพงังา

8.3 รายงานผลการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจงัหวดัพงังา ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2565 เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดั

หนังสือเรียนผู้วา่ราชการจงัหวดัพงังาและแบบ ปค .

 1 ปค.4 ปค.5 ปค.6

8.4 จดัส่งรายงานผลการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมจงัหวดัพงังา   ให้

กระทรวงการคลัง

หนังสือจดัส่งรายงานผลการประเมินผลการควบคุม

ภายในภาพรวมจงัหวดัพงังา   ใหก้ระทรวงการคลัง

 ปค. 2 ปค.4 ปค.5 ปค.6

9 งานการเงินและบญัชีชุดเล็กของส านักงานคลัง รายงานการเงินต่าง ๆ

10 การออกหนังสือรับรองสิทธใินบ าเหน็จตกทอดเพือ่ใช้เปน็หลักทรัพยค้์ าประกนัการกู้

เงินในระบบ D - pension ใหแ้กผู้่รับบ านาญ

จ านวนหนังสือรับรองสิทธฯิ
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11 จดัท าแผนการจดัการความรู้ของส านักงานคลังจงัหวดัพงังา แผนการจดัการความรู้

12 ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ จ านวนโครงการ

ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั

13.1 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ

 (ITA)

รายงาน สขร.ประจ าเดือน

13.2 การบริหารจดัการภาครัฐ (PMQA) ตามที่จงัหวดัมอบหมาย

ปฏบิติังานร่วมกบัหรือสนับสนุนการปฏบิติังานของหน่วยงานอืน่

ที่เกีย่วขอ้ง หรือที่ได้รับมอบหมาย

14.1 เขา้ร่วมปฎบิติังานในคณะท างานต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

14.2 ส่ือประชาสัมพนัธ์/Infographics จ านวนส่ือประชาสัมพนัธ์/Infographics

กลุม่งานระบบการคลงั

1 ใหค้ าปรึกษา แนะน า ตอบขอ้หารือ สนับสนุนและใหค้วามช่วยเหลือทาง  วชิาการ

เกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลัง การบญัชี และการใช้งานในระบบ GFMIS

ผลการปฏบิติังานด้านการเงิน การคลัง การบญัชี 

และการใช้งานในระบบ GFMIS ของส่วนราชการมี

ความถกูต้องครบถว้น เปน็ไปตามกฎหมายระเบยีบ

ที่เกีย่วขอ้งและเปน็ไปตามเปา้หมายที่ก าหนด

2 วเิคราะห ์ตรวจสอบ และจดัท ารายงานการเงิน รายงานที่เกีย่วขอ้งกบัระบบ GFMIS

2.1 จดัท ารายงานการเงินภาพรวมของจงัหวดัพงังา ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 

2565

รายงานการเงินภาพรวมของจงัหวดัพงังามีความ

ถกูต้อง ครบถว้นและเปน็ไปตามมาตรฐานการ

บญัชีภาครัฐและนโยบายการบญัชีภาครัฐ

2.2 จดัท ารายงานผลการปฎบิติังานในระบบ GFMIS ประกอบด้วย

   2.2.1 รายงานการอนุมัติรายการขอเบกิของส่วนราชการ รายงานจ านวนรายการอนุมัติรายการขอเบกิของ

ส่วนราชการ

14

13
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   2.2.2 รายงานผลการตรวจสอบการบนัทึกรายการน าเงินส่งคลัง น าเงินฝากคลัง 

และกระทบยอดรายการน าเงินส่งของหน่วยเบกิจา่ยในระบบ GFMIS (กระทบยอด

รายการ CJ)

รายงานการบนัทึกขอ้มูลจดัเกบ็ น าส่งเงินเปน็

รายได้แผ่นดิน หรือน าฝากคลังของหน่วยเบกิจา่ยมี

ความถกูต้องครบถว้น เปน็ปจัจบุนั

   2.2.3 รายงานอนุมัติ/เปล่ียนแปลงขอ้มูลหลักผู้ขาย รายงานจ านวนรายการอนุมัติ /เปล่ียนแปลงขอ้มูล

หลักผู้ขายของส่วนราชการ

   2.2.4 รายงานตรวจสอบบญัชีเงินรับฝากของรัฐบาล รายงานบญัชีแยกประเภทเงินรับฝากของรัฐบาล 

บญัชีเงินฝากคลัง บญัชีเงินทดรองราชการเพือ่

ช่วยเหลือผู้ประสบภยั ณ วนัส้ินเดือนของหน่วย

เบกิจา่ยในระบบ GFMIS ครบถว้นและแสดงยอดที่

ถกูต้องตรงกบัเอกสารหลักฐาน

   2.2.5 รายงานบญัชีเงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติั รายงานบญัชีแยกประเภท บญัชีเงินทดรองราชการ

เพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยั และบญัชีเงินทดรอง

ราชการรับจากคลังเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยั ณ 

วนัส้ินเดือนของหน่วยเบกิจา่ยในระบบ GFMIS 

ครบถว้นและแสดงยอดที่ถกูต้องตรงกบัเอกสาร

หลักฐาน

   2.2.6 ตรวจสอบและจดัท ารายงานกระทบยอดธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) รายงานบญัชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารกรุงไทย

 ณ วนัส้ินเดือนถกูต้องตรงกบัรายงานยอดคงเหลือ

สะสมตามบญัชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย
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ตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบกิ และกระบวนการที่เกีย่วขอ้งในระบบ GFMIS 

ประกอบด้วย

3.1 อนุมัติรายการขอเบกิของส่วนราชการ ผู้ขายหรือผู้มีสิทธรัิบเงินของส่วนราชการและ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ที่เปน็หน่วยเบกิจา่ยใน

ระบบ GFMIS ได้รับเงินที่ขอเบกิจากคลังภายใน

ระยะเวลาตามมาตรฐานการปฏบิติังานของ

กรมบญัชีกลาง

3.2 อนุมัติ/เปล่ียนแปลงขอ้มูลหลักผู้ขาย ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

ด าเนินการบนัทึกใบส่ังซ้ือ (PO) และรายการขอเบกิ

เงินจากคลังได้รวดเร็ว

3.3 ยกเลิกรายการขอเบกิ/น าส่ง และอืน่ ๆ ของส่วนราชการ การยกเลิกรายการตามหนังสือแจง้ของหน่วยงาน

ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จา่ยเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ผลการใช้จา่ยและเบกิจา่ยเงินงบประมาณเปน็ไป

ตามเปา้หมายที่คณะรัฐมนตรีก าหนด

41 จดัท าโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจงัหวดั ตามที่ได้รับมอบหมาย

4.2 จดัประชุมเร่งรัดติดตามการใช้จา่ยเงินภาครัฐของจงัหวดั รายงานการประชุม

4.3 ลงพืน้ที่ติดตามการกอ่หนี้และการเบกิจา่ยของหน่วยงาน จ านวนโครงการที่ลงพืน้ที่

4.4 รายงานสรุปผลการใช้จา่ยเงินเปน็รายสัปดาห ์รายเดือน รายไตรมาส เสนอ

ผู้บริหาร

รายงานสรุปผลเสนอผู้บริหาร

4.5 รายงานปญัหาอปุสรรคของการเบกิจา่ยงบลงทุนต่อส านักงานคลังเขต 8 รายงานสรุปผลเสนอผู้บริหาร

5 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบส าคัญ และบนัทึกการลด /ล้างยอด

ลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติักรณีฉกุเฉนิ

การจา่ยเงินเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติักรณี

ฉกุเฉนิมีความรวดเร็วและทันต่อเวลาใหค้วาม

ช่วยเหลือผู้ประสบภยัแสดงยอดยอดคงเหลือยกไป

ที่ถกูต้องครบถว้น

3

4
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5.1 ต้ังวงเงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติัในระบบ DIMS    และ

ในระบบ GFMIS

รายงานต้ังวงเงินทดรองฯ

5.2 ล้างลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติัระบบ GFMIS รายงานล้างลูกหนี้เงินทดรองฯ

ตรวจสอบรายงานตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชีของหน่วย

เบกิจา่ยภายในจงัหวดั ที่สามารถจดัท าบญัชีได้อยา่งถกูต้อง

6.1 ตรวจสอบขอ้มูลงบทดลองประจ าเดือนของหน่วยเบกิจา่ยในระบบ GFMIS ให้

แสดงดุลบญัชีที่ถกูต้องตามดุลบญัชีปกติและไม่มีบญัชีพกัที่มียอดคงค้าง และ

รายงานผลใหค้ลังจงัหวดัทราบ

ขอ้มูลงบทดลองประจ าเดือนของหน่วยเบกิจา่ย

แสดงยอดบญัชีที่ถกูต้องตามดุลบญัชีปกติและไม่มี

บญัชีพกัที่มียอดคงค้าง

6.2 ตรวจสอบหลักฐานการประเมินผลของหน่วยเบกิจา่ยภายในจงัหวดัในระบบ 

GAQA ตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชีภาครัฐประจ าปงีบประมาณ 

พ.ศ. 2565 และสรุปผลการตรวจสอบส่งใหส้ านักงานคลังเขต 8

หน่วยเบกิจา่ยในจงัหวดัพงังาจดัท าบญัชีและส่ง

ขอ้มูลในระบบ GAQA ได้ครบถว้น ถกูต้อง ตาม

เกฑณ์ประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชีภาครัฐ 

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565

การอบรม และ/หรือ ประชุมชี้แจงเกีย่วกบักฎหมาย ระเบยีบและหนังสือส่ังการที่

เกีย่วขอ้ง

ขา้ราชการ พนักงาน และลูกจา้ง มีความรู้ความ

เขา้ใจเพิม่มากขึน้                                 

7.1 ประชุมชี้แจงเกณฑ์ประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชีภาครัฐ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2566
ประชุมชีแ้จงเกณฑ์ประเมนิผลการ

ปฎบิติังานด้านบญัชีภาครัฐฯ

7.2 ประชุมชี้แจงการปฏบิติังานในระบบ GFMIS ช่วงส้ินปงีบประมาณ ประชุมชีแ้จงการปฏบิติังานในระบบ GFMIS

8 ตรวจสอบการใช้จา่ยเงินทดรองเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยักรณีฉกุเฉนิของ

ส านักงานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยัจงัหวดั

การจา่ยเงินเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติักรณี

ฉกุเฉนิของหน่วยงานเปน็ไปอยา่งถกูต้องตาม

กฎหมาย ระเบยีบหลักเกณฑ์และหนังสือส่ังการที่

เกีย่วขอ้ง

9 จดัท ารายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการ

คลังครบถว้นตามภารกจิที่ได้รับมอบหมาย

10 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั

7

6
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11 ปฏบิติังานร่วมกบัหรือสนับสนุน ปฏบิติังานของหน่วยงานอืน่ที่เกีย่วขอ้ง หรือที่

ได้รับมอบหมาย อาทิ

 

11.1 เขา้ร่วมปฏบิติังานในคณะท างานต่าง ๆ เปน็ไปตามเปา้หมาย

11.2 จดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์/Infographic/บอร์ด/และขา่วสารต่าง ๆ ส่ือประชาสัมพนัธ์/Infographic/บอร์ด/และ

ขา่วสาร ผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น ไลน์ facebook 

เวบ็ไซต์ เปน็ต้น

11.3 สรุปหนังสือและแจง้เวยีนเกีย่วกบักฎหมาย ระเบยีบ แนวปฏบิติัที่ได้รับ

มอบหมายแกส่่วนราชการในจงัหวดั

สรุปสาระส าคัญของกฎหมาย ระเบยีบหนังสือส่ัง

การที่เกีย่วขอ้ง ต่อที่ประชุมหวัหน้าส่วนราชการ

ประจ าจงัหวดั คณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้

จา่ยงบประมาณ และกลุ่ม line ต่าง ๆ

11.4 ด าเนินการจดัซ้ือ/จดัจา้งในส่วนงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากจงัหวดั ด าเนินการจดัหาพสัดุได้ถกูต้อง ครบถว้น

11.5 และอืน่ ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เปน็ไปตามเปา้หมาย

กลุม่งานนโยบายและเศรษฐกิจจงัหวัด

1 ใหค้ าปรึกษา แนะน า ตอบขอ้หารือ รวมทั้งสนับสนุนและ

ใหค้วามช่วยเหลือทางวชิาการเกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

เจา้หน้าที่ภาครัฐ ภาคเอกชน ประชาชน ผู้ที่สนใจ 

หรือผู้ที่เกีย่วขอ้งได้รับขอ้มูลที่ถกูต้อง ชัดเจน และ

มีประสิทธภิาพ

2 รวบรวม วเิคราะหข์อ้มูล และจดัท าฐานขอ้มูลเศรษฐกจิจงัหวดั รายงานภาวะ

เศรษฐกจิการคลังจงัหวดั และประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดั ตลอดจนใหค้ าปรึกษา

 แนะน าเกีย่วกบัการวเิคราะหข์อ้มูลการคลังและเศรษฐกจิแกส่่วนราชการ

2.1 ภาวะเศรษฐกจิการคลังจงัหวดัพงังา รายเดือน รายงานภาวะเศรษฐกจิการคลังจงัหวดัพงังา

2.1.1 ติดตาม รวบรวมขอ้มูลเคร่ืองชี้ภาคเศรษฐกจิและภาคการคลังจากหน่วยงาน

เจา้ของเคร่ืองชี้

รวบรวมเคร่ืองชี้จากหน่วยงานเจา้ของเคร่ืองชี้ครบ

ทุกภาคส่วน
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2.1.2 จดัท าฐานขอ้มูลเคร่ืองชี้รายเดือน เคร่ืองชี้เศรษฐกจิถกูต้อง และเปน็ปจัจบุนั

2.1.3 จดัท าบทสรุปภาพรวมเศรษฐกจิการคลังจงัหวดั พร้อมส่ือวดีีทัศน์ บทสรุปส าหรับผู้บริหารตรงประเด็นและทันต่อ

เหตุการณ์ พร้อมส่ือวดีีทัศน์น าเสนอน่าสนใจ

2.1.4 รายงานภาวะเศรษฐกจิการคลังจงัหวดั รายเดือน รายงานฯ ถกูต้อง ครบถว้น มีประสิทธภิาพ และ

จดัส่งภายในก าหนด

2.2 ประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดัพงังา รายไตรมาส รายงานประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดัพงังา ราย

ไตรมาส

2.2.1 จดัส่งหนังสือขอความอนุเคราะหข์อ้มูลแบบสอบถามความคิดเหน็ในการ

ประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดั

หน่วยงานเจา้ของเคร่ืองชี้ตอบแบบสอบถามความ

คิดเหน็ภายในระยะเวลาที่ก าหนด

2.2.2 รวบรวมเคร่ืองชี้และวเิคราะหข์อ้มูลแบบสอบถาม ฯ ประมาณการเศรษฐกจิแต่ละด้านพร้อมบทวเิคราะห์

 และรายงานฯ ฉบบัร่าง เพือ่น าเสนอในที่ประชุม

2.2.3 จดัประชุมหน่วยงานเจา้ของขอ้มูล /ผู้เชี่ยวชาญ ผู้เชี่ยวชาญจากหน่วยงานทั้งภาครัฐและภาคเอกชน

ร่วมกนัพจิารณากล่ันกรองขอ้มูล แสดงความคิดเหน็

 และขอ้เสนอแนะ

2.2.4 รายงานประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดั รายไตรมาส รายงานฯ มีความสมบรูณ์ ถกูต้อง และน่าเชื่อถอื 

สนับสนุนการพฒันาเศรษฐกจิของจงัหวดั

2.3 ดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกจิจงัหวดัโดยใช้แบบสอบถาม ประจ าเดือน

2.3.1 จดัส่งหนังสือขอความอนุเคราะหต์อบแบบสอบถาม หน่วยงานเจา้ของเคร่ืองชี้ตอบแบบสอบถามความ

คิดเหน็ภายในระยะเวลาที่ก าหนด

2.3.2 รายงานประมวลผลดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกจิจงัหวดั ประจ าเดือน และตอบ

ขอ้มูลแบบสอบถามฯ ผ่าน Google Form

รายงานฯ มีความสมบรูณ์ ถกูต้อง และน่าเชื่อถอื 

สนับสนุนการพฒันาเศรษฐกจิของจงัหวดั

2.3.3 รายงานสรุปผลการส ารวจแบบสอบถามภาวะเศรษฐกจิจงัหวดั ประจ าเดือน รายงานฯ มีความสมบรูณ์ ถกูต้อง และน่าเชื่อถอื 

สนับสนุนการพฒันาเศรษฐกจิของจงัหวดั
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2.4 ผลิตภณัฑ์มวลรวมจงัหวดัประจ าปี รายงานผลิตภณัฑ์มวลรวมจงัหวดั ขอ้มูลถกูต้อง 

ครบถว้น ครอบคลุมทุกประเด็นที่เกีย่วขอ้ง

2.5 ขอ้มูลพืน้ฐานเศรษฐกจิจงัหวดั (รายปี) รายงานขอ้มูลพืน้ฐานเศรษฐกจิจงัหวดั ขอ้มูล

ถกูต้อง ครบถว้น ครอบคลุมทุกประเด็นที่เกีย่วขอ้ง

3 วเิคราะห ์เสนอแนะ และสนับสนุนขอ้มูลด้านเศรษฐกจิจงัหวดัใหแ้กผู้่วา่ราชการ

จงัหวดัเพือ่ประกอบการพจิารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏบิติั 

ตลอดจนแนวทางแกไ้ขปญัหาในจงัหวดั

ขอ้มูลตรงประเด็น ครอบคลุมทุกด้าน เปน็ปจัจบุนั 

สอดคล้องกบันโยบาย แผนงาน และแนวทาง

ปฏบิติัที่ผู้วา่ราชการจงัหวดัก าหนด

4 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบส าคัญ และบนัทึกการลด /ล้างยอด

ลูกหนี้เงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภยัพบิติักรณีฉกุเฉนิ

การใช้จา่ยเงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือ

ผู้ประสบภยัพบิติักรณีฉกุเฉนิเปน็ไปด้วยความ

ถกูต้อง ครบถว้น

5
ฝึกอบรมและพฒันาบคุลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ขา้ราชการ พนักงานราชการ และลูกจา้งมีความรู้

ความเขา้ใจในระเบยีบฯ เพิม่มากขึน้

6 ใหก้ารสนับสนุนการด าเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดั (คบจ.)

6.1 จดัท าแผนการด าเนินงานตามภารกจิของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดั 

(คบจ.) พงังา ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566

แผนการด าเนินงานสอดคล้องกบัภารกจิและ

ครอบคลุมทุกเกณฑ์การพจิารณา คบจ.ดีเด่น

6.2 รวบรวมและจดัส่งเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมินผลตามเกณฑ์

การพจิารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565

จดัท าเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมิน

ได้อยา่งถกูต้อง ครบถว้น ตรงตามเกณฑ์การให้

คะแนน

6.3 ประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดั (คบจ.) พงังา ขอ้มูลประกอบการประชุมมีความถกูต้อง เปน็

ปจัจบุนั ด าเนินการจดัประชุมเดือนละคร้ัง

6.4 ด าเนินการตามเกณฑ์การพจิารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ าจงัหวดั (คบจ.)

 ดีเด่น ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566

ผลการด าเนินงานบรรลุผลเปน็ไปตามเกณฑ์การ

พจิารณาทุกตัวชี้วดั

6.5 รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพจิารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า

จงัหวดั (คบจ.) ดีเด่น ประจ าเดือน ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 2566

ขอ้มูลผลการด าเนินงานเปน็ปจัจบุนั ถกูต้อง 

ครบถว้น
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6.6 รายงานผลการใช้จา่ยเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกจิ คบจ . ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2566

ด าเนินการได้อยา่งถกูต้องและมีประสิทธภิาพ

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด

7 ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั

7.1 ด าเนินการตามขอ้เสนอแนะจากการตรวจราชการแบบบรูณาการของผู้ตรวจ

ราชการ

ด าเนินการครบทุกขอ้เสนอแนะอยา่งมีประสิทธภิาพ

 บรรลุเปา้หมายภายในระยะเวลาที่ก าหนด

7.2 รายงานผลการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกดักระทรวงการคลัง        เพือ่

น าเสนอการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง

สามารถจดัส่งรายงานผลการด าเนินงานครบถว้น 

ถกูต้อง บรรลุวตัถปุระสงค์ และทันภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด

7.3 รับคืนเคร่ือง EDC จากร้านค้าที่ประสงค์เปล่ียนเปน็แอปพลิเคชั่นถงุเงิน ด าเนินการรับคืนเคร่ือง EDC ที่มีอายกุารใช้งานครบ

 5 ป ีตามขัน้ตอนที่ก าหนดได้อยา่งถกูต้อง ครบถว้น

ปฏบิติังานร่วมกบัหรือสนับสนุน ปฏบิติังานของหน่วยงานอืน่ที่เกีย่วขอ้ง หรือที่

ได้รับมอบหมาย อาทิ

8.1 เขา้ร่วมปฏบิติังานในคณะท างานต่าง ๆ ปฏบิติังานตามอ านาจหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายได้

อยา่งมีประสิทธภิาพ

8.2 จดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์/Infographic/บอร์ด/และขา่วสารต่าง ๆ สามารถน าเสนอได้อยา่งถกูต้อง ครบถว้น เขา้ใจง่าย

 กระชับ และครอบคลุมทุกประเด็นที่เกีย่วขอ้ง

8.3 สรุปหนังสือและแจง้เวยีนเกีย่วกบังานนโยบายและเศรษฐกจิ แนวปฏบิติัที่

เกีย่วขอ้งกบัส่วนราชการในจงัหวดั

ส่วนราชการที่เกีย่วขอ้งได้รับทราบขอ้มูลโดยเร็ว

เพือ่สามารถด าเนินการตามนโยบายได้ทันภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด งานนโยบายบรรลุเปา้หมาย

8.4 และอืน่ ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย ด าเนินการได้อยา่งถกูต้องและมีประสิทธภิาพ

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด

หมายเหตุ : แผนปฏบิติังานสามารถปรับเปล่ียนได้ตามความเหมาะสม
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