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กระบวนงานอนุมตัิการลงทะเบยีนผู้คา้กบัภาครฐั และหนว่ยงานภาครฐั 
ขอ้กำหนด เปน็ไปตามมาตรฐานระยะเวลา 
ตวัชีว้ดัและเป้าหมาย อนมุตัิการลงทะเบยีนภายใน 8 นาท ี
 
หนว่ยงาน สำนักงานคลงัจังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี

ลำดบั ผงัขัน้ตอน 

องคค์วามรู/้เทคโนโลยทีีใ่ช ้
กฎหมาย ระเบยีบ 
และความคุม้คา่ 

ทีค่ำนึงถงึ 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสทิธภิาพ, ประสทิธผิล) 

ผูร้บับรกิาร/ผูม้สีว่นไดส้ว่น
เสยี 

1 

                                 
                

ระเบียบงานสารบรรณ 2 นาที ผู้ค้า/หน่วยงานภาครัฐ 

2 

 
หนังสือเวียนลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (e-

Government Procurement : e-GP) 
 

2 นาที ผู้ค้า/หน่วยงานภาครัฐ 

3 

 

หนังสือเวียนลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานในระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (e-

Government Procurement : e-GP) 
2 นาที ผู้ค้า/หน่วยงานภาครัฐ 

รับเอกสารแบบแจ้งการ
ลงทะเบียน 

(ผู้ค้า/หน่วยงานภาครัฐ) 

ตรวจสอบแบบแจ้งการ
ลงทะเบียนและเอกสาร
ประกอบการลงทะเบียน 

เข้าสู่ระบบ e-Gp เพื่อ
ตรวจสอบข้อมลูในระบบ กับ

แบบแจ้งการลงทะเบยีน
อิเล็กทรอนิกส ์
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4 

 

อนุมัติทางอิเล็กทรอนิกส ์ 2 นาที ผู้ค้า/หน่วยงานภาครัฐ 

 
คำอธบิาย :  1. กระบวนงาน หมายถึง ระบุชื่อกระบวนงานที่ต้องการออกแบบ 

 2. ข้อกำหนด หมายถึง ข้อความท่ีระบุหลักเกณฑ์/วิธีการให้บุคคลต้องปฏิบัติหรือดำเนินการ เช่น ความถูกต้อง ความรวดเร็ว เป็นต้น โดยต้องสอดคล้องกับ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานและความต้องการของผู้รับบริการ 

3. ตัวชีว้ัดและค่าเป้าหมาย หมายถึง ระบุตัวชี้วัด และเป้าหมายที่ต้องการวัดผลลัพธ์หรือผลสำเร็จของกระบวนงาน  
4. หน่วยงาน หมายถึง ระบุผู้รับผิดชอบในการดำเนินงาน 
5. ลำดับ หมายถึง ระบุลำดับของขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยเรียงลำดับ 1, 2, 3,… 
6. องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ฯ หมายถึง ระบุองค์ความรู้/เทคโนโลยี กฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ ที่จำเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
7. มาตรฐานงาน หมายถงึ ระบุระยะเวลาในการปฏิบัติงาน หรือ ผลลัพธ์ที่ต้องได้จากขั้นตอนนี้ เช่น จำนวน 2 ครั้ง (ต้องปฏิบัติงานได้ตามที่กำหนด) 
8. ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย หมายถึง ผู้ที่รับผลลัพธ์สุดท้ายในแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
  

อนุมัติ/ไม่อนุมัติการ
ลงทะเบียน 


