
 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

การใชงานท่ัวไปของระบบ 
  
การเขาสูระบบงาน   
 
  ผูใชสามารถเขาสูระบบ ไดตามข้ันตอนการปฏิบัติงานตอไปน้ี 
1. ระบบจะใหผูใชงานระบุ รหสัผูใชงานและรหัสผาน ท่ีไดรับจากผูดูแลระบบ ดังรูป 

 

 
 

2. ถาผูใชมีสิทธ์ิใชงาน และระบบตรวจสอบช่ือผูใชและรหสัผานถูกตอง หนาจอจะแสดงเมนูและ รายช่ือโปรแกรมท่ี
ผูใชงานน้ันมีสิทธ์ิใชงาน แตถาผูใชงานบันทึกรหัสผานไมถูกตอง ระบบจะแสดง popup ขอความเตือนดังน้ี 

 
 คลิกปุม    เพ่ือระบุรหัสท่ีถูกตองอีกครั้ง 
 

3. เมื่อผูใชบันทึกรหัสผานถูกตอง คลกิปุม    เพ่ือเขาสูระบบงานตาง ๆ  จะแสดงหนาจอดังรูป 
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4. เลือกคลิกระบบงานท่ีตองการใชงานท่ีหนา page ดานขวาจะแสดงช่ือโปรแกรม ดังรูป 

 
 
5. คลิกเลือกโปรแกรมท่ีตองการใชงานหนา page จะเปลี่ยนเปนหนาโปรแกรมน้ัน สําหรับตัวอยางท่ีแสดงเปนระบบ

ขอมูลเงินทดรองราชการท่ีผูใชงานเลือกโปรแกรมการตั้งเลขวงเงิน  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป  
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6. คลิกปุม    ท่ีมุมบนดานขวาเพ่ือกลับสูเมนูหลัก 
 
อธิบายการทํางานโดยท่ัวไปของโปรแกรม 
 

 1. สวนประกอบของระบบงาน จะประกอบดวยสวนตาง ๆ ดังน้ี 

 

 สวนท่ี 1  Main Menu ดานบน แสดงช่ือสํานักงาน และปุมออกจากระบบ  

  ดานซาย แสดงช่ือระบบงานตางๆ   

สวนที่ 1  

Main Menu 

 

สวนที่ 2  ชื่อโปรแกรม 
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 สําหรับการออกจากระบบงาน 

 

 สวนท่ี 2  ชื่อโปรแกรม แสดงรายช่ือโปรแกรมแตละชนิดของโปรแกรมตาง ๆ 

 
 2. สวนประกอบตาง ๆ ของหนาจอโปรแกรม 

 ในทุกระบบงานจะมโีครงสรางของหนาจอและการทํางานท่ีเหมือนกันดังรูป 
 

 
 
 2.1  Header Bar     สวนทางขวาแสดงปุมเมนูและปุมออกจากโปรแกรม 

 2.2  สวนท่ีแสดงขอมลูหนวยงานและจงัหวัด       

 2.3  สวนของการคนหาขอมลู   เพ่ือกําหนดเง่ือนไขในการคนหาขอมูล และแสดงผลการ 

    คนหาขอมูล 
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 2.4  สวนการแสดงผลลัพธการคนหาขอมูล ผูใชสามารถเลือกรายการจากตารางผลลัพธเพ่ือด ู  
      รายละเอียดหรือแกไขหรือลบขอมลูได 

 3. การใชงานปุมตาง ๆ ในโปรแกรมมีดังนี ้

สัญลักษณ การใชงานปุม 

 สําหรับเปดสวนการบันทึกเง่ือนไขในการคนหาขอมูล 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมทําการคนหาขอมูล 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมเคลียรเง่ือนไขการคนหาขอมลูท่ีระบุ (หนาจอการคนหา) 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมเปด หนาจอในการเพ่ิมขอมูลใหม 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมจดัเก็บขอมลูลงในฐานขอมูลคอมพิวเตอร 

 สําหรับสั่งใหปดสวนการบันทึกขอมูล (หนาจอการบันทึกขอมูล) 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมทําการลบขอมูลท่ีแสดงอยูบนจอ/รายการท่ีเลอืกออกจากฐาน
ขอมูลคอมพิวเตอร 

  เปนปุมเปดตัวชวยคนหาขอมลู เชน หนวยงาน ตําแหนง ช่ือ-สกุล เปนตน ซึ่งจะใชคูกับ

ปุม  เปนการเคลียรคาขอมลูท่ีเลือกไว 

 ปุมปฏิทิน จะแสดงตารางปฏิทินเพ่ือใหผูใชคลิกเลือกวันท่ีท่ีตองการ 

 ประเภทของการบันทึกขอมูลโดยการคลิกในชองสี่เหลี่ยมจะปรากฏเครื่องหมายถูก  แสดง
วาเลือกขอมูลน้ัน 

 ประเภทของการบันทึกขอมูลโดยการคลิกในชองวงกลมจะปรากฏเครื่องหมายจดุ  แสดง
วาเลือกขอมูลน้ัน 

 
ประเภทของการบันทึกขอมูลท่ีเลอืกจากการคลิกท่ีสัญลักษณ v จะแสดงรายการขอมลูมาให
เลือก 

 เปนสัญลักษณท่ีแสดงกํากับดานหลัง ขอมูลแตละชองบนหนาจอ เพ่ือแสดงใหเห็นวาเปน
ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก ระบบจึงจะยอมใหบันทึกได 

 สําหรับสั่งใหโปรแกรมพิมพรายงาน 

 กลับสูหนาเมนูหลัก 

 สําหรับออกจากโปรแกรม เพ่ือกลบัสูหนาหลัก 

 

  

 
5



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 4. การใชงานของโปรแกรมในระบบงาน จะมีข้ันตอนการใชงานดังน้ี 

 4.1  การเพ่ิมขอมลู  

เมื่อผูใชเขาสูหนาจอบันทึกแลว  โปรแกรมจะแสดงหนาจอคนหากอน  

 4.1.1  คลิก     เพ่ือเพ่ิมขอมูล  

 4.1.2  ทําการระบุรายละเอียดตาง  ๆ  

 4.1.3  คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

 4.1.4  คลิกปุม    เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล  

 4.2  การสอบถามขอมลู 

  เมื่อผูใชตองการแกไขขอมลูหรือลบขอมูลท่ีตองการทราบ ผูใชจะตองทําการคนหาขอมูลกอน   
  ซึ่งมีข้ันตอนดังไปน้ี 

 4.2.1  คลิก  โปรแกรมจะแสดงหนาจอสาํหรับระบุเง่ือนไขการคนหา 

 4.2.2  ระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูล  

 4.2.3  คลิกปุม   เพ่ือคนหาขอมูล ผลลัพธจะแสดงท่ีตารางดานลาง 

 4.2.4  คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกเง่ือนไขท่ีระบุ 

 4.3  การแกไขขอมลู 

 เมื่อทําการคนหาขอมูลเรียบรอย จากน้ันทําการแกไขได มีข้ันตอนดงัน้ี 

 4.3.1  คลิกเลือกรายการท่ีตองการแกไข  จากตารางผลลัพธ 

 4.3.2  โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีเลือกบนหนาจอ 

 4.3.3  ทําการแกไขขอมลูในรายการท่ีตองการแกไข  

 4.3.4  คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูลท่ีทําการแกไข 

 4.3.5  หรือคลิกปุม    เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล  

 4.4  การลบขอมลู 

เมื่อทําการคนหาขอมูลเรียบรอย สามารถทําการลบขอมูลได   โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

   วิธีการลบขอมลูจากหนาจอคนหา 

 จากหนาจอคนหาขอมลู  ใหผูใชคลิก   หนารายการท่ีตองการลบขอมูล  โปรแกรมจะแสดง
 กลองขอความดังรูป 

คลิกปุม   เพ่ือยืนยันการลบขอมลู 

  คลิกปุม   เพ่ือยกเลิกการลบ  
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 4.5  การพิมพรายงาน 

 4.5.1  เมื่อเขาสูหนาจอพิมพรายงาน ใหผูใชระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงาน 

 4.5.2  คลิก   เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน (ถาม)ี ดังรูป 

-  

 4.5.3   คลิกปุม   เพ่ือพิมพรายงาน โปรแกรมจะแสดงรายงานในรูปแบบของ PDF, Excel, Word 
 

 
 5. วิธีการใชงานของปุมในโปรแกรม 

 5.1  การเรยีกใชหนาตางตัวชวยคนหาขอมูล ดวยปุม  

หมายถึง ชองขอมูลท่ีมีการจัดทํารายการขอมลูไวใหเลือกแทนการระบุขอมูล เชน  ช่ือหนวยงานเปน
ตน โดยเรียกการเลือกขอมูลแบบน้ีวา การเรียกใชหนาตางตัวชวยคนหาขอมูล ขอมูลท่ีถูกกําหนดใหมี

การบันทึกดวยวิธีน้ี จะเก็บขอมลูเปนรหัส หลังจากคลิกปุม    แลว โปรแกรมจะแสดงรายการ
ขอมูลใหเลือกโดยท่ีหนาตางขอมูลมีลักษณะการใชงานดังน้ี  

ยกตัวอยาง การคนหาขอมูล  หนวยงาน  ใหผูใชคลิกปุม     เพ่ือเลือกช่ือหนวยงาน โปรแกรมจะ
 แสดง ตัวชวยคนหาขอมลู ใหผูใชเลือกดังรูป  

 

 
  
ผูใชสามารถเลือกวิธีการคนหาได 2 วิธี ดังน้ี 
วิธีท่ี 1 คนหาโดยไมระบุคําคน   

 เลือกช่ือหนวยงานท่ีตองการ  โดยคลิก  ตัวอักษร ท่ีแสดงภายในกรอบ   โปรแกรมจะแสดงช่ือ
หนวยงานท่ีเลือกลงในชองหนวยงานของหนาจอโปรแกรมโดยอัตโนมัต ิ

 ถาขอมูลมีจํานวนมากเกินกวาหน่ึงหนาจอ ใหคลิกเลือกลําดับหนาจอไดจากหมายเลข  

 ดานบนตาราง                        
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วิธีท่ี 2  คนหาโดยระบุคาํคน 
  การคนหาโดยระบุช่ือหนวยงาน ซึ่งไมจําเปนตองระบุใหครบทุกตัวอักษร เชน ตองการคนหาช่ือ  
  “สํานักงานปลัด”  สามารถคนหาไดดังน้ี 

 ระบุ "สํานักงานปลดั" โปรแกรมจะทําการคนหาขอมลูท่ีมีคําวา “สํานัก” 
 คลิก  เพ่ือแสดงผลการคนหา  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 เลือกช่ือหนวยงานท่ีตองการ  โดยคลิก  ตัวอักษร ท่ีแสดงภายในกรอบ   โปรแกรมจะแสดงช่ือ

หนวยงานท่ีเลือกลงในชองหนวยงานของหนาจอโปรแกรมโดยอัตโนมัต ิ
 หมายเหตุ ถาขอมูลท่ีตองการคนหาไมอยูในรายการใหเลือก ใหติดตอเจาของระบบงานท่ีดูแล 
  ระบบหรือติดตอผูดูแลระบบเพ่ือเพ่ิมรายการขอมูลในตารางรหสั 

 คลิก    เพ่ือออกจากตัวชวยคนหา 
 

 5.2  การระบุวันท่ี 

 5.2.1  การระบุวันท่ีโดยคลิกปุม     จะแสดงหนาจอดังรปู 

 

■ โปรแกรมจะแสดงคาเริ่มตนเปนวันท่ีปจจุบัน 

■ การเลือกเดือนทําไดโดยคลิกท่ี  เพ่ือเลือกเดือนท่ีตองการ 

■ การเลือกป สามารถทําไดโดยคลิกท่ี    เพ่ือเลือกปท่ีตองการ  

■ หรือคลิกท่ีปุม  เพ่ือเพ่ิมข้ึนทีละ 1  หรือคลิกท่ีปุม  เพ่ือลดลงทีละ 1  
■ ดับเบ้ิลคลิกท่ีชองวันท่ีตองการ 

 5.2.2  การระบุวันท่ี ตองกรอกในรูปแบบ dd/mm/yyyyy  ใชป พ.ศ. เทาน้ัน 

 ตัวอยาง  เชน  ระบุวันท่ีเปน 19/02/2557 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
 6. การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม   เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 

 

ปภ.จังหวัด 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

การประกาศภัยเพ่ือขอตั้งเลขท่ีวงเงิน สําหรับ ปภ.จังหวัด 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับเพ่ิม คนหา แกไขและลบขอมลูการประกาศภยัเพ่ือขอตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบขอมลูเงินทดรองราชการ  >>  การตั้งเลขท่ีวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอการเขาใชงานโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลู 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 

 ใหผูใชสามารถเลือกทําการสอบถามขอมูลโดยการใสขอมลูท่ีตองการคนหาและกดปุมคนหา  

หรือเพ่ิมขอมลูใหมโดยการคลิกท่ีเครื่องหมายบวก  ได ซึ่งโปรแกรมจะแสดงสถานะ การทํางานใหผูใชทราบหลังจาก
ท่ีคลิกเขาหนาจอท่ีใชงาน   
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

1. การเพ่ิมขอมูลการประกาศภัย 

 
 ปภ.จังหวัด 

- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 

 

-  
- หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

- ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลู  

กรณ ีคลิกเลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค ชวยเหลือ-ตามระเบียบ และ ชวยเหลือ-ขยาย  
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหมประเภทวัตถุประสงค ชวยเหลือ-ตามระเบียบ และ ชวยเหลือ-ขยาย 

 
- ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมให
บันทึกขอมลูได) ดังน้ี 

- เลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกชวยเหลือ-ตามระเบียบ หรือ 
ชวยเหลือ-ขยาย และปองกัน 

- เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

- ระบุประกาศภยัตาม คลิก  เพ่ือเลือกผูวาราชการจังหวัดรวมกับกชภจ. ระบุตามมตปิระชุมครั้ง

ท่ี ระบุวันท่ีโดยคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุรายละเอียดการประกาศภยั 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการยกเลิกการกรอกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 

คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล 

คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม    เพ่ือสงขอมูลใหคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง และ
ระบบจะออกเลข DiMs ใหอัตโนมัติ สําหรบัใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป  

 

 
 

คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล ดังหนาตอไป 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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ใบแนบแบบขอตั้งวงเงินทดรองราชการฯ  ปภ.จังหวัด
DIMSR0024

หน่วยงาน จังหวัด เลขที่วงเงิน DIMSปทุมธานี 130057HR002001

          ด้วยเกิดเหตุการณ์หรือคาดหมายว่าจะเกิดเหตุการณ์

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ

โดยมีรายละเอียดของการประกาศภัย

          จึงขอให้สำนักงานคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง พิจารณาดำเนินการตั้งเลขที่วงเงินในระบบ DiMs

วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย

ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ ช่วยเหลือตามระเบียบ

อัคคีภัย

เกิดอัคคีภัยที่ทุ่งสองห้อง

23 มกราคม 2557

23 เมษายน 2557

สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

สมศรี ล้วนมากมี

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
21



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

กรณ ีคลิกเลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค  ปองกัน  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหม (ปองกัน) 

 

- เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุวันท่ีผูวาราชการจังหวัดอนุมตัิ หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุรายละเอียดการดําเนินการ 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการยกเลิกการกรอกขอมูล 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล 

คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

- คลิกปุม    เพ่ือสงขอมูลใหคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง และ
ระบบจะออกเลข DiMs ใหอัตโนมัติ สําหรบัใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป 

 

 
 

คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล ดังหนาตอไป 
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ใบแนบแบบขอตั้งวงเงินทดรองราชการฯ  ปภ.จังหวัด
DIMSR0024

หน่วยงาน จังหวัด เลขที่วงเงิน DIMSปทุมธานี 130057PR001002

          ด้วยเกิดเหตุการณ์หรือคาดหมายว่าจะเกิดเหตุการณ์

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ

โดยมีรายละเอียดของการประกาศภัย

          จึงขอให้สำนักงานคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง พิจารณาดำเนินการตั้งเลขที่วงเงินในระบบ DiMs

วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย

ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ ป้องกันตามระเบียบ

อุทกภัย

คาดการณ์ว่าจะเกิดน้ำท่วม จึงขอใช้วงเงินในการป้องกันน้ำท่วม

20 กันยายน 2556

19 ธันวาคม 2556

สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

สมศรี ล้วนมากมี

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
24



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

2. การแกไขและลบขอมูลการประกาศภัย 

 
- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 

 

 
- หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 
การลบขอมลูภัย 

- คลิก  เพ่ือเลือกขอมลูท่ีตองการลบ 

- คลิก เพ่ือลบขอมลูภัยท่ีไดเลือกไว 
 
การแกไขขอมลูภัย 
- คลิกแถว ภัยท่ีตองการแกไขขอมูล 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

- ทําการแกไขขอมลูท่ีตองการ 

 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการยกเลิกการกรอกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล 

คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม    เพ่ือสงขอมูลใหคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง และ
ระบบจะออกเลข DiMs ใหอัตโนมัติ สําหรบัใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป  
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คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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3. รายละเอียดภัย 

- จากหนาจอหลักของงการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
รูปแสดงหนาจอหลักของงการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 

-      คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเติม 

-      คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดภัยน้ันๆ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงรายละเอียดภัย 

-      คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

-      คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

-      คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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4. การกําหนดและแกไขพ้ืนท่ีดําเนินงาน 

- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
หนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลพ้ืนท่ีดาํเนินการ โปรแกรมจะแสดงหนาจอ
ดังรูป 
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หนาจอแสดงรายละเอียดพ้ืนท่ีดําเนินงาน 
 

ผูใชสามารถเพ่ิมและแกไขขอมลูพ้ืนท่ีดําเนินการได ดังน้ี 
 

- คลิกปุม  เพ่ือขยายพ้ืนท่ีท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือยอพ้ืนท่ีท้ังหมด 

- คลิก  เพ่ือเลือกพ้ืนท่ีดําเนินการท่ีตองการ 

 หมายถึงเลือกพ้ืนท่ีดําเนินการน้ันๆ 

หมายถึงไมเลือกหรือนําพ้ืนท่ีน้ันๆ ออกจากขอมูลพ้ืนท่ีดําเนินการ 

- คลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 
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- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 

  

 
32



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

5. การบันทึกและแกไขคาใชจายเงินทดรองราชการฯ 

- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
หนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดใชจาย/ ชดใช 
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TAB เงินทดรองราชการ 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- เลือก Tab  ดังรูป 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดเงินทดรองราชการ 

 
- คลิกแถวในตารางขอมลูประเภทวงเงิน จะแสดงขอมูล ตารางขอมูลเลขท่ีวงเงินยอย 
- คลิกแถวในตารางขอมลูเลขท่ีวงเงินยอย จะแสดงขอมูล ตารางขอมลูดานรายการตามเลขท่ีวงเงิน
ยอย 
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- คลิกแถวในตารางขอมลูดานรายการตามเลขท่ีวงเงินยอย จะแสดงขอมูล ตารางขอมูลดานรายการ
ตามการเบิกจาย 
 
- ตารางขอมูลประเภทวงเงิน 

 
 

- ตารางขอมูลเลขท่ีวงเงินยอย 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลวันท่ีสงเอกสารให ปภ.สวนกลาง เปนการบันทึกขอมูลวันท่ีท่ีสง
เอกสารในการสงเอกสารสําคัญให ปภ.สวนกลาง, บันทึกขอมูลวันท่ีท่ีสงเอกสารสําคญัใหสํานัก
งบประมาณ 

 
หนาจอแสดงการบันทึกเลขท่ีหนังสือของเอกสารท่ีตองการสงให ปภ.สวนกลาง 
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- ตารางขอมูลดานรายการ ตามเลขท่ีวงเงินยอย 

 
- ตารางขอมูลรายการ ตามการเบิกจาย 

 
 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในพ้ืนท่ีตางๆ หรือคลิกท่ีแถวท่ีตองการจะแกไข
เพ่ือบันทึกการแกไขรายละเอียด 
- เลือกหมูท่ีจะทําการบันทึกรายละเอียด 
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รูปแสดงหนาจอการบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในพ้ืนท่ีตางๆ 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
 

แบบบันทึกรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภยั 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

 
กรณีจดัซื้อโดยคณะกรรมการ 

- ระบุเลขท่ีคําสั่งแตงตั้ง 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
- ระบุเลขท่ีหนังสือรับความสนับสนุน 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
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การใหการสนับสนุนหนวยงานไมมีวงเงิน 

- ระบุหนวยงานอ่ืนยืม, เลขท่ีหนังสอืยืม 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
- ระบุเลขท่ีหนังสือรับความสนับสนุน 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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TAB เงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป  

 
หนาจอแสดงรายละเอียดเงินเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

 
- ตารางขอมูลหนวยงานท่ีสนับสนุน 

 
 

- ตารางขอมูลดานรายการตามการเบิกจาย 
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- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในพ้ืนท่ีตางๆ หรือคลิกท่ีแถวท่ีตองการแกไข
รายละเอียดท่ีไดบันทึกไวแลว 
- เลือกพ้ืนท่ี ท่ีตองการบันทึกขอมูล 

 

 
หนาจอการบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในสวนของเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
เงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

 
แบบบันทึกและแกไขรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภัย 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 
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- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
 
- คลิกท่ีรายละเอียดขอมลูดานรายการเพ่ือดูรายละเอียดการบันทึกเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

หมายเหตุ : ปภ.จังหวัด สามารถแกไขรายการท่ีไดเคยบันทึกไวแลวได แตหากหนวยงานเจาของวงเงินเขามาบันทึกขอมูล
ใหม หรือแกไขขอมลูเดมิท่ีทาง ปภ.จังหวัด ไดทําการบันทึกไวแลว ปภ.จังหวัดจะไมสามารถแกไขขอมูลท่ีทางหนวยงาน
เจาของวงเงินเปนผูบันทึกหรือแกไขไดอีก 
 

 
 

หนาจอแสดงรายละเอียดการบันทึกเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
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TAB แหลงเงินอ่ืนๆ 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 
 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ 

 
การเพ่ิมและแกไขขอมลู 

- จากหนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลู และคลิกแถว
ท่ีตองการแกไขขอมูลเพ่ือทําการแกไขขอมูล 
- เลือกพ้ืนท่ีท่ีจะทําการบันทึกขอมลู 
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หนาจอบันทึกขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
 

แหลงเงินอ่ืนๆ 

- เลือกแหลงเงิน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
 

แบบบันทึกและแกไขรายการเบิกจายเชิงพ้ืนท่ีและปรมิาณ หมูบาน 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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6. การขยายขอขยายเวลา/ขอขยายวงเงิน 

- จากหนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
หนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลการขยายเวลา/วงเงิน โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 

  

 
44



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดการขยายเวลา/วงเงิน 

 
การเพ่ิมขอมลู 

- จากหนาจอแสดงรายละเอียดการขยายเวลา/วงเงิน  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลู 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอเพ่ิมขอมูลขอขยายเวลา/วงเงิน 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 

- คลิก    เพ่ือเลือกขอขยายเวลา หรือ ขอขยายวงเงิน  
 

ขอขยายเวลา 
- โปรแกรมจะแสดงวันท่ีเกิดภัยและวันท่ีสิ้นสุดโดยอัตโนมัต ิ

- ระบุขยายเวลาถึง หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุเลขท่ีหนังสือขออนุมัติขยายเวลา  

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
 

ขอขยายวงเงิน 
- ระบุเลขท่ีหนังสือขออนุมัติขยายวงเงิน 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุวงเงินท่ีขอขยาย 
- ระบุหมายเหต ุ

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล 

- เลือกพิมพเอกสาร โดยคลิก  เพ่ือเลือกเอกสารขอขยายเวลา,  เอกสารขยายวงเงิน  

หรือ  เอกสารตั้งวงเงินขยาย 
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- คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพเอกสาร  

- เลือกไฟลแนบโดยใชไฟลท่ีพิมพในข้ันตอนกอนหนาน้ี โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือก
เอกสารท่ีตองการ 

- คลิกปุม  เพ่ืออัพโหลดไฟลท่ีเลือก  
- คลิกปุม  “สงเรื่องให ปภ.สวนกลาง” เพ่ือสงขอมูลให ปภ.สวนกลาง เมื่อ ปภ.สวนกลางไดรับเรื่อง 
จะสงเรื่องตอใหกับกระทรวงการคลัง จากน้ันกระทรวงการคลังจะทําการพิจารณาเพ่ืออนุมตัิวงเงิน เมือ่
กระทรวงการคลังอนุมัติให ใหกลบัเขามาในสวนน้ีอีกครั้งหน่ึเพ่ือสงเรื่องของตั้งเลขท่ีวงเงินสําหรับการ
ขยายวงเงินใหกับคลังจังหวัดหรือกรมบัญชีกลาง จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
หนาจอบันทึกขอมูลขอขยายเวลา/วงเงิน เมื่อกระทรวงการคลังอนุมตัิวงเงินแลว 

 
- โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดไฟลและอัพโหลดวันท่ีโดยอัตโนมตั ิ

- คลิกปุม  เมื่อตองการดูเอกสาร  
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- คลิกปุม  เพ่ือสงใหคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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DIMSR0026

หน่วยงาน จังหวัด เลขที่วงเงิน DiMs

ด้วยเกิดเหตุการณ�์��� เหตุผลความจำเป็น

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อให้ความช่วยเหลือไปแล้วนั้น ขณะนี้ใกล้เวลาสิ้นสุดการให้ความช่วยเหลือ จึงขอให้

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส่วนกลาง ดำเนินการขยายเวลาในระบบ DiMs โดยมีรายละเอียดดังนี้

ใบแนบแบบแจ้ง ขอขยายเวลา

รายละเอียด
(ประเภทภัย)

เลขที่วงเงิน
วันที่เกิดภัย/

คาดว่าจะเกิดภัย
วันที่สิ้นสุดการให้ความ

ช่วยเหลือเดิม
วันที่สิ้นสุดการ

ให้ความช่วยเหลือ
ที่ต้องการบันทึก

เลขที่หนังสือ
อนุมัติให้ขยายเวลา

จาก   ปภ.
ลงวันที่

250057HR001001

อุทกภัย

อุทกภัย 132500301HR010-00 ปจ.101/255720 ก.ย 2556 19 ธ.ค 2556 31 ก.ค 2557 2 มิ.ย 2557

โดยประวัติการขยายเวลา การเกิดภัย มีรายละเอียดดังนี้

ปราจีนบุรีสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ลำดับที่ ประเภทการขยาย วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

วันสิ้นสุด การให้ความ
ช่วยเหลือเดิม

วันสิ้นสุดการ
ให้ความช่วยเหลือ
ที่ต้องการบันทึก

เลขที่หนังสือ
อนุมัติขยายเวลา

จาก ปภ.

ลงวันที่

วันที่......../........./.........

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร 25 มิถุนายน 2557

ละออศรี สุขสำราญ

1หน้า จาก 1
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DIMSR0027
แบบแจ้งขอขยายวงเงิน

เลขที่วงเงิน DiMsจังหวัดหน่วยงาน

ด้วยเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

เหตุผลความจำเป็น

เนื่องจากวงเงินดังกล่าวไม่เพียงพอต่อการช่วยเหลือจึงขอให้กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง พิจารณาอนุมัติขยายวงเงินเป็น

จำนวนเงิน บาท

ประวัติการขยายวงเงิน มีรายละเอียดดังนี้

ประเภทภัย ประเภทการขยาย วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

วันที่สิ้นสุดการ
ให้ความช่วยเหลือ

วงเงินที่ขยาย เลขที่วงเงินขยาย

ปราจีนบุรี 250057HR001001

อุทกภัย

10,000,000.00

20 กันยายน 2556

19 ธันวาคม 2556

สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

อุทกภัย 20 ก.ย 2556 19 ธ.ค 2556 141000301HE002-01ขยายวงเงิน 10,000,000.00

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร 25 มิถุนายน 2557

ละออศรี สุขสำราญ

1หน้า จาก 1
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แบบแนบแจ้งขอตั้งเลขที่วงเงินขยาย ปภ.จังหวัด
DIMSR0025

หน่วยงาน จังหวัด เลขที่วงเงิน DIMS

ด้วยเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

เหตุผลความจำเป็น

เนื่องจากวงเงินดังกล่าวไม่เพียงพอต่อการช่วยเหลือ และทางกระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลาง ได้พิจารณาอนุมัติขยายวงเงินเป็น

จำนวนเงิน บาท   จึงใคร่ขอให้กระทรวงการคลัง/กรมบัญชีกลางอนุมัติการตั้งเลขที่วงเงินขยายในระบบ DiMs

ประวัติการขยายวงเงิน มีรายละเอียดดังนี้

ประเภทภัย ประเภทการขยาย วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

วงเงินที่ขยาย เลขที่วงเงินขยาย

ปราจีนบุรี 250057HR001001

อุทกภัย

10,000,000.00

20 กันยายน 2556

19 ธันวาคม 2556

วันที่สิ้นสุดการ
ให้ความช่วยเหลือ

สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

อุทกภัย 20 ก.ย 2556 19 ธ.ค 2556 141000301HE002-01ขยายวงเงิน 10,000,000.00

วันที่......../........./.........

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร 25 มิถุนายน 2557

ละออศรี สุขสำราญ

1หน้า จาก 1
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ปภ. สวนกลาง 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

การประกาศภัยเพ่ือขอตั้งเลขท่ีวงเงิน (สําหรับ ปภ.สวนกลาง) 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับเพ่ิม คนหา แกไขและลบขอมลูการประกาศภยัเพ่ือขอตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบขอมลูเงินทดรองราชการ  >>  การตั้งเลขท่ีวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเมนูสําหรับการตั้งเลขท่ีวงเงิน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 ใหผูใชสามารถเลือกทําการสอบถามขอมูลโดยการใสขอมลูท่ีตองการคนหาและกดปุมคนหา หรือเพ่ิมขอมูลใหม
โดยการคลิกท่ีเครื่องหมายบวกได ซึ่งโปรแกรมจะแสดงสถานะการทํางานใหผูใชทราบหลังจากท่ีคลิกเขาหนาจอท่ีใชงาน   
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

1. การเพ่ิมขอมูลการประกาศภัย 

 

 ปภ.สวนกลาง 
 

- จาก หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
หนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 

- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูล  
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

กรณี คลิกเลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค ชวยเหลือ-ตามระเบียบ และ  ชวยเหลือ-ขยาย  
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหมประเภทวัตถุประสงค ชวยเหลือ-ตามระเบียบ และ ชวยเหลือขยาย 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 

- เลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค คลิก  ชวยเหลือ-ตามระเบียบ และ ชวยเหลือ-ขยาย 

- คลิก  ชวยเหลือ กรุงเทพฯ, ภูมิภาค หรือกรุงเทพฯและภมูิภาค   

- ลือกประเภทภัย โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือกใหคลิก  

- ระบุวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุรายละเอียดการประกาศภยั 
- กรณีท่ีเลือกเพ่ือชวยเหลือท่ีมีการชวยเหลือภูมภิาค ระบบจะแสดงตารางสําหรับเพ่ิมจังหวัดท่ีใหการ
ชวยเหลือดังรูป 

 
 

- ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลูแบบบันทึกจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดัง
รูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 

 
 

ระบุรายละเอียดใหครบถวน ดังน้ี 

- เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
- เลือกเลขท่ีวงเงิน DiMs ของจังหวัดท่ีชวยเหลือ ระบบจะแสดงภัยท่ีตรงกับเลขวงเงิน 17 หลัก ท่ีได

กรอกมากอนหนาน้ีเทาน้ัน โดยคลกิปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการ 

- เคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุเลขท่ีหนังสือ ปภ.สวนกลาง 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุ จํานวนเงิน(บาท) 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกขอมูลจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงกลอง 
ขอความยืนยันการบันทึกขอมลู ดังรูป 

 
 
 

- คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม  เพ่ือออกจากหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล จะปรากฏหนาจอดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูล 

- เมื่อทําการบันทึกขอมูลแลว คลิกท่ีปุม  เพ่ือสงเรื่องใหกับ
กรมบัญชีกลาง ระบบจะออกเลข DiMs ใหกับภัยน้ันๆ เพ่ือใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป 

- คลิกปุม เพ่ือพิมพใบแนบขอตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังหนาตอไป 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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เลขที่วงเงิน DiMsจังหวัดหน่วยงาน /

ใบแนบแบบขอตั้งวงเงินทดรองราชการฯ ปภ. ส่วนกลาง

DIMSR0030

ด้วยเกิดเหตุการณ์หรือคาดหมายว่าจะเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ

โดยมีรายละเอียด

จังหวัดที่ช่วยเหลือ เลขที่หนังสือของ
การขอตั้งวงเงิน

ลงวันที่หนังสือ เลขที่วงเงิน DiMs
ของจังหวัดที่ช่วยเหลือ

จำนวนเงินที่ช่วยเหลือ

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย กรุงเทพมหานคร 150657HR001001

อุทกภัย

ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

เกิดอุทกภัยขึ้นที่ กทม และ ช่วยเหลือปราจีนบุรีด้วย

ช่วยเหลือตามวงเงินระเบียบ

29 ตุลาคม 2556

27 มกราคม 2557

30,000.00250057HR001001ปราจีนบุรี

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

จึงขอให้สำนักงานคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง พิจารณาดำเนินการตั้งเลขที่วงเงินในระบบ DiMs

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
64



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

กรณ ีคลิกเลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค ปองกัน  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหมประเภทวตถุประสงค ปองกัน 

 

- เลือกชวยเลือก คลิก  เพ่ือเลือกกรงุเทพฯ 

- เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือกใหคลิก  

- ระบุวันท่ีอธิบดีกรมปองกันอนุมัต ิหรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุรายละเอียดการดําเนินการ 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูลจะปรากฏหนาจอดังรูป 
 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูล 

- เมื่อทําการบันทึกขอมูลแลว คลิกท่ีปุม  เพ่ือสงเรื่องใหกับ
กรมบัญชีกลาง ระบบจะออกเลข DiMs ใหกับภัยน้ันๆ เพ่ือใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

- คลิกปุม เพ่ือพิมพใบแนบขอตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังหนาตอไป 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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เลขที่วงเงิน DiMsจังหวัดหน่วยงาน /

ใบแนบแบบขอตั้งวงเงินทดรองราชการฯ ปภ. ส่วนกลาง

DIMSR0030

ด้วยเกิดเหตุการณ์หรือคาดหมายว่าจะเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ

โดยมีรายละเอียด

จังหวัดที่ช่วยเหลือ เลขที่หนังสือของ
การขอตั้งวงเงิน

ลงวันที่หนังสือ เลขที่วงเงิน DiMs
ของจังหวัดที่ช่วยเหลือ

จำนวนเงินที่ช่วยเหลือ

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย กรุงเทพมหานคร 150657PR001001

อุทกภัย

ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

ซื้อกระสอบทรายวางตามแนวแม่น้ำเจ้าพระยา ตลอดเนว

ป้องกันตามระเบียบ

1 เมษายน 2557

29 มิถุนายน 2557

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

จึงขอให้สำนักงานคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง พิจารณาดำเนินการตั้งเลขที่วงเงินในระบบ DiMs

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

กรณี คลิกเลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค  ชวยเหลือโดยใชวงเงินเดิม โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหมประเภทวัตถุประสงค ชวยเหลือโดยใชวงเงินเดิม 

 

- เลือกชวยเหลือ คลิก  เพ่ือเลือกกรงุเทพฯ, ภูมิภาค หรือกรุงเทพฯและภูมภิาค  
- ระบุรายละเอียดขอตั้งเลขท่ีวงเงิน DiMs 
- ระบุเลขท่ีวงเงิน 24 หลัก และ เลขท่ีวงเงิน 17 หลัก (จะตองระบุเลขท่ีวงเงิน 17 หลักเสมอ) 
- กรณีท่ีเลือกเพ่ือชวยเหลือท่ีมีการชวยเหลือภูมภิาค ระบบจะแสดงตารางสําหรับเพ่ิมจังหวัดท่ีใหการ
ชวยเหลือดังรูป 

 

 
 

- ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลูแบบบันทึกจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดัง
รูป 
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ระบุรายละเอียดใหครบถวน ดังน้ี 

- เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
- เลือกเลขท่ีวงเงิน DiMs ของจังหวัดท่ีชวยเหลือ ระบบจะแสดงภัยท่ีตรงกับเลขวงเงิน 17 หลัก ท่ีได

กรอกมากอนหนาน้ีเทาน้ัน โดยคลกิปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการ 

- เคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุเลขท่ีหนังสือ ปภ.สวนกลาง 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุ จํานวนเงิน(บาท) 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกขอมูลจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงกลอง 
ขอความยืนยันการบันทึกขอมลู ดังรูป 

 
 

- คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม  เพ่ือออกจากหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบจะออกเลข DiMs ใหกับภัยน้ันๆ เพ่ือใช
เปนเลขอางอิงในระบบตอไป 

- คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ  

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล ดังหนาตอไป 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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2. การแกไขและลบขอมูลการประกาศภัย 

 
- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 

 

 
หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 
การลบขอมลูภัย 

- คลิก  เพ่ือเลือกขอมลูท่ีตองการลบ 

- คลิก เพ่ือลบขอมลูภัยท่ีไดเลือกไว 
 

การแกไขขอมลูภัย 
- คลิกแถว ภัยท่ีตองการแกไขขอมูล 
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- ทําการแกไขขอมลูท่ีตองการ 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการยกเลิกการกรอกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม    เพ่ือสงขอมูลใหกรมบัญชีกลาง และระบบจะออกเลข 
DiMs ใหอัตโนมัติ สําหรับใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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3. รายละเอียดภัย 

- จากหนาจอการคนหาขอมูล  
 

 
หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดภัย โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงรายละเอียดภัย 

 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 

 

  

 
73



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

4. การกําหนดและแกไขพ้ืนท่ีดําเนินงาน 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลพ้ืนท่ีดาํเนินการ โปรแกรมจะแสดงหนาจอ
ดังรูป 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดพ้ืนท่ีดําเนินงาน 

 
ผูใชสามารถเพ่ิมขอมลูหรือแกไขพ้ืนท่ีดําเนินการ ดังน้ี 

 

- คลิกปุม  เพ่ือขยายพ้ืนท่ีท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือยอพ้ืนท่ีท้ังหมด 

- คลิก  เพ่ือเลือกพ้ืนท่ีดําเนินการท่ีตองการ 

 หมายถึงเลือกพ้ืนท่ีดําเนินการน้ันๆ 

หมายถึงไมเลือกหรือนําพ้ืนท่ีน้ันๆ ออกจากขอมูลพ้ืนท่ีดําเนินการ 

- คลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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5. การบันทึกและแกไขคาใชจายเงินทดรองราชการฯ 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดใชจาย/ ชดใช โปรแกรมจะแสดง 
 

TAB เงินทดรองราชการ 

− หนาจอ Tab  ดังรูป 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดเงินทดรองราชการ 
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- คลิกแถวในตารางขอมลูประเภทวงเงิน จะแสดงขอมูล ตารางขอมูลเลขท่ีวงเงินยอย 
- คลิกแถวในตารางขอมลูเลขท่ีวงเงินยอย จะแสดงขอมูล ตารางขอมลูดานรายการตามเลขท่ีวงเงิน
ยอย 
- คลิกแถวในตารางขอมลูดานรายการตามเลขท่ีวงเงินยอย จะแสดงขอมูล ตารางขอมูลดานรายการ
ตามการเบิกจาย 
- ตารางขอมูลประเภทวงเงิน 

 
 

- ตารางขอมูลเลขท่ีวงเงินยอย 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลวันท่ีสงเอกสารให ปภ.สวนกลาง เปนการบันทึกขอมูลวันท่ีท่ีสง
เอกสารในการสงเอกสารสําคัญให ปภ.สวนกลาง, บันทึกขอมูลวันท่ีท่ีสงเอกสารสําคญัใหสํานัก
งบประมาณ 

 
หนาจอแสดงการบันทึกเลขท่ีหนังสือของเอกสารท่ีตองการสงให ปภ.สวนกลาง 
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- ตารางขอมูลดานรายการ ตามเลขท่ีวงเงินยอย 

 

- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันจํานวนเงินในจังหวัดท่ีไดใหการชวยเหลือ 

 
รูปแสดงหนาจอการยืนยันจํานวนเงินในจังหวัดท่ีไดใหการชวยเหลือ 

 
- ตารางขอมูลรายการ ตามการเบิกจาย 

 
 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในพ้ืนท่ีตางๆ หรือคลิกท่ีแถวท่ีตองการจะแกไข
เพ่ือบันทึกการแกไขรายละเอียด 
- เลือกพ้ืนท่ี ท่ีตองการบันทึกรายละเอียดหรือแกไข 
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รูปแสดงหนาจอการบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในพ้ืนท่ีตางๆ 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
เงินทดรองราชการ 

 
แบบบันทึกรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภยั 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

 

กรณีจดัซื้อโดยคณะกรรมการ 
- ระบุเลขท่ีคําสั่งแตงตั้ง 
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- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
- ระบุเลขท่ีหนังสือรับความสนับสนุน 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 

 

การใหการสนับสนุนหนวยงานไมมีวงเงิน 
- ระบุหนวยงานอ่ืนยืม, เลขท่ีหนังสอืยืม 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
- ระบุเลขท่ีหนังสือรับความสนุบสนุน 

- ระบุขอมูล ลงวันท่ี โดยคลิกท่ีปุม  เพ่ือเลือกวันท่ี 
 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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TAB เงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป  

 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดเงินเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกรายละเอียดหรือคลิกแถวท่ีตองการแกไขการใชจายเงิน  
- เลือกพ้ืนท่ี ท่ีตองการบันทึกหรือแกไขรายละเอียดคาใชจาย 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอการบันทึกรายละเอียดการใชจายเงินในสวนของเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
เงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
 
แบบบันทึกรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภยั 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

TAB แหลงเงินอ่ืนๆ 
 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ 

 
การเพ่ิมขอมลู 

- จากหนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลู หรือคลิกท่ี
แถวขอมูลท่ีตองการแกไข โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
- เลือกพ้ืนท่ีท่ีตองการบันทีกหรือแกไขรายละเอียด 
- คลิกท่ีชองรายการเพ่ือแสดงรายละเอียดการบันทึกขอมูลแหลงเงินอ่ืน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดัง
รูป  
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอบันทึกขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
แหลงเงินอ่ืนๆ 

- เลือกแหลงเงิน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
แบบบันทึกรายการเบิกจายเชิงพ้ืนท่ีและปรมิาณ หมูบาน 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ  
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

6. การบันทึกรายละเอียดท่ีไดทําการใหความชวยเหลือ ปภ.จังหวัดตางๆ 

- จากรูปในหนาจอหลักการตั้งวงเงิน 

 

 

-  กรอกเลขท่ีวงเงินยอย   

- กดปุม  ระบบจะแสดงภัยท้ังหมดท่ีใชเลขท่ีวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
 

- คลิก  รายละเอียดภัยท่ีตองการบันทึกรายละเอียด 

- คลิกแท็บ   และ  และ
เลือกวงเงินท่ีตองการบันทึกคาใชจาย โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกรายละเอียดการใชจายเงิน 
- เลือกพ้ืนท่ีท่ีตองการบันทึกหรือแกไขรายละเอียด ดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

แบบบันทึกรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภยั 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ  
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7. การขยายขอขยายเวลา/ขอขยายวงเงิน 

- จากหนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 
 

 
หนาจอหลักของการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 

- คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเตมิ 
 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลการขยายเวลา/วงเงิน โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงรายละเอียดการขยายเวลา/วงเงิน 

 
การเพ่ิมขอมลู 

- จาก หนาจอแสดงรายละเอียดการขยายเวลา/วงเงิน  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูล 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอเพ่ิมขอมูลขอขยายเวลา/วงเงิน 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึก
ขอมูลได) ดังน้ี 

- คลิก    เพ่ือเลือกขอขยายเวลา หรอื ขอขยายวงเงิน  
 
ขอขยายเวลา 
- โปรแกรมจะแสดงวันท่ีเกิดภัยและวันท่ีสิ้นสุดโดยอัตโนมัต ิ

- ระบุขยายเวลาถึง หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุเลขท่ีหนังสือขออนุมัติขยายเวลา 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
 
ขอขยายวงเงิน 
- ระบุเลขท่ีหนังสือขออนุมัติขยายวงเงิน 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุวงเงินท่ีขอขยาย 
- ระบุหมายเหต ุ

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล 
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- เลือกพิมพเอกสาร โดยคลิก  เพ่ือเลือกเอกสารขอขยายเวลา, เอกสารขยายวงเงิน หรือเอกสาร
ตั้งวงเงินขยาย 

- คลิกปุม  เมื่อตองการพิมพเอกสาร  
 

- เลือกไฟลแนลท่ีพิมพในข้ันตอนกอนหนาน้ี โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกเอกสารท่ีตองการ 

- คลิกปุม  เพ่ืออัพโหลดไฟลท่ีเลือก 
- คลิกปุม  “สงเรื่องให ปภ.สวนกลาง” เพ่ือสงขอมูลให ปภ.สวนกลาง เมื่อ ปภ.สวนกลางไดรับเรื่อง 
จะสงเรื่องตอใหกับกระทรวงการคลัง จากน้ันกระทรวงการคลังจะทําการพิจารณาเพ่ืออนุมตัิวงเงิน เมือ่
กระทรวงการคลังอนุมัติให ใหกลบัเขามาในสวนน้ีอีกครั้งหน่ึง เพ่ือสงเรื่องขอตั้งเลขท่ีวงเงินใหกับ
กรมบัญชีกลาง จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
หนาจอบันทึกขอมูลขอขยายเวลา/วงเงิน เมื่อกระทรวงการคลังอนุมตัิวงเงินแลว 

 
- โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดไฟลและอัพโหลดวันท่ีโดยอัตโนมตั ิ
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- คลิกปุม  เมื่อตองการดูเอกสาร  
- คลิกปุม “สงเรื่องตั้งวงเงินขยาย” เพ่ือใหกรมบัญชีกลาง 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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DIMSR0026

หน่วยงาน จังหวัด เลขที่วงเงิน DiMs

ด้วยเกิดเหตุการณ�์��� เหตุผลความจำเป็น

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อให้ความช่วยเหลือไปแล้วนั้น ขณะนี้ใกล้เวลาสิ้นสุดการให้ความช่วยเหลือ จึงขอให้

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส่วนกลาง ดำเนินการขยายเวลาในระบบ DiMs โดยมีรายละเอียดดังนี้

ใบแนบแบบแจ้ง ขอขยายเวลา

รายละเอียด
(ประเภทภัย)

เลขที่วงเงิน
วันที่เกิดภัย/

คาดว่าจะเกิดภัย
วันที่สิ้นสุดการให้ความ

ช่วยเหลือเดิม
วันที่สิ้นสุดการ

ให้ความช่วยเหลือ
ที่ต้องการบันทึก

เลขที่หนังสือ
อนุมัติให้ขยายเวลา

จาก   ปภ.
ลงวันที่

150657HR001001

อุทกภัย

อุทกภัย 141000302HR001-00 ปภ.102/255729 ต.ค 2556 27 ม.ค 2557 31 พ.ค 2557 15 ม.ค 2557

โดยประวัติการขยายเวลา การเกิดภัย มีรายละเอียดดังนี้

กรุงเทพมหานครกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ลำดับที่ ประเภทการขยาย วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

วันสิ้นสุด การให้ความ
ช่วยเหลือเดิม

วันสิ้นสุดการ
ให้ความช่วยเหลือ
ที่ต้องการบันทึก

เลขที่หนังสือ
อนุมัติขยายเวลา

จาก ปภ.

ลงวันที่

วันที่......../........./.........

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร 25 มิถุนายน 2557

อังคณา เลิศ

1หน้า จาก 1
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เลขที่วงเงิน DiMsจังหวัดหน่วยงาน /

ใบแนบแบบขอขยายวงเงิน ปภ.ส่วนกลาง
DIMSR0034

ด้วยเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

เหตุผลความจำเป็น

เนื่องจากวงเงินดังกล่าวไม่เพียงพอต่อการช่วยเหลือจึงขอให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส่วนกลาง พิจารณาอนุมัติขยายวงเงินเป็น

จำนวนเงิน บาท

โดยจังหวัดที่ต้องการช่วยเหลือมีดังนี้

จังหวัดที่
ช่วยเหลือ

เลขที่หนังสือของ
การขอตั้งวงเงิน

ลงวันที่หนังสือ เลขที่วงเงิน DiMs
ของจังหวัดที่ช่วยเหลือ

จำนวนเงินที่ช่วยเหลือ

ปราจีนบุรี 250057HR001001 30,000.00  543

ประวัติการขยายวงเงิน มีรายละเอียดดังนี้

ประเภทภัย วัตถุประสงค์ เลขที่วงเงินขยาย

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย กรุงเทพมหานคร 150657HR001001

อุทกภัย

5,000,000.00

29 ตุลาคม 2556

วันที่สิ้นสุด
การให้ความช่วยเหลือ

วงเงินขอขยาย
ที่อนุมัติ

27 มกราคม 2557

วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

27 ม.ค 255729 ต.ค 2556ขยายวงเงินอุทกภัย 5,000,000.00 141000301HE002-0

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 2557หนา 1 จาก 1
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เลขที่วงเงิน DiMsจังหวัดหน่วยงาน /

ใบแนบแบบขอตั้งเลขที่วงเงินขยาย ปภ.ส่วนกลาง

DIMSR0031

ด้วยเกิดเหตุการณ์ วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย ถึงวันที่สิ้นสุดให้การช่วยเหลือ

เหตุผลความจำเป็น

เนื่องจากวงเงินดังกล่าวไม่เพียงพอต่อการช่วยเหลือจึงขอให้สำนักงานคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง พิจารณาอนุมัติขยายวงเงินเป็น

จำนวนเงิน บาท  จึงใคร่ขอให้คลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง อนุมัติการตั้งเลขที่วงเงินขยายในระบบ DiMs
โดยจังหวัดที่ต้องการช่วยเหลือมีดังนี้

จังหวัดที่
ช่วยเหลือ

เลขที่หนังสือของ
การขอตั้งวงเงิน

ลงวันที่หนังสือ เลขที่วงเงิน DiMs
ของจังหวัดที่ช่วยเหลือ

จำนวนเงินที่ช่วยเหลือ

ปราจีนบุรี 250057HR001001 30,000.00  543

ประวัติการขยายวงเงิน มีรายละเอียดดังนี้

ประเภทภัย วัตถุประสงค์ วันที่เกิดภัย/
คาดว่าจะเกิดภัย

วันที่สิ้นสุด
การให้ความช่วยเหลือ

วงเงินขอขยาย
ที่อนุมัติ

เลขที่วงเงินขยาย

กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย กรุงเทพมหานคร 150657HR001001

อุทกภัย

5,000,000.00

29 ตุลาคม 2556

27 มกราคม 2014

อุทกภัย 5,000,000.00 141000301HE002-03ขยายวงเงิน 29 ต.ค 2556 27 ม.ค 2557

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

วันที่......../........./.........

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
 
 
 

หนวยงานสวนกลาง 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

การตั้งเลขท่ีวงเงิน DiMs (สําหรับ หนวยงานสวนกลาง) 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับเพ่ิม คนหา แกไขและลบขอมลูการประกาศภยัเพ่ือขอตั้งเลขท่ีวงเงิน 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบขอมลูเงินทดรองราชการ  >>  การตั้งเลขท่ีวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอการเขาใชงานโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลู 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 ใหผูใชสามารถเลือกทําการสอบถามขอมูลโดยการใสขอมลูท่ีตองการคนหาและกดปุมคนหา หรือเพ่ิมขอมูลใหม
โดยการคลิกท่ีเครื่องหมายบวกได ซึ่งโปรแกรมจะแสดงสถานะ การทํางานใหผูใชทราบหลังจากท่ีคลิกเขาหนาจอท่ีใชงาน   
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

1. การตั้งเลขท่ีวงเงิน DiMs 

 
 หนวยงานสวนกลาง(6 กระทรวง ไดแก สํานักเลขาธิการนายกรฐัมนตร,ี กระทรวงกลาโหม, กระทรวง

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย, กระทรวงเกษตรและสหกรณ, กระทรวงมหาดไทย, กระทรวง
สาธารณสขุ) 

- จาก หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมูล  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูล โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 

 

 
หนาจอเพ่ิมขอมูลใหม  

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูลได) 

ดังน้ี 

- เลือกลักษณะ-ประเภทวัตถุประสงค คลิก  ชวยเหลือ-ตามระเบียบ หรือ  ชวยเหลือ-ขยาย 
- ระบุรายละเอียดการชวยเหลือ, เลขท่ีวงเงิน 24 หลัก, เลขท่ีวงเงิน 17 หลัก ดังรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดการเพ่ิมขอมูลใหม 

 
การเพ่ิมขอมลูแบบบันทึกจังหวัดและภยัท่ีชวยเหลือ 
 

- ผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูลแบบบันทึกจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
 

ระบุรายละเอียดใหครบถวน ดังน้ี 

- เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

- เลือกเลขท่ีวงเงิน DiMs ของจังหวัดท่ีชวยเหลือ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการ 

เคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุเลขท่ีหนังสือหนวยงานสวนกลาง 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุ จํานวนเงิน(บาท) 

- คลิกปุม   เพ่ือบันทึกขอมูลจังหวัดท่ีชวยเหลือ โปรแกรมจะแสดงกลอง 
ขอความยืนยันการบันทึกขอมลู  

 
คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
หนาจอแสดงการบันทึกขอตั้งวงเงิน DiMs สําหรับหนวยงานสวนกลาง  

 

- คลิกปุม    เพ่ือตั้งเลขท่ีวงเงิน DiMs ระบบจะออกเลข DiMs ให
อัตโนมัตเิพ่ือใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป โปรแกรมจะแสดงกลองขอความดังรูป 

 
 

คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 
 

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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ใบแนบการขอตั้งวงเงินทดรองราชการฯ  หน่วยงานส่วนกลาง
DIMSR0023

หน่วยงาน จังหวัด/ เลขที่วงเงิน DIMS

     ด้วยเกิดเหตุการณ์หรือคาดหมายว่าจะเกิดเหตุการณ์

และต้องใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ

โดยมีรายละเอียด

จังหวัดที่ช่วยเหลือ เลขที่หนังสือของการตั้งขอวงเงิน ลงวันที่หนังสือ เลขที่วงเงิน DIMS
ของจังหวัดที่ช่วยเหลือ

จำนวนเงินที่ช่วยเหลือ

วันที่เกิดภัย/คาดว่าจะเกิดภัย

ถึงวันที่สิ้นสุดการให้ความช่วยเหลือ

สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กรุงเทพมหานคร 070257HR001001

อุทกภัย

ช่วยเหลือน้ำท่วม จ.ปราจีนบุรี

ช่วยเหลือตามระเบียบ

22 พฤษภาคม 2557

20 สิงหาคม 2557

ปราจีนบุรี 001/2557 250057HR001001 25,000.0020 พ.ค 2557

          จึงขอให้กรมบัญชีกลาง. พิจารณาดำเนินการการตั้งเลขที่วงเงินในระบบ DiMs

วันที่......../........./.........

ลงชื่อ.............................................ผู้มีอำนาจตามระเบียบ

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

สุขใจ สุดสาคร

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

2. การแกไขและลบรายละเอียดเลขท่ีวงเงิน DiMs 

- จากหนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน ดังรูป 

 

 
หนาจอหลักการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

 
การลบขอมลูภัย 

- คลิก  เพ่ือเลือกขอมลูท่ีตองการลบ 

- คลิก เพ่ือลบขอมลูภัยท่ีไดเลือกไว 

 

การแกไขขอมลูภัย 
- คลิกแถว ภัยท่ีตองการแกไขขอมูล 
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- ทําการแกไขขอมลูท่ีตองการ 

 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการยกเลิกการกรอกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 

คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล 

คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม    เพ่ือตั้งเลขท่ีวงเงิน DiMs ระบบจะออกเลข DiMs ให
อัตโนมัตเิพ่ือใชเปนเลขอางอิงในระบบตอไป 
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คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 

- คลิกปุม    เพ่ือพิมพขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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3. รายละเอียดภัย 

- จากหนาจอตั้งเลขท่ีวงเงินหลัก คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเติม โปรแกรมจะ
แสดงหนาจอดังรปู 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดภัย โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดภัย 

 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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4. การยืนยันจํานวนเงินและจังหวัดท่ีใหการชวยเหลือ 

- จากหนาจอตั้งเลขท่ีวงเงินหลัก คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเติม โปรแกรมจะ
แสดงหนาจอดังรปู 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดใชจาย/ ชดใช โปรแกรมจะแสดง 
 

TAB เงินทดรองราชการ 

− หนาจอ Tab  ดังรูป 
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- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันจํานวนเงินในจังหวัดท่ีไดใหการชวยเหลือ 
 

 
รูปแสดงหนาจอการยืนยันจํานวนเงินในจังหวัดท่ีไดใหการชวยเหลือ 

 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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TAB เงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
 

- จากหนาจอตั้งเลขท่ีวงเงินหลัก คลิกปุม  เพ่ือดูรายละเอียดเพ่ิมเติม โปรแกรมจะ
แสดงหนาจอดังรปู 

- คลิก Tab  เพ่ือดูรายละเอียดเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป  
- หนวยงานสวนกลางจะไมสามารถกรอกขอมูลเงินสนับสนุนจากหนวยงานสวนกลางได 

 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดเงินเงินสนับสนุนจากสวนกลาง 

คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 
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TAB แหลงเงินอ่ืนๆ 
 

- คลิก Tab  เพ่ือดูขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 
 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ 
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การเพ่ิมขอมลู 

- จากหนาจอแสดงรายละเอียดแหลงเงินอ่ืนๆ  ใหผูใชคลิก    เพ่ือทําการเพ่ิมขอมลู หรือคลิกท่ี
แถวขอมูลท่ีตองการแกไข โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
- เลือกพ้ืนท่ีท่ีตองการบันทีกหรือแกไขรายละเอียด 
- คลิกท่ีชองรายการเพ่ือแสดงรายละเอียดการบันทึกขอมูลแหลงเงินอ่ืน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดัง
รูป  

 
หนาจอบันทึกขอมูลแหลงเงินอ่ืนๆ 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูล

ได) ดังน้ี 
แหลงเงินอ่ืนๆ 

- เลือกแหลงเงิน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
แบบบันทึกรายการเบิกจายเชิงพ้ืนท่ีและปรมิาณ หมูบาน 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 
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- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 

  

  

 
116



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

5. การบันทึกรายละเอียดท่ีไดทําการใหความชวยเหลือ ปภ.จังหวัดตางๆ 

- ในหนาจอการคนหาหลัก กรอกเลขท่ีวงเงินยอย 

 

- กดปุม  ระบบจะแสดงภัยท้ังหมดท่ีใชเลขท่ีวงเงิน 

 

 
 

- คลิก  รายละเอียดภัยท่ีตองการบันทึกรายละเอียด 

- คลิกแท็บ   และ  และ
เลือกวงเงินท่ีตองการบันทึกคาใชจาย โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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- กดปุม  เพ่ือบันทึกรายละเอียดการใชจายเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
- เลือกพ้ืนท่ี ท่ีตองการบันทึกและแกไขรายละเอียดคาใชจาย 
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แบบบันทึกรายละเอียดการใหความชวยเหลือผูประสบภยั 

- เลือกดาน-รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
- ระบุจํานวนประชากรท่ีชวยเหลือ, จํานวน, ราคา/หนวย, จํานวนเงิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการกรอกขอมูลท้ังหมด 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับไปหนาจอกอนหนา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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การดําเนินการตั้งเลขท่ีวงเงินโดยคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง 
 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับบันทึกการดาํเนินการตั้งเลขท่ีวงเงินโดยคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบการอนุมัติ  >>  การดําเนินการตั้งเลขท่ีวงเงินโดยคลังจังหวัด/กรมบัญชีกลาง โปรแกรมจะแสดงหนาจอ
ดังรูป 
 

 
หนาจอเมนู 
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หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลู 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 เมื่อผูใชคลิกเขาสู โปรแกรมจะแสดงหนาจอแบบคนหาขอตั้งเลขท่ีวงเงินสวนภูมิภาค ผูใชสามารถเลือกทําการ
คนหารายการกอน  ในกรณีท่ีรายการมีจํานวนมาก  เพ่ือสะดวกแกการบันทึกขอมูล ดังน้ี 
 

การสอบถามขอมลู 
- จาก หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมูล  ระบุเง่ือนไขท่ีตองการคนหา ดังน้ี 

- เลือกสถานะการตั้งวงเงิน คลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
- ระบุเลขท่ีวงเงิน DiMs 

- เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกเง่ือนไขการสอบถาม 

- คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงผลขอมลู 

 
หลังจากท่ีผูใชทําการคนหาขอมูลเรียบรอยแลว  จึงทําการเลือกวาตองการจะบันทึกขอมูล ซึ่งข้ันตอนการ

ทํางานแตละสวนมีดังน้ี  
 
การบันทึกการดําเนินการตั้งเลขท่ีวงเงิน 

- จาก หนาจอแสดงผลขอมลู ใหผูใชคลิกเลือกรายการท่ีตองการ  
กรณ ีคลิกเลือกวัตถุประสงค ชวยเหลือขยายตามภยั โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอบันทึกดําเนินงานการตั้งวงเงิน (ชวยเหลือขยายตามภัย) 

 
- ระบุเลขท่ีวงเงินยอย 17 หลัก, เลขท่ีวงเงินใหญ 24 หลัก, เลขท่ีหนังสือประกอบการขอตั้งวงเงิน,   

หมายเหต ุ: หากยังไมทราบเลขท่ีวงเงินยอย 17 หลัก, เลขท่ีวงเงินใหญ 24 หลัก จะไมระบุขอมูลใน สวนน้ี
ก็ได 

- ระบุลงวันท่ี  หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุวงเงินท่ีอนุมัติใหขยาย 

- ระบุวันท่ีรับเอกสาร (วันท่ีรับเอกสารตามวันท่ีลงรับในระบบสารบรรณ) หรือคลิก    เพ่ือเลือก
วันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุหมายเหต ุ

- ผลการตั้งวงเงิน คลิก  เพ่ือเลือกดําเนินการแลว, ไมดําเนินการ, รอดาํเนินการ 
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กรณี คลิกเลือกวัตถุประสงค ชวยเหลือ-ตามระเบียบ โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู  

 
หนาจอบันทึกดําเนินงานการตั้งวงเงิน (ชวยเหลือ-ตามระเบียบ) 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึก 

ขอมูลได) ดังน้ี 
- ระบุเลขท่ีวงเงินยอย 17 หลัก, เลขท่ีวงเงินใหญ 24 หลัก, เลขท่ีหนังสือประกอบการขอตั้งวงเงิน 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

- ระบุวันท่ีรับเอกสาร หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุหมายเหต ุ

- ผลการตั้งวงเงิน คลิก  เพ่ือเลือกดําเนินการแลว, ไมดําเนินการ, รอดาํเนินการ 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล
ดังรูป 

 
 

- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล    
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- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 
 

การอัพโหลดเอกสารเพ่ิมเติม 
 

- จากหนาจอแสดงผลขอมลู คลิกปุม  เพ่ือดูเอกสารเพ่ิมเติม โปรแกรมจะ
แสดงหนาจอดังรปู 

 
หนาจออัพโหลดเอกสารเพ่ิมเติม 

 

- คลิกปุม  เพ ื่อ Download เอกสาร 
 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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อนุมัติการดําเนินการขยายเวลาโดย ปภ.สวนกลาง 
 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับคนหาและบันทึกการดําเนินการขยายเวลาโดย ปภ.สวนกลาง 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบการอนุมัติ  >>  การดําเนินการขยายเวลาโดย ปภ.สวนกลาง โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเมนู 

  

 
126



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลู 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 เมื่อผูใชคลิกเขาสู โปรแกรมจะแสดงหนาจอแบบคนหาขอขยายเวลาสวนภูมภิาค ผูใชสามารถเลือกทําการ
คนหารายการกอน  ในกรณีท่ีรายการมีจํานวนมาก  เพ่ือสะดวกแกการบันทึกขอมูล ดังน้ี 
 

การสอบถามขอมลู 
จาก หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมูล  ระบุเง่ือนไขท่ีตองการคนหา ดังน้ี 

- ผลการดําเนินงาน คลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงิน DMs และระบุเลขท่ีวงเงิน DMs 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงินยอย และระบุเลขท่ีวงเงินยอย 

- เลือกประเภทภยั ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

- เลือกจังหวัด ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกเง่ือนไขการสอบถาม 

- คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงผลขอมลู 

 
หลังจากท่ีผูใชทําการคนหาขอมูลเรียบรอยแลว  จึงทําการเลือกวาตองการจะบันทึกขอมูล ซึ่งข้ันตอนการ

ทํางานแตละสวนมีดังน้ี  
 

บันทึกการดําเนินการขอขยายเวลา 
 

- คลิกท่ี รายการท่ีตองการบันทึกการขอขยายเวลา โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอบันทึกการดําเนินการขอขยายเวลา 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูลได)  

- คลิกปุม   เพ่ือดาวนโหลดเอกสาร 

- ระบุวันท่ีรับเอกสาร (วันท่ีรับเอกสารตามวันท่ีลงรับในระบบสารบรรณ) หรือคลิก    เพ่ือเลือก
วันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุหมายเหต ุ

- ผลการตั้งวงเงิน คลิก  เพ่ือเลือกดําเนินการแลว, ไมดําเนินการ, รอดาํเนินการ 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล
ดังรูป 
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- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล    

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกขอมูล 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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การพิจารณาเห็นดวยเพ่ือสงเรื่องใหกระทรวงการคลัง 
 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับคนหาและบันทึกการพิจารณาความเหมาะสมในการขยายวงเงินของสวนภูมภิาค 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบการอนุมัติ  >>  การพิจารณาสงเรื่องขยายวงเงินของสวนภูมภิาคใหกระทรวงการคลัง โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเมนู 
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หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลูแบบคนหาขอขยายวงเงิน ปภ.สวนกลาง 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 เมื่อผูใชคลิกเขาสู โปรแกรมจะแสดงหนาจอคนหา ผูใชสามารถเลือกทําการคนหาหรือบันทึกรายการขอมูลได 
ซึ่งโปรแกรมจะแสดงขอมูลรายการโดยอัตโนมตัิใหเลือกเพ่ือบันทึกแบบคนหาขอขยายวงเงิน กระทรวงการคลัง ดังน้ี 

 
บันทึกการดําเนินการขอขยายเวลา 

- จาก หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมูล  ใหผูใชคลิก    หนารายการท่ีตองการ โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 
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หนาจอการบันทึกขอมลู 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูลได) ดังน้ี 

- ระบุลงวันท่ีรับเอกสาร (ตามวันท่ีลงรับในระบบสารบรรณ) หรือคลกิ    เพ่ือเลือกวันท่ีจาก
ตารางปฏิทิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการ
บันทึกขอมูลดังรูป 

 
 

คลิกปุม    เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอย 
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บันทึกผลการพิจารณาขอขยายวงเงิน 
เมื่อบันทึกลงรับเอกสารเรียบรอยแลว ใหทําการบันทึกผลการพิจารณาขอขยายวงเงิน โดยระบุผลการ 

ดําเนินงานในสวนของเง่ือนไขคนหาขอมูลกอน ดังน้ี 

- ระบุผลการดําเนินงาน โดยคลิก  เลือกผลการดําเนินการงานเปน รอ ปภ.สวนกลางพิจารณา 

- คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลขอมลูท่ีพิจารณาขอขยายวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 

 
หนาจอบันทึกผลการพิจารณาขอขยายวงเงิน 

- เลือกผลการพิจารณา โดยคลิก  เพ่ือเลือกเห็นดวย หรือไมเห็นดวย 
กรณี เลือกเห็นดวย 
- ระบุเลขท่ีหนังสืออนุมัติขยายวงเงินจาก ปภ.สวนกลาง 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
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- เลือกแนบไฟลหนังสือขอขยายวงเงินจาก ปภ.สวนกลาง โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือก
เอกสารท่ีตองการ 

- คลิกปุม  เพ่ืออัพโหลดไฟลท่ีเลือก ดังรูป 

 
 

กรณี เลือกไมเห็นดวย 
- ระบุหมายเหต ุ

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล
ดังรูป 

 
 

 

- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงกลองขอความจากเซริฟเวอรดังรูป 

 
 

คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 
 

การสอบถามขอมลู 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการคนหา ดังน้ี 

- ผลการดําเนินงาน คลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงิน DMs และระบุเลขท่ีวงเงิน DMs 
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- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงินยอย และระบุเลขท่ีวงเงินยอย 

- เลือกประเภทภยั ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

- เลือกจังหวัด ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกเง่ือนไขการสอบถาม 

- คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอแสดงผลขอมลู 

 
หลังจากท่ีผูใชทําการคนหาขอมูลเรียบรอยแลว  สามารถเลือกแสดงขอมูลรายละเอียด ดเูอกสารเพ่ิมเติมหรือ

ดาวนโหลดเอกสารได ซึ่งข้ันตอนการทํางานมีดังน้ี  
การแสดงขอมลู 

- คลิกรายการท่ีตองการแสดงรายละเอียดขอมลู โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
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หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูล 

 
 โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการพิจารณาความเหมาะสมในการขยายวงเงินของสวนภูมิภาค โดย ปภ.
สวนกลาง และสามารถทําการดาวนโหลดไฟลเอกสารท่ีตองการหรือลบไฟลเอกสาร 

 
การดาวนโหลดไฟลเอกสาร 

- คลิกปุม  โปรแกรมจะทําการดาวนโหลดไฟลเอกสาร โดยแสดงเปน
รูปแบบ  PDF ท่ีหนาจอโดยอัตโนมัต ิ
 

การดูเอกสารเพ่ิมเตมิ 

- คลิกปุม  เมื่อตองการดูเอกสารเพ่ิมเติม โปรแกรมจะแสดงหนาจอดงัรูป 

 
หนาจอแสดงผลอัพโหลดเอกสารเพ่ิมเติม 
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การแนบไฟลเอกสารเพ่ิมเติ่ม 

- เลือกแนบไฟลเอกสารเพ่ิมเติม โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกไฟลเอกสารท่ีตองการ 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจออัพไฟลเอกสารเพ่ิมเตมิ 

 

- คลิกปุม  เพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสาร 
 

การลบไฟลเอกสาร 

- คลิก     เพ่ือลบไฟลเอกสาร   โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการลบขอมลู 

- คลิกปุม   เพ่ือยืนยันการลบขอมลู 

- คลิกปุม   เพ่ือยกเลิกการลบ  

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาคนหา 

- คลิกปุม  เพ่ือกลับสูหนาเมนู 

- คลิกปุม  เพ่ือ Logout ออกจากระบบ 
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การอนุมัติขยายวงเงินโดยกระทรวงการคลัง (สํานักกฎหมาย กรมบัญชีกลาง) 
 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับคนหาและบันทึกการอนุมัติขยายวงเงินโดยกระทรวงการคลัง (สํานักกฎหมาย 
กรมบัญชีกลาง) 
 
การใชโปรแกรม 
 ระบบการอนุมัติ  >>  การอนุมัตขิยายวงเงินโดยกระทรวงการคลัง (สํานักกฎหมาย กระทรวงการคลงั) 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเมนู 
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หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมลูแบบคนหาขอขยายวงเงิน กระทรวงการคลัง (สํานักกฎหมาย กระทรวงการคลัง) 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 
 เมื่อผูใชคลิกเขาสู โปรแกรมจะแสดงหนาจอคนหา ผูใชสามารถเลือกทําการคนหาหรือบันทึกรายการขอมูลได 
ซึ่งโปรแกรมจะแสดงขอมูลรายการโดยอัตโนมตัิใหเลือกเพ่ือบันทึกแบบคนหาขอขยายวงเงิน กระทรวงการคลัง (สํานัก
กฎหมาย กระทรวงการคลัง) ดังน้ี 
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บันทึกการดําเนินการขอขยายเวลา 

- จาก หนาจอเริ่มตนการบันทึกขอมูล  ใหผูใชคลิก    หนารายการท่ีตองการ โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 

 
หนาจอการบันทึกขอมูล 

 
ระบุรายละเอียด(ฟลดท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) คือ ผูใชตองระบุใหครบถวนระบบจึงจะยอมใหบันทึกขอมูลได) ดังน้ี 

- ระบุลงวันท่ีรับเอกสาร (ตามวันท่ีลงรับในระบบสารบรรณ) หรือคลกิ    เพ่ือเลือกวันท่ีจาก
ตารางปฏิทิน 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการ
บันทึกขอมูลดังรูป 
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คลิกปุม    เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอย 
 
บันทึกผลการพิจารณาอนุมัติขยายวงเงิน 
 

เมื่อบันทึกลงรับเอกสารเรียบรอยแลว ใหทําการบันทึกผลการพิจารณาขอขยายวงเงิน โดยระบุผลการ 
ดําเนินงานในสวนของเง่ือนไขคนหาขอมูลกอน ดังน้ี 

- ระบุผลการดําเนินงาน โดยคลิก  เลือกผลการดําเนินการงานเปน รอกระทรวงการคลังพิจารณา 

- คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลขอมลูท่ีพิจารณาขอขยายวงเงิน โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 

 
หนาจอบันทึกผลการพิจารณาอนุมัติขยายวงเงิน 
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- เลือกผลการพิจารณา โดยคลิก  เพ่ือเลือกรออนุมัติ, ไมอนุมตัิ, อนุมตัิ 
กรณ ีเลือกรออนุมัต ิ
- ระบุหมายเหต ุ
 

กรณ ีเลือกไมอนุมัต ิ
- ระบุหมายเหต ุ
 

 กรณ ีเลือกอนุมัต ิ
- ระบุเลขท่ีหนังสือกระทรวงการคลงั 

- ระบุลงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุวงเงินขยายท่ีอนุมัต ิ

- เลือกแนบไฟลหนังสือกระทรวงการคลัง โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกเอกสารท่ีตองการ 

- คลิกปุม  เพ่ืออัพโหลดไฟลท่ีเลือก พรอมกับแสดงขอความแจงใหทราบดังรูป 

 
 

- คลิกปุม    เพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงกลองขอความยืนยันการบันทึกขอมูล
ดังรูป 

 
 

 

- คลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล จะแสดงกลองขอความจากเซริฟเวอรดังรูป 
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คลิกปุม    เพ่ือปดหนาตางขอความ 
 

การสอบถามขอมลู 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการคนหา ดังน้ี 

- ผลการดําเนินงาน คลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงิน DMs และระบุเลขท่ีวงเงิน DMs 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีวงเงินยอย และระบุเลขท่ีวงเงินยอย 

- คลิก  เพ่ือเลือกเลขท่ีหนังสือจาก ปภ.สวนกลาง และระบุเลขท่ีหนังสือจาก ปภ.สวนกลาง 

- เลือกประเภทภยั ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

- เลือกจังหวัด ใหคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมลู ถาตองการเคลียรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

- ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ีเกิดภัย หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 
- ระบุเลขท่ีหนังสือกระทรวงการคลงั 

- คลิกปุม  เพ่ือยกเลิกเง่ือนไขการสอบถาม 

- คลิกปุม  เพ่ือคนหาขอมูล โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอแสดงผลขอมลู 

หลังจากท่ีผูใชทําการคนหาขอมูลเรียบรอยแลว  สามารถเลือกแสดงขอมูลรายละเอียด ดเูอกสารเพ่ิมเติมหรือ
ดาวนโหลดเอกสารได ซึ่งข้ันตอนการทํางานมีดังน้ี  
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การแสดงขอมลู 

- คลิกรายการท่ีตองการแสดงรายละเอียดขอมลู โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป  
 
 

 
หนาจอแสดงรายละเอียดขอมูล 

 
 โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการพิจารณาความเหมาะสมในการขยายวงเงินของสวนภูมิภาค โดย ปภ.
สวนกลาง และสามารถทําการดาวนโหลดไฟลเอกสารท่ีตองการหรือลบไฟลเอกสาร 
 

การดาวนโหลดไฟลเอกสาร 

- คลิกปุม  โปรแกรมจะทําการดาวนโหลดไฟลเอกสาร โดยแสดงเปน
รูปแบบ  PDF ท่ีหนาจอโดยอัตโนมัต ิ

การดูเอกสารเพ่ิมเตมิ 

- คลิกปุม  เมื่อตองการดูเอกสารเพ่ิมเติม โปรแกรมจะแสดงหนาจอดงัรูป 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 
หนาจอแสดงผลอัพโหลดเอกสารเพ่ิมเติม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

รายงานตางๆ ของระบบ 

 

 
รูปแสดงหนาจอเมนูรายงาน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

1. รายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัติ (ทรภ.1) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยั
พิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัต ิ
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
จําแนกตามประเภทภัยพิบัต ิ(ทรภ.1)  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดงัรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. คลิก  เพ่ือเลือกวันท่ีเบิกจาย หรือวันท่ีเกิดภัย 

2. ระบุตั้งแตวันท่ี - ถึงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

3. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน,ขยายวงเงินเมื่อเกิดภัยใหม, ขยายวงเงินตามภัย
เดิม, ชวยเหลือโดยใชวงเงินเดิม 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

2. รายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณี

ฉุกเฉิน จําแนกตามดานการใหความชวยเหลือ (ทรภ.2) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยั
พิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตามดานการใหความชวยเหลือ 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >> รายงานภาพรวมผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณฉุีกเฉิน 
จําแนกตามดานการใหความชวยเหลือ (ทรภ.2) โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. คลิก  เพ่ือเลือกวันท่ีเบิกจาย หรือวันท่ีเกิดภัย 

2. ระบุตั้งแตวันท่ี - ถึงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

3. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน, ขยายวงเงินเมื่อเกิดภัยใหม, ขยายวงเงินตามภัย
เดิม, ชวยเหลือโดยใชวงเงินเดิม 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

3. รายงานรายละเอียดเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนก

ตามประเภทภัยพิบัติ และดานการใหความชวยเหลือ (ทรภ.3) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานรายละเอียดเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัตกิรณี
ฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัติ และดานการใหความชวยเหลอื 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >> รายงานรายละเอียดเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตาม
ประเภทภัยพิบัติ และดานการใหความชวยเหลือ (ทรภ.3) โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. คลิก  เพ่ือเลือกวันท่ีเบิกจาย หรือวันท่ีเกิดภัย 

4. ระบุตั้งแตวันท่ี - ถึงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

5. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

4. รายงานยอดหนี้คงคางเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนก

ตามประเภทภัยพิบัติ (ทรภ.4) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานยอดหน้ีคงคางเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัต ิ
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >> รายงานยอดหน้ีคงคางเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลอืผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตาม
ประเภทภยัพิบัติ (ทรภ.4)  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม   เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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ทรภ.4

ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่

หน่วยงาน สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ปราจีนบุรี

1 พฤษภาคม 2556 30 มิถุนายน 2557

รายงานยอดหนี้คงค้างเงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ประเภทภัยพิบัติ หนี้คงค้าง

ระยะเวลาจำนวนเงิน
น้อยกว่า ๓๐ วัน ๓๐-๖๐ วัน มากกว่า ๖๐ วัน

อุทกภัยประเภทภัยพิบัติ

3600006740เลขที่เอกสาร 10,000,000.00 /
ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 5,000,000.00

ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 5,000,000.00

3600006741เลขที่เอกสาร 7,000,000.00 /
ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 3,000,000.00

ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 4,000,000.00

3600008705เลขที่เอกสาร 472,000.00 /
ปฏิบัติงานช่วยเหลือ-ไม่ระบุรายการ 472,000.00

3600025992เลขที่เอกสาร 769,308.00 /
ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 769,308.00

3600029637เลขที่เอกสาร 1,291,819.00 /
ดำรงชีพ-ไม่ระบุรายการ 1,291,819.00

3600031215เลขที่เอกสาร 396,950.00 /
บรรเทาสาธารณภัย-ไม่ระบุรายการ 396,950.00

19,930,077.00รวม

ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
163



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

5. รายงานพ้ืนท่ีเขตการใหความชวยเหลือ (ทรภ.5) 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานพ้ืนท่ีเขตการใหความชวยเหลือ 
 

การใชโปรแกรม 
รายงาน  >>  รายงานพ้ืนท่ีเขตการใหความชวยเหลือ (ทรภ.5)  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 
 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม   เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 
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คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

6. รายงานการใชจายเงินทดรองราชการในเชิงปองกันหรือยับย้ังภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ทรภ.6) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการใชจายเงินทดรองราชการในเชิงปองกันหรือยับยั้งภัยพิบัตกิรณี
ฉุกเฉิน 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการใชจายเงินทดรองราชการในเชิงปองกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ทรภ.6)  
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิก    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

7. รายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนก

ตามพ้ืนท่ีท่ีเกิดภัยพิบัติ (ทรภ.7) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัตกิรณี
ฉุกเฉิน จําแนกตามพ้ืนท่ีท่ีเกิดภัยพิบัติ 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตาม
พ้ืนท่ีท่ีเกิดภัยพิบัติ (ทรภ.7) โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม   เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
3. ระบุป พ.ศ. 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
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 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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8. รายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนก

ตามพ้ืนท่ีท่ีเกิดภัยพิบัติ และดานรายการใหความชวยเหลือ (ทรภ.8) 

 
วัตถุประสงค 
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ฉุกเฉิน จําแนกตามพ้ืนท่ีท่ีเกิดภัยพิบัติ และดานรายการใหความชวยเหลือ  
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตาม
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หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 
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2. ระบุป พ.ศ. 

3. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
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9. รายงานการเบิกจายเงินจากแหลงอ่ืนเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ทรภ.9) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการเบิกจายเงินจากแหลงอ่ืนเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการเบิกจายเงินจากแหลงอ่ืนเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ทรภ.9) 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม   เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  
3. ระบุป พ.ศ. 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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12. เอกสารประกอบรายงาน ทรภ.11 (ทรภ.12) 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัตกิรณี
ฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัต ิ
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  เอกสารประกอบรายงาน ทรภ.11 (ทรภ.12) โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

 
  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม   เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม   เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

4. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
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 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

13. ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ท.1 (ทรภ.13) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน (ท.1) 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ท.1 (ทรภ.12) โปรแกรม
จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกสวนราชการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกประจําเดือน โดยคลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
3. ระบุปงบประมาณ (ป พ.ศ.) 

4. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน 

5. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

14. ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ท.2 (ทรภ.14) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน (ท.2) 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ท.2 (ทรภ.14) โปรแกรม
จะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกสวนราชการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

4. เลือกดาน – รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

5. เลือกประจําเดือน โดยคลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
6. ระบุปงบประมาณ (ป พ.ศ.) 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

7. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน 

8. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 

 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

15. ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน ท.3 (ทรภ.15) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน 
(ท.3) 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน 
ท.3 (ทรภ.15) โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกสวนราชการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

3. เลือกดาน – รายการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

4. เลือกประจําเดือน โดยคลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
5. ระบุปงบประมาณ (ป พ.ศ.) 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

6. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน 

7. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 

 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

16. รายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ร.1 (ทรภ.16) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  ร.1 (ทรภ.16) 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกสวนราชการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. เลือกประจําเดือน โดยคลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
4. ระบุปงบประมาณ (ป พ.ศ.) 

5. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 
การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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ส่วนราชการ สํานกังานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตักิรณีฉกุเฉินจงัหวดั ปราจีนบรีุ 

ประจําเดือน ตลุาคม 

 

 เดือนนี ้ แตต้่นเหตกุารณ์ 

(๑) วงเงินทดรองราชการ ฯ  472,000.00  472,000.00 

(๒) บวก  การขยายวงเงิน 1,291,819.00  2,458,077.00  

(๓) หกั    การลดวงเงิน  -  - 

(๔) วงเงินทดรองราชการคงเหลือ  1,763,819.00  2,930,077.00 

(๕) บวก  การเบิกเงินงบประมาณชดใช้เงินทดรองราชการ ฯ     

(๖) วงเงินทดรองราชการคงเหลือก่อนหกัเบกิจ่าย  1,763,819.00   

(๗) หกั    การเบกิจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือ     

 ประเภทภยั อทุกภยั      

   ด้าน ปฏิบตังิานช่วยเหลือ      

       รายการ ไม่ระบรุายการ 100,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 35,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 50,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 60,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 45,000.00 290,000.00 290,000.00   

(๘) วงเงินทดรองราชการคงเหลือสทุธิ  1,473,819.00   

     

     

     

ขอรับรองวา่ถกูต้อง 

ลงช่ือ ............................................ 

        (............................................) 

ตําแหน่ง........................................... 

 

ร.๑ 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

17. รายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ร.2 (ทรภ.17) 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน  ร.2 (ทรภ.17) 
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกสวนราชการ โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. เลือกประจําเดือน โดยคลิก  เพ่ือเลือกขอมูล 
4. ระบุปงบประมาณ (ป พ.ศ.) 

5. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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ส่วนราชการ สํานกังานปลดักระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตักิรณีฉกุเฉินจงัหวดั   กรุงเทพมหานคร 

ประจําเดือน ตลุาคม 

 

 เดือนนี ้ แตต้่นเหตกุารณ์ 

(๑) วงเงินทดรองราชการ ฯ  5,000,000.00  10,000,000.00 

(2) หกั    การเบกิจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือ     

 ประเภทภยั อทุกภยั      

   ด้าน ปฏิบตังิานช่วยเหลือ      

       รายการ ไม่ระบรุายการ 200,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 100,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 300,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 400,000.00     

       รายการ ไม่ระบรุายการ 1,000,000.00 2,000,000.00 2,000,000.00   

(3) วงเงินทดรองราชการคงเหลือสทุธิ  3,000,000.00   

     

     

     

ขอรับรองวา่ถกูต้อง 

ลงช่ือ ............................................ 

        (............................................) 

ตําแหน่ง........................................... 

 

ร.๒ 
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18. แบบรายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการตามจํานวนภัยเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน จําแนกตามวัตถุประสงค ทรภ.18 

  
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพแบบรายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการตามจํานวนภัยเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตามวัตถุประสงค 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายสรุปผลการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ แบบรายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการตาม
จํานวนภัยเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนกตามวัตถุประสงค ทรภ.18  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

4. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน 

5. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 
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คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
  

การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 

  

  

 
217



ทร
ภ.1

8

ตั้ง
แต

่วัน
ที่

หน
่วย

งาน
จำ

นว
นภ

ัย
วัต

ถุป
ระ

สง
ค์

จำ
นว

นเง
ินท

ี่ขย
าย

กา
รช

ดใ
ช้ค

ืนเง
ิน

ทด
รอ

งรา
ชก

าร
ผล

กา
รเบ

ิกจ
่าย

วง
เงิน

คง
ค้า

ง
จัง

หว
ัด

ถึง
วัน

ที่
1 ม

ิถุน
าย

น 
25

56
30

 มิถ
ุนา

ยน
 25

57

แบ
บร

าย
งา

นผ
ลก

าร
เบ

ิกจ
่าย

เงิน
ทด

รอ
งรา

ชก
าร

เพ
ื่อช

่วย
เหล

ือผ
ู้ปร

ะส
บภ

ัยพ
ิบัต

ิกร
ณีฉ

ุกเฉ
ิน

ช่ว
ยเห

ลือ
 (H

R)
ป้อ

งก
ัน 

(PR
)

/
/

ปท
ุมธ

าน
ี

81
,00

0.0
0

81
,00

0.0
0

1
ช่ว

ยเห
ลือ

สำ
นัก

งาน
ป้อ

งก
ันแ

ละ
บร

รเท
าส

าธ
าร

ณภ
ัย

ปท
ุมธ

าน
ี

1,3
02

,97
5.0

0
1,3

02
,97

5.0
0

1
ป้อ

งก
ัน

สำ
นัก

งาน
ป้อ

งก
ันแ

ละ
บร

รเท
าส

าธ
าร

ณภ
ัย

รว
ม

1,3
83

,97
5.0

0
1,3

83
,97

5.0
0

2

ระ
บบ

ฐา
นข

้อม
ูลเง

ินท
ดร

อง
รา

ชก
าร

เพ
ื่อช

่วย
เหล

ือผ
ู้ปร

ะส
บภ

ัยพ
ิบัต

ิกร
ณีฉ

ุกเฉ
ิน

ผู้พ
ิมพ

์ชื่อ

วัน
ที่พ

ิมพ
์เอก

สา
ร

อัง
คณ

า เ
ลิศ

พัฒ
นา

กา
ร

25
 มิถ

ุนา
ยน

 25
57

1
หน

้า
จา

ก
1

218



 

    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

19. รายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จําแนก

ตามประเภทภัยพิบัติ ทรภ.19 

 
วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพรายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน จําแนกตามประเภทภัยพิบัต ิ

 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  รายงานผลการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จาํแนก
ตามประเภทภัยพิบัติ  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

  

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. ระบุตั้งแตวันท่ีเกิดภัย - ถึงวันท่ี หรือคลิกปุม    เพ่ือเลือกวันท่ีจากตารางปฏิทิน 

2. วัตถุประสงค คลิก  เพ่ือเลือกเพ่ือชวยเหลือ, เพ่ือปองกัน 

3. แสดงผล  คลิก  เพ่ือเลือกรูปแบบรายงาน เปน PDF, Excel, Word เปนตน 

คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รายงานผลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ทรภ.19

ตั้งแต่วันที่

ประเภทภัยพิบัติ จำนวน หน่วยงาน จำนวนเงินที่ขยายการชดใช้คืนเงิน
ทดรองราชการ

ผลการเบิกจ่าย วงเงินคงค้าง

ถึงวันที่

วัตถุประสงค์

1 มิถุนายน 2556 30 มิถุนายน 2557

ช่วยเหลือ (HR) ป้องกัน (PR)//

อุทกภัย 21 978,510,983.63 978,510,983.63 80,000.00ช่วยเหลือ

อุทกภัย 1 1,302,975.00 1,302,975.00ป้องกัน

อัคคีภัย 1 81,000.00 81,000.00ช่วยเหลือ

รวม 23 979,894,958.63979,894,958.63 80,000.00

ระบบฐานข้อมูลเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ผู้พิมพ์ชื่อ

วันที่พิมพ์เอกสาร

อังคณา เลิศพัฒนาการ

25 มิถุนายน 25571หน้า จาก 1
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20. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ รายจังหวัด จําแนกตามประเภทภัย ทรภ.

20 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ รายจังหวัด จําแนกตาม
ประเภทภยั 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  กราฟแสดงขอมลูการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ รายจังหวัด จําแนกตามประเภทภยั ทรภ.20  
โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

 

วิธีการใชงานโปรแกรม 
การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
3. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

4. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการฯ รายจังหวัด จาํแนกตามประเภทภัย 
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    โครงการพัฒนาระบบฐานขอมลูเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภยัพิบัติกรณีฉุกเฉิน   
 

 

21. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตามประเภทภัยและ

วัตถุประสงคการเบิกจายทรภ.21 

 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตาม
ประเภทภัยและวัตถุประสงคการเบิกจาย 
 
การใชโปรแกรม 

รายงาน  >>  กราฟแสดงขอมลูการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตามประเภทภัยและ
วัตถุประสงคการเบิกจายทรภ.21  โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 
1. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

2. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
      การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตามประเภทภัยและวัตถุประสงคการเบิกจาย 
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22. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตามวัตถุประสงคการ

เบิกจาย  ทรภ.22 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตาม
วัตถุประสงคการเบิกจาย 
 
การใชโปรแกรม 
รายงาน  >>  การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จาํแนกตามวัตถุประสงคการเบิกจาย  
ทรภ.22 โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 
1. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

2. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
      การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ จําแนกตามวัตถุประสงคการเบิกจาย 
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23. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการรายจังหวัด จําแนกตามดานการใหความ

ชวยเหลือ และประเภทภัย ทรภ.23 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการรายจังหวัด จําแนกตามดาน
การใหความชวยเหลือ และประเภทภัย 
 
การใชโปรแกรม 
รายงาน  >>  กราฟแสดงขอมลูการเบิกจายเงินทดรองราชการรายจังหวัด จําแนกตามดานการใหความชวยเหลือ และ
ประเภทภยั ทรภ.23 โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังรปู 

 
หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 

 
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกประเภทภยั โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลยีรขอมูลท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

3. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
4. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

5. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
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      การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจายเงินทดรองราชการรายจังหวัด จําแนกตามดานการใหความชวยเหลือ และประเภทภัย 
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24. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคาง เงินทดรองราชการรายจังหวัด ทรภ.24 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคาง เงินทดรองราชการรายจังหวัด  
 
การใชโปรแกรม 
รายงาน  >>  กราฟแสดงขอมลูการเบิกจาย ชดใช และคงคาง เงินทดรองราชการรายจังหวัด ทรภ.24 โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 

 

หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 
 
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 

1. เลือกหนวยงาน โดยคลิกปุม  เพ่ือเลือกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  

2. เลือกจังหวัด โดยคลิกปุม  เพ่ือเลอืกขอมูล ถาตองการเคลียรขอมลูท่ีเลือก ใหคลิก  
3. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

4. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 
 
      การออกจากโปรแกรม 
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คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคาง เงินทดรองราชการรายจังหวัด 
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25. กราฟแสดงขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคางเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ ทรภ.25 

วัตถุประสงค 
 เปนโปรแกรมสําหรับ การพิมพกราฟแสดงขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคางเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ  
 
การใชโปรแกรม 
รายงาน  >>  กราฟแสดงขอมลูการเบิกจาย ชดใช และคงคางเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ ทรภ.25 โปรแกรมจะแสดง
หนาจอดังรูป 

 

หนาจอเริ่มตนการพิมพรายงาน 
 
วิธีการใชงานโปรแกรม 

การพิมพรายงาน 
ระบุเง่ือนไขท่ีตองการพิมพรายงานดังน้ี 
1. กรอกปงบประมาณ เปนปพุทธศักราช 

2. คลิกปุม  เพ่ือแสดงผลรายงานทางจอภาพตามท่ีผูใชเลือกรูปแบบ  
 (ซึ่งตัวอยางรายงานท่ีไดจากการพิมพทางเครื่องพิมพ มีใหศึกษาในหนาถัดไป) 
 
      การออกจากโปรแกรม 

คลิกปุม  เพ่ือออกจากโปรแกรม 
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รูปแสดงกราฟขอมูลการเบิกจาย ชดใช และคงคางเงินทดรองราชการท่ัวประเทศ 
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	8. รายงานการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำแนกตามพื้นที่ที่เกิดภัยพิบัติ และด้านรายการให้ความช่วยเหลือ (ทรภ.8)
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	10. รายงานรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ทรภ.10)
	11.  รายงานการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำแนกตามประเภทภัยพิบัติ (ทรภ.11)
	12.  เอกสารประกอบรายงาน ทรภ.11 (ทรภ.12)
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	17.  รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน ร.2 (ทรภ.17)
	18.  แบบรายงานผลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการตามจำนวนภัยเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำแนกตามวัตถุประสงค์ ทรภ.18
	19. รายงานผลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำแนกตามประเภทภัยพิบัติ ทรภ.19
	20. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ รายจังหวัด จำแนกตามประเภทภัย ทรภ.20
	21. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการทั่วประเทศ จำแนกตามประเภทภัยและวัตถุประสงค์การเบิกจ่ายทรภ.21
	22. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการทั่วประเทศ จำแนกตามวัตถุประสงค์การเบิกจ่าย  ทรภ.22
	23. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการรายจังหวัด จำแนกตามด้านการให้ความช่วยเหลือ และประเภทภัย ทรภ.23
	24. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่าย ชดใช้ และคงค้าง เงินทดรองราชการรายจังหวัด ทรภ.24
	25. กราฟแสดงข้อมูลการเบิกจ่าย ชดใช้ และคงค้างเงินทดรองราชการทั่วประเทศ ทรภ.25
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