
บันทึกข้อความ

ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี โทรศัพท์ ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖ โทรสาร ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖
ที่ จ_น่  ๐๐๐๓/  ________________วับที่  ๒๒ พถฅจิกายน ๒๕๖๖______________ _
เรอง รายงานผลการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซือและราคากลาง

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

๑. เรื่องเดิม
ตามท่ีจังหวัดจันทบุรี ได้มอบหมายให้นายณรงค์รัซซ์ ธวัช'ชธรรม'พงศ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 

เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุที่จะซื้อและราคากลางจัดซื้อวัสดุสำนักงานไตรมาส ๑ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗จำนวน ๑๐ รายการ เพื่อใซในการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี 
ไตรมาส ๑ โดยจัดซ้ือจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน

๒. ข้อเท็จจริง
ข้าพเจ ้า ได้พ ิจารณากำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท ี่จะซื้อและราคา 

กลางจัดซื้อวัสดุสำนักงาน ไตรมาส ๑ ป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ จำนวน ๑๐ รายการ เพ ื่อใช้ในการ 
ดำเนินงานชองสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี โดยกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอใช้เกณฑ์ 
ราคาและราคากลางเป ็นราคาที่จ ัดซ ื้อครั้งหลังส ุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
๑๐,๑๗๖.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน) ตามรายการแนบท้ายนี้

๓. ข้อกฎหมาย
๓ . ๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ 

“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง 
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามสำดับ (๕) ราคาที่จัดซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ

๓.๒ ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซ ื้อห ร ือจ ้างท ี่ม ิใช ่การจ ้างก ่อสร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างชอบเขต 
ของงาบหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอด้วย

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะของงานและราคา 

ดังกล่าว เพื่อใซในการดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้ 0

ฉ ^เห็นชอบ
* ^ 1 ‘ไ ^ ไ โ ~(นายcyรงครัช#^วัชธรรมพงศ์)

นักวิชาการคลัง

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี



ส่วนราซการ สำนักง;ไนคลัง'จังหวัดจันทบุรี.โทรศัพท์.๐:๓๙๓๑:๒๙๖๖.โทรสาร.. ๐:๓๙๓@-๒๙๖๖ ..........
ท ี่ จบ ๐๐๐๓ / _____________ ______ ____ ...วันท ี  ๒๒. .'พฤศจิกายน.๒๕๖๖....______ _____
เรือง มอบเห.มาย.เจ้าหน้าที่กำหนดราย.ละ.เอียดคุณลักษณะเฉพาะของ'บัสสุทีจะ.ซือและ.ราคากลาง_________ ..

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี 
๑. เรื่องเดิม

ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรีได้รับอนุมัติให้จัดซื้อวัสดุสำนักงาน ไตรมาส ๑ ปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ จำนวน ๑๐ รายการ เพื่อใข้ในการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ไตรมาส ๑ จากเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน

๒. ข้อกฎหมาย
ระ เป ียบ ก ระท รว งก ารค ล ังว ่าด ้ว ยก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแ ล ะ ก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
ข้อเสนอด้วย

๓. ข้อพิจารณา
เพื่อให้ฟ้บไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงเห ็นควรมอบหมายให้ นายณรงค์รัซซ์ ธวัซธรรมพงศ์ ตำแหน่ง น ักวิซาการคลัง 
เปีนเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

บันทึกข้อความ

เห็นชอบ

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

น ่พ V"
(นางสาวพวงพรรณ อภัย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่



เอกสารแบบ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง 
งานซื้อวัสดุสำนักงาบ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี

ที ่ รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ

ราคากลาง
( ) ราคามาตรฐาน
( ) ราคาที่ใด้มาจากการสืบจากท้องตลาด 
(/) ราคาที่จัดซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสอง 
ปีงบประมาณ

หมายเหตุ

จำนวน หน่วย ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน
๑ กระดาษถ่ายเอกสาร A4 80 แกรม ๖๐ รีม ๑๒๓.0๐ ๗1๓๘๐.๐๐
๒ ซองนํ้าตาลครุฑ A4 (หนาทอง) ๑ ๐ 0 ซอง ๔.๐๐ ๔๐๐.๐๐
๓ ซองขาวครุฑพับ4 ๑๐ มัด ๔๐.๐๐ ๔๐๐.๐๐
(ร̂ เทปใส 1" ๖ ม้วน ๓๖.๐๐ ๒๑๖.๐๐
๔ กาวแท่ง 21§ ๖ แท่ง ๗๗.๐๐ ๔๖๒.๐๐
๖ กระดาษการ์ดสี A4 180§ ๑ ห่อ ๑๒๖.๐๐ ๑๒๖.๐๐
๗ กระดาษโฟโต้ A4 180g ๒ ห่อ ๒๔๒.๐๐ ๔๐๔.๐๐
๘ ที่ถอนลวดเย็บกระดาษ ๑ ห่อ ๖๓.๐๐ ๖๓.๐๐
๙ ปกพลาสติกใส A4 ๑ ห่อ ๒๐๐.๐๐ ๒๐๐.๐๐

๑ 0 แอนด้ีไดร์ ๖๔ GB ๑ อัน ๒๒๔.๐๐ ๒๒๔.๐๐
รวมเป็นเงิน ๑๐,๑๗๖.๐๐

(หนึ่งหมื่นหนึ่งร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

เงื่อนไข ๑. วัสดุดังกล่าวข้างต้น ต้องเป็นของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ และต้องอยูใน 
สภาพที่จะใช้งานได้ทันที



ส่วนราซการ สำนักงานคลั'§จังหวัดจัน'ทบุ:1 .โทรสัพท่ี. ๐:๓๙๓๑าอ.๙๖๖ โทรสาร.๐-๓๙๓๐-'๑๐๖๗ .. .
ท ี่ จบ ๐๐0๓ / _____ _____ ____ ___________ วันท ี ... .๒!ร... .พฤศ.จิกายน...๒๕๖๖.    ..........
เร ือ ง  ขออบมัติ'จัด.ซ้ือ'วัสดุล0;'1นัก.งาน....................... .......................... ..... ..................... ......................... ............... ..
เรียน คลังจังหวัดจันทบุรี 

ต้นเร่ือง
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี มีความจำเป็นต้องจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน ไตรมาส ๑ ปีงบประมาณ 

พ.ศ.๒๕๖๗ เพื่อใช้ในการดำเนินงานของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี จำนวน ๑๐ รายการ ตามเอกสารแนบ 
จากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ งบดำเนินงาน

ข้อพิจารณา
เห็นควรอนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน เพื่อใช้โนการดำเนินงาบขอสำนักงาบคลังจังหวัดจันทบุรี 

โดยมอบหมายเจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
ข้อเลนอ
จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวฐิติรัตน์ อนัน'วัต'ไพศาล)
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

บันทึกข้อความ

อนุมัติ

Q A b ? '

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัดจันทบุรี



เอกลารแนบ

รายการวัสดุที่จะจัดซื้อ

ลำดับที่ รายการ จำนวน
๑ กระดาษถ่ายเอกสาร A4 80 แกรม 60 รีม
๒ ซองนํ้าตาลครุฑ A4 (หนาทอง) 100 ซอง
๓ ซองขาวครุฑพับ4 10 มัด
<ร1 เทปใส 1" 6 ม้วน
๕ กาวแท่ง 21§ 6 แท่ง
๖ กระดาษการ์ดสิ A4 180§ 1 ห่อ
๗ กระดาษโฟโต้ A4 180§ 2 ห่อ
๘ ที่ถอนลวดเย็บกระดาษ 1 อัน
๙ ปกพลาสติกใส A4 1 ห่อ

๑0 แฮนดี้ไดร์ ๖๔ GB 1 อัน



ใบส่ังซ้ือ
ผู้ขาย ร้านออฟฟิศมาร์ต 
ที่อยู่ ๕๘-๖๔ ถนนสฤษดิเดช ตำบลวัดใหม่ 
อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี ๒๒๐0๐ 
โทรศัพท์ ๐๓๙-๓๒๓-๖๔๐ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ๓๒๒๙๙๐๐๐๒๐๑๔๙ 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ๒๗๑๑๐๙๓๙๐๕ 
ซื่อบัญชี OFFICE MART SHOP BY KORRAWIT 
CHANTAKULCHAN
ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด (มหาซน) สาขาถนน 
ศรีรองเมือง

ตามที ่ ร้านออฟฟิศมาร์ต ได้เสนอราคาไว้ต่อสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ซึ่งได้รับราคาและตก 
ลงซ้ือ ตามรายการดังต่อไปนี้

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 
(บาท)

จำนวนเงิน 
(บาท)

๑. วัสดุสำนักงาน 
(ตามเอกสารแนบ)

๑๐ รายการ ๑๐,๑๗๖.๐๐ ๑๐,๑๗๖.๐๐

(หนึ่งหมื่นหนึ่งร้อยเจ็ดสิบหกบาทถ้วน)

รวมเป็นเงิน ๙,๕๑๐.๒๘
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ๖๖๕.๗๒

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๑๐,๑๗๖.๐๐

ใบสั่งซื้อเลขที่ ๙/๒๕๖๗
วันท่ี ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๖
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี
ที่อยู่ ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน
ตำบลวัดใหม่ อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
โทรศัพท ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖

การส่ังซ้ือ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
๑. กำหนดส่งมอบภายใน ๕ วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งซื้อ 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๖
๓. สถานที่ส่งมอบ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน 
๔. ระยะเวลารับประกัน -
๕. สงวนสิทธื้ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑ ของราคา 

สิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐.๐๐ บาท



๒

๖. ส่วนราชการสงวนสิทธิ๋ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใน 
ใบส่ังซ้ือ กรณีนี้ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนํใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

๓1. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้ว 
เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

ลงซอ...............................บุ...:...........................  ผู้สง,ซอ
( นางสาวพวงพรรณ อภัย ) 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

วันท่ี ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๖

ลงซื่อ............................
(นายกรวิทย์ ฉันทกุลจันทร์) 

เจ้าของกิจการ 
วันท่ี ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๖

ผู้รับใบส่ังซ้ือ

*
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ผ้ส่งของ
นายกรรทย ฉันทกุลจันทร์
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