
ส ่ว น ร า ซ ก า ร  ลำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี โทรศัพท์ ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖ โทรสาร ๐-๓๙๓๑-๒๙๖ ๖
ห ี่ จบ ๐๐๐๓ /______________ ___________ ว ัน ท ี่ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๖_______________________
เร ื่อ ง  รายงานผลการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุร ี

๑. เรื่องเดิม
ตามท่ีจังหวัดจันทบุรี ได้มอบหมายให้นางสาวพันทิวา บุญสุข ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง 

ปฏิบัติงาน เป ็น ผ ู้กำห น ด รายละเอ ียดค ุณ ล ักษ ณ ะเฉ พ าะของพ ัส ด ุท ี่จะซ ื้อและราค ากลางจ ัดซ ื้อว ัส ด  ุ
จำนวน ๓ รายการ เพื่อใช้ในการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรนะด้านดิจิทัลลำหรับผู้บริหารและ 
ผู้ปฏิบัติงานโดยเบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ เงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น ร้อยละ ๑ ๐ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖ สำหรับโครงการสนับสนุบการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจ่าจังหวัดจันทบุรี {คบจ.)

๒. ขอ้เทจ็จรงิ
ข้าพเจ้า ได้พ ิจารณากำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคา 

กลางจัดซื้อวัสดุ จำนวน ๓ รายการ เพื่อใช้ในการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรนะด้านดิจิทัล 
สำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงานโดยกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอใช้เกณฑ์ราคา และราคา 
กลางเป็นราคาที่จัดซื้อครั้งหลังสุดภายใบระยะเวลาสองปีงบประมาณ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๒ ,๕ ๕ 0.00 บาท 
(สองพับห้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ตามรายการแนบท้ายนี้

๓. ขอ้กฎหมาย
๓.® พระราชบัญญตการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 มาตรา ๔ 

“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานลำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย ื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ขื่ง 
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ (๕) ราคาที่จัดซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ

๓.๒ ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒ ๕ ๖0 ข้อ ๒๑ ใน การซ ื้อห ร ือจ ้างท ี่ม ิใข ่การจ ้างก ํอส ร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนี่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดขอบใบการจัดท้าร่างขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอด้วย

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นขอบรายละเอียดคุณลักษณะของงานและราคา 

ดังกล่าว เพื่อใช้ในการดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี้

บนทึกข้อความ

เหน็ชอบ

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

(นางสาวพันทิวา บุญสุข)
เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน
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รายละเอียดคุณลักษณะของงานและราคากลางจัดซื้อวัสดุเพื่อใช้ในการจัดโครงการ 
อบรมรบเชิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน

๑. หลักการและเหตุผล
ความเจริญก้าวหน้าของเทคโนโลยีมีที่ไม่หยุดยั้ง ทำให้มนุษย์ต้องเรียนรู้ และปรับเปลี่ยนตนเอง 

ให้ทันต่อวิทยาการใหม่ ๆ ทั้งในปีจจุบันและอนาคต ซึ่งเทคโนโลยีจะเป็นปีจจัยหนึ่งที่ส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลง 
ของสังคมอย่างรวดเร็ว เซ่น ด้านการศึกษา การปฏิบัติงาน การสื่อสาร เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และวัฒนธรรม 
บทบาทเหล่านี้ม ีแนวโน้มที'สำคัญในการพัฒนาประเทศ ทั้งภาครัฐและภาคเอกซน ได ้นำเทคโนโลยีมาใซ ้ 
ในการดำเนินงานในด้านต่าง ๆ ส่งผลให้เกิดการเปลี่ยนแปลงและสร้างโอกาสใหม่ ๆ ให้แก่องค์กร

บัจจุบ ันเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามามืบทบาทในการปฏิบัต ิงานด้านต่าง ๆ เป ็นอย่างมาก  
ส่งผลให้ผู้ปฏิบัติงานต้องมีการปรับตัว และพัฒนาตบเองด้านการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ใบการปฏิบัติงาน 
อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เกิดประโยชน์และสอดคล้องกับสภาพการเปลี่ยนแปลง อีกทั้งเทคโนโลยียังช่วยลด 
การใช้งบประมาณของหน่วยงาน ไม่ว่าจะเป็นการประขุมทางไกลผ่านระบบออนไลน์ สามารถเข้าร่วมประขุม 
โดยไม่ต้องเดินทาง การจดบันทึกมติที่ประขุมผ่านเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ สามารถช่วยลดการใช้กระดาษ เป็นต้น

คณ ะผ ู้'บร ิหารการคล ังประจำจ ังหวัดจ ันทบ ุร ีพ ิจารณ าแล ้ว เพ ื่อ เป ็น การเพ ื่มศ ักยภาพ  
การปฏิบัติงาน ด้วยการใช้เครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ จึงเห็บควรจัดทำ โครงการอบรมเชงิปฏบิตักิารพฒันา 
สมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาบ ซ่ึงจะช่วยให้การดำเนินงานของหน่วยงานมีประสิทธิภาพมากข้ึน
๒. แบบรูปรายการหรอคณุลกัษณะเอพาะ

๒.๑ กระเบัาใส่เอกสาร จำนวน ๓ 0 ใบ  
๒.๒ ปากกาลูกลื่น จำนวน ๓0 ด้าม 
๒.๓ สมุดปกอ่อน จำนวน ๓๐ เล่ม

๓. กำหนดส่งมอบงาน
ภายในวันที่ ๑๘ กันยายน ๒<£๖๖

๔. วงเงินงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ เง ินฝากค่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษีท ้องถ ิ่น ร้อยละ ๑ ๐  ประจำปีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๔๖๖ สำหรับโครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด {คบจ.)
๕. เกณฑพ์จิารณาราคา

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
๖. ราคาอา้งองิ (ราคากลาง)

ราคาที่ซื้อจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ
๗. การจา่ยเงิน

ชำระค่าใช้จ ่ายทั้งหมด ภายหลังจากผู้ร ับจ้างได้ส่งมอบงานถูกต้อง และผ่านการตรวจสอบ 
จากผู้ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว
๘. รายซือ้เจา้หนา้ทีผู่ก้ำหนดรายละเอยีดคณุลกัษณะของงานและราคากลาง

นางสาวพันทิวา บุญสุข เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน



ส ่ว น ร า ช ก า ร  สำน ักานM l จังหวัด.จันหบุ1 โทรศัพท์_๐:๓๙๓๑ะ๒ ๙ ๖ ๖ โทรสาร. 0:๓ ๙๓ ๑-๒ ๙๖๖..............
ท ี .จน.0.๐๐.๓/............................................................. ว ัน ท ี  ..๑อ..กันยายน..๒.๕๖๖........................................
เรือง ม:ฐ.นห:มาย.เจา.พุ.น้าท่ี.กำหนดรา.ย.ละ.เอียดคุณลักษณะ!ts.roะ.'ยอง'พัสดุท่ีจะ.'ซื้อและราคากลาง.....................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

๑ . เรื่องเดิม
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ได้รับอนุมัติให้จัดซื้อวัสดุ จำนวน ๓ รายการ เพื่อใช้ไนการ 

จัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน โดยเบิกจ่ายจาก  
เงินนอกงบประมาณ เงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีห้องถิ่น ร้อยละ ๑๐  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สำหรับโครงการ 
สนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้ปริหารการคลังประจำจังหวัดจันทบุรี (คบจ.)

๒. ขอ้กฎหมาย
ระเบ ีย บ ก ระท รวงก ารค ล ังว ่าด ้วย ก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ ้าหน้าท ี่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งร ับผิดชอบในการจัดทำร่างชอบเขตของงาน  
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
ข้อเสนอด้วย

๓. ขอ้พจิารณา
เพ่ือให้เปีนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริเฑรพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จ ึงเห ็นควรมอบหมายให้ บางสาวพ ันทิวา บุญสุข ตำแหน่ง เจ ้าพน ักงาบการคลัง 
ปฏิบัติงาน เป็นเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง

๔. ขอ้เสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

บันทึกข้อความ

เห็นชอบ

o & r

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบิติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

'

(นางสาวพวงพรรณ อภัย)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลง.จังหวัด.จันทบุรี..โทรศัพท์..๐.:๓๙๓๑-๒.๙๖๖.โทรสาร. 0.-๓๙.0)0-๑๐.๖๗

เรอง ขออ:นมัติจั.ดุ.ซ้ือวิสด.เพ่ือใช้.จัดโครงการอบรมเชิงป.ฏิบั.ติกา[รุ.พัฒนาสมรรถ'นะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหาร 
และผู้ปฏิบัติงาน

เรียน คลังจังหวัดจันทบุรี
ต้นเร่ือง
ด้วยกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด มีความประสงค์จัดซื้อวัสดุเพื่อใซ้ในการจัดโครงการ

อบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน เงินนอกงบประมาณ เงินฝาก 
ค ่าใช ้จ ่าย เก ็บ ภ าษ ีท ้องล ิ,น ร ้อยละ ๑ 0  ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒ ๕๖๖ สำหรับโครงการสนับสนุน  
การดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

ข้อเท็จจริง
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด จ ึงขออนุม ัต ิจ ัดซ ื้อว ัสดุเพ ื่อใช ้ในการจัดโครงการ

๑. กระเปาใส่เอกสาร จำนวน ๓๐ ใบ  
๒. ปากกาลูกลื่น จำนวน ๓๐ ด้าม 
๓. สมุดปกอ่อน จำบวบ ๓๐ เล่ม
ข้อเสบอ
เห็บควรอนุมัติให้ดำเนิบการจัดซื้อวัสดุเพื่อใช้โบการจัดโครงการดังกล่าว 
จึงเรียบมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติ

VI จบ,๐๐๐รท/. วันท ี่ ..... .กันยายน.๒๕๖๖

ดังกล่าว ดังน้ี

(นางสาวพลอยนิล แสวงกิจ)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

อนุมิต

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัดจันทบุรี



f t
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ใบสั่งซื้อ
ผู้ขาย ร้านออฟฟิศมาร์ต
ที่อยู่ ๔๘-๖๔ ถนนสฤษดิเดช ตำบลวัดใหม่
อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี ๒๒๐๐๐
โทรศัพท ๐๓๙-๓๒๓-๖๔๐
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ๓๒๒๙๙๐๐๐๒๐๑๔๙
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ๒๗๑๑๐๙๓๙๐๔
ซ่ือบัญชี OFFICE MART SHOP BY KORRAWIT
CHANTAKULCHAN

ใบสั่งซื้อเลขที่ ๔๑/๒๔๖๖
วันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๔๖๖
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี
ที่อยู่ ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน
ตำบลวัดใหม่ อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
โทรศพท ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖

ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด (มหาชน) สาขาถนน 
ศรีรองเมือง

ตามที่ ร้านออฟฟิศมารีต ใต้เสนอราคาใว้ต่อสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ซ ื่งใต ้ร ับราคา 
และตกลงซื้อ ตามรายการตังต่อไปนี้

ลำดบั รายการ จำนวน หน่วย ราคาตอ่หนว่ย 
(บาท)

จำนวนเงิน 
(บาท)

<5) ปากกาลูกลื่น ๓0 ด้าม ๑๐ .๐ ๐ ๓๐๐.๐๐
๒ สมุดปกอ่อน ๓0 เล่ม ๑ ๐ .๐ ๐ ๓๐๐.๐๐
๓ กระเปาใส่เอกสาร ๓๐ ใบ ๖๔.๐๐ (ริไ,<̂  duO-OO

รวมเป็นเงิน ๒,๓๘๓.๑๘
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ๑๖๖.๘๒

(สองพันห้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๒,๔๔๐.๐๐

การส่ังซ้ือ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อใปนี้
๑. กำหนดส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างไต้รับใบสั่งซื้อ 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๑๘ กันยายน ๒๔๖๖
๓. สถานที่ส่งมอบ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน 
๔. ระยะเวลารับประกัน -
๔. สงวนสิทธค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐ .๑  ของราคา 

สิ่งของที่ยังไมใต้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑ ๐ ๐ .๐ ๐  บาท



b

๖. ส่วนราชการสงวนสิทธี้ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม'ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใ'น 
ใบสั่งซื้อ กรณีนี้ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

๗. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้ว 
เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

*

น ิ/ ’ นุ«!/ £ลงซอ........................... :“โ^?โ,.................ผู้สง'ซอ
(นางสาวพวงพรรณ อภัย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ค
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ส ่T U T T ^ fn ii สำนักงานคลังจังหวัดจุนทบร โทรศพท 0-๓๙๓๑-๒๙๖๖ โทรสาร 0-๓๙๓๑-๒ ๙๖๖
’ที่ จบ 0 0 0 ๓ /_________________________ ข ้น ท ี่ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๖_________________ _____
เร่ือง รายงานผลการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างและราคากลาง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุร ี

©. ด้นเรื่อง
ตามท่ีจังหวัดจันทบุรี ได้มอบหมายให้นางสาวคุภราภรณ์ มุสิกรัตน์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง 

ปฏิบัติการ เป ็นผ ู้กำหนดรายละเอ ียดค ุณ ล ักษณ ะเฉพาะของพ ัสด ุท ี่จะซ ื้อและราคากลางจ ้างถ ่ายเอกสาร  
จำนวน ๓0 ชุด เพื่อใช้ในการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและ 
ผู้ปฏิบ ัต ิงานโดยเบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ เงินฝากค่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษีท ้องถิ่น ร้อยละ ๑ 0  ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สำหรับโครงการสนับสบุบการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดจันทบุรี (คบจ.)

๒. ขอ้เทจ็จรงิ
ข้าพเจ้า ได้พ ิจารณากำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคา 

กลางจ้างถ ่ายเอกสาร จำนวน ๓0 ชุด เพ่ือใช้ใบการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัล 
สำหรับผู้ปริหารและผู้ปฏิบัติงาน โดยกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเล ือกผู้เสนอใช้เกณฑ์ราคา และราคา 
ท ี่ได ้ม าจากก ารส ิบ จาก ท ้อ งต ล าด  รวมเป ็น เง ินท ั้งส ิ้น  ๑ ,0 ๕ 0 .0 0  บาท (หน ึ่งพ ับห ้าส ิบบาทถ ้วน) 
ตามรายการแนบท้ายบี้

๓. ขอ้กฎหมาย
๓.๑  พระราชบัฌญติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 มาตรา ๔ 

‘“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง 
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามสำดับ (๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบจากท้องตลาด

๓.๒ ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒ ๕ ๖ 0 ข ้อ ๒ ๑ ใน การซ ื้อห ร ือจ ้างท ี่ม ิใช ่การจ ้างถ ่อส ร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดขอบในการจัดทำร่างขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอด้วย

บันทึกข้อความ

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะของงานและราคา 

ดังกล่าว เพื่อใช้ไนการตำเนิบการจัดซื้อในครั้งบี้
เห็นชอบ

C w ^ '
(นางสาวศุภราภรณ์ มุสิกรัตน์) 

นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

(บางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

£เ̂  $รพิ̂^



รายละเอียดคุณลักษณะของงาบและราคากลางจ้างถ่ายเอกสารเพื่อใช้ในการจัดโครงการ 
อบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิท้ลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาบ

๑. หลักการและเหตุผล

ความเจริญก้าวหน้าของเทคโนโลยีมีที่ไม่หยุดยั้ง ทำให้มนุษย์ต้องเรียนรู้ และปรับเปลี่ยนตนเอง 
ให้ทันต่อวิทยาการใหม่ ๆ ทั้งในปีจจุบันและอนาคต ซึ่งเทคโนโลยีจะเป็นปีจจัยหนึ่งที่ส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลง 
ของสังคมอย่างรวดเร็ว เซ่น ต้านการศึกษา การปฏิบัติงาน การสื่อสาร เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และวัฒนธรรม 
บทบาทเหล่านี้ม ืแนวโน้มที'สำคัญในการพัฒนาประเทศ ทั้งภาครัฐและภาคเอกซน ได ้นำเทคโนโลยีมาใช ้ 
ในการดำเนินงานในด้านต่าง ๆ ส่งผลให้เกิดการเปลี่ยนแปลงและสร้างโอกาสใหม่ ๆ ให้แก่องค์กร

บัจจุบ ันเทคโนโลยีสารสนเทศเช้ามามีบทบาทในการปฏิบัต ิงานด้านต่าง ๆ เป ็นอย่างมาก 
ส่งผลให้ผู้ปฏิบัติงาบต้องมีการปรับตัว และพัฒนาตนเองด้านการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการปฏิบัติงาน 
อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เกิดประโยชน์และสอดคล้องกับสภาพการเปลี่ยนแปลง อีกทั้งเทคโนโลยียังช่วยลด 
การใช้งบประมาณของหน่วยงาน ไม่ว่าจะเป็นการประขุมทางไกลผ่านระบบออนไลนํ สามารถเช้าร่วมประขุม 
โดยไม่ต้องเดินทาง การจดบันทึกมติที่ประขุมผ่านเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ สามารถช่วยลดการใช้กระดาษ เป็นต้น 

ในการบี้ คณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) จันทบุรี มีความประสงค์จ้างถ่ายเอกสาร 
เพื่อใช้ใบการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน 
วันพุธท่ี ๖ 0  กับยายน ๒<£๖๖ ณ โรงแรมบลูมังกี้ จังหวัดจันทบุรี 
๒. ขอบเขตของงาน

เอกสารทีใ่ช้ในการจัดโครงการ จำนวน ๓๐ ขุด
๓ . กำหบดส่งมอบงาบ

ภายในวันที่ ๑๘ กันยายน ๒<£๖๖
๔. วงเงินงบประมาณ

เงินนอกงบประมาณ เง ินฝากค่าใช ้จำยเก ็บภาษีท ้องถ ิ่น ร้อยละ ๑ 0  ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒<£๖๖ สำหรับโครงการสนับสนนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
<£. เกณฑพ์จิารณาราคา

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๖ . ราคาอา้งองิ (ราคากลาง)

สืบราคาจากท้องตลาด ตามมาตรา ๔ (๔) พระราซบัญญ้ติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐
๗. การจา่ยเงนิคา่จา้ง

ชำระค่าจ ้างท ั้งหมด ภายหลังจากผู้ร ับจ้างได้ส ่งมอบงาบถูกต้อง และผ่านการตรวจสอบ 
จากผู้ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว
๘. รายชือ่เจา้หนา้ทีผู่ก้ำหนดรายละเอยีดคณุลกัษณะของงานและราคากลาง

นางสาวคุภราภรณ์ มุสิกรัตน์ นักวิขาการคลังปฏิบัติการ



ส่วนราชการ สำนัก-งุานคล'งุ.จังห'รัด.จัน'ทบุรี.โทรศัพท์.o-๓๙๓๑7๒.๙๖๖.โ'ทร.สาร. 0-๓๙.๓®-๒๙๖๖..........
ท ี่ จบ.๖.๐.๐0]/............................. ................................ วันท ี ........๑๓:กันยายน-.-เธ๕.๖ X?......................................
เร ือ ง  มอบหมายเจ้าหน้าที่กำหนดรายละAฉียคคุณลักษณะเฉพาะ-ของพัสดที่จะจ้า-งุและราคากลาง....................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

๑. เรื่องเดิม
ด ้วยสำน ักงานคลังจ ังหวัดจ ันทบ ุร ี ได ้ร ับอน ุม ัต ิให ้จ ้างถ ่ายเอกสาร จำนวน ๓๐ ชุด 

เพ่ือใช้ในการจัดโครงการอบรมเซิงปฏินัติการพัฒนาสm รฒะด้านดิจิทัลสำหรับผู้,บริหารและผู้ปฎิ‘บตงานโดยเบิกจ่ายจาก 
เงินนอกงบประมาณ เง ินฝากค ่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษ ีท ้องถ ิ่น  ร ้อยละ ๑ ๐  ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
สำหรับโครงการสนับสบุนการดำเนิ,นภารกิจคณะผู้บ่ริหารการคลังประจ่าจังหวัดจันทบุรี (คบจ.)

๒. ข้อกฎหมาย
ระ เบ ีย บ ก ระท รวงก ารค ล ังว ่าด ้วย ก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มีใช่การจ้างถ่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงาบของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ขึ้นมาคณะหนี่ง หรือจะให้เจ ้าหน้าท ี่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบใบการจัดทำร่างขอบเขตของงาน  
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเอพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
ข้อเสนอด้วย

๓. ข้อพิจารณา
เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการปริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒ ๕ ๖๐ ข้อ ๒๑ จึงเห ็นควรมอบหมายไห้ นางสาวค ุภราภรณ  มุสิกรัตนั ตำแหน่ง น ักว ิชาการคล ัง 
ปฏินัติการ เป็นเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและราคากลาง

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

บันทึกข้อความ

o& di-.
(นางสาวพวงพรรณ อภัย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
เห็นชอบ หัวหน้าเจ้าหน้าที่

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ)
คลังจังหวัด ปฏิบัต'ราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี



บนทกฃอความ
สใ'น ใท 1ซโทร สำนัก-บาน]คลงจังหวัด,จันทบุรี,..โท.รุศัพท์.๐7๓๙๓๑7๒-'๙๖๖.โทรสาร.0-๓ ๙ ๓ 0-๑0๖๗ ..............
ท ี่ จน o o o e n /.^ p .............. ......................................ว ั,นที . ...^ ...ท ัน ย า ย น ..๒<£๖๖......................................
เรือง.ขอ.อนุมัติ.จ้าง!ถ่ายเอกสาร...................... .......................... ..................................................................... ..........
เรียน คลังจังหวัดจันทบุรี

ต้นเรื่อง
ด้วยกลุมงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ม ีความประสงค์จะดำเนินการจ้างถ่ายเอกสาร 

เพื่อใช้โนการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน 
ในวันพุธท่ี ๒0 กันยายน ๒๕๖๖ ณ โรงแรมบลูมังกี้ จันทบุรี

ช้อเท็จจริง
กล ุ่มงาน น โยบายและเศรษฐก ิจจ ังห ว ัด  จ ึงขออน ุม ัต ิจ ้างถ ่ายเอกสาร จำนวน ๓ 0 ชุด 

เพ ื่อใช ้ในการจ ัดโครงการด ้งกล ่าว โดยเบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ เง ินฝากค่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษ ีท ้องถ ิ่น  
ร้อยละ ๑ 0  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สำหรับโครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลัง 
ประจำจังหวัด (คบจ.)

ข้อเสนอ
เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้างถ่ายเอกสาร เพ่ือใช้ในการจัดโครงการดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวพลอยนิล แสวงกิจ)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

อนุมัติ

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัดจันทบุรี



ผู้ขาย นายศุภซัย รอดปรีชา 
ที่อยู่ ๔๘/๔ ถนนซวนะอุทิศ ตำบลวัดใหม่ 
อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี ๒๒๐0๐ 
โทรศัพท ๐๓๙-๓๒๙๐๑๐/๐๘๙-๗๔๗๖๙๑๗  
เลขประจำตัวผูเสียภาษ ๓๒๐๐๒๐๐๙๓๐๘๔๐ 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ๔๘๔๐๐๗๑๙๙๓ 
ซื่อบัญชี นายคุภ'ชัย รอดปรีชา 
ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด (มหาซบ)
สาขาจันทบุรี

ใบสั่งจ้าง
ใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๒/๒๔๖๖
วันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๔๖๖
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี
ที่อยู่ ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเสียบเนิน
ตำบลวัดใหม่ อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
โทรศัพท ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖

ตามที, นายศุภชัย รอดปรีชา ใด้เสนอราคาไว้ต่อสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ซ ึ่งใต้รับราคา 
และตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อใปนี้

ลำดบั รายการ จำนวน หน่วย ราคาตอ่หนว่ย 
(บาท)

จำนวนเงิน 
(บาท)

๑ จ้างถ่ายเอกสาร ๓๐ ชุด ๓๔.๐๐ ๑,๐๔๐.๐๐
รวมเป็นเงิน ©,OdjO.OO

ภาษมูีลค่าเพิม่
(หน่ึงพันห้าสิบบาทถ้วน) รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ษี),CK̂ O.OO

การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
๑. กำหนดส่งมอบภายใน ๓ วับทำการ นับกัดจากวันที่ผู้รับจ้างใต้รับใบสั่งจ้าง 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๑๘ กันยายน ๒๔๖๖
๓. สถานที่ส่งมอบ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน 
๔. ระยะเวลารับประกัน -
๔. สงวนสิทธี้ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐ .๑  ของราคา 

สิ่งของที่ยังไม่ไต้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑ ๐ ๐ .๐ ๐  บาท
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ส ่ใบ ใท ^โ ท บ  สำนักงานคลังจงหวัดจันทบุร โทรศัพท ๐๓๙๓๑-๒๙๖๖ โทรสาร 0-๓๙๓๑-๒๙๖๖
ท ี่ จบ ๐๐๐๓/___________________วันท ี่ ____ ๑๓ กันยายน ๒(ะ๖๖______________________
เร ื่อ ง  รายงานผลการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงานที่จะจ้างและราคากลาง
เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดจันทบุรี 

๑. ต้นเรื่อง
ตามท่ีจังหวัดจันทบุรี ได้มอบหมายให้นางสาวพันทิวา บุญสุข ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการคลัง 

ปฏิบัติงาน เป ็นผ ู้กำหนดรายละเอ ียดขอบเขตของงานที่จะจ ้างและราคากลางจ ้างเช ่าห ้องประชุมอ ุปกรณ  ์
จำนวน ๑ ชุด เพ่ือใช้จัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน โดย 
เบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ เงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน ร้อยละ ๑๐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สำหรับ 
โครงการสนับสนุนการตำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดจันทบุรี (คบจ.) จันทบุรี

๒. ขอ้เทจ็จรงิ
ข้าพเจ้า ได้พิจารณากำหนดรายละเอียดขอบเขตของงานที่จะจ้างและราคากลางจ้างเช่า 

ห้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ จำนวน ๑  ชุด เพ่ือใช้จัดโครงการอบรมเซิงปฏิบิติการพัฒนาสมรรถ‘นะด้านดิจิทัลสำหรับ 
ผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงานโดยกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอใช้เกณฑ์ราคา และราคาที่ได้มา 
จ า ก ก า ร ล ืบ จ า ก ท ้อ ง ต ล า ด  ร ว ม เป ็น เง ิน ท ั้ง ส ิ้น  ๔ ,๓ ๐ ๐ .๐ ๐  บ าท  (ส ี่พ ัน ส าม ร ้อ ย บ าท ถ ้ว น )  
ตามรายการแบบท้ายนี้

๓. ขอ้กฎหมาย
๓.๑ พระราชบัฌญติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ 

“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง 
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามสำดับ (๔) ราคาที่ได้มาจากการลืบจากท้องตลาด

๓.๒ ระเบ ียบกระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาคร ัฐ  
พ.ศ. ๒ ๕ ๖๐ ข้อ ๒๑ ใน การซ ื้อห ร ือจ ้างท ี่ม ิใช ่การจ ้างก ่อส ร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดขอบในการจัดทำร่างขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอด้วย

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็บขอบรายละเอียดคุณลักษณะของงานและราคา

ดังกล่าว เพื่อใช้ในการดำเนินการจัดซื้อในครั้งนี ้
*เหนขอบ ^

' ไ ? - ' '  ■(นางสาวพนที่วา บุณสุข)
เจ้าหนักงานการคลังปฏิบิติงาน

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

1 ไ 0  ๗  n s u O t ^ f t & i o

บันทึกข้อความ



รายละเอียดและข้อกำหนด 
(Terms of Reference: TOR)

เช่าห้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ เพื่อใข้ในการจัดโครงการ 
อบรมเซิงปฎิบ้ติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบ้ติงาน

๑ . หลักการและเหตุผล

ความเจริญก้าวหน้าของเทคโนโลยีมีที่ไม่หยุดยั้ง ทำให้มนุษย์ต้องเรียนรู้ และปรับเปลี่ยนตนเอง 
ให้ทันต่อวิทยาการใหม่  ๆ ทั้งในบีจจุบันและอนาคต ซึ่งเทคโนโลยีจะเป็นปีจจัยหนึ่งที่ส่งผลต่อการเปลี่ยนแปลง 
ของสังคมอย่างรวดเร็ว เช่น ด้านการศึกษา การปฏิบัติงาน การสื่อสาร เศรษฐกิจ สังคม การเมือง และวัฒนธรรม 
บทบาทเหล่านี้ม ืแนวโน้มทีสำคัญในการพัฒนาประเทศ ท ั้งภาครัฐและภาคเอกซน ได ้นำเทคโนโลยีมาใช  ้
ในการดำเนินงานในด้านต่าง ๆ ส่งผลให้เกิดการเปลี่ยนแปลงและสร้างโอกาสใหม่ ๆ ให้แก่องค์กร

บีจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศเช้ามามืบทบาทในการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ เป ็นอย่างมาก 
ส่งผลให้ผู้ปฏิบัติงานต้องมีการปรับตัว และพัฒนาตนเองด้านการนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการปฏิบัติงาน 
อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เกิดประโยชน์และสอดคล้องกับสภาพการเปลี่ยนแปลง อีกทั้งเทคโนโลยียังช่วยลด 
การใช้งบประมาณของหน่วยงาน ไม่ว่าจะเป็นการประชุมทางไกลผ่านระบบออนไลน์ สามารถเข้าร่วมประชุม 
โดยไม่ต้องเดินทาง การจดบันทึกมติที่ประชุมผ่านเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ สามารถช่วยลดการใช้กระดาษ เป็นต้น

คณะผู้'บร ิหารการคลังประจำจ ังหวัดจ ันทบุร ีพ ิจารณาแล้ว เพ ื่อ เป ็นการเพ ิมศ ักยภาพ  
การปฏิบัติงาน ด้วยการใช้เครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ จึงเห็นควรจัดทำ โครงการอบรมเชงิปฏบิตักิารพฒันา 
สมรรถนะด้านดิจิทลัสำหรับผู้'บริหารและผู้ปฏบิตังิาบซึ่งจะช่วยให้การดำเนินงานของหน่วยงานมีประสิทธิภาพมาก 
ข้ึน
๒. วัตถุประสงค์

เพื่ออำนวยความสะดวกในการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัล 
สำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน
๓. ชอบเขตการดำเนนิงาน

จัดห้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ เพื่อใช้ในการอบรม
๔. ระยะเวลาดำเนนิงาบ

วันพุธท่ี ๒๐ กันยายน ๒๔๖๖
๔. สถานท่ีดำเนินการ

โรงแรมบลูมังกี้ อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
๖ . ชอบเขตการดำเนนิงาน

๘.๑ ด้านสถานท่ี
- จัดเตรียมโต๊ะลงทะเบียน พร้อมอุปกรณ์ที่จำเป็น
- จัดเตรียมโต๊ะ เก ้าอ ี้ สำหรับประธานในการจัดกิจกรรม จำนวน ๑ ชุด
- จัดเตรียมโต๊ะ และเก ้าอ ี้ สำหรับวิทยากร จำนวน ๑  ชุด
- จัดเตรียมเครื่องเสียง ไมโครโฟน ให้เพียงพอ
- จัดเตรียมโปรเจคเตอร์สำหรับนำเสนอ จำนวน ๑  ชุด



- จัดเตรียมโต๊ะ เก้าอี้สำหรับผู้เข ้าร่วมกิจกรรมใบรูปแบบชั้นเรียน (Classroom) 
ให้เพียงพอต่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม

- จัดเตรียมโต๊ะ เก้าอี้สำหรับเจ้าหน้าที่และผู้สังเกตการณ์ บริเวณด้านหลังผ ู้เข ้ารว่ม
กิจกรรม จำนวน ๑๐  ท่ีน่ัง

- ออกแบบและจัดให้มี'ป็ายฉากหลังเวที ที่ระบุข้อความตามที่สำนักงานคลังจังหวัด 
จันทบุรีกำหนด จำนวน ๑ จุด
๗. การส่งมอบงาน

ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการต่าง ๆ ตามข้อ ๖  ขอบเขตการดำเนินงาน ทุกรายการ ในวันพุธที ่
๒๐ กับยายน ๒๕๖๖
๘. การจา่ยเงินคา่จา้ง

สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี จะดำเนินการจ่ายค่าจ้าง จำนวน ๑  งวด เป็นเงิน ๔,๓๐๐.๐๐  
(ส ี่พ ันสามร้อยบาทถ้วน) ให ้แก,ผ ู้ร ับจ้าง เม ื่อผ ู้ร ับจ ้างส ่งมอบงาน และผู้ตรวจรับได้ดำเน ินการตรวจรับ  
และเห็นว่าถูกต้องตามรายละเอียดในสัญญาจ้างครบถ้วนทุกประการแล้ว
๙. ราคาอา้งองิ (ราคากลาง)

สืบราคาจากท้องตลาด ตามมาตรา ๔ (๔) พระราขบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐
๑๐. วงเงินในการจ้าง

เงินนอกงบประมาณ เงินฝากค'าใข้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น ร้อยละ ๑ ๐  ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๔๖๖ สำหรับโครงการสน ับสน ุนการดำเน ินภารกิจคณะผู้บร ิหารการคลังประจำจ ังหวัด (คบจ.) 
จำนวน ๔,๓๐๐.- บาท (สี่พับสามร้อยบาทถ้วน) ทั้งบี้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายอื่นแล้ว
6)<5). หลักเกณฑใ์บการพจิารณา

พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๑๒. เง่ือนไข

ผู้ร ับจ้างต้องยินยอมให้สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ต ิดตามกระบวบการดำเนินงานได  ้
หากปรากฏว ่าผ ู้ร ับจ ้างดำเน ินการผ ิดไปจากรายละเอ ียดการจ ้างท ี'เสนอไว ้ หรือม ีค ุณภาพไม ่เพ ียงพอ  
สำน ักงานคล ังจ ังหว ัดจ ันทบ ุร ี ม ีส ิทธิท ี,'จะยับยํ่ง แนะนำ ห ร ือบ อกกล ่าวให ้ผ ู้ร ับจ ้างแก ้ไขให ้ถ ูกต ้อง  
โดยผู้รับจ้างต้องปฏิบตตาม โดยไม่มีเงื่อนไขแต่ประการใด
๑๓. ค่าปรับ

กรณีผู้รับจ้างไม'สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จทันตามระยะเวลาที'กำหนดไวในสัญญาจ้าง 
หรือปฏิบัติงานไม'ครบถ้วนตามข้อกำหนดขอบเขตของงาน (TOR) ผู้ร ับจ้างจะต้องชำระค่าปรับเป็นรายวัน 
ในอัตราร้อยละ ๐ .๑ ๐  ของวงเงินค่าจ้างทั้งสัญญา นับถัดจากวันครบกำหนดส่งมอบงานตามสัญญา
๑๔. สถานท่ีติดต่อ /  รับทราบข้อมูลเพ่ิมเติม

ที่อยู่ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน ตำบลวัดใหม่ 
อำเภอเมือง จังหวัดจันทบุรี

หมายเลข'โทรศัพท์ ๐  ๓๙๓๑ ๑๘๘๘ ต่อ ๓๒๐ -  ๓๒๔ อีเมล์ cti@cgd.go.th
๑๔. รายซือ่เจา้หนา้ทีผู่ก้ำหนดรายละเอยีดคณุลกัษณะของงานและราคากลาง

นางสาวพันทิวา บุญสุข เจ้าพนักงานการคลังปฏิปีตงาน

mailto:ti@cgd.go


บันทึกข้อความ
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เรอง มอนหมาย.เจ้าหน้าท่ี!กำหนดราย.ลุ.ะ.เอียดขอบ[เขตของงาน,ท่ีจะจ้าง.และราค.วก.ลา.ง...................
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุร ี

๑. เรื่องเดิม
ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ได้รับอนุมัติให้จ้างเช่าห้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ จำนวน ๑  ชุด 

เพื่อใช้จัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน โดยเบิกจ่ายจาก 
เง ินนอกงบประมาณ เง ินฝากค ่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษ ีห ้องถ ิ่น  ร ้อยละ ๑ 0  ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
สำหรับโครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้ปริหารการคลังประจำจังหวัดจันทบุรี (คบจ.) จันทบุรี 

๒. ข้อกฎหมาย
ระ เบ ีย บ ก ระท รวงก ารค ล ังว ่าด ้วย ก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัด จ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ ้าหน้าท ี่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงาน  
หรือรายละเอียดขอบเขตของงาบที่จะจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย 

๓. ข้อพิจารณา
เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ จึงเห ็บควรมอบหมายให ้ นางสาวพันทิวา บุญสุข ตำแหน่ง เจ ้าพนักงานการคลัง 
ปฏิบัติงาน เป็นเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาบที่จะจ้างและราคากลาง

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

เห็นชอบ

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราขการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

(นางสาวพวงพรรณ อภัย)
นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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สำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน
เรียน คลังจังหวัดจันทบุรี

ต้นเร่ือง
ด้วยกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ม ีความประสงค์เช ่าห ้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ 

เพื่อใช้โนการจัดโครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน 
เงินนอกงบประมาณ เง ินฝากค ่าใช ้จ ่ายเก ็บภาษ ีท ้องถ ิ่น  ร้อยละ ๑ ๐  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(ะ๖ ๖  
สำหรับโครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

ข้อเท็จจริง
กล ุ่ม งาน น โยบ ายและเศ รษ ฐก ิจจ ังห ว ัด  จ ึงข ออน ุม ัต ิเช ่าห ้องป ระช ุม พ ร ้อม อ ุป กรณ ์ 

เพื่อใช้ในการจัดโครงการดังกล่าว
ข้อเสนอ
เห็นควรอนุมัติให้เข่าห้องประชุมพร้อมอุปกรณ์ เพื่อใช้[นการจัดโครงการด้งกล่าว 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

I p  บนทึกข้อความ

เ ^

(นางสาวพลอยนิล แสวงกิจ)
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

อนุมัติ

ใ̂ พ /"

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัดจันทบุรี



a

ผู้ขาย บริษัท เอสพีเอส จันทบุรี จำกัด
ที่อยู่ ๒๓๔ห ม ู่๔ ตำบลท่าช้าง
อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี ๒๒๐๐๐
โทรศพท ๐ ๙ ๒ - ๒๔๗๖๑๔๖
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ๐๒๒๔๔๖๒๐๐๑๑๐๐
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ๐๔๗๓๔๔๑๔๘๖
ขื่อบัญชี บจก. เอสพีเอส จันทบุรี
ธนาคาร กสิกรไทย จำกัด (มหาซน)
สาขาท่าช้าง

ใบสั่งจ้าง
ใบสั่งจ้างเลขที่ ๔๒/๒๔๖๖
วันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๔๖๖
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี
ที่อยู่ ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเสียบเนิน
ตำบลวัดใหม่ อำเภอเมืองจันทบุรี จังหวัดจันทบุรี
โทรคัพท่ ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖

ตามที่ บริษ ัท เอสพีเอส จันทบุรี จำก ัด ได้เสนอราคาไว้ต่อสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี 
ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้

ลำดับ รายการ จำนวน หน่วย ราคาตอ่หนว่ย 
(บาท)

จำนวนเงิน 
(บาท)

๑ จ้างเข่าห้องประขุมพร้อมอุปกรณี ๑ ขุด ๔,๓๐๐.๐๐ ๔,๓๐๐.๐๐
รวมเนิบเงิน ๔,๓๐๐.๐๐

ภาษีมูลค่าเพิ่ม -

(สี่พันสามร้อยบาทถ้วน) รวมเนินเงินทั้งสิ้น ๔,๓๐๐.๐๐

การสั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
๑. กำหนดส่งมอบภายใน ๔ วันทำการนับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างไต้รับใบสั่งจ้าง 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๒๐ กันยายน ๒๔๖๖
๓ .  สถานที่ส่งมอบ สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี ศาลากลางจังหวัดจันทบุรี ถนนเลียบเนิน 
๔. ระยะเวลารับประกัน -
๔. สงวนสิทธี้ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนดโดยคิดค่าปรับเนินรายวันในอัตราร้อยละ ๐ .๑  ของราคา 

สิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑ ๐ ๐ .๐ ๐  บาท



๒

๖. ส่วนราชการสงวนสิทธี้ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้าบั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ใน 
ใบสั่งจ้าง กรณีนี้ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ 

๗. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงาน6ของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงาบแล้ว 
เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ

1 aim iaasiff

ลงซื่อ............................ไ^ไ^.'................. ผู้สั่งจ้าง
(นางสาวพวงพรรณ อภัย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

วันที่ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๖

ลงซ่ือ ........ปี!jĵ La....................... ผู้รับใบสั่งจ้าง
(นายธบายุต โพธิปีกษ์รักษา)

กรรมการผู้จัดการ 
วันที่ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๖



ค

I

m

ส่วนราชการ สำนักง,'ใ‘น.คุลง.จังหวัดจนรุ..โทรศพท,๐:๓๙๓๑7๒๙๖๖.โทรสาร.0-๓๙๓0-๑0.'๖๗
VI จบ ๐๐๐๓/พ ิเศษ________ ___ _______ วันท  .........๑๓.กันยายน ๒๕๖๖..................
เรอง ราย[งาน.ผลเทารพิจารณ:าและขอบ[นุมติสั่ง1จ้าง. ___________ _________ _______
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

ขอรายงานผลการพิจารณาการจ้างเช ่าห ้องประชุมพร้อมอุปกรณ ์ จำนวน ๑ ชุด เพื่อใช้จัด 
โครงการอบรมเซิงปฏิบัติการพัฒนาสมรรถนะด้านดิจิทัลสำหรับผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้

บันทึกข้อความ

รายการพิจารณา รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงจ้าง*

จ้างเช่าห้องประชุมพร้อม 
อุปกรณ์ จำนวน ๑  ชุด

บริษัท เอสพีเอส จันทบุรี 
จำกัด

๔,๓๐๐.๐๐ ๔,๓๐๐.0๐

รวม ๔,๓๐๐.0๐

* ราคาทีเ่สนอ และราคาทีต่กลงจา้ง เปน็ราคารวมภาษมีลูคา่เพิม่และภาษอีืน่ ค่าขนส่ง คา่จดทะเบยีน และคา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ ท้ังปวง

เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ใช้เกณฑ์ราคา
จังหวัดจันทบุรี โดยสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรีพิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอ

ราคาดังกล่าว
จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพ ิจารณา หากเห ็นชอบขอได้โปรดอนุม ัต ิให ้ส ั่งจ ้างจากผู้เสนอราคา

ดังกล่าว

(นางสาวฐิติรัตน์ อบัน'วัต'โพศาล)
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่

อนุมัติ - เพื่อโปรดพิจารณาอนุมติให้สั่งจ้างตามที่เสนอ

(นางอนงค์น้อย หนูเจริญ) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

'ะ̂ */ร!/'''
(นางสาวพวงพรรณ อภัย)

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

n s u y t y S o a i o
เ̂ 1ร'.̂



P ro-Form a Invoice

Invoice Date : 12/9/2023

Reservation No

Reservation : Puttarat

BLU MONKEY HUB & HOEL CHANTHABURI

234 ม.ร ต.ท่าชา้ง อ.เมอืง จ.จนัทบรีุ 22000 

Ins. 092-2576156

Company ะ สำนกังานทลงิจงัหวดัจนัทบรีุ
Guest Name: คณุบบี
Tel:
E -m ail:

Room Type Period Room (ร) N ight (ร) Rate Total (THB)

คา่บริการหอ้งชร:ชมุ 20/9/2023 1 1 4,300.00 4,300.00

Total 4/300.00

กรุณาโอนซ่าระยอด 4,300.00 ทันทีหลังจากททำการจอง

Account Name ะ ชจก. เอสพเีอส จบัทบรีุ

Bank Name : กสิกรไทย

Branch ะ กำช้าง

Account No. :057-3-55148-6

Typecf A/C ะ ออบกรพย


