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ส ่วน รา'ชการ สำนัก[งานคลัง:จังหวัด:จุ้น'ทบุรี..โทรศัพท์. ๐:๓๙๓๑7๒๙๖๖ .โทรสาร-๐.-:๓๙๓๐--®)-'ว๖๙.-———
ที่ .จบ ๐๐๐๓/พส.๐๐๓/ ๖๕................................... .ว ันท ี่ .....๒๖...พฤศจิกายน-..๒.(ะ๖๔...................... ........
เร ือง รายงานขอ.จ้างทำ.ตรายาง................. ร................-.. ............... .......................... - . . . . -  -—- -  '
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี:

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี มีความประสงค์จะจัดจ้างทำตรายาง เพื่อใช้สำหรับการ 
ปฏิบัติงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงมีรายละเอียดดังต่อไปน้ี 

๑. เหตุผลความจำเป็นท่ีต้องจ้าง
สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี มีความประสงค์จะจัดจ้างทำตรายาง (เกษียนหนังสือราชการ) 

ทดแทนของเดิม เน่ืองจากมีการเปล่ียนซ่ือกลุ่มงานภายใน ตามโครงสร้างการแบ่งงานภายใน และหน้าที่ความ 
รับผิดชอบ ซึ่งผ่านความเห็นชอบจาก อ.ก.พ.กระทรวงการคลัง ในคราวประชุมครั้งที่ ๓/ ๒๕๖๒ เม่ือวันท่ี ๕ 
มิถุนายน ๒๕๖๒ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี จากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
พ.ศ. ๒๕๖๕ งบดำเนินงาน

๒. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
ตรายาง (เกษียนหนังสือราชการ) จำนวน ๒ อัน (ตามเอกสารแนบ)

๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะจ้าง
ใช ้ราค าท ี่เค ยซ ื้อ ห ร ือ จ ้างค ร ั้งห ล ังส ุด ภ ายใน ระ ยะ เวล าส อ งป ีงบ ป ระ ม าณ  

จำนวน ๙๓๐.๐๐ บาท (เก้าร้อยสามสิบบาทถ้วน)
๔. วงเงินท่ีจะจ้าง

งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕ งบดำเนินงาน จำนวน ๑,๑๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงพันหน่ึง
ร้อยบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ
กำหนดเวลาการส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันลงนาม

ในใบส่ังจ้าง
๖. วิธีท่ีจะจ้าง

ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการ-ผลิต จำหน่าย 
ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๔. ข้อเสนออ่ืน ๆ
เห็นควรอนุมัติแต่งต้ัง นายณรงค์รัซซ์ ธวัชธรรมพงศ์ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง เป็นผู้ตรวจ 

รับพัสดุ ตามกฎกระทรวง เม่ือวันท่ี ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐ เร่ือง กำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ต้องทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ัง 
ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕

/จึงเรียนมา....



- ๒ -

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบซอได้โปรดลงนามให้ดำเนินการ ตามรายละเอียด 
ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

9^  -

(นางสาวอรนุช วัดทุงใหญ่)
เจ้าหน้าท่ี

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี
เพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบให้ดำเนินการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามรายละเอียดใน 

รายงานฃอจ้างดังกล่าวข้างต้น , 1,
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

เห็นชอบ

(นางปนัดดา ทองศรี)
คลังจังหวัดจันทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี
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ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดจับทบรี โทรศัพท์ ๐-๓๙๓๑-๒๙๖๖ โทรสาร ๐-๓๙๓๐-๑๐๖๗ !
ฑ่ื จบ ๐๐๐๓/  .  ̂ ^ ๆนที่ ^ ^๒๖ พถศจิกายน ๒๕๖๔ ....
เร่ือง รายงานผ่ลการกำหนดรายละเอีย่ดคุณลักษณะเฉพาะ'ของ'พัสดุท่ี'จะจ้างแล55ราคา,กลาง
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี 

๑. เร่ืองเดิม
ตามท่ีจังหวัดจันทบุรี ได้มอบหมายให้นายณรงค์รัขซ์ ธวัซธรรมพงศ์ ตำแหน่งนักวิชาการคลัง 

เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างและราคากลางจัดจ้างทำตรายาง เพ่ือใช้สำหรับ 
การปฏิบัติงานราชการของสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี จัดจ้างด้วยงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ.-๒๕๖๕ 
งบดำเนินงาน

๒. ข้อเท็จจริง
ข้าพเจ้า ได้พิจารณากำหนดรายละเอียดคุณลักษณะชองงานและราคากลางจัดจ้าง 

ทำตรายาง เพื่อใช้สำหรับการปฏิบัติงานราชการชองสำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี โดยกำหนดหลักเกณฑ์ 
การพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอใช้เกณฑ์ราคา และราคากลางเป็นราคาที่ได้มาจากราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุด 
ระยะเวลาภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ๙๓๐.๐๐ บาท (เก้าร้อยสามสิบบาทถ้วน) 
ตามรายการแนบท้ายนี้

๓. ข้อกฎหมาย
๓.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๔ 

“ราคากลาง,, หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง 
สามารถจัดซ้ือจัดจ้างได้จริงตามลำดับ (๔) ราคาท่ีได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่ม ิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานชองรัฐแต่งตั้ง 
คณะกรรมการข้ึนมาคณะหน่ึง หรือจะให้เจ้าหน้าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขต 
ชองงาบหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะชองพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเลือกข้อเสนอด้วย

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดพิจารณาอนุมัติให้ใช้รายละเอียด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างและราคากลางดังกล่าว เพ่ือใช้โนการดำเนินการจัดซ้ือใบคร้ังน้ี

นักวิชาการคลัง

(นางปนัดดา ทองศรี)
คลังจังหวัดจันทบุรี ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดจันทบุรี

ศงคิษั ด่ เู!ส !?!411ร!ร!รถาธเแนไ่ย!&11เ101)11ฝ1เ911ใ?11ก0๊1|3ะ10ษษ่ส์ษูส'ุ'ง!

อนมัดิ (นายณรงค์รัช'เน่ธรซธรรมพงศ์)



ใบเสนอราคา

เรียน คลังจังหวัดจันทบุรี
๑. ข้าพเจ้า

วันท่ีเสนอราคา... ๒๖..พฤศจิกายน.๒๕๖๔

ร้าน....พวง.พิศ.ตรายาง
ต้ังอยู่เลขท่ี.,:๕๑I:๓7๔.ถนน1.ส.ฤษดิ.เด'ซ.ตำ.มล'ร้ดใหม่ อำเภอ.เมือง.1จันทบุรี.จังหวัด:จันท:ชร,,,!'ศร.0.๓๙.-๓๒๑๕๒๑. 
เลขที่ผู้เสียภาษี .๓ .-๒๒.©.๓7๐๐๕๐.๑-๙๐ะ๓. ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามท่ีกำหนดและไม่เป็นผู้ท่ีท้ิง 
งานของทางราชการ

๒. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาพัสดุ รวมท้ังบริการและกำหนดส่งมอบ ดังน้ี
ลำดับ รายการ จำนวน ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน
๑ ตรายาง (เกษียนหนังสือราชการ) ๒ อัน ๔๔๐.๐๐ ๑,๑ออ.00

\เ2  กลุ่มงานวิชาการ 
1111 กลุ่มงานระบบการคลัง 
[11 กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
0  ฝ่ายบริหารท่ัวไป 
1111 ตรวจสอบ 1111 ให้ทราบท่ัวถัน 
[11 ดำเนินการ [11 รวมเร่ือง 
0  แจ้งเวียนส่วนราชการ 
๐ ...........................................................

รวมราคา @ ,000.00
ภาษีมูลค่าเพิ่ม ๗ 96 ๐.๐๐

(หน่ึงพันหน่ึงร้อยบาทถ้วน) ราคารวมท้ังส้ิน @,@00.00
ซึ่งเป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมท้ังภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายท้ังปวงไว้ด้วยแล้ว 

๓. กำหนดยืนราคาเป็นระยะเวลา ..๓๐ ..วัน นับแต่วันท่ีย่ืนใบเสนอราคา 
๔. กำหนดส่งมอบพัสดุ ตามรายการข้างด้น ภายใน...๓....วันทำการ นับถัดจากวันลงนาม ( ) ซ้ือ'(/) จ้าง

ขอแสดงความนับถือ

\ |
ลงซอ.. บ ! 'จ ั .7 , .

(.!อ ‘น ี!้'.ษ :.̂ น .ั.... 27.(บ.ั๐วัทนํี.้.

ผู้เสนอราคา 
...)


