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1 ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ตอบข้อหำรือ ประเมินผล รวมท้ัง

 สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับ
 หลักเกณฑ์ กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธี
ปฏิบัติด้ำนกำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบ
ภำยใน กำรพัสดุ

จ ำนวนหน่วยงำน ส่วน
รำชกำร และ อปท.

ควำมพึงพอใจของ
หน่วยงำนของส่วนรำชกำร
และ อปท. ต่อส ำนักงำน
คลังจังหวัดจันทบุรี ส่วน
รำชกำรและอปท. 
สำมำรถปฏิบัติงำนได้
ถูกต้อง ตำมระเบียบ 
กฎหมำย และแนวทำง
ปฏิบัติ

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริกำรกำรเงินกำรคลัง,

 กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรระบบกำรคลัง, 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง

และเศรษฐกิจ, ผ่ำย
บริหำรท่ัวไป

2 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกร
ด้ำนกำรเงินกำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน
และกำรพัสดุให้แก่หนวยงำนของรัฐ

- จ ำนวนคร้ังท่ีจัด
ฝึกอบรม                 
 - จ ำนวนผู้เข้ำรับกำร
ฝึกอบรม

ควำมพึงพอใจของ
หน่วยงำนภำครัฐ และ
อปท. ต่อ สนง.คลังจังหวัด
จันทบุรี

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริกำรกำรเงินกำรคลัง,

 กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรระบบกำรคลัง, 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง

และเศรษฐกิจ

3 ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข
ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย และก ำกับดูแล
ควบคุมงำนตรวจสอบ และอนุมัติเปล่ียนแปลงหลัก
ผู้ขำย

จ ำนวนรำยกำรอนุมัติ
เปล่ียนแปลง แก้ไข 
ปรับปรุง และยืนยัน
ข้อมูลหลักผู้ขำย

กำรเบิกจ่ำยของส่วน
รำชกำรในจังหวัดจันทบุรี กลุ่มงำนก ำกับและ

บริหำรระบบกำรคลัง

4 พิจำรณำ ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมติ กำรขอเบิก
เงินงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ และยกเลิก
รำยกำรเอกสำนในระบบ GFMIS ของส่วนรำชกำรใน
จังหวัดจันทบุรี

จ ำนวนรำยกำรขอเบิก
ในระบบ GFMIS

กำรเบิกจ่ำยของส่วน
รำชกำรในจังหวัดจันทบุรี กลุ่มงำนก ำกับและ

บริหำรระบบกำรคลัง

ผู้รับผิดชอบ

แผนกำรปฏิบัตงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดจันทบุรี
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2563

พ.ศ.2562 พ.ศ.2563
แผนกำรปฏิบัติงำน

ล ำดับท่ี กิจกรรม ผลผลิต ผลลัพธ์
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แผนกำรปฏิบัติงำน
ล ำดับท่ี กิจกรรม ผลผลิต ผลลัพธ์

5 ด ำเนินกำรให้กำรสนับสนุนของคณะผู้บริหำรกำรคลัง
ประจ ำจังหวัด (คบจ.)

จ ำนวนคร้ังท่ีจัดประชุม คบจ. มีกำรติดต่อ
ประสำนงำนและให้ควำม
ร่วมมือในกำรด ำเนินงำน
ตำมยุทธศำสตร์กระทรวง

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง
และเศรษฐกิจ

6 ตรวจสอบรำยกำรเบิกจ่ำยตลอดจนใบส ำคัญและ
บันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหน้ีเงินทดรองเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

จ ำนวนรำยกำรท่ีล้ำง
ลูกหน้ีเงินทดรองฯ

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริกำรกำรเงินกำรคลัง,

 กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรระบบกำรคลัง, 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง

และเศรษฐกิจ

7 ด ำเนินกำรประมวลผลกำรควบคุมภำยในและกำร
จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำนคลัง
จังหวัด และจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในของ
จังหวัดจันทบุรี

รำยงำนกำรควบคุม
ภำยในของ สนง.คลัง
จังหวัด และของจังหวัด
จันทบุรี

กำรด ำเนินงำนของ สนง.
คลังจังหวัดจันทบุรี
สำมำรถบรรลุวัตถุประสงค์
และมีประสิทธิภำพ

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรกำรเงินกำรคลัง

8 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต
ของส ำนักงำนคลังจังหวัด

รำยงำนต้นทุนผลผลิต ทรำบต้นทุนผลผลิตของ 
สนง.คลังจังหวัดจันทบุรี

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรกำรเงินกำรคลัง

9 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

รำยงำนกำรเงินของ 
อปท.

ทรำบสถำนะกำรเงิน/กำร
คลังของ อปท.

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรกำรเงินกำรคลัง

10 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงิน
จังหวัดและรำยงำนต่ำงๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงำน GFMIS

รำยงำนกำรเงินจังหวัด ผลปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรระบบกำรคลัง

11 วิเครำะห์ภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัดรำยเดือน รำยงำนภำวะเศรษฐกิจ
กำรคลังจังหวัดรำยเดือน

วิเครำะห์ภำวะเศรษฐกิจ
จังหวัด

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง
และเศรษฐกิจ

12 ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัดรำยไตรมำส รำยงำนประมำณกำร
เศรษฐกิจจังหวัดรำย
ไตรมำส

ประมำณกำรเศรษฐกิจ
จังหวัด กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง

และเศรษฐกิจ

13 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรวำงแผนและควบคุมกำรปฏิบัติ
เก่ียวกับกำรเงินและบัญชี

แผนกำรเบิกจ่ำย กำรเบิกจ่ำยเป็นไปตำมแผน กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรกำรเงินกำรคลัง
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แผนกำรปฏิบัติงำน
ล ำดับท่ี กิจกรรม ผลผลิต ผลลัพธ์

14 จัดท ำแผน/ผล และรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยเงินของ
โครงกำรจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด เพ่ือ
ติดตำมและประมำณกำรเศรษฐกิจกำรคลัง

รำยงำนแผน/ผล ส่งเขต กำรเบิกจ่ำยงบรำยจ่ำยอ่ืน
ของ สนง.คลังจังหวัด
จันทบุรี

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง
และเศรษฐกิจ

15 กำรปฏิบัติงำนออกหนังสือรับรองบ ำเหน็จค้ ำประกัน
กำรกู้เงินสถำบันกำรเงินให้แก่ผู้รับบ ำนำญ พร้อมให้
ค ำแนะน ำ ปรึกษำ

จ ำนวนหนังสือรับรองฯ ควำมรวดเร็ว ถูกต้องและ
ควำมพึงพอใจของผู้รับ
บ ำนำญ

กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรกำรเงินกำรคลัง,

 ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป
16 กำรด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนพัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็นไป

ตำมระเบียบของทำงรำชกำร
จ ำนวนคร้ังในกำร
ด ำเนินกำร

มีกำรควบคุมวัสดุครุภัณฑ์
ได้ถูกต้องตำมระเบียบฯ ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

17 กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนบันทึกข้อมูล 
และงำนหนังสือรำชกำรในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

จ ำนวนหนังสือรำชกำร ปฏิบัติงำนแล้วเสร็จภำยใน
ระยะเวลำท่ีก ำหนด ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

18 งำนอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมำย - - กลุ่มงำนก ำกับและ
บริกำรกำรเงินกำรคลัง,

 กลุ่มงำนก ำกับและ
บริหำรระบบกำรคลัง, 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลัง

และเศรษฐกิจ, ผ่ำย
บริหำรท่ัวไป


