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คู่มือการลงทะเบียนการลงทะเบียนผู้สนใจทั่ผู้สนใจทั่ วไปวไป 
 

1. บทนํา 

 

หนว่ยงานภาครัฐในประเทศไทยได้รับการจดัสรรงบประมาณประจําปี เพ่ือการจดัซือ้จดัจ้างสินค้า

และบริการตา่งๆ เป็นมลูคา่ถึงร้อยละ 4 ของผลิตภณัฑ์มวลรวมประชาชาติ (GDP) ซึ่งการดําเนินการจดัซือ้

จัดจ้างดังกล่าวมีปัญหาและอุปสรรคต่างๆ เช่น ปัญหาการร่ัวไหลจากการทุจริต ปัญหาความไร้

ประสิทธิภาพ มีความผิดพลาดและล่าช้าในการดําเนินการ และ ภาครัฐจ่ายคา่สินค้าและบริการ  ในราคา

สูง กรมบัญชีกลางจึงได้พัฒนาระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 

Procurement : e-GP) ลกัษณะของการเป็นศนูย์กลางข้อมลูสารสนเทศด้านการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ และ

เพ่ือปรับปรุงกลไกและวิธีการเก่ียวกับการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้สามารถดําเนินการด้วยระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ ทัง้นี ้เพ่ือความโปร่งใส ลดปัญหาทุจริต คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ และหน่วยงานภาครัฐ

สามารถจดัซือ้จดัจ้างพสัดไุด้ในราคายตุธิรรม 

 

  

2. วัตถุประสงค์ 

 

 เพ่ือให้เอกชน และหนว่ยงานภาครัฐ สามารถเข้าถึงแหล่งข้อมลูการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ  ท่ีมีความ

ถกูต้องรวดเร็ว ครบถ้วน และทัว่ถึง และสามารถตดิตาม ตรวจสอบกระบวนการจดัซือ้จดัจ้าง ได้ทกุขัน้ตอน 

            

3. เป้าหมาย 

 

การจดัซือ้จดัจ้างผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์จะชว่ยประหยดังบประมาณได้หรือจดัซือ้จดัจ้าง ในราคา

ยุติธรรม และจะช่วยสร้างโอกาสให้ผู้ ขายและผู้ รับจ้างได้เข้าถึงข้อมูลการจัดซือ้จัดจ้างอย่างทั่วถึงและ    

เท่าเทียมกนั และประชาชนทัว่ไปหรือผู้ มีส่วนได้เสีย ยงัสามารถเข้ามาตรวจสอบข้อมลูข่าวสารตา่ง ๆ ของ

การจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐได้อย่างโปร่งใส อันจะเป็นกลไกในการป้องกันการทุจริต คอรัปชั่นได้อย่างมี

ประสิทธิภาพด้วย 
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34. ระบบงานที่พัฒนา 

การพ ฒั นาระ บบการจ ดั ซื อ้จ ดัจ้า ง ภาคร ัฐ ด้วยระ บบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ ( e-Government 

Procurement System : e-GP) ประกอบด้วย 5 ระบบงาน ดงันี ้

4.1 ระบบเปิดเผยข้อมูลการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ  

 เป็นระบบเผยแพร่ข้อมูลจัดซือ้จัดจ้าง เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงาน

ภาครัฐ ผู้ ค้าและผู้สนใจทัว่ไป สามารถรับข้อมลูข่าวสารการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐท่ีมีความสมบรูณ์ ทนัสมยั 

และมีประสิทธิภาพ และสามารถรองรับผู้ ใช้งานจํานวนมาก ซึง่มีระบบยอ่ย 7 ระบบ ดงันี ้

 (1) ระบบลงทะเบียนสําหรับหน่วยจดัซือ้จัดจ้างภาครัฐ  เป็นระบบการกําหนด Username 

และ Password ให้ผู้ลงทะเบียน เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 

 (2) ระบบลงทะเบียนสําหรับผู้สนใจทัว่ไป เป็นระบบการกําหนด Username และ Password 

ผู้ลงทะเบียน เพ่ือผู้ลงทะเบียนเลือกข้อมลูให้ระบบจดัสง่ตามท่ีต้องการ 

 (3) ระบบประกาศจดัซือ้จดัจ้าง เป็นระบบท่ีหน่วยจดัซือ้ภาครัฐเข้ามาจดัทําข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง

กบัการจดัซือ้จดัจ้าง  เพ่ือประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ ได้แก่ ประกาศแผนการจดัซือ้จดัจ้าง เอกสารประกวด

ราคา ประกาศประกวดราคา ประกาศร่าง TOR ประกาศจดัซือ้จดัจ้าง (เชิญชวน) ประกาศรายช่ือผู้ขอรับ/

ซือ้เอกสาร ประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิเสนอราคา ประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิย่ืนข้อเสนอ และประกาศผู้ชนะการ

เสนอราคา เพ่ือให้ผู้ ค้าทัว่ไปสามารถค้นหาและเข้าร่วมการแข่งขนัได้ โดยหากมีการยกเลิก ประกาศฯ ก็จะ

แสดงความสมัพนัธ์ให้เห็นด้วย 

 (4) ระบบการจัดการเนือ้หาด้านกฎ ระเบียบเก่ียวกับการพัสดุ เป็นการนําระบบข้อมูลด้าน

กฎระเบียบ มตคิณะรัฐมนตรี และหนงัสือเวียนท่ีเก่ียวกบัการพสัดเุข้าสูร่ะบบเพ่ือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

 (5) ระบบจดัการเนือ้หาด้านราคากลางงานก่อสร้าง เป็นระบบการนําข้อมูลด้านราคากลาง

งานก่อสร้าง เข้าสูร่ะบบ เพ่ือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

 (6)  ระบบจดัการเนือ้หาข่าว/กิจกรรม เป็นระบบการนําข้อมลูข่าว/กิจกรรม เข้าสู่ระบบเพ่ือ

เผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

 (7) ระบบจัดการบัญชีรายช่ือผู้ ทิ ง้งาน เป็นระบบการนําข้อมูลรายช่ือผู้ ทิ ง้งาน และ

หนงัสือเวียนรายช่ือผู้ทิง้งานเข้าสูร่ะบบ เพ่ือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ 

4.2 ระบบบริหารจัดการรหัสสินค้าและบริการภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GPSC 

Management System) 

 เป็นระบบจัดเก็บ แก้ไข เปล่ียนแปลง และค้นห้าข้อมูลรหัสสินค้าและบริการภาครัฐ 

(Government Products and Services Code: GPSC) 
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4.3 ระบบบริหารทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ (Supplier Management System)  

 เป็นระบบท่ีนําข้อมลูไปใช้ในระบบท่ีเก่ียวข้อง เชน่ ประกาศรายช่ือผู้ขอรับ/ซือ้เอกสาร ประกาศ

รายช่ือผู้ มีสิทธิย่ืนเสนอราคา ประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิย่ืนข้อเสนอ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และระบบ 

e-Auction System ซึง่มีระบบยอ่ย 2 ระบบ ดงันี ้

 (1) ระบบลงทะเบียนผู้ ค้ากบัภาครัฐ เป็นระบบกําหนด Username และ Password ผู้ ท่ีจะมา

ทํานิติสมัพนัธ์เพ่ือขายสินค้า/บริการให้แก่ภาครัฐ ซึ่งระบบมีการตรวจสอบความเป็นนิติบคุคลหรือความมี

ตวัตนกบัหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องด้วย 

 (2) ระบบจดัเกรดผู้ ค้ากับภาครัฐ เป็นระบบการประเมินคุณภาพของผู้ ค้ากับภาครัฐในด้าน

ความพึงพอใจและการส่งงานตามกําหนดเวลา เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบในการพิจารณาการจดัซือ้จดัจ้าง  

ซึง่ข้อมลูท่ีจดัเกรดจะไมมี่การเผยแพร่ในเว็บไซต์ 

4.4 ระบบ e-Auction 

 เป็นระบบต้นแบบระบบการประมลูด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ครบทัง้กระบวนการจดัซือ้จดัจ้าง

ภาครัฐ (Integration System) ซึ่งจะใช้กบัโครงการขนาดใหญ่และให้กรมบญัชีกลางเป็นหน่วยงานนําร่อง

ในการใช้ระบบนี ้ซึง่มีระบบยอ่ยอยา่งน้อย 5 ระบบ ดงันี ้

 (1) ระบบจดัทําเอกสารการประมลูด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานท่ีให้หน่วยงานผู้ ซือ้

ภาครัฐ สามารถนําเข้าข้อมลูการประมลูเข้าระบบ เพ่ือเผยแพร่ในเว็บไซต์ 

 (2) ระบบแจกจา่ยเอกสารการประมลู เป็นระบบงานท่ีให้หนว่ยงานผู้ ซือ้ภาครัฐสามารถจดัการ

เร่ืองเก่ียวกบัการจําหนา่ยเอกสารประกวดราคาผา่นทางเว็บไซต์ 

 (3) ระบบรับและเปิดซองข้อเสนอ เป็นระบบงานท่ีให้หน่วยงานผู้ ซือ้ภาครัฐสามารถจัดการ

เร่ืองการรับและเปิดซองประกวดราคาผา่นทางเว็บไซต์ 

 (4) ระบบการพิจารณาข้อเสนอการประมลูฯ เป็นระบบงานท่ีให้หน่วยงานผู้ ซือ้ภาครัฐสามารถ

จดัการ เร่ืองการคดัเลือกผู้ เสนอราคาผา่นทางเว็บไซต์ 

 (5) ระบบการประมลูด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction Solution) เป็นระบบงานท่ีจดัทําขึน้

เพ่ือรองรับการประมลูทางอิเล็กทรอนิกส์                   
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4.5 ระบบ HELP DESK 

 เป็นระบบจัดการและจัดเก็บปัญหาต่าง ๆ ท่ีมีผู้ สอบถามเข้ามา โดยสามารถบันทึก

รายละเอียดของปัญหา และวิธีการแก้ปัญหาตา่ง ๆ ไว้ในระบบเพ่ือนํามาใช้เป็นฐานข้อมลู และสามารถจดั

กลุม่และประเภทของปัญหา เพ่ือประโยชน์ในการค้นหาและประเมินผลการแก้ไขปัญหาได้  
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45. สิทธิและหน้าที่การใช้งานในระบบ 

การเข้าใช้งานในระบบ e-GP นัน้ ผู้ สนใจทั่วไปจะต้องทําการลงทะเบียนในระบบฯ และการ

ลงทะเบียนจะสมบรูณ์ เม่ือผู้สนใจทัว่ไปนํารหสัผู้ ใช้และรหสัผ่านท่ีกําหนดในขัน้ตอนการลงทะเบียน Login 

เข้าใช้งานระบบฯ  

ผู้ สนใจทั่วไป สามารถทําการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลและเปล่ียนแปลงรหัสผ่านของตนเองได้ 

นอกจากนี ้ยังสามารถติดตามข้อมูลข่าวสารประกาศจัดซือ้จัดจ้างประเภทต่างๆ ตามท่ีเลือกรับไว้ใน

ขั น้ ต อ น ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น  แ ล ะ ยั ง ส า ม า ร ถ ค้ น ห า ข้ อ มู ล ห ลัก ต่ า ง  ๆ  ท่ี เ ผ ย แ พ ร่ บ น เ ว็ บ ไ ซ ต์ 

www.gprocurement.go.th ได้อีก เชน่ ข้อมลูเนือ้หาด้านกฎ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ท่ีเก่ียวกบัการพสัด ุ

ข้อมลูบญัชีรายช่ือผู้ทิง้งาน หรือขา่วขายทอดตลาดของหน่วยงานภาครัฐ เป็นต้น 

 

6.  การลงทะเบียนผู้สนใจทั่วไป 
 ขัน้ท่ี 1 การเข้าสู่ระบบการลงทะเบียน 

 เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th ระบบจะแสดงหน้าจอหลกั “ระบบการ

จดัซือ้จัดจ้างภาครัฐ”  ดงัรูปท่ี 1 จากนัน้ให้คลิก “ลงทะเบียนระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ (ระบบใหม่)” 

ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน ดงัรูปท่ี 2 ให้เลือก “การลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป” เพ่ือไปยงัหน้าเร่ิมต้น

การลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป ดงัรูปท่ี 4  

 
 

รูปท่ี 1  หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ” 

http://www.gprocurement.go.th/
http://
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รูปท่ี 2 หน้าจอเลือกระบบการ “ลงทะเบียน” 

  

 อนึง่ เม่ือมีการยกเลิกการใช้งานระบบเดมิ การเข้าสูเ่ว็บไซต์ www.gprocurement.go.th

หน้าจอหลกั “ระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ” จะเปล่ียนแปลงเป็นดงัรูปท่ี 3 

 

 
 

รูปท่ี 3 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ’ 
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ขัน้ท่ี 2  เร่ิมต้นการลงทะเบียน 

  กดปุ่ ม “เร่ิมต้นการลงทะเบียน” ระบบฯ แสดงหน้าจอ [(ขัน้ตอนท่ี 1)] บนัทึกข้อมูล     

สว่นบคุคลของผู้ลงทะเบียน ดงัรูปท่ี 5 แล้วดําเนินการในขัน้ท่ี 3 ตอ่ไป 

  

 
 

รูปท่ี 4 หน้าจอ “เร่ิมต้นการลงทะเบียน” ผู้สนใจท่ัวไป 
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รูปท่ี 5 หน้าจอ [(ขัน้ตอนท่ี 1)] บันทกึข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน  
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คาํอธิบาย รายการการบันทกึข้อมูลการลงทะเบียนผู้สนใจท่ัวไป ตามรูปท่ี 5 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน 

  1. เลขประจําตวัประชาชน 

 

บันทึกเลขประจําตัวประชาชน จํานวน 13 หลัก               

ของผู้ลงทะเบียน 

  2. คํานําหน้า เลือกคํานําหน้าช่ือของผู้ลงทะเบียน 

  3. ช่ือ บนัทกึช่ือของผู้ลงทะเบียน 

  4. นามสกลุ บนัทกึนามสกลุของผู้ลงทะเบียน 

  5. อาชีพ เลือกอาชีพของผู้ลงทะเบียน 

  6.ประเภทธุรกิจ เลือกประเภทธุรกิจของผู้ลงทะเบียน  

  7. ตําแหนง่ บันทึกตําแหน่งของผู้ ลงทะเบียน จะบันทึกหรือไม ่    

ก็ได้  

  8. เพศ เลือกเพศของผู้ลงทะเบียน จากท่ีระบบกําหนดให้ 

 ชาย หรือ  หญิง 

9. วนัเดือนปีเกิด บนัทกึวนัเดือนปีเกิด ของผู้ลงทะเบียน โดยระบปีุเกิด      

เป็นพทุธศกัราช ในรูปแบบ (ววดดปปปป) 

10. สถานท่ีติดตอ่/ท่ีอยู่ปัจจบุนั 

(ระบเุลขท่ี หมูท่ี่ ตรอก /ซอย ถนน) 

บนัทกึบ้านเลขท่ี,ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน,หมู่ท่ี,ตรอก/ซอย

หรือ ถนน ของผู้ ลงทะเบียนท่ีสามารถติดต่อได้ โดย

ไมร่วมตําบล/แขวง อําเภอ/เขต และจงัหวดั 

11. จงัหวดั เลือกจังหวัด ท่ีผู้ ลงทะเบียนอยู่ จากท่ีระบบ

กําหนดให้ 

12. อําเภอ/เขต เลือกอําเภอ/เขต ท่ีผู้ ลงทะเบียนอยู่ จากท่ีระบบ

กําหนดให้  

13. ตําบล/แขวง เลือกตําบล/แขวง ท่ีผู้ลงทะเบียนอยู่  จากท่ีระบบ

กําหนดให้  

14. รหสัไปรษณีย์ บันทึกรหัสไปรษณี ย์ ให้ตรงตามท่ี อยู่  ท่ี ผู้ ขอ

ลงทะเบียนบนัทกึข้างต้น 

15. หมายเลขโทรศพัท์สําหรับติดตอ่ บนัทึกหมายเลขโทรศพัท์ของผู้ลงทะเบียนท่ีสามารถ 

ติดต่อได้ ตามรูปแบบท่ีกําหนด เช่น 0-2273-9614 

ตอ่ 6777 เป็นต้น 

16. หมายเลขโทรสาร บนัทกึหมายเลขโทรสาร จะบนัทกึหรือไมก็่ได้ 

17. e-mail บนัทึก e-mail ของผู้ลงทะเบียนท่ีจะใช้ในการรับแจ้ง
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รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ หรือรับแจ้งการกําหนดรหสั

ผู้ใช้และรหสัผา่นใหม ่กรณีลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผ่าน  

ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ (ระบบฯ

จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) 

18. ประกาศจดัซือ้จดัจ้างประเภท 

 

 

เลือกประเภทประกาศจัดซือ้จัดจ้าง จากท่ีระบบ

กําหนดให้ (สามารถเลือกรับได้มากกว่า 1 ประเภท) 

เชน่      วสัดคุรุภณัฑ์ 

             ท่ีดนิและสิ่งก่อสร้าง 

             จ้างก่อสร้าง 

             จ้างเหมา 

             เชา่ 

ข้อมูลสําหรับเข้าสู่ระบบ 

19. รหสัผู้ ใช้ 

 

ผู้ลงทะเบียนกําหนดรหัสผู้ ใช้ สําหรับการเข้าใช้งาน

ระบบฯ ครัง้ตอ่ไป โดยมีรูปแบบความยาวมากกว่า  

7 ตวัอกัษร แตไ่มเ่กิน 15 ตวัอกัษร ห้ามมีชอ่งวา่ง  

ใช้ตวัอกัษรภาษาองักฤษ(a-z), (A-Z) ตวัอกัขระ และ

ตวัเลข (0-9) เทา่นัน้ 

20. รหสัผ่าน ผู้ลงทะเบียนกําหนดรหสัผ่าน สําหรับการเข้าใช้งาน

ระบบฯ ครัง้ตอ่ไป โดยมีรูปแบบความยาวมากกว่า  

7 ตวัอกัษร แตไ่มเ่กิน 15 ตวัอกัษร ห้ามมีชอ่งวา่ง  

ใช้ตวัอกัษรภาษาองักฤษ(a-z), (A-Z) ตวัอกัขระ และ

ตวัเลข (0-9) เทา่นัน้ 

21. ยืนยนัรหสัผ่าน บนัทกึให้เหมือนกบัรหสัผ่านใหม ่

คาํถามช่วยจาํ 

22. คําถาม 

 

ผู้ลงทะเบียน เลือกกําหนด ”คําถามช่วยจํา” จากท่ี

ระบบกําหนดให้ 

23. คําตอบ ผู้ลงทะเบียน กําหนดคําตอบของคําถามช่วยจํา  

ในข้อ 22 และต้องจําทัง้คําถามและคําตอบไว้ด้วย 

เพ่ือใช้ในกรณีท่ีลืมรหสัผ่าน 

24.ใสร่หสัท่ีเห็น บนัทกึ “ใสร่หสัท่ีเห็น” ให้ตรงกบัท่ีระบบกําหนด 

เพ่ือเป็นการยืนยนัการลงทะเบียน 
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 ขัน้ท่ี 3  การบันทกึข้อมูล 

 ในช่องท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดง * ผู้ลงทะเบียนจะต้องบนัทึกข้อมูล หรือเลือกข้อมูล

จากท่ีระบบฯ กําหนดให้ ให้ครบทุกรายการ หากบนัทึกข้อมูลไม่ครบ ระบบฯจะไม่ยอมรับการยืนยนัการ

ลงทะเบียนดงักลา่ว 

(1) การบนัทกึเลขประจําตวัประชาชน 

• บันทึกเลขประจําตัวประชาชน ครบ 13 หลัก แล้วให้คลิกท่ีรูปแว่นขยาย    

เพ่ือค้นหาว่า มีข้อมูลเลขประจําตวัประชาชนในฐานข้อมูลหรือไม่ กรณีไม่มีข้อมูล ระบบฯ จะอนุญาตให้   

ผู้ลงทะเบียนสามารถบนัทึก หรือเลือกข้อมูลการลงทะเบียนลําดบัถัดไปได้ แสดงดงัรูปท่ี 6 และกรณีท่ีมี

ข้อมูลเลขประจําตัวประชาชนในฐานข้อมูล ระบบฯ จะแสดงข้อความปฏิเสธ ให้ผู้ ลงทะเบียนติดต่อ

หนว่ยงานตามข้อความแจ้ง แสดงดงัรูปท่ี 7        

  
 

รูปท่ี 6 หน้าจอแสดงผล กรณีไม่มีข้อมูลเลขประจาํตัวประชาชนในฐานข้อมูล 
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รูปท่ี 7 หน้าจอแสดงผล กรณีมีข้อมูลเลขประจาํตัวประชาชนในฐานข้อมูล    
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• กรณีบนัทึกเลขประจําตวัประชาชนไม่ถูกต้อง ระบบฯ จะแสดงข้อความปฏิเสธ 

เม่ือคลิกเคร่ืองหมายกากบาทสีแดง    ระบบฯ จะล้างข้อมลูท่ีบนัทึกผิด แล้วแสดงหน้าจอเพ่ือให้บนัทึก

ข้อมลูเลขประจําตวัประชาชนท่ีถกูต้องอีกครัง้ ดงัรูปท่ี 8 

 

 
 

รูปท่ี 8 หน้าจอแสดงผล กรณีบันทกึเลขประจาํตัวประชาชนไม่ถูกต้อง 
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(2) การล้างข้อมลูเลขประจําตวัประชาชน  

                       กรณีท่ีบนัทึกเลขประจําตวัประชาชน แล้วพบว่ามีข้อมลูดงักล่าวในฐานข้อมูลแล้ว   

ให้คลิกท่ีเคร่ืองหมายกากบาทสีแดง    ระบบฯ จะทําการล้างข้อมลูเลขประจําตวัประชาชน คํานําหน้า

ช่ือ ช่ือและนามสกลุ ของเลขประจําตวัประชาชนดงักล่าว เพ่ือให้ผู้ขอลงทะเบียนทําการบนัทึก หรือเลือก

ข้อมลูท่ีถกูต้องอีกครัง้ แสดงดงัรูปท่ี 9 

 
 

รูปท่ี 9 หน้าจอแสดงผลการล้างข้อมูลเลขประจาํตัวประชาชน 
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    (4)  ข้อมลูข่าวสารท่ีเลือกรับ (ระบบฯ จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) จะเลือกรับหรือไม่ก็ได้ 

กรณีเลือกรับสามารถเลือกรับประกาศจดัซือ้จดัจ้าง ได้มากกวา่ 1 ประเภท 

 (5)  ข้อมลูสําหรับเข้าสูร่ะบบ  

 เม่ือผู้ ลงทะเบียนทําการกําหนดรหัสผู้ ใช้ ให้คลิกท่ีปุ่ ม “ตรวจสอบรหสัผู้ ใช้” เพ่ือให้

ระบบฯ ทําการตรวจสอบวา่ รหสัผู้ใช้ท่ีผู้ลงทะเบียนกําหนดดงักลา่วสามารถใช้งานในระบบฯ ตอ่ไปได้ 

  (6) ใสร่หสัท่ีเห็น  

 การบนัทึกใส่รหัสท่ีเห็น ต้องบนัทึกให้ตรงกับตัวอักษรในรูปภาพท่ีแสดง (ตวัอักษร

ภาษาองักฤษ สามารถใช้ได้ทัง้ตวัพิมพ์เล็กและตวัพิมพ์ใหญ่) และทกุครัง้ท่ีมีการแก้ไขข้อมูล ตวัอกัษรใน

ชอ่ง”ใสร่หสัท่ีเห็น” จะเปล่ียนแปลง ทัง้นี ้เพ่ือป้องกนัการลอบลงทะเบียนแบบอตัโนมตัจิากผู้ อ่ืน   

 เม่ือบนัทึกข้อมลูครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ ม “ลงทะเบียน” ระบบฯ จะแสดงข้อความคําถาม 

เพ่ือยืนยนัการจดัเก็บข้อมลู ดงัรูปท่ี 10 เม่ือกดปุ่ ม “OK” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “[(ขัน้ตอนท่ี 2)]” ตรวจสอบ

ข้อมลู ดงัรูปท่ี 11 แล้วดําเนินการในขัน้ท่ี 4 ตอ่ไป 
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รูปท่ี 10 หน้าจอแสดงผล ยืนยันการจัดเก็บข้อมูลการลงทะเบียน 
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รูปท่ี 11 หน้าจอ “[(ขัน้ตอนท่ี 2)]” ตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนผู้สนใจท่ัวไป 
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ขัน้ท่ี 4 การตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน 

(1) กรณีท่ีตรวจสอบข้อมลูการลงทะเบียน จากรูปท่ี 11 แล้วยงัมีข้อมลูท่ีบนัทกึผิดพลาด 

ต้องทําการแก้ไข ให้กดปุ่ ม “แก้ไขข้อมูล” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอการบนัทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้สนใจ

ทัว่ไป ท่ีผู้ลงทะเบียนได้บนัทกึข้อมลูไว้ ดงัรูปท่ี 12 แล้วดําเนินการแก้ไข หรือดําเนินการในลกัษณะเดียวกบั

ขัน้ท่ี 3 ตอ่ไป  

 
 

รูปท่ี 12 หน้าจอแสดงตัวอย่างการแก้ไข “e-mail” 
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(2) กรณีท่ีตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนแล้วข้อมูลถูกต้อง ให้กดปุ่ ม “ลงทะเบียน” 

ระบบฯ จะแสดงข้อความคําถาม ยืนยนัการจดัเก็บข้อมูลการลงทะเบียน เม่ือเลือกเมนู “OK” ระบบฯ จะ

แสดงผล [(ขัน้ตอนท่ี 2)] ให้กดปุ่ ม “ตกลง” จะแสดงหน้าจอ “[(ขัน้ตอนท่ี 3)]” จบการลงทะเบียนออนไลน์ 

ดงัรูปท่ี 13  

 

 
 

รูปท่ี 13 หน้าจอ “[(ขัน้ตอนท่ี 3)]” จบการลงทะเบียนออนไลน์  

จบขัน้ตอน การลงทะเบียนผู้สนใจท่ัวไป 
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67. การเข้าใช้งานในระบบฯ ครัง้ต่อไป 

  จากรูปท่ี 13 เม่ือผู้สนใจทัว่ไปผ่านการลงทะเบียนแล้ว จะมีสถานะเป็นใช้งานโดยอตัโนมตัิ และ

สามารถเข้าใช้งานระบบฯ ได้ทนัที โดยคลิกท่ี www.gprocurement.go.th ในหน้าจอ“[(ขัน้ตอนท่ี 3)]”    

จบการลงทะเบียนออนไลน์ หรือคลิกท่ีปุ่ ม “กลบัสู่หน้าแรกการลงทะเบียน” จากนัน้ ดําเนินการเช่นเดียวกับ 

ขัน้ท่ี 1 ของหวัข้อ การลงทะเบียนฯ     

 นอกจากนี ้ผู้ สนใจทั่วไปยังสามารถเข้าใช้งานระบบฯ ครัง้ต่อไป ได้ท่ีเว็บไซต์  http://www.gprocurement.go.th   

ดําเนินการเช่นเดียวกบั ขัน้ท่ี 1 ของหวัข้อ การลงทะเบียนฯ   จากรูปท่ี 14   ให้คลิก เลือก “ระบบงานใหม่” ระบบฯ จะแสดง

หน้าจอ ดงัรูปท่ี 15 ให้ Login ด้วยรหสัผู้ ใช้ถาวร และรหสัผ่านดงัท่ีกล่าวข้างต้น จากนัน้ คลิกท่ีเคร่ืองหมาย 

 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ รายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจทัว่ไป ดงัรูปท่ี 16 และ 17  สําหรับการใช้งานรายการตา่งๆ        

จะกลา่วถึงในหวัข้อตอ่ไป 

 

 

 
รูปท่ี 14 หน้าจอเลือกระบบการ “ลงทะเบียน”  

http://www.gprocurement/
http://
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รูปท่ี 15 หน้าจอ Login การเข้าใช้ระบบฯ 

 

 

รูปท่ี 16 หน้าจอแสดง รายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจท่ัวไป  
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รูปท่ี 17 หน้าจอแสดง รายละเอียดรายการการใช้งานระบบฯ ของผู้สนใจท่ัวไป 
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8. แก้ไขข้อมูล  
 ขัน้ท่ี 1  การเข้าระบบแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 

จากรูปท่ี 17 เม่ือต้องการแก้ไขข้อมลูสว่นบคุคล ให้คลิกท่ี “แก้ไขข้อมลู”ระบบฯ จะนํา

ข้อมลูสว่นบคุคลท่ีผู้ลงทะเบียนได้ทําการลงทะเบียนไว้แล้วมาแสดงเพ่ือให้ทําการแก้ไข ดงัรูปท่ี 18  

 

 
 

รูปท่ี 18 หน้าจอแสดง การแก้ไขข้อมูล  
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 ขัน้ท่ี 2  การแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 

 

คาํอธิบาย รายการการบันทกึข้อมูลแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของผู้สนใจท่ัวไป 

ตามรูปท่ี 18 (ซึ่งสามารถแก้ไขได้ จาํนวน 19 รายการ) 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ลงทะเบียน 

1.คํานําหน้า 

 

เลือกคํานําหน้าช่ือของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 

2.ช่ือ บนัทกึช่ือของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 

3.นามสกลุ บนัทกึนามสกลุของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 

4.อาชีพ บนัทกึอาชีพของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข  

5.ประเภทธรุกิจ เลือกตวัเลือกประเภทธุรกิจ ท่ีผู้ ใช้งาน ต้องการแก้ไข                

6.ตําแหนง่ บนัทกึตําแหนง่ของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข 

7.เพศ เลือกเพศของผู้ ใช้งาน ท่ีต้องการแก้ไข  

  ชาย หรือ  หญิง 

8.วนัเดือนปีเกิด กรณีแก้ไข วันเดือนปีเกิด ผู้ ใช้งาน ต้องแก้ไขให้

ถูกต้องตรงกับสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน หรือ

สําเนาเอกสารหลักฐานใด ๆ ท่ีแสดงว่า วันเดือนปี

เ กิ ดนั น้ถูก ต้อง  โดยระบุ วัน เ ดือนปี เ กิด เ ป็ น

พทุธศกัราชในรูปแบบ (ววดดปปปป) 

9.สถานท่ีติดตอ่/ท่ีอยูปั่จจบุนั 

(ระบเุลขท่ี หมูท่ี่ ตรอก /ซอย ถนน) 

แก้ไข บ้านเลขท่ี,ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน,หมู่ท่ี,ตรอก/ซอย

หรือ ถนน ของผู้ ใช้งานท่ีสามารถติดต่อได้  โดยไม่

รวมตําบล/แขวง อําเภอ/เขต และจงัหวดั    

10.จงัหวดั เลือกแก้ไขจังหวัด ท่ีผู้ ใช้งานอยู่ จากท่ีระบบ

กําหนดให้  

11.อําเภอ/เขต เลือกแก้ไข อําเภอ/เขต ท่ีผู้ ใช้งานอยู่  จากท่ีระบบ

กําหนดให้  

12.ตําบล/แขวง เลือกแก้ไข ตําบล/แขวง ท่ีผู้ ใช้งานอยู่  จากท่ีระบบ

กําหนดให้  

13.รหสัไปรษณีย์ แก้ไขรหสัไปรษณีย์ให้ตรงตามท่ีอยู่ ท่ีผู้ ใช้งานบนัทึก

ข้างต้น 

14.หมายเลขโทรศพัท์สําหรับติดตอ่ แก้ ไขหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ ใ ช้ งาน ให้ เป็น

หมายเลขโทรศพัท์ท่ีสามารถติดต่อได้ ตามรูปแบบ  
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รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ท่ีกําหนด เชน่ 0-2123-4567 ตอ่ 1234 เป็นต้น 

15.หมายเลขโทรสาร แก้ไขหมายเลขโทรสารของผู้ ใช้งาน ให้เป็นหมายเลข

โทรสารท่ีสามารถติดตอ่ได้  

16. e-mail แก้ไข e-mail ของผู้ ใช้งานให้ถูกต้อง เพ่ือไว้รับแจ้ง

ข้อมลูขา่วสารท่ีเลือกรับ หรือกรณีรับแจ้งการกําหนด

รหัสผู้ ใช้และรหัสผ่านใหม่ กรณีลืมรหัสผู้ ใช้และ

รหสัผา่น 

ข้อมูลข่าวสารท่ีเลือกรับ (ระบบฯ

จะแจ้งให้ทราบทาง e-mail) 

17. ประกาศจดัซือ้จดัจ้างประเภท 

 

 

แก้ไขประเภทประกาศจดัซือ้จัดจ้าง ท่ีต้องการเลือก

รับ จากท่ีระบบกําหนดให้ (สามารถเลือกรับได้

มากกวา่ 1 ประเภท) เชน่ 

 วสัดคุรุภณัฑ์ 

 ท่ีดนิและสิ่งก่อสร้าง 

 จ้างก่อสร้าง 

 จ้างเหมา 

 เชา่ 

คาํถามช่วยจาํ 

 18. คําถาม 

 

บนัทกึแก้ไข “คําถามชว่ยจํา” ท่ีผู้ ใช้งานต้องการ  

 19. คําตอบ บนัทกึแก้ไข”คําตอบของคําถามช่วยจํา” ท่ีผู้ ใช้งาน

ต้องการ  

20.ใสร่หสัท่ีเห็น บนัทกึ“ใสร่หสัท่ีเห็น” ให้ตรงกบัท่ีระบบกําหนด  

เพ่ือเป็นการยืนยันการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล

ดงักลา่ว 
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เม่ือดําเนินการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ สนใจทั่วไปเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ ม “บนัทึก” 

ระบบฯ จะแสดงข้อความถาม เพ่ือยืนยนัการแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนดงักล่าว ดงัรูปท่ี 19 และเม่ือกดปุ่ ม 

OK ระบบฯ จะแสดงข้อความแจ้ง บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว ดงัรูปท่ี 20 

 

 
 

รูปท่ี 19 หน้าจอแสดงผลยืนยัน การ “แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล” 
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รูปท่ี 20 หน้าจอแสดงผล “บันทกึข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

จบขัน้ตอน “แก้ไขข้อมูล”  
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89.เปล่ียนแปลงรหสัผ่าน 

 ขัน้ท่ี 1  การเข้าระบบเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน 

 จากรูปท่ี 17 เม่ือต้องการเปล่ียนแปลงรหสัผา่น ให้คลิกท่ีข้อมลูผู้สนใจทัว่ไป และคลิก 

“เปล่ียนแปลงรหสัผ่าน” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ ดงัรูปท่ี 21 และ 22 จากนัน้ดําเนินการในขัน้ตอ่ไป 

   

 
 

รูปท่ี 21  หน้าจอ “เปล่ียนแปลงรหัสผ่าน” 

 

 
 

รูปท่ี 22  หน้าจอการตัง้ รหัสผ่านใหม่ กรณี “เปล่ียนแปลงรหัสผ่าน” 
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 ขัน้ท่ี 2  การเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน 

 

คาํอธิบาย รายการการบันทกึข้อมูลเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน  

ของผู้สนใจท่ัวไป ตามรูปท่ี 22 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

เปล่ียนแปลงรหัสผ่าน 

1. รหสัผา่นเดมิ 

 

บนัทกึรหสัผา่นเดมิ ท่ีผู้ ใช้งานกําหนดครัง้ลา่สดุ 

2. รหสัผา่นใหม่ บันทึกรหัสผ่านใหม่ ท่ีผู้ ใ ช้งานต้องการกําหนดใหม ่      

โดยมีความยาวมากกว่า 7 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน            

15 ตวัอกัษร ห้ามมีชอ่งวา่ง ต้องใช้ตวัอกัษรภาษาองักฤษ 

(a-z, A-Z) ตวัอกัขระ และตวัเลข (0-9) เทา่นัน้ 

3. ยืนยนัรหสัผา่น บนัทกึยืนยนัรหสัผา่นให้เหมือนกบัรหสัผา่นใหม ่ในข้อ 2 

  

 เม่ือทําการบนัทึก “รหัสผ่านเดิม” แล้วกําหนด “รหัสผ่านใหม่” และระบุ “ยืนยันรหัสผ่าน”           

ท่ีต้องการแล้วให้กดปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบฯ จะแสดงข้อความถาม ต้องการเปล่ียนแปลงรหสัผ่าน ใช่หรือไม ่     

ดงัรูปท่ี 23 จากนัน้ กดปุ่ ม OK เพ่ือยืนยนัการเปล่ียนแปลงรหสัผ่าน เม่ือมีการเปล่ียนแปลงรหสัผ่านแล้ว 

ระบบฯจะแสดงหน้าจอ ดงัรูปท่ี 24 

 

 
 

รูปท่ี 23 หน้าจอแสดงผลยืนยันการ “เปล่ียนแปลงรหัสผ่าน” 
จบขัน้ตอน “เปล่ียนแปลงรหัสผ่าน” 
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รูปท่ี 24 หลังการเปล่ียนแปลงรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว  

ระบบฯ จะแสดงหน้าจอเมนูรายการการใช้งานฯ ของผู้สนใจท่ัวไป 
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10. ลืมรหสัผ่าน 
 ขัน้ท่ี 1  การเข้าสู่ระบบลืมรหัสผ่าน 

 กรณีผู้ ใช้งาน ลืมรหสัผา่น แตย่งัจํารหสัผู้ใช้งานได้ ให้เข้าท่ีเว็บไซต์  

http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ (ระบบใหม)่” ดงัรูปท่ี 25 

ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน ดงัรูปท่ี 26 จากนัน้คลิกเลือก “ระบบใหม”่ ระบบฯ แสดงหน้าจอดงัรูปท่ี 

27 ท่ี “ลืมรหสัผา่น” เลือกตวัเลือกระบบการลงทะเบียนเป็น “ลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป” จากนัน้คลิกท่ีปุ่ ม   

แล้วดําเนินการในขัน้ตอนตอ่ไป  

 

 

 

รูปท่ี 25 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ" 

 

 

รูปท่ี 26 หน้าจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน” 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 32  

  

 

 

 

รูปท่ี 27 หน้าจอ Log in เข้าใช้งานระบบฯ 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 33  

  

ขัน้ท่ี 2 การใส่รหัสผู้ใช้ 

   จากรูปท่ี 27 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “ลืมรหสัผา่น” ดงัรูปท่ี 28 และ ดงัรูปท่ี 29 

 

 
 

รูปท่ี 28 หน้าจอ “ลืมรหัสผ่าน” 

 

 
 

รูปท่ี 29 หน้าจอการ “ตัง้รหัสผ่านใหม่” กรณีลืมรหัสผ่าน 

   



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 34  

  

ขัน้ท่ี 3  การบันทกึข้อมูลลืมรหัสผ่าน 

 

คาํอธิบายรายการการบันทกึข้อมูลลืมรหัสผ่าน ตามรูปท่ี 29 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ลืมรหัสผ่าน 

1. รหสัผู้ใช้ 

 

บนัทกึรหสัผู้ใช้ถาวร ท่ีผู้ ใช้งานได้กําหนดไว้ 

คาํถามช่วยจาํ 

2. คําถาม 

 

บนัทกึ “คําถามชว่ยจํา” ท่ีผู้ ใช้งานได้กําหนดไว้  

3. คําตอบ บนัทึก”คําตอบของคําถามช่วยจํา” ท่ีผู้ ใช้งานได้

กําหนดไว้  

ตัง้รหัสผ่านใหม่ 

4. รหสัผา่นใหม่ 

 

บนัทึก ”รหสัผ่านใหม”่ ท่ีผู้ ใช้งาน ต้องการกําหนด 

โดยมีความยาวมากกว่า 7 ตวัอกัษร แต่ไม่เกิน    

15 ตัวอักษร ห้ามมีช่องว่าง ต้องใช้ตัวอักษร 

ภาษาองักฤษ (a-z, A-Z) ตวัอกัขระและตวัเลข  

(0-9) เทา่นัน้  

5. ยืนยนัรหสัผา่น บนัทึก “ยืนยันรหัสผ่าน” ให้เหมือนกับรหสัผ่าน

ใหม ่ในข้อ 4 

  

 เม่ือบนัทกึข้อมลูลืมรหสัผ่านครบถ้วน ให้กดปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบฯ จะแสดงข้อความคําถาม 

ต้องการแก้ไขรหสัผ่าน ใช่หรือไม่ ดงัรูปท่ี 30 เม่ือกดปุ่ ม OK ระบบฯ จะแสดงหน้าจอหลกั“ระบบการจดัซือ้     

จดัจ้างภาครัฐ” ดงัรูปท่ี 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 35  

  

 

 
 

รูปท่ี 29 หน้าจอแสดงผล ยืนยันการ “แก้ไขรหัสผ่าน” 

จบขัน้ตอน  ลืมรหัสผ่าน 

 

 

 

 

รูปท่ี 31 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ” 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 36  

  

11. ลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผ่าน 
 ขัน้ท่ี 1  การเข้าสู่ระบบลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
  กรณีผู้ ใช้งาน ลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผ่าน แตย่งัจํารหสัผู้ใช้งานได้ ให้เข้าท่ีเว็บไซต์  

http://www.gprocurement.go.th คลิก “ลงทะเบียนระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ (ระบบใหม)่” ดงัรูปท่ี 32 

ระบบฯ จะแสดงหน้าจอลงทะเบียน ดงัรูปท่ี 33 จากนัน้คลิก เลือก “ระบบใหม”่ ระบบฯ แสดงหน้าจอดงัรูปท่ี 

34 ท่ี “ลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผ่าน” เลือกตวัเลือกระบบการลงทะเบียนเป็น“ลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป” จากนัน้

คลิกท่ีปุ่ ม   แล้วดําเนินการในขัน้ตอนตอ่ไป  

 

 

 

รูปท่ี 32 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ” 

 

   



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 37  

  

 

 

รูปท่ี 33 หน้าจอเลือกระบบ “ลงทะเบียน” 

 

 

 

รูปท่ี 34 หน้าจอ Log in เข้าใช้งานระบบฯ 

 

 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 38  

  

 ขัน้ท่ี 2  การใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

  จากรูปท่ี 34 ระบบฯ จะแสดงหน้าจอ “ลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผา่น” ดงัรูปท่ี 35 ให้ผู้ใช้งาน 

บนัทกึข้อมลูเลขประจําตวัประชาชน และ e-mail ดงัรูปท่ี 36 

 

 
 

รูปท่ี 35 หน้าจอ “ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน” 

 

 
 

รูปท่ี 36 หน้าจอแสดงผลการค้นหา กรณี “ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน”  

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 39  

  

ขัน้ท่ี 3  การบันทกึข้อมูลลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

 

คาํอธิบาย รายการการบันทกึข้อมูลลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน ตามรูปท่ี 36 

รายการข้อมูล คาํอธิบาย 

ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

1. เลขประจําตวัประชาชน 

 

บนัทกึเลขประจําตวัประชาชน จํานวน 13 หลกั 

ของผู้ใช้งาน ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้  

2. e-mail บนัทกึ e-mail ของผู้ใช้งาน ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้  

 

เม่ือบนัทกึข้อมลูครบถ้วน ให้กดปุ่ ม “ค้นหา” ระบบฯ จะทําการค้นหาข้อมลูสว่นบคุคลของผู้ใช้งาน 

ตามเลขประจําตวัประชาชน และ e-mail ท่ีลืมรหสัผู้ ใช้และรหสัผ่าน แสดงดงัรูปท่ี 37 เม่ือทําการ “ยืนยนั” 

ระบบฯ จะแสดงข้อความคําถาม ต้องการให้แจ้ง รหัสผู้ ใช้และรหสัผ่านทาง e-mail ใช่หรือไม่ ดงัรูปท่ี 38 

จากนัน้กดปุ่ ม OK เพ่ือให้ระบบฯ ดําเนินการส่งข้อมลูรหสัผู้ ใช้และรหสัผ่านใหม่ ให้แก่ผู้ ใช้งาน ท่ีลืมรหสัผู้ ใช้

และรหสัผา่น ดงักลา่วทาง e-mail ท่ีแจ้งไว้ในตอนลงทะเบียนตอ่ไป แสดงดงัรูปท่ี 39 

 

 
 

รูปท่ี 37 หน้าจอแสดง “ข้อมูลส่วนบุคคล” ของผู้สนใจท่ัวไป กรณีลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 40  

  

 
 

รูปท่ี 38 หน้าจอแสดงผลยืนยันการแจ้ง “รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านทาง e-mail ” 

 

 
 

รูปท่ี 39 หน้าจอแสดงผล “ได้ส่ง e-mail ให้กับผู้ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว”  

จบขัน้ตอน ลืมรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

  

 

 

 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 41  

  

ตวัอยา่ง e–mail การกําหนดรหสัผู้ใช้และรหสัผา่นใหม่ กรณีลืมรหสัผู้ใช้และรหสัผา่น      

ท่ีผู้ ใช้งานจะได้รับ เพ่ือนําไปเข้าใช้งานระบบฯ ครัง้ตอ่ไป แสดงดงัรูปท่ี 40 

 

 
 

รูปท่ี 40 หน้าจอแสดงตัวอย่าง E-mail แจ้งการกาํหนดรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ 

 

   

จากรูปท่ี 39 เม่ือกดปุ่ ม “OK” ระบบฯ จะแสดงหน้าจอหลกั “ระบบการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ” ให้ผู้ใช้งาน ดําเนินการ

เช่นเดียวกับขัน้ท่ี 1 ของการลงทะเบียนฯ ทําการบันทึกรหัสผู้ ใช้ และรหัสผ่านใหม่ ตามท่ีได้รับแจ้งทาง e-mail              

จากนัน้คลิกท่ีปุ่ มลกูศรหลงัชอ่งรหสัผา่น เพ่ือเข้าใช้งานระบบฯ ตอ่ไป ดงัรูปท่ี 41 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรมบญัชีกลาง (สมจ.)  คูม่ือการลงทะเบียนผู้สนใจทัว่ไป 

 หน้าที่ 42  

  

 
 

รูปท่ี 41 หน้าจอหลัก “ระบบการจัดซือ้จัดจ้างภาครัฐ” 

 

12. การตดิต่อสอบถาม 

  หากมีปัญหาในการลงทะเบียน หรือการเข้าใช้งานในระบบฯ สามารถติดตอ่สอบถามได้ท่ี 

สํานกัมาตรฐานการจดัซือ้จดัจ้างภาครัฐ (สมจ.) กรมบญัชีกลาง ถนนพระราม 6 แขวงสามเสนใน  

เขตพญาไท กรุงเทพฯ  โทร. 0-2273-9024 ตอ่ 4647 6704 6777 หรือ  0-2273-9673  

 

............................................................................... 
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