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11) อีเมล 



 

 

  หน้าที่ 12 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
รูปท่ี 8 – หน้าจอลงทะเบียนในส่วนของการระบุข้อมูลส่วนตัว 

 



 

 

  หน้าที่ 13 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) สิทธิ : เลือก “ส่วนราชการผู้ขอ” 
2) ระดับปฏิบัติงาน : เลือก “หัวหน้า” หรือ “ปฏิบัติงาน” 
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1) รหัสผู้ใช้งาน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนของผู้ใช้งานโดยอัตโนมัติ 
2) รหัสผ่าน ต้องเป็นไปตามข้อกำหนดในการตั้งรหัสผ่านท่ีระบบกำหนด 
3) ยืนยันรหัสผ่าน ให้ตรงกับรหัสผ่านท่ีระบุคร้ังแรก 
4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 
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 ระบบแสดงหน้าจอ ระเบียบและเง่ือนไขสำหรับขอลงทะเบียน 
ผู้ใช้งานทำเคร่ืองหมาย ✓ หน้า ยอมรับข้อตกลงและเง่ือนไขในการลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 
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 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันการลงทะเบียน 
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 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันการลงทะเบียน พร้อม เลขท่ีคำขอของผู้ใช้งาน 
ระบบส่งอีเมลเพื่อยืนยันการลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งาน ซ่ึงกรณีท่ีผู้ใช้งานไม่ได้พิมพ์แบบคำขอ สามารถพิมพ์แบบคำขอได้ผ่านอีเมล 
ผู้ใช้งาน กดปุ่ม “พิมพ์แบบคำขอ” พร้อมลงนามผู้มีอำนาจลงนาม 

 
 

รูปท่ี 13 – หน้าจอผลการลงทะเบียน 
 
 
 
 
 



 

 

  หน้าที่ 21 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 

 
รูปท่ี 14 – อีเมลแสดงผลการลงทะเบียน 



 

 

  หน้าที่ 22 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 
 

 เข้าสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th 

 
รูปท่ี 15 – หน้าจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 



 

 

  หน้าที่ 23 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู เงินเดือน บำเหน็จ บำนาญ  
 

 
 

รูปท่ี 16 – หน้าจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  



 

 

  หน้าที่ 24 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจอ “ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล” ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปท่ี 17 – หน้าจอเข้าสู่ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
  



 

 

  หน้าที่ 25 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 
 

รูปท่ี 18 – หน้าจอเมนูลงทะเบียน 
  



 

 

  หน้าที่ 26 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อย สำหรับการลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนราชการ” 

 
รูปท่ี 19 – หน้าจอเมนูย่อยของการลงทะเบียน 

  



 

 

  หน้าที่ 27 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งานเลือกเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” 

 
รูปท่ี 20 – หน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

  หน้าที่ 28 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจอติดตามสถานะการลงทะเบียน 
ระบบแสดงสถานะการลงทะเบียนของผู้ใช้งาน ในกรณีท่ีผู้ใช้งานยังไม่ได้แนบเอกสารแบบคำขอลงทะเบียน ผู้ใช้งานสามารถระบุ เลขบัตรประจำตัว
ประชาชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน”  

 
รูปท่ี 21 – หน้าจอการแนบเอกสารในการลงทะเบียน 

 
  



 

 

  หน้าที่ 29 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจอการอัพโหลดเอกสารสำหรับการลงทะเบียน 
ผู้ใช้งานกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพื่อแนบแบบคำขอในการลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติกรมบัญชีกลาง” เพื่อส่งแบบคำขอลงทะเบียนให้
เจ้าหน้าท่ีกรมบัญชีกลางอนุมัติต่อไป 

 



 

 

  หน้าที่ 30 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 22 
– หน้าจอการแนบเอกสารในการลงทะเบียน 

 เข้าสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th 

 



 

 

  หน้าที่ 31 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 23 
– หน้าจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 



 

 

  หน้าที่ 32 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู เงินเดือน บำเหน็จ บำนาญ  
 

 
 

รูปท่ี 24 – หน้าจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  



 

 

  หน้าที่ 33 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 ระบุรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

 



 

 

  หน้าที่ 34 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 25 
– หน้าจอเมนู Login 



 

 

  หน้าที่ 35 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 เลือกเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” 

 
รูปท่ี 26 – หน้าจอเมนูข้อมูลส่วนตัว 



 

 

  หน้าที่ 36 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

  



 

 

  หน้าที่ 37 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงข้อมูลส่วนตัว และกลุ่มสิทธิปัจจุบัน 

 



 

 

  หน้าที่ 38 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 27 
– หน้าจอข้อมูลส่วนตัว 

 
 

รูปท่ี 28 – แสดงข้อมูลกลุ่มสิทธิปัจจุบัน 
 



 

 

  หน้าที่ 39 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 เลือก “เพิ่มกลุ่มสิทธ”ิ ระบบแสดงกลุ่มสิทธิท่ีสามารถเพิ่มได้ 

 

 
 

รูปท่ี 29 – แสดงกลุ่มสิทธิท่ีสามารถเพิ่มได้ 
 
 

  



 

 

  หน้าที่ 40 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 เลือกกลุ่มสิทธิท่ีต้องการเพิ่ม 

กรณีต้องการเพิ่มกลุ่มสิทธิ นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล เลือก : “นายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล” ระดับ : “ปฏิบัติงาน” 

 
 

รูปท่ี 30 – กรณีเพิ่มกลุ่มสิทธินายทะเบียนสวัสดิการรักษาพยาบาล 



 

 

  หน้าที่ 41 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
กรณีต้องการเพิ่มกลุ่มสิทธิ  ส่วนราขการผู้ขอ ส่วนราชการผู้เบิก และส่วนราชการระดับกรม 
เลือก กลุ่มสิทธิ : ส่วนราขการผู้ขอ ส่วนราชการผู้เบิก และส่วนราชการระดับกรม และ ระดับปฏิบัติงาน : ปฏิบัติงาน หรือ หัวหน้า 

 
 

รูปท่ี 31 – กรณีเพิ่มกลุ่มสิทธิส่วนราขการผู้ขอ ส่วนราชการผู้เบิก และส่วนราชการระดับกรม 
  



 

 

  หน้าที่ 42 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 กดปุ่ม “ส่งแบบคำขอเพิ่มกลุ่มสิทธิ” 
ระบบแสดงหน้าจอยืนยันการเพิ่มกลุ่มสิทธิ กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 

รูปท่ี 32 – หน้าจอยืนยันการเพิ่มกลุ่มสิทธิ 
 
 



 

 

  หน้าที่ 43 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์แบบคำขอเพิ่มกลุ่มสิทธิ 

 
 

รูปท่ี 33 – หน้าพิมพ์แบบคำขอเพิ่มกลุ่มสิทธิ 
 
 
 



 

 

  หน้าที่ 44 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 

 เข้าสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th 

 
รูปท่ี 34 – หน้าจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 



 

 

  หน้าที่ 45 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู เงินเดือน บำเหน็จ บำนาญ  
 

 
 

รูปท่ี 35 – หน้าจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  



 

 

  หน้าที่ 46 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 ระบุรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

 



 

 

  หน้าที่ 47 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 36 
– หน้าจอเมนู Login 



 

 

  หน้าที่ 48 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 เลือกเมนู “ติดตามสถานะ” 

 



 

 

  หน้าที่ 49 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

รูปท่ี 37 
– หน้าจอเมนูข้อมูลส่วนตัวและติดตามสถานะ 



 

 

  หน้าที่ 50 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 ระบบแสดงหน้าจออัพโหลดแบบคำขอเพิ่มสิทธิ 
เลือก  เพื่ออัพโหลดเอกสารตามเลขท่ีใบคำขอ 

 
รูปท่ี 38 – หน้าจอข้อมูลแบบคำขอ 

 



 

 

  หน้าที่ 51 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 
 อัพโหลดเอกสารแบบคำขอเพิ่มสิทธิ 

กดปุ่ม “Choose File” และ “อัพโหลด” 

 
รูปท่ี 39 – หน้าจออัพโหลดแบบคำขอเพิ่มสิทธิ 

 



 

 

  หน้าที่ 52 คู่มือการใชง้านระบบ 
ระบบลงทะเบียนสำหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพฒันาระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
   

 เมื่ออัพโหลดแบบคำขอเพิ่มสิทธิแล้ว ระบบแสดงข้อความ “อัพโหลดเอกสารแนบสำเร็จ” เพื่อแสดงว่าอัพโหลดเอกสารสำเร็จ 

 
 

รูปท่ี 40 – ข้อความแจ้งอัพโหลดเอกสารสำเร็จ 


