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ประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
เรื่อง   การดําเนินการตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๔๐  เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 

 

เพ่ือใหเปนไปตามมาตรา  ๒๓  (๓)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ท่ีกําหนดใหหนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  โดยใหมีการ
พิมพในราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอ 

สํานักงานปลัดกระทรวงพลังงานไดจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของสํานักงานปลัด 
กระทรวงพลังงาน  ตามพระราชบัญญัติดังกลาว  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 
 ๑.๑ ขาราชการพลเรือนสามัญ 
 ๑.๒ ลูกจางประจํา 
๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๒.๑ สมุดประวัติ/ก.พ.๗/แฟมประวัติ 
 ๒.๒ ระบบฐานขอมูลในคอมพิวเตอร 
๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 
 ใชในการบริหารงานบุคคลของสํานักงานปลัดกระทรวงพลังงาน 
๔. วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 
 ๔.๑ กรอกแบบคําขอตรวจดูขอมูลสวนบุคคล  พรอมบัญชีแสดงการเปดเผยขอมูล

ขาวสารสวนบุคคล 
 ๔.๒ หัวหนาสวนบริหารงานบุคคลหรือหัวหนาฝายทะเบียนประวัติ  เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
๕. วิธีการขอแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 ๕.๑ การขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย

การแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ในทะเบียนประวัติ  ก.พ.๗ 
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 ๕.๒ การแกไขเพิ่มเติมรายการในสมุดประวัติ/ก.พ.๗/แฟมประวัติ 
  ๕.๒.๑ รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมที่จะตองแจงใหสวนบริหารงานบุคคลทราบ

เพ่ือบันทึกในสมุดประวัติ/ก.พ.๗/แฟมประวัติ 
   ๕.๒.๑.๑ การศึกษา  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  ท้ังในและตางประเทศ  แจง

การเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมรายการดังกลาว  โดยแนบเอกสารที่เกี่ยวของใหสวนบริหารงานบุคคล  
จํานวน  ๑  ชุด 

   ๕.๒.๑.๒ การเพิ่มวุฒิการศึกษา  แนบสําเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร  
หรือใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๒  ชุด 

   ๕.๒.๑.๓ การไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
   ๕.๒.๑.๔ การถูกลงโทษทางวินัย 
   ๕.๒.๑.๕ การเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล  การสมรส  การหยา  ใหแนบสําเนา

เอกสารหลักฐาน  จํานวน  ๒  ชุด 
   ๕.๒.๑.๖ สถิติการลาราชการทุกประเภท 
   ๕.๒.๑.๗ การเพิ่มเติมรายการอื่นๆ  เชน  การไดรับการคัดเลือกเปน

ขาราชการดีเดน  ลูกจางประจําดีเดน  การไดรับมอบหมายหนาที่เปนกรณีพิเศษ 
   ๕.๒.๑.๘ เอกสารหลักฐานที่ใหสวนบริหารงานบุคคล  ตองรับรองสําเนา

ถูกตอง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ขอ  ๓๑  ทุกครั้ง 
๖. แหลงที่มาของขอมูล 
 ๖.๑ เจาของขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๖.๒ หนวยงานตนสังกัดของเจาของขอมูล 
 ๖.๓ เอกสารราชการ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
เชิดพงษ  สิรวิิชช 

ปลัดกระทรวงพลังงาน 


