
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงอำคำร/ดัดแปลงอำคำรหรือรื้อถอนอำคำร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ  อ าเภอเมืองสิงห์บุรี  จงัหวัดสิงห์บุรี  16000 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงำน:การขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคารตาม 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ  อ าเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี  16000 
2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
6. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 10  วัน 
8. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  2 – 3 รายต่อเดือน   
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  26   
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด -  
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน - 
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร  อบต.บางมัญ อ.เมืองสิงห์บุรี จ.สิงห์บุรี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ - 

11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหการขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคารประเภท
ควบคุม การใชหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่น
ทราบตามแบบ องถิ่นก าหนดเพ่ือท าการตรวจสอบาพนักงานทที่เจ การก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอน
อาคารนั้น ให้แล้วเสร็จภายใน 30 งรับแจวันที่ไดวันนับแต  



       ว่วเห็นาการตรวจสอบแลท องถิ่นไดาพนักงานทาเจถ าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร
นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตา 39  ออกใบรับรองใหวก็ใหแล ทวิ แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง 
12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

 
 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

 
 

ยื่นแจ้งขอรับการ
ก่อสร้างอาคาร/
ดัดแปลงอาคารหรือรื้อ
ถอนอาคาร 
 

 
 
 

3 วัน 

 
 
 

- 

 

2) 

 
 
 

การพิจารณา 
 

 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

 
 

5 วัน 

 
 
 

- 

 

3) 

 
 
 
 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่ก่อสร้าง
แล้วเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรองอ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 
 

 
 
 

2 วัน 

 
 
 
- 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 วัน 
13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 



14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
13.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณี 
บุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
13.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร            
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง
อาคารหรือรื้อถอนอาคาร
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบ
รับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

 
 



ที่ 
รายการเอกสาร            
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

 

หนังสือรับรองของผู้
ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามที่ได้รับ
ใบอนุญาต 

 
 
- 

 
 
1 

 
 
0 

 
 

ชุด 

 
 
- 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร

พ.ศ. ๒๕๒๒   
1. ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต ดังนี้  

1) ใบอนุญาตก่อสร้าง                                            ฉบบัละ         20      บาท 
2) ใบอนุญาตดัดแปลง                                           ฉบบัละ         10      บาท 
3) ใบอนุญาตรื้อถอน                                             ฉบบัละ         10      บาท 
4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                                         ฉบับละ         10      บาท 
5) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                                      ฉบบัละ         20      บาท 
6) ใบรับรอง                                                       ฉบบัละ         10      บาท 
7) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง                    ฉบบัละ          5      บาท 

2. ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยใุบอนุญำต  ดังนี้ 
1) ใบอนุญาตก่อสร้าง                                            ฉบบัละ         20      บาท 
2) ใบอนุญาตดัดแปลง                                           ฉบบัละ         10      บาท 
3) ใบอนุญาตรื้อถอน                                             ฉบบัละ         10      บาท 
4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                                        ฉบบัละ         10      บาท 
5) ใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร                       ฉบบัละ         100    บาท 

หมำยเหตุ – 
 
 
 

  

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน: สามารถติดต่อร้องเรียนได้หลายช่องทาง 
1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ โทรศัพท์  036-813626  โทรสาร 036-813628 



2) Fackbook :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมัญ 
3) เว็บไซด์ของ อบต.บางมัญ  www.bangmun.go.th 

 4) ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
    หมำยเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  
  
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
18. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์  

สถำนะ  
จัดท ำโดย  

อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย  
 

 
 


