
 

คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :   องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ อ าเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ อ าเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี 
3. ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  กฎกระทรวง และ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   7  วัน 

8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

1) 
สถานที่ให้บริการที ่กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ   อ าเภอเมืองสิงห์บุรี  จังหวัดสิงห์บุรี 
โทรศัพท์/โทรสาร  :  036-813626,036-813628 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  - 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22)  ให้ใช้ไดต้ามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้อง   
ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่ง             
ไมอ่นุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - กองช่าง  
อบต.บางมัญ 
อ.เมืองสิงห์บุรี  
จ.สิงห์บุร ี

อบต.บางมัญ 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร

3 วัน - กองช่าง  
อบต.บางมัญ  

อบต.บางมัญ 



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 

อ.เมืองสิงห์บุรี  
จ.สิงห์บุร ี

3) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึง               
ขั้นตอนใดและแจ้งให้            
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

3 วัน - กองช่าง  
อบต.บางมัญ  
อ.เมืองสิงห์บุรี  
จ.สิงห์บุร ี

อบต.บางมัญ 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม    7  วัน 
 

11. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
12. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

11.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคารเคลื่อนย้าย
อาคารดัดแปลงหรือใช้          
ที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือ
การยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้ว 
แต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
 

13.  ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม    ไม่มี 
 
 
 
 



 

14. ช่องทำงกำรร้องเรียน: สามารถติดต่อร้องเรียนได้หลายช่องทาง 
1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ โทรศัพท์  036-813626  โทรสาร 036-813628 
2) Fackbook :  องค์การบริหารส่วนต าบลบางมัญ 
3) เว็บไซด์ของ อบต.บางมัญ  www.bangmun.go.th 

15. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

16. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์  

สถานะ  

จัดท าโดย  
อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย  
 

        
 

 


