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คำน า 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน เบี้ยยังชีพ
ให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรว งมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 

 
ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มารับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่ง

จะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ   

คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็น
เกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม 
 องค ์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 

เมษายน 2563 



สารบิัญ 
 
  เริ่ืองิ  หน้า  

 

 คุณสมบตัิของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 1 - 2   
  - ผู้สูงอายุ 
  - คนพิการ    
 ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 5 - 16  
  - ผู้สูงอายุ 
  - คนพิการ 
  - การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
  - ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
  - การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
  - สิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 ภาคผนวก 17ิ-ิ22 
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คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

 
***ผู้สูงอายุ*** 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองิตามรายการดังนี้ 
   1. มีสัญชาติไทย 
   2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม (ตามทะเบียนบ้าน) 
   3. เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บรบิูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
   4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบ
แทนอย่างอ่ืน ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ เป็นประจ า ยกเว้นผู้ พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตาม
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หมายเหตุิ:  
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วิและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมจะต้องมาขึ้น
ทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมอีกครั้งหนึ่งิภายในวันที่ิ1ิมกราคมิ–ิ30ิพฤศจิกายนของทุกปี 
เพื่อใช้สิทธิ์รับเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 
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คุณสมบัติของผูม้ีสิทธขิึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
 

***คนพิการ*** 
 ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเองิตามรายการดังนี้ 
   1. มีสัญชาติไทย 
   2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม (ตามทะเบียนบ้าน) 
   3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
   4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
หมายเหตุิ:  
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วิและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมจะต้องมาขึ้น
ทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมอีกครั้งหนึ่งิภายในวันที่ิ1ิมกราคมิ–ิ30ิพฤศจิกายนของทุกปี 
เพื่อใช้สิทธิ์รับเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ยื่นเอกสาริหลักฐานิกรอกแบบฟอร์ม 
  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา 
   ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
หมายเหตุิ: 
ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองิอาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุได้ิโดยให้รับมอบอ านาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมิพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจ สามารถขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและยื่นเอกสารประกอบได้ที่กองสวัสดิการ
สังคมิองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 ยื่นเอกสาริหลักฐานิกรอกแบบฟอร์ม 
  แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
   บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง  
       พร้อมส าเนา 
   ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการผ่านธนาคาร 
หมายเหตุิ: 
ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองิอาจมอบอ านาจิเป็นลายลักษณ์อักษรให้ดูแลคนพิการยื่น
ค าแทนิแต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยิคนพิการที่เป็นผู้สูงอายุ 
สามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วยิสามารถขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุและยื่น
เอกสารประกอบได้ที่กองสวัสดิการสังคมิองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
ผู้สูงอายุ/คนพิการิทีม่สีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว 

ในพื้นที่อื่นิภายหาลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที ่
องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมิให้มาแจ้งข้ึนทะเบียน 

เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ิ องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
แต่สิทธิในการรับเงินจะคงอยู่ท่ีเดิมจนสิ้นปีงบประมาณิเช่น 

 

 
นางิก.ิรับเงินเบ้ียอยู่ิอบต.กุ๊กไก่ิภายหลังได ้

แจ้งย้ายท่ีอยู่มาอยู่พื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
ในวันที่ิ20ิกรกฎาคมิ2560ิ 

นางิก.ิต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่ิองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
ภายในวันที่ิ30ิพฤศจิกายนิ2560 

แต่ินางิก.ิจะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ิอบต.ิกุ๊กไก่ิ 
อยู่จนถึงเดือนกันยายนิ2561 

และมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุิทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมิ
ในเดือนิตุลาคมิ2561ิเป็นต้นไป 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพิภายในไม่เกินวันที่ิ10ิของทุกเดือน 
(ตามความเหมาะสม) 

 

 
ให้ผู้ที่มาย่ืนค าขอรับเบ้ียยังชีพมาตรวจสอบรายชื่อ 

ตามประกาศที่บอรด์ประชาสัมพันธ ์
ณิที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 

ภายในวันที่ิ15ิมกราคมิของทุกปี 
(นับจากวันสิ้นสุดก าหนดการย่ืนขอขึ้นทะเบียน 

วันที่ิ30ิพฤศจิกายนิของทุกปี) 
 
 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลจะด าเนินการเบิก-จ่ายเงิน 
ให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาข้ึนทะเบียนไว้แล้ว 

โดยจะเริ่มตั้งแต่เดอืนตลุาคมิปีถัดไป 
โดยจะจ่ายิเป็นเงินสดิหรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร 
ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประสงค์รับเงิน
ผ่านธนาคาร 

ผู้ประสงค์ 

รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน 
นามผู้สูงอายุิคนพิการ 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ิเช่น 
กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
หรือที่ท าการก านันิผู้ใหญ่บ้านทุก

หมู่บ้านิหรือขึ้นอยู่กับความเหมาะสมิ
โดยจะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนามผูสู้งอายุิคนพิการิ
หรือผู้รับมอบอ านาจ 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นปันไดส าหรับผู้สูงอายุ 

จ านวนเงินเบ้ียยังชีพตอ่เดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ 
ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันได 

แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้นข้ึนไป
เรื่อยๆ โดยเริม่ ตั้งแต่อายุ 60 ปี 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทินิและไม่มีการเพิม่ของอายุระหว่างปี 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนส าหรับผู้สูงอายุิ(แบบขั้นบันได) 
ขั้น ช่วงอายุิ(ปี) จ านวนเงินิ(บาท) 

ขั้นที่ิ1 60 - 69 600  
ขั้นที่ิ2 70 - 79 700 
ขั้นที่ิ3 80 - 89 800 
ขั้นที่ิ4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

 
วิธีค านวณอายุของผูสู้งอาย ุ
การนับอายุวา่จะอยู่ในขัน้ที่เท่าไร ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายนของทุกปีเท่านั้น เช่น 
 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2561 นาง ก. จะอายุ 
74 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2560 
(งบประมาณปี 2561) 
 2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2787 ณ วันที่ 30 กันยายน 2561 นาง ข. จะอายุ 72 ปี 
หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท เท่าเดิมจนกว่าจะถึงรอบปี
ถัดไป 

 

 

 

 

การนับรอบปีงบประมาณิคือิ1ิตุลาคมิ–ิ30ิกันยายนิเช่น 

ปีงบประมาณิ2560ิจะเริ่มตั้งแต่ิ1ิตุลาคมิ2559ิ–ิ30ิกันยายนิ2560 

ปีงบประมาณิ2561ิจะเริ่มตั้งแต่ิ1ิตุลาคมิ2560ิ–ิ30ิกันยายนิ2561 



การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 
 1. ตาย 
 2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
 3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 4. ขาดคุณสมบัติ 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุิและคนพิการ 
 1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
 2. กรณีผู้รับเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา 
ท่ีก าหนด 
 3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูล
เพื่อให้องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมได้รับทราบ 
 4. ให้มีผู้ท่ีรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยู่
ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม ระหว่าง 1 – 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือองค์การบริหารส่วนต าบล
โพกรวมก าหนด 
 5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตายให้
องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมทราบ 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
 2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ท่ีส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
สิงห์บุรี หรือองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
  2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง) 
  2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
  2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 รูป 
  2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
  2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคน
พิการ จ านวนอย่างน้อย 1 ฉบับ 
 3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้
น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 

 



 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ีส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดสิงห์บุรี หรือท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละจ านวน 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ  1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ
ให้น าหลักฐานตามข้อ 3 – 4 มาด้วย 
 
 

การเปลีย่นผู้ดูแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ท่ี ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัดสิงห์บุรี หรือท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ
ข้าราชการระดับ 3 ขึ้นไป) 
 
 
 
 
 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม 
 3. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ท่ี กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกอบการย่ืน ดังนี้ 
  3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
  3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบ
อ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
 5. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ังผู้สูงอายุและคนพิการสามารถ
ด าเนินการได้ท้ังหมด 
 6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียน
บ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้อง
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วย
เอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 
 7. กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต
ต้องแจ้งให้ กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวม ทราบภายใน 7 วัน (พร้อมส าเนา
มรณะบัตร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าเป็นโรคเอดส์ /AIDs 

เท่านั้นหากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 – 6 นาท/ีราย 
หมายเหตุิ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ  พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก 

ข้อมูลเพิ่มเติม 1.5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 1 นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 1 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนคนพิการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** ขัน้ตอนการรับขึ้นทะเบียนคนพิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 – 6 นาท/ีราย 
หมายเหตุิ: รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 

หากพบข้อสงสัยนอกเหนอืจากคู่มือฯิสามารถสอบถามได้ที่ิกองสวัสดกิารสังคมฯิ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลโพกรวมิโทร.ิ036-510803

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ  พร้อมเอกสารหลักฐาน 1 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก 

ข้อมูลเพิ่มเติม 1.5 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
ตรวจสอบคุณสมบตัิ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 1 นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 1 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนคนพิการ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนคนพิการ 


