
 
 
 

แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี  (Audit  Plan) 
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  2563 

ของหน่วยงานตรวจสอบภายใน  องค์การบรหิารส่วนต าบลห้วยชัน 
อ าเภออินทร์บุร ี  จังหวัดสิงห์บุร ี

 
 

เสนอ 
ผู้บริหารท้องถิ่น  และแจ้งหัวหน้าส่วนราชการทราบ 

 
 

จัดท าโดย 
หน่วยงานตรวจสอบภายใน    องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน 

 
แผนตรวจสอบภายใน  (Audit   Plan)  นี้  เป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารงานตรวจสอบภายใน 
(Internal  Audit  Process)  โดยผู้ตรวจสอบภายในได้ใช้แนวทางหรือข้อก าหนดต่าง ๆ  ที่พึงปฏิบัติ 
จากระเบียบ  กฎหมายที่เก่ียวข้อง  ดังต่อไปนี้ 

1. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง พ.ศ. 2561  มาตรา 79 
2. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน  

ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 



แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕63   

หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน 
 

๑. หลักการ 
  การตรวจสอบภายใน    เป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยชันเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจาก
การด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น  ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็น
ส่วนประกอบส าคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ    ซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง 
ตามระเบียบ และกฎหมายที่ก าหนดโดยผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้    โดยรวมเป็น
ส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหาร    เพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการ
ก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน  ซึ่ง
เป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน  ดังนั้นการจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐาน
ประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องจะท าให้การปฏิบัติงาน  ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยชัน  เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
 

  นอกจากนี้  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 และหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับ
หน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 ข้อ 16 

 

๒. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
  ๒.๑  เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ  ทางด้านการเงิน
การบัญชี และด้านอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
  ๒.๒  เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ
ข้อบังคับ ค าสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 
  ๒.๓  เพ่ือสอบหาระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม 
  ๒.๔  เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน  ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ  หรือแนวทางใน
การปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 
  ๒.๕  เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และ
สามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
   

๓. ขอบเขตการตรวจสอบ 
  ๓.๑ ขอบเขตการตรวจสอบภายในครอบคลุมถึงการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการ
ประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผล  ประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายใน ถึงการตรวจสอบ
วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอและประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายในขององค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยชัน และการบริหารความเสี่ยงของหน่วยรับตรวจ ซึ่งรวมถึง 
    (๑) ประเมินความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงานในหน้าที่ของ   
หน่วยรับตรวจเสนอแนะการปรับปรุงการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการก ากับดูแลอย่างต่อเนื่อง 
 

                                                                                             (๒) สอบทานระบบ.......... 
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    (๒) สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐานและ/หรือ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่งที่ก าหนดเพ่ือให้มั่นใจว่าสามารถท าไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงเป้าหมาย วัตถุประสงค์และสอดคล้องกับ
นโยบายขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน 
    (๓) สอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลการด าเนินงานและการเงิน การคลัง 
    (๔) ตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพย์สินของหน่วยรับตรวจให้
เหมาะสมกับประเภทของทรัพย์สินนั้น 
    (๕) ประเมินผลการด าเนินการเกี่ยวกับการเงินการคลังขององค์การบริหารส่วนต าบล    
ห้วยชัน 
    (๖) วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัดและคุ้มค่าในการใช้ทรัพยากร 
          ๓.๒ หน่วยรับตรวจ  จ านวน ๔ ส่วนงาน ประกอบด้วย 
        ๓.๑.๑  ส านักงานปลัด     
        ๓.๑.๒  กองช่าง     
        ๓.๑.๓  กองคลัง 
        ๓.๑.๔  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
  ๓.๓ แนวทางการตรวจสอบภายใน 
                         ขอบเขตการตรวจสอบภายในให้ครอบคลุมถึง การตรวจสอบ วิเคราะห์รวมทั้งการ
ประเมินความ เพียงพอและประสิทธิภาพประสิทธิผลของการควบคุมภายใน และการบริหารความเสี่ยงของ
หน่วยงานของรัฐ  ซึ่งรวมถึง  
        1. ประเมินความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการด าเนินงานในหน้าที่ของหน่วย
รับตรวจ เสนอแนะการปรับปรุงการบริหารความเสี่ยง การควบคุมและการก ากับดูแลอย่างต่อเนื่อง  
        2. สอบทานการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือมติ
คณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้องกับการด าเนินงาน รวมทั้งข้อก าหนดอ่ืนของหน่วยงานของรัฐ 
            3. สอบทานความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลการด าเนินงานและการเงินการคลัง  
            4. ตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพย์สินของหน่วยรับ
ตรวจ ให้มีความ เหมาะสมกับประเภทของทรัพย์สินนั้น  
           5. วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด และคุ้มค่าในการใช้ทรัพยากร  
  3.๔ วิธีการตรวจสอบ 
                           1) การสุ่มตรวจ       
                           2) การตรวจนับ       
                           3) การค านวณ     
                           4) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 
                           5) ตรวจสอบการผ่านรายการ 
          ๖) การสอบทาน 

                   ๗) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 
                           8) การสัมภาษณ์ 

 
/9) การยืนยัน........... 
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ  
 แนบแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563   

หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน   

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ  
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ จ านวนคน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

ประจ าเดือน ตุลาคม  – ธันวาคม  ๒๕62 (ไตรมาสที่ 1)  
ทุกส านัก/กอง - การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ๑ ครั้ง/ปี ธันวาคม 2562 

ธันวาคม 2562 
พฤศจิกายน 2562 
 

ธันวาคม 2562 
 
ธันวาคม 2562 
พฤศจิกายน 2562 

1/10 
1/5 

1/10 
 

1/10 
 

1/7 
1/5 

นางสาวสุพาภรณ์ สีเพ็ง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ กองคลัง 
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
- การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

๑ ครั้ง/ปี 
๑ ครั้ง/ปี 

ส านักงานปลัด 

- ตรวจสอบการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ  
  ผู้ป่วยเอดส์ 
- การใช้ยานพาหนะ/การเก็บรักษาและการซ่อมบ ารุง 
- การจัดท าแผนด าเนินงาน 

๑ ครั้ง/ปี 
 

๒ ครั้งปี 
1 ครั้ง/ปี 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ จ านวนคน/วัน 

 

ผู้รับผิดชอบ 

ประจ าเดือน มกราคม  – มีนาคม  2563 (ไตรมาสที่ 2) 
 

กองคลัง 
- ภาษีค้างช าระ 
- ฎีกาเบิกจ่ายเงินการจัดซื้อ จัดจ้าง 
- การจัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน 
- การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน  

๑ ครั้ง/ปี 
2 ครั้ง/ปี 
2 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี  

กุมภาพันธ์ 2563 
กุมภาพันธ์ 2563 
มีนาคม 2563 
มีนาคม 2563 
 

มกราคม 2563 

1/10 
1/10 
1/10  
1/10 

 

1/5 

นางสาวสุพาภรณ์  สีเพ็ง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ 

กองช่าง - การขออนุญาต ปลูกสร้างอาคารดัดแปลง  
  รื้อถอนอาคาร    

๑ ครั้ง/ปี 
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
 แนบแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  

หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน  

 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ จ านวนคน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

ประจ าเดือน เมษายน  – มิถุนายน  ๒๕63 (ไตรมาสที่ 3) 
ทุกกอง/ทุกส านัก - การยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ ๑ ครั้ง/ปี เมษายน 2563 

เมษายน 2563 
พฤษภาคม 2563 
 
 

พฤษภาคม 2563 
มิถุนายน 2563 
 
มิถุนายน 2563 

1/5 
1/5 
1/7 

 

1/7 
1/10 

 
1/5  

นางสาวสุพาภรณ์ สีเพ็ง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ปฏิบัติการ   ส านักงานปลัด 
- การใช้ยานพาหนะ/การเก็บรักษาและการซ่อมบ ารุง 
- งานธุรการ  

๒ ครั้ง/ปี 
๑ ครั้ง/ปี 

 
กองคลัง 

- การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง     
- การจัดเก็บภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดิน  
  พ.ศ. 2561   
- การเบิกจ่ายเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 

๑ ครั้ง/ปี 
๑ ครั้ง/ปี 

 
1 ครั้ง/ปี 
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

 แนบแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยชัน  

 

หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่ตรวจสอบ จ านวนคน/วัน 

 

ผู้รับผิดชอบ 

ประจ าเดือน กรกฎาคม – กันยายน  ๒๕63 (ไตรมาสที่ 4) 
ทุกกอง/ทุกส านัก - การยืม-ส่งใช้เงินยืม เงินงบประมาณ ๑ ครั้ง/ปี กรกฎาคม 2563 

 
กรกฎาคม 2563 
 
กรกฎาคม 2563 
กรกฎาคม 2563 
 
กรกฎาคม 2563 
 
สิงหาคม 2563 
สิงหาคม 2563 
กันยายน 2563 
กันยายน 2563 
กันยายน 2563 

1/5 
 

1/5 
 

1/7 
1/10 

 
1/5 

 
1/10 
1/10 
1/10 
1/10 
1/10 

 

นางสาวสุพาภรณ์  สีเพ็ง 
นักวิชาการตรวจสอบ

ภายในปฏิบัติการ 
 

กองการศึกษา 
การบริหารงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- การกรอกข้อมูลสารสนเทศศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
  (CCIS) 
- การเบิกจ่ายอาหารกลางวันศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 

 
๑ ครั้ง/ปี 

 
๑ ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

การบริหารงานการศึกษา 
- การกรอกข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  
  (SIS) 
- การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 
- การจัดท าโครงการต่าง ๆ 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

 
 

กองคลัง 

- การเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 
- หลักประกันสัญญา 
- รายงานสถานะการเงินประจ าวัน 

2 ครั้ง/ปี 
๑ ครั้ง/ปี 
2 ครั้ง/ปี 
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