
คู่มือประชาชนท่ีเก่ียวกบั อปท. 

 พระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  
ตามมาตรา 7 ไดก้  าหนดให ้ในกรณีท่ีมีกฏหมายก าหนดใหก้ารกระท าใดตอ้งไดรั้บอนุญาตผูอ้นุญาตจะตอ้ง
ท าคู่มือส าหรับประชาชนโดยมีเป้าเพ่ืออ  านวยความสะดวกแก่ประชาชนลดตน้ทุนของประชาชนและเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครัฐสร้างความโปร่งใสในการปฏิบติัราชการ  

ลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หนา้ท่ี เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหบ้ริการประชาชนทราบ  
  องคก์ารบริหารส่วนต าบลทองเอนไดจ้ดัท าคู่มือส าหรับประชาชนประกอบดว้ยภารกิจงานในการ
ใหบ้ริการประชาชนตามอ านาจหนา้ท่ีเพื่ออ  านวยความสะดวกใหก้บัประชาชนท่ีมาติดต่อราชการไดรั้บ
รับทราบขั้นตอน ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตขององคก์ารบริหารส่วนต าบลทองเอน ดงัน้ี 

 
1 คู่มือการโฆษณาดว้ยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
2.คู่มือรังนกอีแอ่น 
3.คู่มือการลงทะเบียนผูสู้งอาย ุ
4.คู่มือการลงทะเบียนผูพ้ิการ 
5.คู่มือการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 
6.คู่มือภาษีโรงเรือน ท่ีดิน 
7.คู่มือการช าระภาษีป้าย 
8.คู่มือช าระภาษีน ้ ามนั อบจ. 
9. คู่มือการช าระภาษียาสูบ อบจ. 
10. คู่มือช าระค่าธรรมเนียมผูพ้กัโรงแรม 
11.คู่มือการรับนกัเรียนก่อนประถมวยั 
12.คู่มือการรับนกัเรียนประถม 1 
13.คู่มือการรับนกัเรียนมธัยม 1 
14.คู่มือการรับนกัเรียนมธัยม 4 
21.คู่มือขอรับเงินช่วยเหลือพิเศษ (กรณี ขรก. พนง. อปท. ถึงแก่กรรม 
23. คู่มือขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือน ของลกูจา้งประจ าของ อปท. 
24.คู่มือขอรับบ าเหน็จปกติ และเงินช่วยเหลือ (กรณีลกูจา้งประจ าของ อปท.ถึงแก่กรรม 
25.คู่มือบ าเหน็จตกทอด(กรณีลกูจา้งประจ าผูรั้บบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 
26. คู่มือขอรับบ าเหน็จพิเศษ ลกูจา้งประจ าหรือ ลกูจา้งชัว่คราวของ อปท 
27. คู่มือการขอรับบ าเหน็จพิเศษ (กรณีลกูจา้งประจ าหรือชัว่คราวของ อปท. ถึงแก่กรรมจากการปฏิบติังานในหนา้ท่ี) 
28. คู่มือขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือน ของลกูจา้งประจ าของ อปท 
32.คู่มือการจ าหน่ายทรัพยข์องสถานธนานุบาล อปท. 
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