
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสระแจง 

เรื่อง   ก าหนดโครงสร้างส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลสระแจง 
--------------------------------------- 

  อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๒๒๙,๒๓๑ และข้อ ๒๓๒ แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงาน
ส่วนต าบลจังหวัดสิงห์บุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วน
ต าบล ลงวันที่  24 ตุลาคม  ๒๕๔๕ และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดสิงห์บุรี ให้ความเห็นชอบ
ในการประชุมครั้งที่   9/2560    เมื่อวันที่  29  เดือน  กันยายน   พ.ศ.  2560 

องค์การบริหารส่วนต าบลสระแจง จึงขอประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการรายละเอียด          
ตามเอกสารแนบท้ายประกาศดังต่อไปนี้ 
  1. ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

1.1 งานบริหารงานทั่วไป 
           - งานสารบรรณ 
           - งานบริหารงานบุคคล 
          - งานเลือกตั้ง 
           - งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
           - งานการประชุม 
           - งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
           - งานตรวจสอบภายใน 
           - งานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
           - งานส่งเสริมการเกษตร 
           - งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

1.2 งานนโยบายและแผน 
           - งานนโยบายและแผน 
           - งานวิชาการ 
           - งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 
           - งานสารสนเทศ 
           - งานงบประมาณ 
           - งานข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล 

1.3  กฎหมายและคดี 
           - งานกฎหมายและนิติกรรม 
          - งานระเบียบการคลัง 
           - งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
           - งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง 

 
/1.4  งานป้องกัน… 
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1.4  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย           
          - งานป้องกัน 
          - งานฟ้ืนฟู 
          - งานศูนย์ อปพร. 

1.5  งานกิจการสภา อบต. 
          - งานระเบียบข้อบังคับการประชุม 
          - งานการประชุมสภา อบต. 
          - งานรายงานผลและการปฏิบัติตามมติสภา อบต. 

1.6 งานสวัสดิการและสังคม 
          - ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
          - งานช่วยเหลือผู้ด้อยโอกาส 

          - งานด้านสวัสดิการสังคม 
 

2. กองคลัง 
      2.1 งานการเงิน 
             - งานการเงิน 
             - งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
             - งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
             - งานเก็บรักษาเงิน 
       2.2 งานบัญช ี
             - งานการบัญชี 
             - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
             - งานงบการเงินและงบทดลอง 
             - งานแสดงฐานะทางการเงิน 
      2.3 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
             - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม ค่าเช่า 
             - งานพัฒนารายได้ 
             - งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
             - งานทะเบียนและเร่งรัดรายได้ 
       2.4 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
             - งานทะเบียนและแผนที่ภาษี 
             - งานพัสดุ 
             - งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ และยานพาหนะ 
             - งานทะเบียนพาณิชย์ 
             - งานจัดท าระบบข้อมูล 
         

 
/3. กองช่าง… 
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3. กองช่าง 

      3.1 งานก่อสร้าง 
             - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
             - งานก่อสร้างและบูรณะสะพานโครงการพิเศษ 
             - งานระบบข้อมูล และแผนที่เส้นทางคมนาคม 
           - งานข้อมูลก่อสร้าง 

3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
             - งานสถาปัตยกรรม 
             - งานประเมินราคา 
             - งานควบคุมการก่อสร้าง 
             - งานออกแบบ 
             - งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
      3.3 งานประสานสาธารณูปโภค 
             - งานประสานสาธารณูปโภค และกิจการประปา 
             - งานระบายน้ า 
             - งานจัดตกแต่งสถานที่ 
      3.4 งานผังเมือง 
             - งานส ารวจและแผนที่ 
             - งานวางผังพัฒนาเมือง 
             - งานควบคุมทางผังเมือง 
             - งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
 

4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
       4.1  งานบริหารการศึกษา 
              - งานแผนและวิชาการ 
              - งานการศึกษาปฐมวัย 
              - งานการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
       4.2  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
              - งานประเพณี ศาสนา ศิลปวัฒนธรรม 
              - งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
              - งานการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 
       4.3  งานกิจการโรงเรียน 
              - งานวิชาการและส่งเสริมกิจกรรมนักเรียน 
              - งานติดตามและประเมินผล 
 

    ทั้งนี้     ตั้งแต่วันที่  1  เดือนตุลาคม   พ.ศ.2560    

   ประกาศ   ณ  วันที่  10  เดอืนตุลาคม  พ.ศ.2560  
  

 

                            (นายภัทรพล   อินวกูล) 
                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระแจง 

                    
 

 


