
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ 22 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระทุ่ม อ าเภอเมืองนครราชสีมา  
จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
          ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความ
สูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่
อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระท่ม/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ :  วันจันทร์ - วันศุกร์  เปิดให้บริการช่วงพัก
กลางวัน 
วันเสาร์  เวลาเปิดให้บริการ  09.00 - 12.00  น.)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันเสาร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามแบบค าขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (ข.1) พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองกระทุ่ม 

อ าเภอเมือง
นครราชสีมา จังหวัด



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
นครราชสีมา 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองกระทุ่ม 

อ าเภอเมือง
นครราชสีมา จังหวัด

นครราชสีมา 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองกระทุ่ม 

อ าเภอเมือง
นครราชสีมา จังหวัด

นครราชสีมา 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองกระทุ่ม 

อ าเภอเมือง
นครราชสีมา จังหวัด

นครราชสีมา 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบคุคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบค ำขออนุญำตรื้อถอนอำคำร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอน วิธีกำร และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นใน
กำรร้ือถอนอำคำร (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด อยู่
ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ 
พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำ ทุกหน้ำ  กรณีผู้ขอ
อนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้ำของ
ที่ดินให้รื้อถอนอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคม
อุตสำหกรรม หรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุ หรือใบอนุญำต
ให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนงัสือมอบอ ำนำจ ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของที่ดิน 
(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิตบิุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ ต้องมีหนงัสือมอบอ ำนำจติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือเดินทำงของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ ำนำจบัตรประชำชนและส ำเนำทะเบียนของผู้มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของอำคำร 
(กรณีเจ้ำของอำคำรเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคมุ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
11) 

 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำร
มีลักษณะ ขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน ที่มี
ลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒ ิที่อยู่ 
ของสถำปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตำมกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 
2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 
พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระท่ม 
(หมายเหตุ :  1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.nongkratumkorat.go.th 
2. ทางโทรศัพท์ 0 - 4430 -7208 - 9 
3. ทาง ไปรษณีย์ ท่ีอยู่ 199 หมู่ท่ี 3 บ้านพระ ต าบลหนองกระท่ม อ าเภอเมืองนครราชสีมา 
จังหวัดนครราชสีมา 30000 
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
5. ตู้รับฟังความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ หน้าที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองกระท่ม )  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) ผู้ว่าราชการจังหวัดนครราชสีมา 

(หมายเหตุ : ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดนครราชสีมา)  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ :  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ ข.1 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมำยเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
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แบบ  ข.1 
 

    ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร                                                 เลขรับที่...................................... 
        ดัดแปลงอำคำร  หรือรื้อถอนอำคำร             วันที่............................................ 

                                                ลงชื่อ..........................ผู้รับค ำขอ 
                   

เขียนที่.............................................. 

วันที่...........เดือน................................พ.ศ................... 

  ข้ำพเจ้ำ     นำยรักชำติ  ยิ่งชีพ    เจ้ำของอำคำรหรือตัวแทนเจ้ำของอำคำร 

 เป็นบุคคลธรรมดำ  อยู่บ้ำนเลขท่ี    99    ตรอก/ซอย  -     

ถนน - หมู่ที ่ 10  ต ำบล/แขวง  หนองกระทุ่ม อ ำเภอ/เขต เมืองนครรำชสีมำ  จังหวัด  นครรำชสีมำ 
   เป็นนิติบุคคลประเภท......................................................จดทะเบียนเมื่อ.............................................. 
เลขทะเบียน.......................................มีส ำนักงำนตั้งอยู่เลขที่.............................ตรอก/ซอย.....................................................
ถนน............................หมู่ที.่.....................ต ำบล/แขวง...................................อ ำเภอ/เขต........................................................
จังหวัด...........................................โดย....................................................................ผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออำยุ      
ใบอนุญำต  อยู่บ้ำนเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย...............................................ถนน........................................................... 
หมู่ที.่........... ต ำบล/แขวง...........................อ ำเภอ/เขต............................จังหวัด..................................................................... 

  ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำต  กำรก่อสร้ำง  หรือดัดแปลง  หรือรื้อถอนอำคำร     ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ  1  ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร/ดัดแปลงอำคำร/รื้อถอนอำคำร  ที่บ้ำนเลขที ่  - ถ้ำมี (แล้วแต่กรณี)         
ตรอก/ซอย  - ถนน  - หมู่ที่ 10 ต ำบล/แขวง  หนองกระทุ่ม              
อ ำเภอ/เขต เมืองนครรำชสีมำ  จังหวัด  นครรำชสีมำ   โดย     นำยรักชำติ  ยิ่งชีพ          
เป็นเจ้ำของอำคำร  ในที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.๓  เลขที/่ส.ค.๑  เลขที ่ 123456  เป็นที่ดินของ  นำยรักชำติ  ยิ่งชีพ  

  ข้อ  ๒  เป็นอำคำร 
(๑) ชนิด  บ้ำนครึ่งตึกครึ่งไม้       จ ำนวน 1 หลัง เพ่ือใช้เป็น ที่อยู่อำศัย   

โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน 1 .คัน  
(๒) ชนิด........................................จ ำนวน................................เพ่ือใช้เป็น.................................................... 

โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทำงเข้ำ-ออกของรถ  จ ำนวน........................คัน  
(๓) ชนิด.........................................จ ำนวน...............................เพ่ือใช้เป็น.................................................... 

โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทำงเข้ำ-ออกของรถ  จ ำนวน.......................คัน  

  ตำมแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  และรำยกำรค ำนวณท่ีแนบมำพร้อมนี้      

  ข้อ  ๓  มี  - โปรดระบุชื่อผู้ควบคุมงำน  - เป็นผู้ควบคุมงำน  - โปรดระบุชื่อผู้ออกแบบและค ำนวณ  -
เป็นผู้ออกแบบและค ำนวณ 

  ข้อ  4  ก ำหนดแล้วเสร็จใน -  ระบุวัน - วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญำต 
  ข้อ  5  พร้อมค ำขอนี้  ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วยแล้ว คือ 

 (1)  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  จ ำนวน …………ชุด  ชุดละ…….…… แผ่น 
(2)  รำยกำรค ำนวณหนึ่งชุด จ ำนวน ………………… แผ่น (กรณทีีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะ  อำคำรพิเศษ  หรือ

อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวร  และวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3)  หนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของเจ้ำของอำคำร  (กรณทีี่ตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต) 
(4)  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนวัตถุประสงค์ และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญำต     

ทีอ่อกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 
(5)  หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกิจกำรของนิติบุคคล  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้

ขออนุญำต) 
 
 
 

ตัวอย่ำงกำรกรอกแบบค ำขอ ฯ  
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(6)  หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบ  และค ำนวณอำคำร  จ ำนวน……….………..ฉบับ 

พร้อมทั้งส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  จ ำนวน………….ฉบับ  
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำด  อยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่
กรณ)ี 

(7)  ส ำเนำหรือภำพถ่ำย  โฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส. 3 ก./ ส.ค.1  เลขที ่  123456   จ ำนวน…….…..ฉบับ  
หรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดิน  จ ำนวน  ฉบับ (กรณีไม่ใช่ที่ดินของตน) 

(8)  หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน  ตำมข้อ  3  จ ำนวน………………..ฉบับ 
(9)  ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงำน  จ ำนวน ………… ฉบับ  (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ  ขนำด  อยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือสถำปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 

(10)  เอกสำรอ่ืน ๆ  (ถ้ำมี) 
..................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................
. 
 
        (ลำยมือชื่อ)       รักชำติ  ยิ่งชีพ   
                    (     นำยรักชำติ  ยิ่งชีพ  ) 
                                                                                                         ผู้ขออนุญำต 
 
หมำยเหตุ (๑)  ข้อควำมใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำ 

(๒)  ใส่เครื่องหมำยถูก √ ในช่อง   หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร 
 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที ่  

  จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญำตทรำบว่ำ  จะอนุญำตหรือไม่อนุญำต  หรือขยำยเวลำ  ภำยในวันที่....................
เดือน...................................พ.ศ................................ 

  ผู้ขอใบรับรองได้ช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต............................................เป็นเงิน....................................
บำท(...............................................................................................) ตำมใบเสร็จรับเงินเล่มที่.....................เลขที.่................... 
ลงวันที่..................เดือน.................................พ.ศ................................. 
  ออกใบอนุญำตแล้ว  เล่มที.่..............ฉบับที.่................ลงวันที.่..........เดือน...........................พ.ศ................. 
 
 

(ลำยมือชื่อ)..........................................  
                                                                             ต ำแหน่ง........................................................ 
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