
ประกาศเทศบาลเมืองลัดหลวง 
เรื่อง  การด าเนนิการเกี่ยวขอ้งกับข้อมูลสว่นบุคคล 

ตามพระราชบัญญัตขิ้อมูลขา่วสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๒๓  (๓) 

 
 

ตามที่พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๒๓  (๓)  ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐต้องจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  โดยจัดให้มีการตีพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาและ
ตรวจสอบแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องอยู่เสมอ 

เพ่ือให้เป็นไปตามบทบัญญัติของกฎหมายดังกล่าว  เทศบาลเมืองลัดหลวงจึงจัดระบบข้อมูล
ข่าวสารส่วนบุคคลของเจ้าหน้าที่เทศบาลเมืองลัดหลวงไว้  ดังนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บข้อมูลไว้   
 (๑) คณะผู้บริหาร 
 (๒) ประธานสภาและรองประธานสภาเทศบาล 
 (๓) สมาชิกสภาเทศบาล 
 (๔) พนักงานเทศบาล 
 (๕) ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง 
 (๖) ข้อมูลของงานทะเบียนราษฎร 
(ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 (๑) ทะเบียนผู้บริหารเทศบาล 
 (๒) ทะเบียนประธานสภาและรองประธานสภาเทศบาล 
 (๓) ทะเบียนสมาชิกสภาเทศบาล 
 (๔) ประวัติพนักงานเทศบาล 
 (๕) บัตรประวัติลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง 
 (๖) ระบบข้อมูลงานทะเบียนราษฎร 
(ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
 (๑) คณะผู้บริหารเทศบาล/ประธานสภาและรองประธานสภา/สมาชิกสภาเทศบาล 
  - ใช้เป็นหลักฐานด ารงต าแหน่ง 
 (๒) พนักงานเทศบาล/ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง 
  - ใช้ในการบริหารงานบุคคลของเทศบาล 
 (๓) ข้อมูลบุคคลของงานทะเบียนราษฎร 
  - ใช้ในการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร 
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(ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
 (๑) ยื่นค าร้องขอตรวจสอบทะเบียนประวัติคณะผู้บริหารเทศบาล/ประธานสภาเทศบาล/

รองประธานสภาเทศบาล/สมาชิกสภา/พนักงานเทศบาล/ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง 
 (๒) ปลัดเทศบาล/หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล/ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าที่  เป็นผู้พิจารณา

ให้ความเห็นชอบ 
 (๓) นายกเทศมนตรี  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 (๔) ข้อมูลส่วนบุคคลของงานทะเบียนราษฎร  ขอตรวจสอบดูได้เฉพาะเจ้าของประวัติเท่านั้น  

เว้นแต่เพื่อประโยชน์ของทางราชการตามที่กฎหมายก าหนดเท่านั้น 
(จ) วิธีการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
 (๑) การแก้ไข  วัน  เดือน  ปีเกิด  ปฏิบัติตามระเบยีบส านกันายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการขอแกไ้ข   

วัน  เดือน  ปีเกิดในทะเบียนประวัติข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘  มาบังคับใช้โดยอนุโลม 
 (๒) การแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในบัตรประวัติ  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
  (๒.๑) รายการเปลี่ยนแปลง  หรือเพ่ิมเติมที่จะต้องแจ้งให้เทศบาลฯ  ทราบเพ่ือบันทึก 

ในทะเบียนประวัติ 
    (๒.๑.๑) การผ่านอบรม  ดูงาน  และการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์    

แจ้งการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมรายการดังกล่าว  โดยแนบส าเนาหลักฐานที่เกี่ยวข้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องให้เทศบาล  จ านวน  ๓  ชุด 

    (๒.๑.๒) เพิ่มวุฒิการศึกษา  ใช้หลักฐานส าเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร   
และส าเนาแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  ๓  ชุด 

    (๒.๑.๓) การเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล  ให้แจ้งการเปลี่ยน  โดยแนบส าเนา
เอกสารหลักฐานใบเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  พร้อมกับแนบส าเนาทะเบียนบ้าน  (ทร.๑๔)  และรับรอง
ส าเนาถูกต้อง  จ านวน  ๓  ชุด 

    (๒.๑.๔) การเพ่ิมเติมรายการอื่น ๆ   เช่น  การได้รับการคัดเลือกเป็นข้าราชการดีเด่น 
ให้ส่งส าเนาใบประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  23  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๖5 

โสภา  มีสัมฤทธิ ์
นายกเทศมนตรเีมืองลดัหลวง 
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