
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลคุระบุรี 
ต าบลแม่นางขาว  อ าเภอคุระบุรี  จังหวัดพังงา 

โทร 076-491352  โทรสาร 076-491208 
www.kuraburi.go.th 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอโอนการใชน้ า้ประปา 

1.  ผู้รับบริการยื่นแบบค้าร้ องขออนุญ าตใช้น้้าประป าให้

เจา้หน้าที่ ตรวจสอบ เอก สารหลักฐาน พร้อมเสน อผู้มี

อ้านาจอ นุมัติ 

- ส้าเนาทะเบยีนบา้ น 

- ส้าเนาบัตรป ระจ้า ตัวปร ะชาชน 

- แผ นท่ีโดยสังเขป 

(เวลา 3 นาท)ี 

2.  เอกสารค รบถว้น ถูกต้อ ง ด้าเนนิก าร ผู้ม ีอ้านาจ

อนุมัติ 

 (เวลา 30 นาท)ี 

3. เปลี่ยนชื่อและรายก าร บุ คคลที่โอนใ นฐา นข้อมูลต่ างๆ 

 (เวลา 3 นาท)ี 

แบบค้าขอใช้น้้าประปาเทศบาลต้าบลคุระบุรี 

1.     ขอตดิต้ังมาตรวัดน้้าขนาด ............ นิว้ 

2.       วางทอ่ 

3.       ขอใชน้้้าประปาช่ัวคราว 

4.      ขอโ อนประเภทการใช้น้้า 

5.       อื่น ๆ ....................... ... ..... 

                                  ลงช่ือ........... ......... ........ ......ผ ู้ขอใ ชน้้้า 

                                   (................ ......... ........ ......... ........ .) 

ความเห็นของเจ้าหนา้ที่ ............. ............ ......... ........ ......... ........ 

                                 ลงช่ือ........... ......... ........ ......... ........ . 

                                   (................ ......... ........ ......... ........ .) 

                                   ต้าแหนง่.............. ........ ......... ........ . 

ความเห็นของนายกเทศมนตรีฯ หรือผ ู้ได้รับมอบหมาย 

            อนุญาต            ไ มอ่นุญาต           อื่น ๆ 

                                  ลงช่ือ........... ......... ........ ......... ........ . 

                                   (................ ......... ........ ......... ........ .) 

                                   ต้าแหนง่.............. ........ ......... ........ . 

เอกสารประการยื่นคา้ขอ 

1. บัตรประจ ้าตัว    

2. ส้าเนาทะเบียน   

3. หลักฐา นอ่ืน ๆ  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อัตราคา่ใชจ่้ายในการขอติดตั งน า้ประปา 

1. ค่ามาตรวัดน้้าขนาด ½”  เป็นเงิน 500  บาท 

2. ค่าเงนิป ระกันการใช้น้า้ เป็น เงนิ 200  บาท 

3. ค่าแรงติดตั้ง   เป็น เงนิ 250  บ าท 

4. ค่าส้ารวจ   เป็น เงนิ 10 0  บาท 

รวมเป็นเงนิทัง้สิ้น  1,050  บาท 

 การคดิรา คาคา่ น้้าประปาในใบเสร็จ รับเงนิแต่ละเ ดอืน การ

ประปาจ ะค้า นวณจากป ริมาณการใช้น้้าของผ ู้ใช้น้้าแต่ละร ายที่อ่าน

จากมาตรวัดน้้ าแลว้คูณด้วยอัตราคา่ น้้าปร ะปา ที่ ใช้อยู่ในปัจจุบัน 

คา่น้้าที่ได ้ตอ้งไม ่น้อยก ว่าอัตรา คา่น้้าประ ปาขั้นต่้ า โดยใบเ สร็จค่ า

น้้าแต่ละ เดือนจ ะ ประก อบด้วย อัตราค่ าน้้าที่ใช้คิดเป็น ลูกบาศก์

เมตรละ 7 บ าท อั ตราค่ าบ้ารุงรักษามา ตรวัดน้้ า รายเดอืนล ะ 2 

บาท ผู้ใช้น้้ารายใดใช้น้้ า ประปา หรือไม ่มีการใช้น้้ าประป าในราย

เดือน เมื่อคิดเป็นจ้านว น เงินแล้ว ช้าระไม ่ถงึ 15 บาท จะต้องเก็บ

เพิ่มเป็นอัตร าอย่างต่้า 1 5 บาท เพื่อเ ป็นค่าบรกิา รรักษามาตรวัด

น้้าใหค้งไว ้ไม่ให้มีการงดจ่ายน้้า(ตัดมาตรวัดน้้า) 



                                    ส้าน ัก ง านเท ศบา ลต้า บลค ุระบุร ี 

                                                         อ้าเภ อค ุระบุร ีจัง ห วัดพงั ง า 

                                    วันท ี่...........เดือน....................พ.ศ.................. 

              ข ้ า พ เ จ้ า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ ยู่ บ้ า น เ ล ข ที่ . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ู่ ที่

. . . . . . . . . . . ถ น น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต้ า บ ล . . . . . . . . . . . . อ้ า เ ภ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . .  จั ง ห วั ด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ต ้ อ ง ก า ร

ยก เลิก ก ารใชน้้้าประปาข อง เท ศบา ลต้า บล               ค ุ ร ะ บุ รี  ณ  บ้ า น เ ล ข ที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ู่ ที่ . . . . . . . .

ต้าบล................อ้าเภอ............... จัง ห วัด....................... โดยมีเห ตุผล ดัง นี้ 

              1........................................................ .......... .......... ........... ... 

              2.......................................................... .......... .......... ........... 

              จึง เรียนม าเพื่อโปรดทราบ 

                                           ลงชื่อ.............. .......... .......... ผู้ขอยื่นค ้าร้ อง 

                                           (................. .......... .......... .....) 

ค วาม เหน็ข อง พนกั ง านผลิตน้้าป ระปา 

...................................................... ........... .......... .......... .......... ........... .......... 

                                          ลงชื่อ.............. ...... .... .......... .......... .. 

                                             (.............. .......... .......... .......... .......) 

                                           ต้าแ ห นง่ ..................... .......... .........     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอใชน้ า้ประปา 

1. ผู้รับบริการยื่นแบบค้าร้ องขออนุญ าตใช้

น้้าประ ปาให้เจา้หน้ าท่ีตรวจสอบเอกส าร

หลักฐาน พรอ้มเส นอ  ผู้ม ีอ้านาจอนุมัติ 

- ส้าเนาทะเบยีนบา้ น 

- ส้าเนาบัตรป ระจ้า ตัวปร ะชาชน 

- แผ นท่ีโดยสังเขป 

(เวลา 15 นาท)ี 

2. ผู้ม ีอ้านาจอนุมัต ิเจ้าหน้ าท่ีออกส้ารวจ

ประมาณ การ 

(เวลา 20 นาท)ี 

3. ผู้ขอใชป้ระปาช้าร ะเงิน 

3.1 รับช้าระค่าตดิต้ัง 

3.2 ออกใบเสร็จรับเงิน 

3.3 ด้าเนินการติดตัง้ 

(เวลา 5 วัน) 

แบบค้าร้องขอยกเลกิใช้น้้าประปา 

ค วาม เหน็ข องปล ัดเท ศบาล 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                                                       ลง ชื่อ.............................................. 

                                                          (.............. .......... .......... ...... ........) 

                                                       ต้าแ ห นง่         ปล ัดเทศบ าล 

ค ้าสั่งของ นายกเทศม นตรี

.............. .......... .......... .......... .......... .. .............. .......... .......... .......... ................................................ 

                                                     ลง ชื่อ..................... .. ........ ........ ....... 

                                                          (.............. .......... .......... ...... .......) 

                                                     ต้าแ ห นง่  นายกเท ศม นตรตี้าบ ลค ุระบุรี 



 

น าเอกสารย่ืนเจ้าหน้าท่ี ดงันี ้

- ส าเนาทะเบียนบ้าน 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

- แผนท่ีโดยสงัเขป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

ถกูต้อง ไมถ่กูต้อง 

ช าระคา่ส ารวจ 
ส ารวจประมาณ

คา่ใช้จา่ย 

งานธุรการพิมพ์ 

ประมาณการเสนอขออนมุตัิ 

ผอ.กองประปา 

ปลดัเทศบาล 

นายก/รองนายก 

เทศมนตรี 

อนมุตัิ 

แจ้งคา่ใช้จา่ย 

ผู้ขอใช้น ามาช าระ 

ช าระคา่ธรรมเนียม 

ตดิตัง้มาตรวดัน า้ 

รวมระยะเวลาแล้วเสร็จ 5 วัน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ

สถานท่ี 

1 วนั 

รับเร่ืองจาก 

ผู้ขอใช้น า้ประปา 

1 วนั 

เสนอผู้ มี 

อ านาจอนมุตัิ 

2 วนั 

ช าระ 

คา่ธรรมเนียม 

1 วนั 

ระยะเวลาภายใน  5 วัน 

รับเร่ืองจาก 

ผู้ขอใช้น า้ประปา 

4  ชัว่โมง 

ตรวจสอบ 

หนีค้้าง 
4  ชัว่โมง 

ด าเนินการ 
งดการใช้น า้ 

1 วนั 

การยกเลิกการใช้น า้ประปา 

ระยะเวลาภายใน  2 วัน 

การรับช้าระค่าน้้าประปา และการขออนุญาตติดตั้งน้้าประปา 

    การรับช้าระค่าน้้าประปา   

     ต้องมีเอกสาร หลักฐ าน ท ี่เกี่ยว ข้องอย่างนอ้ย 1 อย่ างดังนี้ 

1.  ใบ แจ้ง หนี้ 
2.  ใบ แจ้ งเตอืน 

3.  ใบ เสร็จเดือ นที่ผา่ นมา 

4.  เลขท ี่ ผูใ้ช้น้้ า/เขตกา รใช้ น้้า 

5.  แจ้งบ ้ านเลขท ี่  ถน น หรื อผูใ้ช้น้้ า 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที ่
กระบวนการงานบริการ

ประชาชน 

ระยะเวลา 

ให้บริการเดิม 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ที่ปรับลด 

1 

 

 

 

 

2 

3 

4 

5 

6 

 

 

7 

การขออนุมัติใชน้้้าประปา 

-ขั้นตอนการตรวจเอกสาร 

-ขั้นตอนการตรวจสอบสถานท่ี

ตดิตัง้และแจ้งช้าระเงิน 

ค่าธรรมเนยีมตดิตัง้ 

-ขั้นตอนการติดต้ังมาตรวัดน้้า 

ช้าระค่าน้้าประปา 

การขอยกเลิกการใช้น้้าประปา 

การขอย้ายมาตรวัดน้้า 

การขอตรวจสอบความเท่ียงตร ง

มาตรวัดน้้า 

สนับสนุนน้้าอุปโ ภคและบริโภค 

7 นาท ี/ ราย 

7 วัน / ราย 

 

 

3 ชั่วโมง / ราย 

5 นาท ี/ ราย 

3 วัน / ราย 

3 วัน / ราย 

3 วัน / ราย 
 

3 ชั่วโมง 

5 นาท ี/ ราย 

5 วัน / ราย 

 

 

2 ชั่วโ มง / ราย 

3 นาท ี/ ราย 

2 วัน / ราย 

2 วัน / ราย 

1 วัน / ราย 

 

1 ชั่วโ มง 

 เท ศบาลต้าบ ลคุร ะบ ุรี กอง การประปา  ได้ด้าเนินก ารป รับล ดขั้นตอน

และร ะยะเวล าในก ารปฏิบัติ งานร าชก ารเพื่อประ ชา ชน  ในการขออนุ มัตใิช้

น้้าป ระป า  การ ขอยก เลิกก ารใชน้้้าป ร ะป า ก ารขอย้ ายม าตรวัดน้้ า กา รช้ าระ

น้้าป ระป า และค่ าธรรมเนีย มตา่งๆ เพื่อปรับ ป รุงกร ะบ ว นการปฏิบัติรา ชกา รให้

เป ็นไป ตามหลักก ารบริห าร บ ้านเมือง พ .ศ. 25 46 

ล้า

ดับ 
ผู้ป ิบัติ ขั้นตอนการป ิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. จนท.จัดเ ก็บราย ได้ 

 

 

 

 

 

 

     

 

                 

 

                                           

 

                                                 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

                            

                                                                            

10 วินาที 

- ใบแ จง้หน้ี 

- ใบเ ตือน  

-ใบเ สร็จเดือนท่ีผ่านมา 

- เ ข ต/เ ลขที่ผู้ใช้น้้า 

- ชื่อผู้ใช้น้้าประปา 

2. จนท.จัดเ ก็บราย ได้ 
5 

วินาที 

เ ลขที่ผู้ใช้น้้า/เ ข ต/บ้านเลข ท่ี

ถนน/ชื่อผู้ใช้น้้า 

3. จนท.จัดเ ก็บราย ได้ 10วินาที 

- ใบก้ากับบิล 

- ใบเ สร็จรับเ งิน/ใบแ ทน

ใบเ สร็จ 

- ใบอ่านมาตร 

- ใบตรวจสอบหน่วยน้้า 

4. จนท.จัดเ ก็บราย ได้ 
5 

วินาที 
ใบเ สร็จรับเ งิน 

  ระย ะเ วลาด้าเ นินการไม่เกิน   30  วินาที / ราย    

 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของ 

ข้อมูลผู้ใ ชน้้้าประปา 

รับเร่ืองการช้าระค่าน้้าประปา 

กรณนี้าเอกสารมา 
กรณไี มน่้าเอกสารมา 

สบืค้นขอ้มูล 

ป อนขอ้มูลผู้ใ ช้

น้้าประปาใบระบบ 

 Water Work 

รับช้าระเงนิ/ 

ออกใ บเสร็จรับเงิน 

ตรวจสอบกับ 

- จนท ค ุมบิล 

- จนท เก็บเงิน 

   - ฐา นขอ้มูล 

 
ถ ูก ต้อง 

ไม่ถูก ต้อง 

ระยะเวลาไม่เกิน 30 นาที/ราย 

 ส้าหรับขั้นตอนการรับช้าระค่าน้้าประปา  มีขั้นตอนในการด้าเนินการดังน้ี 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
       การให้บริการประชาชน ถือเป็นภารกิจส าคญัของหน่วยงานราชการท่ีต้อง
บริการและอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้ รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจ 
เทศบาลต าบล ครุะบรีุเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรูปแบบหนึ่งซึ่งมีหน้าท่ีใน
การบริการประชาชนในด้านต่าง ๆ เช่น ด้านการทะเบียนราษฎร การช าระภาษี
ท้องถ่ิน งานบริการด้านสาธารณสุข งานขออนุญาตก่อสร้าง งานด้านกิจการ
ประปา เป็นต้น 

        เอกสารเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ เพ่ือให้ประชาชนง่ายต่อการติดต่อราชการ
กับทางเทศบาลต าบลคุระบุรี จัดท าเผยแพร่โดยมีวตัถุประสงค์เพ่ือความความ
สะดวกแก่ประชาชนในชุมชนของเทศบาลและบุคคลท่ีเก่ียวข้องในการติดต่อ
ราชการกบัทางเทศบาลต าบลครุะบรีุ ให้สามารถติดตอ่ประสานงานในเร่ืองตา่ง ๆ 
ได้อยา่งรวดเร็ว ราบร่ืนไร้อปุสรรค มีประสิทธิภาพสร้างความมัน่ใจส าหรับผู้ติดตอ่
ราชการ 
         เทศบาลต าบลครุะบรีุ หวงัเป็นอย่างยิ่งว่า การจดัท าเอกสารประชาสมัพนัธ์
ในการติดต่อราชการกับเทศบาล จะเป็นประโยชน์แก่ท่าน ตามเจตนารมณ์ของ
เทศบาลต าบลคุระบุรี หากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม 
สามารถตอิดตอ่สอบถามได้ตามหมายเลขโทรศพัท์ 076-491-352  
                                                                 

 

                                                                   เทศบาลต้าบลคุระบุรี 

                                                                          

 ก๊อกน า้มีน า้หยดตลอดเวลา จะสญูเสียน า้ถึง 1,500 ลิตร 

(1.5 ลกูบาศก์เมตร) ต่อเดือน 

 ก๊อกน า้ท่ีปิดไม่สนิท น า้ร่ัวไหลเป็นสานจะสญูเสียน า้ไม่

น้อย กว่า 10 ลกูบาศก์เมตรต่อเมตร 

 ชกัโครกท่ีลกูลอยปิดไม่สนิท มีน า้ไหลลงโถส้วมตลอดเวลา 

จะสญูเสียน า้กว่า 30 ลกูบาศก์เมตร ต่อเดือน 

การร่ัวไหลท่ีอาจจะดเูล็กน้อย แต่เป็นการไหลของน า้ท่ีต่อเน่ือง 

ตลอด 24 ชัว่โมง เม่ือคิดเป็นปริมาณ น า้ต่อเดือนอาจจะสงูกว่า

ปริมาณน า้ใช้ปกติจากการส ารวจการใช้น า้ในอาคารบ้านเรือน 

พบว่าท่ีร่ัวไหล โดยมิได้ใช้ประโยชน์โดยเฉล่ียสงูถึง 30 

เปอร์เซน็ต์ หากช่วยกนัสงัเกต ดแูลและแก้ไขก็จะประหยดัทัง้

เงินค่าน า้ และทรัพยากรน า้ 


