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คำ�นำ�

	 ด้วยสำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช กรมการ

ขนส่งทางบกมุ่งมั่นพัฒนาคุณภาพงานบริการและพัฒนางาน

ในทุกๆ ด้านอย่างต่อเนื่อง โดยได้จัดตั้ง “ศูนย์ราชการสะดวก

(Government Easy Contact Center : GECC)” ตามนโยบาย

รัฐบาลขึ ้น เพื ่อเป็นศูนย์แนะนำ�และอำ�นวยความสะดวก

ประชาชนผู้มาติดต่อหน่วยงานภาครัฐเป็นจุดให้บริการข้อมูล

ข่าวสาร และให้คำ�แนะนำ� หลักเกณฑ์ วิธีการ ระยะเวลา และ

ค่าธรรมเนียมต่างๆ แก่ประชาชนที่เดินทางมาติดต่อราชการ 

ให้สามารถจัดเตรียมเอกสารหลักฐานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน

	 ในการนี้ เพื่อให้การปฏิบัติงานศูนย์ราชการสะดวก

(GECC) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สำ�นักงานขนส่งจังหวัด

นครศรีธรรมราช จึงได้จัดทำ�คู่มือการปฏิบัติงาน ในกำ�กับดูแล

ของกรมการขนส่งทางบกขึ้น โดยการรวบรวมองค์ความรู้ที่

เกี ่ยวข้องกับกระบวนการให้บริการของหน่วยงานในสังกัด

สำ�หรับใช้เป็นแหล่งข้อมูลความรู้เก่ียวกับการบริการสำ�หรับเจ้า

หน้าที่ประจำ�ศูนย์ราชการสะดวก ซึ่งคณะผู้จัดทำ�หวังเป็น

อย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของ

เจ้าหน้าท่ีสำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช กรมการ

ขนส่งทางบก ซ่ึงจะเป็นส่วนเสริมสร้างประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลในการปฏิบัติงานให้กับองค์กรต่อไป		 	

	              				       	

					        คณะผู้จัดทำ�
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

         ทะเบียนรถยนต์

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การรับชำ�ระภาษีประจำ�ปี

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การโอนรถ

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การเปลี่ยนแปลงสาระสำ�คัญของรถ

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชำ�รุด หรือลบเลือนในสาระสำ�คัญ

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจำ�ปี

   (พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)
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การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท 

รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว	

	   ประชาชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล

	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ

	 - ตรวจสภาพรถ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ

	 - ออกหมายเลขทะเบียนรถ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

	 - รับแผ่นป้ายทะเบียนรถ

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

ค่าธรรมเนียม
	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	   ค่าธรรมเนียม	 5  บาท
	 2. ค่าตรวจสภาพรถรถจักรยานยนต์ (ครั้งละ)	 	 “         10 บาท
	 3. ค่าตรวจสภาพรถอ่ืน (นอกจากรถจักรยานยนต์) (คร้ังละ)	“          50 บาท
	 4. ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย (แผ่นละ)	 	 	 “       100 บาท
	 5. ค่าใบคู่มือจดทะเบียนรถ	(ฉบับละ)		 	 “       100 บาท
	 6. ค่าธรรมเนียมแจ้งใช้รถ (ถ้ามี) (ครั้งละ)	 	 “        20 บาท
	 7. ค่าภาษีประจำ�ปีสำ�หรับรถตามอัตราที่ประกาศแนบท้าย พ.ร.บ.รถยนต ์
พ.ศ. 2522 (รายละเอียดปรากฏตาม http://www.dlt.go.th/ติดต่อราชการ/การเสีย

ภาษีประจำ�ปี)
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หมายเหตุ

	 - รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศหรือรถนำ�เข้าจากต่างประเทศ ผู้ยื่น

คำ�ขอจะต้องนำ�หลักฐานการได้มาของรถไปดำ�เนินการรับรองหลักฐานการแจ้ง

จำ�หน่าย ณ ส่วนควบคุมบัญชีรถและเคร่ืองยนต์ อาคาร 2 ช้ัน 4 กรมการขนส่งทางบก 

ให้เรียบร้อยก่อน

	 - รถนำ�เข้าจากต่างประเทศโดยมิใช่เพื่อจำ�หน่าย จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียน

รถเมื่อได้รับผลการตรวจสอบจากกรมศุลกากร

	 - รถยนต์ส่ีล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล รถยนต์บริการ

และรถยนต์รับจ้าง จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนนำ�รถมาจดทะเบียน

	 - รถจักรยานยนต์สาธารณะ ผู้ยื่นคำ�ขอจะต้องได้รับหนังสือรับรองการใช้รถ

จักรยานยนต์สาธารณะจากสถานีตำ�รวจในเขตที่รับผิดชอบก่อนนำ�รถมาจดทะเบียน	

แบบคำ�ขอ

	 1. แบบคำ�ขอจดทะเบียนรถ

	 2. หนังสือมอบอำ�นาจ (ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)



8      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

การรับชำ�ระภาษีประจำ�ปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ หรือสำ�เนาใบคู่มือจดทะเบียนรถ

	 - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจารถ พ.ศ.2535

 	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช  

	 - ศูนย์การค้าเซ็นทรัลพลาซ่านครศรีธรรมราช

	 - ช่องบริการเลื่อนล้อต่อภาษี (Shop Thru for Tax) ณ สำ�นักงานขนส่ง

จังหวัดนครศรีธรรมราช

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 2 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

ค่าธรรมเนียม

	 1. อัตราภาษีประจำ�ปีตามประกาศท้ายพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

(รายละเอียดปรากฏตาม http://www.dlt.go.th/ติดต่อราชการ/การเสียภาษีประจำ�ปี)

	 2. ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถ (กรณีที่นายทะเบียนประกาศให้รถนั้นมา

ตรวจสภาพ ณ ที่ทำ�การของนายทะเบียน) (ครั้งละ)	         ค่าธรรมเนียม 50 บาท

	 3. ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ (กรณีที่นายทะเบียนประกาศ

ให้รถน้ันมาตรวจสภาพ ณ ท่ีทำ�การของนายทะเบียน) (คร้ังละ)   ค่าธรรมเนียม 10 บาท

หมายเหตุ

	 - รถท่ีจะย่ืนขอชำ�ระภาษีรถประจำ�ปีต้องไม่ถูกอายัดการชำ�ระภาษีตามกฎหมาย

ที่เกี่ยวข้อง

	 - สำ�หรับรถเก๋ง รถตู ้ รถปิคอัพ ที ่จดทะเบียนตั ้งแต่ 7 ปีขึ ้นไป และรถ
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จักรยานยนต์ที่จดทะเบียนตั้งแต่ 5 ปีขึ้นไป ต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจ

สภาพรถเอกชน (ตรอ.)

	 - สำ�หรับรถที่กำ�หนดให้ตรวจสภาพ ณ ที่ทำ�การนายทะเบียน เจ้าของรถต้อง

นำ�รถนั้นเข้ารับการตรวจสภาพก่อนชำ�ระภาษีประจำ�ปี

	 - รถที่ใช้ก๊าซธรรมชาติอัดเป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการ

ติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาต สำ�หรับรถที่ใช้ก๊าซ LPG เป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่าน

การตรวจและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาตทุกปี

	 - รถจักรยานยนต์สาธารณะ จะต้องดำ�เนินการตรวจสภาพรถ และชำ�ระภาษี 

ณ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ หรือ ตามสถานที่ตั้งวินของ

ผู้ขับขี่

	 - รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน (TAXI) รถยนต์สี่ล้อเล็ก

รับจ้างรถยนต์รับจ้างสามล้อ รถยนต์บริการธุรกิจ รถยนต์บริการทัศนาจร รถยนต์

บริการให้เช่า ต้องดำ�เนินการตรวจสถาพรถก่อนชำ�ระภาษี พร้อมแนบแบบรายงาน

ประวัติผู้ขับรถตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกกำ�หนด

	 - การชำ�ระภาษีรถประจำ�ปี สำ�หรับรถส่วนบุคคลสามารถชำ�ระได้ล่วงหน้า 

90 วัน สำ�หรับรถรับจ้างหรือรถยนต์บริการ สามารถชำ�ระล่วงหน้าได้ 30 วัน
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การโอนรถ (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ.2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว

ประชานชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล

	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ

	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ

	 - ตรวจสอบรถ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 75 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

ค่าธรรมเนียม

	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	 ค่าธรรมเนียม	     5 บาท

	 2. การโอนทะเบียนรถ (ครั้งละ)	 	 ค่าธรรมเนียม       100 บาท

	 3. ค่าอากรแสตมป์ซื ้อขายยานพาหนะตามประมวลรัษฎากร  (กรณีไม่มี

ใบกำ�กับภาษี)                                                  ค่าธรรมเนียม ร้อยละ 0.5 

หมายเหตุ

	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีหรือถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน

ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

	 - ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน 15 วันนับแต่วันโอน

	 - รถยนต์สี ่ล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, รถยนต์รับจ้าง

บรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน, รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้างสามล้อ ผู้รับโอนต้อง

ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนนำ�รถมาโอน
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	 - การโอนรถโดยการรับมรดกกรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำ�สั่งศาลแต่งตั้ง

ผู้จัดการมรดก ต้องแนบหนังสือแจ้งผลการสอบปากคำ�ทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่าย

ปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่ที่ผู้ตายมีภูมิลำ�เนา

	 - ยื่นคำ�ขอ ณ สำ�นักงานขนส่งเขตพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ	

แบบคำ�ขอ

	 1. แบบคำ�ขอโอนและรับโอน

	 2. แบบคำ�ขออื่นๆ

	 3. หนังสือมอบอำ�นาจ (ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)
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การเปลี่ยนแปลงสาระสำ�คัญของรถ (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว

ประชานชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล

	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ

	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ายตรวจสภาพรถ

	 - ตรวจสอบรถ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
ค่าธรรมเนียม
	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	 ค่าธรรมเนียม	  5 บาท
	 2.ค่าขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนรถ	 	 “	 50 บาท
	 3.การตรวจสภาพรถ (ครั้งละ)	 	 	 “	 50 บาท

	 (รถจักรยานยนต์ครั้งละ 10 บาท)

หมายเหตุ

	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีหรือถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - เจ้าของรถต้องแจ้งการเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน 7 วันนับแต่วันที่
เปลี่ยนสีรถนั้น ในกรณีจ้างผู้อื่นทำ�สี ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้างทำ�สีเป็นวัน
เปลี่ยนสีรถ ในกรณีที่เจ้าของรถอ้างว่าทำ�สีเอง ให้ทำ�หนังสือยืนยันว่าได้ทำ�สีเองเมื่อใด

และให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็นวันเปลี่ยนสีรถ
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	 - การเปล่ียนเคร่ืองยนต์ ผู้ย่ืนคำ�ขอจะต้องนำ�หลักฐานการได้มาของเคร่ืองยนต์

ที่ผ่านการรับรองการส่งบัญชีและจำ�หน่ายเครื่องยนต์จากส่วนควบคุมบัญชีรถและ

เครื่องยนต์ อาคาร 2 ชั้น 4 กรมการขนส่งทางบกให้เรียบร้อย กรณีเปลี่ยนเคร่ืองยนต์

โดยนำ�เคร่ืองยนต์มาจากรถคันอ่ืนต้องมีหลักฐานการได้มาของเคร่ืองยนต์น้ัน	

แบบคำ�ขอ

	 1. แบบคำ�ขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนรถ

	 2. หนังสือมอบอำ�นาจ (ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)



14      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชำ�รุด

หรือลบเลือนในสาระสำ�คัญ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว

ประชานชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล

	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ

	 - เอกสารเพิ่มเติมตามแต่ละกรณี

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดทำ�แผ่นป้าย

ทะเบียนรถ)

ค่าธรรมเนียม

	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	 ค่าธรรมเนียม	 5 บาท

	 2. ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย (แผ่นละ)	 	 	 “      100 บาท

หมายเหตุ

	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษี หรือถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน

ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

	 - ผู้ยื่นคำ�ขอ/ผู้รับมอบอำ�นาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของแผ่น

ป้ายทะเบียนรถแก่เจ้าหน้าที่

	 - กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถชำ�รุด ผู้ยื่นคำ�ขอ/ผู้รับมอบอำ�นาจต้องนำ�แผ่น

ป้ายทะเบียนรถมาคืนในวันกำ�หนดรับแผ่นป้ายทะเบียนใหม่

	 - ยื่นคำ�ขอ ณ สำ�นักงานขนส่งเขตพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ
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แบบคำ�ขอ

	 1. แบบคำ�ขออื่นๆ

	 2. หนังสือมอบอำ�นาจ (ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)



16      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว
ประชานชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ
สถานที่ดำ�เนินการ
	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
	 - พิจารณาอนุมัติ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 3 วัน (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดทำ�แผ่นป้าย
ทะเบียนรถ)
ค่าธรรมเนียม
	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	 ค่าธรรมเนียม	     5 บาท
	 2. ค่าขอใช้หมายเลขทะเบียนรถ	 	 	 “          500 บาท
	 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีก
คันหน่ึงที่จดทะเบียนแล้วและ
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนท่ีไม่เคยออกให้สำ�หรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหน่ึง
ที่จดทะเบียนแล้ว
	 - หากเป็นหมายเลขทะเบียนที่ได้จากการประมูลค่าธรรมเนียมการใช้หรือ
เปลี่ยนหมายเลขเป็นเงิน 1,500 บาท)
	 3. คำ�ขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบียนรถ (คันละ) (เฉพาะรถจักรยานยนต์ 
10 บาท)
	 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีก
คันหน่ึงที่จดทะเบียนแล้วและ
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	  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้สำ�หรับรถใดมาใช้กับรถอีก
คันหน่ึงที่จดทะเบียนแล้ว)	 	 	 	      ค่าธรรมเนียม    50 บาท
	 4. ค่าใบแทนเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจำ�ปี (คันละ)
	 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีก
คันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้วและ
	  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้สำ�หรับรถใดมาใช้กับรถอีก
คันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว)	 	 	 	      ค่าธรรมเนียม    20 บาท
	 5. ค่าแผ่นป้ายทะเบียนรถ (แผ่นละ)
	 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีก
คันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้วและ
	  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้สำ�หรับรถใดมาใช้กับรถอีก
คันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว)	 	 	 	    ค่าธรรมเนียม    100 บาท
หมายเหตุ
	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีหรือถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีก
คันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนจากผู้ใช้และ
ผู้ขอใช้ตามแบบฟอร์มที่กรมการขนส่งทางบกกำ�หนด
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้สำ�หรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคัน
หนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว (สลับหมายเลขทะเบียน) สามารถยื่นดำ�เนินการได้ ณ ที่ทำ�การ
นายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ
	 - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที ่ไม่เคยออกให้สำ�หรับรถใดมาใช้กับรถ
อีกคันหนึ ่งที ่จดทะเบียนแล้ว (เปลี ่ยนหมายเลขทะเบียน) ให้ยื ่นดำ�เนินการได ้
ณ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
	 - ยื่นคำ�ขอ ณ สำ�นักงานขนส่งเขตพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ
แบบคำ�ขอ
	 1. แบบคำ�ขออื่นๆ
	 2. หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้

	 3. หนังสือมอบอำ�นาจ(ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)
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การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจำ�ปี 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น บัตรประจำ�ตัวประชาชน, สำ�เนาบัตรประจำ�ตัว

ประชานชน (กรณีมอบอำ�นาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล

	 - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหาย 

สถานที่ดำ�เนินการ

	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 60 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดทำ�แผ่นป้าย

ทะเบียนรถ)

ค่าธรรมเนียม

	 1. ค่าคำ�ขอ (ฉบับละ)	 	 	      ค่าธรรมเนียม	    5 บาท	

	 2. ค่าธรรมเนียมใบแทนคู่มือจดทะเบียนรถ (ฉบับละ)	 “            50 บาท

	 3. ค่าธรรมเนียมใบแทนเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจำ�ปี  (ฉบับละ)

	    ค่าธรรมเนียม	 20 บาท

หมายเหตุ

	 - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษี หรือถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน

ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

	 - ผู้ยื ่นคำ�ขอ/ผู้รับมอบอำ�นาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของ

ใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจำ�ปีแก่เจ้าหน้าที่

	 - กรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหายให้แนบบัตรประจำ�ตัวประชาชน

	 - ยื่นคำ�ขอ ณ สำ�นักงานขนส่งเขตพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ
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	 - กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคล ต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือ

บริษัทฯ ที่ได้รับความเห็นชอบให้จดทะเบียนรถรับจ้างถึงนายทะเบียน โดยระบุ

หมายเลขทะเบียนชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครอง มีความประสงค์ขอซ้ือแผ่นป้าย

ทะเบียนรถพร้อมให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองมาบันทึกปากคำ�กับเจ้าหน้าที่และ

ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

แบบคำ�ขอ

	 1. แบบคำ�ขออื่นๆ

	 2. หนังสือมอบอำ�นาจ(ในกรณีที่ไม่มาดำ�เนินการด้วยตนเอง และให้แนบ

สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)



20      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

บัญชีอัตราภาษีตาม พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522

น�้ำหนักรถ (กรัม)

รถยนต์นั่ง

สำ�หรับ

บุคคลเกิน 7 

คน

รถยนต์

รับจ้าง

รถระหว่าง

จังหวัด

รถยนต์

บริการ

รถยนต์

รับจ้าง

รถยนต์บรรทุก

ส่วนบุคคล

รถยนต์ลากจูง

รถแทรกเตอร์

ที่มิได้

ใช้ในการเกษตร

ไม่เกิน 500 กก. 150 450 185 300

501-750 กก. 300 750 310 450

751-1,000 กก. 450 1,050 450 600

1,001-1,250 กก. 800 1,350 560 750

1,251-1,500 กก. 1,000 1,650 685 900

1,501-1,750 กก. 1,300 2,100 875 1,050

1,751-2,000 กก. 1,600 2,550 1,060 1,350

2,001-2,500 กก. 1,900 3,000 1,250 1,650

2,501-3,000 กก. 2,200 3,450 1,435 1,950

3,000-3,500 กก. 2,400 3,900 1,625 2,250

3,501-4,000 กก. 2,600 4,350 1,810 2,550
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บัญชีอัตราภาษีตาม พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522

น�้ำหนักรถ (กรัม)

รถยนต์นั่ง

สำ�หรับ

บุคคลเกิน 7 

คน

รถยนต์

รับจ้าง

รถระหว่าง

จังหวัด

รถยนต์

บริการ

รถยนต์

รับจ้าง

รถยนต์บรรทุก

ส่วนบุคคล

รถยนต์ลากจูง

รถแทรกเตอร์

ที่มิได้

ใช้ในการเกษตร

4,001-4,500 กก. 2,800 4,800 2,000 2,850

4,501-5,000 กก. 3,000 5,250 2,185 3,150

5,001-6,000 กก. 3,200 5,700 2,375 3,450

6,001-7,000 กก. 3,400 6,150 2,560 3,750

7001 กก. ขึ้นไป 3,600 6,600 2,750 4,050

บัญชีอัตราภาษีตาม พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522

รถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน

รถที่เก็บเป็นคัน
บาท

เก็บตามความจุกระบอกสูบ (ซีซี) บาท

1. ความจุกระบอกสูบ 0
1. รถจักรยานยนต์                

    คันละ
100

 1.1 600 ซี.ซี.ๆ ละ 0.05
2. รถพ่วงของรถ           

    จักรยานต์ คันละ
50

 1.2 601-1,800 ซี.ซี.ๆ ละ 1.50
3. รถพ่วงนอกจาก

    ข้อ 2 คันละ
100
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บัญชีอัตราภาษีตาม พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522

น�้ำหนักรถ (กรัม)

รถยนต์

นั่ง

สำ�หรับ

บุคคล

เกิน 7 

คน

รถยนต์

รับจ้าง

รถระหว่าง

จังหวัด

รถยนต์

บริการ

รถยนต์รับจ้าง

รถยนต์บรรทุก

ส่วนบุคคล

รถยนต์ลากจูง

รถแทรกเตอร์

ที่มิได้

ใช้ในการเกษตร

1.3 เกิน 1,800 ซี.ซี.ๆ ละ 4.00
4. รถบดถนน 

   คันละ
200

2. เป็นนิติบุคคลที่มิได้เป็น

   ผู้ให้เช่าซื้อ
2 เท่า

5. รถแทรกเตอร์ 

  ท่ีใช้ใการเกษตร 

  คันละ

50

3. เป็นรถเก่าใช้มานานเกิน 

   5 ปี ให้ลดภาษี
ร้อยละ

   3.1 ปีที่ 6 10

   3.2 ปีที่ 7 20

   3.3 ปีที่ 8 30

   3.4 ปีที่ 9 40

   3.5 ปีที่ 10 และปีต่อๆไป 50

4. เป็นรถที่ใช้ล้ออย่างอื่น  

   นอกจากล้อยางกลวง

   เพิ่มอีก

1/2
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

         ทะเบียนรถขนส่ง

•  การจดทะเบียน

   (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

•  การย้ายรถเข้า

   (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

•  การโอนรถ

   (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

•  การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ

   (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)



24      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

การจดทะเบียน

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

หลักฐาน  

	 - บัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็น
นิติบุคคล
           - บัตรประจำ�ตัวข้าราชการหรือพนักงานองค์การของรัฐ
           - หนังสือมอบอำ�นาจ
เอกสารเพิ่มเติม
          1. กรณีรถใหม่ท่ีผลิตจากโรงงานภายในประเทศ หรือรถท่ีนำ�เข้าจากต่างประเทศ
เพื่อจำ�หน่าย
	 - หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจำ�หน่ายรถ
	 - หลักฐานการได้มาของรถ เช่น สัญญาเช่าซื้อรถ หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดง
การมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ
            - หลักฐานการชำ�ระราคารถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบกำ�กับภาษี ใบส่งสินค้า
(กรณี ที่ใบส่งสินค้ามีรายการเกี่ยวกับตัวรถ ผู้ซื้อ ผู้ขาย ราคาจำ�หน่าย จำ�นวนภาษี
มูลค่าเพิ่ม)
           2. กรณีรถนำ�เข้าจากต่างประเทศเพี่อใช้ในกิจการของตนเอง
	 - เอกสารการนำ�รถเข้าของกรมศุลกากร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า   
หรือหลักฐานการยกเว้นอากรขาเข้า บัญชีราคาสินค้าหรือใบกำ�กับสินค้า  (อินวอยซ์) 
ใบขนส่งสินค้าขาเข้า พร้อมแนบแสดงรายการภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่ม    
ใบรับรองการนำ�เข้า (แบบที่ 32) ซึ่งระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรถ เช่น หมายเลขโครงคัส
ซี หมายเลขเครื่องยนต์
            - กรณีเป็นรถใช้แล้ว จะต้องมีหนังสืออนุญาตให้นำ�รถเข้ามาในราชอาณาจักร
ของกรมการค้าต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์
	 3. กรณีรถพ่วงและรถกึ่งพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง
	 - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง
	 - หลักฐานการสร้างประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง (กรณีไม่ได้

ประกอบรถขึ้นเอง)
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	 - หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์

และส่วนควบของรถทั้งหมดและบันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพ่งและทางอาญา 

หากมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิและการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ  

ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกกำ�หนด

            4. กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถ

เป็นของกลางในคดีอาญา

	 - หนังสือแจ้งการขายทอดตลาด ซ่ึงมีรายละเอียดเก่ียวกับรถท่ีขายทอดตลาด

	 - ใบเสร็จรับเงินค่ารถ

	 - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ (ถ้ามี)

            5. กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลักษณะรถเก่า

ชำ�รุดโดยไม่มีการโอนทะเบียนรถเดิม ให้ใช้หลักฐานตามข้อ 4.

           6. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจด

ทะเบียนรถที่มีการแจ้งไม่ใช้รถตลอดไปตามมาตรา 34 หรือที่แสดงว่าการจดทะเบียน

รถเป็นอันระงับไปตามมาตรา 35/3 แห่ง พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522

            7. กรณีรถท่ีเคยจดทะเบียนตามกฎหมายอ่ืน ให้ใช้หนังสือรับรองการจำ�หน่าย

รถของหน่วยงานที่รถนั้นเคยจดทะเบียน โดยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลข

ทะเบียนรถ (เดิม) ชนิดรถ หมายเลขเคร่ืองยนต์ หมายเลขตัวถัง หรือหมายเลขโครงคัสซี

            8. กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนส่ง หรือรถที่เปลี่ยนลักษณะ

จากรถบรรทุกเป็นรถโดยสาร หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเป็นรถบรรทุก

            - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ

            - หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง ค่าอุปกรณ์และ

ส่วนควบ

           9. กรณีรถที่การจดทะเบียนเป็นอันระงับตามมาตรา 86/4 แห่ง พ.ร.บ.การ

ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522  ให้ใช้หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ

           10. กรณีรถที่มีคำ�พิพากษาหรือคำ�สั่งของศาลให้จดทะเบียน ให้ใช้ภาพถ่าย

คำ�พิพากษาหรือคำ�สั่ง ของศาล และเอกสารหลักฐานตามข้อ 9 (ถ้ามี)
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สถานที่ดำ�เนินการ

           งานทะเบียนรถขนส่ง ชั้น 2 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช 

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง

	 - ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/ 

คำ�นวณค่าภาษีและค่าธรรมเนียม/ชำ�ระค่าธรรมเนียม

	 - บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 5 ชั่วโมง 10 นาที (ไม่รวมระยะรอคอย)

ค่าธรรมเนียม

	 - แผ่นป้ายทะเบียนรถ แผ่นละ 100 บาท

      	 - ค่าภาษี (ตามบัญชีอัตราภาษีท้าย พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หมายเหตุ

     	 - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการ

ขนส่งไม่สิ้นอายุ

	 - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นคำ�ขอ

	 - ผู้ประกอบการต้องจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ 

พ.ศ. 2535 และต้องมีความคุ้มครองอย่างน้อยถึงวันสิ้นอายุภาษีรถในปีถัดไป

	 - ผ่านการตรวจสอบหลักฐานการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์รถหรือหลักฐาน

การได้มาของรถ จากส่วนทะเบียนรถขนส่ง สำ�นักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นที่ 5 

ก่อนจดทะเบียนตามกรณี    
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การย้ายรถเข้า

(พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

 
หลักฐาน

          - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล

          - หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ

          - แผ่นป้ายทะเบียนรถหมายเลขเดิม

          - หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ 

พ.ศ.2535

สถานที่ดำ�เนินการ

           งานทะเบียนรถขนส่ง ชั้น 2 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช 

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

          - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

          - ตรวจสภาพรถ

          - ออกหมายเลขทะเบียนรถ

          - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

          133 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

ค่าธรรมเนียม

	 - แผ่นป้ายทะเบียนรถแผ่นละ 100 บาท

หมายเหตุ

          - การแจ้งย้ายรถเข้า ให้ยื่นคำ�ขอ ณ สำ�นักงานขนส่งที่ประสงค์จะนำ�รถนั้นไป

ใช้งาน (ปลายทาง)

	 - ได้รับอนุญาตการย้ายรถออกจากสำ�นักงานขนส่งท่ีรถน้ันจดทะเบียน (ต้นทาง)

	 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีประจำ�ปีและไม่ถูกระงับการดำ�เนินการ

ทางทะเบียนตามกฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง
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          - ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นคำ�ขอ

          - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการ

ขนส่งไม่สิ้นอายุ

          - ผ่านการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ
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การโอนรถ

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ

            - หลักฐานการโอนกรรมสิทธ์ิ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซ้ือ สัญญาซ้ือขาย

โดยมีเงื่อนไข สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง) หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน

    	 กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ

            - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง 

(ขส.บ.11) ของผู้โอน

            - หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น สัญญาเช่าซ้ือ หนังสือโอนสิทธิการเช่าซ้ือ 

สัญญาเข้าร่วมกิจการหรือหลักฐานการเป็นสมาชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญาตให้

เข้าร่วมกิจการกับสหกรณ์เดินรถ

     	 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใช้รถ      

            - หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง 

(ขส.บ.11) ของผู้โอน

            -  หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สัญญาเช่าซื้อ สัญญา

ซื้อขายโดยมีเงื่อนไข สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง) หรือสัญญาอย่างอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน

	 กรณีการโอนรถโดยการับมรดกที่ศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก

	 - ภาพถ่ายคำ�สั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 

	 - หลักฐานประจำ�ตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจำ�

ตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี

          กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม

	 - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก

	 - พินัยกรรมพร้อมภาพถ่าย

	 - หลักฐานประจำ�ตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี) ได้แก่ บัตรประจำ�

ตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี
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          กรณีการโอนกรโดยการรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำ�สั่งศาลแต่งตั้ง

ผู้จัดการมรดก (เอกสารเพิ่ม)

	 - ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก

	 - หลกัฐานประจำ�ตวัผ ูร้บัมรดก และผ ูจ้ดัการมรดก (ถา้ม )ี ไดแ้ก่ บตัรประจำ�

ตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี	 	

	 กรณีการโอนรถโดยคำ�สั ่งหรือคำ�พิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มี

อำ�นาจตามกฎหมาย (เอกสารเพิ่ม)

	 - คำ�สั่งหรือคำ�พิพากษาของศาล หรือหนังสือของเจ้าพนักงานผู้มีอำ�นาจตาม

กฎหมายให้โอนรถกับผู้รับโอนแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรายละเอียดของรถคันดังกล่าว

	 - หลักฐานประจำ�ตัวผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำ�ตัวประชาชนหรือภาพถ่าย

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแล้วแต่กรณี

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล

	 - สำ�เนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ

	 - สำ�เนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมสำ�เนาบัญชี 

ขส.บ.11

	 - หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมาย

กำ�กับรถ เฉพาะหน่วยงานตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 

พ.ศ. 2522

สถานที่ดำ�เนินการ

             งานทะเบียนรถขนส่ง  ชั้น 2 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช 

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

	 - ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพร้อมประเมินราคารถ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่าย

เรื่องคืน
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ระยะเวลาดำ�เนินการ

            135 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

ค่าธรรมเนียม

	 - ค่าโอน 200 บาท

	 - ค่าอากรแสตมป์(ตามประมวลรัษฎากรในการประเมินราคาตามช่างตรวจ

สภาพ ในอัตรา 1 หมื่นบาทต่ออากรแสตมป์ 50 บาท)

หมายเหตุ

	 - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีและไม่ถูกอายัดการดำ�เนินการทาง

ทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

	 - การโอนรถ ผู้โอนและผู้รับโอนต้องแจ้งต่อนายทะเบียนภายใน 15 วัน 

นับแต่วันโอนกรณีไม่แจ้งภายในกำ�หนด ให้เปรียบเทียบความผิดตามมาตรา 149

แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522
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การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

           - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล

           -  สำ�เนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ

           -  สำ�เนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมสำ�เนาบัญชี 

ขส.บ.11

           -  หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมาย

กำ�กับรถเฉพาะหน่วยงาน  ตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.

2522 

สถานที่ดำ�เนินการ

           - งานทะเบียนรถขนส่ง สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช ชั้น 2

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

           - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

           - ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ และเครื่องหมายประเทศ

           - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

            45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)  

ค่าธรรมเนียม 

 	  20  บาท

หมายเหตุ

         - รถท่ีจะย่ืนขอต้องไม่ค้างชำ�ระภาษีและไม่ถูกอายัดการดำ�เนินการทางทะเบียน

ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

         - ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบการระหว่างประเทศและใบอนุญาตยังไม่ส้ินอายุ
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บัญชีอัตราภาษีรถตาม พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522

นักหนักรถเป็นกรัม
รถท่ีใช้ในการขนส่ง

ประจำ�ทาง ไม่ประจำ�ทาง โดยสารขนาดเล็ก ส่วนบุคคล

ไม่มากกว่า กก. 300 บาท 450 บาท 300บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่   501 - 750   กก. 400 บาท 600 บาท 400 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่   751 - 1,000 กก. 500 บาท 750 บาท 500 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 1,001 - 1,250 กก. 600 บาท 900 บาท 600 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 1,251 - 1,500 กก. 700 บาท 1,050 บาท 700 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 1,501 - 1,750 กก. 900 บาท 1,350 บาท 900 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 1,751 - 2,000 กก. 1,100 บาท 1,650 บาท 1,100 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 2,001 - 2,500 กก. 1,300 บาท 1,950 บาท 1,300 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 2,501 - 3,000 กก. 1,500 บาท 2,250 บาท 1,500 บาท 3,600 บาท

ต้ังแต่ 3,001 - 3,500 กก. 1,700 บาท 2,540 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 3,501 - 4,000 กก. 1,900บาท 2,850 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 4,001 - 4,500 กก. 2,100 บาท 3,150 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 4,501 - 5,000 กก. 2,300 บาท 3,450 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 5,001 - 6,000 กก. 2,500 บาท 3,750 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 6,001 - 7,000 กก. 2,700 บาท 4,050 บาท - 3,600 บาท

ต้ังแต่ 7,001  กก. ข้ึนไป 2,900 บาท 4,350 บาท - 3,600 บาท

บัญชีอัตราภาษีรถ

ตาม พ.ร.บ. การขนส่ง พ.ศ. 2522
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link

กรมการขนส่งทางบก

http://www.dlt.go.th



คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช      35

  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

         ใบอนุญาตขับรถ

•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว  

   (พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศท่ีประเทศไทยเป็นภาคี     

   (พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล  กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 

   (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

•  การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 

   (พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ  ชนิดชั่วคราว  

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - บัตรประจำ�ตัวประชาชน 

	 - ใบรับรองแพทย์  (ออกก่อนวันยื่นคำ�ขอไม่เกิน 1 เดือน)

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / ออกคำ�ขอ

	 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย

	 - อบรม 5 ชั่วโมง

	 - ทดสอบสอบข้อเขียน

	 - ทดสอบขับรถ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม / ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต / จ่ายใบอนุญาตขับรถ

อัตราค่าธรรมเนียม

	 - กรณีรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว	 105	 	 บาท

	 - กรณีรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 	 	 205	 	 บาท

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 2 วันทำ�การ ( ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ 

	 ผู้ขอต้องอายุไม่ต่ำ�กว่า  18 ปีบริบูรณ์   แต่ถ้าเป็นผู้ขอใบอนุญาตขับรถ

จักรยานยนต์ส่วนบุคคลช่ัวคราว สำ�หรับรถจักรยานยนต์ท่ีมีความจุกระบอกสูบ  รวมกัน

ไม่เกิน 110 ลูกบาศก์เซนติเมตร ต้องมีอายุไม่ต่ำ�กว่า 15 ปีบริบูรณ์
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การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศที่

ประเทศไทยเป็นภาคี  

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - บัตรประจำ�ตัวประชาชน 

	 - ใบอนุญาตขับรถชนิดเดิม แล้วแต่กรณี

	 - สำ�เนาหนังสือเดินทาง

	 - รูปถ่าย ขนาด 4 x 6 ซม. จำ�นวน 2 รูป (ถ่ายรูปครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวม

หมวก หรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผู้คลุมใบหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ เว้นแต่ ผู้มีความ

จำ�เป็นตามศาสนา และถ่ายก่อนวันยื่นคำ�ขอไม่เกิน 6 เดือน 

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม / พิมพ์ใบอนุญาต / เสนอนายทะเบียนลงนาม / จ่าย	

	 	   ใบอนุญาตขับรถ

อัตราค่าธรรมเนียม

	 ฉบับละ  505 บาท

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 25 นาที (ไม่รวมระยะเวลาการรอคอย)

หมายเหตุ 

	 - เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนุญาต

ชนิดชั่วคราว หรือใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกอยู่เดิม

แล้ว ซึ่งยังไม่สิ้นอายุ

	 - ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม สำ�หรับผู้ถือใบอนุญาต

ขับรถชนิดนั้น 
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การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล  

กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - บัตรประจำ�ตัวประชาชน 

	 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย

	 - อบรม  1  ชั่วโมง 

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม / ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต / จ่ายใบอนุญาตขับรถ

อัตราค่าธรรมเนียม

	 - กรณีรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว	  255	 	 บาท

	 - กรณีรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 	 	  505	 	 บาท

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 1.34  ชั่วโมง  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหต ุ

	 ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้อง

ห้ามสำ�หรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้นๆ 
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การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - ประจำ�ตัวประชาชน 

	 - ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม / ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต / จ่ายใบอนุญาตขับรถ

อัตราค่าธรรมเนียม

	 - กรณีรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว	 55	 	 บาท

	 - กรณีรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว 	 	 55	 	 บาท

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 14  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ 

	 ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้อง

ห้ามสำ�หรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้นๆ 
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link

ความรู้สำ�หรับทดสอบเพ่ือขอรับใบอนุญาตขับรถ

http://apps.dlt.go.th/e_exam/
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         การตรวจสภาพรถ

•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)

   (พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ.2522)

•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)

   (พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

•  การกำ�หนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี

   (พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

•  การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระสำ�คัญของรถ

   (พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

•  การขอสำ�เนาประวัติรถเพื่อนำ�รถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน

   (พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 
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การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ.2522)

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
	 - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี)
	 - หลักฐานการเปลี่ยนเครื่องยนต์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน และหนังสือรับรอง
บัญชีการจำ�หน่ายเครื่องยนต์ ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว
	 - หลักฐานการเปลี่ยนเชื้อเพลิง เช่น หนังสือรับรองการตรวจและทดสอบ
เครื่องอุปกรณ์เกี่ยวกับการใช้ก๊าซ รวมทั้งการติดตั้ง
	 - หลักฐานการเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
สถานที่ดำ�เนินการ
	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสภาพรถ / ตรวจสอบรถ
	 - วินิจฉัยผลการตรวจ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม / จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 55 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน รถนั่ง
ส่วนบุคคลเกิน 7 คน รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล รถแทรคเตอร์ 
รถบดถนนและรถพ่วง นอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ
	 ตรวจเฉพาะกรณีการชำ�ระภาษีประจำ�ปี การเปลี่ยนเครื่องยนต์ การโอนรถ 
การเปลี่ยนสีรถ การติดตั้งโครงหลังคาหรือโครงเหล็กด้านข้างรถ และการเปลี่ยนชนิด
เชื้อเพลิงเท่านั้น
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขออื่นๆ
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การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)

(พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522)

หลักฐาน

	 หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล หนังสือแสดงการจดทะเบียน

สถานที่ดำ�เนินงาน

	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินงาน 

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ค้นและจัดทำ�สำ�เนาประวัติ

	 - จัดทำ�หนังสือแจ้งหน่วยงานที่จะนำ�รถไปตรวจสภาพ

	 - จัดทำ�หนังสือแจ้งผลการตรวจสภาพ

	 - นายทะเบียนพิจารณาอนุมัติ/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

แบบคำ�ขอ

	 แบคำ�ขออื่นๆ
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การกำ�หนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์ 

หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี

(พ.ร.บ .การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล หนังสือแสดงการจดทะเบียน

	 - หนังสือรับรองบัญชีการจำ�หน่ายเครื่องยนต์  กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์

และต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว

	 - หนังสือได้มาของโครงคัสซี  กรณีขอเปลี่ยนโครงคัสซี หรือหนังสือได้มาของ

ชิ้นส่วนโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนชิ้นส่วนโครงคัสซี

	 - สำ�เนาหนังสือบันทึกแจ้งความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ

สถานที่ดำ�เนินการ

	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินงาน

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - บันทึกถ้อยคำ�/นำ�เสนอ/ผู้ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต

	 - กำ�หนดและทำ�การตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี

และจัดทำ�ประวัติรถ

	 - ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ

	 เป็นการตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี เนื่องมาจาก

เลขเดิมชำ�รุด ลบเลือน เปลี่ยนโครงคัสซี หรือเปลี่ยนชิ้นส่วน และไม่มีหมายเลขกำ�กับ

แบบคำ�ขอ

	 แบบคำ�ขออื่นๆ
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การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระสำ�คัญของรถ

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น  สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล 

	 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ

	 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงตัวถังรถ กรณีขอเปลี่ยนหรือ

ปรับปรุงตัวถังรถ

	 - ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอื่น ๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง

	 - หนังสือรับรองบัญชีการจำ�หน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยนเครื่องยนต์และ

ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว

สถานที่ดำ�เนินการ

	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - สรุปความเห็นนำ�เสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม

	 - นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 3 ชั่วโมง 45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ

	 การขอแก้ไขดัดแปลงต้องเป็นรายการที่กฎหมายกำ�หนด ได้แก่ การเปลี่ยน

ตัวถังหรือปรับปรุงตัวถัง การเปล่ียนสี การเปล่ียนจำ�นวนท่ีน่ังผู้โดยสาร และการเปล่ียน

จำ�นวนโคมไฟหน้า

แบบคำ�ขอ

	 แบบคำ�ขอเปลี่ยนแปลงสาระสำ�คัญของรถ
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การขอสำ�เนาประวัติรถเพื่อนำ�รถไปตรวจสภาพ

ที่สถานตรวจสภาพรถเอกสาร

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522)

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น  สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล หนังสือทะเบียนการจดทะเบียน

สถานที่ดำ�เนินการ

	 ฝ่ายตรวจสอบสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - สรุปความเห็น/นำ�เสนอผู้บังคับบัญชา/ค้นหาและจัดทำ�สำ�เนาประวัติรถ/

จ่ายเรื่องคืน

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ

	 ยื่นคำ�ขอได้เฉพาะที่หน่วยงานที่รถนั้นจดทะเบียนไว้ เพื่อนำ�ไปตรวจสภาพรถ

ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชนเท่านั้น

แบบคำ�ขอ

	 แบบคำ�ขออื่นๆ
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

     การขนส่งผู้โดยสารประจำ�ทาง

•  การกำ�หนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจำ�ทาง 
   หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค
•  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจำ�ทาง
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การกำ�หนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจำ�ทาง หมวด 1 
และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น  สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล
	 - สำ�เนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจำ�ทาง
	 - สำ�เนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับคำ�ขอ
	 - แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางที่ขอกำ�หนด (ปรับปรุง)
	 - หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพื้นที่ กรณีเส้นทางที่ขอกำ�หนด 
(ปรับปรุง) ต้องผ่านทางหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่ราชการ
	 - เอกสารอื่น ๆ ที่สำ�คัญ/จำ�เป็นต่อการพิจารณา
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง 1 ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบ/จัดทำ�แผนที่เส้นทาง/สำ�รวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการ
ควบคุมการขนส่งทางบกประจำ�จังหวัด/แจ้วมติสำ�นักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการ
ขนส่งทางบก
	 - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และแจ้งมติประชุมคณะกรรมการ
ควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ
	 - ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติสำ�นักงาน
ขนส่งจังหวัด
	 - สำ�นักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 488 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย
หมายเหตุ
	 ผู้ยื ่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสาร
ในเส้นทางดังกล่าว
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอกำ�หนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจำ�ทาง
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจำ�ทาง

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือหนังสือ
รับรองนิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีตำ�รวจ (กรณีสูญหาย)
	 - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีชำ�รุดหรือลบเลือนในสาระสำ�คัญ)
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาต/นายทะเบียนกลางลงนาม
ค่าธรรมเนียม
	 ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต  100 บาท
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นคำ�ขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนาย
ทะเบียนที่ออกใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาตให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่
วันที่ได้ทราบถึงการสูญเสีย ถูกทำ�ลาย หรือชำ�รุด
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
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link

การขนส่งผู้โดยสาร

https://www.dlt.go.th/th/center-operation/

view.php?_did=1180
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

  การขนส่งผู้โดยสารไม่ประจำ�ทาง

•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทางด้วยรถโดยสาร
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทางด้วยรถโดยสาร

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน
	 - หนังสือเดินทาง
	 - ตัวอย่างเครื่องหมายประจำ�รถ
	 - ภาพถ่ายสำ�นักงานและสถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ
	 - หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ
	 - ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นคำ�ขอ 2 ตรา
	 - รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ
	 - สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบำ�รุงรักษารถ
	 - สรุปข้อเท็จจริง
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการ/แจ้งมติ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม
	 - จัดทำ�ใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม
ค่าธรรมเนียม
	 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทาง   1,500 บาท
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 35 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่เป็นประจำ�ทาง (ขส.บ.11 ก.)
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

         การขนส่งสินค้า

•  การออกแบบใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทางด้วยรถบรรทุกตาม	    	
   กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
•  การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุกตาม   	         	
   กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทางด้วยรถบรรทุก
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายสำ�นักงานและห้องทำ�งาน อย่างละ 
1 รูป (ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.)
	 - ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบำ�รุงรักษารถ เห็นทางเข้า - ออกและลาน
จอดรถ อย่างละ 1 รูป (ขนาด 7.6 x 12.70 ซม.)
	 - สำ�เนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ทะเบียนรถ
	 - เอกสารสำ�เนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน 
(ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บซ่อมและบำ�รุงรักษารถ)
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - สรุปข้อเท็จจริง/นำ�เสนอนายทะเบียน
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 - 46 วันทำ�การ
หมายเหตุ
	 - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทาง (ขส.บ.11 ก.)
	 บันทึกคำ�ร้อง
ค่าธรรมเนียม
	 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทาง ด้วยรถ
ที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 1,500 บาท
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - สำ�เนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ
	 - สัญญาว่าจ้างหรือสำ�เนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ
	 - สำ�เนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือสำ�เนาใบรับแจ้ง
การประกอบกิจการโรงงาน จำ�พวกที่ 2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าที่เกี่ยวข้อง
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 -  ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง
	 - ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม
	 - จัดทำ�ใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 - 17.5 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทางด้วยรถ
บรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจำ�ทาง (ขส.บ.11)
	 แบบคำ�ขอวางหลักทรัพย์
ค่าธรรมเนียม
	 ค่าธรรมเนียมการการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วย
รถบรรทุก 2,500 บาท
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link

การขออนุญาตประกอบการขนส่ง

https://www.dlt.go.th/site/

pathumthani/m-news/1908/view.php?_did=1927

  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 
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  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 

         สถานตรวจสภาพรถ

•  การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

•  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

•  การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

•  การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ
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การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว  เช่น  สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 
	 - สำ�เนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ
	 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานท่ี ลานจอดรถ 
ทางจราจร ทางเข้า  และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ สภาพรถ
ตามมาตราส่วน
	 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ
สถานดำ�เนินการ
	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ชำ�ระค่าธรรมเนียมคำ�ขอ
	 - ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมข้อมูลและสรุปความเห็นนำ�เสนอผู้บังคับบัญชา
	 - ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นนำ�เสนอผู้บังคับบัญชา
	 - จัดทำ�หนังสืออนุญาตฯ หรือไม่อนุญาตฯ นำ�เสนอนายทะเบียนกลางเพื่อ
พิจารณาลงนาม
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 16 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ผู ้ยื ่นคำ�ขอรับใบอนุญาตจัดตั ้งสถานตรวจสภาพรถ จะต้องยื ่นคำ�ขอรับ
ใบอนุญาตตามแบบ พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่กรมการขนส่งทางบกกำ�หนด
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกำ�หนด
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล
	 - สำ�เนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - สำ�เนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ กรณีมีการแก้ไข 
เปลี่ยนแปลง
	 - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอด
รถทางจราจร ทางเข้า  ทางออก และรายละเอียดส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ
สภาพรถตามมาตราส่วน (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง)
	 - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้้ไข 
เปลี่ยนแปลง)
สถานที่ดำ�เนินการ
	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ
	 - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเคร่ืองมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล/
นำ�เสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งผลการพิจารณา
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญาต/นำ�เสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/
จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 14 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
ค่าธรรมเนียม
	 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ต่ออายุ) 
15,000 บาท
หมายเหตุ
	 ยื่นคำ�ขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอตามแบบที่อธบดีประกาศกำ�หนด
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การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือหนังสือรับรอง
นิติบุคคล
	 - สำ�เนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - บันทึกประจำ�วันจากสถานีตำ�รวจ กรณีสูญหาย
สถานที่ดำ�เนินการ
	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาต/นำ�เสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 2 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
ค่าธรรมเนียม
	 - ใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ  100 บาท
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอตามแบบที่อธิบดีประกาศกำ�หนด
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การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว   เช่น   สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล
	 - สำ�เนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์
	 - สำ�เนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต
	 - หนังสือให้ความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ
	 - ข้อมูลเฉพาะของเครื่องตรวจสภาพรถ
สถานที่ดำ�เนินการ
	 ฝ่ายตรวจสภาพรถ สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/เดินทางไปตรวจสอบเครื่องตรวจ
สภาพรถ ณ สถานที่ทำ�การ
	 - สรุปผล/เสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/แจ้งผลการพิจารณา/จ่ายเรื่องคืน
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 7 วันทำ�การ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 ยื่นหนังสือต่อสำ�นักงานขนส่งที่สถานที่ตรวจสภาพรถนั้นตั้งอยู่ และเครื่องมือ
ตรวจสภาพรถต้องเป็นชนิด/รุ่น ที่กรมการขนส่งทางบกให้ความเห็นชอบเท่านั้น
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link

เรียนรู้เรื่อง ตรอ.

https://www.autocheck.in.th/
  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 
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         การขนส่งส่วนบุคคล

• การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล
• การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการส่วนบุคคล
• การขอเพิ่มรถ
• การขอถอนรถ

  ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การรับช าระภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าป ี

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

คู่มือข้อมูลบริการของหน่วยงานส านักงานขนส่งจังหวัดนนทบุรี            4 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล

หลักฐาน 

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง

	 - กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ

สิ่งของต้องมีหลักฐานแสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเอง เช่น ใบ

ทะเบียนพาณิชย์พร้อมภาพถ่ายกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) คำ�ขอจดทะเบียนภาษี

มูลค่าเพิ่ม (ภพ.01) ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) ใบอนุญาตประกอบกิจการ

โรงงาน ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนประทานบัตรใบอนุญาตประกอบการกิจการโรงแรม

	 - กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสารให้

ยื่นเอกสารเพิ่มเติม ได้แก่ แบบแสดงการเสียภาษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่าย (ภงด.1) พร้อม

สำ�เนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด หรือสำ�เนาแบบส่งเงินสมทบประกันสังคม พร้อม

สำ�เนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด

	 - เอกสารสำ�เนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน 

(ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บซ่อมและบำ�รุงรักษารถ)

สถานที่ดำ�เนินการ

	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - สรุปข้อเท็จจริง/นำ�เสนอนายทะเบียน

	 - ลงนามอนุญาต

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 - 7 ชั่วโมง

หมายเหตุ

	 - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 

พ.ศ. 2522
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แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล (ขส.บ.11 ข.)
	 บันทึกคำ�รับรอง
ค่าธรรมเนียม
	 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 500 บาท
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล

หลักฐาน

	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง

นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง

	 - หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานีตำ�รวจ (กรณีสูญหาย)

	 - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีชำ�รุดหรือลบเลือนในสาระสำ�คัญ)	

สถานที่ดำ�เนินการ

	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

ขั้นตอนการดำ�เนินการ

	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ

	 - ชำ�ระค่าธรรมเนียม

	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนประจำ�จังหวัดลงนาม

ระยะเวลาดำ�เนินการ

	 - 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)

หมายเหตุ

	 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นคำ�ขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนาย

ทะเบียนที่ออกใบอนุญาตให้ภายใน 15 วัน นับ

แบบคำ�ขอ

	 แบบคำ�ขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง

ค่าธรรมเนียม

	 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 100 บาท
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การขอเพิ่มรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - สำ�เนาทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแล้ว) หรือสำ�เนาหนังสือแจ้ง
จำ�หน่ายรถ (กรณีรถใหม่) หรือสำ�เนาใบรับรองการนำ�เข้ารถจากศุลกากร (กรณีรถนำ�
เข้าจากต่างประเทศ)
	 - ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม
	 - หลักฐานแสดงปริมาณการขนส่งที่เพิ่มขึ้น
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนประจำ�จังหวัดลงนาม 
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 - 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 - มีหนังสือชี้แจงเหตุผลในการขอเพิ่มรถและหลักฐานแสดงปริมาณงานที่
แสดงให้เห็นว่าจำ�เป็นต้องใช้รถเพิ่มขึ้นจากเดิม
	 - รถที่มีอยู่เดิมต้องไม่ค้างชำ�ระภาษี กรณีที่เก็บซ่อมและบำ�รุงรักษารถเดิมไม่
เพียงพอต้องนำ�หลักฐานมาแสดงเพิ่มเติม
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ



68      คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช

การขอถอนรถ

หลักฐาน
	 - หลักฐานประจำ�ตัว เช่น สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หนังสือรับรอง
นิติบุคคล สำ�เนาทะเบียนบ้าน หนังสือเดินทาง
	 - สำ�เนาทะเบียนรถ
	 - หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่น
สถานที่ดำ�เนินการ
	 กลุ่มวิชาการขนส่ง ชั้น 1 สำ�นักงานขนส่งจังหวัดนครศรีธรรมราช
ขั้นตอนการดำ�เนินการ
	 - ยื่นคำ�ขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ
	 - จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนประจำ�จังหวัดลงนาม 
ระยะเวลาดำ�เนินการ
	 - 90 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)
หมายเหตุ
	 รถที่ขอถอนต้องได้รับอนุญาตให้บรรจุเข้าในประกอบการของผู้ประกอบการ
ขนส่งรายอื่น หรือได้แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แล้ว
แบบคำ�ขอ
	 แบบคำ�ขอเพิ่มรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ


