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ค าน า 

                   ด ้ ว ย ก ร ม ก า ร ข น ส ่ ง ท า ง บ ก มุ ่ ง ม ั  ่น พ ั ฒ น า ค ุ ณ ภ า พ ง า น บ ร ิ ก า ร แ ล ะ พ  ัฒ น า ง า น ใน ท  ุก ๆ  
ด้ านอย่ างต่ อ เ นื่ อ ง โด ย ไ ด ้ จ ั ด ตั ้ ง “ศู นย   ร า ช ก า ร ส ะ ด ว ก (Government Easy Contact Center : GECC) 
ต า ม น โ ย บ า ย ร ั ฐ บ า ล ขึ ้ น  เ พื ่ อ เ ป ็ น ศ ู น ย  แ น ะ น ำ  แ ล ะ อ า น ว ย ค ว า ม ส ะ ด ว ก ป ร ะ ช า ช น ผู ้ ม า ต ิ ด ต ่ อ
ห น ่ ว ย ง า น ภ า ค ร ั ฐ เ ป ็ น จุ ด ใ ห้ บ ริ ก า ร ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร แ ล ะ ใ ห้ ค า แ น ะ น า  ห ลั ก เ ก ณ ฑ  ว ิ ธ ี ก า ร ร ะ ย ะ เ ว ล า 
แ ล ะ ค ่ า ธ ร ร ม เ น ี ย ม ต ่ า ง ๆ  แ ก ่ ป ร ะ ช า ช น ท ี ่ เ ด  ิน ท า ง ม า ต  ิด ต่ อ ร า ช ก า ร ใ ห้ ส า ม า ร ถ จ  ัด เ ต รี ย ม เ อ ก ส า ร
หล ักฐานได ้อย่างถูก ต้อง ครบ ถ้วน 

                   ใ น ก า ร นี ้ เ พื ่ อ ใ ห ้ ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น ศ ู น ย  ร า ช ก า ร ส ะ ด ว ก  (GECC) เ ป ็ น ไ ป อ ย่ า ง มี
ป ระ สิ ท ธิ ภ า พ  ส า นั ก ง าน ข น ส่ ง จั ง ห วั ด พั ท ลุ ง  จงึ ไ ด้ จั ด ท  า คู่ มื อ ข้ อ มู ล บ ริ ก า ร ข อ งห น่ ว ย ง า น ใ น ก ากั บ ดู แ ล
ข อ ง ข อ ง ก ร ม ก า ร ข น ส ่ ง ท า ง บ ก ขึ ้ น  โ ด ย ก า ร ร ว บ ร ว ม  อ ง ค   ค ว า ม ร  ู ้ท ี  ่เ ก ี  ่ย ว ข  ้อ ง ก  ั บ ก ร ะ บ ว น ก า ร
ใ ห  ้บ ร  ิก า ร ข อ ง ท  ุก ฝ่ า ย ใ น ห น่ ว ย ง า น  ส า ห รั บ ใ ช้ เ ป ็ น แ ห ล่ ง ข้ อ มู ล ค ว า ม รู้ เ กี่ ย ว กั บ ก า ร บ ร ิ ก า ร ท ุ ก
ก ิ จ ก ร ร ม ข อ ง ส า น ั ก ง า น ข น ส ่ ง จ ั ง ห ว ั ด พ ั ท ล ุ ง  ส า ห ร ั บ เ จ ้ า ห น ้ า ท ี ่ ป ร ะ ศ ู น ย  ร า ช ก า ร ส ะ ด ว ก  (GECC) ซ ึ ่ ง
ค ณ ะ ผู ้ จ ั ด ท  า ห ว ั ง เ ป ็ น อ ย ่ า ง ยิ ่ ง ว ่ า คู่ มื อ ฉ บ ั บ นี้ จ ะ เ ป ็ น ป ร ะ โ ย ช น ต่ อ ก า ร ป ฏิ บ ั ติ ง า น ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ท ี่  ซ ึ่ ง จ ะ
เป ็นส่วนเสริมสรา้งป ระสิทธ ิภาพและประสิทธ ิ ผ ลใ น กา รป ฏิบัติง า นให้กับ องค กร ต่อไ ป 

คณะผู้ จัดท า 
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ทะเบียนรถยนต์  
 

• การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การรับช าระภาษีประจ าปี 
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การโอนรถ 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การขอใชห้รือเปลีย่นหมายเลขทะเบียนรถ 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

• การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
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การจดทะเบียนรถใหม ่รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใชต้ลอดไป 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว เช่นบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่กรณี 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง   

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายตรวจสภาพรถ 
 ตรวจสภาพรถ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ 
 ออกหมายเลขทะเบียนรถ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายใบคู่มือการจดทะเบียนรถ พร้อมแผ่นป้ายทะเบียน 
 ระยะเวลาด าเนินการ  60  นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)      ค่าธรรมเนียม      5  บาท 
 2. ค่าตรวจสภาพรถรถจักรยานยนต์ (ครั้งละ)          ค่าธรรมเนียม      10  บาท 
 3. ค่าตรวจสภาพรถอ่ืน (นอกจากรถจักรยานยนต์) (ครั้งละ)    ค่าธรรมเนียม      50  บาท 
 4. ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย (แผ่นละ)    ค่าธรรมเนียม 100  บาท 
 5. ค่าใบคู่มือจดทะเบียนรถ (ฉบับละ)    ค่าธรรมเนียม 100  บาท 
 6. ค่าธรรมเนียมแจ้งใช้รถ (ถ้ามี) (ครั้งละ)    ค่าธรรมเนียม   20  บาท 
 7. ค่าภาษีประจ าปีส าหรับรถตามอัตราที่ประกาศแนบท้าย พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522 
(รายละเอียดปรากฏตาม http://www.dlt.go.th/ติดต่อราชการ/การเสียภาษีประจ าปี) 
หมายเหตุ 

 รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศหรือรถน าเข้าจากต่างประเทศ  ผู้ยื่นค าขอ 
จะต้องน าหลักฐานการได้มาของรถไปด าเนินการรับรองหลักฐานการแจ้งจ าหน่าย  
 ณ  ส่วนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต์ อาคาร 2  ชั้น 4  กรมการขนส่งทางบก  
ให้เรียบร้อยก่อน 

 รถทีน่ าเข้าจากต่างประเทศโดยมิใช่เพื่อจ าหน่าย  จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถเม่ือได้รับผล
การตรวจสอบจากกรมศุลกากร 

 รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้าง 
จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

 รถจักยานยนต์สาธารณะ  ผู้ยื่นค าขอจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจ า
จังหวัดก่อนน ารถมาจดทะเบียน 

แบบค าขอ 
1. แบบค าขอจดทะเบียนรถ 
2. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีที่ไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน) 
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การรับช าระภาษีประจ าปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี) 
 หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณี 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 2 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
1. อัตราภาษีประจ าปีตามประกาศท้ายพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ.2522 (รายละเอียดปรากฏ

ตาม http://www.dlt.go.th/ติดต่อราชการ/การเสียภาษีประจ าปี) 
 2. ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถ (กรณีที่นายทะเบียนประกาศให้รถนั้นมาตรวจสภาพ ณ ที่ท าการ
ของนายทะเบียน) (ครั้งละ)     ค่าธรรมเนียม 50  บาท 
 3. ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ (กรณีนายทะเบียนประกาศให้รถนั้นมาตรวจสภาพ ณ 
ที่ท าการของนายทะเบียน) (ครั้งละ)   ค่าธรรมเนียม 10  บาท 

หมายเหตุ 
 รถที่จะยื่นขอช าระภาษีประจ าปี  ต้องไม่ถูกอายัดการช าระภาษีตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 ส าหรับรถเก๋ง รถตู้ รถปิคอัพ ที่จดทะเบียนตั้งแต่  7  ปีขึ้นไป และรถจักรยานยนต์ที่จดทะเบียน

ตั้งแต่ 5 ปีขึ้นไป  ต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) 
 ส าหรับรถท่ีก าหนดให้ตรวจสภาพ  ณ  ที่ท าการนายทะเบียน  เจ้าของรถต้องน ารถนั้นเข้ารับ

การตรวจสภาพก่อนช าระภาษีประจ าปี 
 รถที่ใช้ก๊าซธรรมชาติอัดเป็นเชื้อเพลิง  ต้องผ่านการตรวจสอบและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกร

ผู้ได้รับใบอนุญาต  ส าหรับรถที่ใช้ก๊าซ  LPG  เป็นเชื้อเพลิง  ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการ
ติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาตทุกๆ  5  ปี 

 รถจักรยานยนต์สาธารณะ  จะต้องด าเนินการตรวจสภาพ และช าระภาษี  ณ  ส านักงานขนส่งที่
รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ หรือ ตามสถานที่ตั้งวินของผู้ขับขี ่

 รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน  7  คน (TAXI)  รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้าง  รถยนต์รับจ้าง
สามล้อ  รถยนต์บริการธุรกิจ รถยนต์บริการทัศนาจร รถยนต์บริการให้เช่า  ต้องด าเนินการ
ตรวจสภาพก่อนช าระภาษีประจ าปี  พร้อมแนบแบบรายงานประวัติผู้ขับรถตามที่กรมการขนส่ง
ทางบกก าหนด 

 การช าระภาษีรถประจ าปี  ส าหรับรถส่วนบุคคลช าระล่วงหน้าได้  90 วัน  ส าหรับรถรับจ้าง
หรือรถยนต์บริการ  สามารถช าระล่วงหน้าได้  30  วัน 
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การโอนรถ  (พ.ร.บ.รถยนต์  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว เช่น บัตรประจ าประชาชน, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบ

อ านาจ)  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่ละกรณ ี

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายตรวจสภาพรถ 
 ตรวจสภาพรถ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ 
 ช าระค่าธรรมเนียม  จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
 60  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย)  

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)    ค่าธรรมเนียม  5  บาท 
 2. การโอนทะเบียนรถ (ครั้งละ)   ค่าธรรมเนียม  100  บาท 
 3. ค่าอากรแสตมป์ซื้อขายยานพาหนะตามประมวลรัษฎากร (กรณีไม่มีใบก ากับภาษี)  
       ค่าธรรมเนียม   ร้อยละ 0.5    
หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ต้องแจ้งการโอนต่อนายทะเบียนภายใน  15  วัน นับแต่วนัโอน 
 รถยนต์สี่ล้อเล็กส่วนบุคคล รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 

คน รถยนต์บริการและรถรับจ้างสามล้อ  ผู้รับโอนต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อน
น ารถมาโอน 

 การโอนรถโดยการรับมรดกกรณีไม่มีพินัยกรรมและค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก  ต้องแนบ
หนังสือแจ้งผลการสอบปากค าทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่ท่ี
ผู้ตายมีภูมิล าเนา 

 ยื่นค าขอ ณ ส านักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ที่รถนั้นอยู่ในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ 
 แบบค าขอ 

 1. แบบค าขอโอนและรับโอน 
 2. แบบค าขออ่ืนๆ 
 3. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน) 
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การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบ

อ านาจ)  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่กรณี 

สถานที่ด าเนิน 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง  

ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายตรวจสภาพรถ 
 ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ  ณ  ฝ่ายทะเบียนรถ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 50 นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)    ค่าธรรมเนียม    5  บาท 
 2. ค่าขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการทะเบียนรถ  ค่าธรรมเนียม  50  บาท 
 3. การตรวจสภาพรถ (ครั้งละ)   ค่าธรรมเนียม  50  บาท  
 (รถจักรยานยนต์ครั้งละ  10  บาท) 
หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 เจ้าของรถต้องแจ้งการเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน  7  วันนับแต่วันที่เปลี่ยนสีรถนั้น           

ในกรณีจ้างผู้อ่ืนท าสี  ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้างท าสีเป็นวันเปลี่ยนสีรถ  ในกรณีที่
เจ้าของรถอ้างว่าท าสีเอง  ให้ท าหนังสือยืนยันว่าได้ท าสีเองเมื่อใด และให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็น
วันเปลี่ยนสีรถ 

 การเปลี่ยนเครื่องยนต์  ผู้ยื่นค าขอจะต้องน าหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ที่ผ่านการรับรอง
การส่งบัญชีและจ าหน่ายเครื่องยนต์จากส่วนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต์  อาคาร 2  ชั้น 4  
กรมการขนส่งทางบกให้เรียบร้อย  กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์โดยน าเครื่องยนต์มาจากรถคันอ่ืน
ต้องมีหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ 

แบบค าขอ 
 1. แบบค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ 
 2. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน) 
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การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด หรือลบเลอืนในสาระส าคัญ  
(พ.ร.บ. รถยนต ์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบ

อ านาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 เอกสารเพ่ิมเติมตามแต่กรณี 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 
 ระยะเวลาด าเนินการ  60  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท า

แผ่นป้ายทะเบียนรถ) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)    ค่าธรรมเนียม      5  บาท 
 2. ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย (แผ่นละ)  ค่าธรรมเนียม  100  บาท 
หมายเหตุ 

 รถที่ยื่นต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ ต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของแผ่นป้ายทะเบียนรถแก่

เจ้าหน้าที่ 
 กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถช ารุด ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องน าแผ่นป้ายทะเบียนรถมาคืนใน

วันก าหนดรับแผ่นป้ายทะเบียนใหม่ 
 ยื่นค าขอ ณ ส านักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 

แบบค าขอ 

 1. แบบค าขออ่ืนๆ 
2. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน) 
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การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบ

อ านาจ)  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 พิจารณาอนุมัติ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 3 วัน  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่รวมระยะเวลาการจัดท าป้ายทะเบียนรถ) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)   ค่าธรรมเนียม  5  บาท 
 2. ค่าขอใช้หมายเลขทะเบียน  ค่าธรรมเนียม  500  บาท 
 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคนหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว
และ 
  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่มาจดทะเบียน
แล้ว 
  - หากเป็นหมายเลขทะเบียนที่ได้จากการประมูลค่าธรรมเนียมการใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขเป็นเงิน
จ านวน  1,500 บาท) 
 3. ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (คันละ)  (เฉพาะรถจักรยานยนต์  10  บาท) 
 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
และ 
  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท) 
 4. ค่าใบแทนเครื่องหมายการเสียภาษีประจ าปี (คันละ) 
 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
และ 
  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
ค่าธรรมเนียม 20 บาท) 
 5. ค่าแผ่นป้ายทะเบียนรถ (แผ่นละ) 
 (- กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
และ 
  - กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
ค่าธรรมเนียม 100 บาท) 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 8 



หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 
 กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว  

ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนรถจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ตามแบบฟอร์มที่กรมการ
ขนส่งทางบกก าหนด 

 กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ออกให้ส าหรับรถคันหนึ่งมาใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว   
(สลับหมายเลขทะเบียน)  สามารถยื่นค าขอได้  ณ  ที่ท าการนายทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่
ในความรับผิดชอบ 

 กรณีขอใช้หมายเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส าหรับรถใดกับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว     
(เปลี่ยนหมายเลขทะเบียน)  ให้ยื่นด าเนินการได้  ณ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

แบบค าขอ 
 1. แบบค าขออ่ืนๆ 
 2. หนังสือยินยอมให้ใช้หมายเลขทะเบียนจากผู้ใช้และผู้ขอใช้ 

3. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน) 
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การขอใบแทนใบคู่มือการจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
(พ.ร.บ. รถยนต ์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว  เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบ

อ านาจ) หนังสือรับรองนิติบุคคล  
 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ  ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหาย 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
 60 นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอยและไม่รวมระยะเวลาการจัดท าป้ายทะเบียนรถ) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค าขอ (ฉบับละ)     ค่าธรรมเนียม  5  บาท 
 2. ค่าธรรมเนียมใบแทนคู่มือจดทะเบียนรถ (ฉบับละ) ค่าธรรมเนียม  50  บาท 
 3. ค่าธรรมเนียมใบแทนเครื่องหมายการเสียภาษีประจ าปี (ฉบับละ) ค่าธรรมเนียม 20  บาท 

หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษี หรือถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 
 ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของคู่มือจดทะเบียนรถหรือ

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปีแก่เจ้าหน้าที่ 
 กรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหายต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของรถมาแสดงด้วย 
 ยื่นค าขอ  ณ  ส านักงานขนส่งเขตพ้ืนที่ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 
 กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคล  ต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ที่ได้รับความ

เห็นชอบให้จดทะเบียนรถรับจ้างนั้น 
แบบค าขอ 

1. แบบค าขออ่ืนๆ 
2. หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง และให้แนบส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน) 
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ทะเบียนรถขนส่ง 
• การจดทะเบียนรถ  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 
• การย้ายรถเข้า 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 
• การโอนรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 
• การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 
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การจดทะเบียนรถ  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 บัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือพนักงานองค์กรของรัฐ 
 หนังสือมอบอ านาจ 

เอกสารเพิ่มเติม 
1. กรณีรถใหม่ที่ผลิตจากโรงงานภายในประเทศ หรือรถที่น าเข้าจากต่างประเทศเพ่ือจ าหน่าย 

- หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีการรับและจ าหน่ายรถ 
- หลักฐานการได้มาของรถ  เช่น  สัญญาเช่าซื้อ  หรือหลักฐานอ่ืนใดที่แสดงการมีกรรมสิทธิ์หรือ  

สิทธิครอบครองรถ 
- หลักฐานการช าระราคารถ  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  ใบก ากับภาษี  ใบส่งสินค้า(กรณีท่ีใบส่งสินค้า

มี รายการเกี่ยวกับตัวรถ  ผู้ซื้อ  ผู้ขาย  ราคาจ าหน่าย  จ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
 2.  กรณีรถน าเข้าจากต่างประเทศเพ่ือใช้ในกิจการของตนเอง 
               -  เอกสารการน าเข้าของกรมศุลกากร  ได้แก่  ใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า หรือหลักฐานการ

ยกเว้นอากรขาเข้า  บัญชีราคาสินค้าหรือใบก ากับสินค้า(อินวอยซ์) ใบขนส่งสินค้าขาเข้า
พร้อมแนบแบบ     แสดงรายการภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพ่ิม  ใบรับรองการน าเข้า
(แบบที่ 32)  ซึ่งระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรถ  เช่น  หมายเลขโครงคัสซี  หมายเลขเครื่องยนต์ 

     -  กรณีเป็นรถใช้แล้ว  จะต้องมีหนังสืออนุญาตให้น ารถเข้ามาในราชอาณาจักรของกรมการค้า  
ต่างประเทศ  กระทรวงพาณิชย์ 

 3.   กรณีรถพ่วงหรือก่ึงพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 
      - หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้ในกิจการของตนเอง 
      - หลักฐานการสร้างประกอบรถ  เช่น  ใบเสร็จรับเงินค่าแรง(กรณีไม่ได้ประกอบรถขึ้นเอง) 

 -  หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ
ทัง้หมดและบันทึกยืนยันความรับผิดทั้งในทางแพ่งและทางอาญา  หากมีข้อโต้แย้งเก่ียวกับ
สิทธิและการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถตามแบบท่ีกรมการขนส่งทางบก
ก าหนด 

 4.  กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการ อันเนื่องมาจากรถเป็นของกลางใน
คดีอาญา 
      - หนังสือแจ้งการขายทอดตลาด  ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับรถท่ีขายทอดตลาด 
      - ใบเสร็จรับเงินค่ารถ 
      - หนังสือแสดงการจดทะเบียน(ถ้ามี) 
 5.  กรณีรถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดของทางราชการในลักษณะรถเก่าช ารุดโดยไม่มีการโอน
ทะเบียนรถเดิม  ให้ใช้หลักฐานตามข้อ 4. 

6.  กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจดทะเบียนรถท่ีแจ้งไม่ใช้รถ
ตลอดไป ตามมาตรา 34  หรือท่ีแสดงว่าการจดทะเบียนรถเป็นอันระงับไปตามมาตรา 35/3 
แห่ง พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522 

7.  กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายอ่ืน  ให้ใช้หนังสือรับรองการจ าหน่ายรถของหน่วยงานที่
รถนั้นเคยจดทะเบียน  โดยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับหมายเลขทะเบียนรถ(เดิม)  ชนิดรถ  
หมายเลขเครื่องยนต์  หมายเลขตัวถังหรือหมายเลขโครงคัสซี 
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8.  กรณีรถที่มีการเปลี่ยนแปลงประเภทการขนส่ง  หรือรถที่เปลี่ยนลักษณะจากรถบรรทุกเป็นรถ

โดยสาร หรือเปลี่ยนจากรถโดยสารเป็นบรรทุก 
- หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
- หลักฐานการเปลี่ยนลักษณะรถ  เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรง  ค่าอุปกรณ์และส่วนควบ 

9.  กรณีรถที่การจดทะเบียนเป็นอันระงับตามมาตรา  86/4  แห่ง พ.ร.บ.การขนส่งทางบก  พ.ศ. 
2522  ให้ใช้หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 

10. กรณีรถท่ีมีค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลให้จดทะเบียน  ให้ใช้ภาพถ่ายค าพิพากษาหรือค าสั่ง
ของศาลและเอกสารหลักฐานตามข้อ 9 (ถ้ามี) 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสภาพรถและออกหนังสือรับรอง 
 ตรวจสอบหลักฐานและผลการตรวจสภาพรถ/ออกหมายเลขทะเบียนรถ/ค านวณค่าภาษีและ

ค่าธรรมเนียม/ช าระค่าธรรมเนียม 
 บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
 5  ชั่วโมง  10 นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
ค่าธรรมเนียม 

1. แผ่นป้ายทะเบียนรถ แผ่นละ  100 บาท 
2. ค่าภาษี (ตามบัญชีอัตราภาษีท้าย พ.ร.บ.การขนส่งทางบก พ.ศ.2522 

 

หมายเหตุ 
 เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียดรถ (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
 ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ เป็นผู้ยื่นค าขอ 
 ผู้ประกอบการต้องจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535  และ

ต้องมีความคุ้มครองอย่างน้อยถึงวันสิ้นอายุภาษีรถในปีถัดไป 
 ผ่านการตรวจสอบหลักฐานการได้มาของชิ้นส่วนอุปกรณ์รถหรือหลักฐานการได้มาของรถ จาก

ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง  ก่อนจดทะเบียนตามกรณี 
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การย้ายรถเข้า  (พ.ร.บ. การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 
 แผ่นป้ายทะเบียนรถหมายเลขเดิม 
 หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสภาพรถ 
 ออกหมายเลขทะเบียนรถ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 2  ชั่วโมง  13  นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

ค่าธรรมเนียม 
 แผ่นป้ายทะเบียน แผ่นละ  100  บาท 

หมายเหตุ 
 การแจ้งย้ายรถเข้า  ให้ยื่น  ณ  ส านักงานขนส่งที่ประสงค์จะน ารถนั้นไปใช้งาน (ปลายทาง) 
 ได้รับอนุญาตการย้ายรถออกจากส านักงานขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียน (ต้นทาง) 
 รถที่จะยื่นค าขอต้องไม่ค้างช าระภาษีประจ าปีและไม่ถูกระงับการด าเนินการทางทะเบียนตาม

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ผู้ประกอบการขนส่งหรือเจ้าของรถ  เป็นผู้ยื่นค าขอ 
 เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรายละเอียด (ขส.บ.11) และใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่สิ้นอายุ 
 ผ่านการตรวจสภาพรถจากพนักงานตรวจสภาพ 
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การโอนรถ  (พ.ร.บ.การขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 
 กรณีการโอนกรรมสิทธิ์รถ 

 หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเชา่ซื้อ  สัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข   
     สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง)  หรือสัญญาอย่าอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกัน 
กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ 

 -   หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) ของผู้โอน 
          -   หลักฐานการโอนสิทธิการใช้รถ  เช่น สัญญาเช่าซื้อ หนังสือโอนสิทธิการเช่าซื้อ สัญญาเข้าร่วม

กิจการ หรือหลักฐานการเป็นสมาชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญาตให้เข้าร่วมกิจการกับสหกรณ์
เดินรถ 

กรณีการโอนกรรมสิทธิ์และสิทธิการใช้รถ 
-    หลักฐานการถอนรถออกจากบัญชีรายละเอียดของรถที่ใช้ในการขนส่ง (ขส.บ.11) ของผู้โอน 
-    หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเช่าซื้อ  สัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข   
     สัญญาเช่า (แบบลิสซิ่ง)  หรือสัญญาอย่างอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกัน 
กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
-    ภาพถ่ายค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
-    หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี)  ได้แก่  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ 
     ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  แล้วแต่กรณี 
กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 
-    ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 
-   พินัยกรรมพร้อมภาพถ่าย 
-   หลักฐานประจ าตัวผู้รับมรดก และผู้จัดการมรดก (ถ้ามี)  ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือ

ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  แล้วแต่กรณี 
กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค าสั่งศาลแต่งผู้จัดการมรดก (เอกสาร

เพ่ิม) 
-   ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของรถซึ่งเป็นเจ้ามรดก 
-   หลักฐานประจ าตัวทายาทซึ่งเป็นผู้รับโอน  ได้แก่  บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือภาพถ่าย

หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
กรณีการโอนรถโดยค าสั่งหรือค าพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มีอ านวจตามกฎหมาย  
(เอกสารเพ่ิม) 
 ค าสั่งหรือค าพิพากษาของศาล หรือหนังสือของเจ้าพนักงานผู้มีอ านาจตามกฎหมายให้โอนรถ

กับผู้รับโอนแล้วแต่กรณี  พร้อมทั้งรายละเอียดของรถคันดังกล่าว 
 หลักฐานประจ าตัวผู้รับโอน  ได้แก่ บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการ

จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
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สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 -ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 -ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองการตรวจสอบพร้อมประเมินราคารถ 
 -ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 -ช าระค่าธรรมเนียม/บันทึกรายการทางทะเบียน/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 135   นาที  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าโอน  200  บาท 
 2. ค่าอากรแสตมป์ (ตามประมวลรัษฎากรในการประเมินราคาตามช่างตรวจสภาพ ในอัตรา  1 
หมื่นบาท ต่ออากรแสตมป์  50  บาท) 
 
หมายเหตุ 
 -   รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 
          -   การโอนรถ  ผู้โอนและผู้รับโอนต้องแจ้งต่อนายทะเบียนภายใน  15  วัน  นบัแต่วันโอน  ในกรณี
ไม่แจ้งภายในก าหนด  ให้เปรียบเทียบปรับความผิดตามมาตรา 149  แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522 
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การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 
(พ.ร.บ. การขนส่ง พ.ศ. 2522) 



หลักฐาน 
 หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียน 
 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ พร้อมส าเนาบัญชี ขส.บ.11 
 หนังสือจากหน่วยงานแสดงความประสงค์ขอรับเอกสารและเครื่องหมายก ากับรถ เฉพาะ

หน่วยงานตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายทะเบียนรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศ และเครื่องหมายประเทศ 
 ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาการด าเนินการ 
 45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
 20  บาท 

หมายเหตุ 
 รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างช าระภาษีและไม่ถูกอายัดการด าเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง 
 ต้องได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศและใบอนุญาตยังไม่สิ้นอายุ 
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 การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 



 
 

 
หลักฐาน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
- ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2    
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 
- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
- อบรม 5 ชั่วโมง 
- ทดสอบข้อเขียน 
- ทดสอบขับรถ 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

อัตราค่าธรรมเนียม 

 1. กรณีรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว  105  บาท 

 2. กรณีรถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว   205  บาท 
 

หมายเหตุ 
ผู้ขอต้องมีอายุไม่ต่ ากว่า 18 ปีบริบูรณ์ แต่ถ้าเป็นผู้ขอรับใบอนุญาตขับรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล

ชั่วคราว ส าหรับรถจักรยานยนต์ที่มีความจุกระบอกสูบรวมกันไม่เกิน 110 ลูกบาศก์เซนติเมตร ต้องมีอายุไม่
ต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์    
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การขอรับใบอนุญาตขับรถตามความตกลงระหว่างประเทศท่ีประเทศไทย
เป็นภาคี  
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ.2522) 
 
หลักฐาน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
- ใบอนุญาตขับรถเดิม แล้วแต่กรณี 
- ส าเนาหนังสือเดินทาง (พร้อมฉบับจริง) 
- รูปถ่ายขนาด 4 X 6 เซนติเมตร  จ านวน  2  รูป (ถ่ายรปูครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก หรือ

แว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าคลุมใบหน้าหรือผ้าโผกศีรษะ  เว้นแต่ผู้มีความจ าเป็นทางศาสนา และถ่ายก่อน
ยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2 
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอเพ่ือตรวจสอบ 
- ช าระค่าธรรมเนียม/พิมพ์ใบอนุญาต/เสนอนายทะเบียนลงนาม/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
25 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
 ฉบับละ  505  บาท 

 

หมายเหตุ 
1. เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาตขับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนุญาตชนิดชั่วคราว หรือ

ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกอยู่ด้วยแล้วซึ่งยังไม่สิ้นอายุ 
2. ผู้ขอยังมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือใบอนุญาตชนิดนั้น 
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หลักฐาน 

-บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
-ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2  
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
- อบรม  1  ชั่วโมง 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
1 ชั่วโมง 34 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
- กรณรีถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล  255 บาท 

           - กรณีรถยนต์ส่วนบุคคล   505 บาท 
 - แก้ไขรายการ เพิ่ม     50 บาท 

      

หมายเหตุ 
- ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส าหรับผู้ถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ   
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การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี  
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
 



 
 

ใบอนุญาตขับรถ 
 
 การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
 การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศที่ไทยเป็นภาคี 

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
 การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี  

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
 การแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
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ใบอนุญาตผู้ประจ ารถ 
การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
(ทุกประเภท ท.1,ท.2,ท.3,ท.4 และส่วนบุคคล บ.1,บ.2,บ.3,บ.4) 
 

 
หลักฐาน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
- ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันที่ยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2 
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 
- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
- อบรม 
 - ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.1, ท.2 = อบรม 6 ชั่วโมง 
 - ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.3, ท.4 = อบรม 9 ชั่วโมง 
 - ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.4 = อบรม 15 ชั่วโมง 
- เปลี่ยน 
 - ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.1, ท.2 เป็น ท.3 = อบรม 3 ชั่วโมง 
 - ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.3 เป็น ท.4 = อบรม 6 ชั่วโมง 
- ทดสอบข้อเขียน 
- ทดสอบขับรถ 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
5 วัน (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.1,ท.2,ท.3 ต้องมีอายุ  22 ปีบริบูรณ์   
- ผู้ขอประเภทส่วนบุคคล บ.1,บ.2,บ.3 ต้องมีอายุ 20 ปีบริบูรณ์ 
- ผู้ขอประเภทส่วนบุคคล บ.4, ผู้ขอประเภททุกประเภท ท.4 ต้องมีอายุ 25 ปีบริบูรณ์  
- ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 
- ผู้ขอ ท.1,ท.2,ท.3,ท.4 ต้องตรวจสอบประวัติอาชญากร 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 
 
 
 
 



 

 

 

การขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
(ทุกประเภท ท.1-ท.4 และส่วนบุคคล บ.1-บ.4) 
 

หลักฐาน 
- ใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถฉบับเดิม 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2 
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ  
          - บ.1-บ.4 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 
- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
- อบรม 2 = ชั่วโมง 
- ท.1 - ท.4 
- ตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือประวัติอาชญากร 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
2 ชั่วโมง(ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือใบอนุญาตขับรถชนิดนั้น ๆ 
- ส่งตรวจสอบประวัติอาชญากร กรณีขอต่อประเภททุกประเภท 
- ต่อล่วงหน้าได้ 6 เดือน 
- กรณีใบอนุญาตผู้ประจ ารถขาดเกิน 3 ปี ทดสอบขับรถ ไม่ต้องทดสอบข้อเขียน 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 29 

 
 
 



 
 

 

การขอเปลี่ยนชนิด หรือประเภทใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถ 
 
หลักฐาน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 
- ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2 
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ออกค าขอ 
- ทดสอบสมรรถภาพทางร่างกาย 
- อบรมวิชาที่ยังขาดให้ครบตามหลักสูตรที่ก าหนดไว้ 
- สอบข้อเขียนตามประเภทใบอนุญาตท่ีขอเปลี่ยนสูงขึ้น 
- สอบขับรถตามประเภทใบอนุญาตที่ขอเปลี่ยนสูงขึ้น 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
3 ชั่วโมง  บ.2  เป็น  ท.2  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
3 ชั่วโมง  บ.2  เป็น  ชนิดที่ 3  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
6 ชั่วโมง  บ.3  เป็น  ชนิดที่ 4  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส าหรับผู้ถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 
กรณีขอเป็นทุกประเภทตรวจสอบประวัติอาชญากร 

ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
หลักฐาน  

- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ใบอนุญาตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานที่ด าเนินการ 
ฝ่ายใบอนุญาตขับรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง ชั้น 2 
ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ช าระค่าธรรมเนียม/ถ่ายรูปพิมพ์ใบอนุญาต/จ่ายใบอนุญาตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
14 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 
- กรณรีถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว  55 บาท 
- กรณรีถยนต์ส่วนบุคคลชั่วคราว   55 บาท 
 

หมายเหตุ 
ผู้ขอได้รับใบอนุญาตชนิดเดิมอยู่แล้ว ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ส าหรับผู้ถือ

ใบอนุญาตชนิดนั้น ๆ 
 
 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 26 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 
(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ.2522) 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืบริการของส านักงา นขนส่งจังหวัดพัทลุง 27 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การตรวจสภาพรถ 
 
 
 

•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ)  
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
• การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตวัถังหรือโครงคัสซี 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
•  การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
• การขอส าเนาประวัติรถเพ่ือน ารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 28 

 

 

 

 

 



 
การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผดิชอบ (ฝากตรวจ)  
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
 
หลักฐาน 
   - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ามี) 
 - หลักฐานการเปลี่ยนเครื่องยนต์ เช่น ใบเสร็จรบัเงินและหนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่าย เครื่องยนต์
ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว  
 - หลักฐานการเปลี่ยนชนดิเชื้อเพลิง เช่น หนังสือรับรองการตรวจและทดสอบเครื่อง อุปกรณ์
เกี่ยวกับการใช้ก๊าซ รวมทั้งการติดตั้ง 
 - หลักฐานการเปลี่ยนแปลงต่างๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 
สถานที่ด าเนินการ 
          ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- ตรวจสภาพรถ/ตรวจสอบรถ 
- วินิจฉัยผลการตรวจ 
- ช าระค่าธรรมเนยีม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 
55 นาท ี(ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
- ตรวจสภาพหรือตรวจสอบเฉพาะรถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน รถยนต์นั่งส่วนบุคคลเกิน 7 

คน รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล รถแทรคเตอร์ รถบดถนนและรถพ่วง นอกเขต
พ้ืนที่รับผิดชอบ 

ตรวจเฉพาะกรณีการช าระภาษีประจ าปี การเปลี่ยนเครื่องยนต์ การโอนรถ การเปลี่ยนสีรถ 
การติดตั้งโครงหลังคาหรือโครงเหล็กด้านข้างรถ และการเปลี่ยนชนิด เชื้อเพลิงเท่านัน้ 
แบบค าขอ 
             แบบค าขออ่ืนๆ 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 29 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพืน้ท่ีรับผิดชอบ (ฝากตรวจ)  
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

 
หลักฐาน 

                       - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หนังสอืรับรองนิติบุคคล 

                         - หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

สถานที่ด าเนินการ 

                        ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

      ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

- ค้นและจัดท าส าเนาประวัติ 

- จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่จะน ารถไปตรวจสภาพ 

- จัดท าหนังสือแจ้งผลการตรวจสภาพ 

- นายทะเบยีนพิจารณาอนุญาต/ลงนาม/จ่ายเรื่องคนื 

ระยะเวลาด าเนินการ 

3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

แบบค าขอ 
แบบค าขออ่ืนๆ 

 
คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 30 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต ์หมายเลขตัวถัง หรือโครงคัสซี 
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
 

หลักฐาน 

                       - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หนังสอืรับรองนิติบุคคล 

                         - หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

- หนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยน
เครื่องยนต์และต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว 

- หนังสือได้มาของโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนโครงคัสซี หรือหนังสือ
ได้มาของ ชิ้นส่วนโครงคัสซี กรณีขอเปลี่ยนชิ้นส่วนโครงคัสซี 

                         - ส าเนาหนังสือบันทึกแจ้งความ กรณีรถเกิดอุบัติเหตุ 

สถานที่ด าเนินการ 

                 ฝายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

- บันทึกถ้อยค า/น าเสนอ/ผู้ได้รับมอบหมายพิจารณาอนุญาต 
- ก าหนดและท าการตอกหมายเลขเครื่องยนต์ หมายเลขตัวถัง

หรือโครงคสัซีและ จัดท าประวัติรถ 

                         - ออกใบรับรองผลการตอกหมายเลข/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

                 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
เป็นการตอกหมายเลขเครื่องยนต์หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี เนื่องมาจากเลขเดิม

ช ารุด ลบเลือน เปลี่ยนโครงคัสซี หรือเปลี่ยนชิ้นส่วน และไม่มีหมายเลขก ากับ 

                        แบบค าขอ 
                        แบบค าขออ่ืนๆ 

 

 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 31 
 

 

 



 

 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 32 

 
การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสาระส าคัญของรถ  
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
 

หลักฐาน 

                            - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
                                                        - หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

- ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงสีรถ กรณีขอเปลี่ยนสีรถ 
- ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงตัวถงัรถ กรณีขอเปลี่ยนหรือ

ปรับปรุง ตัวถังรถ 

- ใบเสร็จรับเงินค่าปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ ที่ขอเปลี่ยนแปลง 
- หนังสือรับรองบัญชีการจ าหน่ายเครื่องยนต์ กรณีขอเปลี่ยน

เครื่องยนต์และ ต้องผ่านการควบคุมทางบัญชีแล้ว 

สถานที่ด าเนินการ 

                      ฝายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- สรุปความเห็นน าเสนอนายทะเบียน/นายทะเบียนพิจารณาลงนาม 
- นายทะเบียนลงนาม/จ่ายเรือ่งคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

3 ชั่วโมง 45 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 
 การขอแก้ไขดัดแปลงต้องเป็นรายการที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ การเปลี่ยนตัวถัง
หรือปรับปรุงตัวถัง การเปลี่ยนสี การเปลี่ยนจ านวนที่นั่งผู้โดยสาร และการเปลี่ยนจ านวน
โคมไฟหน้า  

แบบค าขอ 
                          แบบค าขอเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 
 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

การขอส าเนาประวัตริถเพ่ือน ารถไปตรวจสภาพ ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 
 

      หลักฐาน 

                        - หลักฐานประจ าตัว  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หนังสือรับรองนิติบุคคล  

หนังสือทะเบียนการจดทะเบียน  

สถานที่ด าเนินการ 

                 ฝายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 

- สรุปความเห็น/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ค้นหาและจัดท าส าเนาประวัติรถ/ 
จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

40 นาท ี(ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

ยื่นค าขอได้เฉพาะทีห่น่วยงานทีร่ถนั้นจดทะเบียนไว้ เพ่ือน าไปตรวจสภาพ
รถ ที่สถานตรวจสภาพรถเอกชนเท่านั้น 

แบบค าขอ 
                         แบบค าขออ่ืนๆ 

 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 33 

 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 

สถานตรวจสภาพรถ 
 

•  การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

•  การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 
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การอนุญาตจัดต้ังสถานตรวจสภาพรถ 
 
หลักฐาน 

- หลักฐานประจ าตัว  เช่น  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
          - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 

   - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณท่ีตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
  - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ ทางจราจร ทางเข้า 

ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ สภาพรถตามมาตราส่วน 

  - แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื่องตรวจสภาพรถ 

  สถานที่ด าเนินการ 

          ฝายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ/ช าระค่าธรรมเนียมค าขอ 

- ตรวจสอบเอกสาร/รวบรวมข้อมูลและสรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

- ตรวจสอบสถานที่/สรุปความเห็นน าเสนอผู้บังคับบัญชา 

- จัดท าหนังสืออนุญาตฯ หรือไม่อนุญาตฯ น าเสนอนายทะเบียนกลางเพื่อพิจารณาลงนาม  

- ช าระค่าธรรมเนียม/จ่ายเรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

16 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหต 
            ผู้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบ  พร้อม
ด้วยเอกสารหลักฐานตามที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

แบบค าขอ 
แบบค าขอตามแบบท่ีอธิบดีประกาศก าหนด 
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
 

หลักฐาน 

                            - หลักฐานประจ าตัว  เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง)หนังสือรับรองนิติบุคคล 
                            - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 

- ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 
- แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถานตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไข 

เปลี่ยนแปลง) 
- แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนาด และลักษณะอาคารสถานที่ ลานจอดรถ 

ทางจราจร ทางเข้า ทางออก และรายละเอียดสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานตรวจ 
สภาพรถตามมาตราส่วน (กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง) 

- แบบ ขนาด และรายละเอียดของเครื ่องตรวจสภาพรถ (กรณีมีการแก้ไข 
เปลี่ยนแปลง) 

สถานที่ด าเนินการ 

ฝ่ายตรวจสภาพรถ ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติ 
- รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเครื่องมือและอุปกรณ์การตรวจสภาพรถ/สรุปผล/ 

น าเสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งผลการพิจารณา 
- ช าระค่าธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/ จ่าย

เรื่องคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

14 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

ค่าธรรมเนียม 

 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ต่ออายุ) 15,000 
บาท 

 

หมายเหตุ 

ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 30 วัน 

แบบค าขอ 
                  แบบค าขอตามแบบท่ีอธิบดีประกาศก าหนด 
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การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 
หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 
 - บันทึกประจ าวันจากสถานีต ารวจ กรณีสูญหาย 
 
สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายตรวจสภาพรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 - ช าระค่าธรรมเนียม 
 -จัดพิมพ์ใบอนุญาต/น าเสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/จ่ายเรื่องคืน 
ระยะเวลาด าเนินการ 
 2  วันท าการ  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
ค่าธรรมเนียม 
 - ใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ  100  บาท 
หลักฐาน 
 แบบค าขอตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด 
การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 
หลักฐาน 
 - หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 - ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
 - ส าเนาใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาต 
 - หนังสือให้ความเห็นชอบเครื่องมือตรวจสภาพรถ 
 - ข้อมูลเฉพาะของเครื่องสภาพรถ 
สถานที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายตรวจสภาพรถ  ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
 - ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ/เดินทางไปตรวจสอบเครื่องตรวจสภาพรถ ณ สถานที่ท า
การ 
 - สรุปผล/เสนอผู้บังคับบัญชา/ลงนาม/แจ้งผลการพิจารณา/จ่ายเรื่องคืน 
ระยะเวลาด าเนินการ 

 7  วันท าการ  (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
หมายเหตุ 
 ยื่นหนังสือต่อส านักงานขนส่งที่สถานที่ตรวจสภาพรถนั้นตั้งอยู่ และเครื่องมือตรวจสภาพรถต้องเป็น
ชนิด/รุ่น ที่กรมการขนส่งทางบกให้ความเห็นชอบเท่านั้น 
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การขนส่งส่วนบุคคล 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 การขอเพ่ิมรถ 
 กาขอถอนรถ 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน หนังสือเดินทาง 

- กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของต้องมีหลักฐาน
แสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเองเช่นใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมภาพถ่ายกิจการ 
(กรณีบุคคลธรรมดา) ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.01) ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ภพ.20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนประทานบัตรใบอนุญาต
ประกอบการกิจการโรงแรม 

- กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสารให้ยื่ นเอกสารเพ่ิมเติม
ได้แก่แบบแสดงการเสียภาษีเงินได้หักณที่จ่าย (ภงด.1) พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด
หรือส าเนาแบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินจเดือนล่าสุด 

- เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ
ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
- ลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 1 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

- ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
- แบบค าขอ 1 ฉบับต่อจ านวนรถไม่เกิน 10 คัน 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล (ขส.บ.11 ข.) 
 บันทึกค ารับรอง 
ค่าธรรมเนียม 
 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 500 บาท 
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน หนังสือเดินทาง 
- หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
- ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
- จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ค่าธรรมเนียม 
 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 100 บาท 
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การขอเพิ่มรถ 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน หนังสือเดินทาง 
- ส าเนาทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแล้ว)  หรือส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (กรณีรถใหม่)  

หรือส าเนาใบรับรองการน าเข้ารถจากศุลกากร (กรณีรถน าเข้าจากต่างประเทศ) 
- ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม 
- หลักฐานแสดงปริมาณการขนส่งที่เพ่ิมขึ้น  

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
- มีหนังสือชี้แจงเหตุผลในการขอเพ่ิมรถและหลักฐานแสดงปริมาณงานที่แสดงให้เห็นว่า

จ าเป็นต้องใช้รถเพ่ิมขึ้นจากเดิม 
- รถที่มีอยู่เดิมต้องไม่ค้างช าระภาษี กรณีท่ีเก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถเดิมไม่เพียงพอต้องน า

หลักฐานมาแสดงเพ่ิมเติม 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถบรรจุรถถอนรถเปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 
 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 42 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

การขอถอนรถ 
 

หลกัฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน หนังสือเดินทาง 
- ส าเนาทะเบียนรถ  
- หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่น 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 90 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
            รถที่ขอถอนต้องได้รับอนุญาตให้บรรจุเข้าในประกอบการของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่นหรือได้
แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แล้ว 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
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    การขนส่งผู้โดยสารประจ าทาง 
 
 

 การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 
หมวด 1 และหมวด 4 ในส่วนภูมิภาค 

 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
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การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 
4 ในส่วนภูมิภาค 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 
- ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
- ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 
- แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
- หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพ้ืนที่ กรณีเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) ต้องผ่านทาง

หรือพ้ืนที่ส่วนบุคคลหรือพ้ืนที่ราชการ 
- เอกสารอ่ืนๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

 
สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ตรวจสอบ/จัดท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทาง

บกประจ าจังหวัด/แจ้งมติส านักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการขนส่งทางบก 
- ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และแจ้งมติ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก

กลาง/แจ้งมติ 
- ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัด 
- ส านักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 
 488 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 
 
แบบค าขอ 
 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 
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การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน หนังสือเดินทาง 
- หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
- ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 

 
สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
- จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
 
แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
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การขนส่งผู้โดยสารไม่ประจ าทาง 

 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน  
- หนังสือเดินทาง 
- ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
- ภาพถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ 
- ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 
- รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
- สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ 

 
สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
- สรุปข้อเท็จจริง 
- ประชุมคณะอนุกรรมการ/แจ้งมติ 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
- จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 
 35 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
ค่าธรรมเนียม 
 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง  1,500  บาท 
หมายเหตุ 
 ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 
 
แบบค าขอ 
 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่เป็นประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 
 

 

 

คู่มอืบริการของส านักงานขนสง่จังหวัด พัทลุง 49 
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การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน หนังสือเดินทาง 

- ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

- ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
- ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯรายอื่นหมดแล้ว 
- ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออ่ืนๆ  
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การขนส่งสินค้า 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บก 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บก 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน หนังสือเดินทาง 

- ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

- ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

- ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ทะเบียนรถ 
- เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ท่ีใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
- ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 46 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
ค่าธรรมเนียม 
 - ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง ด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ
สิ่งของ  1,500  บาท 
 
 

หมายเหตุ 
 

- ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 บันทึกค ารับรอง 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุกตาม
กฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน หนังสือเดินทาง 

- ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 
- สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ 
- ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการ

โรงงาน จ าพวกท่ี 2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าที่เก่ียวข้อง 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
- ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
- จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 17.5 วันท างาน (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
ค่าธรรมเนียม 
 

 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก  2,500  บาท 
 

หมายเหตุ 
 

 ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก 
 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11)  
 แบบค าขอวางหลักทรัพย์ 
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การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วย
รถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน หนังสือเดินทาง 

- ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
- รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 
- ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 
- รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
- ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
- ช าระค่าธรรมเนียม 
- จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 20 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

- ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งภายในประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถ
โดยสาร และยังไม่สิ้นอายุ 

- ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 
 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
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รถยนต์รับจ้างและรถยนต์บริการ 

 

 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์รับจ้าง (รถแท็กซี่) 
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การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน
บ้าน  

- ภาพถา่ยสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

- ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

- ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ใบประกอบธุรกิจน าเที่ยว/ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ
โรงแรม 

- ส าเนาคู่มือทะเบียนรถ 
- เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
- ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามแจ้งมติ 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 46 วันท าการ  
 

หมายเหตุ   
-  รถท่ีจะน ามาจดทะเบียนเป็นรถยนต์บริการต้องไม่เป็นรถท่ีเกิดอุบัติและท าการซ่อมแซมหรือแก้ไข

ดัดแปลงจากรถที่เกิดอุบัติเหตุ 
-   เครื่องยนต์ต้องมีความจุกระบอกสูบไม่น้อยกว่า 1,500 ลูกบาศก์เซนติเมต 

 

แบบค าขอ 
 

 ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
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การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์รับจ้าง (รถแท็กซี่)  
 

หลักฐาน 
 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน  
- ใบขับขี่รถยนต์สาธารณะหรือใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถในประเภทที่ใช้แทนกันได้ 
- ส าเนาคู่มือทะเบียนรถ 
- เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
- ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 

(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
- สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
- ลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 18 วัน  
 

หมายเหตุ   
- รถที่จะน ามาจดทะเบียนเป็นรถยนต์รับจ้างต้องเป็นรถใหม่หรือเป็นรถที่มีอายุการใช้งานไม่เกิน 

2 ปีนับแต่วันที่จดทะเบียนครั้งแรกและใช้งานมาแล้วเป็นระยะทางไม่เกิน 20,000 กิโลเมตร
และไม่เป็นรถที่เกิดอุบัติเหตุและท าการซ่อมแซมหรือแก้ไขดัดแปลงจากรถที่เกิดอุบัติเหตุและ
เครื่องยนต์ต้องมีความจุกระบอกสูบรวมกันไม่ต่ ากว่า 1,500 ลูกบาศก์เซนติเมตร 

- บุคคลธรรมดายื่นค าขอรับความเห็นชอบจ านวนรถได้เพียงคนละ 1 คันเท่านั้น 
 
 

แบบค าขอ 
 

 ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
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โรงเรียนสอนขับรถ 
 
 

 การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
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การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 

- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ส าเนาทะเบียนบ้าน 

- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 
- แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสร้าง ตลอดจน สนามฝึกหัดขับรถ 
- ระเบียบหรือข้อก าหนดของโรงเรียนฯ 
- หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
- แจ้งผลการพิจารณา 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 135 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 อาคารสถานที่ อุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และผู้ฝึกสอน ต้องเป็นไป
ตามท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
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การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 

หลักฐาน 
- หลักฐานประจ าตัว เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หนังสือรับรองนิติบุคคล ส าเนาทะเบียน

บ้าน 
- ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่น้อยกว่า 3 ปี และในช่วง 3 ปี

ก่อนยื่นค าขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ 
- ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
- รูปถ่าย ขนาด 3 × 4 ซม. จ านวน 3 รูป (ถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดพัทลุง 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
- ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
- พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
- แจ้งผลการพิจารณา 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 17 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน าส่งตัวเพ่ือขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถที่ได้รับการรับรองจาก
กรมฯ หรืออยู่ในระหว่างการขอรับการรับรองจากกรมฯ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
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