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ฝ่ายบริหารทัว่ไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำร
ท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร
งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ  
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ
ของกรมโดยระบบส ำนักงำนอัตโนมัติ 
(e-office)

2. ด ำเนินกำรแจ้งเวียนหนังสือของกรม
ไปยังส่วนรำชกำร/หน่วยงำนท้ังภำยใน
และภำยนอกทำงไปรษณีย์และทำง
อิเล็กทรอนิกส์

3. ให้บริกำรจัดท ำเอกสำร งำนพิมพ์ 
งำนถ่ำยเอกสำร และ อัดส ำเนำ 

4. ด ำเนินกำรรับโทรศัพท์กลำงของกรม

5. จัดท ำรำยงำนงำนค้ำงประจ ำเดือน

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ทีเ่กี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

ส านักงานเลขานุการกรม

1. บริหำรและควบคุมเงินงบประมำณ
รำยจ่ำย เงินนอกงบประมำณทั้งส่วนกลำง
และส่วนภูมิภำค

2. บริหำรแผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
รวมท้ังติดตำมประเมินผลและรำยงำนผล
กำรใช้จ่ำยเงิน

3. ตรวจสอบเอกสำรขอเบิก กำรรับ–จ่ำย 
และน ำส่งเงินทั้งเงินงบประมำณ 
เงินนอกงบประมำณ และเงินอื่นของกรม 
รวมท้ังบริหำรวงเงินทดรองรำชกำร

4. ตรวจสอบเอกสำรขอเบิก รับ-จ่ำย 
กำรน ำส่งเงินงบประมำณ เงินนอก
งบประมำณ ในฐำนะหน่วยงำนกลำง
ตำมกฎหมำย

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริหารงบประมาณการเงิน กลุ่มงานบัญชี

1. ควบคุม ก ำกับ ดูแล วิเครำะห์รำยกำรบัญชี และจัดท ำบัญชี
เงินในงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณของกรม
ตำมเกณฑ์คงค้ำง เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีเป็นไป
ตำมหลักกำรและนโยบำยบัญชีส ำหรับหนว่ยงำนภำครัฐ
ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด

2. ควบคุม ก ำกับ ดูแล วิเครำะห์รำยกำรบัญชี และจัดท ำบัญชี
ในฐำนะหน่วยงำนกลำง ซ่ึงได้รับมอบหมำยตำมนโยบำย
รัฐบำล หรือกระทรวงกำรคลัง

3. จัดท ำรำยงำนทำงกำรเงินของกรม ตำมระบบบริหำรกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนกิส์ (GFMIS) เพ่ือให้รำยงำน
กำรเงินของกรมครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน

4. ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนควบคุม ก ำกับ ดูแล วิเครำะห์
รำยกำรบัญชี และจัดท ำบัญชีต่อหน่วยของกรม 
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด

5. ศึกษำ วิเครำะห์ กำรจัดท ำบัญชีต้นทุนผลผลิตและ
กำรค ำนวณต้นทุนผลผลิตต่อหน่วยของกรม ตำมหลักเกณฑ์
และวิธีกำรตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด

6. ศึกษำ วิเครำะห์ วำงแผน พัฒนำ ระบบบัญชีของกรม
ให้สอดคล้องกับกฎหมำย ระเบียบ แนวปฏิบัติ ข้อบังคับ
ที่เปลี่ยนแปลงไป และจัดท ำคู่มือ/แนวทำงปฏิบัติงำน เพ่ือให้
เจ้ำหน้ำที่ใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนให้เป็นมำตรฐำน
เดียวกัน

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานสารบรรณ
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กลุ่มงานประชาสัมพันธ์
กลุ่มงานช่วยอ านวยการ
และประสานราชการ

1. ติดตำม ประมวลผล และสรุปรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน
ของส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัด

2. ติดตำมผลกำรด ำเนินกำรของกรม ตำมข้อเสนอแนะ
และข้อสังเกตจำกกำรตรวจรำชกำร

3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องรำวร้องทุกข์

4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรสลำกกินแบ่ง
รัฐบำลท่ีได้รับกำรจัดสรร

5. บริหำรที่รำชพัสดุ อำคำรและสิ่งปลูกสร้ำงที่อยู่ในควำม
ดูแลของส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัด

6. ประสำนงำนท่ัวไปกับส่วนรำชกำรภำยในและภำยนอก

7. ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรนักบริหำร

8. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสวัสดิกำรของกรมบัญชีกลำง

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตบุคลำกร
ภำยในกรม

10. ด ำเนินกำรจัดกิจกรรมพิเศษและงำนพิธีกำรต่ำง ๆ

11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ก ำหนดแผนและแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ผลกำรด ำเนินงำน 
ของกรม

2. ก ำหนดแนวทำงในกำรบริหำรงำน เพื่อประชำสัมพันธ์
กำรด ำเนินงำนและเสริมสร้ำงภำพลักษณ์ขององค์กร

3. จัดท ำข่ำว เอกสำร บทควำม หรือสื่อในลักษณะต่ำง ๆ 
เพื่อเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ผลกำรด ำเนินงำนและเสริมสร้ำง
ภำพลักษณ์ ทั้งภำยในและภำยนอก

4. พัฒนำรูปแบบ วิธีกำรในกำรประชำสัมพันธ์ให้เป็นไปอย่ำง
เหมำะสมและเกิดประสิทธิภำพสูงสุดในกำรส่ือสำร

5. ตรวจสอบติดตำมรวบรวมข่ำวสำรสนเทศจำกแหล่งต่ำง ๆ 
เพื่อวิเครำะห์และประเมินสถำนกำรณ์ในกำรบริหำรข้อมูล
ข่ำวสำรและด้ำนกำรข่ำว

6. ประสำนงำนกับผู้บริหำร เจ้ำหน้ำที่ของกรม สื่อมวลชน 
และประชำชนในด้ำนกำรข่ำวและจัดแถลงข่ำวของกรม
ในลักษณะต่อเนื่อง

7. ก ำหนดหลักเกณฑ์และแนวทำงกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับข้อมูล
ข่ำวสำรของกรมตำมกฎหมำยเกี่ยวกบัข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร

8. ด ำเนินงำนวิเทศสัมพันธ์ของกรม
9. ด ำเนินกำรศูนย์บริกำรข้อมูลกำรเงินกำรคลังภำครัฐ (call center)
10.ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น 

ที่เกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

ส านักงานเลขานุการกรม
ต่อ

กลุ่มงานบริหารพัสดุ

1. วำงแผนและบริหำรงำนพัสดุ ครุภัณฑ์ของกรม
ให้สอดคล้องกับปริมำณควำมต้องกำรและ
ทรัพยำกรของกรม

2. จัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ เบิกจ่ำย ควบคุม ซ่อมแซม 
บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ของกรม 
รวมท้ังติดตำมกำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ

3. ควบคุมกำรเบิกจ่ำยแบบพิมพ์ ให้สอดคล้องกับ
ปริมำณควำมต้องกำรของส่วนรำชกำรอื่น

4. บริหำรสินทรัพย์ และจัดท ำทะเบียนสินทรัพย์
ของกรม

5. ควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำ และให้บริกำรยำนพำหนะ 
อำคำร และสถำนท่ี

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย
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ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำน
ธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร
งบประมำณ และงำนวิชำกำร ต่ำง ๆ   
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับ
มอบหมำย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับ
กำรรับเงินและกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณของหน่วยงำนของรัฐ
ตำมกฎหมำยวำ่ด้วยวิธกีำรงบประมำณ กฎหมำยวำ่ด้วยเงินคงคลัง 
กฎหมำยวำ่ด้วยวนิัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ และระเบียบกำรเบิกจำ่ยเงิน
จำกคลัง กำรรับจ่ำย กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงิน
ส่งคลัง ดังนี้

1.1 ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

1.2 ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

1.3 ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ 

1.4 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน

2. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย 
พระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ 

3. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อนำยกรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับ
พระรำชบัญญัติเกี่ยวด้วยกำรเงิน 

4. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ร่ำงประกำศของส่วนรำชกำร
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง

5. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

6. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำน
เข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยนควำมคิดเห็น และเป็น
คณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย

7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรม สัญญำในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ทีเ่กี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

กองกฎหมาย
ต่อ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกบัเงินรำยได้แผ่นดินตำมกฎหมำยว่ำด้วย
เงินคงคลัง กฎหมำยว่ำด้วยวินัยกำรเงินกำรคลังของรฐั หรือกฎหมำยอื่น ดังนี้

- ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

- ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

- ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ 

- อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน 

2. ด ำเนินกำรและพัฒนำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ กำรให้ควำมตกลงที่เกี่ยวข้องกับ
เงินที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องน ำส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดิน เงินฝำกกระทรวงกำรคลัง

3. ก ำกับ ดูแลและบริหำรเงินที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องน ำส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดิน เงินฝำกกระทรวงกำรคลัง 
ดังนี้

- ก ำหนดนโยบำย ยุทธศำสตร์ และพัฒนำระบบ

- ก ำกับดูแล และบริหำรกำรใช้จ่ำยเงินให้เป็นไปตำมกฎหมำยและระเบียบ

- จัดท ำและพัฒนำฐำนข้อมูล รวมทั้งกำรน ำข้อมูลสำรสนเทศมำประมวลผลและวิเครำะห์รำยงำน
ผลกำรใช้จ่ำยเงินในระบบ GFMIS ประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน

4.  พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย พระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ 

5.  พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อนำยกรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับพระรำชบัญญัติเกี่ยวด้วยกำรเงิน 

6.  พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ร่ำงประกำศ ของส่วนรำชกำรอื่นที่เกี่ยวข้อง

7.  เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง

8. ติดตำมประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินของส่วนรำชกำรที่มีกำรอนุญำตตำมกฎหมำยให้กระทรวงกำรคลังยกเว้น
ให้เก็บไว้ใช้จ่ำยโดยไม่น ำส่งคลัง

9.  เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย

10.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรมสัญญำในส่วนที่เกี่ยวข้อง

11.  ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหนว่ยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานด้านการรับจ่ายเงินภาครัฐ กลุ่มงานด้านเงินรายได้แผ่นดิน
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กลุ่มงานด้านเงินทดรองราชการ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ ที่เกี่ยวข้องกับเงินทดรองรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำร
งบประมำณ กฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง หรือกฎหมำยอื่น ดังนี้

1.1 ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

1.2 ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ

1.3 ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ 

1.4 ก ำหนดหลักเกณฑ์ อัตรำค่ำใช้จ่ำย

1.5 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน

2. ด ำเนินกำรและพัฒนำกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ กำรให้ควำมตกลง ตลอดจนก ำกับดูแลเกี่ยวกับ
เงินเงินทดรองรำชกำร

3. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำทำงวิชำกำรเกี่ยวกับกำรคลังตำมกฎหมำยและระเบียบที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ แก่คณะรัฐมนตรี
และหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

4. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย พระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์

5. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงประกำศ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ ของส่วนรำชกำรอื่นที่เกี่ยวข้อง

6. ด ำเนินกำรตั้งวงเงินทดรองรำชกำร และเบิกเงินงบประมำณรำยจ่ำย งบกลำง รำยกำรค่ำใช้จ่ำยชดใช้เงินทดรองรำชกำร
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตลอดจนด ำเนินกำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องในระบบ GFMIS

7. ตรวจสอบเอกสำรกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและอนุมัติงบประมำณรำยจ่ำย
ชดใช้เงินทดรองรำชกำร

8. ตรวจสอบ ก ำกับดูแล พัฒนำฐำนข้อมูลระบบสำรสนเทศเงินทดรองรำชกำร และเช่ือมโยงข้อมูลกับระบบสำรสนเทศ
ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง

9. จัดท ำรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรประจ ำปีต่อนำยกรฐัมนตรี/คณะรัฐมนตรี

10. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง

11. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยนควำมคิดเห็น 
และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รบัมอบหมำย

12. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรมสัญญำในส่วนที่เกี่ยวข้อง

13. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

กลุ่มงานด้านการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและกำรขยำย
เวลำเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ กำรเก็บเงินไว้ใช้จ่ำยภำยหลังส้ินปีของส่วนรำชกำรที่มีส ำนักงำน
ในต่ำงประเทศ รวมทั้งกำรเก็บเงินงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ให้สอดคล้องกับสภำพ
เศรษฐกิจและนโยบำยรัฐบำล ดังนี้

1.1 ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ

1.2 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน

2. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณแทนกนั ดังนี้

2.1 ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ

2.2 อนุมัติและตอบข้อหำรือ

3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสถิติและฐำนข้อมูล ดังนี้

3.1 จัดเก็บ รวบรวม ประมวลผล และท ำรำยงำนสรุปกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณที่ส่วนรำชกำร

กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ และเก็บเงินไว้ใช้จ่ำยภำยหลังส้ินปี ก ำหนด

รำยไตรมำส/ปี เพ่ือน ำเสนอแนวทำงหรือหลักเกณฑ์ในกำรก ำกับดูแลกำรใช้จ่ำยเงินต่อผู้บริหำร 

3.2 วิเครำะห์และวำงแผนกำรด ำเนินงำนพัฒนำระบบกำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและกำรขยำย

เวลำเบิกจ่ำยเงิน

3.3 งำนบริกำรข้อมูลแก่หน่วยงำนภำยในและหน่วยงำนภำยนอก

3.4 ประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลกำรกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและกำรขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงิน

งบประมำณ

4. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวข้อง

5. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

6. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำน เข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็นและเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กองกฎหมาย
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ 
งำนพัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของ
หน่วยงำน

2. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล
ภำยในหน่วยงำน

3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำและบริหำร
แผนงำน โครงกำร งบประมำณ และงำน
วิชำกำรต่ำง ๆ  รวมถึงติดตำมและรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ควบคุมดูแลกำรจัดท ำเอกสำรที่ใช้ในกำร
ประชุม สัมมนำ และกำรจัดท ำคู่มือต่ำง ๆ 

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำ วิเครำะห์ และพัฒนำระบบบริหำรด้ำนกำรคลัง เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพ
กำรด ำเนินงำน และให้สอดคล้องกับนโยบำยด้ำนกำรคลังของประเทศ

2. ศึกษำ วิเครำะห์ และพัฒนำระบบค่ำตอบแทน และสิทธิประโยชน์ของก ำลังคนภำครัฐ

3. จัดท ำประมำณกำรรำยจ่ำยเพื่อขอตั้งงบประมำณรำยจำ่ยประจ ำปีงบกลำง รำยกำรเงิน
เบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ รำยกำรเงินช่วยเหลือข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และพนักงำน
ของรัฐ รำยกำรเงินเล่ือนเงินเดือนและเงินปรับวุฒิข้ำรำชกำร รำยกำรเงินส ำรอง 
เงินสมทบ และเงินชดเชยของข้ำรำชกำร และรำยกำรเงินสมทบของลูกจ้ำงประจ ำ  
รวมท้ังรวบรวมประมำณกำรรำยจ่ำยงบกลำงท้ัง 5 รำยกำรข้ำงต้น และรำยกำร
ค่ำใช้จ่ำยในกำรรักษำพยำบำลของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงและพนักงำนของรัฐ ค่ำใช้จ่ำย
ชดใช้เงินทดรองรำชกำร เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน เสนอส ำนัก
งบประมำณ เพื่อพิจำรณำจัดสรรงบประมำณ และติดตำมผลกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณงบกลำงท้ัง 7 รำยกำร เพื่อจัดท ำรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยพร้อมส่งสัญญำณ
เตือน กรณีที่มีกำรใช้จ่ำยเงินเกินวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรร

4. พัฒนำระบบสำรสนเทศกำรคลัง (MIS) เพื่อให้ได้ข้อมูลด้ำนกำรคลังส ำหรับ
ใชป้ระโยชน์ในกำรบริหำรงำนและติดตำมประเมินผล

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. พัฒนำระบบฐำนข้อมูลกำรบริหำรเงินคงคลัง
2. พัฒนำและก ำหนดหลักเกณฑ์กำรรักษำระดับ

เงินคงคลัง
3. วิเครำะห์และจัดท ำประมำณกำรรับ-จ่ำยเงิน

งบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ 
ก่อนกำรกู้เงินเพื่อชดเชย กำรขำดดุล 
และประสำนงำนกับหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องกับ
กำรกู้เงินเพื่อชดเชยกำรขำดดุลและกำรกู้เงิน
เพื่อเสริมสภำพคล่อง

4. ติดตำมควำมเคลื่อนไหวของเงินคงคลัง
และจัดท ำรำยงำนฐำนะเงินคงคลังเสนอ
ต่อกระทรวงกำรคลัง 

5. ติดตำมประเมินผลกำรน ำส่งเงินและผลกำร
เบิกจ่ำย  เพื่อวิเครำะห์และส่งสัญญำณ
เกี่ยวกับกำรรักษำระดับเงินคงคลังที่เหมำะสม 

6. เป็นกลไกในกำรรักษำระดับเงินคงคลัง 
7. ด ำเนินกำรขอตั้งงบประมำณรำยกำรรำยจ่ำย

เพื่อชดใช้เงินคงคลัง 
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน

ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับ
มอบหมำย 

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานพัฒนาระบบการคลัง
กลุ่มงานพัฒนาและบริหาร

เงินคงคลัง

กองการเงินการคลังภาครัฐ
ต่อ
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กลุ่มงานพัฒนาระบบบริหารเศรษฐกิจการคลังจังหวัด กลุ่มงานด้านนโยบายการคลังและเศรษฐกิจการคลังจังหวัด

กองการเงินการคลังภาครัฐ

1. ศึกษำ วิเครำะห์ก ำหนดแนวทำงในกำรพัฒนำกำรคลังท้องถิ่น 
2. ก ำกับ ดูแล ติดตำม และประเมินผลกำรด ำเนินงำนทำงด้ำนกำรคลัง

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
3. ศึกษำ วิเครำะห์นโยบำยรัฐบำล และกระทรวงกำรคลังที่จะขับเคล่ือน

ผ่ำนคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด
4. ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวดั ดีเด่น 

ประจ ำปี
5. ก ำกับ ดูแล และติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของคณะผู้บริหำร

กำรคลังประจ ำปี
6. จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรติดตำม ประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย

กระทรวงกำรคลังและรัฐบำลเสนอต่อกระทรวงกำรคลัง
7. เป็นกลไกในกำรขับเคลื่อนนโยบำยกระทรวงกำรคลัง และคณะผู้บริหำร

กำรคลังประจ ำจังหวัด 
8. เป็นท่ีปรึกษำ และให้ค ำแนะน ำในกำรด ำเนินงำนเพื่อสนับสนุนนโยบำยรัฐบำล 

และกระทรวงกำรคลังด้ำนเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด 
9. ปฏิบัติงำนในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรทีมเฉพำะกิจวำยภุักษ์เพื่อกำรแปลง

ยุทธศำสตรก์ระทรวงกำรคลังสู่ภูมิภำค และคณะท ำงำนสนับสนุนทีมเฉพำะกิจ
วำยุภักษ์เพื่อกำรแปลงยุทธศำสตร์กระทรวงกำรคลังสู่ภูมิภำค

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือได้รับมอบหมำย

ต่อ

1. ศึกษำ วิเครำะห์ ก ำกับ และพัฒนำระบบบริหำรเศรษฐกิจด้ำนกำรเงิน กำรคลัง 
งบประมำณ และเศรษฐกิจของจังหวัดและภูมิภำค เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพ
กำรด ำเนินงำน และให้สอดคล้องกับนโยบำยด้ำนบริหำรเศรษฐกิจของประเทศ 

2. สนับสนุนกำรด ำเนินกำรของระบบศูนย์ข้อมูลด้ำนกำรเงินกำรคลัง งบประมำณ 
และเศรษฐกิจของจังหวัด ภูมิภำค และภำพรวมของประเทศ 

3. ก ำกับและติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในกำรติดตำมสถำนกำรณ์
ด้ำนเศรษฐกิจ กำรคลังจังหวัด 

4. เป็นท่ีปรึกษำด้ำนกำรเงิน กำรคลัง งบประมำณ และเศรษฐกิจของจังหวัด 

5. ติดตำม ศึกษำ วิเครำะห์ และจัดท ำรำยงำนด้ำนเศรษฐกิจกำรคลังภูมิภำค 

6. ปฏิบัติงำนร่วมหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับ
มอบหมำย 
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ต่อ

กองการพัสดุภาครัฐ

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนพัสดุ 
และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร งบประมำณ 
และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัติหน้ำท่ีเป็นหน่วยงำนธุรกำรของคณะกรรมกำรต่ำง ๆ  
เตรียมกำรประชุม ประสำนงำน จัดท ำข้อมูลเอกสำรและ
วำระกำรประชุมคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจดัซื้อจดัจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ รวมทั้ง
คณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง

5. ดูแล รับผิดชอบ และบริหำรจัดกำรเกี่ยวกับอำคำร 
สถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอ ำนวยควำมสะดวกและ
งำนพัสดุของหน่วยงำน

6. บริหำรจัดกำรเกี่ยวกับกำรงบประมำณและค่ำใช้จ่ำย
ของหน่วยงำน

7. จัดท ำควำมเส่ียงและกำรบริหำรควำมเส่ียงของหน่วยงำน

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ปฏิบัติงำนในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ คณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์และข้อร้องเรียน คณะกรรมกำรก ำกับกำรจัดซื้อจดัจ้ำง 
(Super Board) และคณะกรรมกำรตรวจสอบและประเมินผลภำครัฐเฉพำะกิจคณะที่ 4 (อคตป.)

2. เสนอแนะนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ และแนวทำงในกำรพัฒนำและปรับปรุงประสิทธิภำพ แนวทำงกำรปรับปรุง
กำรแก้ไขปัญหำกำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐต่อคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมกำรท่ีเกี่ยวข้อง

3. ก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนและจรรยำบรรณของเจ้ำหน้ำที่

4. จัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติฯ กฎหมำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐเสนอคณะรัฐมนตรี 
หรือคณะกรรมกำรท่ีเกี่ยวข้อง

5. พิจำรณำกำรให้ควำมเห็นชอบต่อกำรด ำเนินงำนของรัฐวิสำหกิจ มหำวิทยำลัยในก ำกับของรัฐ หน่วยงำนของรัฐในต่ำงประเทศ 
หรือส่วนงำนของรัฐที่ต้ังอยู่ในต่ำงประเทศหรือหน่วยงำนอื่นของรัฐที่ประสงค์จะให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หรือข้อบัญญัติเกี่ยวกับกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุขึ้นใช้เองท้ังหมดหรือบำงส่วน

6. พิจำรณำหลักเกณฑ์กำรจัดซื้อจัดจ้ำงท่ีได้รับกำรยกเว้นมิให้น ำพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจดัจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560
มำใช้บังคับ และกำรอนุมัติยกเว้นหรือผ่อนผันกำรไม่ปฏิบัติตำมกฎกระทรวง หรือระเบียบท่ีออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติฯ

7. ก ำหนดนโยบำย แนวทำงและวิธีกำรในกำรพัฒนำ ปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีกำร รวมท้ังกำรแก้ไขปัญหำเกี่ยวกบักำรอุทธรณ์ร้องเรียน
กำรพิจำรณำเป็นผู้ทิ้งงำน และออกค ำสั่งกำรพิจำรณำอทุธรณ์ค ำสั่งลงโทษให้เป็นผู้ทิ้งงำนและกำรประกำศ แจ้งเวียนรำยชื่อผู้ท้ิงงำนและ
กำรเพิกถอนกำรเป็นผู้ท้ิงงำนให้หน่วยงำนของรัฐทรำบ

8. วินิจฉัยควำมเป็นโมฆะของสัญญำหรือข้อตกลง รวมท้ังตีควำมและวินิจฉัยปัญหำข้อหำรือเกี่ยวกับประกำศที่คณะกรรมกำรนโยบำย
ออกตำมควำมในกฎหมำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ก ำหนดแนวทำง วิธีปฏิบัติ แบบหรือตัวอย่ำง เกี่ยวกับกำรปฏิบัติ
ตำมระเบียบท่ีออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติน้ี

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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ต่อ

กองการพัสดุภาครัฐ

กลุ่มงานกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการพัสดุ 1 กลุ่มงานกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการพัสดุ 2

ต่อ

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนต่ำง ๆ ในคณะกรรมกำรวินิจฉัย
ปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

2. ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำ และยกร่ำงระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง รวมท้ังหลักเกณฑ์
และแนวทำงวิธีปฏิบัติ ภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560

3. ตีควำม วินิจฉัยปัญหำและกำรตอบขอ้หำรือ ในกำรถือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติ พระรำชกฤษฎีกำ  
ระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง รวมท้ังหลักเกณฑ์และแนวทำงวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

4. พิจำรณำกำรอนุมัติ ยกเว้น หรือผ่อนผัน กำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง  
รวมท้ังหลักเกณฑ์และแนวทำงวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

5. ก ำกับ ดูแล และประสำนกำรด ำเนินงำนกับหน่วยงำนของรัฐต่ำง ๆ เพื่อให้กำรด ำเนินงำน
ของหน่วยงำนของรัฐ เป็นไปตำมบทบัญญัติของพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง โดยหน่วยงำนท่ีอยู่ใน
ควำมรับผิดชอบ คือ หน่วยงำนของรัฐเฉพำะรำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค และรัฐวิสำหกิจ

6. รวบรวมข้อมูลและจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ปัญหำอุปสรรค และแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำ 
เสนอคณะรัฐมนตรีและหรือคณะกรรมกำรท่ีเกี่ยวข้อง  ตำมท่ีก ำหนด ตำมบทบัญญัติ
ของพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

7. ติดตำม เร่งรัดกำรด ำเนินกำรตำมมติท่ีประชุมคณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร และคณะท ำงำน
ที่เกี่ยวข้อง รวมท้ังรวบรวมแจ้งตอบหน่วยงำนต่ำง ๆ

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนต่ำง ๆ ในคณะกรรมกำร
วินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

2. ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำ และยกร่ำงระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง รวมท้ังหลักเกณฑ์
และแนวทำงวิธีปฏิบัติ ภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจดัซื้อจดัจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560

3. ตีควำม วินิจฉัยปัญหำและกำรตอบขอ้หำรือในกำรถือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติ พระรำชกฤษฎกีำ  
ระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง รวมท้ังหลักเกณฑ์และแนวทำงวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

4. พิจำรณำกำรอนุมัติยกเว้นหรือผ่อนผันกำรไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ กฎกระทรวง  ประกำศกระทรวง  
รวมท้ังหลักเกณฑ์และแนวทำงวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

5. ก ำกับ ดูแล และประสำนกำรด ำเนินงำนกับหน่วยงำนของรัฐต่ำง ๆ เพื่อให้กำรด ำเนินงำน
ของหน่วยงำนของรัฐ เป็นไปตำมบทบัญญัติของพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง 
โดยรับผิดชอบหน่วยงำนของรัฐทุกหน่วยงำน ยกเว้น รำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค 
และรัฐวิสำหกิจ

6. รวบรวมข้อมูลและจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ปัญหำอุปสรรค และแนวทำงกำรแก้ไข
ปัญหำ เสนอคณะรัฐมนตรีและหรือคณะกรรมกำรท่ีเกี่ยวข้อง  ตำมท่ีก ำหนดตำมบทบัญญัติ
ของพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

7. ติดตำม เร่งรัดกำรด ำเนินกำรตำมมติท่ีประชุมคณะกรรมกำร คณะอนุกรรมกำร และ
คณะท ำงำนท่ีเกี่ยวข้อง รวมท้ังรวบรวมแจ้งตอบหน่วยงำนต่ำง ๆ

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ต่อ

กองการพัสดุภาครัฐ

กลุ่มงานอุทธรณ์และข้อร้องเรียน กลุ่มงานมาตรฐานวิชาชีพพัสดุ กลุ่มงานผู้ทิ้งงานและการเพิกถอน

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำอุทธรณ์และข้อร้องเรียน

2. ก ำหนดหลักเกณฑ์ แนวทำงและวิธีปฏิบัติรวมท้ัง
กำรตีควำม วินิจฉัยและด ำเนินกำรเกี่ยวกบั
กำรอุทธรณ์และข้อร้องเรียน กรณีหน่วยงำนของรัฐ
มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตำมข้อก ำหนดตำม
พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ รวมท้ังระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศ
กระทรวง ที่ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติ
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

3. พิจำรณำและวินิจฉัยอทุธรณ์ หมวดกำรอุทธรณ์ 
ที่บัญญัติไว้ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560

4. ศึกษำ วิเครำะห์ และพิจำรณำข้อร้องเรียนกรณีที่
เห็นว่ำหน่วยงำนของรัฐ มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตำม
แนวทำงของพระรำชบัญญัติ กฎกระทรวง หรือ
ระเบียบท่ีออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติ

5. พิจำรณำค ำให้กำร แก้ค ำฟ้องเกี่ยวกับคดี รวมทั้งกำรชี้แจง
ข้อกล่ำวหำกรณีมีผู้ร้องเรียนหรืออุทธรณ์เกี่ยวกับ
กำรปฏิบัติตำมอ ำนำจหน้ำที่

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. พัฒนำหลักสูตรกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
เพื่อยกระดับสู่มำตรฐำนวิชำชีพด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

2. ก ำหนดหลักสูตร แนวทำง วิธีกำรพัฒนำ เพื่อส่งเสริม
สนับสนุนให้ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนกำรพัสดุของหน่วยงำนของรัฐ 
มีควำมรู้และเชี่ยวชำญในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐตำมหลักวิชำชีพ

3. ศึกษำ วิเครำะห์ และก ำหนดหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเพิ่มอื่น
หรือเงินอื่นท ำนองเดียวกัน ตำมบทบัญญัติของพระรำชบัญญัติ 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560

4. ก ำหนดมำตรฐำนวิชำชีพและจรรยำบรรณวิชำชีพพัสดุ รวมถึง
มำตรฐำนควำมรู้ ประสบกำรณ์วิชำชีพ มำตรฐำน
กำรปฏิบัติงำน และมำตรฐำนกำรปฏิบัติตนของวิชำชีพ
ด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

5. ก ำหนดกรอบ แนวทำง วิธีกำร รวมท้ังพัฒนำสื่อกำรเรียนรู้
และกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏบิัติงำน และเอกสำรเพื่อประชำสัมพันธ์
เผยแพร่ เสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจซึ่งน ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำน
ของเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนพัสดุของหน่วยงำนภำครัฐ และ
ผู้ค้ำกับภำครัฐ เพ่ือพัฒนำขีดควำมสำมำรถและทักษะ
ในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรพัสดุท่ีมีประสิทธิภำพ

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนต่ำง ๆ 
ในคณะกรรมกำรวินิจฉัยปญัหำกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง เฉพำะในส่วนของกำรลงโทษ
เป็นผู้ทิ้งงำนและกำรเพิกถอนผู้ทิ้งงำน

2. ศึกษำ วิเครำะห์ ก ำหนดหลักเกณฑ์ แนวทำง และวิธีปฏิบัติ รวมทั้ง
กำรตีควำม วินิจฉัยและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรลงโทษเป็นผู้ทิ้งงำน
และกำรเพิกถอนกำรเป็นผู้ทิ้งงำน รวมทั้งระเบียบ กฎกระทรวง ประกำศกระทรวง 
ที่ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

3. พิจำรณำให้ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญำเป็นผู้ทิ้งงำน รวมทั้งพิจำรณำ
กำรเพิกถอนกำรเป็นผู้ทิ้งงำน  

4. ศึกษำ วิเครำะห์ เสนอแนะนโยบำย แนวทำงและวิธีกำรในกำรพัฒนำ 
ปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีกำร รวมทั้งกำรแก้ไขปัญหำเกี่ยวกบักำรอทุธรณ์
ร้องเรียน กำรพิจำรณำเป็นผู้ทิ้งงำน ต่อคณะรัฐมนตรี คณะกรรมกำร 
คณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนที่เกี่ยวข้อง 

5. ศึกษำข้อมูลรำยละเอียด และพิจำรณำค ำให้กำร แก้ค ำฟ้องเกี่ยวกับคดี 
รวมทั้งกำรชี้แจงข้อกล่ำวหำกรณีมีผู้ร้องเรียนหรืออุทธรณ์เกี่ยวกับกำรปฏิบัติ
ตำมอ ำนำจหน้ำที่ 

6. ศึกษำ วิเครำะห์ และรวบรวมข้อมูล เพ่ือจัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
ปัญหำอุปสรรค และแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำ เสนอคณะรัฐมนตรี และ
คณะกรรมกำรที่เกี่ยวข้อง ตำมที่ก ำหนดตำมบทบัญญัติของพระรำชบัญญัติ
กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง
หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. ก ำหนดนโยบำย และยุทธศำสตร์กำรบริหำรและก ำกับดูแลระบบเงินนอกงบประมำณ รวมท้ัง ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำและส่งเสริม
ระบบเงินนอกงบประมำณ

2. ก ำหนดยุทธศำสตร์ แผนงำน โครงกำร รวมท้ังติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณในภำพรวม

3. ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเป้ำหมำย และแนวทำงกำรพิจำรณำเรียกน ำส่งเงินนอกงบประมำณเป็นรำยได้แผ่นดิน 
รวมท้ังก ำกับติดตำมกำรน ำส่งเงินรำยได้แผ่นดิน

4. ก ำกับดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ช้ีวัด และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน

5. จัดท ำแผนและนโยบำยเกี่ยวกับกำรบริหำรทุนหมุนเวียน เสนอคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำรทุนหมุนเวียน

6. พัฒนำกฎระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรบริหำรทุนหมุนเวียนให้มีประสิทธิภำพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อทุกภำคส่วนที่เกี่ยวข้อง

7. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และเสนอแนะเกี่ยวกับกำรก ำกบัดูแลและพัฒนำส่งเสริมกำรด ำเนินงำนทุนหมุนเวียน

8. วำงแผนและพัฒนำระบบสำรสนเทศเงินนอกงบประมำณให้สอดคล้องกับโครงสร้ำง บทบำท ภำรกิจ

9. จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรบริหำรด้ำนเงินนอกงบประมำณ เพื่อใช้ประกอบกำรพิจำรณำตัดสินใจด ำเนินมำตรกำร/นโยบำยเกี่ยวกับ 
เงินนอกงบประมำณ และเผยแพร่ข้อมูล/รำยงำนให้หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องและผู้ท่ีสนใจ

10. บริหำรจัดกำรและบูรณำกำรข้อมูลเงินนอกงบประมำณระหว่ำงหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง

11. เป็นแหล่งข้อมูลควำมรู้และศูนย์บริกำรทำงข้อมูลสำรสนเทศเงินนอกงบประมำณ

12. ส่งเสริมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนเงินนอกงบประมำณ ทั้งในส่วนของกรมบัญชีกลำงและหน่วยงำนของรัฐ

13. ศึกษำและวิเครำะห์แนวทำงกำรเร่งรัดและติดตำมกำรใช้จ่ำยเงินนอกงบประมำณ เพื่อน ำเสนอต่อคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร/
คณะท ำงำนก่อน ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง

14. ปฏิบัติงำนในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำรทุนหมุนเวียน

15. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำน
พัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำแผนงำน/โครงกำรและงบประมำณ 
รวมท้ังติดตำมและรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ
ของงำนในควำมรับผิดชอบ

4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดประชุม อบรม 
สัมมนำ ของงำนในควำมรับผิดชอบ รวมท้ัง
ประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ 

5. บริกำรด้ำนข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกฎหมำย 
ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือส่ังกำรทำง
กำรเงินกำรคลัง

6. สนับสนุนกำรจัดท ำเอกสำรประกอบกำรประชุม 
เอกสำร  เผยแพร่ และคู่มือ

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
หน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานยุทธศาสตร์และสารสนเทศเงินนอกงบประมาณ

กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. ก ำหนดและพัฒนำหลักเกณฑ์กำรประเมินผลทุนหมุนเวียน เสนอคณะกรรมกำรนโยบำย
กำรบริหำรทุนหมุนเวียน

2. ด ำเนินกำรก ำหนดรำยละเอียดตัวชี้วัดประจ ำปีร่วมกับส่วนรำชกำร  หน่วยงำนของรัฐ
เจ้ำของเงินนอกงบประมำณ รวมท้ังบริษัทที่ปรึกษำ  และน ำเสนอตัวชี้วัดประจ ำปีต่อ
คณะกรรมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณ/คณะอนุกรรมกำร/
คณะท ำงำนท่ีเกี่ยวข้อง

3. ก ำหนดแนวทำงและรูปแบบกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลงกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน  
เงินนอกงบประมำณ

4. น ำเสนอผลกำรศึกษำวิเครำะห์ตัวชี้วัดประจ ำปีต่อคณะกรรมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน
เงินนอกงบประมำณ/คณะอนุกรรมกำร/คณะท ำงำนท่ีเกี่ยวข้อง

5. จัดท ำบันทึกข้อตกลงกำรประเมินผลระหว่ำงกระทรวงกำรคลังและส่วนรำชกำร หรือ
หน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเงินนอกงบประมำณ

6. ด ำเนินกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนทุนหมุนเวียน  และสรุปผลกำรด ำเนินงำน        
ในภำพรวม  เสนอต่อคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำรทุนหมุนเวียน  คณะรัฐมนตรี  
สภำผู้แทนรำษฎร และวุฒิสภำ

7. ประสำนงำนมอบรำงวัลเงินนอกงบประมำณดีเด่นประจ ำปี พร้อมท้ังเผยแพร่
ประชำสัมพันธ์

8. สนับสนุนองค์ควำมรู้เกี่ยวกับกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนทุนหมุนเวียนให้ส่วนรำชกำร
และหน่วยงำนของรัฐเจ้ำของเงินนอกงบประมำณ

9. พัฒนำแนวทำงสร้ำงแรงจูงใจที่สัมพันธ์กับระบบกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนเงินนอก
งบประมำณ

10. ปฏิบัติงำนในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนทุนหมุนเวียน / 
คณะอนุกรรมกำร/คณะท ำงำนท่ีเกี่ยวข้อง

11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

1. วิเครำะห์ข้อมูลกำรขอจัดตั้งทุนหมุนเวียนด้ำนเศรษฐกิจประกอบกำรน ำเสนอคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำร
ทุนหมุนเวียน

2. ก ำกับดูแล ติดตำม ประเมินผล และพัฒนำเงินนอกงบประมำณด้ำนเศรษฐกิจให้มีกำรด ำเนินงำนท่ีสอดคล้อง
กับนโยบำย แผน กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง

3. ก ำหนดดัชนีช้ีวัด เจรจำ และจัดท ำบันทึกกำรประเมินผลทุนหมุนเวียนด้ำนเศรษฐกิจ

4. ก ำหนดหลักเกณฑ์พิจำรณำทบทวนประสิทธิภำพ กำรยุบเลิกหรือรวมทุนหมุนเวียนด้ำนเศรษฐกิจ

5. ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุมัติประมำณกำรรำยจ่ำยประจ ำปี/เพิ่มเติมของทุนหมุนเวียนด้ำนเศรษฐกิจ

6. จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรติดตำมประเมินผล และก ำหนดมำตรกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรด ำเนินงำนเงินนอก
งบประมำณด้ำนเศรษฐกิจต่อผู้บริหำรและหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง

7. พิจำรณำด ำเนินกำรท่ีเกี่ยวข้องกับกำรบริหำรเงินนอกงบประมำณด้ำนเศรษฐกิจทั้งหมด เช่น ก ำหนดกรอบ/ 
ปรับปรุงอัตรำก ำลังลูกจ้ำงและพิจำรณำบ ำเหน็จปกติของลูกจ้ำงประจ ำทุนหมุนเวียน กำรอนุมัติวงเงินส ำรองจ่ำย/
วงเงินเก็บรักษำให้แก่ส่วนรำชกำร กำรพิจำรณำตัดหนี้สูญ กำรช ำระบัญชี

8. วิเครำะห์ฐำนะกำรเงินและผลกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณด้ำนเศรษฐกิจเพื่อใช้ในกำรก ำกับดูแล
และเพิ่มประสิทธิภำพในกำรด ำเนินงำนของเงินนอกงบประมำณ

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์เกี่ยวกับเงินนอกงบประมำณด้ำนเศรษฐกิจ

10. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับกำรยกเว้นกำรน ำเงินส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง 
และกฎหมำยอื่น ในส่วนท่ีเกี่ยวกับเงินกองทุนและทุนหมุนเวียนด้ำนเศรษฐกิจ

11. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือ และให้ควำมเห็นเพื่อปรับปรุงแก้ไขระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกบัเงินนอก
งบประมำณ ตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง และกฎหมำยอื่นในส่วนท่ีเกี่ยวกับเงินกองทุนและทุนหมุนเวียน
ด้ำนเศรษฐกิจ

12. บริหำรจัดกำรเงินนอกงบประมำณของหน่วยงำนของรัฐด้ำนเศรษฐกิจหรือในสังกัดกระทรวงกำรคลัง กระทรวง
อุตสำหกรรม กระทรวงพำณิชย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

13. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อต่อ

กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ 

กลุ่มงานประเมินผลเงินนอกงบประมาณ กลุ่มงานวิเคราะห์เงินนอกงบประมาณด้านเศรษฐกิจ

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. วิเครำะห์ข้อมูลกำรขอจัดตั้งทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคงประกอบกำรน ำเสนอคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำร
ทุนหมุนเวียน

2. ก ำกับดูแล ติดตำม ประเมินผล และพัฒนำเงินนอกงบประมำณด้ำนควำมม่ันคงให้มีกำรด ำเนินงำนท่ีสอดคล้อง
กับนโยบำย แผน กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง

3. ก ำหนดดัชนีชี้วัด เจรจำ และจัดท ำบันทึกกำรประเมินผลทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคง

4. ก ำหนดหลักเกณฑ์พิจำรณำทบทวนประสิทธิภำพ กำรยุบเลิก หรือรวมทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคง

5. ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุมัติประมำณกำรรำยจ่ำยประจ ำปี/เพิ่มเติมของทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคง 

6. จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรติดตำมประเมินผล และก ำหนดมำตรกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณ
ด้ำนควำมม่ันคงต่อผู้บริหำรและหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง

7. พิจำรณำด ำเนินกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรเงินนอกงบประมำณด้ำนควำมม่ันคงทั้งหมด เช่น ก ำหนดกรอบ/ปรับปรุง
อัตรำก ำลังลูกจ้ำงและพิจำรณำบ ำเหน็จปกติของลูกจ้ำงประจ ำทุนหมุนเวียน กำรอนุมัติวงเงินส ำรองจ่ำย/วงเงิน
เก็บรักษำให้แก่ส่วนรำชกำร กำรพิจำรณำตัดหนี้สูญ กำรช ำระบัญชี

8. วิเครำะห์ฐำนะกำรเงินและผลกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณด้ำนควำมม่ันคงเพื่อใช้ในกำรก ำกับดูแล
และเพิ่มประสิทธิภำพในกำรด ำเนินงำนของเงินนอกงบประมำณ

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์อื่นเกี่ยวกับเงินนอกงบประมำณด้ำนควำมม่ันคง

10. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับกำรยกเว้นกำรน ำเงินส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง 
และกฎหมำยอื่น ในส่วนท่ีเกี่ยวกับเงินกองทุนและทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคง

11. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือ และให้ควำมเห็นเพื่อปรับปรุงแก้ไขระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับเงินนอกงบประมำณ 
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง กฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ และกฎหมำยอื่นในส่วนท่ีเกี่ยวกับเงินกองทุนและ
ทุนหมุนเวียนด้ำนควำมม่ันคง

12. บริหำรจัดกำรเงินนอกงบประมำณของหน่วยงำนของรัฐด้ำนควำมม่ันคงหรือในสังกัดหรืออยู่ในก ำกับของส่วนรำชกำร
ทีไ่ม่สังกัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี/กระทรวง ส่วนรำชกำรท่ีข้ึนตรงต่อนำยกรัฐมนตรี ส่วนรำชกำรท่ีข้ึนตรงต่อ
ปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี กระทรวงกลำโหม กระทรวงมหำดไทย กระทรวงยุติธรรม กระทรวงคมนำคม กระทรวง
พลังงำน รัฐวิสำหกิจ กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม กระทรวงกำรต่ำงประเทศ องค์กำรมหำชน 
หน่วยงำนอิสระ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และหน่วยงำนรูปแบบพิเศษอื่น ๆ

13. บริหำรและเบิกจ่ำยเงินทุนหมุนเวียนที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของกรมบัญชีกลำง/กระทรวงกำรคลัง ได้แก่ 
กองทุนสิ่งแวดล้อม

14. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนหน่วยงำนอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. วิเครำะห์ข้อมูลกำรขอจัดตั้งทุนหมุนเวียนด้ำนสังคมประกอบกำรน ำเสนอคณะกรรมกำรนโยบำยกำรบริหำร
ทุนหมุนเวียน

2. ก ำกับดูแล ติดตำม ประเมินผล และพัฒนำเงินนอกงบประมำณด้ำนสังคมให้มีกำรด ำเนินงำนที่สอดคล้อง
กับนโยบำย แผน กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง

3. ก ำหนดดัชนีชี้วัด เจรจำ และจัดท ำบันทึกกำรประเมินผลทุนหมุนเวียนด้ำนสังคม

4. ก ำหนดหลักเกณฑ์พิจำรณำทบทวนประสิทธิภำพ กำรยุบเลิก หรือรวมทุนหมุนเวียนด้ำนสังคม

5. ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุมัติประมำณกำรรำยจ่ำยประจ ำปี/เพิ่มเติมของทุนหมุนเวียนด้ำนสังคม

6. จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรติดตำมประเมินผล และก ำหนดมำตรกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรด ำเนินงำนเงินนอก
งบประมำณด้ำนสังคมต่อผู้บริหำรและหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง

7. พิจำรณำด ำเนินกำรที่เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรเงินนอกงบประมำณด้ำนสังคมทั้งหมด เช่น ก ำหนดกรอบ/ปรับปรุง
อัตรำก ำลังลูกจ้ำงและพิจำรณำบ ำเหน็จปกติของลูกจ้ำงประจ ำทุนหมุนเวียน กำรอนุมัติวงเงินส ำรองจ่ำย/วงเงินเก็บ
รักษำให้แก่ส่วนรำชกำร กำรพิจำรณำตัดหนี้สูญ กำรช ำระบัญชี

8. วิเครำะห์ฐำนะกำรเงินและผลกำรด ำเนินงำนเงินนอกงบประมำณด้ำนสังคม เพื่อใช้ในกำรก ำกับดูแล
เพิ่มประสิทธิภำพในกำรด ำเนินงำนของเงินนอกงบประมำณ

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์เกี่ยวกับเงินนอกงบประมำณด้ำนสังคม

10. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับกำรยกเว้นกำรน ำเงินส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง 
และกฎหมำยอื่นในส่วนท่ีเกี่ยวกับเงินกองทุนและทุนหมุนเวียนด้ำนสังคม

11. วินิจฉัย ตอบข้อหำรือ และให้ควำมเห็นเพื่อปรับปรุงแก้ไขระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับเงินนอก
งบประมำณ ตำมกฎหมำยว่ำด้วยเงินคงคลัง กฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ และกฎหมำยอื่นในส่วนท่ีเกี่ยวกับ
เงินกองทุนและทุนหมุนเวียนด้ำนสังคม

12. บริหำรจัดกำรเงินนอกงบประมำณของหน่วยงำนของรัฐด้ำนสังคมหรือในสังกัดกระทรวงสำธำรณสุข กระทรวง
วัฒนธรรม กระทรวงศึกษำธิกำร กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์ กระทรวงแรงงำน  
กระทรวงกำรท่องเที่ยวและกีฬำ กระทรวงวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี

13. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนหน่วยงำนอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

กองก ากับและพัฒนาระบบเงินนอกงบประมาณ 

กลุ่มงานวิเคราะห์เงินนอกงบประมาณด้านความมั่นคง กลุ่มงานวิเคราะห์เงินนอกงบประมาณด้านสังคม
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ 
งำนพัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร งบประมำณ 
และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินคดีท่ีเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ 
ทั้งในทำงแพ่งและทำงปกครองกรณีที่เกิดจำกค ำวินิจฉัย
ของกระทรวงกำรคลัง และกรณีเจ้ำหน้ำที่ผู้กระท ำละเมิด
ไม่มีหน่วยงำนต้นสังกัด

2. ด ำเนินคดีปกครอง
3. ด ำเนินกระบวนกำรเกี่ยวกับคดีท่ีได้รับมอบหมำยจำก

กระทรวงกำรคลัง หรือรัฐบำลให้เป็นผู้ด ำเนินกำร
4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินกระบวนกำรเกี่ยวกับคดีแพ่งในช้ันอุทธรณ์ ฎีกำ 
กำรบังคับคดี กำรด ำเนินคดีล้มละลำย และกำรประนีประนอม
ยอมควำมส ำหรับคดีท่ีด ำเนินกำรในกลุ่มงำนคดี

2. พิจำรณำกำรผ่อนช ำระหนี้ กำรตัดหน้ีสูญ กำรจ ำหน่ำยพัสดุ
เป็นสูญ และกำรเร่งรัดหนี้ของส่วนรำชกำรในส่วนคดีของกลุ่ม
งำนคดี 2

3. ด ำเนินกระบวนกำรเกี่ยวกับคดีท่ีได้รับมอบหมำยจำก
กระทรวงกำรคลัง หรือรัฐบำลให้เป็นผู้ด ำเนินกำร

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กองคดี

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานคดี 1 กลุ่มงานคดี 2
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ต่อ

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานพัฒนาระบบข้อตกลงคุณธรรม

กองความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนพัสดุ 
และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดเตรียมและบริหำรงำนด้ำนกำรงบประมำณ ด้ำนข้อมูลข่ำวสำร
เกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือเวียนต่ำง ๆ

4. ก ำหนดยุทธศำสตร์ ก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ช้ีวัด

5. จัดท ำแผนงำน/โครงกำร และก ำกับ ดูแลกำรด ำเนินงำน
ตำมแผนงำน/โครงกำร

6. ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์ช้ีวัด แผนงำน/
โครงกำร

7. ติดต่อประสำนงำน และให้บริกำรท่ัวไป

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำ วิเครำะห์ระบบข้อตกลงคุณธรรม (Integrity Pact : IP)

2. พัฒนำและก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือป้องกันกำรทุจริตในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ โดยใช้ระบบ
ข้อตกลงคุณธรรม (Integrity Pact : IP)

3. พัฒนำและก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนมำตรฐำนขั้นต่ ำของนโยบำยและแนวทำงป้องกันกำรทุจริตในกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงท่ีผู้ประกอบกำรต้องจัดให้มี

4. รวบรวมและคัดเลือกโครงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเพื่อท ำข้อตกลงคุณธรรมและเสนอคณะกรรมกำรควำมร่วมมือป้องกัน
กำรทุจริตให้ควำมเห็นชอบ

5. ด ำเนินกำรคัดเลือก ขึ้นบัญชีรำยชื่อ จัดท ำทะเบียนประวัติ ฝึกอบรม และปรับปรุงบัญชีรำยชื่อผูส้ังเกตกำรณ์ 
รวมถึงพัฒนำระบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อรองรับกำรบริหำรจัดกำรงำนเกี่ยวกบัผู้สังเกตกำรณ์

6. ก ำกับดูแล และติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนข้อตกลงคุณธรรม

7. ประเมินผลผู้สังเกตกำรณ์และปรับปรุงบัญชีรำยชื่อผู้สังเกตกำรณ์

8. ก ำหนดหลักเกณฑ์ ก ำกับและบริหำรงบประมำณส ำหรับกำรเบิกจ่ำยค่ำอบรม และค่ำตอบแทนผู้สังเกตกำรณ์

9. ด ำเนินกำรตีควำมและวินิจฉัย ข้อร้องเรียน ข้อหำรือ ข้อยกเว้นและผ่อนผัน เกี่ยวกับแนวทำงวิธกีำรของข้อตกลง
คุณธรรม

10. ปฏิบัตหิน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำรควำมร่วมมือป้องกันกำรทุจริต 
และคณะท ำงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมท้ังรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมร่วมมือป้องกันกำรทุจริต
ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐต่อคณะกรรมกำรนโยบำยจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ

11. ประสำนงำน ให้ค ำแนะน ำและเป็นศูนย์รวบรวมและเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับข้อตกลงคุณธรรม และมำตรฐำนขั้นต่ ำ
ของนโยบำยและแนวทำงป้องกันกำรทุจริตในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงท่ีผู้ประกอบกำรต้องจัดให้มี ให้แก่หน่วยงำนของรัฐ 
ภำคเอกชน และทุกภำคส่วนที่เกี่ยวข้อง

12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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ต่อ

กลุ่มงานวิเคราะห์และพัฒนาความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ

กองความร่วมมือและความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

1. ศึกษำ วิเครำะห์ พัฒนำและก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector Transparency: CoST)

2. ศึกษำ วิเครำะห์และก ำหนดรำยกำรเปิดเผยข้อมูลมำตรฐำนเพิ่มเติมให้เหมำะสม
กับบริบทของประเทศไทย

3. รวบรวมและคัดเลือกโครงกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเพื่อด ำเนินงำนตำมแนวทำงโครงกำร
ควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐและเสนอคณะกรรมกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐให้ควำมเห็นชอบ

4. พัฒนำระบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อรองรับกำรเปิดเผยข้อมูลโครงกำรก่อสร้ำงภำครัฐของ
ประเทศไทย ตำมแนวทำงของโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ

5. ด ำเนินกำรจัดหำและก ำกับดูแลกำรด ำเนินงำนของคณะท ำงำนตรวจสอบข้อมูล 
(Assurance Team)

6. ก ำกับ ดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ

7. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและส่งรำยงำนผลกำรตรวจสอบข้อมูลโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐของประเทศไทยต่อ CoST International Secretariat

8. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรในคณะกรรมกำร/คณะอนุกรรมกำร เพื่อส่งเสริม
ควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ หรือคณะท ำงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

9. ประสำนงำน ให้ค ำแนะน ำและเป็นศูนย์รวบรวมและเผยแพร่ข้อมูล เกี่ยวกับโครงกำร
ควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐให้แก่หน่วยงำนภำครัฐ ภำคเอกชน และทุกภำคส่วน
ที่เกี่ยวข้อง

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

1. ก ำหนดนโยบำย กลยุทธ์ และท่ำทีกำรเจรจำกำรค้ำเสรีเกี่ยวกบักำรจัดซื้อจดัจ้ำงภำครัฐ

2. ศึกษำ วิเครำะห์ และน ำเสนอแผนกำรด ำเนินงำนภำยใต้กรอบพันธกรณีควำมตกลงกำรค้ำเสรี 
เรื่อง กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ

3. ก ำกับ ดูแล และติดตำมกำรใช้ประโยชน์จำกควำมตกลงกำรค้ำเสรี เร่ือง กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐที่มีผล
บังคับใช้แล้ว รวมท้ังน ำเสนอแนวทำงบรรเทำผลกระทบเพื่อช่วยเหลือผู้ประกอบกำรไทยที่ได้รับ
ผลกระทบจำกกำรเปิดเสรีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ

4. ปฏิบัติหน้ำที่เป็นผู้แทนรัฐบำลไทยเข้ำร่วมประชุมและเจรจำกำรค้ำเสรี เรื่อง กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ 
และควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศที่เกี่ยวข้อง

5. ศึกษำ วิเครำะห์ พัฒนำและก ำหนดแนวทำงกำรส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมในกำรบริหำรงำนภำครัฐ

6. ประสำนงำน และจัดให้มีเวทีแสดงควำมคิดเห็นระหว่ำงหน่วยงำนภำครัฐและภำคประชำสังคม 
เพื่อส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมในกำรบริหำรงำนภำครัฐ

7. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรก ำหนดนโยบำยในกำรเจรจำกำรค้ำระหว่ำงประเทศ 
เรื่อง กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ และคณะท ำงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

8. ประสำนงำน ให้ค ำแนะน ำ รวมท้ังเป็นศูนย์รวบรวมและเผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับควำมตกลงกำรค้ำเสรี 
เรื่อง กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ และกำรมีส่วนร่วมในกำรบริหำรงำนภำครัฐ

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานเจรจาการค้าและการมีส่วนร่วมในการบริหารงานภาครัฐ
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำยและระเบียบกำรคลังที่เกี่ยวกับกฎหมำยวำ่ด้วย
เงินเดือน ค่ำจ้ำง เงินประจ ำต ำแหน่ง เงินเพิ่มพิเศษ เบี้ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญ 
เงินช่วยค่ำครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบ ำนำญ เงินช่วยเหลือผู้เกษียณอำยุก่อนก ำหนด 
เงินท ำขวัญ กำรสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและผู้ประสบภัยเนื่องจำกกำรช่วยเหลือ
รำชกำร ได้แก่

1.1 ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ
1.2 ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ  ข้อบังคับ
1.3 ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ
1.4 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน

2. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย 
พระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ

3. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อนำยกรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับพระรำชบัญญัติ
เกี่ยวด้วยกำรเงิน

4. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ร่ำงประกำศ ของส่วนรำชกำรอื่น
ท่ีเกี่ยวข้อง

5. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง

6. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุม
ชี้แจง แลกเปล่ียนควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน
ในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย

7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรม สัญญำในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

หรือท่ีได้รับมอบหมำย

ต่อ

1. ศึกษำ วิเครำะห์ ก ำหนดและปรับปรุงอัตรำค่ำตอบแทน
และประโยชน์เกื้อกูลตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ 
หลักเกณฑ์ ท่ีอยู่ในควำมรับผิดชอบของหน่วยงำน      
ให้สอดคล้องกับสภำพเศรษฐกิจและนโยบำยรัฐบำล

2. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรี
ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง

3. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง 
หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยน
ควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำน
ในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำร
ทั่วไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ  
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญฝ่ายบริหารทั่วไป

กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล

กลุ่มงานวิเคราะห์ค่าตอบแทน
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ท่ีเกี่ยวข้องกับสวัสดิกำรและประโยชน์เกื้อกูล
ส ำหรับบุคลำกรภำครัฐ ท้ังในประเทศและต่ำงประเทศ ประกอบด้วย ค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร เงินสวัสดิกำร
เกี่ยวกับกำรศึกษำบุตร เงินสวัสดิกำรส ำหรับกำรปฏิบัติงำนประจ ำส ำนักงำนในพื้นท่ีพิเศษ (สปพ.) 
เงินตอบแทนพิเศษรำยเดือนให้แก่เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนในจังหวัดชำยแดนภำคใต้ เงินเพิ่มส ำหรับข้ำรำชกำร
ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ด ำรงต ำแหน่งที่ประจ ำอยู่ในต่ำงประเทศ (พ.ข.ต.) เงินค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำรส ำหรับ
ข้ำรำชกำรซึ่งรับรำชกำรประจ ำในต่ำงประเทศ เงินช่วยเหลือกำรศึกษำบุตรของข้ำรำชกำรซึ่งมีต ำแหน่งหน้ำที่
ประจ ำอยู่ในต่ำงประเทศ และเงินช่วยเหลือค่ำรักษำพยำบำลส ำหรับข้ำรำชกำรซึ่งมีต ำแหน่งหน้ำที่ประจ ำอยู่
ในต่ำงประเทศ 

1.1 ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบข้อบังคับ         
1.2 ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ
1.3 ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ 
1.4 ก ำหนดหลักเกณฑ์ อัตรำเงินสวัสดิกำรและประโยชน์เกื้อกูล
1.5 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน 

2. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย พระรำชกฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ
3. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อนำยกรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับพระรำชบัญญัติเกี่ยวด้วยกำรเงิน 
4. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ร่ำงประกำศ ร่ำงหลักเกณฑ์ และร่ำงข้อบังคับ ของส่วนรำชกำรอื่น

ท่ีเกี่ยวข้อง
5. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 
6. ติดตำมกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ค ำสั่ง และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกบั

กำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรและประโยชน์เกื้อกูลในส่วนที่เกี่ยวข้อง
7. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุมชี้แจง แลกเปลี่ยนควำมคิดเห็น 

และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมำย
8. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรม สัญญำในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง
9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานสวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูล

ต่อ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกบักฎหมำย พระรำชกฤษฎกีำ และระเบียบกำรคลังที่เกี่ยวกบักำรเบกิ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำรในประเทศและต่ำงประเทศ ค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงไปรำชกำร ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน กำรประชุมระหว่ำง
ประเทศ ค่ำตอบแทนของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำและผู้ปฏบิัติงำนให้ส่วนรำชกำร/
ผู้ช่วยปฏิบัติงำนรำชกำร  ดังนี้

1.1 ยกร่ำงกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ
1.2 ปรับปรุง แก้ไข กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ
1.3 ก ำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติ
1.4 ก ำหนดหลักเกณฑ์ อัตรำค่ำใช้จ่ำย 
1.5 อนุมัติ อนุญำต ตอบข้อหำรือ ข้อร้องเรียน

2. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับกฎหมำย พระรำช-
กฤษฎีกำ ระเบียบ ข้อบังคับ 

3. พิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อนำยกรัฐมนตรีในส่วนที่เกี่ยวกับพระรำชบัญญัติ
เกี่ยวด้วยกำรเงิน 

4. พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบร่ำงระเบียบ ร่ำงประกำศ ของส่วนรำชกำรอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
5. เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ในส่วน

ที่เกี่ยวข้อง 
6. เป็นผู้แทนกระทรวงกำรคลัง หรือกรมบัญชีกลำง หรือหน่วยงำนเข้ำร่วมประชุม

ชี้แจง แลกเปล่ียนควำมคิดเห็น และเป็นคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนในส่วนท่ี
เกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมำย

7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับนิติกรรม สัญญำในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

หรือท่ีได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริหารค่าใช้จ่าย

กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกื้อกูล
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำน
สำรบรรณ งำนพิมพ์ 
งำนพัสดุ และงำนธุรกำร
ทั่วไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยใน
หน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน 
โครงกำร งบประมำณ และ
งำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึง
ติดตำมและรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ด ำเนินงำนประชำสัมพันธ์
ของหน่วยงำน

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือ
สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องหรือ
ที่ได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำ วิเครำะห์ เพ่ือเสนอแนะ
เชิงนโยบำยและกลยุทธ์ กำรพัฒนำ 
กำรบริหำร และกำรก ำกับดูแลด้ำน
กำรตรวจสอบภำยใน กำรบริหำรจัดกำร
ควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยใน

2. พัฒนำระบบกำรเรยีนรูด้้ำนกำรตรวจสอบ
ภำยใน กำรบริหำรจัดกำรควำมเส่ียง
และกำรควบคุมภำยใน

3. วำงแผน พัฒนำ และบริหำรจัดกำรระบบ
สำรสนเทศด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน 
กำรบริหำรจัดกำรควำมเส่ียงและกำร
ควบคุมภำยใน

4. บริหำรจัดกำรและบูรณำกำรข้อมูล
ด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน กำรบริหำร
จัดกำรควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยใน
ระหว่ำงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง

5. เป็นแหล่งข้อมูลควำมรู้และศูนย์บริกำร
ทำงข้อมูลสำรสนเทศด้ำนกำรตรวจสอบ
ภำยใน กำรบริหำรจัดกำรควำมเส่ียงและ
กำรควบคุมภำยใน

6. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับนโยบำย
และกลยุทธ์ กำรพัฒนำ กำรบริหำร และ
กำรก ำกับดูแลด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน 
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงและกำรควบคุม
ภำยในรวมถึงกำรด ำเนินงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ก ำหนดมำตรฐำน หลักเกณฑ์ คู่มือ 
แนวปฏิบัติ และสื่อวิชำกำรด้ำนกำร
ตรวจสอบภำยใน

2. ก ำกับดูแลและพัฒนำกำรปฏิบัติงำน
กำรตรวจสอบภำยในให้เป็นไปตำม
มำตรฐำน หลักเกณฑ์ และคู่มือแนวปฏิบัติ
ที่ก ำหนด

3. ประเมินกำรประกันคุณภำพงำนตรวจสอบ
ภำยในภำครัฐ

4. เสริมสร้ำงประสิทธิภำพกำรตรวจสอบ
ภำยใน

5. พัฒนำและเผยแพร่องค์ควำมรู้เกี่ยวกับ
กำรตรวจสอบภำยใน และกำรด ำเนินงำน
อื่นที่เกี่ยวข้อง

6. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรตรวจสอบ
ภำยในและกำรด ำเนินงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

ฝ่ายบริหารทั่วไป

กองตรวจสอบภาครัฐ

กลุ่มงานนโยบาย
การตรวจสอบภาครัฐ

กลุ่มงานพัฒนา
การบริหารจัดการความเสี่ยง

และการควบคุมภายใน

กลุ่มงานบริหารการตรวจสอบ 

1. ตรวจสอบส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน
หรือตำมที่ได้รับมอบหมำย

2. ประสำนงำนด้ำนข้อมูลและเอกสำร
เพ่ือประกอบกำรตรวจสอบส ำนักงำน
กำรตรวจเงินแผ่นดินหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย

3. สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับกำรตรวจสอบของส ำนักงำน
กำรตรวจเงินแผ่นดิน

4. น ำ เสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
แก่ผู้บริหำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง

5. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรตรวจสอบ
และกำรด ำเนินงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง

6. พัฒนำและเผยแพร่องค์ควำมรู้เกี่ยวกับ
กำรตรวจสอบตำมที่ได้รับมอบหมำย 
และกำรด ำเนินงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ก ำหนดมำตรฐำน หลักเกณฑ์ คู่มือ 
แนวปฏิบัติ และสื่อวิชำกำรด้ำน
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงและ
กำรควบคุมภำยใน

2. ก ำกับดูแลและพัฒนำกำรปฏิบัติงำน
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงและ
กำรควบคุมภำยในให้เป็นไปตำมนโยบำย
ที่ก ำหนด

3. ติดตำมประเมินผลกำรบริหำรจัดกำร
ควำมเส่ียงและกำรควบคุมภำยใน

4. เสริมสร้ำงประสิทธิภำพกำรบริหำร
จัดกำรควำมเส่ียงและกำรควบคุมภำยใน

5. พัฒนำและเผยแพร่องค์ควำมรู้เกี่ยวกับ
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงและ
กำรควบคุมภำยใน และกำรด ำเนินงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง

6. ให้ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรบรหิำร
จัดกำรควำมเส่ียงและกำรควบคุมภำยใน 
และกำรด ำเนินงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานพัฒนา
การตรวจสอบภายใน
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กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไป
ของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. ด ำเนินกำรออกหนังสือรับรองตำมข้อตกลง
ระหว่ำงธนำคำร โครงกำรสวัสดิกำรเงินกู้
เพื่อที่อยู่อำศัย

4. บริกำรด้ำนข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกฎหมำย 
ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือส่ังกำรท่ี
เกี่ยวข้องกับงำนของหน่วยงำน

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
หรือที่ได้รับมอบหมำย

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานวิเคราะห์และประเมินผล

1. ศึกษำ วิเครำะห์ จัดท ำข้อมูลและรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินเดือน 
ค่ำจ้ำง บ ำเหน็จบ ำนำญ เงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
และเงินสวัสดิกำรสังคม

2. ศึกษำ วิเครำะห์และก ำหนดแผนแม่บทกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำน 

3. ด ำเนินกำรจัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร งบประมำณ 
และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ด ำเนินกำรด้ำนธุรกรรมธนำคำร ในกำรน ำเงินเดือน ค่ำจ้ำง 
บ ำเหน็จบ ำนำญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกันเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิ รวมท้ังกำรน ำเงินส่งคลัง และน ำส่งคืน
ส่วนรำชกำร

5. ควบคุม ดูแล กำรเข้ำถึงพื้นท่ีตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ลูกข่ำย
ระบบบำทเนต

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานการจ่ายเงินสวัสดิการสังคม

1. ติดตำม ดูแล และตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินผ่ำนระบบ
บูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม

2. ด ำเนินกำรด้ำนธุรกรรมธนำคำรในกำรน ำเงินท่ีเบิกจ่ำย
ผ่ำนระบบบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม โอนเข้ำบัญชี
เงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิ รวมท้ังกำรน ำเงินส่งคืนคลัง 
และส่งคืนหน่วยงำนเจ้ำของงบประมำณ

3. บริหำรจัดกำรเงินงบประมำณและเงินยืมทดรองรำชกำรเพื่อ
ทดรองจ่ำยตำมโครงกำรบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม

4. บริหำรจัดกำรเกี่ยวกับฐำนข้อมูลตำมโครงกำรบูรณำกำร
ฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม

5. ก ำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบบูรณำกำร
ฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม

6. ก ำหนดสิทธิกำรใช้งำนระบบบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำร
สังคม ให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีของหน่วยงำนเจ้ำของสวัสดิกำร

7. พิจำรณำตอบข้อหำรือ หรือร้องเรียนเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงิน
ผ่ำนระบบบูรณำกำรฐำนข้อมูลสวัสดิกำรสังคม

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย
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กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ

กลุ่มงานเบิกจ่ายบ าเหน็จบ านาญ 1 - 3

1. พิจำรณำอนุมัติและสั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ บ ำเหน็จ
ด ำรงชีพ บ ำเหน็จตกทอด และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

2. ติดตำม ดูแล และตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงิน เบี้ยหวัด 
บ ำเหน็จบ ำนำญ บ ำนำญพิเศษ บ ำเหน็จด ำรงชีพ บ ำเหน็จตก
ทอด  เงินท ำขวัญ  และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน เข้ำบัญชี
เงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิ

3. ติดตำม ดูแล และตรวจสอบกำรออกหนังสือรับรองสิทธิใน
บ ำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกำรกู้เงินกับ
สถำบันกำรเงิน

4. ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงิน เบี้ยหวัด 
บ ำเหน็จบ ำนำญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

5. ก ำหนดสิทธิกำรใช้งำนระบบบ ำเหน็จบ ำนำญ ให้แก่เจ้ำหน้ำท่ี
ของส่วนรำชกำร

6. พิจำรณำตอบข้อหำรือ หรือร้องเรียนเกี่ยวกับเงินเบี้ยหวัด 
บ ำเหน็จบ ำนำญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

7. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ช่วยเหลือกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับ 
เบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน
ให้กับหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง

1. พิจำรณำอนุมัติและสั่งจ่ำยบ ำนำญพิเศษ เงินท ำขวัญ และเงินอื่น
ในลักษณะเดียวกัน

2. ติดตำม ดูแล และตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินเดือน ค่ำจ้ำงประจ ำ 
ค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำรเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร

3. พิจำรณำอนุมัติและสั่งจ่ำยเงินสงเครำะห์ผู้ประสบภัยตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจำกกำรช่วยเหลือรำชกำร 
กำรปฏิบัติงำนของชำติ หรือกำรปฏิบัติตำมหน้ำท่ีมนุษยธรรม

4. ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงินเดือน ค่ำจ้ำง
เงินสงเครำะห์ผู้ประสบภัย และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

5. ก ำหนดสิทธิกำรใช้งำนระบบจ่ำยตรงเงินเดือนและค่ำจ้ำงประจ ำ
ให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีของส่วนรำชกำร

6. พิจำรณำตอบข้อหำรือ หรือร้องเรียนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง 
บ ำนำญพิเศษ เงินสงเครำะห์ผู้ประสบภัย และเงินอื่นในลักษณะ
เดียวกัน

7. ปฏิบัติหน้ำท่ีในฐำนะเลขำนุกำรในคณะกรรมกำรและ
คณะอนุกรรมกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ
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ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำน
พัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึง
ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำน

4. บริกำรด้ำนข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกฎหมำย  
ระเบียบ  ข้อบังคับ และหนังสือส่ังกำรท่ี
เกี่ยวข้องกับงำนของหน่วยงำน

5. ติดต่อประสำนงำน และให้บริกำรท่ัวไปแก่
หน่วยงำนภำยในกอง

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

ส่วนบริหารการรับ – จ่าย 1 - 2

1. ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง และยืนยันข้อมูล
หลักผู้ขำยทั่วไปในส่วนกลำง

2. ด ำเนินกำรสร้ำง/อนุมัต/ิเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย       
ส่วนรำชกำร/อปท./สถำนพยำบำลของรัฐและเอกชน

3. ด ำเนินกำรตรวจสอบ แก้ไข ปรับปรุงข้อมูลหลักผู้ขำยของ  
ส่วนภูมิภำค (เฉพำะในส่วนของข้อมูลธนำคำร)

4. ด ำเนินกำรตรวจสอบและอนุมัติกำรขอเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ
เงินนอกงบประมำณ และเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

5. ด ำเนินกำรตรวจสอบ/อนุมัต/ิยกยอด/เปลี่ยนแปลง เงินกัน
และขยำยเวลำเบิกจำ่ยเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

6. ด ำเนินกำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกค่ำรักษำพยำบำลจ่ำยตรง
7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรโอนเงินงบประมำณแทนกัน
8. ด ำเนินกำรวิเครำะห์เพื่อจัดสรรเงินงบกลำงรำยกำรเงินเล่ือน 

เงินเดือน และเงินปรับวุฒิข้ำรำชกำรส ำหรับส่วนรำชกำรท่ีมี
งบประมำณไม่เพียงพอ

9. ด ำเนินกำรแทนส่วนรำชกำรท่ีต้นสังกัดไม่ได้รับกำรจัดสรร
เครื่อง Terminal

10. ตรวจสอบและกลับรำยกำรเอกสำรขอเบิก/ขอจ่ำย
11. ด ำเนินกำรผ่ำนรำยกำร/กระทบยอด/แก้ไข/ปรับปรุง/ยกเลิก

รำยกำรรับ/น ำส่งเงิน

12. ตรวจสอบรำยกำรน ำส่งเงินรำยได้แผ่นดินประกอบ
กำรอนุมัติถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดิน

13. น ำเข้ำข้อมูลบัญชีเงินฝำกเงินคงคลังบัญชีท่ี 1 ธปท.
14. ปรับปรุงรำยกำรน ำฝำกเงินของกรมบัญชีกลำงหรือ

ส ำนักงำนคลังจังหวัด กรณี บมจ. กรุงไทยบันทึกเกิน
หรือซ้ ำซ้อน

15. ด ำเนินกำรส่งเช็คขัดข้องคืนส่วนรำชกำรเพ่ือด ำเนินกำร 
น ำส่งใหม่

16. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ แก้ไขปัญหำด้ำนกำรเบิกจำ่ย        
รับ-น ำส่งเงิน  โอนงบประมำณแทนกัน  เงินกันไว้เบิก
เหลื่อมปีฯ  ให้แก่ส่วนรำชกำร

17. จัดท ำสถิติ วิเครำะห์ปัญหำกำรน ำข้อมูลหลักผู้ขำย
มำใช้ในกำรเบิกจ่ำย เพื่อลดปัญหำกรณีธนำคำรปฏิเสธ
กำรโอนเงิน

18. พัฒนำขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติด้ำนกำรรับและน ำส่ง
ใหม้ีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น เพื่อลดปัญหำควำมผิดพลำด
ในกำรน ำส่งเงิน

19. จัดท ำสถิติ วิเครำะห์ ผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ
ให้สอดคล้องกับงบประมำณที่ได้รับ เพื่อน ำผลกำร
วิเครำะห์มำพิจำรณำจัดสรรงบกลำง รำยกำรเงินเลื่อน
เงินเดือนและเงินปรับวุฒิข้ำรำชกำร

20. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

ต่อ

กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ
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กลุ่มงานวิเคราะห์และประเมินผลการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ

กลุ่มงานอนุมัติถอนคืนเงินรายได้แผ่นดิน

1. วินิจฉัยปัญหำ ตรวจสอบ พิจำรณำให้ควำมตกลง และให้ควำมเห็นชอบ
กำรอนุมัติถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดิน

2. ก ำกับดูแล ตรวจสอบ ควบคุมกำรถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดินให้เป็นไป
ตำมกฎหมำย ระเบียบ และข้อบังคับ

3. ศึกษำ วิเครำะห์ พิจำรณำก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบตัิ เพื่อลด
ขั้นตอนถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดินให้มีประสิทธิภำพและรวดเร็วยิ่งขึ้น

4. จัดท ำฐำนข้อมูลกำรอนุมัติถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดิน เพื่อควบคุมไม่ให้
ถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดินเกินกว่ำเงินที่ได้น ำส่งเข้ำเป็นรำยได้แผ่นดิน

5. จัดท ำสถิติข้อมูลกำรอนุมัติถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดิน และรำยงำน
ผู้บริหำร

6. ให้ค ำปรึกษำ วินิจฉัย แนะน ำ แก้ไขปัญหำ ตอบข้อร้องเรียน กำรถอนคืน
เงินรำยได้แผ่นดิน ให้แก่ส่วนรำชกำร และผู้รับบริกำร

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

1. ก ำกับ ดูแล ติดตำม เร่งรัด และรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ
ภำครัฐให้เข้ำสู่ระบบเศรษฐกิจอย่ำงมีประสิทธิภำพ

2. ติดตำม ตรวจสอบ กำรใช้จ่ำยงบประมำณของส่วนรำชกำร เพื่อประสำน
ส่วนรำชกำรเร่งด ำเนินกำรเบิกจ่ำยและบริหำรงบประมำณให้เป็นไปตำม
เป้ำหมำย

3. จัดท ำเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ
ด้ำนกำรเบิกจ่ำยเงินของส่วนรำชกำร จังหวัด สถำบันอุดมศึกษำ ติดตำม
และรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รวมท้ังพิจำรณำกำรขออุทธรณ์ 
ผลกำรปฏิบัติรำชกำรด้ำนกำรเบิกจ่ำยเงิน

4. น ำผลกำรวิเครำะห์ภำรกิจของหน่วยงำนเพื่อวเิครำะหป์ัจจยัภำยนอกและ
ภำยในองค์กร และก ำหนดแนวทำงปฏิบัติงำนแต่ละด้ำนให้มีประสิทธิภำพ
มำกยิ่งขึ้น

5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรส่ังจ่ำยเงินจำกบญัชีเงินคงคลังเข้ำบัญชีส่วนรำชกำร  
รัฐวิสำหกิจ องค์กรอิสระ องค์กำรมหำชน และผู้มีสิทธิรับเงิน

6. ด ำเนินกำรแก้ไขปรับปรุงรำยกำรขอเบกิเงินที่ไม่สำมำรถโอนเงินเข้ำบัญชี
ได้ (Return)

7. ด ำเนินกำรแก้ไขกำรกลับรำยกำรขอเบกิเงินเพื่อกำรปรับปรุงงบกำรเงิน
ของ ส่วนรำชกำรให้ถูกต้อง

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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กลุ่มงานอัตราก าลังและระบบงาน กลุ่มงานวินัย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ 
งำนพัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ พัสดุ  รวมถึงติดตำมและรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

3. ออกหนังสือรับรองต่ำง ๆ
4. จัดท ำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 

(ส่วนกลำงและคลังเขต) และข้ำรำชกำรบ ำนำญ
ในสังกัดกรม

5. จัดท ำและเวียนหนังสือ ประกำศ  ค ำสั่ง
6. จัดท ำหนังสือขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 

และขออนุญำตเดินทำงไปต่ำงประเทศ 
ของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร
ในสังกัดกรม

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

กองบริหารทรัพยากรบุคคล

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับคดีแพ่ง คดีอำญำ และคดีปกครอง ของข้ำรำชกำรและ
ลูกจ้ำงของกรม ที่เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล

2. ด ำเนินกำรเรื่องวินัยและควำมรับผิดทำงละเมิดของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงกรม

3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรลำ กำรขอรับบ ำเหน็จบ ำนำญ กบข. กสจ.

4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำสัญญำลำศึกษำ ลำฝึกอบรมของข้ำรำชกำรกรม 
จัดท ำสัญญำรับทุนกำรศึกษำของข้ำรำชกำร และติดตำมทวงถำม (กรณีผิด
สัญญำ)

5. ยกร่ำง แก้ไข ปรับปรุง ระเบียบ หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล

6. จัดท ำค ำสั่งมอบอ ำนำจด้ำนกำรบริหำรงำนบุคคล

7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขอรับเงินเพิ่มส ำหรับต ำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ ต ำแหน่ง 
นิติกร (พ.ต.ก)

8. ด ำเนินกำรด้ำนกำรเสริมสร้ำงวินัย คุณธรรม จริยธรรม

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับประกันสังคมของลูกจ้ำงและพนักงำนรำชกำรของกรม

10. ให้ค ำปรึกษำ ควำมเห็น เกี่ยวกับกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ที่เกี่ยวข้อง 
เช่น กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  กำรลำ กำรรับทุน กำรมอบอ ำนำจ เป็นต้น

11. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับ อ.ก.พ. กรมบัญชีกลำง

12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง   
หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

ฝ่ายบริหารทั่วไป

1.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนบริหำรทรัพยำกรบุคคล 
ของกรม และแผนด้ำนอัตรำก ำลังของกรม

2.  ปรับปรุงโครงสร้ำงกำรแบ่งงำนภำยใน หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ ระบบงำน และกำรจัดอัตรำก ำลังของ
หน่วยงำนในสังกัดกรม

3.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดกรอบอัตรำก ำลังประเภท 
ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และพนักงำนรำชกำรของกรม

4.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดต ำแหน่ง และปรับปรุง
กำรก ำหนดต ำแหน่ง

5.  ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ
และสมรรถนะของต ำแหน่ง

6.  ด ำเนินกำรขอจัดสรรอัตรำก ำลังทดแทน หรือขอเพิ่มใหม่
7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



กลุ่มงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง

1. ก ำหนดหลักเกณฑ์และแนวทำงกำรสรรหำบุคลำกรของกรม
2. ด ำเนินกำรสอบแข่งขันและสอบคัดเลือกเพื่อบรรจุแต่งตั้ ง

ให้ด ำรงต ำแหน่ง
3. ด ำเนินกำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนและแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่ง
4. ด ำ เนินกำรบรรจุ  แต่งตั้ง  โยกย้ำย โอน และลำออก ของ

ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำง และจัดท ำค ำสั่งที่เกี่ยวข้อง
5. ด ำ เนินกำรเกี่ ยวกับ เส้นทำงควำมก้ ำวหน้ำของต ำแหน่ ง 

และวำงแผนกำรสืบทอดต ำแหน่ง
6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจ้ำงพนักงำนรำชกำร และลูกจ้ำงช่ัวครำว
7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้อมูลกำรเป็นสมำชิก กบข. กสจ.
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่

เกี่ยวข้อง  หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานเงินเดือน และทะเบียนประวัติบุคคล

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดเก็บ จัดท ำ ปรับปรุงข้อมูลและประวัติข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ 
และพนักงำนรำชกำร (ก.พ.7 และแฟ้มประวัติ) 

2. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำ ปรับปรุงข้อมูลในระบบฐำนข้อมูลบุคลำกรภำครัฐ ดังน้ี
- ระบบจ่ำยตรงเงินเดือน (Direct Payment)
- ระบบฐำนข้อมูลเกี่ยวกับสวัสดิกำรรักษำพยำบำลข้ำรำชกำร
- ระบบฐำนข้อมูลเกี่ยวกับบ ำเหน็จบ ำนำญ
- ระบบบริกำรข้อมูล
- ระบบกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร

3. ด ำเนินกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนรำชกำร
4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเลื่อนเงินเดือนข้ำรำชกำร ค่ำจ้ำงลูกจ้ำงประจ ำและค่ำตอบแทน

พนักงำนรำชกำร
5. จัดท ำประกำศเกษียณอำยุข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ
6. ด ำเนินกำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์
7. ด ำเนินกำรขอพระรำชเพลิงศพ
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้

รับมอบหมำย

กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

ต่อ

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. ก ำหนดและพัฒนำมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ ผังบัญชี
มำตรฐำน และรูปแบบรำยงำนกำรเงินให้แก่หน่วยงำนของรัฐตำมพระรำชบัญญัตวิินัย
กำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

2. ก ำหนดและพัฒนำมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐส ำหรับ
บัญชีกำรเงินแผ่นดิน และมำตรฐำนกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินแผ่นดินให้แก่รัฐบำล 
เพื่อกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินแผ่นดินตำมพระรำชบัญญัตวิินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ 
พ.ศ. 2561

3. ก ำหนดและพัฒนำกำรจัดท ำบัญชีต้นทุนในงำนบริกำรสำธำรณะให้แก่หน่วยงำนของ
รัฐตำม พระรำชกฤษฏีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546

4. ก ำหนดและพัฒนำแนวทำงกำรจัดท ำบัญชีบริหำรให้แก่หน่วยงำนของรัฐ
5. สนับสนุนงำนด้ำนวิชำกำรรวมถึงกำรศึกษำประเด็นปัญหำทำงบัญชีและแนวทำงใน

กำรปฏิบัติของหน่วยงำนเพื่อกำรก ำหนด พัฒนำ และปรับปรุงมำตรฐำนกำรบัญชี
ภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ

6. ให้ค ำปรึกษำและตอบข้อหำรือเกี่ยวกับมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำร
บัญชีภำครัฐ ผังบัญชีมำตรฐำน รูปแบบรำยงำนกำรเงิน กำรจัดท ำบัญชีต้นทุนในงำน
บริกำรสำธำรณะและแนวทำงกำรจัดท ำบัญชีบริหำร

7. เผยแพร่ ให้ควำมรู้แก่หน่วยงำนของรัฐเกี่ยวกับมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำย
กำรบัญชี และกำรจัดท ำบัญชีต้นทุนในงำนบริกำรสำธำรณะ

8. ก ำหนดหลักเกณฑ์และคุณสมบัติผู้ท ำบัญชี หลักเกณฑ์กำรก ำกับดูแลและพัฒนำผู้ท ำ
บัญชีของหน่วยงำนของรัฐตำม พระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
ตลอดจนติดตำมก ำกับดูแลผู้ท ำบัญชีของหน่วยงำนของรัฐ

9. น ำข้อมูลกิจกรรมย่อยเข้ำระบบ GFMIS ให้แก่หน่วยงำนของรัฐ
10. ติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชี

ภำครัฐ ของหน่วยงำนของรัฐตำมพระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ
พ.ศ. 2561 และประเมินผลกำรจัดท ำบัญชีต้นทุนในงำนบริกำรสำธำรณะ

11. เป็นผู้แทนเข้ำร่วมประชุมเพื่อเสนอควำมเห็นและให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรบัญชี
ภำครัฐ

12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่
ได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำร
ทั่วไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน
3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 

งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ  
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ควบคุมดูแลกำรจัดท ำเอกสำรทีใ่ช้
ในกำรประชุม สัมมนำ และกำรจัดท ำ
คู่มือต่ำง ๆ 

5. ประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในและ
ภำยนอกเพื่อร่วมด ำเนินงำนที่
เกี่ยวข้อง

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

กองบัญชีภาครัฐ

ฝ่ายบริหารท่ัวไป กลุ่มงานมาตรฐานและนโยบายการบัญชีภาครัฐ

1. ก ำหนดและพัฒนำระบบบัญชีภำครัฐให้สอดคล้องกับมำตรฐำนกำรบัญชี
ภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ

2. ก ำหนดกรอบแนวนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐเพื่อกำรพัฒนำระบบกำรบริหำร
กำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)

3. ก ำกับดูแล ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตลอดจนเป็นที่ปรึกษำทำงด้ำนบัญชี
เกี่ยวกับกำรก ำหนดระบบบัญชีและกำรจัดท ำบัญชีของหน่วยงำนของรัฐ 
รวมทั้งกำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบระบบบัญชีของหน่วยงำนของรัฐให้
สอดคล้องกับมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ

4. ก ำหนดและพัฒนำหลักเกณฑ์กำรประเมินผลด้ำนกำรบัญชีภำครัฐและเรื่อง
อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ

5. ก ำหนดกรอบนโยบำยในกำรตรวจสอบข้อมูลบัญชีภำครัฐ เพื่อให้รำยงำน
กำรเงินของหน่วยงำนของรัฐมีควำมครบถ้วนถูกต้อง รวมทั้งกำรติดตำมและ
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ เพื่อพัฒนำและปรับปรุง
ระบบบัญชีให้มีควำมเหมำะสมยิ่งขึ้น

6. ก ำหนดกรอบแนวนโยบำยในกำรน ำข้อมูลบัญชีภำครัฐไปใช้ประโยชน์ในกำร
บริหำรจัดกำรของหน่วยงำนของรัฐ

7. พิจำรณำตอบข้อหำรือในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับกำรบัญชีของหน่วยงำนของรัฐ
8. ติดตำมและก ำกับดูแลส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัดให้เป็นที่

ปรึกษำทำงด้ำนกำรบัญชีภำครัฐแก่หน่วยงำนของรัฐ
9. เป็นผู้แทนกรมเข้ำร่วมประชุมเพื่อเสนอควำมเห็นและให้ข้อเสนอแนะ

เกี่ยวกับกำรบัญชีภำครัฐ
10. เผยแพร่ให้ควำมรู้แก่หน่วยงำนของรัฐด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ
11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 

หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานระบบบัญชีภาครัฐ

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งที่ 3/2562
วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ต่อ

กองบัญชีภาครัฐ

1. จัดท ำและวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินแผ่นดินส่งส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบรับรอง 
เพื่อน ำเสนอคณะรัฐมนตรีและรัฐสภำ เพื่อทรำบตำม พระรำชบัญญัติวินัยกำรเงิน
กำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

2. จัดท ำรำยงำนกำรรับจ่ำยเงินงบประมำณประจ ำปีงบประมำณที่ส้ินสุดเพื่อเสนอต่อรัฐมนตรี 
ตำมพระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

3. จัดท ำรำยงำนกำรรับ-จ่ำยเงินของแผ่นดิน เพื่อแสดงฐำนะเงินคงคลังและรำยรับรำยจ่ำย
ของรัฐบำล

4. จัดท ำรำยงำนเงินทุนส ำรองจ่ำยตำมพระรำชบัญญัติวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ. 2561
5. ตรวจสอบ ติดตำม เร่งรัดและประสำนงำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS

และระบบอิเล็กทรอนิกส์อื่น ๆ ของหน่วยงำนของรัฐที่เกี่ยวข้องกับกำรบัญชีของแผ่นดิน 
เพื่อจัดท ำรำยงำนกำรเงินแผ่นดิน

6. ก ำกับและตรวจสอบข้อมูลบัญชีเงินคงคลังของรัฐบำลในระบบ GFMIS ซึ่งรวมบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรแห่งประเทศไทยทั้งด้ำนรับและจ่ำย และบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทยทั่วประเทศ 
ให้มียอดถูกต้องครบถ้วนอย่ำงสม่ ำเสมอ

7. ตรวจสอบและกระทบยอดบัญชีเงินฝำกคลัง บัญชีเงินทดรองรำชกำรบัญชีอื่นที่เกี่ยวข้อง
กับกำรบัญชีของแผ่นดินและบัญชีระหว่ำงกันในระบบ GFMIS ของรัฐบำลกลำง  
และหน่วยงำนของรัฐ พร้อมประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  ปรับปรุงแก้ไขข้อคลำดเคลื่อน
ให้มียอดถูกต้องตรงกัน เพื่อประโยชน์ในกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ
และรำยงำนกำรเงินแผ่นดิน

8. ด ำเนินกำรโอนสินทรัพย์ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐในระบบ GFMIS และตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของกำรประมวลค่ำเสื่อมรำคำของหน่วยงำนของรัฐ 

9. ควบคุมกำรเปิดและปิดงวดบัญชีในระบบ GFMIS เพื่อให้กำรบันทึกบัญชีและจัดท ำรำยงำน
กำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ และรำยงำนกำรเงินแผ่นดินเป็นไปอย่ำงถูกต้องและน่ำเชื่อถือ

10. ด ำเนินกำรผ่ำนรำยกำรเอกสำรพักและลบเอกสำรพักระหว่ำงหน่วยงำนในระบบ GFMIS
11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือ 

ที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานประมวลบัญชีแผ่นดิน

ต่อ

1. จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมภำครัฐ เพื่อเสนอควำมเห็นต่อคณะรัฐมนตรีตำมพระรำชบัญญัติวินัย
กำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

2. ก ำกับดูแลระบบกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำน   
ของรัฐ (Web-based Consolidated Financial Statement) ในส่วนสิทธิของผู้ใช้ระบบข้อมูล
หน่วยงำน ข้อมูลผังบัญชี กำรเชื่อมโยงข้อมูลจำกระบบ GFMIS ระบบ GFMIS-SOE และ
ระบบอื่น ๆ รวมถึงกำรให้ควำมช่วยเหลือ/แนะน ำกำรใช้ระบบแก่หน่วยงำนของรัฐ

3. จัดท ำรำยงำนกำรวิเครำะห์ฐำนะกำรเงินและผลกำรด ำเนินงำนตำมกลุ่มหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้
- รัฐบำลกลำงและหน่วยงำนของรัฐ ยกเว้น รัฐวิสำหกิจและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- รัฐวิสำหกิจ
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ตลอดจนกำรวิเครำะห์ฐำนะกำรเงินและผลกำรด ำเนินงำนในภำพรวมของภำครัฐ
4.  ก ำกับดูแลและปรับปรุงข้อมูลระบบสำรสนเทศทำงกำรบัญชีเพื่อผู้บริหำร
5.  ก ำหนดหลักเกณฑ์และแนวทำงกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    

ส ำหรับส ำนักงำนคลังจังหวัด
6.  พัฒนำรำยงำนกำรเงินเพื่อกำรบริหำรในรูปแบบต่ำง ๆ เพื่อประโยชน์ในกำรวำงแผนด้ำนกำรเงิน

กำรคลังในอนำคต
7.  จัดท ำรำยงำนกำรเงินกำรบัญชีตำมวัตถุประสงค์เฉพำะ เพื่อให้ข้อมูลทำงกำรเงินกำรบัญชี

ถูกน ำไปใช้ได้อย่ำงเหมำะสม
8.  จัดท ำระบบกำรวิเครำะห์และตรวจสอบข้อมูลกำรเงิน เช่น กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล

ระหว่ำงหน่วยงำน (Business Partner) และแจ้งหน่วยงำนของรัฐปรับปรุงแก้ไขอย่ำงสม่ ำเสมอ
เพื่อให้กำรจัดท ำงบกำรเงินรวมมีควำมสมบูรณ์

9.  ให้ค ำปรึกษำหน่วยงำนของรัฐในกำรวิเครำะห์รำยงำนกำรเงิน และกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงิน
เพื่อกำรบริหำร

10.  เป็นผู้แทนกรมเข้ำร่วมประชุมเพื่อเสนอควำมเห็นและข้อเสนอแนะเพื่อกำรบริหำรและตัดสินใจ
เชิงนโยบำยด้ำนกำรเงินกำรคลัง

11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ        
มอบหมำย

กลุ่มงานรายงานการเงินรวมภาครัฐ

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรของกรมให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์กระทรวงกำรคลัง
และยุทธศำสตร์ชำติ

2. จัดท ำแผนยุทธศำสตร์ของกลุ่มภำรกิจด้ำนรำยจ่ำยและหนี้สินและของกรมบัญชีกลำง 
ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์กระทรวงกำรคลังและยุทธศำสตร์ชำติ

3. รวบรวม ติดตำมนโยบำยต่ำง ๆ เพื่อจัดท ำเป็นแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของกรม 
และติดตำมและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของกรม
และแผนงำนต่ำง ๆ 

4. ติดตำมและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนตำมแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของกรม และ
แผนงำนต่ำง ๆ เสนอกระทรวงกำรคลัง กรมบัญชีกลำง และหน่วยงำนต่ำง ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง

5. ศึกษำข้อมูลหน่วยงำนภำยในกรม เพื่อจัดท ำยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ ผลผลิต ตัวชี้วัด
ที่เกี่ยวข้องกับกำรขอรับกำรจัดสรรงบประมำณ และจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี ตลอดจนกำรจัดหำและกำรบริหำรจัดกำรแหล่งเงินประเภทต่ำง ๆ 
ทั้งที่เป็นเงินเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ

6. ศึกษำข้อมูลหน่วยงำนภำยในกรม เพื่อพัฒนำกำรวิเครำะห์ระดับควำมส ำเร็จ
ของกำรด ำเนินงำนจำกกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

7. รวบรวมปัญหำและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจำกกำรปฏิบัติงำนตำมแผนงำนต่ำง ๆ 
เพื่อน ำมำใช้เป็นข้อมูลประกอบกำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์และแผนงำนต่ำง ๆ 
ของกรม

8. ประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยในกระทรวงกำรคลังและภำยในกรม เพื่อให้
กำรปฏิบัติงำนตำมแผนงำนต่ำง ๆ ของกรม บรรลุผลส ำเร็จตำมที่ก ำหนดไว้

9. เผยแพร่เอกสำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรด ำเนินงำนตำมยุทธศำสตร์และแผนงำน
ต่ำงๆ เพื่อเป็นกำรประชำสัมพันธ์งำนของกรม

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือท่ีได้รับมอบหมำย

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนงบประมำณ งำนพัสดุ 
และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำงำนวิชำกำรต่ำง ๆ ติดตำมและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำน รวมท้ังบริหำรแผนงำน/
โครงกำร งบประมำณ

4. บริกำรด้ำนงำนพิมพ์ และบันทึกข้อมูล
ต่ำง ๆ รวมท้ังงำนบริกำรด้ำนข้อมูล
ข่ำวสำรเกี่ยวกบักฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และหนังสือเวียนต่ำง ๆ 

5. จัดเก็บเอกสำรต่ำง ๆ ของหน่วยงำน
ด้วยระบบ  e–Office

6. ติดต่อประสำนงำน และให้บริกำร
ทั่วไปแก่ผู้บริหำรและหน่วยงำนต่ำง ๆ

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรคลังภำครัฐในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับกรมบัญชีกลำง

2. ศึกษำ วิเครำะห์ และจัดท ำแผนพัฒนำระบบประเมินผลกำรด ำเนินงำน
ภำยในกรม

3. ศึกษำวิเครำะห์และจัดท ำกำรประเมินควำมคุ้มค่ำงำน/โครงกำร
ของกรม

4. รวบรวมปัญหำอุปสรรคที่เกิดขึ้นจำกกำรติดตำมประเมินผล 
เพื่อน ำมำใช้เป็นข้อมูลประกอบกำรพัฒนำระบบกำรประเมินผล
กำรด ำเนินงำนของกรม

5. ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร ในกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนภำยใน
กรมรวมทั้งจัดท ำตัวชี้วัดและเกณฑ์กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน
ในระดับกอง/ศูนย์/สถำบัน/กลุ่ม/ส ำนักงำนคลังเขต และส ำนักงำน
คลังจังหวัด

6. ติดตำมผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์กำรประเมินผลภำยในกรมและ
จัดท ำรำยงำน พร้อมท้ังข้อเสนอแนะเพื่อน ำผลกำรประเมินไปใช้เป็น
ข้อมูลประกอบกำรปรับปรุงและพัฒนำกำรด ำเนินงำน รวมท้ังใช้เป็น
ข้อมูลในกำรจัดสรรสิ่งจูงใจในกำรท ำงำนแก่บุคลำกรของกรม

7. ด ำเนินกำรส ำรวจควำมพึงพอใจจำกผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
ของกรม เพื่อเสนอแนะแนวทำงในกำรปรับปรุงกำรให้บริกำร          
ให้เป็นไปตำมควำมคำดหวังของผู้รับบริกำรในภำพรวม

8. ให้ค ำปรึกษำและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรประเมินผลตำมเกณฑ์
กำรประเมินผลภำยในกรม

9. จัดท ำข้อมูลสถิติกำรคลัง
10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น

ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ กลุ่มงานประเมินผล

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกบังำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำน
ธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน 
โครงกำร งบประมำณ และงำน
วิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำม
และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ของหน่วยงำน

4. ประสำนงำนกับหน่วยงำน
ภำยในและภำยนอกเพื่อร่วม
ด ำเนินงำนท่ีเกี่ยวข้อง
ในฐำนะหน่วยงำนกลำงและ
หน่วยงำนภำครัฐทีป่ฏิบัติงำน
ในระบบ GFMIS 

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง หรือทีไ่ด้รับมอบหมำย

1. ปรับปรุงและพัฒนำระบบ
สำรสนเทศเพื่อกำรบริหำร (MIS) 
ให้ตอบสนองควำมต้องกำร
ของผู้ใช้งำน

2. วิเครำะห์ข้อมูลในระบบสำรสนเทศ
เพื่อกำรบริหำร (MIS) และจัดท ำ
เป็นรำยงำนหรือข้อมูล ส ำหรับใช้
สนับสนุนกำรบริหำรงำนของ
ผู้บริหำร

3. สนับสนุนกำรใช้ข้อมูลรำยงำน
จำกระบบสำรสนเทศ เพื่อกำรบริหำร

4. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบปัญหำ
เกี่ยวกับกำรใช้รำยงำนระบบ
สำรสนเทศเพื่อกำรบริหำร (MIS)

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริการ
และประชาสัมพันธ์

1. พัฒนำหลักสูตรและเป็นศูนย์กลำง
ฝึกอบรมกำรปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS 

2. จัดท ำทะเบียนและบริหำรจัดกำรสิทธิกำร
เข้ำใช้งำนในระบบ GFMIS 

3. เป็นศูนย์กลำงในกำรรับแจ้งปัญหำ
กำรปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS และ
ประสำนงำนไปยังหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
พร้อมท้ังติดตำมและแจ้งผลกำรแก้ไข
ปัญหำให้กับผู้ที่เกี่ยวข้อง

4. เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำน
มีควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรปฏิบัติงำนตำม
ระบบ GFMIS ผ่ำนสื่อต่ำง ๆ 

5. จัดท ำศูนย์ข้อมูลฝึกอบรมของระบบ 
GFMIS

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานก ากับและพัฒนาระบบงาน

1. ก ำกับ ดูแลระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) ให้สอดคล้องกับนโยบำยของรัฐบำลและหน่วยงำนกลำง
ทีเ่กี่ยวข้อง

2. ก ำกับ ดูแลกำรน ำเข้ำข้อมูลของหน่วยงำนภำครัฐเข้ำสู่ระบบ GFMIS
โดยวิธี Interface 

3. ควบคุม ดูแล แก้ไข ปรับปรุงระบบงำน GFMIS ตลอดจนประสำนงำน
กับหน่วยงำนภำยในและภำยนอก เพื่อร่วมกันแก้ไขปัญหำขัดข้อง
ในกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS ของหน่วยงำนภำครัฐ

4. วิเครำะห์และออกแบบระบบงำนให้ตรงกับควำมต้องกำรของผู้ใช้งำน
5. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบปัญหำ เกี่ยวกับกำรใช้งำนตำมระบบ GFMIS
6. ติดตำมประเมินผลกำรใช้งำนและปรับปรุงกระบวนกำรท ำงำนของ

ระบบ GFMIS เพื่อให้มีกำรพัฒนำระบบให้รองรับกำรปฏิบตัิงำนจริง
7. ร่วมทดสอบระบบท่ีพัฒนำขึ้นมำ
8. ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนเพื่อกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนในระบบ 

GFMIS
9. พัฒนำระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)

และเชื่อมโยงข้อมูลจำกหน่วยงำนภำยนอกเพื่อให้รัฐบำลมีข้อมูลกำรเงิน
กำรคลังในภำพรวมของประเทศ

10. พัฒนำรูปแบบรำยงำนต่ำง ๆ ในระบบ GFMIS ให้รองรับควำมต้องกำร
ของผู้ใช้งำน รวมท้ังให้ผู้บริหำรสำมำรถวิเครำะห์และตัดสินใจ
เชิงนโยบำยได้ทั้งในระดับจังหวัด กรม กระทรวง และประเทศ

11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ทีเ่กี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กองระบบการคลังภาครัฐ

กลุ่มงานวิเคราะห์ข้อมูล
และรายงาน
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กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนพัสดุ 
และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน
3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร งบประมำณ 

และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ปฏิบัตหิน้ำที่เป็นหน่วยงำนธุรกำรของคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
เตรียมกำรประชุม ประสำนงำน จัดท ำข้อมูลเอกสำรและวำระ
กำรประชุมคณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐรวมท้ังคณะอนุกรรมกำร
และคณะท ำงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง

5. ดูแล รับผิดชอบ และบริหำรจัดกำรเกี่ยวกับอำคำร สถำนที่ 
วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอ ำนวยควำมสะดวกและงำนพัสดุของ
หน่วยงำน

6. บริหำรจัดกำรเกี่ยวกับกำรงบประมำณและค่ำใช้จ่ำยของ
หน่วยงำน

7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

8. จัดท ำแผนบริหำรควำมเส่ียงและกำรบริหำรควำมเส่ียงของ
หน่วยงำน

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานมาตรฐานราคากลาง

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะฝ่ำยเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรและ
คณะท ำงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ในกำรก ำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีกำรก ำหนดรำคำกลำง    

2. ออกประกำศก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีก ำหนดรำคำกลำง 
และหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบกำรท่ีมีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐ

3. ก ำหนดหลักเกณฑ์และรูปแบบ วิธีกำรในกำรประเมินผล
กำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร

4. ตีควำม วินิจฉัยปัญหำ ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับหลักเกณฑ์
และวิธีกำรก ำหนดรำคำกลำงรวมทั้งกำรพิจำรณำยกเวน้
หรือผ่อนผันกรณีที่ไม่สำมำรถปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร 
และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรก ำหนดรำคำกลำงของทำง
รำชกำร 

5. กำรพิจำรณำยกเวน้หรือผ่อนผันกรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบัติตำม
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับตำมหลักเกณฑ์
และวิธีกำรก ำหนดรำคำกลำง 

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

กลุ่มงานทะเบียนและประเมินผลผู้ประกอบการ

1. ปฏิบัติหน้ำที่ในฐำนะคณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำนต่ำง  ๆ
ที่เกี่ยวข้อง ในส่วนของกำรขึ้นทะเบียนและประเมินผลผู้ประกอบกำร

2. ก ำกับ ดูแล และบริหำรจัดกำรเกี่ยวกับกำรก ำหนดหลักเกณฑ์ 
แนวทำง วิธีปฏิบัติและเงื่อนไขในกำรจัดชั้น เลื่อนชั้น กำรขึ้น
ทะเบียน กำรเพิกถอนรำยชื่อออกจำกทะเบียน อัตรำค่ำธรรมเนียม
กำรขอขึ้นทะเบียนในกำรจัดชั้นและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร

3. ตีควำม วินิจฉัยปัญหำ ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และแนวทำงในกำรจัดช้ัน กำรขึ้น
ทะเบียน และกำรประเมินผลผู้ประกอบกำร

4. กำรพิจำรณำยกเวน้หรือผ่อนผันกรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบัติตำม
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจัดชั้น
กำรขึ้นทะเบียนและประเมินผลผู้ประกอบกำร

5. ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรอุทธรณ์และกำรพิจำรณำอทุธรณ์ 
และกำรพิจำรณำอุทธรณ์ในกรณีท่ีไม่ขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบกำร และประกำศรำยชื่อผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง
และผู้ประกอบกำรอื่นท่ีมีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำน
ของรัฐ รวมท้ังกรณีท่ีผู้ประกอบกำรไม่เห็นด้วยกับผลกำร
ประเมิน

6. ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของ
ผู้ประกอบกำร กำรพัฒนำและปรับปรุงกำรก ำหนดหลักเกณฑ์
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนอื่น ๆ รวมท้ังประกำศผล
กำรประเมินผู้ประกอบกำรในของแต่ละประเภทงำน

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

1. ก ำกับดูแล ก ำหนดควำมต้องกำร ควบคุม ก ำกับกำรพัฒนำและบริหำร
จัดกำรระบบรำคำกลำงอิเล็กทรอนิกส์และระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์อย่ำงครบวงจร เพื่อเป็นศูนย์กลำงในกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีประสิทธิภำพ  
ทันสมัย และสอดคล้องกับกำรเปลี่ยนแปลงด้ำนเทคโนโลยี

2. ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย พัฒนำ และปรับปรุงขั้นตอนกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงท่ีเหมำะสมของระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้กำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐมีควำมม่ันคง
ปลอดภัย โปร่งใส ตรวจสอบได้และมีประสิทธิภำพ

3. รวบรวม วิเครำะห์และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนเพื่อพัฒนำ
และปรับปรุงประสิทธิภำพของระบบรำคำกลำงอเิล็กทรอนิกส์ 
และระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 
ต่อคณะรัฐมนตรี คณะกรรมกำร นโยบำย คณะกรรมกำร
วินิจฉัย คณะอนุกรรมกำร และคณะท ำงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง

4. ศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ พัฒนำและปรับปรุงระบบกำรเชื่อมโยง
และแลกเปลี่ยนข้อมูลกับหน่วยงำนและฐำนข้อมูลอื่นที่เกี่ยวขอ้ง 
เพื่อให้กำรเชื่อมโยงขอ้มูลเป็นไปอย่ำงถูกต้องและมีประสิทธิภำพ

5. ศึกษำ ออกแบบ และร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในกำรพัฒนำ
ระบบกำรจัดซื้อจดัจ้ำงภำครัฐด้วยอเิล็กทรอนิกส์ให้เป็นมำตรฐำนสำกล

6. พัฒนำระบบเปิดเผยข้อมูลรำคำกลำงและข้อมูลกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงภำครัฐ เพื่อเพิ่มกำรมีส่วนร่วมของภำคประชำชนและ
รองรับมำตรฐำนสำกล

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานราคาอ้างอิงและพัฒนาข้อมูล
สินค้าเพื่อการจัดซ้ือจัดจ้างอิเล็กทรอนิกส์

1. ก ำกับดูแล บริหำรจัดกำรในกำรจัดท ำฐำนข้อมูลรำคำอ้ำงอิง
ของพัสดุ รวมท้ังกำรออกแบบ พัฒนำ และปรับปรุงระบบกำร
รวบรวมข้อมูลสินค้ำ และประมวลผลในกำรจัดท ำข้อมูลรำคำ
อ้ำงอิงพัสดุ โดยต้องเผยแพร่รำคำอ้ำงอิงพัสดุในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง อย่ำงน้อยปีละสองครั้ง

2. ก ำกับดูแลและบริหำรจัดกำรระบบ Catalogue สินค้ำในระบบ 
e–Catalogue เพื่อรองรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยวธิี 
e-Market และวิธี e-Bidding

3. ก ำหนดมำตรฐำนรหัสสินค้ำและบริกำรภำครัฐ (The United 
Nations Standard Products and Services Code และ
เชื่อมโยงข้อมูลรหัส UNSPSC เพื่อรองรับกำรใช้งำนในระบบ
จัดซื้อจัดจ้ำงด้วยอิเล็กทรอนิกส์

4. ก ำกับดูแลและบริหำรจัดกำรบัญชีข้อมูลรำยกำรยำและรหัส
ยำมำตรฐำนของไทย (TMT) 

5. ศึกษำ วิเครำะห์และพัฒนำระบบรวมซื้อรวมจ้ำงอเิล็กทรอนิกส์ 
(Framework agreement) เพื่อให้หน่วยงำนของรัฐที่จัดซื้อ
จัดจ้ำงให้กับหน่วยงำนแห่งอื่นด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วย
ควำมคุ้มค่ำตำมวัตถุประสงค์ของกำรใช้งำน

6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริการข้อมูลและรายงานสารสนเทศ
การจัดซ้ือจัดจ้าง

1. บริหำรจัดกำรข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ข้อมูลสำรสนเทศ รวมทั้งข้อมูล
ที่เผยแพร่ทำงเว็บไซต์ให้มีควำมถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน

2. ก ำหนดรูปแบบรำยงำนเพื่อรำยงำนผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ
ด้วยวิธี e-Market และวิธี e–Bidding เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบกำร
วิเครำะห์และก ำหนดนโยบำยของคณะกรรมกำรนโยบำย
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ คณะอนุกรรมกำร และ
คณะรัฐมนตรี รวมทั้งผู้บริหำรของกรมบัญชีกลำง

3. ประมวลผลข้อมูลเพื่อจัดท ำรำยงำนปัญหำอุปสรรคและ
แนวทำงกำรแก้ไขปัญหำกำรใช้งำนระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ
ด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์เสนอคณะรัฐมนตรี หน่วยงำน 
คณะกรรมกำรและผู้ที่เก่ียวข้อง

4. ให้บริกำรข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ตอบข้อหำรือ และกำร
ตรวจสอบข้อมูลต่ำง ๆ ของหน่วยงำนตรวจสอบต่ำง ๆ เพ่ือเป็น
ข้อมูลในกำรตรวจสอบกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำน
ของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ผ่ำนระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e–GP)

5. ให้บริกำรกำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e–GP) ทั้งในส่วนของผู้ค้ำกับภำครัฐ หน่วยงำน
ของรัฐ ภำคเอกชนและผู้ที่เก่ียวข้อง 

6. ส่งเสริม สนับสนุน กำรให้บริกำรธุรกรรมทำงกำรเงินด้ำนกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงทำงอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเกิดควำมคล่องตัวและ
ส่งเสริมให้กำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุของหน่วยงำนของรัฐมี
ประสิทธิภำพย่ิงข้ึน

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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1. เสนอแนะนโยบำยและพัฒนำ ก ำหนดหลักเกณฑ์ทั่วไปในส่วนที่เกี่ยวกับ
ควำมรับผิดทำงละเมิด กำรด ำเนินคดีแพ่ง กำรด ำเนินคดีล้มละลำย 
กำรผิดสัญญำลำศึกษำ ฝึกอบรม ดูงำนและปฏิบัติงำนวิจัยของข้ำรำชกำร
และนักเรียนทุน กำรผ่อนช ำระหน้ี กำรตัดหน้ีสูญ กำรจ ำหน่ำยหน้ีของ
ส่วนรำชกำร

2. พิจำรณำตอบข้อหำรือด้ำนละเมิดและแพ่ง
3. ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรพิจำรณำค ำช้ีขำดของอนุญำโตตุลำกำร 

ตำมกฎหมำยว่ำด้วยอนุญำโตตุลำกำร
4. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิด ทำงแพ่ง กรณีเจ้ำหน้ำที่กระท ำ

ละเมิดไม่สังกัดหน่วยงำนใด
5. ควบคุมดูแลและพัฒนำงำนด้ำนสำรสนเทศในส่วนท่ีเกี่ยวกับควำมรับผิดทำง

ละเมิดและควำมรับผิดทำงแพ่ง
6. พัฒนำบุคลำกรของหน่วยงำนของรัฐท่ีท ำหน้ำที่เกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิด

ของเจ้ำหน้ำที่และควำมรับผิดทำงแพ่ง
7. ให้ควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำร่ำงกฎหมำยที่เกี่ยวข้องต่อคณะรัฐมนตรี
8. ติดตำม รวบรวม วิเครำะห์ค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำและค ำ

พิพำกษำศำลที่เกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดและควำมรับผิดทำงแพ่ง
9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำรทั่วไป

ของหน่วยงำน
10. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน
11. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร งบประมำณ 

และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของ
หน่วยงำน

12. ท ำหน้ำที่เลขำนุกำรส ำหรับงำนโครงกำรและงำนพิเศษของหน่วยงำน
13. ปฏิบัติงำนด้ำนให้บริกำรและให้ค ำปรึกษำระบบงำนควำมรับผิดทำงละเมิด

และแพ่ง
14. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมำย

1. เสนอแนะนโยบำย พัฒนำ ก ำหนดหลักเกณฑ์ในส่วนที่เกี่ยวกับ
ควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ตำมกฎหมำย ว่ำด้วยควำมรับผิด
ทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ และควำมรับผิดทำงแพ่งของเจ้ำหน้ำที่ของ
ส่วนรำชกำร

2. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ และควำมรับผิดทำงแพ่ง
ของเจ้ำหน้ำที่ของส่วนรำชกำร

3. ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรพิจำรณำควำมรับผิดทำงแพ่ง
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ และระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง

4. ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรพิจำรณำค ำช้ีขำดของ
อนุญำโตตุลำกำร ตำมกฎหมำยว่ำด้วยอนุญำโตตุลำกำร

5. ติดตำม รวบรวม วิเครำะห์ค ำสั่ง/ค ำพิพำกษำศำลปกครองช้ันต้น 
และศำลปกครองสูงสุดในส่วนที่เกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิดของ
เจ้ำหน้ำที่

6. ติดตำม รวบรวม และวิเครำะห์ค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ
7. วิเครำะห์เปรียบเทียบควำมแตกต่ำงระหว่ำงค ำวินิจฉัยของ

คณะกรรมกำรพิจำรณำควำมรับผิดทำงแพ่งและเหตุแห่งกำรวินิจฉัย
ของศำลปกครอง

8. จัดท ำควำมเห็นและข้อเสนอแนะเพื่อใช้ประกอบกำรตรวจสอบส ำนวน
กำรสอบสวนและท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรพิจำรณำควำมรับผิด
ทำงแพ่ง

9. ประสำนงำนเกี่ยวกับทรัพย์สินที่ตกเป็นของแผ่นดินตำมค ำพิพำกษำ
ของศำลฎีกำแผนกคดีอำญำของผู้ด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง

10. ด ำเนินกำรพิจำรณำกำรผ่อนช ำระหน้ี พิจำรณำกำรตัดหน้ีสูญ พิจำรณำ
กำรจ ำหน่ำยหน้ี พิจำรณำจ ำหน่ำยพัสดุ และยุติกำรชดใช้หน้ีของ    
ส่วนรำชกำร

11. พิจำรณำให้ควำมเห็นเกี่ยวกับกระบวนกำรด ำเนินคดีแพ่ง
ของส่วนรำชกำรในช้ันอุทธรณ์ ฎีกำ กำรบังคับคดี และ
ประนีประนอมยอมควำม

12. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรผิดสัญญำลำศึกษำ ฝึกอบรม ดูงำน
และปฏิบัติงำนวิจัยของข้ำรำชกำรและนักเรียนทุน

13. ด ำเนินกำรตอบข้อหำรือเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงละเมิด
ของเจ้ำหน้ำที่ และควำมรับผิดทำงแพ่ง

14. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับทรัพย์สินท่ีตกเป็นของแผ่นดินท่ีอยู่
ในควำมรับผิดชอบของกรม

15. ให้ควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำร่ำงกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง
ต่อคณะรัฐมนตรี

16. ด ำเนินกำรเร่งรัดกำรผ่อนช ำระหน้ี เร่งรัดกำรตัดหน้ีสูญ 
และเร่งรัดกำรจ ำหน่ำยหน้ีของส่วนรำชกำร

17. จัดท ำแผนงำน โครงกำรและงบประมำณ รวมทั้งติดตำม
และรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ

18. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นทีเ่กี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริหารและพัฒนาระบบงานละเมิดและแพ่ง กลุ่มงานละเมิดและแพ่ง 1 - 6

กองละเมิดและแพ่ง
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ฝ่ายบริหารทั่วไป กลุ่มงานนโยบายสวัสดิการ
รักษาพยาบาล

กลุ่มงานก ากับและตรวจสอบระบบ
สวัสดิการรักษาพยาบาล

กลุ่มงานกฎหมายด้านสวัสดิการ
รักษาพยาบาล

1. จัดท ำยุทธศำสตร์/นโยบำยด้ำนสวัสดิกำร
รักษำพยำบำล ตลอดจนด ำเนินกำรเกี่ยวกับ
แผนงำนวิจัยและพัฒนำ รวมท้ังน ำเสนอระบบ
หรือ รูปแบบกำรบริหำรจัดกำรระบบสวัสดิกำร
รักษำพยำบำล และมำตรกำรในกำรก ำกับดูแล
กำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล

2. จัดท ำรำยงำนข้อมูลเกี่ยวกับสวัสดิกำรรักษำพยำบำล
และกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกบักำร
รักษำพยำบำล เพื่อสนับสนุนกำรตัดสินใจทำงกำร
บริหำรยุทธศำสตร/์นโยบำย และแผนปฏิบัติรำชกำร

3. ออกแบบชุดสิทธิประโยชน์ส ำหรับผู้ป่วยสิทธิ
สวัสดิกำรรักษำพยำบำล

4. จัดท ำ วำงแผน และประมำณกำรงบประมำณ
รำยจ่ำยเงินสวัสดิกำรรักษำพยำบำล

5. จัดท ำหลักเกณฑ์และด ำเนินกำรประกำศบัญชีอัตรำ
ค่ำบริกำรสำธำรณสุขเพื่อใช้ส ำหรับกำรเบิกจ่ำยเงิน
สวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล

6. เผยแพร่ข้อมูลสถิติ รำยงำน และพัฒนำกลไก
กำรเข้ำถึงข้อมูลท่ีสอดคล้องกับควำมต้องกำร
ของกลุ่มเป้ำหมำยผ่ำนช่องทำงกำรส่ือสำรต่ำง ๆ

7. ชี้แจง แนะน ำ และเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับชุด
สิทธิประโยชน์ส ำหรับผู้ป่วยสวัสดิกำรรักษำพยำบำล

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ยกร่ำงและพัฒนำกฎหมำย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกำศหรือข้อก ำหนดต่ำง ๆ เกี่ยวกับสวัสดิกำร
รักษำพยำบำล รวมท้ังให้ควำมเห็นหรือวินิจฉัย
ปัญหำข้อกฎหมำย

2. จัดท ำหลักเกณฑ์และด ำเนินกำรประกำศบัญชี
อัตรำค่ำบริกำรสำธำรณสุข เพื่อใช้ส ำหรับกำรเบิก
จ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล

3. จัดท ำทะเบียนและระบบสำรสนเทศกฎหมำย 
กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ รวมท้ังค ำวินิจฉัย
ปัญหำข้อกฎหมำย

4. เผยแพร่กฎหมำย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ 
รวมท้ังค ำวินิจฉัยปัญหำข้อกฎหมำย

5. พิจำรณำและให้ควำมเห็นเกี่ยวกับ ข้อกฎหมำย 
เพื่อใช้ประกอบกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรี
หรือหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง

6. ด ำเนินกำรในด้ำนคดี นิติกรรม และสัญญำเกี่ยวกับ
สวัสดิกำรรักษำพยำบำล

7. อนุมัติ ตรวจสอบ และพิจำรณำข้อหำรือ หรือเรื่อง
ร้องเรียนที่เกี่ยวกับสวัสดิกำรรักษำพยำบำล

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน 
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

1. ก ำกับ ดูแล และชี้แจงแนวทำงกำรจัดท ำ
ฐำนข้อมูลบุคลำกรภำครัฐ

2. ประสำนควำมร่วมมือกับหน่วยงำนอื่นเกี่ยวกับ
กำรจัดท ำฐำนข้อมูลบุคลำกรภำครัฐ

3. ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับ
กำรรักษำพยำบำล ให้แก่สถำนพยำบำลแทน     
ส่วนรำชกำรผู้เบิก

4. จัดท ำคู่มือ และแนวทำงกำรตรวจสอบกำรเบิก
จ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล

5. ตรวจสอบกำรจ่ำยชดเชยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับ
ค่ำรักษำพยำบำลให้กับสถำนพยำบำล รวมท้ัง
เรียกเงินคืน หรือพิจำรณำอุทธรณ์กรณีที่กำร
เบิกจ่ำยไม่เป็นไปตำมระเบียบและหลักเกณฑ์
ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด

6. ชี้แจง แนะน ำ และสนับสนุนให้สถำนพยำบำล
น ำผลกำรตรวจสอบไปใช้เพื่อกำรพัฒนำ
คุณภำพและมำตรฐำนกำรให้บริกำรของ
สถำนพยำบำล

7. สนับสนุนกำรด ำเนินงำนตรวจสอบกำรจ่ำย
ชดเชยค่ำรักษำพยำบำลร่วมกับหน่วยงำนอื่น

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน
ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย

กองสวัสดิการรักษาพยาบาล

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำร
ทั่วไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ และงำนวิชำกำรต่ำง ๆ  
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ประชำสัมพันธ์และเผยแพร่กิจกรรม 
ควำมรู้ ควำมก้ำวหน้ำ ตลอดจน
ผลงำนของหน่วยงำน

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น
ทีเ่กี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ งำนพัสดุ และงำนธุรกำรทั่วไป
ของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร
งบประมำณ และงำนวิชำกำร ต่ำง ๆ 
รวมถึงติดตำมและรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. จัดท ำและประสำนเร่ืองรำยงำนกำรเงิน
ให้กับส่วนรำชกำร

5. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหนว่ยงำนอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ พัฒนำ/ปรับปรุงและทดสอบระบบสำรสนเทศ
ตำมภำรกิจของกรมบัญชีกลำง และบ ำรุงรักษำระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่
ในควำมรับผิดชอบ

2. ศึกษำ วิเครำะห์ ก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ 
ระบบงำนประยุกต์ และระบบสำรสนเทศ กำรจัดกำรระบบกำรท ำงำนเครื่อง 
กำรติดตั้งระบบเครื่อง เพ่ือให้ได้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่เป็นมำตรฐำนเดียวกัน
ทั้งหน่วยงำน ตรงตำมควำมต้องกำร และลักษณะกำรใช้งำนของหน่วยงำน

3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวำงระบบหรือพัฒนำระบบข้อมูล กำรประมวลผลข้อมูล
ระบบสำรสนเทศ ระบบงำนคอมพิวเตอร์

4. ดูแลรักษำ Source Program แฟ้มข้อมูล และฐำนข้อมูลของระบบงำน

5. ตรวจสอบและประเมินผลกำรใช้งำนระบบคอมพิวเตอร์

6. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำกำรใช้โปรแกรม ระบบงำน คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยี
ใหม่ ๆ รวมทั้งจัดหำหลักสูตรด้ำน ICT

7. ประสำนงำนเรื่องงบประมำณ จัดท ำโครงกำรเพื่อจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ 
และ Software

8. รวบรวมและจัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ และศึกษำวิเครำะห์ควำมเป็นไปได้
เพ่ือน ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรที่ทันสมัยมำพัฒนำงำน
ของกรม

9. วำงแผนกำรท ำงำนที่รับผิดชอบ ร่วมด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำงำนของ
หน่วยงำนหรือโครงกำร เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยและ
ผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนด

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ
ต่อ

ฝ่ายบริหารทั่วไป

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

กลุ่มงานพัฒนาระบบงาน 1- 4 กลุ่มงานรักษาความปลอดภัยด้านสารสนเทศ

1. จัดท ำและทบทวนนโยบำยรักษำควำมปลอดภัย
ด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ

2. ควบคุมและดูแลให้มีกำรปฏิบัติตำมนโยบำยรักษำ
ควำมปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศอย่ำงต่อเนื่อง

3. ตรวจสอบและติดตำมภัยคุกคำมทำงด้ำนสำรสนเทศ

4. ศึกษำและวิเครำะห์ เกี่ยวกับพฤติกรรมภัยคุกคำม
ทำงด้ำนสำรสนเทศ

5. วำงแผนและประสำนงำนเรื่องงบประมำณเพื่อจัดหำ
อุปกรณ์ทำงด้ำนรักษำควำมปลอดภัย

6. ประสำนงำนและตรวจสอบแผนส ำรองฉุกเฉินระบบ
คอมพิวเตอร์ (Disaster Recovery Plan) ให้มีประสิทธิภำพ
และทันสมัย

7. วำงแผนและจัดให้มี IT Awareness Training

8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน
อื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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1. ควบคุม ดูแลรักษำเครื่องคอมพิวเตอร์ให้ใช้งำนได้เป็นปกติ รวมท้ังให้บริกำร
และแก้ไขปัญหำในเบื้องต้น

2. ประสำนงำนกำรใช้ข้อมูลระหว่ำงเครื่องและกำรประมวลผลข้อมูล

3. สนับสนุนกำรท ำงำนด้ำนคอมพิวเตอร์และ Software
ของกลุ่มงำนพัฒนำระบบงำน 1 - 4

4. ดูแลรักษำข้อมูลจำกกำรประมวลผลโดยจัดเก็บไว้ในรูปของส่ือต่ำง ๆ

5. วำงแผนและประสำนงำนเร่ืองงบประมำณเพื่อจัดหำอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
และ Software ที่จ ำเป็น

6. เก็บรักษำ System Software และ Application Software ของทุกระบบงำน

7. จัดท ำทะเบียนครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ส่ือสำรทุกชนิด เพื่อวำงแผน
เกี่ยวกับกำรซอ่มบ ำรุง

8. จัดท ำคู่มือกำรดูแลรักษำเครื่องคอมพิวเตอร์เบื้องต้นส ำหรับผู้ใช้งำนทุกระดับ

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ดูแลรักษำเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ส่ือสำรภำยใน
กรมบัญชีกลำง ทั้งส่วนกลำง และส่วนภูมิภำค

2. วำงแผนและประสำนงำนเร่ืองงบประมำณเพื่อจัดหำระบบสื่อสำร 
อุปกรณ์เครือข่ำย และ Software ในกำรรักษำควำมปลอดภัยที่จ ำเป็น

3. ดูแลด้ำนควำมม่ันคงปลอดภัยทำงด้ำนระบบเครือข่ำยกรมบัญชีกลำง

4. บริหำรจัดกำรด้ำนระบบเครือข่ำยกรมบัญชีกลำง

5. สนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำนเครือข่ำยและควำมปลอดภัยของกลุ่มงำน
พัฒนำระบบงำน 1 - 4

6. ดูแลรักษำเครือข่ำยคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์สื่อสำรของส่วนรำชกำร
ภำยนอก ท่ีเชื่อมต่อระบบงำนกับกรมบัญชีกลำง

7. ดูแลกำรรับ-ส่งข้อมูลผ่ำนระบบเครือข่ำย

8. ดูแลระบบป้องกันไวรัสของระบบเครือข่ำย 

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ต่อ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

กลุ่มงานเคร่ืองคอมพิวเตอร์กลุ่มงานเครือข่ายและการสื่อสาร

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ 
งำนพัสดุ และงำนธุรกำรท่ัวไปของหน่วยงำน

2. บริหำรงำนบุคคลภำยในหน่วยงำน

3. จัดท ำและบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ รวมถึงติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน

4. ให้บริกำรงำนบ้ำนงำนครัว งำนโภชนำกำร 
และงำนบริกำรอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำร
บริหำรหลักสูตร

5. สนับสนุนกำรจัดฝึกอบรม และงำนด้ำนอื่น ๆ
6. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร

ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  
หรือที่ได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลเพื่อเสนอแนะเชิงนโยบำย 
ด้ำนยุทธศำสตร์และประเมินผล

2. จัดท ำยุทธศำสตร์กำรพัฒนำบุคลำกรกรมบัญชีกลำง
และหน่วยงำนของรัฐ

3. ด ำเนินกำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
เกี่ยวกับกำรพัฒนำบุคลำกรฯ

4. จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรฯ ประจ ำปีงบประมำณ
5. บริหำรเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ ส ำหรับ

กำรพัฒนำบุคลำกร
6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำกำรทดสอบควำมรู้หลักสูตร

ภำครัฐและหลักสูตรมำตรฐำนวิชำชีพ
7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรประเมินคุณภำพกำรฝึกอบรม
8. ติดตำมและประเมินผลกำรพัฒนำบุคลำกรฯ
9. จัดท ำฐำนข้อมูลผู้เข้ำรับกำรทดสอบควำมรู้หลักสูตร

ภำครัฐและหลักสูตรมำตรฐำนวิชำชีพ
10. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนวิชำกำรของหน่วยงำน
11. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน

ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

ฝ่ายบริหารทั่วไป

สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญชีภาครัฐ

ต่อ

กลุ่มงานมาตรฐานการพัฒนาบุคลากรกลุ่มงานยุทธศาสตร์และประเมินผล

1. ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูล เกี่ยวกับควำมรู้ ทักษะ 
และสมรรถนะที่จ ำเป็นต่อกำรปฏิบัติงำนเพื่อเสนอแนะ      
เชิงนโยบำยด้ำนกำรสร้ำงมำตรฐำนกำรพัฒนำบุคลำกร

2. จัดท ำแผนกำรพัฒนำบุคลำกรท่ีสอดรับกับมำตรฐำน    
กำรก ำหนดต ำแหน่ง

3. ออกแบบและพัฒนำหลักสูตรฝึกอบรม โดยเบิกจ่ำยจำก
เงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ พร้อมท้ังก ำหนด
แนวทำง รูปแบบ และวิธีกำรพัฒนำบุคลำกรในรูปแบบอื่น 
นอกเหนือจำกกำรฝึกอบรมในห้องเรียน

4. ออกแบบและจัดท ำแผนกำรถ่ำยทอดควำมรู้ กิจกรรม    
ที่เกี่ยวข้อง ให้กับบุคลำกรกรมบัญชีกลำง

5. บริหำรจัดกำรเกี่ยวกับทุนกำรศึกษำ ทุนฝึกอบรมและ
สัมมนำ ทุนภำยในประเทศและต่ำงประเทศให้กับ
บุคลำกรของกรมบัญชีกลำง

6. จัดส่งบุคลำกรเข้ำรับกำรฝึกอบรม สัมมนำกับหน่วยงำน   
ผูจ้ัดภำยนอก (ในประเทศ – ต่ำงประเทศ)

7. จัดท ำฐำนข้อมูลบุคลำกรท่ีได้รับทุน และฐำนข้อมูล
บุคลำกรท่ีส่งฝึกอบรมภำยในประเทศและต่ำงประเทศ

8. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนวิชำกำรของหน่วยงำน
9.  ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



กลุ่มงานนวัตกรรมเพ่ือพัฒนาบุคลากร กลุ่มงานบริหารหลักสูตรภาครัฐ

1. ศึกษำ วิเครำะห์ข้อมูลเพื่อเสนอแนะเชิงนโยบำย
ด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและนวัตกรรมในกำรพัฒนำ
บุคลำกร

2. ศึกษำ วิเครำะห์ เพื่อก ำหนดควำมต้องกำร ออกแบบ 
และพัฒนำระบบในกำรพัฒนำบุคลำกรโดยน ำเทคโนโลยี
และนวัตกรรมมำประยุกต์ใช้

3. ก ำกับ ดูแล ระบบงำนสำรสนเทศด้ำนกำรพัฒนำบุคลำกร
ของหน่วยงำน เช่น e-Learning, e-Registration, 
e-Testing

4. ออกแบบและพัฒนำหลักสูตรด้ำนภำษำ เทคโนโลยี
สำรสนเทศและนวัตกรรม

5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรจัดกำรควำมรู้ และส่งเสริม
สนับสนุนให้หน่วยงำนด ำเนินกำรจัดกำรควำมรู้อย่ำงเป็น
ระบบ

6. จัดท ำส่ือกำรเรียนกำรสอน และให้บริกำรองค์ควำมรู้ 
ผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์

7. บริหำรจัดกำรห้องสมุด และห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-library)

8. สนับสนุนวิทยำกรบรรยำยให้แก่หน่วยงำนของรัฐ
และภำคเอกชน

9. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนวิชำกำรของหน่วยงำน
10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน

ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริหารหลักสูตรมาตรฐานวิชาชีพ

ต่อ

สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญชีภาครัฐ

1. ศึกษำวิเครำะห์ข้อมูลเพื่อก ำหนดรูปแบบกำรบริหำร
จัดกำรหลักสูตร

2. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรโครงกำรพัฒนำบุคลำกรประจ ำปี 
และบริหำรกำรจัดกำรเงินงบประมำณ และเงินท่ีได้รับ
จำกแหล่งเงินอื่น (ยกเว้นหลักสูตรที่เก็บเงิน
ค่ำลงทะเบียน) โดยด ำเนินกำรควบคุมก ำกับดูแล ให้
เป็นไปตำมยุทธศำสตร์กำรพัฒนำบุคลำกรฯ

3. บริหำรจัดกำรกำรศึกษำดูงำนของหน่วยงำนภำยนอกทั้ง
ในประเทศและต่ำงประเทศ ส ำหรับหลักสูตรภำครัฐ

4. จัดท ำฐำนข้อมูลผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม
5. บริหำรจัดกำรงำนโสตทัศนูปกรณ์
6. เป็นท่ีปรึกษำ และให้ค ำแนะน ำด้ำนกำรบริหำรจัดกำร

หลักสูตรกับหน่วยงำนภำยนอก
7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน

ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

1. ศึกษำวิเครำะห์ข้อมูลเพื่อจัดให้มีหลักสูตรลงทะเบียน
2. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรหลักสูตรลงทะเบียนประจ ำปี 

และด ำเนินกำรควบคุมก ำกับดูแลให้เป็นไปตำมแผน
3. บริหำรจัดกำรและควบคุมต้นทุนของแต่ละหลักสูตร

ลงทะเบียน 
4. บริหำรจัดกำรกำรจัดหลักสูตรมำตรฐำนวิชำชีพท่ีมี

กำรเก็บค่ำลงทะเบียน
5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับเอกสำรกำรรับรองกำรผ่ำนฝึกอบรม

ของแต่ละหลักสูตร
6. บริหำรจัดกำรกำรศึกษำดูงำนของหน่วยงำนภำยนอก

ทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ ส ำหรับหลักสูตรมำตรฐำน
วิชำชีพ

7. จัดท ำฐำนข้อมูลผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม
8. บริหำรจัดกำรงำนโสตทัศนูปกรณ์
9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน

ของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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กลุ่มพัฒนาระบบลูกจ้าง

1. ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลลูกจ้ำง
ของส่วนรำชกำร รวมท้ังให้ค ำปรึกษำแก่ส่วนรำชกำร

2. พิจำรณำกำรท ำควำมตกลงกับส่วนรำชกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคล
ลูกจ้ำงของส่วนรำชกำร

3. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



กลุ่มตรวจสอบภายใน

1. ปฏิบัติงำนด้ำนกำรตรวจสอบภำยในของกรมบัญชีกลำงในด้ำนต่ำง ๆ ดังนี้
1.1 ด้ำนกำรด ำเนินงำน
1.2 ด้ำนกำรเงินและบัญชี
1.3 ด้ำนกำรปฏิบัติตำมกฎ ระเบียบ
1.4 ด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ
1.5 ด้ำนกำรบริหำรงำน
1.6 กำรตรวจสอบกรณีพิเศษ หรือกำรตรวจสอบอื่นท่ีได้รับมอบหมำยจำกอธิบดี    

กรมบัญชีกลำงนอกเหนือจำกแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 
2. ให้ค ำปรึกษำ เสนอแนะ และให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรหรือกำรปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องกับกำร

ตรวจสอบภำยในให้แก่หน่วยงำนภำยในของกรมบัญชีกลำง
3. ประสำนงำนกับคณะกรรมกำรตรวจสอบและประเมินผลภำครำชกำร ส ำนักงำนกำรตรวจเงิน

แผ่นดิน และหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อประโยชน์ในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน
ของกรมบัญชีกลำง

4. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย
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1. พิจำรณำ และน ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเกี่ยวกับกำรปรับภำรกิจและโครงสร้ำง
ของกรม กำรปรับเปลี่ยนวัฒนธรรม ค่ำนิยมของข้ำรำชกำรและเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ และ
กำรน ำเทคนิคกำรบริหำรแนวใหม่มำใช้ในกรมตำมแนวทำงของส ำนักงำน ก.พ.ร

2. จัดท ำและพัฒนำระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยงำนภำยในกรม
3. จัดท ำระบบบริหำรควำมเสี่ยง  รำยงำนแผนปฏิบัติกำร ตลอดจนติดตำมและประเมินผล   

แผนบริหำรควำมเส่ียง
4. ศึกษำ วิเครำะห์บทบำทภำรกิจของหน่วยงำนภำยในกรม  โดยเสนอแนวทำงกำรลด   

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำรให้กำรด ำเนินงำนมีควำมคล่องตัว ตลอดจน
ท ำรำยงำนผลกำรลดขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร และประกำศก ำหนด   
ระยะเวลำแล้วเสร็จของงำนเสนอต่อส ำนักงำน ก.พ.ร.

5. จัดท ำกรอบและเจรจำตัวชี้วัดตำมค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ
6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ
7. ติดตำม ประเมินผล และจัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรรำชกำรภำยในกรม
8. ประสำนงำนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับพัฒนำระบบรำชกำรร่วมกับหน่วยงำนกลำงต่ำง ๆ    

และหน่วยงำนภำยในกรม
9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมำย

กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ส านักงานคลังเขต

ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรทั่วไป

2. ด ำเนินกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ เบิกจ่ำย 
บัญชี และรำยงำนกำรเงิน ควบคุม ซ่อมแซม 
บ ำรุงรักษำ และจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ 

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำน
ต้นทุนผลผลิต 

4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน
และส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

5. จัดท ำ และบริหำรแผนงำน โครงกำร 
งบประมำณ รวมถึงติดตำม และรำยงำน
ผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนและ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

6. จัดท ำ รวบรวม และให้บริกำรข้อมูลสถิติ 
7. ประชำสัมพันธ์เผยแพรข่้อมลู ข่ำวสำร 

และกิจกรรมต่ำง ๆ
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร  

ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานตรวจสอบและก ากับการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำม
ช่วยเหลือทำงวชิำกำรเกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำร และด ำเนินกำรตรวจสอบเร่งรัด ติดตำม
ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยในเขต

3. วำงแผน ตรวจสอบ กำรปฏิบัติงำนของส ำนกังำนตรวจเงินแผ่นดิน
4. ก ำกับ ติดตำม เร่งรัดและรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 

และเงินนอกงบประมำณของส่วนรำชกำรในพืน้ที่รับผิดชอบ
5. สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจำ้งประจ ำ

ของส่วนรำชกำรในภูมิภำค
6. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจ

กำรคลังจังหวัด ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด รำยงำน
ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวดั และจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
ภูมิภำค และรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมภิำคในพืน้ที่ควำมรับผิดชอบ

7. ก ำกับ ดูแล และติดตำมผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector Transparency : CosT) 
ของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

8. ตรวจสอบและประเมินกำรประกนัคุณภำพกำรตรวจสอบภำยใน
หน่วยงำนของรัฐในพื้นที่ 

9. ตรวจสอบกำรจัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิตของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต
10. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
11. เร่งรัดกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนพิเศษแก่ผู้ปฏิบัติงำนในหน้ำที่ใน 3 จังหวัด

ชำยแดนภำคใต้ในส่วนที่เปน็ภำรกิจของกรม (เฉพำะส ำนักงำนคลังเขต 9)
12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏบิัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกีย่วขอ้ง 

หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานวิชาการและก ากับการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือ
ทำงวิชำกำรเกี่ยวกบักฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. ให้ค ำปรึกษำ สนับสนุน และด ำเนินกำรเกีย่วกับกำรตรวจสอบภำยใน 
กำรควบคุมภำยใน และกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง

3. วำงแผน จัดท ำแผนปฏิบัติกำร และด ำเนินกำรตรวจสอบเร่งรัด ติดตำม
ประเมินผล และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต

4. ศึกษำ วิเครำะห์ ติดตำมประเมินผล และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกบั
กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ และจัดท ำแผนยุทธศำสตร์

5. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในกำรส่งเสริม
กำรท ำบัญชี และรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

6. ก ำกับ และติดตำมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดด้ำนเศรษฐกิจ
กำรคลังจังหวัด ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด รำยงำน
ประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวดั และจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
ภูมิภำค และรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจภูมิภำคในพื้นทีค่วำมรับผิดชอบ

7. สั่งจ่ำยเบี้ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจำ้งประจ ำของ
ส่วนรำชกำรในภูมิภำค

8. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ
9. ด ำเนินกำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนและแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งในระดับ

ทีสู่งขึ้นของส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขต
10. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั 
11. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับควำมรับผิดทำงแพ่งของข้ำรำชกำรและส่วนรำชกำร

ในภูมิภำค
12. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่น

ทีเ่กี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562



ส านักงานคลังจังหวัด  

ฝ่ายบริหารทั่วไป

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ 
งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรทั่วไป

2. ด ำเนินกำรจัดซ้ือ จัดจ้ำง จัดหำ 
เบิกจ่ำย บัญชี และรำยงำนกำรเงิน 
ควบคุม ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำ และ
จ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำ
รำยงำนต้นทุนผลผลิต

4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน
5. จัดท ำ และบริหำร แผนงำน 

โครงกำร งบประมำณ รวมถึง
ติดตำมและรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำน 

6. จัดท ำค ำขอรับเบี้ยหวดั บ ำเหน็จ 
บ ำนำญของข้ำรำชกำรและ
ลูกจ้ำงประจ ำในหน่วยงำน

7. ประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมลู
ข่ำวสำร และกิจกรรมต่ำง ๆ

8. ประสำนงำน และให้บริกำร
เตรียมกำรประชุม และปฏิบัติงำน
บริหำรทั่วไป

9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหนว่ยงำนอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานก ากับและบริหารการเงินการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและใหค้วำมชว่ยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำน
กำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่

3. ให้บริกำรข้อมูลกำรจดัซ้ือจัดจ้ำง และ
กำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง
ภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

4. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย 
ตลอดจนใบส ำคัญและบันทึกกำรลด/
ล้ำงยอดลูกหนี้เงินทดรองรำชกำรเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใส
ในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector 
Transparency : CosT) 
ของหน่วยงำนของรัฐในพื้นที่

6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรพิจำรณำก ำหนด
ส ำนักงำนในพื้นที่พิเศษ

7. จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐ

8. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน
กำรคลังภำครัฐ 

9. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/
กรม/จังหวัด

10. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานก ากับและบริหารระบบการคลัง

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือเกี่ยวกับ
วิธีปฏิบัติงำนตำมระบบ GFMIS

3. วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินจงัหวดั
และรำยงำนที่เกี่ยวข้องกับระบบ GFMIS

4. ตรวจสอบ อนุมัติรำยกำรขอเบกิ และกระบวนกำร
ที่เกี่ยวข้องในระบบ GFMIS

5. ตรวจสอบ ติดตำม และเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ

6. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจน
ใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหนี้
เงินทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพบิัติ
กรณีฉุกเฉิน

7. ฝึกอบรมและพัฒนำบคุลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ  
8. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำร ปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

กลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมทั้ง
สนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวชิำกำร
เกี่ยวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ

2. รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำฐำนข้อมลู
เศรษฐกิจจังหวัด รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลัง
จังหวัด และประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจน
ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกบักำรวเิครำะหข์้อมูล
กำรคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนรำชกำร
และภำคเอกชน

3. วิเครำะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูล
ด้ำนเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่ำรำชกำรจังหวดั 
เพื่อประกอบกำรพิจำรณำก ำหนดนโยบำย แผนงำน 
และแนวทำงปฏบิัติ ตลอดจนแนวทำงแก้ไขปัญหำ
ในจังหวัด

4. ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจน
ใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหนี้เงิน
ทดรองรำชกำรเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิ
กรณีฉุกเฉิน

5. ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
6. ให้กำรสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำร

กำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.)
7. ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำล/กระทรวง/กรม/จงัหวดั
8. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย

มติ อ.ก.พ. กระทรวงการคลัง การประชุมครั้งท่ี 3/2562 วันที่ 5 มิถุนายน 2562


